EXTERNATOS

1 __CRISFAL
&

Alunos, Professores e Staff dos Externatos CRISFAL tém direito a 5 Licencgas Gratuitas, por
utilizador, do Microsoft Office 365. Podera utiliza-lo online ou descarregar e instalar o Office até 5
equipamentos diferentes (Pc’s, Mac, Tablet, Smartphone) enquanto estiver a frequentar o Externato
CRISFAL (as 5 licengas ficam todas em nome do mesmo utilizador). Caso ja tenha um Office no seu
computador e queira utilizar este devera efetuar a desinstalagao do Office antigo antes de instalar este.




Como aceder a sua conta do Office 365:

Abra o seu navegador de Internet e digite portal.office.com

separador X -+

C | o[pormacecom

i Apps ™ Gmail @ YouTube B¥ Maps




Como aceder a sua conta do Office 365:

Insira o endereco de e-mail criado pelo Externato Crisfal para si e clique em Seguinte

x +
& login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201d503&redirect_uri=https%3A%2F%2Fwww.office.com%2Flan...

YouTube 2% Maps

e utiliza cookies para anélise, contelido personalizado e anun

B Microsoft

Iniciar sessao

a conta? Crie uma!

enhum

e aceder a sua conta?




Como aceder a sua conta do Office 365:

So € valido com o e-mail criado para si pelo Externato Crisfal e clique em Seguinte

& login.microsoftonline.com/common/oauth2/authorize?client_id=4345a7b9-9a63-4910-a426-35363201¢

Gmail @ YouTube R¥ Maps

@ Este site utiliza cookies para andlise, contelido personalizade e anuncios. Ao continuar a navegar neste site, concorda com esta utilizagdo. Saiba mais

Para iniciar a sessao o e-mail € o seu numero de aluno @crisfal.pt

S Microsoft

Iniciar sessao

Termos de utilizagdo  Privacidade e cookies




Como aceder a sua conta do Office 365:

Insira a palavra-passe que lhe foi enviada para o seu e-mail pessoal e clique em Iniciar sessao

ar sessdo na sua conta X +
c 8 login.microsoftonline.com/common/oauth,

 Apps ™ Gmail @B YouTube B¥ Maps

@ Este site utiliza cookies para analise, contelido personalizado e anuncios. Ao continuar 2 navegar neste site, concorda com esta utilizagde. Saiba mais

A palavra-passe € definida pelo sistema e ndo podera ser alterada por si!
Tome nota da mesma ou guarde o e-mail com os seus dados de acesso!

BT Microsoft
& Fharsng @crisfal.pt

Introduzir palavra-passe

Iniciar sessao

Termos de utilizagdo  Privacidade e cookies




Como utilizar ou instalar o Oftfice 365:

Apos login com sucesso podera utilizar as aplicacoes do Office, diretamente online, clicando nos icones
das aplicagdes que quer utilizar ou entao podera instala-las no seu computador para uma utilizagao offline
0 Home Page do Microsoft Office X +
& Cc # office.com/?auth=2

i Apps ™ Gmail @ YouTube B¥® Maps

Office 365 O Procurar

Boa tarde, :* & Para instalar clique aqui = | ‘tnstalar o Office

+ & e ® @ P % @

Comecgar
novo

9

Todas as
aplicagoes

Outlook OneDrive PowerPoint OneNote SharePoint Teams Sw

Recentes Afixados  Partilhados comigo  Descobrir T Carregar e abrir...

Nao existem documentos recentes do Office online

M Feedback



Como 1nstalar o Oftice 365:

Clique em Aplicagdes do Office 365

g Home Page do Microsoft Office X -+

& (& & office.com/7auth=2

: Apps ™ Gmail @ YouTube B¥ Maps

Office 365 O Procurar

Boa tarde, e Instalar o Office

Aplicagbes do Office 365

| G 6 ﬁ w @i Inclui o Qutlook, OneDrive for Business, Word

Excel, PowerPoint € muito mais.

Comecar
novo

QOutlook OneDrive PowerPoint OneNote Outras opgdes de instalacdo

7 outras aplicagdes disponiveis com a sua

a
E subscrigdo

Todas as
aplicagoes

Selecione um idioma diferente ou instale

Recentes Afixados  Partilhados comigo T Carregar e abrir...

Nao existem documentos recentes do Office online

M Feedback



Como 1nstalar o Oftice 365:

Execute o ficheiro de instalacdo
!:l Home Page do Microsoft Office X e
- C A office.com/7auth=2

** Apps ™ Gmail @ YouTube

Office 365 L pr

S6 mais alguns passos...
Boa tarde ) Office

= b

3y

%

Todas as
aplicagoes

Recentes A @ Clique em Executar Selecion © Permaneca online sgar e abrir...

M Feedback =

Mostrar tudo X




Como 1nstalar o Oftice 365:

Aguarde que a instalacao termine

& Microsoft

Permaneca online enquanto o Office é transferido

Terminaremos brevemente.




Conta

Feedback

Opgoes

Como ativar o Office 365:

Verifique se o seu e-mail esta correto, uma vez mais sO € valido com o
e-mail criado para si pelo Externato Crisfal e clique em Continuar

Boa tarde

B® Microsoft

Ola, = a+*41. Bem-vindo(a) ao Office

Inicie sessdo para ativar o Office com esta conta

is modelos —>

shamei@crisfal.pt

Alterar a conta
bcumentos —>

Continuar




Como ativar o Office 365:

Verifique se ja la se encontra ou insira novamente o seu e-mail @crisfal.pt e clique em Seguinte

Boa tarde

v Novo
=
B Microsoft e

Ativar o Office

iculo cinzento e azul Calendario de instantdneos

@crisfal.pt

Documento em branco
Lt

Como alternativa, insira uma chave de produto Mais modelos —>

/O Procurar N3o tem uma conta? Crie uma!

Recentes  Afixados Partilha

N3o abriu documentos recentemente. Cliq
Mais documentos —>




Como ativar o Office 365:

Insira novamente a sua palavra-passe e clique em Iniciar sessao

Boa tarde

v Novo

= Microsoft
Documento em brai Calendario de instantdneos

s @crisfal.pt

Introduzir palavra-passe Mais modelos —>

£ Procurar

Recentes  Afixadd Esqueci-me da palavra-passe

Nao abriu documentos rg Iniciar sessdo com outra conta

Mais documentos —>
Iniciar sessdo

Conta

Termos de utilizagdo  Privacidade e cookies
Feedback

Opgoes




Concluir a mstalacao do Office 365:

Clique apenas em OK

Boa tarde

v Novo

Documento em bra

£ Procurar

Recentes  Afixadq

N&o abriu documentos rg

Conta

Feedback

Opgoes

Manter a sessao iniciada em todas as suas aplicacoes

O Windows lembrar-se-a da sua conta e ird iniciar a sua sessao automaticamente nas
suas aplicagdes e sites neste dispositivo. Pode ser necessario permitir que a sua
organizagao gere algumas definicdes no seu dispositivo.

Permitir que a minha organizagao gira o meu dispositivo

Deixar o visto ativado pois a gestao da
Licenca deste Office 365 pertence sempre
a Organizacdo (Externato Crisfal)
enquanto faca parte da mesma

Nao, iniciar sessdo apenas nesta aplicacdo

Calendario de instantdneos

Mais modelos —>

Mais documentos —>




Concluir a mstalacao do Office 365:

Clique em Concluido

Boa tarde
v~ Novo
Esta pronto para comecar!

Adicionamos a sua conta com éxito. Agora, ja tem acesso as aplicacdes e servicos da
sua organizacao.

Documento em bra Calendario de instantdneos

Mais modelos —>

£ Procurar

Recentes  Afixadg

Nao abriu documentos ré

Mais documentos —>




Aceitar o contrato de licenca do Office 365:

Clique em Aceitar e ja podera usufruir gratuitamente destas aplicagdes no
seu computador enquanto estiver a frequentar os nossos Externatos

Boa tarde

B Microsoft

Aceitar o contrato de licenca

O Microsoft 365 Apps para Grandes Empresas inclui estas aplicacdes:

m ﬁ ‘ G ' : H ' @ i

Is modelos —>

Este produto também inclui as Atualizagdes Automaticas do Office.

Mais informagdes

Ao selecionar "Aceitar”, estd a concordar com o Contrato de Licenga do Microsoft Office
Ver Contrato

dcumentos —>

Conta

Feedback

Opgoes




Configuracdes finais do Office 3635:

Selecione Formatos Office Open XML e clique em OK

Boa tarde

v Novo

Bem-vindo ao Microsoft Office

Tipos de Ficheiro Predefinidos ﬂ Office

Documento em branco izento e azul Calendario de instantdneos

O Microsoft Office suporta inimeros formatos de ficheiros diferentes. Escolha o formato que
pretende utilizar como predefinicdo no Microsoft Word, Microsoft Excel e Microsoft PowerPoint.

(® {Formatos Office Open XML: Mais modelos —>

Escolha esta opcdo para que as predefinicdes utilizem o formato de ficheiro concebido para
/Q Procurar suportar todas as funcionalidades do Microsoft Office.

Mais Informacdes

Formatos OpenDocument

Recentes Afixados P Escolha esta opcao para que as predefinicdes utilizem os formatos de ficheiros ODF
concebidos para suportar as funcionalidades de aplicacdes de produtividade de terceiros que
também implementem o formato ODF. Muitas das funcionalidades do Microsoft Office sdo
Nao abriu documentos recenteme suportadas pelo formato ODF, mas podera perder algum conteldo ou capacidade de edicdo
ao guardar.

Saiba mais sobre o nivel de suporte do formato ODF para funcionalidades do Microsoft Office Mais documentos —>

Pode alterar esta definicdo posteriormente nas op¢des de cada aplicacao,

Obter mais informacdes sobre as diferencas entre formatos

Conta

Feedback

Opgoes




Verificar Conta do Oftice 365:

Clique em Conta

Boa tarde

v Novo

Faga um

L&

Documento em branco Bem-vindo ao Word Documento com espagame... Curriculo cinzento e azul Calendario de instantdneos

Mais modelos —>

£ Procurar

Recentes  Afixados Partilhado Comigo

Nao abriu documentos recentemente. Clique em Abrir para procurar um(a) documento.

Mais documentos —>




Conta do Office 365:

Se tudo correu bem devera aparecer Produto de Subscricao em nome do utilizador

Conta

Informacdes do Utilizador Informacdes do Produto

0. B Microsoft
w= A @crisfal.pt

Alterar fotografia .
Sobre mim Produto de SUbSCfI(;aO

Terminar sessdo Microsoft 365 Apps para Grandes Empresas

Mudar de conta Pertence a: = armsd @crisfal.pt

Este produto contém
FJAORTAAO

Gerir Conta Alterar Licenca

Privacidade da Conta

Gerir Definicoes

Fundo do Office:
Circuito E}I’—' Atualizagoes do Office
As atualizagdes sao transferidas e instaladas automaticamente.

Tema do Office: Opgdes de

Atualizagdo v
Colorido

Servicos Ligados: () Acerca do Word
. : Cri N Saiba mais sobre o Word, Suporte, ID do Produto e Copyright.
i Acerca do Versdo 2008 (Compilacio 13127.20408 Clique-e-Use)

= arwsd @crisfal.pt Word Canal Atual

B Sites — Externato Crisfal .
ww A @crisfal.pt Q’: Novidades

Adici : Ver as atualizagdes instaladas mais recentemente,
icionar um servico v
Novidades




Microsoft Office 365:

Ja esta! Clique em X para Fechar. Caso pretenda podera instalar em mais 4 equipamentos repetindo este Tutorial

Conta

Informacdes do Utilizador Informacoes do Produto
: | NV F
O .. m Microsoft
e A @crisfal.pt
Alterar fotografia AL &
Sobre mim Produto de Subscricao
Terminar sessido Microsoft 365 Apps para Grandes Empresas

Mudar de conta Pertence a: = armsld @crisfal.pt

Este produto contém
AT AIO

Gerir Conta Alterar Licenga

Privacidade da Conta

Gerir Definicoes

Fundo do Office:
Circuito @,—] Atualizagoes do Office
As atualizagdes sao transferidas e instaladas automaticamente.

Tema do Office: Opgdes de

Atualizagdo v
Colorido

Servicos Ligados: (7) Acerca do Word

)
\ /

@ OneDri £ Crisf - Saiba mais sobre o Word, Suporte, ID do Produto e Copyright.
L e Acerca do Vers3o 2008 (Compilaao 13127.20408 Clique-e-Use)

= awsd @crisfal.pt Word Canal Atual

B Sites - Externato Crisfal
@l @crisfal.pt 0’: Novidades
Ver as atualizagdes instaladas mais recentemente.

Adicionar um servigo ¥
Novidades

Feedback

Opgoes
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