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Integritetspolicy - Hantering av personuppgifter

SARQA ir en ideell och medlemsstyrd intresseférening som arbetar med kvalitetssékringsfragor inom Life
Science-sektorn. Foreningen dr remissinstans for kvalitetsfragor, samt deltar i utvecklingen av internationella
guidelines, t.ex. OECD’s. Féreningen ordnar seminarier, foreldsningar, sprider information fran myndigheter
samt driver fragor av allmént intresse inom kvalitetsomradet. Foreningen vill stimulera till utbyte av
erfarenheter mellan medlemmarna och bilda nétverk. Tillsammans med andra féreningar inom omradet
ordnas ocksé storre kongresser.

Medlemsansdkan sker via formulér pa hemsidan dér minimal information s som namn och kontaktuppgifter
anges. Kontaktuppgifterna, frimst e-postadress, anvinds for debitering av avgifter samt for att kontakta
medlemmarna om f6reningens aktiviteter, nyheter och 6vrig medlemsinformation. Personuppgifterna justeras
och dndras vid behov och kvarstar sa linge medlemsavgiften erlaggs. Viljer medlem att g& ur féreningen eller
passivt inte fornya medlemskap, kvarstir uppgifterna i max sju (7) ar efter senast aktivt medlemsar och
dérefter raderas uppgifterna.

Personuppgiftsansvarig d&r SARQA representerat av dess styrelse. Den lagliga grunden for hantering av
personuppgifter ir byggd pa det avtal man ingar di man ansoker om medlemskap. Aven bokforingslagen
kraver att foreningen ska kunna visa var medlemsavgifterna kommer ifrén och bibehalla sparbarhet 6ver
minst ett taxeringsdr. Uppgifter av kénslig art eller uppgifter om minderériga hanteras inte av SARQA och de
uppgifter som hanteras ar inte av sadan karaktir att de pa nagot sétt utgor risk for den registrerade. Undantag
ar uppgifter om allergier eller andra kostonskemal i samband med aktiviteter dér kost tillhandahalls. Den
informationen raderas efter avslutad aktivitet.

Personuppgifterna delas normalt inte med andra organisationer och behandlas konfidentiellt enbart av
styrelsens funktionérer. Vid samarrangemang med systerorganisationer kan personuppgifter delas. For dessa
fall skall personuppgiftsbitradesavtal finnas. Medlemsregistret ligger online i foreningens programvara for
bokforing (dér inloggning kravs). Tillfalliga listor i Excel 6ver medlemmar, som till exempel deltagare vid
nétverkstréffar, raderas efter genomford aktivitet. Listor frén ars-, host- och andra gemensamma méten dér
deltagarintyg har utfardats sparas innevarande ar + sju (7) ér for att darefter raderas.

Hantering av personuppgifter dr en punkt pa dagordningen vid styrelseméten dé denna policy i forhallande
till efterlevnad och eventuella missbruk eller intrang &r fragor som ska diskuteras. Hantering- och
arkiveringsrutinerna for personuppgifter ses kontinuerligt 6ver och uppdateras/éndras vid behov. Detta
dokumenteras i styrelseprotokollet och f6ljs upp och atgérdas i likhet med Gvrigt styrelsearbete.

Kommunikation och forfragningar mellan medlemmar och styrelseledamoter, via ledamots egen e-post eller
via medlem(@sarqa.com och styrelse(@sarqa.com raderas efter det att drendet &r avslutat och/eller forflyttat
for vidare behandling, eller sparas som ldngst innevarande + sju (7) &r. Féreningens medlemssida (dir
inloggning krivs) anviands som elektroniskt arkiv for viss dokumentation. Dropbox (dér inlogging kravs och
anvindare begrinsas) anvinds som elektroniskt arkiv for viss dokumentation. Dokumentation som sparas i
pappersformat forvaras av den som ansvarar for aktuell dokumenttyp.

Personuppgiftsbitriddesavtal finns med leverantdr av webbhotell samt systerorganisationer. Hantering av
personuppgifter i samband med aktiviteter da individers uppgifter exponeras pa hemsidan i form av
inbjudningar eller sa som foreldsare med presentationsmaterial, bilder eller 16pande text anses kunna
publiceras baserat pa intresseavvigning.

For policy kring hemsidan och coockies finns mer information hér:
https://apps.delta.se/site/f32db33d/cookie-policy?preview=true&insitepreview=true&dm_device=desktop
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https://apps.delta.se/site/f32db33d/cookie-policy?preview=true&insitepreview=true&dm_device=desktop

Vill medlem (eller t.ex. inbjuden forelésare som ej &r medlem) fa tillgang till sina uppgifter, f& uppgifter
rittade eller raderade eller f4 annan information sé& kontaktar man styrelse@sarqa.com. Ytterligare
information samt eventuella klagomal kan ldmnas till Integritetsskyddsmyndigheten, www.imy.se .
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SARQA Integritetspolicy — Registerforteckning dver behandling av personuppgifter

Behandling Kategori Andamal Personuppgifter Laglig grund Plats Lagring Gallras av
Medlems- Medlem Ansodka om Namn, foretag, ort samt | Avtal SARQAs g-mail Raderas efter betald avgift och | Vice
ansdkan medlemskap e-mail inford i registret ordférande
Medlems- Medlem Kommunicera med Namn, foretag, ort samt | Avtal Visma eEkonomi | Under ar med avlagd avgift Kassor och
register medlemmar om email och dérefter innevarande + 7 ar Vice
aktiviteter samt betalningsdatum efter uppségning/ passivitet ordférande
kontroll av betalning
av avgift
Anmélnings- Medlem Registrering att deltai | Namn, foretag, telefon, | Avtal Elektroniskt Max 3 ménader efter genomfort | Eventansvarig i
formuldr och ovrig nitverkstraff, host- email, métes- och formulér pé g- event styrelsen
deltagare /érs- eller gemensam | middagsdeltagande docs
konferens samt dnskemal om kost
Deltagarlista Medlem Underlag for Namn, foretag och Avtal Elektronisk Innevarande ar + 7 ar Sekreterare
och ovrig registrering och signatur scannad kopia pa
deltagare deltagarintyg dropbox
Deltagarintyg | Medlem Sparas for att kunna Namn Avtal Dropbox Innevarande ér + 7 ar Sekreterare
och ovrig aterskapa intyg, bland
deltagare annat vid forlust
Utvérderingar | Deltagare Sparas tillfalligt for Namn Intresseavvégning | elektroniskt Max 3 maénader efter genomfort | Eventansvarig i
event uppfoljning formular pé g- event styrelsen
docs
Bokfoérings- Medlem Bokféringsunderlag Namn och ev. foretag Bokforingslagen Visma e-Ekonomi | Innevarande éar + 7 ér Kassor
underlag av betald arsavgift kopplad till specifik
samt ersattningar for transaktion
utldgg
Faktura Medlem Fakturera avgift for Namn, foretag, adress, Bokforingslagen Visma e-Ekonomi | Innevarande &r + 7 é&r Kassor
medlemskap/deltagan | organisationsnummer,
de i event ev e-post
Stipendie- Medlem Behovsbeddmning Kontaktuppgifter Avtal SARQAS gmail Innevarande &r + 7 ar Sekreterare
ansdkan motivering
Protokoll Styrelse och | Enligt stadgar Namn Avtal Word/pdf fil pa Innevarande ér + 7 ar Ordforande
Styrelse- och | medlem Dropbox
arsmdten
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Behandling Kategori Andamal Personuppgifter Laglig grund Plats Lagring Gallras av
E-post Styrelse, Kommunikation Namn, foretag och e- Intresse- SARQAs g-mail Innevarande ér + 7 ar Sekreterare (for

medlem och post avvigning samt SARQAs g-

ovriga Styrelseleda- mail), varje

intressenter moters e-mail ledamot for

enskild e-mail

Innehall pa Styrelse Kommunikation och Namn, foretag och Intresse- Hemsida Raderas om publicerad person | Ordforande
Hemsida samt marknadsforing eventuellt bild avvigning sa begir

deltagare

och

foreldsare

vid

konferenser
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