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Diploma

O Diretor do CPET - CNPJ 12.291.918/0001-16 no uso de suas atribuicées, tendo em vista a conclusqQ do.curso.

Técnico de Nivel Médio em Secretariado
EIXO TECNOLOGICO: Gestdo e Negécios.

No Primeiro semestre do ano de 2020, confere o Titulo de Técnico em Secretariado . Nome do Aluno, Jédula de identidati
n° 0000000000, orgdo expedidor SSP - RN e CPF n ° 000.000.000-00, natural de Cidade - RN, nacionalidade, Brasileiro (a) filho (a) de Nome do Pai e Nohie/ g

Mae, nascido (a) 00 de Més de Ano, outorgando-lhe o presente diploma nos termos da Lei Federal 9.394/96, Decretos Federais, Parecere

e Resolug¢des
CNE/CED, para que goze de todos os direitos e prerrogativas legais.

Parnamirim (RN), 00 de Més de 0000.

Nome do Aluno Ricardo Luiz Marcatto
Diplomado Diretor




Componente Curricular C.H. | Perfil Profissional de Concluséo Registro do Diploma

Introdugéo a Administragao 40 ) REGISTRO ESCOLAR SISTEC
Empreendedorismo 40 O aluno for.mado esjtara gptp

_ : para organizar a rotina diaria e
Introdugdo ao Empreendedorismo 40 | mensal da chefia ou direcéo N°. 00000/000000000CM
Teorias Aplicadas na Administragao 40 para o cumprimento dos
Matematica Financeira 40 | compromissos agendados.

= T - . Estabelecer os canais de
Introducédo a Matematica Financeira 40 comunicacéo da chefia ou DATA: / /
Gestao da Qualidade Total 40 | direcdo com interlocutores,
Modelos de Gestao 40 internos e externos, em lingua
Organizacéo, Sistemas e Métodos 40 | Nacional e estrangeira.
Processos Gerenciais 40 Organizar tarefas relacionadas
Fundamentos da Contabilidade 50 com o expediente geral do
Contabilidade para ndo Contadores 40 | secretariado da chefia ou Secretario (a)
Fundamentos da Lingua Portuguesa 40 diregao. Controlar & arquivar

i _ documentos. Preencher e
Nivelamento de Portugués 40 | conferir documentacdo de apoio
Comunicagao Empresarial 40 a gestao organizacional.

Administracao Financeira 40
- Utilizar aplicativos e a internet
Fundamentos da Economia 40 ~ . .

_ : : na elaboragéo, organizagao e :
Atividade Pratica de Secretariado | 40 | pesquisa de informagao. Diretor (a)
Comunicacao Interna 40 Observagdes:

Portugués 40
Leitura e Interpretacao de Textos 40
Administracdo de Pessoal 40
Administracdo de micro e pequenas empresas 40
Gestao do desempenho organizacional 40
Sistemas de Informacéo para Gestao 50
Analise de Midias Sociais 40
Atividade Pratica de Secretariado Il 40
Trabalho de Conclusido de Curso 65
CARGA HORARIA TOTAL DO CURSO 1185 ORGAO FISCALIZADOR




