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1 KURZBESCHREIBUNG

Dieses Handbuch dient dem Nutzer der Excel-Software stanPM als Hilfestellung. Es
werden  Eingabemoglichkeiten  beschrieben und mit  Bildschirmabzigen
veranschaulicht. Dariiber hinaus gibt es Hinweise und Erlauterungen zu einigen der
im Hintergrund ablaufenden Berechnungs- und Darstellungsprozesse.

Wir empfehlen dringend, gleich zu Beginn eine Kopie der Software zu erstellen. Diese
Kopie kann dann fir die Bearbeitung des Projekts verwendet werden. Sollte sie
versehentlich beschadigt oder geloscht werden, kann jederzeit auf die Original-
Software zurickgegriffen werden. AufSierdem kann die Originalversion jederzeit fur
weitere Projekte kopiert und eingesetzt werden.

Die Software stanPM dient als Arbeitsgrundlage fur den Projektmanager durch alle
Phasen eines Projekts, von der ersten Kosten- und Aufwandsschatzung bis zur
Fertigstellung und Ubergabe.

Die Vollversion der Software umfasst alle der nachfolgend genannten neun
Funktionalitidten. Die preiswertere Kurzversion, die in diesem Handbuch beschrieben
ist, enthéalt die Funktionalitaten 1 bis 3.

Strukturierung des Projekts in sinnvolle Themenbereiche

Darstellung des Status der Projektphasen

Grobe Vorkalkulation der gesamten Kosten fiir das Projekt

Abschatzung der mit dem Projekt entstehenden Risiken

Moglichkeit zur Erstellung eines regionalen/branchentypischen Kostenkataloges als
Grundlage fur die Kalkulation

Buchhaltung und Kostenverfolgung wahrend des Projekts

Umgang mit entstehenden Planabweichungen

Dokumentation der wichtigen Elemente des Projekts

Bericht- und vorlagefahige Ausdrucke in DIN A4

A

© P N>

Sinn und Zweck der Kurzversion der Software ist es, relativ schnell eine Vorstellung
uber den groben Kostenrahmen sowie den zeitlichen Ablauf des Projekts zu
bekommen. Diese Informationen sind fur alle Beteiligten hilfreich und notwendig.

Das Programm ist so aufgebaut, dass fir die Bedienung keine besonderen Kenntnisse
in Excel erforderlich sind. Im Programm werden Felder zur Eingabe von Daten
angeboten, die hinreichend erldutert sind. Fehleingaben von Daten werden durch
entsprechende Hintergrundfunktionen weitgehend ausgeschlossen. Das Programm ist
weitgehend selbsterkldarend aufgebaut und mit vielen Erlduterungen versehen.
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Generell gilt: Nur in den grun unterlegten Feldern ist eine Dateneingabe mdoglich. Der
Text sollte nicht Uber den rechten Feldrand hinausgehen, da er ansonsten
abgeschnitten wird bzw. beim Ausdruck Leerseiten erzeugt.

In den folgenden Kapiteln wird anhand eines imaginaren Beispielprojekts gezeigt, wie
die Felder auszufiillen sind und somit, wie die Software verwendet wird.
Bei Fragen zur Bedienung der Software stehen wir gerne zur Verfigung.

Fir einen gegenseitigen Austausch mit anderen Nutzern der Software steht das
Nutzerverzeichnis zur Verfiigung. Wir stellen es auf Wunsch gerne zur Verfigung.
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2 BLATT A1:

STAMMDATEN

Hier werden die Stammdaten erfasst. Zu Beginn sieht das Blatt so aus:

A

D ale e~ o n s W=

[ I O G 5 N R (R O oy [ g SN gy
(O R S VU R e Ve T o« I REN o R O R R R

B C D E F
Excel-Code stanPM 6.0 Seite 1
Version A Kurzversion
MNutzer
Kanzept-Manager / Eckdaten Anmerkung / Notiz

Projekt-ldee:
Bezeichnung

Einstufung

Verantwortlicher Projektmanager
Auftraggeber

Finanzierer
Projektleiter/Generalunternehmer
Projektstart Datum

Projektende Datum

Entstehungsort (Baustelle)

Wihrung {Wert [ Einheit) 1.000 EUR

Bearbeitung (Freitext) Erste Berechnung

Anmerkungen

Die nachfolgende Tabelle enthalt Hinweise zum Ausfillen der einzelnen Felder.

Feld Erlduterung

D3 In dieses Feld tragst Du, als K&ufer der Software, Deinen Namen ein

D7 Gib Deinem Projekt einen kurzen und pragnanten Namen. Dieser kann dann
von allen Beteiligten bei der Kommunikation verwendet werden.

D8 Das konnte ein kurzer Untertitel sein.

D9 Auswahlfeld: Fir wen sind die Projektinformationen bestimmt?

D10 Name des Projektmanagers

D11 Name des Auftraggebers

D12 Name des Geldgebers

D13 Name des Projektleiters oder Generalunternehmers

D14 Datum des Projektstarts im Format TT.MM.]]]]
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D15 Datum des geplanten Projektendes im Format TT.MM.]]J]]

D17 Entstehungsort, an dem das Projekt realisiert wird

EUR. Die Vorbelegung kann uberschrieben werden.

D19 Wahrung und Recheneinheit: Vorbelegt mit 1.000 EUR. Wenn in einem Feld
also die Zahl 20 fir eine bestimmte Kostenposition steht, bedeutet das 20.000

Projektdaten.

D20 Bearbeitungsstatus: Information hinsichtlich des Fortschritts der

D19 Spalte F genutzt werden.

D7 bis | Bei zusatzlichem Platzbedarf kann auch noch das danebenliegende Feld in

Alle diese Felder konnen bei Bedarf auch leer bleiben, sind also keine Pflichtfelder.

Zwischenzeitlich immer mal wieder daran denken, die Datei zu speichern.

Mit den Daten aus dem Beispielprojekt sieht Blatt A1 jetzt so aus:

A B C D E F
1 Excel-Code projekt-manager Seite
2 Version A pm 6 - Kurzversion
3 Mutzer Sven Softwarekaufer
4
5
6 Konzept-Manager / Eckdaten Anmerkung / Notiz
7 Projekt-ldee: Hospiz
8 Bezeichnung Hospiz mit Mebengebiuden
9 Einstufung nur fir Projekt-Management
10 Verantwortlicher Projektmanager Peter Projektleiter
11 Auftraggeber Iris Ideengeberin
12 Finanzierer Gotz und Goldie Génner
13 Projektleiter/Generalunternehmer Umbau GmbH; Freiburg
14 Projektstart Datum 01.01.2023
15 Projektende Datum 01.07.2025
16
17 Entstehungsort (Baustelle) 79286 Glottertal Sanatorium 1
18
19 Wiahrung (Wert / Einheit) 1.000 EUR
20 Bearbeitung (Freitext) Erste Berechnung
21
22
23
24
25

Wenn alle Felder wie gewtlinscht befillt sind, sind wir auf Blatt A1 auch schon fertig.
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Sofern sich im Verlauf des Projekts Anderungen beziiglich dieser Stammdaten ergeben,
konnen die Felder einfach mit den neuen Inhalten iiberschrieben werden.
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3 BLATT B1:

HAUPTSEITE UND BEDIENFELDER

Blatt B1 ist in einzelne Seiten B1/1, B1/2 usw. gegliedert. Diese sind so gestaltet, dass sie
sich im Format DIN A4 ausdrucken oder in eine PDF-Datei umwandeln lassen, wodurch
sie beispielsweise fiir eine Prasentation verwendet werden konnen. Seite B1/1 ist dann

das Titel- bzw. Deckblatt.

3.1 SEITE B1/1: TITELSEITE

Auf der Grundlage der in Blatt A1l erfassten Daten sieht Seite B1/1 zundchst so aus:

A B c D E E | 8 [ n | 3 | &
1 projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldes: Hospiz Verantwortlicher Proj Manager
2 Abschnitt/Seite Bif1 Status: Erste Berechnung Bezeichnung Hospiz mit Nebengebsuden  |Peter Projektleiter
3 Aktuelles Datum 21022022 Einstufung nur fir Projeki-Management
4 | Projekt-idee: Hospiz
5 X 2 = Bezeichnung Hospiz mit Nebengebauden
(i) H'DSF”Z mlt NEbEHEEbaUden Einstufung nur fir Projekt-Management
i Verantwortlicher Projektmanager Peter Projektleiter
] Auftraggeber iris Ideengeberin
9 | Finanzierer Gotz und Goldie Génner
10 | Projektleiter/Generalunternehmer Umbau GmbH; Freiburg
11 | Projektstart Datum 01.01.2023
12 | Projektende Datum 01.07.2025
13 Entstehungsort (Baustelle) Sanatorium 1
14 |
15 |
16 | Inhaltsverzeichnis 2 Kurzbeschreibung des Projektes

¢ i | Seiten 3 Projektstruktur

18 4 Kostenkalkulation und Parameter /

19 5 Beschreibung / Rahmendaten

20 | 6 Projekt-Bearheitungsstatus

21 | 7 Gesamt-Zeitplanung

22 | Bild einfigen 8 Zeitplanung der Elemente

23 9 Zeitplanung der Elemente

24 | 10 Kosten

25 | 11 Kosten

26 12 Sonderkosten in den Teilprojekten

27 | 13 Ubersicht der Kosten 1

28 | 14 Risikobewertung

29 | 15 Ubersicht der Kosten 2

30 |

31 |

32 |

]

= T

Sowohl in der rétlichen Uberschriftenzeile als auch im oberen der beiden weifsen
Blocke auf der rechten Seite sind die Stammdaten erkennbar, die aus Blatt Al
ubernommen wurden. Der untere weifde Block ist ein Inhaltsverzeichnis aller Seiten

auf diesem Blatt B1.
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In das grofde graue Feld kann ein Bild oder eine Grafik eingefiigt werden: In das Feld
hineinklicken, dann EINFUGEN => BILDER => gewiinschtes Bild auswihlen und
anklicken; gegebenenfalls noch an die Grofde des Feldes anpassen.

In das darunter liegende griine Feld konnen beliebige Anmerkungen zum Objekt oder
Projekt eingetragen werden.

Fur das Beispielprojekt sieht das dann so aus:

A B | = D E F G | H 4 | I
1 ' stanPM 6.0 Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldes Hospiz Verantwortlicher Proj. Manager
2 | Abschnitt/Seite Bi/1 Status: Erste Berechnung Eezsichnung Hospiz mit Nebengebduden | Peter Projektleiter
3| Aktuelles Datum 22022022 Einstufung nur fiir Projekt-Management
4 ! Projekt-idee: Hospiz
5 . 2 " Bezeichnung Hospiz mit Nebengebauden
) i H05p|z mlt NEbengEbaUden Einstufung nur fiir Projekt-Management
o ; Verantwortlicher Projekimanager Peter Projektleiter
g I -Auftraggeber Iris Ideengeberin
g Finanzierer Gotz und Goldie Génner
10_ Projektieiter/Generalunternehmer Umbau GmbH; Freiburg
1 Projektstart Datum 01.01.2023
12__ Projektende Datum 01.07.2025
13 I Entstehungsort {Baustelle) Sanatorium 1
14
15
16_ Inhaltsverzeichnis 2 Kurzbeschreibung des Projektes
1?_ Seiten 3 Projektstruktur
18_ 4 Kostenkalkulation und Parameter /
19 5 Beschreibung / Rehmendaten
20_ [ Projekt-Bearbeitungsstatus
21 I 7 Gesamt-Zeitplanung
22__ 8 Zeitplanung der Elemente
23_ 9 Zeitplanung der Elemente
24 Anmerkungen zum Objekt / Projekt 10 Kosten
25 Das Anwesen ist idyllisch in einem ruhigen Tal gelegen und ist damit ideal geeignet, 11 Kosten
2'5' Menschen in ihrer letzten Lebensphase zu beherbergen. 12 Senderkosten in den Teilprojekten
27 13 Ubersicht der Kosten 1
_28 14 Risikobewertung
29 15 Ubersicht der Kosten 2
30
31
32
33
Lo T
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3.2 SEITE B1/2: KURZBESCHREIBUNG

Seite B1/2 dient der Kurzbeschreibung des Projekts und sieht zunéchst so aus:

L B L e B el £ 5 . B | L d s
31
32
33
34 | projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Vergntwortlicher Proj. Manager
35 Abschnitt/Seite B1/2 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden  |Peter Projektleiter

36 | Aktuelles Datum 21032022 Einstufung nur fir Projekt-Management

=7 1 Kurzbeschreibung des Projektes
35| 2

3% 3 Intuition
40| 4 fidee)
41| 5

42

43

44| 5 Kurzbheschreibung
45| ¢

46| 10

47 | 11

49 | 13
50| 14
51 15
82| 16
53| 17
54| 18
| 19 Bemerkungen
561 20 zum Projektstart
57| 21
58| 22
59 23

61| 25
62| 26
63| 27

65 | 22
66 | 30

Die beiden oberen griinen Felder konnen fiir eine kurze sowie fur eine ausfiihrlichere
Beschreibung der Projektidee verwendet werden. In das dritte Feld konnen wichtige
Hinweise aufgenommen werden.
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Fur unser Beispielprojekt sieht es dann so aus:

36 | Aktuelles Datum 21022022

Einstufung

nur fir Projekt-Management

B C D F G H J I
34 ' projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj Monager
=l Abschnitt/Seite B1/2 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden

Peter Projektleiter

! Kurzbeschreibung des Projektes

Intuition Viele Menschen haben den Wunsch, wéhrend ihres Sterbeprozesses begleitet und umsorgt zu werden. ich will ein Hospiz
(Id=e) errichten und betreiben, das ihnen hierfiir zur Verfiigung steht.

Ein Wirtschaftsgeb&ude sowie ein "Pavillion der 5tille" sollen hinzukommen.

Kurzbeschreibung Die als "schwarzwaldklinik" aus dem Fernsehen bekannte Klinik im Glottertal wird in Zukunft nicht mehr als Klinik bengtigt
werden. Sie soll umgebaut werden zu einem Hospiz fiir 40 Menschen.

Die umliegenden Griinfldchen, die bisher noch nicht zum Grundstiick gehéren, werden gekauft und sollen zu einem Park
umgestaltet werden.

verhandeln.

Das Bauamt hat mindlich bereits grines Licht gegeben.

Erwerb des Klinikgrundstiicks: Notartermin ist fiir den 03.03.2022 bereits vereinbart.

Bemerkungen 5tand heute (Mitte Februar 2022) rechnen wir mit einem Start der BaumaBnahmen Anfang lanuar 2023. Bis dahin sind noch
zum Projektstart folgende Meilensteine zu erreichen:

Erwerb der umliegenden Flachen: Aktuell laufen die Vertragsverhandlungen mit den Verksufern; die grundsatzliche Einigung
wurde bereits erzieit. Notartermine mit den drei einzelnen Vertragspartnern kénnte noch in der ersten Marzhalfte erfolgen.

Mit dem Generalunternehmen wurde bereits gesprochen; seine Bereitschaft fir dieses Projekt liegt vor. Details sind noch zu
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3.3 SEITE B1/3: PROJEKTSTRUKTUR

Auf den bisherigen Seiten ging es nur um das Befiillen einzelner Felder mit bekannten
Daten oder Informationen. Auf Seite B1/3 geht es nun darum, das Projekt in maximal
acht Hauptgruppen (= Teilprojekte) zu untergliedern. Anschlieffend kann jede
Hauptgruppe in bis zu sechs Untergruppen untergliedert werden.

B1/3 sieht zu Beginn folgendermafien aus:

|4 B c D E F G H _ | J K
66 | 30
67 projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager
68 | Abschnit/Seite B1/3 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebauden Peter Profektieiter
69 | Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fiir Projekt-Management
70| 1 Projektstruktur Hauptgruppen
71 | 2 Kennung 100 200 300 400 500 600 700 B00
2| 3
73 ]
74| 5 Untergruppen
75: Kennung 110 210 310 410 510 610 710 810
| 7 7
T| &
78| =
79 | 10 120 220 320 420 520 620 720 820
80 | 11
81|12
82|13
83 | 14 130 230 330 430 530 630 730 830
84 | 15
85 | 16
86 1 17
a7 | 18 140 240 340 449 540 640 740 B40
TIRE
89 | 20
90 | 21
91 22 150 250 350 450 550 650 750 850
92 | 23
03| oa
94 | 25
g5 | 26 160 260 360 460 560 660 760 860
9 | 27
o7 | 28
98 | 25
89 | 50
Ly T T T

Welche Gliederung sinnvoll ist, hdngt vom konkreten Projekt ab.

Bei den Untergruppen gibt es jewelils drei griine Zeilen. Die obere Zeile ,Bezeichnung*
sollte kurz und aussagefdhig sein, da sie auf andere Seiten tibertragen wird und dort
fir sich selbst sprechen soll. In die mittlere Zeile kann bei Bedarf ein ergédnzender
Freitext eingefuigt werden. Auch hier ist darauf zu achten, dass die Beschriftung
innerhalb der grinen Felder bleibt.

In der unteren Zeile ,,Kostengruppe“ kann zwar eine Kostengruppe ausgewéhlt werden,
jedoch spielt diese in der hier vorliegenden Kurzversion der Software keine weitere
Rolle.
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Die Entwicklung einer Projektstruktur ist ein sehr wichtiger Arbeitsschritt zum Beginn
der Projektarbeit. Dabei teilt man das Projekt in sinnvolle strukturelle und inhaltliche
Abschnitte. Beispielsweise ist der Bau eines Gebdudes etwas anderes als die
Einrichtung einer Wasserversorgung mit Frischwasser-Zufuhr und Abwasser-
Reinigung. Die Entwicklung einer Gartenbau-Kultur zur Selbstversorgung ist etwas
anderes als der Bau von Straffien und Wegen. Zu guter Letzt ist der Aufbau einer
eigenen Instandhaltungs- und Reparaturkapazitit mit Werkzeug, Maschinen und
Werkstatten nochmals eine eigene Welt.

In diesem Sinne ist es zweckmaf3ig, ein Projekt in seine grundlegend verschiedenen
Anteile und dann deren Untergruppen aufzuteilen. Dies kann mit der Tabelle B1/3
durchgefihrt werden.

In den Lehrgidngen zum Projektmanagement wird dieses ausfithrlich behandelt.

Nach der gedanklichen Vorarbeit konnte diese Seite dann folgende Projektstruktur
zeigen:

A B L e | ® | & | ¥ | & | w | [«
65 | 22

66 | 30

67 | projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-idee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manage
68 Abschnitt/Seite Bi/f3 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebauden  |Peter Projektleiter
69 | Aktuelies Datum 21022022 Einstufung nur fir Projekt-Management

70| 1 Projektstruktur Hauptgruppen

71 | 2 Kennung 100 200 300 400 500 600 700 B00

72 g 3 7 Umbau HG Ausstattung HG Neubau WG | Ausstattung WG| Neubau Pav. |Ausstattung Pav.| Park/Parkpldtze| Personalkosten
73 | 4 dorf |{Hauptgebdude |Hauptgebaude |Wirtschaftsgebi Wirtschaftsgebi Pavillion Pavillion arstes lahr
74| 5 Untergruppen

75 | & 110 210 310 410 510 610 710 810

76 | o [Elektroaniage |40 Pflegebemen Rohbau GroBkiiche Rohbau Innenausstattu|15 Stelipldze |Verwaltung
If| B Freitex 7 |Grundsanierung incl. Dach fiir Phw

78| o

79 | 10 120 220 320 420 520 620 720 B20

80| 11 7 [Heizung Med. Gerate Elektra Mobiliar Heizung Fahrwege Pflegekrafte
81|12 Erneuerung Personalkantine

82| 13

a3 | 14 130 230 330 430 530 630 730 B30

84 1 g |Fassade Mobiliar Sanitar Kihlraum Fenster Baume und weitere MA
85| i5 Zusat 7|Dammung straucher

a6 | 1-

87 | 18 140 240 340 4490 540 640 T4 B40

88| 1o 7 |Sanitar Betriebsbedarf|Maler Gartentechnik Beete

89| 20 Erneuerung

90| 21

91 | 22 150 250 350 450 550 650 750 B850

g2 23 B g |Malerarbeiten |5 Arbeitsplatze|Schreiner Spazierwege

93 | 24 Zusat Verwaltung und Sitzbdnke

94 | 25

95. 26 160 260 360 460 560 660 760 860

96 27 7 |Lastenaufzug |2 Pkw Innenausstattung

97| 28 7 |Einbau

9g | 29

99| 30

e T T T
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3.4 SEITE B1/4: VORKOSTEN UND KALKULATIONSAUFSCHLAGE

Auf Seite B1/4 werden Vorkosten und Kalkulationsaufschldge erfasst. Sie sieht zunachst

SO aus:
| A B | £ | D | E F | G | H I J | K
93| 30
!UD_. projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-idee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager
101 Abschnitt/Seite B1/4 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebauden  |Peter Projektleiter
102| Aktuelies Datum 21.02.2022 Einstufung nur fiir Projekt-Management
103| ! Kostenkalkulation und Parameter
104] 2 Kosten, die in der Zeit vor dem offiziellen Projektheginn entstanden Empfohleng
105_ 7 Vorkosten Betrag Bemerkung Wert:
106| 4 UmbauHG standardaufschlag fur Kalkulationsreserve 15% 15%
10?_ 5 Ausstattung HG (ist in der Detoilkalkulation enthaiten)
108| & NeubauWG
109 7 Ausstattung WG Sicherheitsaufschiag fir Unvorgesehenes 50% 509
!10_ 5 MNeubau Pav. (fiir die Gesamifinanzierung)
111| & Ausstattung Pav
112 10 Park/Parkplatze Wéhrung| 1.000|EUR
113| 11 Personalkosten (in A1 schon festgelegt}
114 12
15| 13 Die Einteilung des Projekts in Haupt- und Untergruppen richtet sich nach der Art und
116| 7. der GroBe des Projekts.
::; ' Die Kalkulationsreserve soll im Wesentlichen Preissteigerungen abdecken.
118| 17 Der sicherheitsaufschlag ist fiir solche Kosten, die zu Beginn des Projekts noch nicht
120| 15 erkennbar waren.
?21';9 | l
122| 20
123| 21
124| 22
125| 23
126| 24
127) 25
128| 26
129| 27
130| 28
131) 29

132| 30

Die nachfolgende Tabelle enthalt Hinweise zum Ausfillen der einzelnen Felder.

Feld | Erlauterung

C4 bis | Erfassung von Vorkosten. Das sind Kosten, die zeitlich bereits vor dem

C11 eigentlichen Projektstart angefallen sind. Dazu gehoren z.B. Kosten fir
Studien, Reisekosten, Grundstiickskdufe, Gutachten und dergleichen.
Erfassung in TEUR, entsprechend der Festlegung auf Blatt Al.

D4 Stichworte zu den angefallenen Vorkosten.

bis

D11

J106 | Festlegung einer Kalkulationsreserve in Prozent. Dieser Aufschlag dient
dazu, Preissteigerungen fur alle geplanten Kosten aufzufangen, die sich
wahrend der Projektlaufzeit ergeben. Der vorbelegte Wert von 15 % ist eine
Empfehlung und kann tiberschrieben werden.
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J109

werden.

Festlegung eines Sicherheitsaufschlages in Prozent. Dieser Aufschlag dient
dazu, unvorhergesehene Anderungen oder Erweiterungen des Projekts
aufzufangen. Beispielhaft sei hier die Sanierung, Renovierung oder
Modernisierung von Gebduden genannt, wo sich mancher Mehraufwand
erst bei der eigentlichen Arbeit zeigt und im Vorfeld nicht bekannt ist.

Ebenso konnen mit diesem Sicherheitsaufschlag bestimmte Risiken
aufgefangen werden, wie sie sich zum Beispiel aus noch nicht ganz
ausgereiften Technologien ergeben konnen.
Der vorbelegte Wert von 50 % ist eine Empfehlung und kann tiberschrieben

Nach Erfassung der entsprechenden Werte sieht diese Seite dann so aus:

| A B | £ D 1 E E G 1 H 4 | K
99| 30
100 projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee: Hospiz Verantwortlicher Proj. Manager
101 Abschnitt/Seite Bl/4 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden  |Peter Projektleiter
102] &ktuelies Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projekt-Management
103 1 Kostenkalkulation und Parameter
104| 2 Kosten, die in der Zeit vor dem offiziellen Projektbeginn entstanden Empfohien:
lOS_ 3 Vorkosten Betrag Bemerkung Werr:
106| 4 UmbauHG 38,0 (Vorstudie und Sanierungsgutachten Standardaufschlag fir Kalkulationsreserve 15% 15%
107| 5 Ausstattung HG 4,0|Reisekosten: Besichtigung anderer Hospize (ist in der Detailkalkulotion enthalten)
108| & Neubau WG i
108 7 Ausstattung WG 1,0|Reisekosten: Besichtigung div. GroRkiichen Sicherheitsaufschlag fiir Unvorgesehenes 50% 509
110 & Neubau Pav. (fiir die Gesamifinanzierung)
111| 25 Ausstattung Pav.
112| 10 ParkfParkplatze Wéhrungi 1.000|EUR
113_ 11 Personalkosten 30,0|Personalkosten Projektmanager bis Projektbeginn (in A1 schon festgelegt)
114| 12
115| 12 Die Einteilung des Projekts in Haupt- und Untergruppen richtet sich nach der Art und
116/ 14 der Grofe des Projekts.
17| 15 ) _ 3 .
T8 ic Die Kalkulationsreserve soll im Wesentlichen Preissteigerungen abdecken.
118| 17 Der sicherheitsaufschlag ist fiir solche Kosten, die zu Beginn des Projekts noch nicht
120| 15 erkennbar waren.
121] 12
122| 20
123| 21
124| 22
125| 23
126| 24
127 25
128| 26
129 27
130 258
121 29
132] 30
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3.5 SEITE B1/5:BESCHREIBUNG /| RAHMENDATEN

Seite B1/5 kann fir Beschreibungen, Erlduterungen, Hinweise oder dergleichen
verwendet werden, die fiir Auftraggeber, Geldgeber, Projektmanager oder andere
Beteiligte von Bedeutung sind. Diese werden in den Zeilen 137 bis 164 eingetragen.

Fur das Beispielprojekt konnte das dann so aussehen:

| A B £ D E F G H J K
stanPM 6.0 Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projeki-ldee:. Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager
Abschnitt/Seite Bi/5 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden  |Peter Projektleiter
Aktuelles Datum 22022022 Einstufung nur fir Projekt-Management

1 |E|eschrf5ibl_|ng,nr Rahmendaten Freitext fir Gesamtiiberblick und Rahmendaten

2 Investoren

5 Kooperation

10 Parkanlage

15 Betriebsbeginn

Den beiden Geldgebern ist es wichtig, dass sie selbst spater bei Bedarf einen Platz in diesem Hospitz bekommen
Sie regen aulerdem an, einen Forderverein zu griinden, Hospitzhelfer auszubilden und diese dann ehrenamtlich einzusetzen.

Dies kdnnte auch in ambulanter Form erfolgen, also bei den Sterbenden zu Hause oder in Alten- und Pflegeheimen.

Mit den vier Kliniken in der n&heren Umgebung wurde bereits iiber eine migliche Zusammenarbeit bei austherapierten Patienten gesprochen.

Sie enthalt drei groRe alte Bdume, die unter Umstinden gefdllt werden missen. Eine Besichtigung vor Ort mit einem Sachverstandigen ist fir
Anfang April vereinbart
Der Anbieter der GroRktchentechnik hat uns einen Rabatt von 15% in Aussicht gestellt, wenn wir sein Angebot bis Ende Juni annehmen.

Es werden zwei Gastezimmer eingerichtet, um auswértigen Angehorigen eine Ubernachtungsmaglichkeit anbieten kénnen.

Das Hospiz soll am 01.01.2025 in Betrieb gehen. Zu diesem Zeitpunkt wird auch mit dem Anlegen der Parkplatze sowie des Parks begonnen.
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3.6 SEITE B1/6: AKTUELLER PROJEKTSTATUS

Auf Seite B1/6 kann der aktuelle Projektstatus in Tabellenform dargestellt werden. Dies
hat nur informatorischen Charakter. Nach Vorbereitung, Durchfihrung oder
Abschluss einer Projektphase bzw. eines bestimmten Phasenteils wird das
entsprechende Feld einfach mit ,.x“ markiert. Es wird dann rot unterlegt. Das ,,x“ kann
jedoch wieder entfernt werden, wodurch das Feld dann wieder griin wird.

Zunachst sieht diese Seite so aus:

| A B & o] E F G H i) K

165| 30

166 projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager

167 Abschnitt/Seite B1/6 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden Peter Projektleiter

168| Aktuelies Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projek-Management

169 I [Projekt-Bearbeitungsstatus Diese Seite dient nur der Information Felder mit "x" markieren

170 2 Verantwortlich| Vorbereitung Durchfilhrung Beendet Bemerkung

17t 3 Phase1 Vision /lIdee Hospiz

172

173 5 Phase 2 Konzept Beschreibung Hospiz mit Nebengebguden Phase 2 ist so gutwie

174 & Vorkalkulaotion Peter Projektieiter :?rf;ic::f;::;::: ;:uhg!::nn;:r

2 I Finanzierung Gtz und Goldie Génner Ausstattungen. Show-stopper

176| & sind hier nichtzu erwaren.

177 = Phase 3 Realisierung Vorbereitung Peter Projektleiter

78| 10 Ressourcenaufstellung

179 1: Detailkalkulation Eha>ed kanislatier sonalg
die Baugenehmigung vorliegt.

180| 12 Herstellung

181 13

182 14 Phase 4 Ubergaben Abnahmen

183| 15 Schlusszahlung

124| 15

185| 17 Phase 5 Nutzung Betrich

186| 15 Erhaltung

187| 15 Verbesserung

188| 20

Mit den gewéahlten Beispieldaten dann so:

B C D E E G H J K
projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager|
Abschnitt/Seite BL/G Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebauden | Peter Projektleiter
Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projekt-Management

169| 1 |Projekt-Bearbeitungsstatus Diese Seite dient nur der Information Felder mit "x" markieren
170| 2 Verantwortlich| Vorbereitung Durchfiihrung Beendet Bemerkung
171 3 Phase 1 Vision [ Ides Hospiz ® - ¥
Phase 2 Konzept Beschreibung Hospiz mit Nebengeb&uden ® 13 ® Phase 2 istso gut wie
: | c
Vorkalkulation Peter Projektleiter E ® ® sbepschiossens es onlen no

einige Angebote beziiglich de
Finanzierung Gotz und Goldie Génner x ® ® Ausstattunzen. Show-stopper

sind hier nicht zu erwarten.

Phase 3 Realisierung Vorbereitung Peter Projektleiter
Ressourcenaufstellung

Phase 3 kann starten, schaid
Oetailkalkulation

die Baugenehmigung vorliegt.
Herstellung

Phase 4 Ubergaben Abnahmen

Schlusszahlung

Phase 5 Nutzung Betrich
Erhaltung
Verbesserung
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3.7 SEITE B1/7:ZEITPLAN

Die Seite B1/7 dient ausschliefSlich dazu, den Zeitplan des Projekts als Balkendiagramm
anzuzeigen.

Da wir noch keine entsprechenden Daten erfasst haben, sieht diese Seite noch
folgendermafien aus:

LA B | C ! &) E E | G | H | | 1 | K
projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager|
Abschnitt/Seite B1/7 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden  |Peter Projektleiter
Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projekt-Management

| 1 |Gesamt-Zeitplanung Planungsmonate der einzelnen Projektzegmente

3| 2 |Projektstart 01.01.2023 Projektjahr 2023 2024 2025
204‘% 3 |Projektende 01.07.2025 Projektmonate des Jahres 1-12 13-24 25-32 - -

205 4

| & |Das Balkendiagramm erscheint, sohald Umbou HE
| in Blatt 8-11 die einzelnen Zeitangaben
e gemacht worden sind. Ausstat

Neubau WG

AL tung We
eubou Po

Ausstattung P

Pork/Parkplitze

Personatkosten

Wir springen daher zunachst auf die Seite B1/8, wo die Zeitangaben einzutragen sind.
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3.8 SEITE B1/8:ZEITPLANUNG DER HAUPTGRUPPEN 100 BIS 400

Seite B1/8 enthdlt die Zeitplanung der Elemente, also der vier Hauptgruppen
(= Teilprojekte) 100 bis 400 und deren Untergruppen. Dabei sind in Zeile 235 die Spalten
F bis maximal K mit den Jahren der Projektdauer aus Blatt A1 bereits vorbelegt. In der
Zeile darunter wurde die Projektdauer in Monate umgerechnet. Bei Projekten, die
unterjahrig starten — also im Februar oder spater - ist diese Darstellung der Monate
etwas irritierend, jedoch technisch kaum anders lgsbar.

Zu Beginn sieht diese Seite so aus:

| A B | C D E E | G | H | | J | K
231 30|
232 projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager
233 Abschnitt/Seite B1/8 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden Peter Projektleiter
234/ Aktuelles Datum 21022022 Einstufung nur fir Projekt-Management
235: 1 |Zeitplanung der E-'emenﬂ Zeitraum i 32 2023 2024 2025
236 2 Monat Start  Monat Ende 119, 13-24 25-32 = = =
237| 3100 Umbau HG oo o0
238 4 |Elektroanlage 110
239| 5 |Heizung 120
240| o |Fassade 130
241| 7 |Sanitar 140
242\ 5 |Malerarbeiten 150
243 o [Lastenaufzug 160
244| 10200 Ausstattung HG oo o0
245| 11 |40 Pflegebetten 210
246| 12 [Med. Gerate 220
247| 13 |Mobiliar 230
243| 14 |Betriebsbedarf 240
249| 15 |5 Arbeitsplatze 250
250| 16 |2 Pkw 260
251/ 17 |300 Neubau WG oo o0
252| 15 |Rohbau 310
253| 15 (Elektro 320
254 20 [Sanitar 330
2533| 21 |Maler 340
256 22 |5chreiner 350
257 23 [Innenausstatiung 360
258/ 24 |400 Ausstattung WG 00 00
258| 25 |GroRkiiche 410
260| 26 |Mobiliar 420
261| 27 [Kuhiraum 430
262| 25 |Gartentechnik 440
263| 22 |0 450
264| 0|0 460

In den grinen Feldern ist nun fir jede Untergruppe der Start-Monat zu erfassen sowie
der Monat, in dem diese Untergruppe beendet wird — und zwar nicht als kalendarischer
Monat, sondern als soundsovielter Monat gerechnet ab dem Start des Projekts. Startet
das Projekt beispielsweise am 01.04.2024, so bedeutet Monat 02 den zweiten Monat
nach Projektstart, also den Monat 05/2024.

Fiur die Festlegung dieser Zeitrdume ist eine gewisse Erfahrung notwendig,
insbesondere bei grofieren Projekten. Mit diesem Schritt werden die einzelnen
Teilprojekte in eine zeitlich sinnvolle Reihenfolge gebracht. Hieraus kann dann u.a.
abgeleitet werden, zu welchem Zeitpunkt die Geldmittel zur Verfliigung stehen mussen.
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Mit den Daten des Beispielprojekts sieht das dann folgendermafSen aus:

stanPM 6.0 Kurzversion Wahrung: 1000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj Manager
Abschnitt/Seite B1/7 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden | Peter Projektleiter
Aktuelles Datum 22022022 Einstufung nur fir Projekt-Management

1 |Gesamt-Zeitplanung Planungsmaonate der einzelnen Projekisegmente

2 |Projektstart 01.01.2023 Projektjahr 2023 2024 2025

= |Projektende 01.07.2025 Projektmonate des Jahres| 1-12 13-24 25-32 - - -

5 |Das Balkendiagramm erscheint, sobald {

7 |in Blatt B-11 die einzelnen Zeitangaben

; j

gemacht waorden sind. Ausstattung

hau WG :
g WG 22

Neubau Pav. 10
Ausstattung Pav. a1

Bork/Parkp
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3.9 SEITE B1/9:ZEITPLANUNG DER HAUPTGRUPPEN 500 BIS 800

Hier wird genauso vorgegangen wie auf Seite B1/8. Das Ergebnis:

267

270
271

273
274
275
276
277
278
279

282

283
234

291
292
2o
294
285

297

272

280
281

206

al B | ¢ D ER F G H J K
460 |
stanPM 6.0 Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projeki-ldee:  Hospiz Verantwortiicher Proj.Manage|
Abschnitt/Seite Bi/9 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden  |Peter Projektieiter
Aktuelles Datum 22.02.2022 Einstufung nur fir Projekt-Management
1 |Zeitplanung der Elemente i & 32 2023 2024 2025
2 Monat Start Monat Ende 1-12 13-24 25-32 - = =
7 |500 Neubau Pav. 10 21
! |Rohbau 510 10 16 ]
5 |Heizung 520 17 21 [
& |Fenster 530 17 21 .
7|0 540
glo 550
g0 560
10 [600 Ausstattung Pav. 21 24
11 |Innenausstattung 610 21 24 =
2|0 620
iz)0 630
140 6540
is|0 B50
ig |0 660
17 |700 Park/Parkplitze 25 32
15|15 Stellplatze 710 25 32 [
2 [Fahrwege 720 25 32 [
o |B&ume und 730 25 32 [
1 |Beete 740 25 32 | —
2 |spazierwege 750 25 32 [
23|10 760
24 |800 Personalkosten 25 32
25 |Verwaltung 810 25 32 [ ]
26 |Pflegekrafte 820 25 32 [ ]
27 |weitere MA 830 25 32 =
28 (0 B840
2210 850
30 |0 860
— i = T =

| A B C D | E | F | G | H | I J K
| projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager|
2!}0; Abschnitt/Seite B1/7 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden | Peter Projektieiter
201 Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fiir Projekt-Management
02| 1 Gesamt-Zeitplanung Planungsmonate der einzelnen Projektsegmente
: Projektstart 01.01.2023 Projektjahr 2023 2024 2025
204| = |Projekiende 01.07.2025 Projektmonate des lahres 1-12 13-24 25-32 - - -

gemacht worden sind.

& |Das Balkendiagramm erscheint, sobald U
in Blatt 8-11 die einzelnen Zeitangaben
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3.10SEITE B1/10: KOSTEN DER HAUPTGRUPPEN 100 BIS 400

Hier werden nun innerhalb der Hauptgruppen 100 bis 400 die Kosten je Untergruppe
erfasst. Fur die hier vorliegende Kurzversion der Software sind diese selbst zu
recherchieren bzw. grob abzuschdtzen und in Spalte E einzutragen.

Zunachst sieht diese Seite so aus:

297| 50)0 860
298_ projekt-manager pm & - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-idee: Hospiz Verantwortiicher Proj.Manager|
299% Abschnitt/Seite B1/10 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden Peter Projektleiter
300| Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projeki-Management
301| 1 Kosten Anzahl Objekte  Standard-Kosten M.E. Jahrliche Betiiebskasten je M.E. [gemeint sind Betriebskasten w Shrend des Projektes)
302: 7 |Schnell-Abschatzung Hier werdan selbst recherchiats Werte singesatzt Stromi'wazzer Heizung ‘wartung Sonstiges Bemerkung
303_: 7 |100 Umbau HG
304% Elektroanlage 110 ¥
3DSf 1 |Heizung 120 E
| 2 |Fassade 130 1
| 2|sanitar 140 1
4 |Maierarbeiten 150 1
5 |Lastenaufzug 160 1
: & | 200 Ausstattung HG
| 7|a0 Pflegebetten 210 1
| & |Med. Gerate 220 ¥
| 2 |Mobiliar 230 1
4| 10 |Betriebshedarf 240 1
| 11 |5 Arbeitsplatze 750 1
| 12 |2 Pkw 260 1
| 13 |300 Neubau WG
| 24 |Rohbau 310 1
| 15 |Elektro 320 1
| 16 |Sanitar 330 1
| 17 |Maler 340 1
| 1 |Schreiner 350 1
| 2 |Innenausstattung 360 1
70 | 400 Ausstattung WG
| 21 |GroRkiiche 410 i
| 22 |Mohiliar 420 1
23 |Kahlraum 430 1
| 24|Gartentechnik 440 1
25|10 450
26 |0 460

Die in Spalte E eingetragenen Kostenwerte werden automatisch mit dem in Spalte D
erfassten Wert, der mit ,,1“ vorbelegt ist, multipliziert. Sollen jedoch etwa die Kosten
fir 5 Pkw oder fiir 100 Ifd. Meter Weg ermittelt werden, ist der Wert ,,1“ durch den
Wert ,,5“ bzw. den Wert ,,100“ zu ersetzen. In Spalte E (Titel: M.E. fiir Mengeneinheit)
kann die physikalische Grofse wie Stiick, 1fd. Meter oder dergleichen erfasst werden.
Auch eine Bezeichnung ,pauschal® ist moglich.

Werden im Nachhinein bereits verwendete Untergruppen geloscht, so werden zwar die
Felder mit den hierfir geplanten Kosten rot unterlegt; jedoch bleiben die Zahlenwerte
in diesen Feldern stehen. Sie sind manuell zu l6schen.
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In den Spalten G bis ] konnen jahrliche Betriebskosten erfasst werden und in Spalte K
noch mit einer erlduternden Bemerkung versehen werden. Bei diesen Betriebskosten
handelt es sich ausschliefslich um solche, die noch wahrend (!) der Laufzeit des Projekts
anfallen. Ein Beispiel:

Ein Projekt umfasst den Bau von 25 Wohnh&dusern sowie funf Gemeinschaftsgebdauden
und erstreckt sich daher tiber mehrere Jahre. Die ersten Wohnhé&user werden bereits
fertig sein, wenn mit dem Bau der anderen Hauser noch gar nicht begonnen wurde.
Die fertigen Hauser werden an die zukinftigen Nutzer ubergeben, die dann die
Betriebskosten selbst tragen. Diese Kosten sind hier in der Software nicht zu erfassen.

Fur die gemeinschaftlich genutzten Gebdude, wie etwa ein Dorfgemeinschaftshaus,
landwirtschaftlich genutzte Gebdude oder &hnliches, werden jedoch schon Betriebs-
kosten anfallen, wihrend das Projekt in seiner Gesamtheit noch nicht abgeschlossen
ist. Diese Betriebskosten sind in der Software zu erfassen, denn sie sind durch den
Geldgeber bereitzustellen.

Im Beispielprojekt Hospiz zeigt sich dann folgendes Bild:

| A B | C D | E | F G | H | | J K
297| 30]o 860
298 stanPM 6.0 Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manage
299 Abschnitt/Seite Bl1/10 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebiuden Peter Projektleiter
300 Aktuelies Datum 22022022 Einstufung nur fir Projekt-Management
301| I Kosten Anzahl Objekte  Standard-Kosten M.E. Jahrliche Betriebzkosten je M.E. (gemeint sind Betriebzkosten w Shrend des Projektes)
302_ 2 |schnell-Abschdtzung Hier werden selbst recherchiene Werte singesetzt Stromi aszer Heizung ‘wartung Sonstiges Bemerkung
303 =100 Umbau HG
304 Elektroaniage 110 1 100,50 pauschal
305_ 1 |Heizung 120 1 38,90 pauschal
306_ 2 |Fassade 130 1 47,30 pauschal
30?_ 7 |Sanitar 140 1 83,20| pauschal
308 4 [Malerarbeiten 150 1] 59,80| pauschal
309_ 5 |Lastenaufzug 160 T 120,10 pauschal
310_ & | 200 Ausstattung HG
311| 7 |40 Pflegebetten 210 40 1,50 Stiick
312| & |Med. Gerate 220 1t 43,70| pauschal
313_ 2 [Mobiliar 230 1 22.80| pauschal
314| 10 |Betriebsbedarf 240 1 1210| pauschal
315_ 11 |5 Arbeitsplatze 250 5 10,20 Stiick
316| 12 (2 Pkw 260 2 35,10 Stiick
317 135|300 Neubau WG
318_ 14 |Rohbau 310 1 119,70/ pauschal
319| 15 |Elektro 320 1 35,10 pauschal
320_ 16 |Sanitér 330 1 1750 pauschal
321_ 17 |Maler 340 ¥ 13,80 pauschal
322_ 15 |5chreiner 350 it 2310 pauschal
323_ 19 |Innenausstattung 360 4 910| pauschal
324| 20 (400 Ausstatiung WG
323| 21 |GroBkiche 410 I 68,30| pauschal
326_ 22 |Mobiliar 420 1 2310/ pauschal
32?_ 23 |Kihlraum 430 1 17,40| pauschal
328__ 24 |Gartentechnik 440 1 18,00 pauschal
329_ 25(0 450
320| 25 |0 460 |
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3.11SEITE B1/11: KOSTEN DER HAUPTGRUPPEN 500 BIS 800

Hier wird fur die Hauptgruppen 500 bis 800 genauso verfahren wie auf der vorherigen
Seite. Fur das Beispielprojekt sind in der Hauptgruppe 800 die Personalkosten fur das
erste Betriebsjahr erfasst.

Nach Erfassung der Werte ergibt sich fiir diese Seite folgendes Bild:

| A B L C | D | E B I G H J K
330] 25 |0 460 | |
331| stanPM 6.0 Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-idee:  Hospiz Verantwortiicher Proj.Manager|
332| Abschnitt/Seite Bl /11 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden | Peter Projektleiter
333| Aktuelles Datum 22.02.2022 Einstufung nur fiir Projekt-Management
334| 1 Kosten Anzahl Objekte Standard-Kosten M.E. Jshrliche Betriebzkosten je M.E. (gemeint sind Betriebskaosten w Shrend des Projektes)
335 2 Schnell-Abschdtzung Stromiw azzer Heizung ‘wartung Sonstiges Bemerkung
336, 3 |500 Neubau Pav.
33?_ 4 |Rohbau 510 1 1190| pauschal
338_ 5 [Heizung 520 1 9,40| pauschal
339_ & |Fenster 530 5 2,10 pauschal
340/ 7o 540
341_ 5lo 550
342| oo 560
343| 10 |600 Ausstattung Pav.
344_ 11 |Innenausstattung 610 3 16,80| pauschal
345| 12 |0 620
345_ iz(o 630
347_ 1410 540
348| 15 |0 650
349 15 [0 850
350_ 17 | 700 Park/Parkplitze
351. 15 (15 Stellplatze 710 15 2,80 Stiick
352_ 139 |Fahrwege 720 150 3,70| Ifd. Meter
353_ 20 |B&ume und 730 T 35,10| pauschal
354_ 21 |Beete 740 1 8,40 pauschal
355| 22 |Spazierwege 750 BE0 0,90| Ifd. Meter
356| 23 (0 760
337| 24 |BOO Personalkosten
358| 25 [Verwaltung 210 1 150,00 pauschal 13,80 24,80 7.10 33,20
359_ 26 |Pflegekrifte 820 1 1.483,00| pauschal
360| 27 |weitere MA 830 1§ 93,10| pauschal
361] 25 (0 840
352_ 2810 850
363| 30|0 850

Auch hier ist darauf zu achten, dass in den roten Feldern keine Zahlenwerte mehr
stehen.
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3.12SEITE B1/12:

SONDERKOSTEN

Auf Seite B1/12 koénnen nun zusatzlich noch Sonderkosten erfasst werden, die sich gar
nicht oder nur schlecht einer einzelnen Hauptgruppe zuordnen lassen. Dies konnte z.B.
der Kaufpreis einer Immobilie sein, das Architektenhonorar oder Ahnliches, was mit
einem Stichwort in Spalte K beschrieben wird. Weitere Erlduterungen konnen ab Zeile
379 dokumentiert werden.

Die Erfassung der Sonderkosten erfolgt separat nach den einzelnen Jahren des Projekts,
in denen sie anfallen. Sie werden automatisch je Hauptgruppe nach links in Spalte D
aufsummiert. Die Summe der Sonderkosten aller Hauptgruppen wird dann in Feld
D368 ausgewiesen.

Seite B1/12 sieht zunachst so aus:

| A B | C D B E G H J K
363] 30[0 860 1 | 88,80 |pauschal |
364_ projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-idee:  Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager|
365| Abschnitt/Seite B1 /12 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden | Peter Projektleiter
366/ Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fur Projekt-Management
367 I Sonderkosten in den Teilprojekten 2023 2024 2025
368 2 Teilprojekt 0,0 1] 0 1] o ] 0 Bemerkung
369 3 Umbau HG 100 0,0
370l 4 Ausstattung HG 200 0,0
371 5 NeubauWa 300 0,0}
372| & Ausstattung WG 400 0,0
373 7 Neubau Pav. 500 0,0
374 5 Ausstattung Pav, 600 0,0
373| 5 Park/Parkplatze 700 0,0
276| 10 Personalkosten 300 0,0
arT)| 11
3?8_ 1z Erlduterungen
379| 13 Umbau HG
380_ 14 Ausstattung HG
381| 15 Meubau WG
382_ 15 Ausstattung WG
383| 17 Neubau Pawv. Fenster ahnlich wie Kirchenfenster: Christliche Motive
384 15 Ausstattung Pav
385_ ig Park/Parkplétze 15 Stellpldtze; davon zwei behindertengerecht; 1 E-Tankstelle
386_ 2 Personalkosten Sind fur 12 Monate berechnet, um zeitliche Verzégerungen des Betriebsbeginns aufzufangen.
387| 21
388| 22 Sonderkosten kénnen Kosten sein, die nicht in die Teilprojekte eingecrdnet werden kéinnen.
389_ 23 Diese werden dann einfach zweckméssig in einer der Hauptgruppen eingesetzt
390_ 24 Die Addition erfolgt automatische in der Gesamtberechnung.
391| 25
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Nach Erfassung aller Kosten dann so:

| A B C D i} E B G H J K
o 850 | |
projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-idee: Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager|
Abschnitt/Seite B1 /12 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebduden | Peter Projektleiter
Aktuelles Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projekt-Management
367| 1 Sonderkosten in den Teilprojekten 2023 2024 2025
368| 2 Teilprojekt 172,5 173 1] 0 (1] 0 1] Bemerkung
369. 3 Umbau HG 100 22,2 222 Entsorgung
370| 4 Ausstattung HG 200 0,0
371| 5 Neubauwg 300 0,0
3?2__ 6 Ausstattung WG 400 0,0
373| 7 Neubau Pav. 500 0,0
3?4: 5 Ausstattung Pav. 600 0,0
3?5. 9 Park/Parkplatze 700 0,0
7 Personalkosten 800 150,3 150,3 Architekt

Erlduterungen
Umbau HG
Ausstattung HE
Neubau WG
Ausstatiung WG
Neubau Pav
Ausstattung Pav.
Park/Parkplatze
Personalkosten

Fenster 8hnlich wie Kirchenfenster: Christliche Motive

15 Stellplatze; davon zwei behindertengerecht; 1 E-Tankstelle
Sind fiir 12 Monate berechnet, um zeitliche Verzégerungen des Betriebsbeginns aufzufangen.

Diese werden dann einfach zweckméssig in einer der Hauptgruppen eingesetzt.
Die Addition erfolgt automatische in der Gesamtberechnung.

' Sonderkosten kéinnen Kosten sein, die nicht in die Teilprojekte eingeordnet werden kiéinnen.
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3.13SEITE B1/13: UBERSICHT DER KOSTEN

Seite B1/13 dient der Darstellung aller Kosten und sieht, da wir alle Daten auf den
vorherigen Seiten bereits erfasst haben, jetzt mit den vier Schaubildern
folgendermafien aus:

| A B C o] E [ G H ] K
396| 30
39?: projekt-manager pm 6 - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee: Hospiz Verantwortlicher Proj. Manager
398| Abschnitt/Seite B1/13 Status: Erste Berechnung Bezeichnung  Hospiz mit Nebengebsuden | Peter Projektleiter
399| Aktuelies Datum 21.02.2022 Einstufung nur fiir Projekt-Management
400| 1 Ubersicht der Kostan 1
401| 2
402| 3 Zusammensetzung der Gesamtkosten Kostenanteile

403 4 0% 10% 20% 0% 0% 50%
04| s
405 s
406 7 Ermittelte Kosten 5024 Ausstattung HG

Umbau HG

407 & Neubau WG

408 o

409| 10

410| 11

A11] 12 Ausstatiung Pav.
| += | sicherheitsaufschlag 2512

412 13 Park/Parkplatze

Ausstattung WG

Neubau Pawv.

43| 14 Personalkosten
4‘14_ 15

415| 15

16| 17 Lfd. Betriehskosten Entstehungskosten
07| 15| 90 4.000

418] 15 gn
413| 20
A20| 21
421| 22 2500

422 23 o
423| 24 | 40 79 3.425
425: 26 20 1000

426) 27 1q 500

428 29 2023 2024 2025 2023 2024 2025
429 50

424| 25 | 30
£ 750 ‘
4271 28 0 o a 0 o 0

Die ermittelten Kosten im ersten Schaubild sind die Summe aller erfassten Kosten
einschliefSlich der Kalkulationsreserve. Diese Summe wurde leicht nach oben
aufgerundet. Der Sicherheitsaufschlag, hier mit dem Standardwert von 50 %,
berechnet sich auf Basis der Summe der ermittelten Kosten.

Oben rechts zeigt die zweite Grafik die prozentualen Anteile der Kosten je
Hauptgruppe.

Die jahrlichen Betriebskosten werden in der dritten Grafik links unten ausgewiesen.
Die vierte Grafik zeigt abschliefSend, in welchen Jahren des Projekts die reinen
Entstehungskosten anfallen. In unserem Beispielprojekt sind hierin auch die

Personalkosten fir das erste Betriebsjahr enthalten, da diese in einer Hauptgruppe
erfasst wurden.
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Die der Grafik zugrunde liegende Berechnung geht davon aus, dass die Kosten
innerhalb einer Haupt- bzw. Untergruppe jewelils zeitlich gleichméafsig anfallen. Das
entspricht zwar nicht ganz der heutigen Realitét, in der die Rechnungen teilweise mit
erheblicher Verzogerung gestellt werden. Durch die hier vorgenommene Berechnung
wird jedoch sichergestellt, dass der Geldgeber die Finanzmittel rechtzeitig zur
Verfugung stellen kann. Siehe hierzu auch die erganzende Darstellung ,,Geldbedarf”
auf Seite B1/15.

3.14SEITE B1/14: RISIKOBEWERTUNG

Seite B1/14 beinhaltet die Risikobewertung, die jedoch in der Kurzversion der Software
nicht zur Verfiigung steht.
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3.15SEITE B1/15: KOSTEN JE HAUPTGRUPPE UND JE PROJEKTJAHR

Auf Seite B1/15 werden in der ersten Tabelle die ermittelten Kosten detailliert nach
Hauptgruppen und Projektjahren aufgelistet.

Speziell fiir den Geldgeber sind die beiden weiteren Tabellen gedacht: Hier wird sowohl
der konkrete Geldbedarf je Projektjahr dargestellt als auch, wie die aufgerundeten
Betrdge zustande gekommen sind.

In Feld C486 ist der Rundungsfaktor mit dem Wert,,1“ vorbelegt. Das bedeutet, dass die
aufsummierten Kosten auf eine ganze Zehnerzahl aufgerundet wurden und daher mit
einer ,,0“ enden. Dieser Rundungsfaktor kann auch mit dem Wert ,,2“ tiiberschrieben
werden. Dann wird auf eine Hunderterzahl mit ,,00“ am Ende aufgerundet.

Im Beispielprojekt sieht dies so aus:

463
464
465

468

469

471

473

462 30

466

467|

470|
472|

474
475| 10
476) 11
477 1
478| 15
479|
480| 1:

482| 17
483| 15
434 1
485| 20
486/ 21
487 22

A B | C D E E G H J | K
projekt-manager pm & - Kurzversion Wahrung: 1.000 EUR Projekt-ldee: Hospiz Verantwortlicher Proj.Manager
Abschnity/Seite B1 /15 Status: Erste Berechnung Bereichnung  Hospiz mit Nebengebduden  |Peter Projektleiter
Aktuelies Datum 21.02.2022 Einstufung nur fir Projekt-Management

1 |Ubersicht der Kosten 2 Vorkosten 2023 2024 2025
2 |summen 5.024,1 73,0 696,9 749,8 3.504,4 0,0 0,0 0,0|Kostenanteil
Z |Umbau HG 5779 380 306,59 2331 0,0 0,0 oo 0,0 11,5%
4 [Ausstattung HG 306,2 4.0 80,7 2215 0.0 0,0 0.0 0,0 6,1%
5 [Neubau WG 2515 0.0 152,58 98,6 0.0 0.0 00 0.0 5.0%
& |Ausstattung WG 1468 10 0,0 1458 0,0 0,0 o0 0,0 2,9%
7 [Neubau Pav. 37,6 0.0 6,1 315 0.0 0,0 0o 0,0 0,7%
5 |Ausstattung Pav. 19,3 00 0,0 193 0,0 0,0 0,0 0,0 0,4%
S |Park/Parkplatze 14404 0.0 0,0 0,0 1.4404 0,0 0.0 00 28,7%
Personalkosten 22443 30,0 150,3 0.0 2.064,0 0.0 0.0 0.0 44 7%
1ghrlicher Geldmittelbedarf wéhrend des Projektverlaufs
14 |Geldbedarf wie berechnet summen 2023 2024 2025
5 |Ermittelte Kosten 50241 7699 7498 3.504,4 0.0 00 0.0
18 [incl. Kalkulationsreserve (Blatt B1/4)
Kosten vor Projektbeginn 73,0|Diese Vorkosten werden im Geldbedarf des ersten Jahres eingerechnet
Sicherheitsaufschlag 50% 25121
9 |(Bezugswert Zeile 15)
" g | 1
Finanzierung eingerichtet Summe 2023 2024 2025
22 |Verfiighar jeweils zum Jahresbeginn 5.030 770 750 3.510 0 ] 1]
24 |Bedarfsreserve im Trust 2,520

490| 23
491 2

(genehmigter Sicherheitsaufschiag)

3.16SEITEN B1/16 UND B1/17: FREITEXTE

Die Seiten B1/16 und B1/17 konnen bei Bedarf fir weitere Freitexte genutzt werden.
Auch hier sollte darauf geachtet werden, ein Uberschreiten des Seitenrandes zu
vermeiden.
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4 ABSCHLUSS UND AUSBLICK

Nachdem alle Daten und Informationen erfasst wurden, sind nun alle Schritte getan:
Das Blatt B1 kann bei Bedarf ausgedruckt oder in eine PDF-Datei umgewandelt werden.

Wie eingangs beschrieben dient die Kurzversion der Software dazu, relativ schnell eine
Vorstellung tiber den groben Kostenrahmen sowie den zeitlichen Ablauf des Projekts
zu bekommen. Fur viele Projekte wird die Kurzversion ausreichend sein.

Wer sich intensiver mit der Software beschaftigen mochte, kann bei uns das
Nutzerverzeichnis anfordern. Es enthélt die Namen und Mailadressen aller Kaufer der
Software. Wir wollen dadurch den gegenseitigen Erfahrungsaustausch ermoglichen.

Auf den beiden folgenden Seiten findet Ihr einen Uberblick iiber unser gesamtes
Angebot im Bereich des Projektmanagements einschliefSlich der Software.
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Die Angebote der stanmer Akademie

Lehrgiange zum Projektmanagement

PM-01 Einfihrung in das Projektmanagement
Halbtagsveranstaltung in Kandel / Stidpfalz

PM-02 Grundlagen des Projektmanagements
Ganztagesveranstaltung in Kandel / Sudpfalz

Lehrgénge zur Software stanPM

PM-03 Schnellkurs zur Arbeit mit der Software stanPM
Halbtagsveranstaltung in Kandel / Sidpfalz

PM-04 Intensivkurs zur Arbeit mit der Software stanPM
Ganztagesveranstaltung in Kandel / Sudpfalz

Bei entsprechendem Bedarf fithren wir alle Lehrgiange gerne auch an anderen Orten
durch. Wir freuen uns uber Anfragen von interessierten Gruppen, Vereinen und
Organisationen.

Weitere Informationen gibt es unter https://www.stanmer.de/lehrgangsangebot.

Projekt-Assistenz

Manchmal kann es sein, dass fachliche Unterstiitzung bei der Vorbereitung oder
Durchfihrung eines Projekts erforderlich wird. In solchen Fillen stehen wir mit
unserem erfahrenen Team gerne zur Verfigung. In einem gemeinsamen Gesprach
konnen wir schnell kldren, welcher Umfang an Unterstitzung gewunscht bzw.
erforderlich ist.

Seite 32 von 33



stanmer

AKADEMIE

Software stanPM

Kurzversion mit den Funktionalitaten | 70 Euro fir Nicht-Mitglieder
1 bis 3 geméaR Ubersicht in Kapitel 1 50 Euro fur Mitglieder
Vollversion mit allen Funktionalitdten | 160 Euro fur Nicht-Mitglieder
120 Euro fur Mitglieder

Bezugsbedingungen

Nach der Bestellung online, per Mail oder per Post erhéltst Du eine Rechnung mit der
Bitte um Vorauszahlung auf unser Bankkonto. Nach Geldeingang senden wir Dir die
Software per Mail zu.

Systemvoraussetzungen
PC mit Microsoft Windows oder vergleichbarem Betriebssystem
Tabellenkalkulation Microsoft Excel

Bei der Verwendung anderer Systeme kann es zu Einschrdnkungen bei der
Verwendung von stanPM kommen.

Hier noch einige Hinweise zur Software stanPM:

Diese Software wurde von Experten entwickelt und der stanmer Akademie exklusiv
und kostenfrei zur Verfigung gestellt. Die Preise, die wir fir den Bezug der Software
berechnen, sind als Beitrag zur Deckung der Kosten fiir die Weiterentwicklung und
Pflege der Software gedacht. Unsere Akademie verfolgt gemafS ihrer Satzung keine
Gewinnerzielungsabsichten.

Die Nutzer der Software erklaren sich damit einverstanden, mit Vor- und Nachnamen
sowie ihrer Mailadresse in das Nutzerverzeichnis aufgenommen zu werden, welches
wir auf Anforderung tibersenden. Damit wollen wir erreichen, dass die Nutzer sich bei
Fragen gegenseitig austauschen und Hilfestellung geben konnen.
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