
 

Functietitel: Beheerder (vrijwilligers werk)  

Type organisatie: Stichting (non-profit), valt onder Stichting BLOK  

Stichting Het Oude Kerkje Kortenhoef  

Doel van de functie  

De Beheerder faciliteert/ondersteunt rouw, trouw en andere activiteiten in de Kerk en/of 
Blokhut. Zodat deze ordelijk, gastvrij en veilig kunnen plaatsvinden.  

Taken en verantwoordelijkheden:  

• Contact voor externe partijen die gebruik maken van de Kerk en/of Blokhut  

• Bedienen 
van verlichting, verwarming, geluids- en beeldapparatuur (indien van toepassing). 

• Toezicht houden tijdens bovengenoemde activiteiten.  

• Toezicht houden op netheid, orde en veiligheid.  

• Beheren van sleutels, toegangsvoorzieningen en verkeer/parkeren.  

• Ontvangen van bezoekers, huurders en gasten.  

• Fungeren als aanspreekpunt voor gebruikers van het gebouw.  

• Bevorderen van een gastvrije en respectvolle sfeer.   

• Facilitaire ondersteuning bij vergaderingen, uitvaarten, huwelijken, concerten en 
andere evenementen.  

• Klaarzetten en opruimen van ruimtes, meubilair en materialen.  

• Toezien op naleving van veiligheids- en huisregels.  

• Optreden bij calamiteiten volgens geldende procedures.  

• Controleren van brandveiligheidsvoorzieningen en nooduitgangen.  

Gewenste ervaring en competenties  

Kennis en vaardigheden  



• Organisatorische en praktische vaardigheden.  

• Gastvrije en dienstverlenende houding.  

• Basiskennis van gebouwbeheer en technische voorzieningen.  

• Goede communicatieve vaardigheden.  

  

Persoonlijke eigenschappen  

• Betrouwbaar en verantwoordelijk.  

• Flexibel inzetbaar, ook in avonden en weekenden.  

• Discreet omgaan met vertrouwelijke informatie.  

• Zelfstandig kunnen werken.  

• Proactieve en oplossingsgerichte instelling.  

  

Tijdsbesteding  

Gemiddeld 8-10 uur per maand, afhankelijk van de grootte en activiteiten van 
de stichting.  

Samenwerking:  
Werkt samen met de werkgroep Planning 
&  Programmering en  Hostpitality. En Werkt ook nauw samen met verschillende e
xterne partijen. Met wie, afhankelijk van rouwen, trouwen of andere activiteiten in 
de Kerk en/of Blokhut.  

Voor meer informatie en/of interesse  

Neem contact op met Dick Brons via 06 348 19 
201 en/of dick.brons@kerkjeaandedijk.nl .   

 


