Na podlagi 24. in 25. ¢lena Zakona o varstvu osebnih podatkov (uradni list RS, 86/04 in
113/05) in sedmo alinejo 16. ¢lena Statuta je Predsedstvo Zveze drustev in klubov MORIS na
svoji redni seji zdnem 16.12.2020, sprejelo

PRAVILNIK O VARSTVU OSEBNIH PODATKOV

1. SPLOSNE DOLOCBE

1. Clen

S tem pravilnikom se dolocajo organizacijski, tehni¢ni in logi¢no-tehniéni postopki in ukrepi
za zavarovanje osebnih podatkov, ki jih v svojih evidencah vodi Zveza drustev in klubov
MORIS (v nadaljevanju: Zveza MORIS) z namenom, da se preprei slucajno ali namerno
nepooblad¢eno uniCevanje podatkov, njihovo spremembo ali izgubo kakor tudi
nepooblascen dostop, obdelava, uporaba ali posredovanje osebnih podatkov.

Osebe, ki pri svojem delu zbirajo, obdelujejo in uporabljajo osebne podatke, morajo biti
seznanjene z dolocili Zakona o varstvu osebnih podatkov in z vsebino tega pravilnika.

2. Clen

V tem pravilniku uporabljeni izrazi imajo naslednji pomen:

1. Osebni podatek — je katerikoli podatek, ki se nanasa na posameznika, ne glede na
obliko, v kateri je izrazen;

2. Zbirka osebnih podatkov — je strukturiran niz podatkov, ki omogo¢i dolodljivost
posameznika;

3. Obdelava osebnih podatkov — pomeni kakrsnokoli delovanje, ki se izvaja v zvezi z
osebnimi podatki;

4. Upravljavec osebnih podatkov — je Zveza MORIS;

5. Uporabnik osebnih podatkov — je fizi¢na ali pravna oseba, ki se ji posredujejo ali
razkrijejo osebni podatki;

6. Nosilec podatkov — so vse vrste sredstev, na katerih so zapisani ali posneti podatki
(listine, akti, gradiva, spisi, racunalniska oprema vklju¢no z magnetnimi, opti¢nimi ali
drugimi elektronskimi mediji, fotokopije, zvocno in slikovno gradivo ipd.).

3. Clen

Na podlagi 2. odstavka 7. ¢lena ZVOP-1 v RST ni potrebno voditi katalog osebnih podatkov
(26. ¢len ZVOP-1), obvescati drZavnega nadzorstvenega organa o vzpostavitvi kataloga
osebnih podatkov (27.¢len ZVOP-1) niti teh podatkov imeti vpisanih v registru osebnih
podatkov pri drZavnem nadzorstvenem organu ( 28.¢len ZVOP-1).

Zveza MORIS je dolZna voditi azuren seznam, iz katerega je za vsako zbirko osebnih podatkov
jasno razvidno, katera oseba je odgovorna za posamezno zbirko osebnih podatkov, ter
katere osebe lahko zaradi narave svojega dela obdelujejo osebne podatke, ki se nana3ajo na
posamezno zbirko osebnih podatkov.
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4. Clen

Zveza MORIS vodi naslednje evidence, ki vkljuCujejo osebne podatke:
- seznam ¢&lanov Predsedstva, Nadzornega odbora in Casnega razsodisca, ter Odboroyv,
komisij in drugih teles;
- seznam ¢&lanov — drustev in klubov, vélanjenih v Zvezo MORIS
- seznam ¢lanov vojnih veteranov — drustev in klubov, v€lanjenih v Zvezo MORIS,
- seznam uporabnikov Sportnih objektov;
- seznam prejemnikov priznanj;
- racunovodsko-finan¢ne evidence;
- fotografski in dokumentacijski arhiv.

1. VAROVANIE PROSTOROV IN RACUNALNISKE OPREME
5. Clen

Prostori, v katerih se nahajajo nosilci osebnih podatkov, strojna in programska oprema
(varovani prostor), morajo biti varovani z organizacijskimi ter fizicnimi in/ali tehniénimi
ukrepi, ki onemogotajo nepooblaséenim osebam dostop do podatkov.

Ob¢utljivi osebni podatki se ne smejo hraniti izven varovanih prostorov.

Obéutljivi osebni podatki so podatki o rasnem, narodnem ali narodnostnem projektu,
politicnem, verskem, filozofskem prepri¢anju, ¢lanstvu v sindikatu, zdravstvenem stanju,
spolnem Zivljenju, vpisu ali izbrisu v ali iz kazenske evidence ter biometri¢ne znacilnosti.

6. Clen

Vzdrievanje in popravil strojne ratunalniske in druge opreme je dovoljeno samo z vednostjo
pooblaséene osebe.

7. Clen

Programska opreme je varovana tako, da dovoljuje dostop samo za to v naprej dolocenim
osebam.

Zbirka osebnih podatkov se nahaja na diskih domacih osebnih ra¢unalnikov pooblascenih
oseb. Dostop je varovan z geslom, ki onemogoca vpogled v zbirko nepooblad€¢enim osebam.

8. Clen

Vsebina diskov, kjer se nahajajo osebni podatki, se sprotno preverja glede na prisotnost
rac¢unalnigkih virusov. Ob pojavu raunalniskega virusa se tega ¢imprej odpravi.

Vsi osebni podatki in programska oprema, ki so namenjeni uporabi v ratunalniskem
informacijskem sistemu in prispejo ali se v sistem vnesejo s pomocjo drugih racunalniskih
medijev, morajo biti pred uporabo preverjeni glede prisotnosti racunalniskih virusov.
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9. Clen

Dostop do podatkov preko aplikativne programske opreme se varuje s sistemom gesel za
avtorizacijo in identifikacijo uporabnikov programov in podatkov, sistem gesel pa mora
omogocdati tudi moznost naknadnega ugotavljanja kdaj so bili posamezni osebni podatki
vneseni v zbirko podatkov, uporabljeni ali drugace obdelovani ter kdo je to storil.

Ill. SPREJEM IN POSREDOVANJE OSEBNIH PODATKOV
10. Clen

Oseba, ki je zadolZzena za sprejem poSte, mora izrociti poStno posiljko z osebnimi podatki
neposredno posamezniku ali organu, na katerega je ta posiljka naslovljena.

Oseba, ki je zadolZena za sprejem poste, odpira in pregleduje vse postne posiljke, ki na drug
nacin prispejo na sedez Zveze MORIS, razen posiljk iz tretjega in Cetrtega odstavka tega
Clena.

Oseba, ki je zadolZzena za sprejem poste, ne odpira tistih posiljk, ki so naslovljena na drug
organ ali organizacijo in so pomotoma dostavljene ter posiljk, ki so oznaene kot osebni
podatki ali za katere iz oznacb na ovojnici izhaja, da se nanasajo na natecaj ali razpis.

Oseba, ki je zadolZena za sprejem poste, ne sme odpirati posiljk, naslovljenih na ¢lana, na
katerih je na ovojnici navedeno, da se vrocijo osebno naslovniku, ter posilik, na katerih je
najprej navedeno osebno ime ¢lana brez oznacbe njegovega uradnega poloZaja in Sele nato
naslov Zveze MORIS.

11. Clen

Osebne podatke je dovoljeno prenasati z informacijskimi, telekomunikacijskimi in drugimi
sredstvi le ob izvajanju postopkov in ukrepov, ki nepooblasc¢enim preprecuje prilaséanje ali
uni¢evanje podatkov ter neupravi¢eno seznanjanje z njihovo vsebino.

- Osebni podatki se za potrebe drzavnih institucij poSiljajo priporo¢eno na naslove,
- znotraj Zveze MORIS se osebni podatki posiljajo po e-posti ¢lanom Predsedstva,
Nadzornega odbora in Casnega razsodi$¢a, ter Odborom, komisij in drugih teles;

12. Clen

Osebni podatki se posredujejo samo tistim uporabnikom, ki se izkaZejo z ustrezno zakonsko
podlago ali s pisno zahtevo oziroma privolitvijo posameznika, na katerega se podatki
nanasajo.

Vsako posredovanje osebnih podatkov se beleZi v evidenco posredovanj, iz katerega mora
biti razvidno, kateri osebni podatki so bili posredovani, komu, kdaj in na kak$ni podlagi.

Nikoli se ne posredujejo originali dokumentov, razen v primeru pisne odredbe sodisca.
Originalni dokument se mora v ¢asu odsotnosti nadomestiti s kopijo.
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IV. BRISANJE PODATKOV
13. Clen

Po preteku roka hranjenja se osebni podatki zbrisejo, unicijo, blokirajo ali anonimizirajo,
razen &e zakon ali drug akti ne dolo¢a drugace.

14. Clen

Za brisanje podatkov iz racunalniskih medijev se uporabi takdna metoda brisanja, da je
nemogoca restavracija vseh ali dela brisanih podatkov.

Podatki na klasi¢nih medijih (listine, kartoteke, register, seznam,...) se unicijo na nacin, ki
onemogoca branje vseh ali dela unic¢enih podatkov.

V. UKREPANJE OB SUMU NEPOOBLASCENEGA DOSTOPA
15. Clen

Clani so dolzni o aktivnosti, ki so povezane z odkrivanjem ali nepooblai¢enim uni¢enjem
zaupnih podatkov, zlonamerni ali nepooblas€eni uporabi, prilas€anju, spreminjanju ali
poskodovanju takoj obvestiti pooblaséeno osebo, sami pa posku3ajo taksno aktivnost
prepreciti.

VI. ODGOVORNOST ZA 1ZVAJANJE VARNOSTNIH UKREPOV IN POSTOPKOV
16. Clen

Za izvajanje postopkov ukrepov za zavarovanje osebnih podatkov je odgovoren predsednik
oziroma vse osebe, ki imajo dostop do njih.

Dostop do osebnih podatkov imajo predsednik in pooblas¢ene osebe, ki te podatke
uporabljajo pri svojem delu, vsak za svoje podroc¢je delovanja.

Nadzor nad izvajanjem postopka in ukrepov, dolocenih s tem pravilnikom, opravlja
predsednik ali od predsednika pooblas¢ena oseba.

17. Clen

Vsak, ki pri svojem delu uporablja osebne podatke, je dolzan izvajati predpisane postopke in
ukrepe za zavarovanje podatkov in varovati podatke, s katerim je bil seznanjen pri
opravljanju svojega dela. Obveza varovanja podatkov ne preneha s prenehanjem opravljanja
dela.

Pred nastopom funkcije, pri kateri se med izvajanjem dela uporabljajo ali obdelujejo osebni
podatki, mora ta oseba podpisati posebno izjavo, ki jo zavezuje k varovanju osebnih
podatkov.

Z izjave mora biti razvidno, da je podpisnik seznanjen z dolo¢bami tega pravilnika ter z
odloébami ZVOP, izjava pa mora vsebovati tudi pouk o posledicah kr3itve.
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Za krsitev dolodil tega pravilnika so posamezniki osebno odgovorni.
VIl. KONCNE DOLOCBE
18. Clen
Za tolmacenje tega pravilnika je pristojno Predsedstvo Zveze MORIS.
Ta pravilnik se objavi na spletni strani Zveze MORIS in je na vpogled v prostorih Zveze MORIS,
Kocevska Reka 9, 1338 Kocevska Reka.
19. Clen
Priloge tega pravilnika so:
- lzjava o varovanju osebnih podatkov
- Evidenca oseb pooblas¢enih za uporabo in obdelavo osebnih podatkov iz evidence
navedenih v 3. ¢lenu tega pravilnika;
- Evidenca posredovanja osebnih podatkov zunanjim inStitucijam.

20. Clen

Ta pravilnik za¢ne veljati takoj.

Ljubljana, dne 16.12.2020

Generalni sekretar:
Igor Ebner
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ZVEZA DRUSTEV IN KLUBOV MORIiS

1ZJAVA

¢lan
(ime in priimek) (ime organa)

v sestavi Zveze drustev in klubov MORIS, Kocevska Reka 9, 1338 Kocevska Reka, v skladu z
dolodili Pravilnika o varstvu osebnih podatkov
IZJAVLJAM,

- da bom kot strogo zaupne podatke varoval(a) osebne podatke, ki jih pridobivam in
uporabljam pri svojem delu ali se z njimi seznanim na kakrsen koli nacin;

- da bom z zaupnimi osebnimi podatki vestno ravnal(a) na nacin in po postopkih, kot
jih dolo¢ata Zakon o varstvu osebnih podatkov ( Ur. list RS, $t. 86/04) in Pravilnik o
varstvu osebnih podatkov Zveze MORIS;

- dasem seznanjen(a) z dolo¢bami navedenih zakona in pravilnika;

- da sem seznanjen(a) s posledicami krsitev dolocil o varstvu osebnih podatkov in
denarnimi kaznimi.

V Ljubljani, dne

Podpis
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ZVEZA DRUSTEV IN KLUBOV MORiS
Seznam posredovanja osebnih podatkov
Evidenca posredovanja osebnih podatkov na podlagi zahtev zunanjih pravnih in fizicnih

oseb

Datum zahteve

Podlaga za zahtevo

Naziv pravne osebe —ime in priimek fizicne osebe

Ime in priimek osebe, katere podatki se posredujejo

Datum posredovanja podatkov

Datum seznanitve osebe o posredovanju

Odgovorna oseba

Podpis odgovorne osebe

Opombe
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ZVEZA DRUSTEV IN KLUBOV MORIiS

Seznam poobla3éenih oseb za obdelavo osebnih podatkov
Evidenca oseb, ki so pooblaiéene za uporabo in obdelavo osebnih podatkov ter so
podpisala Izjavo o varovanju osebnih podatkov, so seznanjene z vsebino Pravilnika o

varstvu osebnih podatkov in vsebino ter dolotili Zakona o varovanju osebnih podatkov.

Datum izdaje pooblastila

Ime in priimek

Datum podpisa izjave

Funkcija — organ

Ime evidence oz. zbirke podatkov

Vrsta razpolaganja s podatki

Datum preklica pooblastila

Opombe
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ZVEZA DRUSTEV IN KLUBOV MORIS

29. LET SAMOSTOJNOSTI
30. LET PROJEKTA MSNZ
30. LET "KO JE PONOVNO ZADISALO PO SLOVENSKI VOJSKI"

b

1ZJAVA
CLANA ZVEZE DRUSTEV IN KLUBOV MORIS
O STATUSU VETERANA VOINE ZA SLOVENIIO

Ime in priimek:

Datum rojstva:

Kraj rojstva:

Ulica:

Hisna stevilka:

Kraj:

Postna stevilka:

Mobilni telefon:

Naslov e-poste:

Clanstvos:

Clan drustva / kluba Zveze MORIS : N

Zaposlen/a: [] | Nezaposlen/a: [ | upokojen/a: [l

Izjavljam, da imam status veterana vojne za Slovenijo. L]

Soglasam, da Odbor za vojne veterane pri Zvezi drustev in klubov MORIS (skr. Zveza MORIS)
obdeluje moje osebne podatke v skladu z Zakonom o varstvu osebnih podatkov in se bodo
izkljuéno uporabljali za delovanje Zveze MORIS, ki deluje v javnem interesu na podroc¢ju vojnih
veteranov.

Kraj Datum: Podpis:

Izpolnjeno izjavo poslati na e-naslov: tajnistvo.moris@gmail.com.
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