Checkin
Vacacional

Manual de Propietarios de Checkin Vacacional

1. Acceso e Inicio de Sesion a la DEMO:

Para empezar, accede al sitio web de Checkin Vacacional en
www.checkinvacacional.com y haz clic en el boton de Acceso demo.

*Introduce los datos en el formulario y te enviaremos el enlace directo a la
aplicacion a tu correo electronico.

Checkin
Vacacional

Nombre®
Teléfona™

Correo electrénico’

{ )

Te enviaremos un link de acceso de forma
£  inmediata asi como un pequefio manual de
usuario.

Entrar


http://www.checkinvacacional.com/

2. Panel de Control y Creacién de Reservas
Una vez que inicies sesion, accederas al panel de control.

* En este panel, puedes ver todas tus reservas activas, revisar el estado de las
existentes, o crear nuevas.

e Para anadir una reserva, haz clic en el botén "Crear reserva" ubicado arriba a la
derecha.
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Reservas Listado

Reservas Crear reserva

Escritorio

[ Reservas

Referencia Alojamiento Fecha de entrada Fecha de salida Nlmero de huéspedes

X

No se encontraron registros

3. Completar el Formulario de Reserva
Al hacer clic en "Crear reserva", aparecera la pantalla para introducir los datos.

A. Informacién Basica
* En el apartado "Alojamiento", selecciona un alojamiento de prueba.

* Completa los campos de Referencia , Fecha de contrato , Método de pago ,
Fecha de entrada , Fecha de salida , y Namero huéspedes.

B. Titular del Contrato y Huéspedes
» El Titular del contrato puede ser uno de los huéspedes o una tercera persona.

* Introduce el Nombre , Primer apellido , Segundo apellido , Teléfono , y Email
del titular.

* La seccion “Huespedes” no hace falta la rellenes ya que lo rellenaran ellos
mismos directamente desde su teléfono mévil.



4. Envio y Comunicacion de la Reserva

Una vez creada la reserva, aparecera un cuadro a la derecha para gestionar el envio de
datos.

1. Envio al Ministerio (SES HOSPEDAJES): Dale al boton "Enviar" y la reserva se
enviara a SES HOSPEDAJES vy al Ministerio.

2. Envio al Huésped: Dale al boton de "Compartir". Se generara un enlace que
debes enviar al huésped (por WhatsApp o email) para que cumplimente sus datos.
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Reservas Editar

Editar Reserva Compartc

Escritorio

[ Reservas
Informacién basica SES Hospedaje

Alojamiento” o
‘Alta comunicacion Enviar

Son Dalmau v
Firma viajeros Pendiente
Referencia’ Fecha de contrato” Meétodo de pago” - - =
Envio parte viajeros Enviar

Reserva0001 01/09/2025 B8 Transferencia v

Fecha de entrada” Fecha de salida” Numero huéspedes”

08/10/2025 00:00:00 16/10/2025 00:00:00 B v 4

Titular del contrato

Puede ser uno de los huéspedes o una tercera persona.

Nombre* Primer apellido” Segundo apellido
JOHN SMITH

Teléfono Email
007123456 mail@mail.com

5. Finalizacién del Proceso
Una vez que el turista ha rellenado el formulario a través del enlace que le enviaste:

* La seccion "Firma viajeros™ en tu panel de control aparecera como "Firmado".

» El ultimo paso es hacer clic en el boton "Enviar" en el apartado "Envio parte
viajeros™

Compartir
SES Hospedaje
Alta comunicacion / Enviade
Firma viajeros +/ Firmado

Envio parte viajeros Enviar
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