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INTRODUCCION

1 INTRODUCCION

El objetivo del presente documento es dar a conocer como presentar telematicamente el depdsito
del Modelo informativo de arrendamientos de corta duracion de un CRU y sus NRUA
expedidos durante el afio anterior, acorde al articulo 10.4. del Real Decreto 1312/2024, de 23
de diciembre que menciona que “Cada doce meses debera aportarse el modelo informativo de
arrendamientos de corta duracion aprobado por orden de la persona titular del Ministerio de
Vivienda y Agenda Urbana para cada categoria y tipo de arrendamiento, y que recogera, al
menos, un listado anonimizado de los arrendamientos constituidos, asi como la identificacion de
una de las finalidades descritas en el articulo 4.2.a) y que haya justificado el tipo de
arrendamiento. A los efectos de la comprobacion de esta finalidad, en caso de que existieran
dudas fundadas sobre la realidad de esta, podra ser requerido por el Registrador o Registradora
documentacion acreditativa complementaria”.

Podra hacer la presentacién del depdsito de arrendamientos el titular registral del bien o quien
acredite la gestion del mismo para su arrendamiento.

El Colegio de Registradores viene poniendo a disposiciéon del usuario una plataforma que le
permite llevar a cabo presentaciones telematicas a los registros y recibira las notificaciones que
remiten los registros destinatarios de dichas presentaciones en la direcciéon de correo que esté
asociado a su certificado.

Para hacer uso del portal es requisito indispensable que el usuario esté dado de alta en el servicio
y acceda al mismo mediante el uso de su certificado digital que lo identifique.
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ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA

2 ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA

Para acceder a todas las opciones relacionadas con la presentacion telematica de documentos
pulsaremos en la opcién de “Sede Electronica” de la pagina web del Colegio de Registradores,

https://www.registradores.org.

2

Registradores Actualidad

El Colegio Registros

a Registradore:

Propledad Mercantl Bienes Muebles

Bienvenido a la Sede Electrénica de los Registradores de Espaiia

Publicidad Registral Telematica

Informacié6n al ciudadano

SEDE ELECTRONICA

Documentacion y Descargas (

2 Accesa usuario

Informacién y ayuda Mi Carpeta

Acceso répido a Servicios

[RCNPARIE R Bl | omero ce Registo de Alquier ©

[ Deposito e amendamientos = |

Registro de la propiedad Registro Mercantil

En

=]
Registro de Bienes Muebles

Ls garantia de comprar un vehiculo contoda s

actos que sfectan a La propiedad 03 los

e Grularided pablica o privad.
Solicitar nota simple @ Solicitar nota informativa mercantil @
Solicitar nota de localizacién @ Solicitar depésito de cuentas @
Solcitar certificacion @ Sollcitar certificacién @

Ver toda a publicidad + Ver toda la publicidad

Presentacion Telematica

Mussles, e a mjor form de itarrissgcs
Solicitar nota simple Informativa @

Sollcitar consulta del registro de
condiciones generales &

Solicitar descarga de modelos @

Ver toda a publicidad +

@ =]

Revistra de Ia oraniedad

=]

Revistro de Rienes Mushles

Portal del Colegio de Registradores
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IDENTIFICACION EN LA SEDE ELECTRONICA

3 IDENTIFICACION EN LA SEDE ELECTRONICA

Para realizar presentaciones telematicas de documentos debemos identificarnos, para lo que

pulsaremos en la opcion Acceso usuario, situado en la parte superior derecha de la pantalla de
inicio.

Q Buscar registro, tramite, publicidad,... B Calendario oficial ESP £ Acceso usuario

Propiedad Mercantil Bienes Muebles La Sede Informacion y ayuda Mi Carpeta

Identificacion en el portal

Sera necesario acceder e identificarnos con un Certificado Electrénico valido y estar abonado?
al servicio de presentacion telematica del Colegio de Registradores.

Sistemas de identificacion y firma aceptados

E— Certificado Electrénico E— Cl@ve E— Usuario abonado
Los certificados electranicos, son de uso general Cl@ve es un sistema para identificarte Si usted es usuario abonado, acceda con su
vy por lo tanto universales, es decir, cada electrénicamente en las relaciones con las usuario y contrasefia. Le sugerimos que si
ciudadano puede comunicarse con las diferentes Administraciones Publicas. Rapido y sencillo, tu cuenta con un certificado electronico, acceda
administraciones con un Unico certificado. eliges como identificarte en cada momento en con él para realizar sus tramites

los servicios de administracién electrénica. ~ - ot
/Qué certificado utilizar?

Mas informacién

as informacion “
m ZEres nuevo? registrate aqui

Acceso con certificado electrénico

Mas informacién

En la ventana que se mostrara, seleccionaremos nuestro certificado y a continuacién indicaremos
nuestra contrasefia (variara segun el navegador utilizado).

Seguridad de Windows X
Seleccionar un certificado X

Selecciona un certificado para autenticar tu identidad en api-sede-pub- Credenciales reque”das
auth.registradores.org:443.

Para permitir que la aplicacién acceda a su clave privada, escriba

Tema Emisor Numere de serie @ la contrasefia:

09dad4cf-94be-42cc-b44, MS-Qrganization-... F423A868224B348B499CDE...

Descripcién de clave: LOURDE! {
deCert..  51A8CF6D714DA017640886.
Contrasefia
Autondad de Cert..  774C038B63A3658A640887... [
w 0000000

Ventana de seleccién de Certificado

REGISTRO DE PRUEBAS

NOMBRE NOMBRE APELL..

1 En caso de no estar abonado al servicio, pulsaremos en el apartado Usuario abonado para registrarnos.
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IDENTIFICACION EN LA SEDE ELECTRONICA

El certificado podra estar asociado a uno o varios clientes, en cuyo caso, se debera
seleccionar el apropiado para la presentacién y pulsar Entrar.

Seleccién de representado

O INICIE SESION CON USUARIO NO ABONADO, PAGUE
DIRECTAMENTE AL USAR EL SERVICIO.

Su NIF estd asociado a los siguientes clientes dados de alta en la Sede.

Por favor, seleccione con cudl de ellos desea acceder:

O ROB ADA (Profesional)
O FORMACION TEST (Profesional)

O ASOCIACION CULTURAL Y DEPORTIVA

Certificado asociado a varios clientes

Tras ello, observaremos que en la parte superior derecha aparece ya identificado el usuario con
el nombre del cliente seleccionado.

Registradores De £SPANA

Sede Electrénica

Q Buscar registro, trémite, publicidad,... & Calendario oficial ESP v & nombapell ¥

Propiedad Mercantil Bienes Muebles La Sede Informacion y ayuda Mi Carpeta

Usuario identificado en el portal

Para desconectarnos, bastara con pulsar en Cerrar sesién &

Registradores De esPANA

Sede Electrénica

Q Buscar registro, trémite, publicidad,... Calendario oficial ESP v 2 nombapell ¥

Propiedad Mercantil Bienes Muebles La Sede Informacion y ayuda Mi Carpeta

Usuario identificado en el portal
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ACCESO A LA PRESENTACION TELEMATICA

4 ACCESO A LA PRESENTACION TELEMATICA

Para realizar la presentacion telematica del depdsito de arrendamiento en el Registro de la
Propiedad correspondiente, podremos acceder al portal desde diferentes opciones:

e “Acceso rapido a Servicios”
e “Propiedad/Presentacion telematica”

4.1 ACCESO RAPIDO A SERVICIOS

En la pagina principal de la Sede Electrénica encontraremos disponibles las opciones de Acceso
rapido a Servicios, pulsando en la opcion de Depésito de arrendamientos accederemos al
portal de presentaciones telematicas.

g Registradores De esPANA

je imii icit Calendario o =
el B Q Buscar registro, tramite, publicidad,... & ESP 2 nombapelb241213

Propiedad Mercantil Bienes Muebles La Sede Informacién y ayuda Mi Carpeta

HERRAMIENTAS DE
ACCESIBILIDAD

Acceso rapido a Servicios

Bienvenido a la Sede Electronica
de los Registradores de Espafia

0

Solicitud de Nota Simple @ Nimero de Registro de Alquiler &

Depésito de arrendamientos &

Acceso rapido a Servicios - Depésito de arrendamientos

4.2 REGISTRO DE LA PROPIEDAD

También podremos acceder directamente a la Presentaciéon telematica desde la opcién del
menu de Propiedad.

Registradores pe eseafia Q Buscar registro, trdmite, publicidad,... & Calendario oficial ESP ~ & nombapell v

Sede Electronica

Propiedad

Publicidad

Mercantil Bienes Muebles La Sede Informacion y ayuda Mi Carpeta

Nota simgle
Nota de localizacién ANi Acceso rapido a Servicios

Nota de/localizacién de prestamistas
Certifichciones >

Alertag geograficas

Alertak al titular al Telematica

Presentacion telematica

Estadisticas a medida 2] Q a

Presentacion telematica en el Registro de la Propiedad

Registradores
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ACCESO A LA PRESENTACION TELEMATICA

Se mostrara una pantalla con las diferentes presentaciones telematicas que se pueden realizar.
En nuestro caso pulsaremos en el botéon de Mas informacion correspondiente de la tarjeta
Depdsito de arrendamientos.

Presentacion telematica

Cartas de pago

Las cartas de pago en el Registro de la
Propiedad son documentos que acreditan el
pago de los impuestos corespondientes a la

inscripcién de un bien inmbueble en el registro.

Presentacién telemética >

Manual de usuario

Otras presentaciones

Envie una presentacién al Registro de la
Propiedad.

Presentacion telemética >

Manual de usuario

Gestion Numero de Registro de Alquiler

Gestione los érganos y funcionarios asociados a -
fant Solicitud de Nimero de Registro de Alquiler
sucliente

Manual de usuario 3

para slquileres de corta duracién

Depésito de Arrendamientos

Presentacién del modelo informative de
arrendamientos de corta duracién.

e
‘ Mis informacién > '

Manual de usuario (3

Presentacion telematica en Propiedad

De un modo u otro accederemos a la pantalla de Depésito de Arrendamientos, en la que
pulsaremos en Presentacion telematica.

Q Buscar registro, trdmite, publicidad,

& Calendario oficial ESP ~ # nombapell

Propiedad Mercantil Bienes Muebles La Sede

Informacién y ayuda Mi Carpeta

‘ Presentacion telemitica

Inicio > Propiedad > Presentacion telematica > Depésito de Arrendamientos

HERRAMIENTAS DE
ACCESIBILIDAD

Depdsito de Arrendamientos

Presentacion del modelo informativo de arrendamientos de corta duracién.

Regula el procedimiento de registro tnico de la actividad de los arrendamientos aportando el modelo
informativo de arrendamientos de corta duracién, destinado a la recogida y al intercambio de datos
relativos a los servicios de alquiler de alojamientos de corta duracién, para cada categoria y tipo de
arrendamiento.

iComo puedo presentar el depésito de arrendamientos? v
£Es necesario abonarse? v
2Qué precio tiene? v

Otros tramites del registro de la propiedad

Numero de Registro de Alguiler Nota simple

Identificacién de la finca, la identidad del titular o titulares de los derechos
inseritns sobre 1 mismy L

Solicitud de Namero de Registro de Alquiler para alquileres de corta duracién

Acceso a la Presentacion telematica

Registradores
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ACCESO A LA PRESENTACION TELEMATICA

Y a continuacién se mostrara la pantalla de solicitud de Nueva presentacion.

Nueva presentacién

Registro de la
Propiedad

-
z) iQué desea hacer?

P .
(3) £Qué quiere presentar?
DN e X .
w\4/\ Elija el registro de destino

2
‘\5/‘ Datos del documento

TN n .
(6 ) Adjunte la documentacién

e . .
(1) ¢En qué registro desea hacer la presentacién de documentos?

P
(7) éCuiles son los datos del presentante?

LOURDES

Cerrar sesion

Realizar una presentacién telematica

Bienvenido al portal de presentacion
telematica. Le iremos guiando a lo largo
del proceso y ayudandeo con breves
explicaciones sobre cada paso del

formulario.

Por favor, elija el tipo de registro donde

desea presentar sus documentos.

Pantalla Nueva Presentacion

A partir de este punto es cuando comienza la generacién de la presentacion telematica.

Registradores
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GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

5 GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

Tras acceder a la pantalla de Nueva Presentacioén, se mostrara el formulario que permite realizar
la presentacién de los documentos privados, administrativos y judiciales.

Durante todo el proceso de presentacion y en la misma pagina del formulario, se ira mostrando
en un apartado de la derecha de la pagina un texto de guia y ayuda al usuario con instrucciones
precisas de cémo ir cumplimentando la informacion que se le ira requiriendo a lo largo del
proceso de presentacion telematica.

Nueva presentacion

. P i >
@ (En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? Realizar una presentacién telemética

Registro de la Registro Registro de Bienvenido al portal de presentacion
Propiedad Mercanti Bienes Muebles telematica. Le iremos guiando a lo largo
del proceso y ayudando con breves
explicaciones sobre cada paso del

formulario.

Por favor, elija el tipo de registro donde

@ ;Qué desea hacer?

desea presentar sus documentos.

Ayuda al usuario

5.1 TIPO DE REGISTRO DE PRESENTACION.

En este primer apartado, deberemos elegir el tipo de registro en el que presentaremos el
depdsito de arrendamiento. En nuestro caso, seleccionaremos Registro de la Propiedad.

Nueva presentacién

. P i >
@ (En qué registro desea hacer la presentacion de documentos? Realizar una presentacién telemética

Registro de la Registro Registro de Bienvenido al portal de presentacion

Propiedad Mercanti Bienes Muebles telematica. Le iremos guiando a lo largo
del proceso y ayudando con breves

explicaciones sobre cada paso del
formulario.

Por favor, elija el tipo de registro donde

@ ;Qué desea hacer?

desea presentar sus documentos.

Seleccion de Registro para la Presentacion

Registradores
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GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

5.2 NUEVA PRESENTACION.

Una vez elegido el tipo de registro, en la ventana de ayuda se mostrara la indicacién para que
el usuario seleccione qué desea hacer, si una nueva presentacion o subsanar una presentacion
ya enviada. Nuestra eleccion sera la de Nueva Presentacion.

Nueva presentacién

@ ZEn qué registro desea hacer la presentacién de documentos? 2Qué quiere presentar? .

Registro de la Registro Registro de Puede elegir entre las siguientes

Propiedad Mercantil Bienes Muebles opciones:

Nueva presentacién: Realizar una

presentacion desde cero,

Subsanacién: Sustituir una
presentacion ya enviada. Debe

@ (Qué desea hacer?

disponer de la entrada de dicha

presentacion para poder subsanarla.

Nueva Subsanar una . p
. X Complementacién: Adjuntar algin
presentacion presentacién B

documento a una presentacion ya

enviada. En este caso también necesita
disponer de la entrada para poder

realizarlo. Actualmente esta opcién

® iQué quiere presentar? aparecera deshabilitada por mativos
téenicos.

Seleccién de qué desea hacer

5.3 NATURALEZA DEL DOCUMENTO Y TIPO DE OPERACION.

A continuacion, se mostrara el apartado para seleccionar la naturaleza del documento junto a
la ventana de ayuda con informacion al respecto. Seleccionaremos del campo desplegable la
opcion de “Documento privado’.

@ iQué quiere presentar? Elija la naturaleza del documento

Naturaleza del documento
Naturaleza de documentos de tipo

one entre las s

tes opciones hd privado si éstos estan firmados entre

particulares.

Naturaleza de documentos
administrativos si estan otorgados por
@ Elija el registro de destino un organismo publico.

Naturaleza de documentos de tipo
Judicial siempre y cuando estén

otorgados por un érgano judicial.
@ Datos del documento

Seleccidon qué quiere presentar

Registradores
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GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

Una vez elegido “documento privado”, se habilitara un nuevo campo en este mismo apartado de
tipos de operaciones con la lista de operaciones especificas. Desplegaremos el campo y
seleccionaremos “Depdsito modelo informativo de arrendamientos de corta duracion”.

@ ¢Qué quiere presentar? ¢Qué tipo de operacién desea hacer?

Naturaleza del documento " s " -
A continuacion, elija entre los siguientes

DOCUMENTO PRIVADO A tipos de operaciones a realizar. En

algunos de ellos, nos ofrece la

Tipo de operacién posibilidad de descargar la instancia de
presentacion, que podra cumplimentar
Seleccione el tipo de operacién que desea presentar oo . .,
y adjuntar a su presentacion.

Introduzca todo o parte del nombre

® iQué quiere presentar?

Naturaleza del documento

‘DOCUMEI\TDPRIVADO - ‘

Tipo de operacion

DEPGSITO MODELC INFORMATIVO DE ARRENDAMIENTOS DE CORTA DURACION eee

Introduzca todo o parte del nombre
Seleccion del Tipo de operacion

5.4 REGISTRO DESTINO DE PRESENTACION.

Una vez cumplimentados los datos necesarios sobre el documento, deberemos seleccionar
ahora el registro de destino al que desea enviar la presentacion.

Si hubiese registros no disponibles para presentacion, aparecera un mensaje indicandolo en
color amarillo y en el listado éstos apareceran en gris ténue.

@ Elija el registro de destino ¢En qué registro quiere presentar la
documentacion?

Algunos Registros no estan disponibles para el tipo de informacién seleccionado.
Comience escribiendo el nombre del

) . registro y nosotros le sugeriremos los
Registro de destino 8 y 2!

registros disponibles. Todos aquellos
LSE]“C’O"" el registro b registros que no estan habilitados para

A este tipo de trdmite, apareceran en un

- gris mas claro.

REGISTRO DE LA PROPIEDAD DE A CORUNA 4

Seleccion del Registro destino

Registradores
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5.5 DATOS DEL DOCUMENTO.

Tras seleccionar el registro, deberemos consignar los datos del documento a presentar.

En el caso de un documento relativo a propiedad, deberemos cumplimentar los siguientes datos:

GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

v" Fecha del documento: serd la fecha en la que se cred el documento.

v'  Referencia del documento: un texto de referencia personal del documento que lo
identifique claramente para nosotros.

v"  Bienes inmuebles: seran los datos identificativos de la/s finca/s.

o Lafinca esta inscrita en el Registro de la Propiedad: seleccionaremos “S/”.

o CRU/IDUFIR: marcaremos esta opcién e indicaremos el CRU de la finca del

depdsito de arrendamiento a presentar.

@ Datos del documento

Fecha del documento

]

Bienes inmuebles

Referencia del documento  Mdximo 40 caracteres

Para continuar con la presentacion, es necesario que afiada al menos una

finca, que puede estar inscrita o no en el Registro.

Afiadir finca

@si ONO

il

Datos de un nuevo bien inmueble
;La finca estd inscrita en el Registro de la Propiedad?

Datos del documento .

Es necesario que seleccione la fecha del
documento y anada una referencia
personal a su presentacion.

Debe informar de tantas fincas como
estén asociadas a su presentacion
estando o no inscritas en el Registro de

Seleccione una de las siguientes opciones:

@ CRU/IDUFIR

CRU/IDUFIR

O Datos registrales

Descripcion

Opcional

Cancelar

Datos del documento - Registro de la Propiedad

Registradores
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GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

5.6 ADJUNTAR DOCUMENTACION.

Continuaremos adjuntando la documentacion necesaria para la presentacion del depésito de
arrendamientos, teniendo siempre en cuenta las limitaciones que se indican de 10Mb como
maximo de tamafio por archivo.

El documento que se debe adjuntar en nuestro caso es el fichero zip? ya preparado que contiene
la informacion del depdsito en formato XBRL el cual se ha generado en la aplicacion N2.

@ Adjunte la documentacién Adjunte documentacién .

Por favor, adjunte los archivos necesarios para la presentacion.

Adjunte tantos documentos como
necesite con un tamafio maximo de

& Haga dic para seleccionar el documento o arrdstrelo sobre esta caja. 10 MB por archivo y los siguientes

formatos: pdf, doc, docx, tif, rtf, xml, xls,

Formatos vdlidos: pdf, doc, docx, tif, rtf, xml, xbs, xlsx, tet, jpg, jpeg, asc, zip y gml. xlsx, txt, jpg, jpeg. asc, zipy gml.
Tamaifo madximo por archivo: 10 MB. Tamario maximo total: 300 MB.

Si los documentos no estan firmados, lo

podra hacer antes de enviar la

presentacion.

@ Adjunte la documentacién

Por favor, adjunte los archivos necesarios para la presentacion.

Total de documentos adjuntos: 1

1.0KB

202500004501300154384445013.zip

1.0KB

& Haga clic para seleccionar el documento o arrdstrelo sobre esta caja.

Formatos vdlidos: pdf, doc, docx, tif; rtf, xml, xls, xlsx, txt, jpg. jpeg asc, zipy gml.
Tamafio mdximo por archivo: 10 MB. Tamafio mdximo total: 300 MB.

Adjuntar documentos a la presentacion

2 Este fichero se genera en una denominada N2 que se podra descargar desde la Sede Electrénica, dentro
del desplegable Informacion y ayuda en el apartado Documentacion y Descargas pulsando en Depésito
de Arrendamientos. Para mas detalle consultar el Manual N2.

Registradores
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GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

5.7 DATOS PERSONALES.

Por ultimo, indicaremos los datos del presentante que, por defecto, apareceran
autocumplimentados con la informacién del titular del certificado, pero se podran modificar.

@ iCudles son los datos del presentanta?
Datos del presenante

Presentantc

| MOMBRE APELLIDO APELLIDO M

Email

MOmre Spel| o R e

Canfirma<ion del cmail

nomiarespelldofoorpme. o5

Datos de facturacion

D Ui 0lros datis de [aciuradion
Destinatamia
MOMBRE AFELLIDO APELLIDO -

Tipa de decumento

Ramero de docusmenta

Mamire f denominacién socal

Frimer apcilido

PRUEEAS

Segundo apoilido
PRIVADD NORMAL

Direccien de facturackan
CALLE DUECO DE LEON 21

Cadigo Postal Provincia
ZE00s

Muricipio

:Estd usted obligado a practicar retencidn IRPF? |

O S O iy

‘

Datos del Presentante

Importante: Es posible que los datos proporcionados por el certificado no se puedan extraer
convenientemente, por ello, los campos Nombre, Primer apellido y Segundo apellido quedaran
habilitados para poder modificarlo, sin embargo y en ningun caso, el campo del NIF extraido del
certificado se podra modificar.
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5.8 PRESENTAR Y ENVIAR.

Una vez cumplimentados todos los datos del formulario, pulsaremos sobre una de las opciones
disponibles.

Opciones de finalizacion de la presentacion

e Cancelar: Cerrara la presentacion sin grabarla y regresara a la pantalla principal,
perdiéndose todos los datos.

e Guardar: Grabara la presentacién y regresara a la pantalla principal, mostrando la
presentacion en la relacion con el Estado de “Guardada”.

e Guardar y Continuar: Grabara la presentacion y mostrara la pantalla para la firma de
documentos y envio de la presentacion.

Pulsaremos en Guardar y Continuar y se mostrara una pantalla con el detalle de la
presentacion.

jEsta seguro que desea enviar esta presentacion?

Estd 3 punto de enviar esta presentacidn, por favor revise los datos antes del envio.

Presentante Dresting

LOURDES Registro de la Propiedad de
Tipo de operacién Referencia

DEPOSITO MODELO INFORMATIVO DE Depdsito Prueba CF

ARRENDAMIENTOS DE CORTA DURACION

Documentos adjuntos

Firma de documentos
En su presentacion existen documentes sin firma digital. Puede firmarles uno aunoc o
todos a la vez.

iQuiere firmarlos antes del envio?

-~ Firmar todos los documentos

Total de documentos adjuntos: 1

1.0KB
=) .
&
2025000045013001543344
45013.zip

diidos: pdfl doc, docx, tf, ref, xmi,
chive: 10/ MB. To

s, wlsx, O g, jpeg. ase, Zipy gml

“

Confirmacion de la presentacion
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GENERAR UNA NUEVA PRESENTACION

Tras comprobar que todo esta correcto, procederemos a Firmar los documentos que hemos
adjuntado previamente.

Podremos Firmar todos los documentos a la vez, o bien, firmarlos de uno en uno de forma
individual. Para esto ultimo, bastara con posicionar el cursor del ratén sobre el documento en
cuestion y pulsar en su opcién particular de Firmar.

En el proceso de la firmar®, se ejecutara la aplicacion de Autofirma.
Documentos adjuntos

Firma de documentos
En su presentacion existen documentos sin firma digital. Puede firmarlos uno a uno o
todos a la vez.

;Quiere firmarlos antes del envio?

& Firmar todos los dncumentus?

Total de documentos adjuntos: 1

1.0KB

A\

Hega clic para seleccionar el
i documento o arrdstrelo sobre
esta cajfa.

Formatos vilidos: pdyf, doc, docx, tif; rtf, xml, xls, xlsx, txt, jpg, jpeg, asc, zip y gml.
Tamafio mdxime por archivo: 10 MB. Tamafio mdximo total: 300 MB.

Firma de los documentos adjuntos en la Presentacion telematica
La aplicacion de Autofirma pedira autenticacion si el certificado no esta instalado en el

navegador, o en caso de que esté instalado, se debera elegir un certificado valido, realizandose
la firma automaticamente.

3 Sera necesario tener instalado en nuestro equipo el programa de Autofirma.
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Una vez firmados, si no hay errores, aparecera un check con el literal “jFirmado!” en color verde
en cada documento firmado.

Documentos adjuntos

Total de documentos adjuntos: 1

1.0KB

%

Haga clic para seleccionar el

documento o arrdstrelo sobre
1.0KE )
estg cajo.
El/ iFirmado

2025000045013001543844
45013.zip

Formaros vdlidos: pdf, doc, docx, tif; rif, xmi, xis, xisx, txt, jpg, jpeg, asc, zip y gmi.
Tamarfio m o por archivo: 10 MB. Tamario mdximo total: 300 MB.

Documento Firmado

Independientemente de si se firman o no los documentos (segun

se estime), pulsaremos en
Volver o en Enviar.

o “

o Volver: regresara a la pantalla del formulario de presentacion.

e Enviar: primeramente, mostrara en pantalla la ventana con el indicador de progreso del
envio de la presentacion y seguidamente, siempre que no se detecten errores en el
envio, se solicitara abrir la aplicacién de Autofirma para firmar el envio. Una vez
autorizado, el sistema generara el envio, firmandolo y enviando la presentacion al
registro de destino

Enviando presentacion
Estamas generando el documento para el Registro, por favor
espere.
Este proceso pucde tarda rvarios minutos.
Indicador de progreso del envio de la presentacion
18
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Si el envio ha sido correcto, se mostrara en una pantalla informativa el identificador (/D_Tramite)
que se ha generado, mediante el cual podremos hacer un seguimiento de la presentacion
enviada.

Ademads, desde esta misma pantalla, podremos Ver acuse de recibo y descargar su archivo
PDF.

Volver al inicio

La presentacion ha sido enviada correctamente

Su presentacion ha sido enviada correctamente y se ha generado la siguiente informacion:
Numero de entrada en el registro: 2/2022/500143,

1D tramite: WEBT224891.

Ver acuse de recibe !

@ Dispone de 60 dias naturales para poder realizar la descarga de XML
Puede realizar la descarga accediendo al detalle de la presentacién. dentro de Mis Presentaciones.

Puede revisar su presentacion desde Mis presentaciones o través del enlace del ID tramite: WERT3248

Identificador de presentacion enviada

Al pulsar en Ver acuse de recibo visualizaremos en pantalla el detalle de la presentacion enviada.

=  Acuse de recibo 1 B - 7% 4+ E o® L _
Registradores Acuse de recibo
Identificador: WEBT125889
Referencia del documento: hitcll prueba
Enviado por: NOUBRE APELLIDD APELLIDG
Documento: 50854369N
Recibldo en: Registro ce la Propiedad ce
Numero de entrada en el registro: 2021/0
Fecha: 23/06/2021 09.48.29
Documento firmado: Hola mundo - copea.doc
Fecha: 23/06/2021 09:48:05
10000 W h

Acuse de recibo
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También, dentro los siguientes 60 dias naturales a la presentacion, podremos descargar el
archivo de la presentacion generada en formato xm/ desde la opciéon de la Sede Electrénica de
mi usuario Mis Presentaciones.

@ Dispone de 60 dias naturales para poder realizar la descarga de XML l

Puede realizar la descarga accediendo al detalle de la presentacion. dentro de Mis Presentaciones.

Puede revisar su presentacion desde Mis presentaciones o través del enlace del ID tramite: WERT3248

Tras recibirse la presentacion en el registro, se originara una primera notificacién al correo
electrénico del presentante indicado dicha presentaciéon. Pulsando en Aqui, accederemos a la
Sede Electronica de nuevo, identificandonos con el certificado electrénico correspondiente, para
consultarla.

Origen: REGISTRO YZ Identificador Tramite: T1718940
Asunto: Aviso de notificacion. Ref. Documento:

Aviso notificacion denegacion asiento presentacion

Puede consultar la notificacién pulsando Aqui
Estza Notificacion tiene valider hasta el dfa: 01,/01,/2021

Notificacion de Presentacion
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