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REGOLAMENTO D'ISTITUTO 
 

 
Principi generali 

Gli studenti hanno diritto ad una formazione culturale e professionale qualificata, attenta ai bisogni formativi, che rispetti 
e valorizzi, anche attraverso attività di orientamento, l'identità di ciascuno e sia aperta alla pluralità delle idee. 

La scuola garantisce la libertà d'apprendimento di ciascuno nel rispetto della professionalità del corpo docente e della 
libertà d'insegnamento. Il diritto all'apprendimento è garantito a ciascuno studente anche attraverso percorsi 
individualizzati (mediante: didattica per livelli, recupero approfondimento, tutoring, learning center) tesi a promuoverne 
il successo formativo. Sin dall'inizio del curriculum lo studente è inserito in un percorso di orientamento, teso a 
consolidare attitudini e sicurezze personali, senso di responsabilità, capacità di scelta tra i diversi indirizzi dell'istituto o 
tra le proposte di formazione presenti sul territorio. 

Ogni studente ha diritto ad una valutazione trasparente e tempestiva, volta ad attivare un processo di autovalutazione 
che lo conduca ad individuare i propri punti di forza e di debolezza e a migliorare il proprio rendimento: a tale riguardo 
i docenti s’impegnano a comunicare contestualmente gli esiti delle prove orali, mentre per le verifiche scritte gli elaborati 
dovranno essere riconsegnati non oltre i quindici giorni dopo l’effettuazione della prova stessa e comunque prima della 
successiva prova. I singoli docenti, i consigli di classe e gli organi scolastici individuano le forme opportune di 
comunicazione della valutazione per garantire la riservatezza di ogni studente e la correttezza dell'informazione data. 

La scuola garantisce l'attivazione di iniziative finalizzate al recupero delle situazioni di ritardo e di svantaggio. 

 

Calendario scolastico 

Il calendario scolastico è di 36 settimane circa e prevede tre distinti periodi di vacanza: vacanze invernali (2 settimane 
circa), vacanze primaverili (1 settimana circa), vacanze estive (13 settimane circa). 

 

Orari e lezioni 

La scuola apre alle ore 7,45. Le lezioni mattutine si svolgono dal lunedì al venerdì, dalle ore 8.05 alle ore 13.25, salvo 
prolungamento dell’orario per particolari esigenze didattiche. Eventuali richieste di deroga quotidiana all’orario 
d’ingresso e di uscita al termine delle lezioni, esclusivamente per ragioni di trasporto, devono essere presentate e motivate 
al Coordinatore Didattico. 

Le ore di lezione mattutine sono 6 (sei) di 50 minuti, con due intervalli di 10 minuti, dopo la seconda e dopo la quarta 
ora. 

Le lezioni di Scienze motorie e sportive, vengono svolte in orario pomeridiano, di norma dalle 14.30 alle 16.10. 

La frequenza agli eventuali corsi di recupero organizzati dalla scuola in orario pomeridiano è obbligatoria, salvo esonero 
scritto da parte della famiglia. 

 

Osservanza degli orari 

Non sono consentite entrate ritardate e/o uscite anticipate se non autorizzate via email da un familiare. L’ingresso in 
ritardo alla prima ora di lezione, se non giustificato da un familiare, comporterà il conteggio di un’ora di assenza ; le 
entrate posticipate oltre le 9,00 devono essere giustificate con adeguata documentazione. 

Per quanto riguarda le lezioni di Scienze motorie e sportive, la frequenza è obbligatoria anche nel caso in cui l’allievo 
non possa svolgere attività motoria. 

 

Assenze 

La scuola effettuerà un monitoraggio attento e continuo del numero di ore di assenza dello studente e ne darà 
comunicazione tempestiva alle famiglie. 

Le assenze verranno rilevate quotidianamente, annotate sul registro elettronico e pubblicate nell’area riservata ai genitori. 

In caso di assenza che si prolunga oltre i 2 giorni consecutivi le famiglie verranno contattate dalla segreteria anche 
telefonicamente. Qualora l'assenza si prolunghi oltre 5 giorni consecutivi, lo studente dovrà, al suo rientro a scuola, 
produrre un certificato rilasciato dal medico di base che lo dichiari idoneo alla riammissione nella classe. 

Gli scambi linguistici all’estero, le visite di studio, i viaggi d’istruzione vengono considerati parte dell’attività didattica e 
non comportano, quindi, conteggio delle assenze. 
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Assemblee 

Ogni componente della scuola può riunirsi nelle assemblee previste dai Decreti Delegati; in particolare le assemblee degli 
studenti sono considerate parte integrante della loro formazione educativa.  

Le assemblee di classe sono concesse solo se richieste con congruo anticipo (almeno tre giorni); se vengono interrotte dal 
docente di turno perché mal gestite, la volta successiva potranno avvenire soltanto con la presenza costante del docente 
in servizio nell’ora corrispondente. 

Le assemblee di Istituto potranno avvenire anche separatamente per gruppi di attività. I rappresentanti degli studenti, 
oltre a rispettare l’ordinario preavviso, dovranno presentare un ordine del giorno con argomenti rilevanti e di interesse 
generale e i conduttori dell’assemblea dovranno attenervisi. Qualora l’andamento dell’assemblea degeneri, il 
Coordinatore Didattico ha facoltà di sospenderla e di far riprendere le lezioni come da calendario. 

 

 

Norme di comportamento 

Tutti gli studenti sono tenuti a comportarsi educatamente nei confronti dei compagni e di tutto il personale (docente e 
non docente) della scuola e sono tenuti a un abbigliamento consono al luogo di studio e di lavoro. 

Gli studenti che posseggono un telefono cellulare sono tenuti a disattivarlo durante le ore di lezione. Qualora tale norma 
non venga rispettata, il cellulare verrà requisito e riconsegnato dal Coordinatore Didattico soltanto ad un familiare. 

Non è consentito, durante l'intero ciclo di lezioni, uscire, anche solo temporaneamente, dai locali dell'Istituto. 

L’uscita dall’aula durante le ore di lezione di norma non è consentita. Potrà essere autorizzata in casi eccezionali soltanto  
ad un alunno per volta e a discrezione dell’insegnante. 

Gli allievi devono evitare di disturbare il lavoro di docenti e compagni e non devono arrecare danni a persone o cose 
all'interno della scuola. 

Alla fine degli intervalli gli studenti devono recarsi in aula e non prolungare arbitrariamente la durata dei medesimi. 

Quando la classe abbandona l'aula per recarsi nei laboratori e/o in palestra, gli studenti sono pregati di non lasciare in  
classe oggetti di valore che possano essere asportati, dei quali l'Istituto non può rispondere. 

Gli allievi avranno cura, al termine delle lezioni, di lasciare l'aula pulita e ordinata. 

L'affissione di manifesti, locandine, inviti, ecc. in aula o nei locali della scuola è soggetta ad autorizzazione del Direttore. 

Nel caso in cui lo studente utilizzi dispositivi per pubblicazioni non autorizzate e/o lesive dell’immagine della scuola o 
della dignità dei compagni e degli operatori scolastici è previsto il deferimento alle autorità competenti. 

 

Norme di sicurezza 

È severamente vietato fumare in tutti i locali della scuola, compresi ingresso e scale. 

Gli studenti sono tenuti all’osservanza delle norme d’uso delle attrezzature scolastiche e sono tenuti a segnalare 
immediatamente al personale addetto eventuali deficienze dei dispositivi e dei mezzi di sicurezza e di protezione, nonché 
le eventuali condizioni di pericolo di cui venissero a conoscenza. 

Nel corso delle esercitazioni di evacuazione, gli studenti devono rigorosamente attenersi alle disposizioni riportate nelle 
aule e alle indicazioni del responsabile antincendio. 

Non è consentito l’utilizzo delle scale di sicurezza per motivi diversi da situazioni di emergenza. 

 

Sanzioni disciplinari per inosservanza delle norme di comportamento 

Le violazioni dei doveri disciplinari da parte degli studenti danno luogo, secondo la gravità dell’infrazione, 
all’applicazione delle seguenti sanzioni: 

▪ dichiarazione di biasimo orale da parte del docente per trasgressioni di lieve entità; 
▪ nota scritta e, a giudizio del docente, segnalazione della trasgressione sul registro di classe; 
▪ allontanamento temporaneo dalla classe, sanzione segnalata sul registro di classe e sul diario personale dello studente; 
▪ allontanamento temporaneo dalla comunità scolastica in caso di mancanze gravi, quali: eccessivo numero di 

ammonizioni disciplinari verbalizzate sul registro di classe, reiterata violazione del divieto di fumare, di usare il 
cellulare durante le lezioni e di usare il computer individuale durante le lezioni in modo non autorizzato, reiterate 
uscite dall’aula senza esplicito permesso, falsificazione di valutazioni, dei registri, ecc… ed ogni altro comportamento 
scorretto o di indisciplina anche non espressamente descritto; l’allontanamento dello studente dalla comunità 
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scolastica può essere, inoltre, disposto quando siano commessi reati e vi sia pericolo per l’’incolumità delle persone. 
In tal caso la durata dell’allontanamento è commisurata alla gravità del reato ovvero al permanere della situazione di 
pericolo. L’allontanamento temporaneo può essere sostituito da attività socialmente utili; 

▪ applicazione delle disposizioni di legge per l’inosservanza del divieto di fumare e per l’utilizzo di dispositivi per 
pubblicazioni non autorizzate e, comunque, lesive dell’immagine della scuola o della dignità dei compagni e degli 
operatori scolastici. 

Organo competente per le sanzioni di allontanamento dalla comunità scolastica è il Consiglio di Classe presieduto dal 
Dirigente Scolastico. 

 

Comunicazioni e rapporti scuola - famiglia 

Sul sito della scuola, nell’apposita area riservata, vengono pubblicate tutte le informazioni che riguardano le attività 
scolastiche. I genitori, con apposite credenziali fornite dalla scuola, possono accedere all’area riservata per prendere 
visione delle assenze e delle valutazioni degli studenti nelle singole discipline. 

La scuola invita le famiglie per colloqui ed incontri con gli insegnanti della classe. A tali incontri, ove necessario, sono 
invitati a partecipare anche gli allievi. La comunicazione delle date e degli orari degli incontri viene inoltrata alle famiglie 
a mezzo posta elettronica. 

 

Il presente regolamento è conforme ai principi e alle norme dello “Statuto delle Studentesse e degli Studenti” emanato 
con il D.P.R. 24 giugno 1998 n. 249 ed è coerente e funzionale al P.O.F. 

Fanno parte integrante del regolamento il “Patto di Corresponsabilità” e la “Carta delle Regole”. 

Il presente regolamento è stato approvato dal Consiglio di Istituto. 

 

 

 

Il/La sottoscritto/a _________________________________________________ in qualità di  Padre   Madre   

Tutore     

                     cognome e nome 

 

dell’alunno/a ________________________________________ ____________________________ 

                                                cognome                       nome                

 

 

 

                     

Reggio Emilia __________________________ Firma ______________________________________ 


