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DOEL VAN HET
HANDBOEK

Effectieve communicatie is essentieel voor de club. Daarmee kan de betrokkenheid
van de leden worden vergroot en de professionele uitstraling worden versterkt.

Dit handboek biedt een richtsnoer en houvast om zo eenduidig mogelijk content
(stukken tekst, afbeeldingen, foto's e.d.) aan te leveren voor de verschillende
communicatiekanalen binnen de vereniging.

Het handboek is bestemd voor hen die als commissielid, teamlid of anderszins de
leden willen informeren, attenderen of activeren. Bijvoorbeeld over een toernooi of
activiteit, een nieuwsbrief/bericht, een mededeling aan de leden of externe
personen, een oproep voor vrijwilligers etc.
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Website

De website vormt het visitekaartje van
de club. Het is bedoeld als
informatiebron voor ieder die meer wil
weten over de vereniging en haar
activiteiten. Ook worden daarop
allerhande mededelingen, oproepen
voor bijv. extra handjes e.d. geplaatst.

Input aanleveren via
pr-team@tpcmalismp.nl en
secretaris@tpcmaliskamp.nl in de cc.

Social media

De club gebruikt Facebook en
Instagram. Deze kanalen zijn bedoeld
om aankondigingen van activiteiten,
oproepen en dag verslagen van
activiteiten te plaatsen

Wil je een post plaatsen lever deze aan
bij Stefanie Hegmans of Marissa Hos.
Via Whatsapp of via
pr-team@tpcmaliskamp.nl

Whatsapp groepen
TPCM heeft drie Whatsapp groepen
voor haar leden:

e TPC Maliskamp info: wordt gebruikt
voor algemene informatie /
mededelingen vanuit het bestuur
of commissies. Er is geen interactie
mogelijk in deze app.

e Tennismaatje gezocht TPCM:
oproep plaatsen voor een speler en
tennis gerelateerde activiteiten
aankondigen.

e Padelmaatje gezocht TPCM: oproep
plaatsen voor een speler en padel
gerelateerde activiteiten
aankondigen.
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COMMUNICATIE
KANALEN

KNLTB Clubapp

Dit middel wordt gebruikt voor diverse
doeleinden. Wil je met leden
communiceren? Dat kan via Club -
Nieuws.

De KNLTB Clubapp kan pushmeldingen
naar leden sturen, mits zij deze functie
aan hebben staan.

Input aanleveren via
pr-team@tpcmalismp.nl en secretaris
in de cc.

Op het park
Er zijn diverse mogelijkheden om uitingen
op het park aan te brengen.

In het clubhuis:
e Groot prikbord in de hal (muur tegen
kleedkamers)
¢ Vitrinekasten naast sponsorbord
e TV-scherm naast de bar (input
aanleveren via
pr-team@tpcmaliskamp.nl)

Rondom de banen is het niet toegestaan
e Hekwerk
e Glaswand



HUISSTIJL ITEMS

STANDAARD LETTERTYPE

Het lettertype dat standaard gebruikt
wordt betreft Open Sans.

LOGO GEBRUIK
Het logo van TPC Maliskamp wordt
altijd in z'n volledigheid gebruikt. Er zijn

geen eigen of versimpelde ontwerpen
in omloop.

KLEUR GEBRUIK

Er zijn drie kleuren van toepassing om
in de basis te gebruiken.

Wit: #fefefe
Blauw: #253166
Groen: #c4d848

LOGO OPVRAGEN

Het logo is op te vragen via
pr-team@tpcmaliskamp.nl
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KOPTEKST LETTERTYPE

Elke uiting heeft een koptekst met de
belangrijkste informatie. Deze tekst is
dikgedrukt en betreft standaard het
lettertype Open Sans.

POSITIONERING LOGO

Het logo van TPC Maliskamp wordt
altijd links bovenin de uiting geplaatst
en is altijd onderdeel van de uiting.

Tennis- en Padelclub Maliskamp



VOORBEELD UITINGEN

POSTER A3/A4 FORMAAT
Afmeting A3:

4961 x 3508 pix
297 x 420 mm

Afmeting A4:
2480 x 3508 pix

210x 297 mm
12 DECEMBER 2023

ONTVANGST: 10.00 UUR
AANVANG TOERNOOI: 10.30 UUR
EINDE TOERNOOQI: CIRCA 17.00 UUR

KOSTEN: €9,-
INCLUSIEF LUNCH MET SNERT
INSCHRIJVEN TOT UITERLIJK 5 DECEMBER

VOOR ALLE SENIDRLEDEN VAN TPC MALISKAMP,
ER WORDEN DUBBELS GESPEELD, EN WE PROBEREN IEDEREEN
NAAR NIVEAU IN TE DELEN.

JE KUNT INDIVIDUEEL INSCHRIJVEN DOOR EEN E-MAIL TE
STUREN MET ALLE GEGEVENS (NAAM. SPEELSTERKTE,
TELEFOONNUMMER, TENNIS/PADEL) NAAR
RECREATIE@TPCMALISKAMP.HL

JE ONTVANGT EEN BEVESTIGING PER EMAIL.
(MOCHT JE GEEN BEVESTIGING HEBBEN ONTVANGEN VOOR
5 DECEMBER, NEEM DAN CONTAGT OF MET DE COMMISSIE )

NIEUWSBERICHT (WEBSITE) EN KNLTB CLUBAPP
Snert) © Afmeting;
754 x 424 pix

12 DECEMBER 2023

SOCIAL MEDIA

Afmeting:
1080 x 1350 pix
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CONTENT
AANLEVEREN
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VOLLEDIGE UITINGEN AANLEVEREN

Men dient volledige uitingen aan te
leveren conform de voorbeelden die
hieronder nader zijn uitgewerkt. Voor
diegene die de content moet plaatsen
op een van de communicatiekanalen
moet het duidelijk zijn waar welke
informatie moet komen te staan.

OVERIGE CONTENT

Heb je content van andere aard,
bijvoorbeeld leuke foto's van een dag
groenonderhoud van het park met
diverse vrijwilligers?

Of wil je een oproep doen voor
helpende handjes bij een activiteit?
Ook daarvoor kun je contact opnemen
met het PR-team. Zij helpen je graag

VRAAG HULP

Indien jij of je team niet in de
gelegenheid is om een aantrekkelijke
of juiste uiting te maken staan wij voor
je klaar! Een aantal vrijwilligers hebben
in de afgelopen periode al vele uitingen
gemaakt en kunnen dus helpen.

Twijfel je welke kanalen je wil
gebruiken? Neem dan contact op met
het PR-team en mail naar
pr-team@tpcmaliskamp.nl

Enkele voorbeelden staan verderop in
het handboek.

om de uiting passend te maken en aan
te geven welke communicatiekanalen
gebruikt kunnen worden.

Mail dan naar
pr-team@tpcmaliskamp.nl.

Mail alle concrete informatie, zoals
onderwerp, teksten, wensen omtrent
opmaak, doel van de uiting en het
soort uiting (poster, bericht social
media, banner op website, etc.) naar
pr-team@tpcmaliskamp.nl.



VOORBEELD AANLEVEREN

Plaats op website: Vermelden waar op de site de content geplaatst moet worden. Twijfel je? Neem
dan contact op via pr-team@tpcmaliskamp.nl

Titel: Inschrijving voorjaarstoernooi geopend!
Tekst: Op zondag 10 maart vindt het jaarlijkse voorjaarstoernooi plaats! Vanaf nu is de inschrijving
geopend. Let op Vol = Vol.

Gezien de vele nieuwe leden hierbij een korte uitleg over het evenement:
e Een leuk gezelligheidsevenement voor onze (senior)leden!
e Eris een bijdrage van € 9,00 per persoon voor de deelname incl. lunch.
e Deelname kan in tennis of padel!
e Erworden dubbels gespeeld.
e Schrijf je individueel in via recreatie@tpcmaliskamp.nl.

Datum en tijden

Zondag 10 maart
Aanwezig: 10.00u

Start toernooi: 10.30u
Einde toernooi: circa 17.00u

Inschrijving
Inschrijven is mogelijk t/m zondag 3 maart. Vermeld de volgende gegevens: naam, leeftijd,
speelniveau, mobiele telefoonnummer en of je deel wil nemen aan tennis of padel.

Wij kijken enorm uit naar een gezellige dag!
De recreatiecommissie

Afbeelding: per mail als bijlage versturen. Indien er meerdere bestanden worden meegestuurd dan
duidelijk vermelden welke afbeelding op welke plek moet komen.

Afmetingen afbeeldingen website:

e Afbeelding banner: 820 x 336 pix

e Afbeelding nieuwsbericht: 223 x 150 pix
Indien er een communicatie uiting is gemaakt in poster formaat dan kan deze onder de tekst in het
nieuwsbericht worden geplaatst. A4/A3 uitingen zijn niet geschikt om te gebruiken in de
afbeeldingkaders op de website.
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VOORBEELD AANLEVEREN

Titel: Inschrijving voorjaarstoernooi geopend!

Tekst: Op zondag 10 maart vindt het jaarlijkse voorjaarstoernooi plaats! Vanaf nu is de inschrijving
geopend. Let op Vol = Vol.

Gezien de vele nieuwe leden hierbij een korte uitleg over het evenement:
e Een leuk gezelligheidsevenement voor onze (senior)leden!
e Eriseen bijdrage van € 9,00 per persoon voor de deelname incl. lunch.
e Deelname kan in tennis of padel!
e Erworden dubbels gespeeld.
e Schrijf je individueel in via recreatie@tpcmaliskamp.nl.

Datum en tijden

Zondag 10 maart
Aanwezig: 10.00u

Start toernooi: 10.30u
Einde toernooi: circa 17.00u

voor meer informatie. (doorlink naar de website)

Afbeelding: per mail als bijlage versturen. Indien er meerdere bestanden worden meegestuurd dan
duidelijk vermelden welke afbeelding op welke plek moet komen.

Afmetingen afbeeldingen KNLTB Clubapp:
e Afbeelding nieuwsbericht: 223 x 150 pix
¢ Indien er een communicatie uiting is gemaakt in poster formaat dan kan deze onder de tekst in

het bericht worden geplaatst. A4/A3 uitingen zijn niet geschikt om te gebruiken in het
afbeeldingkader van de KNLTB Clubapp.
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VOORBEELD AANLEVEREN

Titel: N.v.t.
Tekst: NAAM ACTIVITEIT | tekst wat de activiteit inhoud.

Voorbeeld:

VOORJAARSTOERNOOI | Het voorjaarstoernooi wordt aangeboden voor zowel tennis als padel. Leden
kunnen individueel inschrijven en worden in wisselende koppels ingedeeld.

Een leuk en gezellig toernooi om zowel nieuwe leden te leren kennen als oude bekenden weer te zien!
De inschrijving is geopend!

Afbeelding: Indien er meerdere bestanden worden meegestuurd dan duidelijk vermelden wat de
volgorde van de afbeelding moet zijn.

Afmetingen afbeeldingen Social media
e Afbeelding 255 x 175 pix
e A4/A3 uitingen zijn niet geschikt om te gebruiken op social media.

Aanleveren content

De tekst en afbeelding(en) mogen per mail of via Whatsapp aangeleverd worden.
pr-team@tpcmaliskamp.nl of 0648988875 (Marissa Hos).
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CONTENT
BEHEER

VRAGEN OF HULP NODIG?

PR-TEAM

Heb je vragen over dit handboek of over het
aanleveren van content voor jouw activiteit,
evenement of nieuws? Laat het ons weten! We
helpen graag en willen vooral veel herkenbare
content ontwikkelen.

Jeroen van Hooren Chantal Marissa Hos
de Vries-Timmers

Pagina 10



BEDANKT EN SUCCES!




