
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

1. Verfahren: Mandatsausführung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Interessenten sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kommunikationsdaten (E-Mail, Telefon), Bankverbindungen, Steuerdaten 
(UST-ID) 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Buchhaltung 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Kaufmännische und technische Abwicklung von Aufträgen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



Gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahren ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet 
wurde (Handakte). Sofern die Daten steuerrelevant sind, werden diese für die Dauer von 10 Jahren 
gespeichert. 

Stand: 
12.05.2026 
 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

2. Verfahren: Auskunftsverfahren Betroffener 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mitarbeiter, Mandanten, Lieferanten, Auftragsverarbeiter, Homepagebesucher, Bewerber und sonstige 
Betroffene 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, sonstige Daten zur Person des Betroffenen, Name und 
Anschriften der Empfänger von Daten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
nur soweit vorhanden 
 
Empfänger der Daten: 
Der betroffene Auskunftersucher 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Bearbeitung von Auskunftsersuchen von Betroffenen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
4 Jahre nach Abschluss der Anfrage 

Stand: 
12.05.2026 



 

Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

3. Verfahren: Barkasse 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Externe 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Belegdaten, Datum, Betrag, Gegenstand/Grund 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Steuerberater 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Führen der Bücher für Bareinnahmen und Barausgaben 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
10 Jahre (Rechnungen gemäß AO) 

Stand: 
12.05.2026 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

4. Verfahren: Beendigung der Beschäftigung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftige, externe Dienstleister 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Geburtsdatum, Familienstand, Angaben zu Kindern, 
Bankverbindung, Angaben zu früheren Tätigkeiten, Angaben zur Ausbildung, Qualifikation, Lebenslauf, ggf. 
Angaben zu Schwerbehinderung, Angaben zum BEM in gesonderter Akte, Foto- und Videoaufnahmen 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Gesundheitsdaten 
 
Empfänger der Daten: 
Personalabteilung, Sozialversicherungsträger, Prüfer der Rentenversicherung, Steuerberater 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Abwicklung der Beendigung des Beschäftigungsverhältnisses, Rücknahme von Berechtigungen, Beachtung 
von Bildrechten, Abmeldung bei Sozialversicherungsträgern 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO, Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 



 
Löschfristen: 
10 Jahre nach Abschluss des Beschäftigungsverhältnisses 

Stand: 
12.05.2026 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
5. Verfahren: Benutzerverwaltung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Praktikanten, Dienstleister, sonstige Systemnutzer 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, E-Mail-Adresse, Telefonnummer, Abteilungszugehörigkeit 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, IT-Dienstleister, IT-Support-Dienstleister 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Verwaltung der Benutzerkonten und administrativen Gruppen zur Bereitstellung von Authentifikation und 
Unterstützung von Berechtigungskonzepten in verschiedenen Systemen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



1 Monat ab Ende des Beschäftigungsverhältnisses 

Stand: 
12.05.2026 

 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
6. Verfahren: Berechtigungskonzept 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, externe Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Benutzername, Name, Vorname, Abteilung, Zugriffsrechte 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Umsetzung des Berechtigungskonzepts und Sicherstellung der Zugriffsberechtigungen von 
Administratoren und Systembenutzern 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



1 Monat ab Ende des Beschäftigungsverhältnisses 

Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

7. Verfahren: Bestellwesen 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Lieferanten, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Lieferanten, Dienstleister 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Einkauf von Waren für eigene Zwecke, Sicherstellung von Material- und Ressourcenverfügbarkeit, 
Ermittlung geeigneter Lieferanten, Durchführung von Preisverhandlungen, Abwicklung von Retouren und 
Falschlieferungen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
10 Jahre (Rechnungen gemäß AO) 

Stand: 
12.05.2026 
 

 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
8. Verfahren: Betriebsunfallmeldungen  
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Zeugen 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Staatsangehörigkeit, Geburtsdatum, Geschlecht, Angaben zur 
Krankenkasse, Angaben zum Unfall (Art, Zeitpunkt, Zeugen) 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Gesundheitsdaten 
 
Empfänger der Daten: 
Behörden, Berufsgenossenschaft, Versicherungen, Management, Krankenkasse 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Erfüllung der gesetzlichen Meldepflicht bei Betriebs- und Arbeitsunfällen. Betriebsunfallmeldungen werden 
entsprechend gesetzlichen Vorgaben vorrätig gehalten, ggf. an die Berufsgenossenschaft übermittelt 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. c DSGVO, Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
5 Jahre gemäß § 24 Absatz 6 der DGUV Vorschrift 1 

Stand: 
12.05.2026 
 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

9. Verfahren: Bewerbungsprozess 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Bewerber 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, Geburtsdatum, Familienstand, Angaben zu 
Kindern, Bankverbindung, Angaben zu früheren Tätigkeiten, Angabe zur Ausbildung, Qualifikation, 
Lebenslauf, ggf. Angaben zu Schwerbehinderung, Zeitpunkt der Bewerbung 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Daten zur rassischen und ethnischen Herkunft (Foto), gegebenenfalls Gesundheitsdaten und Daten über 
die sexuelle Orientierung 
 
Empfänger der Daten: 
Geschäftsführung 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Abwicklung und Durchführung von Bewerbungsverfahren, Abwicklung von Initiativbewerbungen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b, Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
6 Monate - Bewerbungen nach Abschluss der Stellenausschreibung, bei Einstellung Überführung in 
Personalakten 

 
Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

10. Verfahren: Telefonanrufe 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Dienstleister, Arbeitnehmer, Bewerber 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Telekommunikationsdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Führen von Telefonaten und Klärung von Anliegen bzw. Fragen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



unmittelbar nach Rückruf. Wenn eine Telefonnotiz erstellt wird, gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs 
Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet wurde (Handakte). Sofern die Daten 
steuerrelevant sind, 10 Jahre. 

Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

11. Verfahren: Callcenter ebuero 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Interessenten 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, externer Callcenter-Dienstleister ebuero AG 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Callcenter zum Führen von Telefonaten 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



unmittelbar nach Rückruf. Wenn eine Telefonnotiz erstellt wird, gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs 
Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet wurde (Handakte). Sofern die Daten 
steuerrelevant sind, 10 Jahre. 

Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
12. Verfahren: Daten an Steuerberater bhatti.pro 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Lieferanten, Mandanten 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Bankdaten, Versicherungsnummer, Geburtsdatum, 
Ausweisdaten, Rechnungs- bzw. Abrechnungsdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Steuerberater, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Datenweitergabe bezüglich BWA, Kontieren, Steuerdaten, Steuerabschluss usw. 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



10 Jahre (Rechnungen gemäß AO) 

 

Stand: 
12.05.2026 
 

 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
13. Verfahren: Datensicherung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, Behörden, Dienstleister sowie 
deren Ansprechpartner, sonstige Dritte 
 
Datenkategorien: 
Alle Unternehmensdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Sicherstellung der Wiederherstellung der Unternehmensprozesse und der Daten bei Systemausfällen, 
Systemfehlern und Notfällen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 



 
Löschfristen: 
Tägliche Neuspiegelungen des Systems 

Stand: 

12.05.2026 

 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
14. Verfahren: Datenträgerentsorgung durch RHK Rohstoffhandel Kiel GmbH 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Alle Unternehmensdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
externer Entsorgungsdienstleister RHK Rohstoffhandel Kiel GmbH 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Vernichtung nicht mehr erforderlicher Datenträger (z.B. nach Ablauf der Aufbewahrungsfrist), auf denen 
oder in denen sich personenbezogene Daten befinden (Festplatten, SSD, CD/DVD, USB-Stick…) 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
Sofortige Löschung, da der Prozess gerade die Löschung/Vernichtung vorsieht. 

Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

15. Verfahren: Dokumentmanagement 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adresse, Kontaktdaten, E-Mail-Adressen, Zugriffsdaten 

Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Verwaltung sämtlicher eingehender und ausgehender Dokumente in Papierform und elektronischer Form 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b, c und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
Gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet 
wurde (Handakte). Sofern die Daten steuerrelevant sind, 10 Jahre. 
 
Stand: 
12.05.2026 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

16. Verfahren: Druck- und Kopieraufträge 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, IP-Adresse, Druckvorlage mit den zu vervielfältigenden Informationen 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Vervielfältigen von Informationen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



1 Woche 

Stand: 
12.05.2026 

 
  
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

17. Verfahren: E-Mail-Nutzung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner, sonstige Dritte 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, E-Mail-Adresse, IP-Adressen, E-Mail-Inhalte und Zeitpunkte 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, E-Mail-Provider 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Versand und Empfang von E-Mails. Bearbeitung von E-Mails durch eine Vertretung bei Abwesenheit. 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



Unverzüglich nach Bearbeitung. Wenn Bestandteil der Handakte, gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs 
Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet wurde. Sofern die Daten steuerrelevant 
sind, 10 Jahre. 
 
Stand: 
12.05.2026 

 

  



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
18. Verfahren: Entgeltabrechnungen 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Geburtsdatum, Religionszugehörigkeit (falls steuerrelevant), Familienstand, 
Angaben zu Kindern, Bankverbindung, Lohnpfändungen, Gehaltsklasse/Lohngruppe 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Management, Steuerberater, Sozialversicherungsträger, Krankenkassen, Gläubiger 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung, Überweisung der Gehälter, Zahlung der Sozialabgaben 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b und c DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



4 Jahre nach Ende des Beschäftigungsverhältnisses 

Stand: 
12.05.2026 
 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
19. Verfahren: Home-Office 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte 
 
Datenkategorien: 
Name, IP-Adresse, Verbindungsdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Sicherstellung der unternehmens- und rechtlichen Vorgaben bei der Errichtung einer außenbetrieblichen 
Arbeitsstätte 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



6 Monate 

 

Stand: 
12.05.2026 
 



 
 

Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
20. Verfahren: Prüfung wegen des Verdachts auf Geldwäsche, Identifizierung des wirtschaftlich 
Berechtigten 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Organe von Mandanten 
 
Datenkategorien: 
Name, Adressdaten, Geburtstag, Geburtsort, Informationen zum Geschäftsvorfall, 
Personalausweisnummer, Größe, Geschlecht, Augenfarbe 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Geldwäschebeauftragter, Geschäftsleitung, Behörden 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Erfüllung der Pflichten nach dem Geldwäschegesetz 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 



Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
5 Jahre gemäß § 8 Abs. 4 GwG, soweit nicht andere gesetzliche Bestimmungen über Aufzeichnungs- und 
Aufbewahrungspflichten eine längere Frist vorsehen, maximal 10 Jahre.  

Stand: 
12.05.2026 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
21. Verfahren: Chatbot JUPUS 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Interessenten 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Kontaktdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Niedrigschwellige Kontaktaufnahme 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b, f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
1 Jahr 



 
Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

22. Verfahren: Internet- und Telefonnutzung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner, sonstige Dritte 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Nebenstelle, Verkehrsdaten (i.S.d. § 3 Nr. 70 TKG), IP-Adressen, Webadressen, 
Webseiten-Abrufdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Herstellung von Telefon- und Internetverbindungen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
Rückrufbitten unmittelbar nach Erledigung, Telefonnotizen gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahre 
ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet wurde (Handakte). Sofern die Daten 
steuerrelevant sind, 10 Jahre. Sonstige Verbindungsdaten 6 Monate 
 
Stand: 
12.05.2026 

 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
23. Verfahren: Mandantenverwaltung 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Interessenten sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Notizen, Bankverbindungen 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Sicherstellung der Auftragsabwicklung 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



Gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet 
wurde (Handakte). Sofern die Daten steuerrelevant sind, 10 Jahre. 

Stand: 
12.05.2026 
 

 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

24. Verfahren: Mahnwesen 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Rechnungsdaten, Bankverbindungen 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Verwalten und Eintreiben ausstehender Forderungen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b, f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



Gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet 
wurde (Handakte). Sofern die Daten steuerrelevant sind, 10 Jahre. 

Stand: 
12.05.2026 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
25. Verfahren: Mobiltelefon- und Tabletnutzung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, E-Mail-Adressen, Termindaten, Verbindungsdaten, Standorte 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Sicherstellen der Mitarbeitererreichbarkeit, Mandantenerreichbarkeit sowie Terminverwaltung und 
Dokumentation 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 



Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
unmittelbar nach Rückruf. Wenn eine Telefonnotiz in der Akte erstellt wird, gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 
BRAO sechs Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet wurde (Handakte). Sofern die 
Daten steuerrelevant sind, 10 Jahre. 

Stand: 
12.05.2026 

 

 

  



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

26. Verfahren: Onlinebanking 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Geschäftspartner, Mitarbeiter 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Bankverbindung, Zahlungsdaten, Kontozugangsdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Bank 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Durchführung von Zahlungen, Kontrolle der Kontobewegungen, Abholung von Kontoauszügen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
Gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahre ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet 
wurde (Handakte). Sofern die Daten steuerrelevant sind, 10 Jahre. 



Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
27. Verfahren: Papier- und Aktenentsorgung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Alle Unternehmensdaten 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
externer Entsorgungsdienstleister 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Vernichtung nicht mehr erforderlicher Datenträger im Rahmen der Papier- und Aktenentsorgung (z.B. nach 
Ablauf der Aufbewahrungsfrist), auf denen sich personenbezogene Daten befinden 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. c DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
Sofortige Löschung, da der Prozess gerade die Löschung/Vernichtung vorsieht. 

Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

28. Verfahren: PC-Zugang und -Nutzung 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Benutzername, Telekommunikationsdaten, Art der Endgerätenutzung 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Inventarisierung der Netzwerkgeräte inkl. Datenbasis zum Support 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
1 Monat nach Ende des Beschäftigungsverhältnisses 



Stand: 
12.05.2026 

 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

29. Verfahren: Führen der Personalakte 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Bewerber, ehemalig Beschäftigte 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Geburtsdatum, Familienstand, Angaben zu Kindern, 
Bankverbindung, Angaben zu früheren Tätigkeiten, Angaben zur Ausbildung, Qualifikation, Lebenslauf, ggf. 
Angaben zu Schwerbehinderung, Angaben zum BEM in gesonderte Akte 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Daten zur rassischen und ethnischen Herkunft (Foto), gegebenenfalls Gesundheitsdaten und Daten über 
die sexuelle Orientierung 
 
Empfänger der Daten: 
Behörden, Prüfern, Personalabteilung 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Verarbeitung von Personaldaten zur Begründung, Durchführung und Beendigung des 
Beschäftigungsverhältnisses. Insbesondere zur Berechnung und Zahlung von Löhnen, Gehältern, Spesen. 
Zur Erfüllung von vertraglichen und sozialen Leistungen im Rahmen des Beschäftigungsverhältnisses, zur 
Personalplanung und –entwicklung. Zur Planung und Organisation von Stellenbesetzungen, Beförderungen 
und Versetzungen. 

Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b, c und f, Art. 9 Abs. 2 lit. b DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 



 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
4 Jahre nach Beendigung des Arbeitsverhältnisses, 10 Jahre ab Erstellung für Abrechnungsunterlagen, 2 
Jahre für Abmahnungen  
 
Stand: 
12.05.2026 
  



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
30. Verfahren: Protokollierung in IT-Systemen  
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mitarbeiter, Praktikanten 
 
Datenkategorien: 
Benutzernamen, IP-Adressen, Eingaben, Eingabezeitpunkte 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Geschäftsleitung, IT-Abteilung, IT-Support-Dienstleister 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Sicherstellung der rechtlichen vorgeschriebenen und technisch notwendigen Protokollierung: 
Gewährleistung der korrekten Funktionsweise der IT-Systeme, Fehleranalyse, Erkennung von 
Ressourcenengpässen, Nachvollziehen von Hacker-Angriffen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
6 Monate 
 
Stand: 
12.05.2026 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
31. Verfahren: Rechnungswesen 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Lieferanten, Dienstleister 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kommunikationsdaten (E-Mail, Telefon), Vertragsdaten, Bankverbindung 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Bankinstitute 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Erstellen von Rechnungen, Kontrolle und Abwicklung von Ein-/Ausgangsrechnungen, Überwachung von 
Zahlungen, Bearbeitung von Kontoauszügen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b, c, f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
10 Jahre (Rechnungen nach AO) 

Stand: 
12.05.2026 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

32. Verfahren: Reisemanagement 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Geburtsdatum, Personalausweisnummer, Reisepassnummer, 
Geschlecht 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Hotels, Fluggesellschaften, Verkehrsbetriebe, Mietwagenanbieter 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Organisation von Geschäftsreisen (Hotelbuchung, Mietwagenbuchung, Bestellung von Bahn-/Flugtickets), 
Abrechnung von Geschäftsreisen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
10 Jahre – Rechnungen nach AO 



 

Stand: 
12.05.2026 

 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
33. Verfahren: Remote-Support und – Administration   
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Management, Mitarbeiter, Praktikanten, Bewerber, Mandanten, Interessenten, Lieferanten, Handwerker, 
Behörden, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Alle Unternehmensdaten  
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, externe IT-Support-Dienstleister  
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Unterstützung der Benutzer, Entstörung und Wartung zum IT-Support 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle sowie TOMs des jeweiligen Dienstleisters 
 
Löschfristen: 



Unverzüglich nach Behebung der Störung 
 
Stand: 
12.05.2026 
 

 
 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
34. Verfahren: Schlüsselverwaltung 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mitarbeiter 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Ausgabedatum, Schlüssel-ID, Rückgabedatum 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Zugangsverwaltung zu Büroräumen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
4 Jahre nach Schlüsselrückgabe 



Stand: 
12.05.2026 
 

  



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 

35. Verfahren: Schulungen und Fortbildungen 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mitarbeiter 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adresse, E-Mail-Adresse, Telefonnummer, Bankverbindung 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Anbieter der Fortbildung 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Durchführung und Organisation von Schulungen zu Fortbildungs- und Ausbildungszwecken 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
Rechnungen und Schulungsnachweise für 10 Jahre, sonstige Daten unmittelbar nach 
der Schulung 



 
Stand: 
12.05.2026 

 

 
 

 
 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
36. Verfahren: Verzeichnis der Mitarbeiterkontaktdaten 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mitarbeiter 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, betriebliche E-Mail-Adresse, Durchwahl 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Zentrale Verwaltung aller Namen, E-Mail-Adressen, Telefonnummern zur Bereitstellung für die übrigen 
Beschäftigten 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
1 Monat nach Ende des Beschäftigungsverhältnisses 
 
Stand: 
12.05.2026 



Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
37. Verfahren: Kanzleisoftware „Advoware“ 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Beschäftigte, Kunde, Interessenten 
 
Datenkategorien: 
Angaben zum Bearbeiter (Name, Vorname, Kontaktdaten), Angaben zur Anfrage (Name, Vorname, 
Adressdaten, Kontaktdaten, Anliegen) 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Erfassung und Bearbeitung von Anfragen 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. b und f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 



Gemäß § 50 Abs. 1 Satz 2 BRAO sechs Jahren ab Ablauf des Kalenderjahres, in dem der Auftrag beendet 
wurde (Handakte). Sofern die Daten steuerrelevant sind, werden diese für die Dauer von 10 Jahren 
gespeichert. 

Stand: 
12.05.2026 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
38. Verfahren: Unternehmenswebseite  
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Mandanten, Beschäftigte, Bewerber, alle Besucher 
 
Datenkategorien: 
Erstellung: Name, Vorname, und Foto der Mitarbeiter 
Seitenaufruf: technische Nutzerdaten (IP-Adresse), Referee, URL der aufgerufenen Seite, HTTP-Status, 
Browsertyp und -version, verwendetes Betriebssystem, Rechnername des zugreifenden Rechners, 
Zeitpunkt der Abfrage 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Hosting-Dienstleister STRATO 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Dient der Öffentlichkeitsarbeit, Darstellung des Unternehmens, Anbieten von Information über das 
Unternehmen und angebotene Produkte/Dienstleistungen, Kontaktmöglichkeit für Mandanten, 
Interessenten 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 



Eine Übermittlung erfolgt nicht. Lediglich beim Aufruf der Open-Maps-Karte werden Daten in die USA 
übertragen. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 
Löschfristen: 
6 Monate für technische Nutzerdaten, Fotos der Mitarbeiter 1 Monat nach Ende des 
Beschäftigungsverhältnisses 
 
Stand: 
12.05.2026 



 Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 
 
39. Verfahren: Lieferantenmanagement 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Lieferanten, Handwerker, Dienstleister sowie deren Ansprechpartner 
 
Datenkategorien: 
Name, Vorname, Adressdaten, Kontaktdaten, Angaben zur Geschäftstätigkeit, Eigentumsverhältnisse und 
Historie des Lieferantenunternehmens, Geschäftsleitung der Lieferantenunternehmen, Bankverbindung, 
Angaben zu Versicherungen (Betriebshaftpflicht, Montageversicherung, Transportversicherung) 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Sicherstellung der Auftragsabwicklung, Sicherstellung der Qualität der ausgewählten Lieferanten 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 
 



Löschfristen: 
10 Jahre (Rechnungen nach AO) 

 
Stand: 
12.05.2026 
 



  
Verzeichnis der Verarbeitungstätigkeiten 

 
40. Verfahren: Websiteauswertung mit Google Analytics 
 
Verantwortliche Stellen: 
Karkossa & Keden Rechtsanwälte 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: info@karkossa-partner.de 
und  
Notar Dr. Martin Keden 
Saarbrückenstraße 54 
24114 Kiel 
Tel. 0431 661790 
Fax. 0431 6617921 
E-Mail: keden@karkossa-partner.de 
 
Datenschutzbeauftragte: 
Corinna Bernauer 
JURAPORT.SH Rechtsanwalts-GmbH & Co. KG 
Eckernförder Str. 56 
24768 Rendsburg 
Tel.: 04331 - 437 98 16 
E-Mail: bernauer@juraport.sh 
 
Betroffene Personen: 
Alle Websitebesucher 
 
Datenkategorien: 
IP-Adresse, Referee, URL der aufgerufenen Seite, HTTP-Status, Browsertyp und -version, verwendetes 
Betriebssystem, Rechnername des zugreifenden Rechners, Zeitpunkt der Abfrage, Verweildauer 
 
Besondere Kategorien personenbezogener Daten: 
Nicht betroffen 
 
Empfänger der Daten: 
Interne Stellen, Analyse-Dienstleister Google Analytics 
 
Zweck der Datenverarbeitung: 
Optimierung der Webseite und der dargebotenen Inhalte, Erhöhung der Sichtbarkeit und 
Mandantenbesuche, Minimierung von Abbruchraten 
 
Rechtsgrundlagen: 
Art. 6 Abs. 1 lit. f DSGVO 
 
Übermittlung in Drittländer oder an internationale Organisationen: 
Eine Übermittlung erfolgt nicht. 
 
Anwendbare technische und organisatorische Maßnahmen: 
Standard-TOMs der verantwortlichen Stelle 



 
Löschfristen: 
1 Jahr 
 
Stand: 
12.05.2026 
  
 


