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2. Hochladen der Mitgliederbescheinigung (pdf.file) im ESS-Portal (I) 

• Melden Sie sich bitte im Employee-Portal an (Browser oder mobile Version)

• Wählen Sie im Bereich ESS die Kachel „HR-Formulare und Anträge“ aus

• Wählen Sie den von Ihnen gewünschten Prozess über den Button
„Prozess hinzufügen“
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Nur im Zeitraum 01.10.2025 bis 31.10.2025 ist das ESS-Portal für diese Aktion offen
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2. Hochladen der Mitgliederbescheinigung im ESS-Portal (II) 
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Fügen Sie über den Button „+“ die aktuelle Mitgliederbescheinigung der IGBCE bei.
Bitte beachten Sie, dass nur das pdf.-Dokument akzeptiert wird

• Bestätigen Sie die Richtigkeit und Gültigkeit der Bescheinigung

• Schließen Sie den Prozess mit dem Button „Senden“ ab

• Im ersten Moment erhalten Sie folgende Statusmeldung „in Bearbeitung“,
diese Meldung ändert sich nach kurzer Zeit in „abgeschlossen“ (Button aktualisieren)

Geschafft es liegen nun alle Informationen für die Auszahlung in den Chemie-Pensionsfonds im Dezember 2025 vor!


