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Unterlagen fur den Jahresabschluss

Endgultige Saldenliste zum Bilanzstichtag

1) Anlagevermdgen
a) Kopien aller Belege von Anlagezugéngen
b) Kopien Konten Klasse 0
c) Kopien Konten gw Vermdgensgegenstande und Instandhaltung
d) KFZz-Liste (Marke, Type, Kennzeichen, Versicherung, etc.)

2) Anlagenverkauf
a) Kopien aller Belege von Anlageabgangen
b) Kopien Konten Anlagenverkauferltse
c) Kopien Konten Versicherungsvergiitungen, Schadensfalle, Zuschiisse
d) Zuordnung der Abgange zu Inventarnummern im AVZ

3) Finanzanlagevermdgen
a) Depotausziige zum Stichtag
b) Rickkaufwerte zum Stichtag
c) Kontrolle von Ausschittungen, Zinsen, KESt

4) Inventur

a) Original zur Ansicht
b) Liste nicht abgerechneter Auftrage
c) Aufstellungen Uber zu aktivierende Eigenleistungen

5) OP- und Saldenlisten
a) OP-Listen Debi- und Kreditoren
b) Saldenlisten Debi- und Kreditoren
c) Vergleich mit Sachkontensaldenliste
d) Liste nicht abgerechneter Anzahlungen

6) schwer einbringliche / zweifelhafte Forderungen
a) Aufstellung einzelwertzuberichtigender Lieferforderungen
b) Kopie Konto Forderungsabschreibungen

7) Banken und Kassen
a) Kopien aller Bankkontoausziige zum Stichtag, Fristigkeit
b) Kopien der letzten Seiten Kassabericht
¢) Kurse der Fremdwahrungen am Stichtag

8) Aufwandsabgrenzungen
Kopien der Eingangsrechnungen, die im Folgejahr eingehen und das Vorjahr betreffen (z.B.
Telefongebuhren, Fremdleistungen, Reparaturen, Versicherungen, etc.)
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9) Eigenkapital
a) Patronats- bzw. Riickstehungserklarungen

10) Ruckstellungserfordernisse
a) Pensionen — versicherungsmathematische Gutachten
b) Abfertigungen — Lohnkonten
¢) Noch nicht konsumierte Urlaube — offene Urlaubstage zum Stichtag
d) Noch nicht verrechnete Uberstunden, Pramien, Sonderzahlungen
e) Jubilaumsgelder, Altersteilzeit
f) Invalidenausgleichstaxe
g) Prozesskosten, Eintragung Jahresabschluss

h) Skonti
i) Sozialversicherung (GSVG)
j) Sonstige

11) Lohnverrechnung
a) Barauszahlungsliste Dezember
b) Auszug WGKK, SVA gew. Wirtschaft Dezember
c¢) Kommunalsteuererklarung
d) Dienstgeber-Jahreslohnkonto
e) Durchschnittliche Anzahl der Arbeiter + -lehrlinge / Angestellten + -lehrlinge
f)  Unterlagen Fortbildung Dienstnehmer (BFB)
g) Kopie Unterlagen Zuschisse (z.B. AMS)
h) Sachbeziige (Fahrtenblicher, Mitarbeitergeschenke, etc.)

12) Finanzamt
a) Kopie letzter Kontoauszug
b) Ust-Verprobung Wirtschaftsjahr
c) Eventuell VSt-Verprobung, KU-Verprobung Wirtshaftsjahr
d) Kopie aller ZM

13) Haftungen
a) Kopie Aufwandskonto Haftungsprovisionen
b) Wechsel, Burgschaften, Garantien
c) Sonstige Haftungen

14) langfristige Vertrage
a) Kredite, Darlehen
b) Miete, Leasing, Versicherungen

15) offentliche Reqister
a) Notariatsakte, Gesellschaftsvertrag
b) Gewerbescheine
¢) Grundbuchauszige
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