
1. Open de e-mail van Meterbeheer

● Je ontvangt een e-mail van Meterbeheer met 
het verzoek om een digitale machtiging te 
ondertekenen.

● Controleer eventueel ook de map 
Ongewenste e-mail/Spam als je de e-mail 
niet kunt vinden.

2. Open de machtiging

● Klik op de knop of link in de e-mail om de 
machtiging te openen. Je krijgt daarna het 
volgende beginscherm

3. Doorgaan naar het document

● Klik vervolgens op doorgaan naar het 
document



4. Vul uw gegevens in

● Vul uw hele naam in bij “Naam tekenbevoegde”
● Vul een “X” in bij functie
● Vul uw woonplaats in bij plaats

5. Klik op ‘Mededeling elektronische gegevens 
en handtekening’ en lees de voorwaarden.

● Wanneer u akkoord bent, dan kunt u deze hier 
aanvinken en op “Akkoord en doorgaan” klikken

6. Meterbeheer genereert op basis van de 
bovenstaande informatie een digitale 
handtekening 

● Deze handtekening komt niet overeen met uw 
eigen handtekening. Doordat u akkoord bent 
gegaan met de ‘Mededeling elektronische 
gegevens en handtekening’ is de digitale 
handtekening wel geldig.



7. Controleer nog een laatste keer alle gegevens

8. Wanneer alle velden zijn ingevuld klikt u op 
“ondertekenen”

9. U ontvangt een bevestiging met een kopie in 
uw mail


