CHECKLIST

TRASLOCO AZIENDALE

Tutto quello da fare prima,
durante e dopo il trasferimento
della tua attivita.

PRIMA DEL TRASLOCO

Definire la data del trasferimento
e il cronoprogramma.

Pianificare il trasferimento di computer,
server, stampanti e altre apparecchiature
informatiche.
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Richiedere un sopralluogo

e un preventivo dettagliato. oooo

Fare un inventario di mobili, attrezzature ooo
e documentazione. oof
N——

Nominare un referente interno

che coordini tutte le attivita. A ’ h . -
Individuare gli arredi da trasferire e quelli

. ¥y A da destinare allo sgombero o allo smaltimento.
Informare dipendenti, clienti, fornitori

e partner del cambio di sede.
Prenotare, se necessario, un servizio

di deposito temporaneo per mobili e materiali.
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Aggiornare l'indirizzo sui canali aziendali
(sito web, Google Business Profile,
social network, carta intestata e firme e-mail).

DURANTE IL TRASLOCO

[:] Proteggere mobili, archivi e dispositivi
elettronici con materiali da imballaggio
adeguati.

Verificare che ogni postazione venga
ricollocata secondo il piano stabilito.

Controllare che tutti i materiali
arrivino integri e completi.

Etichettare scatole e arredi indicando
il reparto o la destinazione nella nuova sede.
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Coordinare le operazioni di smontaggio,
trasporto e rimontaggio.

DOPO IL TRASLOCO

[

Smaltire correttamente imballaggi
e materiali non pil necessari.

Verificare il corretto funzionamento
di rete, internet, telefoni e apparecchiature
informatiche.

Effettuare un controllo finale con la ditta
di traslochi per verificare che il lavoro

[] Controllare che tutti gli uffici ;
. o s sia stato completato secondo quanto
siano operativi.
concordato. J
[] Aggiornare Il'indirizzo presso enti, banche,

assicurazioni e fornitori.

IL CONSIGLIO
DEGLI ESPERTI

Le aziende che pianificano il trasloco con alcune settimane di anticipo
riducono notevolmente il rischio di ritardi, errori organizzativi e interruzioni
dell'attivita. Affidarsi a un'impresa specializzata significa avere un unico
referente per coordinare ogni fase del progetto, dalla pianificazione iniziale

fino al completo riallestimento dei nuovi spazi.

PUNTUALITA
E ORGANIZZAZIONE

ESPERIENZA SERVIZI COMPLETI

SU MISURA

SICUREZZA
E AFFIDABILITA

E PROFESSIONALITA

O,

TRASLOCHI AZIENDALI IN TUTTA LA SVIZZERA
EINTUTTO ILTICINO

| D

ARTEAGA TRASLOCHI:
ILTUO PARTNER DI FIDUCIA PER OGNI TRASFERIMENTO.




