
 
 
 
 
 

Assistent Kalkulation / technischer Einkauf im Bereich Aluminium-Glas-

Konstruktionen (w/m/d)  

 

Die Schlegelmilch GmbH ist ein mittelständisches, eigentümergeführtes Familienunternehmen im 

südthüringischen Raum, welches seit 31 Jahren am Markt tätig ist. Das Leistungsprofil beinhaltet unter 

anderem die komplette Projektabarbeitung und  -betreuung in den Bereichen  

 Stahlbau (Stahlkonstruktionen aller Art wie Treppen, Geländer, Bühnen)  

 Aluminium-Glas-Konstruktionen (Fenster, Türen, Fassaden, Dächer etc.)  

 Industrie-Komplettbauten  

Alle Projekte werden von der Kalkulation, über die technische Planung, Abarbeitung und Betreuung, 

Fertigung und Montage aus eigener Hand realisiert. Ebenso zählt die Betreuung der fertiggestellten 

Projekte im Gewährleistungszeitraum zum Portfolio. Die Firmeninhaber – nunmehr in zweiter Generation 

aktiv - arbeiten stets mit viel Leidenschaft, Enthusiasmus und Fleiß an einer positiven Zukunft des 

Unternehmens, welche von Wertschöpfung, Nachhaltigkeit und sozialer Verantwortung geprägt ist. 

 

Ihr Aufgabengebiet: 

Im Bereich Aluminium-Glas-Konstruktionen suchen wir einen Assistent Kalkulation / technischen 

Einkäufer (m/w/d) für Betreuung des technischen Einkaufes. 

 Sie holen aktiv Angebote ein, vergleichen diese und verhandeln die Preise mit den Lieferanten 

 Sie pflegen den Kontakt zu unseren Lieferanten und suchen nach Alternativen am Markt 

 Sie erteilen die Aufträge und überwachen die termingerechte Lieferung 

 die Bearbeitung von Reklamationen gehört ebenfalls zu Ihren Aufgaben 

 Sie prüfen die Eingangsrechnung auf sachliche und rechnerische Korrektheit und kontieren 

diese zur Übergabe an die Finanzbuchhaltung 

Was Sie mitbringen sollten: 

 kaufmännische Ausbildung  

 EDV-Kenntnisse in MS Office (Word, Excel, Outlook) und ERP-Anwendungen 

 Berufserfahrung als Einkäufer (gerne in der Metall- oder Baubranche) 

 Diskretion und Vertrauenswürdigkeit 

 Eigeninitiative und Belastbarkeit  

 korrektes, überzeugendes Auftreten und Kommunikationsstärke 

 Teamfähigkeit 

Was Sie erwartet: 

 ein unbefristetes Arbeitsverhältnis in einem verantwortungsbewussten und zukunftsorientierten 

Familienunternehmen  

 leistungsgerechte Entlohnung 

 Möglichkeiten der fachlichen und persönlichen Weiterentwicklung in einem motivierten Team 

 kurze Entscheidungswege und viel Raum für Eigeninitiative und -verantwortung 

 Eintrittstermin nach Absprache 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an 

doreen.schlegelmilch@schlegelmilch-gmbh.de 

Mehr über uns erfahren Sie unter www.schlegelmilch-gmbh.de 

Wir freuen uns, Sie bald kennenzulernen! 
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