METODOLOGIA DE ENSINO

O método de ensino de informatica utilizado pela Smart Machine baseia-
se em uma tecnologia americana conhecida como CBT (Computer Based
Training). Esse método consiste em utilizar um software de ensino
interativo que apresenta umasérie de licoes e explicacoes.

E de fundamental importincia ressaltar que, durante todo o treinamento
no computador, o programa de ensino exige a interacao do aluno para que
o curso tenha continuidade, proporcionando um treinamento didatico,
eficiente e agradavel.

Todos os nossos cursos sao desenvolvidos por profissionais
focados em proporcionar instrucao aliada a pratica e ao
dinamismo, de modo agradavel ao seu aluno, dando a ele a
capacitacao desejada sem que se torne cansativo ou
desestimulante. As explicacoes sao de facil compreensao, o
conteido é plenamente orientado e os recursos utilizados
permitem a interacao do aluno durante todo o tempo de sua aula.

Com essa tecnologia, o aluno precisa interagir a todo momento no curso
para avancgar seu aprendizado. A Smart Machine transforma o
computador em um verdadeiro professor virtual.

Além das aulas interativas, a Smart Machine desenvolveu um material
didatico para cada um dos cursos. Nosso material didatico propoe
exercicios e atividades para aprimorar os conteudos aprendidos, além de
servir como material para consulta futura.




O CURSO QUE

VOCE QUER
VOCE ENCONTRA AQUI!

CURSOS CURSOS
24 PROFISSIONALIZANTES [!!J s

CURSOS DE CURSOS DE
INFORMATICA .1 ESPANHOL
? CURSOS DE F?RLEJPEES gRIOS PARA
@& PET SHOP w¥ ENCCEJA
® CURSOS DE “ ‘
N\ FUNDAMENTOS DE aa CURSOS DE
N\ SAUDE BUCAL A GASTRONOMIA
i
% cursos E B CURSOS DE
XY INGLES BB BELEZA

CURSOS
PREPARATORIQS PARA
CONCURSOS PUBLICOS




VANTAGENS DE NOSSOS CURSOS

@ Inicio ITnediato: curso sem formagao de turma. Inicie suas aulas assim que realizar a
matricula.

@ Aulas 100% praticas: vocé utilizara o computador em todas as aulas.
@ Flexibilidade total de horarios de aula.

® Atendimento individualizado: em caso de dividas, vocé perguntara ao seu professor
individualmente, semelhante a uma aula particular.

@ Respeito ao seu ritmo de aprendizado: como as aulas sao individuais, o contetdo
apresentado em cada aula sera de acordo com o seu desempenho.

@ Curso personalizado: vocé podera escolher o pacote de cursos que possui mais
compatibilidade com vocé e seus dons profissionais.

® Um aluno por computador, sempre.
@ Aulas dinamicas, com exercicios de fixagao.
@ Cursos atualizados: sempre oferecemos a vocé as Ultimas versoes dos programas.

@ Livre reposicao de aula: se precisar faltar, vocé nao perdera contetdo. Basta reiniciar a
aula exatamente onde parou.

@ Processo de aprendizado interativo: mantém vocé sempre interessado no curso.

@ Liberdade para modificar seu curso de acordo com a sua vida, bastando combinar na
secretaria da escola para adiantar seu curso e finaliza-lo o quanto antes.

@ Vocé pode refazer uma aula quantas vezes quiser.

® Vocé pode fazer o curso mais rapidamente se ja tiver conhecimento do contetdo que
esta sendo apresentado.

@® Certificado de conclusao dos cursos estudados.

[ \c{océ_pode montar o seu préprio pacote de cursos e realiza-lo na duracao que
esejar.

® Garantia de 100% de aprendizado.
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Os cursos de Logistica tém o objetivo de capacitar os profissionais quanto aos
principais conceitos atuais relacionados aos servicos logisticos na area de
Producao. Abrange temas como Planejamento e Sistemas de Producao,
Desenvolvimento de Produtos, Custos e Processos

Logisticos.
Carga Horaria | Presencial: 6 Horas | EAD: 4 Horas

Os cursos de Logistica tém o objetivo de capacitar os profissionais quanto aos
principais conceitos atuais relacionados aos servigos logisticos na area de
Transporte.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

Sao abordados temas essenciais ao exercicio da profissao, como a contratagao,
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneracao, férias, rescisao contratual e
gerenciamento de pessoal.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O conteuldo oferece conceitos basicos de administracao, além de abranger com
detalhes as areas especificas de empreendedorismo, planejamento estratégico e
financeiro, controle de producao, RH e marketing.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

O curso Empresarial aborda as mais diversas funcionalidades do sistema
operacional Windows 10, além de garantir o uso de documentos de texto e
planilhas com praticidade para o ambiente corporativo, por meio do Word e do
Excel.

Carga Horaria | Precencial: 30 Horas | Ndo disponivel em EAD
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O curso Auxiliar de Farmacia foi desenvolvido para qualificar o aluno, por meio de
conceitos técnicos, exemplos e atividades praticas, a desempenhar as principais
funcoes exigidas para a profissao de Auxiliar de Farmacia, como a dispensacao e
organizacao dos medicamentos, classificacao dos medicamentos por patologias,
entre outras.

O curso tem o objetivo de capacitar profissionais para atuarem na prestacao de
assisténcia ao farmacéutico, abrangendo conceitos fundamentais sobre atendimento,
medicamentos, procedimentos e servicos farmacéuticos, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 39 Horas | EAD: 28 Horas

O curso tem como objetivo capacitar profissionais para exercer com competéncia a
funcao de administrador, estruturando e impulsionando o funcionamento em
diversos setores das organizacoes.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

Recebera treinamento sobre como operar com dinheiro, cheques e cartoes,
aprendera a reconhecer dinheiro falso, atender clientes, trabalhar sua postura e a
conhecer diferentes maquinas registradoras.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O curso Empresarial aborda as mais diversas funcionalidades do sistema operacional
Windows 10, além de garantir o uso de documentos de texto e planilhas com
praticidade para o ambiente corporativo, por meio do Word e do Excel.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas | Ndo disponivel em EAD

O curso aborda o conceito e a importancia da area, funcoes e habilidades do gestor,
gestao estratégica, planejamento de metas, motivacao, administracao de conflitos,
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas
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O curso de Atendimento ao Cliente pela Smart Machine possibilita ao aluno
destacar-se no mercado de trabalho, identificar aspectos que contribuem com
a satisfacao do cliente e planejar acoes que possibilitem resultados positivos na
satisfacao de sua clientela. Profissionalismo e esforco em entender o que o
cliente precisa sao essenciais para um atendimento excelente.

Serao abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing
pessoal, como o poder da comunicacao, aparéncia e motivacao ou mesmo
como conquistar e manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O aluno sera preparado para atuar com dinamismo, criatividade e motivacao,
garantindo o seu sucesso profissional e elevando os resultados da empresa.

Carga Horaria |Presencial: 24 Horas | EAD: |7 Horas

O aluno aprendera a fazer o atendimento de um modo geral. Sera possivel
conhecer os elementos da comunicacao, a fim de recepcionar o cliente da
melhor forma.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

O conteldo do curso interativo de Telemarketing abrange inteligéncia
interpessoal e intrapessoal, colocar a voz de forma adequada, técnicas de
venda, padroes de atendimento por meio de utilizacao de scripts e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 horas

O curso abrange temas como: etapas da analise de crédito, fatores de sucesso
na negociacao, abordagem a consumidores, modelos de cobrancas, calculos
para vendas a prazo, normas do Cdédigo de Defesa do Consumidor, entre
outros assuntos.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas
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O curso de Atendimento ao Cliente é destinado aqueles que gostariam de
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em varios setores
rofissionais, promover reflexao critica sobre o atendimento ao cliente,
Identificar aspectos que contribuem com a satisfacao do cliente e planejar
acoes que possibilitem resultados positivos na satisfacao de sua clientela.

O curso visa capacitar profissionais para efetuar atendimentos de um modo
geral, por telefone, pela internet e em areas especificas da saide. Também
sera possivel conhecer os elementos da comunicacao, a fim de recepcionar o
cliente da melhor forma e saber trabalhar com insatisfacoes.

Carga Horaria| Presencial |8 Horas| EAD: |3 Horas

Um bartender é um profissional especializado na preparacao e servico de

bebidas em estabelecimentos como bares, restaurantes, casas noturnas e

eventos. As responsabilidades de um bartender vao além de simplesmente

misturar e servir bebidas; incluem interacao com clientes, criacao de

goquetéis, gerenciamento de estoque de bebidas e manutencao da area de
ar.

O curso de Bartender fornece conhecimento na preparagao e servico de
bebidas em estabelecimentos como bares, restaurantes, casas noturnas e
eventos.

Carga Horaria| Presencial 12 Horas| Lancamento em Breve



.
A o
4 ‘
i Ty A -
. . ' . ' ‘
o, B ( o ] % |
W 3 | 4 ; y -
e e | L {
e 4 k-
b /I o
" |
E AN - (1 :
*: % - p %ﬁ_ﬁr,
“ YA - ﬁj"““"n----..
a /l“ \

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 5 MESES w8 DURACAO: 3 MESES
(® CARGA HORARIA: 45 HORAS (® CARGA HORARIA: 31 HORAS

CURSOS
16 ﬁ(‘l PROFISSIONALIZANTES



O curso de Atendimento ao Cliente é destinado aqueles que gostariam de
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em varios setores
rofissionais, promover reflexao critica sobre o atendimento ao cliente,
Identificar aspectos que contribuem com a satisfacao do cliente e planejar
acoes que possibilitem resultados positivos na satisfacao de sua clientela.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais para efetuar
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em areas
especificas da saide. Também sera possivel conhecer os elementos da
comunicacao, a fim de recepcionar o cliente da melhor forma e saber
trabalhar com insatisfacoes.

Carga Horaria| Presencial 18 Horas| EAD: |3 Horas

Churrasqueiro é um profissional especializado em preparar churrascos. Sua
principal responsabilidade é dominar técnicas de preparacao da carne, desde a
escolha dos cortes até o ponto ideal de coccao. O churrasqueiro
normalmente trabalha em eventos, como festas, confraternizacées ou
restaurantes especializados em churrasco.

O curso de Churrasqueiro tem como objetivo fornecer conhecimentos para
que o profissional consiga dominar as funcdes envolvidas para realizar o
churrasco perfeito para eventos.

Carga Horaria| Presencial 15 Horas| EAD: 10 Horas

O curso de Lideranca possui o objetivo de habilitar os profissionais quanto aos
principais conceitos atuais relacionados a competéncia de liderar. Este
mercado de trabalho oferece diversas possibilidades. Dentre elas, podera
trabalhar em escritdrios, lojas, fabricas e empresas.

O curso aborda assuntos sobre definicao, habilidades, tipos e conduta de um
lider, os estilos de lideranca, a importancia da criatividade, a busca pelo
sucesso, entre outros.

Carga Horaria| Presencial 12 Horas| EAD: 8 Horas
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O curso de Atendimento ao Cliente é destinado aqueles que gostariam de
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em varios setores
profissionais, promover reflexao critica sobre o atendimento ao cliente,
Identificar aspectos que contribuem com a satisfacao do cliente e planejar
acoes que possibilitem resultados positivos na satisfacao de sua clientela.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais para efetuar
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em areas
especificas da saide. Também sera possivel conhecer os elementos da
comunicacao, a fim de recepcionar o cliente da melhor forma e saber
trabalhar com insatisfacoes.

Carga Horaria| Presencial 18 Horas| Lancamento em Breve

Um coach, no contexto profissional e de desenvolvimento pessoal, € um
profissional treinado que trabalha com individuos ou %rupos para ajuda-los a
definir metas, identificar obstaculos, desenvolver habilidades e criar planos de
acao para alcancar o sucesso em diversas areas da vida. O objetivo do
coaching é facilitar o crescimento pessoal e profissional, promovendo a
autodescoberta, a autorreflexao e a responsabilidade.

O curso de Coaching tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o
profissional consiga dominar as fun¢es basicas exigidas pela profissao
escolhida e desempenhe esse papel de fundamental importancia.

Carga Horaria| Presencial 15 Horas| Lancamento em Breve

Marketing Pessoal é o conjunto de estratégias que tém como objetivo
principal melhor a prépria imagem e, consequentemente, a avaliacao das
outras pessoas sobre o individuo. Envolve aprender a usar o poder da
comuAnllcagao de maneira correta, como conquistar um novo emprego e
manté-lo.

Neste curso interativo de Marketing Pessoal, o aluno aprendera as técnicas do
marketing pessoal. Serao abordados temas essenciais para o desenvolvimento

do Marketing pessoal, como por exemplo, o poder da comunicacao, aparéncia
e motivacao ou mesmo como conquistar € manter um emprego.

Carga Horaria| Presencial 20 Horas| Lancamento em Breve
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Em um mundo onde cada vez mais pessoas tém acesso a smartfones, tablets e
computadores, p e-commerce ou comércio eletrénico, conquista mais e mais
consumidores. E através dele que a compra e a venda online de produtos e
servicos sao realizadas totalmente pela internet. Nesse tipo de transacao,
empresas vendem seus produtos por meio de lojas virtuais proprias ou em
outras plataformas, como marketplaces ou a pagina da marca nas redes
sociais.

O curso tem o objetivo de fornecer conhecimentos fundamentais
relacionados ao setor de comércio eletronico e a criagao de lojas virtuais,
abrangendo temas técnicos e tedricos, que contribuem para que o profissional
possa exercer as atividades com qualidade.

Carga Horaria| Presencial 12 Horas| EAD: 8 Horas

O curso de Midias Sociais para Negocios tem como objetivo fornecer
conhecimentos para que o profissional consiga dominar as fungdes basicas das
ferramentas digitais para alcancar mais vendas para o seu negécio.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 horas

O curso de Publicidade Online visa capacitar o profissional para elaborar uma
estratégia de Marketing Digital para alavancar os seus negocios. Para isso,
aborda as Técnicas de Publicidade mais valiosas, as formas mais eficazes de
empregar o compartilhamento de contelldo multimidia nos Canais de Midias
Digitais, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: | | horas

O curso abrange temas como: etapas da analise de crédito, fatores de sucesso
na negociacao, abordagem a consumidores, modelos de cobrancas, calculos
para vendas a prazo, normas do Cdédigo de Defesa do Consumidor, entre
outros assuntos.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas
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O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais
para efetuar atendimentos de um modo geral, por telefone,
pela internet e em areas especificas da saude. Também sera
possivel conhecer os elementos da comunicacao, a fim de
recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar com
insatisfacoes.

Carga Horaria| Presencial |18 Horas| Lancamento em Breve

O curso de Cuidador de Criancas fornece conhecimentos para
éarantir o bem-estar, seguranca e desenvolvimento saudavel

as criancas sob sua supervisao, enquanto também
proporciona um ambiente divertido e educativo.

Carga Horaria | Presencial: |15 Horas | Lancamento em Breve

Neste curso interativo de Marketing Pessoal, o aluno
aprendera as técnicas do marketing pessoal. Serao abordados
temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal,
como por exemplo, o poder da comunicagao, aparéncia e
motivacao ou mesmo como conquistar e manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | Lancamento em Breve
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O curso interativo de cuidador de idosos prepara seus alunos para
desempenhar as principais rotinas para atuar nessa area, e, acima de tudo, os
ensina que cuidar de um idoso é muito mais que um trabalho, é um ato de
respeito com o préximo.

O curso possui o objetivo de capacitar os profissionais quanto aos principais
conceitos atuais relacionados a esse trabalho. Para isso, abrange temas como
Alteracoes Fisicas, Psicoldgicas e Sociais causadas pelo Envelhecimento,
Qualidade de Vida, Cuidados e Nutricao do ldoso, Fungoes do Cuidador, além
de oferecer uma visao geral do Estatuto do Idoso.

Carga Horaria | Presencial: 33 Horas | EAD: 23 Horas

Nao basta tratar bem os clientes. Profissionalismo e esforco em compreender o
que ele precisa sao fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais para efetuar
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em areas
especificas da saide. Também sera possivel conhecer os elementos da
comunicacao, a fim de recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar
com insatisfacoes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

Sua obra de vida precisa ser divulgada para que as pessoas possam conhecer
quem voce é de fato, quais suas ideias e de que maneira vocé pensa em
impacta-las.

Neste curso, o aluno aprendera as técnicas do marketing pessoal. Serao
abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal,
como o poder da comunicagao, aparéncia e motivacao ou mesmo como
conquistar e manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas
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Nao basta tratar bem os clientes. Profissionalismo e esforco em compreender
o que ele precisa sao fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais para efetuar
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em areas
especificas da saide. Também sera possivel conhecer os elementos da
comunicacao, a fim de recepcionar o cliente da melhor forma e saber
trabalhar com insatisfacoes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

O curso prepara o aluno para utilizar comandos basicos, modos de
visualizacao e selecao, além de iniciacao a formas para a criacao, edicao e
modificacao de objetos, criacao de modelos tridimensionais amplamente
utilizados em arquitetura e engenharia. Conta também com a projecao de
uma estrutura em alvenaria, insercao de blocos e aplicacao de hachuras,
plantas elétricas e desenho mecanico, além de criacao em pecas 3D.

Carga Horaria | Presencial: 31 Horas | EAD: 22 Horas

Este curso € para aqueles que desejam se tornar um Designer de Interiores e
aprender sobre varios conceitos importantes da area de Design de Interiores,
além de dicas valiosas. O aluno tera a nocao inicial de como exercer sua
profissao, conhecendo estilos de decoracao e pontos fundamentais na hora da
concepcao de um projeto.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

Serao apresentadas as ferramentas de criacao, edicao, formatacao, correcao,
entre outros, além de funcionalidades mais avancadas, como criar Macros,
criar documentos Web e enviar malas diretas.

Carga Horaria | Presencial: 25 Horas | Ndo disponivel em EAD



PRESENCIAL

w8 DURACAO: |8 MESES w8 DURACAO: 9 MESES
(® CARGA HORARIA: 150 HORAS | (B CARGA HORARIA: 108 HORAS

A/ CURSOS
9l PROFISSIONALIZANTES




O curso de Digital Influencer foi criado
para oferecer o conhecimento necessario
para quem busca uma forma de se
comunicar com seu publico-alvo, ser
referéncia em seu segmento e abordar
de maneira correta o conteido no meio
digital.

Carga Horaria: | Presencial: 15 Horas
| EAD: 10 Horas

O aluno aprendera a explorar ao maximo
as ferramentas do Photoshop, adquirindo
habilidades necessarias para corrigir,
retocar e alterar fotografias, aplicar filtros
e efeitos especiais.

Carga Horaria: | Presencial: 25 Horas
| EAD: 18 Horas

O curso visa capacitar o profissional para
comercializar os seus produtos e servigos
de maneira bem-sucedida. Para isso,
aborda o que se deve colocar no site e
em quais mecanismos de busca cadastra-
lo, como expandir sua presenca com as
Midias Sociais e levar visitantes ao site,
destacando os termos empregados na
area.

Call:‘)ga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: I | Horas

Aprenda neste curso interativo a
trabalhar com animacées 2D e 3D,
aplicar desfoque, recursos de iluminacao
e muito mais utilizando o AfterEffects, o
software que oferece recursos
interessantes para pés-producao de
videos.

Call:')ga Horaria | Presencial: |8 Horas |
EAD: |13 Horas

Os dois médulos desse curso possuem o
objetivo de capacitar os interessados
quanto aos diversos recursos que
facilitam a edicao de videos, como os
cortes, efeitos e muito mais.

Call:')ga Horaria | Presencial 30 Horas |
EAD: 22 Horas

O aluno aprende desde o inicio das
primeiras redes de relacionamento,
Igassando por grandes sucessos como
acebook, Twitter e Youtube, e ainda
introduz nocoes de uso de smartphones.

Calr:')ga Horaria | Presencial: 14 Horas |
EAD: 10 Horas

O curso inclui os conceitos de
publicidade e propaganda, como tirar
proveito da criatividade, estratégias
alternativas, estratégias de midia, selecao
do publico-alvo, o papel das emocoes na
propaganda e muito mais.

Call:')ga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |3 Horas

O curso de Publicidade Online visa
capacitar o profissional para elaborar
uma estratégia de Marketing Digital para
alavancar os seus negdcios. Para isso,
aborda as Técnicas de Publicidade mais
valiosas, as formas mais eficazes de
empregar o compartilhamento de
contelido multimidia nos Canais de
Midias Digitais, entre outros.

CaEga Horaria | Presencial: |5 Horas |
EAD: I | horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 6 MESES w8 DURACAO: 5 MESES
(™ CARGA HORARIA: 77 HORAS (® CARGA HORARIA: 54 HORAS

A/ CURSOS
{4l PROFISSIONALIZANTES



O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais para efetuar
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em areas
especificas da saide. Também sera possivel conhecer os elementos da
comunicacao, a fim de recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar
com insatisfacoes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

O curso de Frentista tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o
profissional consiga dominar as funcoes basicas exigidas pela profissao escolhida
e desempenhe esse papel de fundamental importancia.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10 Horas

O aluno aprendera como ¢ a organizacao da CIPA, a constituicao, entendera
melhor como funciona o mandato dos membros, as atribuicoes e
funcionamento, treinamento de eleicoes e responsabilidades finais.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas | EAD: 4 Horas

O obijetivo do curso é preparar o aluno para as responsabilidades de um
operador de caixa e todas as suas atribuicoes, familiarizando-o com o ambiente
em que ira trabalhar. Recebera treinamento sobre como operar com dinheiro,
cheques e cartoes, aprendera a reconhecer dinheiro falso, atender clientes,
trabalhar sua postura e a conhecer diferentes maquinas registradoras.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O curso ¢ alinhado com o mercado de trabalho, atendendo as exigéncias
especificas da ocupacao, que abordam Histéria da Seguranca do Trabalho,
Acidente de Trabalho, Sinalizacao de Seguranca, Equipamentos de Protecao,
Combate a Incéndio, Primeiros Socorros e Normas Regulamentadoras, entre
outras.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: |3 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 104 HORAS | (B CARGA HORARIA: 42 HORAS

A/ CURSOS
{4l PROFISSIONALIZANTES



O curso ¢ alinhado com o mercado de
trabalho, atendendo as exigéncias
especificas da ocupacao, que abordam
histéria da seguranca do trabalho,
acidente de trabalho, sinalizacao de
seguranca, equipamentos de protecao,
combate a incéndio, primeiros socorros
e normas regulamentadoras.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: 13 Horas

O curso aborda o conceito e a importancia
da area, funcoes e habilidades do gestor,
gestao estratégica, planejamento de metas,
motivacao, administracao de conflitos,
desenvolvimento gerencial, relacionamento
interpessoal e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD:

I3 Horas

O curso aborda conceitos basicos de
geologia, classificacao de rochas e minerais,
todos os processos de perfuracao,
detonacao e escavacao até as Normas de

Seguranca e os impactos no meio ambiente.

Carga Horaria | Presencial: 22 Horas | Nao
disponivel em EAD

O curso tem o objetivo de capacitar
profissionais para atuar no setor de refino
de petrdleo e petroquimico, e foi
desenvolvido para atender a atual demanda
de profissionais na area. Serao abordados
temas como processo de extracao de
petroleo, refinaria e tratamento, a industria
do gas natural, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 22 Horas | Ndo
disponivel em EAD

O aluno aprendera questoes importantes
acerca do levantamento, transporte e
descarga individual de materiais, mobiliario
e equipamentos nos postos de trabalho,
condigoes como ruidos, temperatura e
iluminagao dos ambientes, tratando ainda
da organizacao do trabalho.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas | EAD:
4 Horas

O aluno aprendera sobre as medidas de
controle, a protecao e projetos tanto
individual como coletivo, entendera
também mais sobre a seguranca em
ambientes elétricos, capacitacao e
incéndios, sinalizacao e responsabilidades.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas | EAD:
4 Horas

O aluno aprendera o objetivo e campo de
aplicacao, responsabilidade de acidente de
trabalho, capacitacao, treinamentos,
planejamento e execucao do trabalhador e
a protecao de sistema de equipamentos e
fatores de seguranca.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas | EAD:
4 Horas

O aluno aprendera como ¢ a organizagao
da CIPA, a constituicao, entendera melhor
como funciona o mandato dos membros, as
atribuicoes e funcionamento, treinamento
de eleicoes e responsabilidades finais.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas | EAD:
4 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 7 MESES w8 DURACAO: 4 MESES
(® CARGA HORARIA: 60 HORAS (® CARGA HORARIA: 42 HORAS

A/ CURSOS
{4l PROFISSIONALIZANTES



O curso de Garcom possui o objetivo de capacitar os profissionais quanto ao
atendimento em restaurantes, bares e pubs, lanchonetes, quiosques e
cafeterias. Além disso, ainda apresenta instrucoes para a organizacao do
trabalho como autébnomo em recepcoes e eventos de pequeno e médio porte.

O aluno aprendera a higiene e seguranca no ambiente de trabalho, material de
trabalho, tipos de servicos, eventos, preparacao a mesa do cliente, servico de
bebidas dentre outros assuntos.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas

Nao basta tratar bem os clientes. Profissionalismo e esforco em compreender o
que ele precisa sao fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar profissionais para efetuar
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em areas especificas

da saide. Também sera possivel conhecer os elementos da comunicacao, a fim de
recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar com insatisfacoes.
Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

O curso tem o objetivo de preparar o aluno para entender e familiarizar-se com
a Internet. Utilizando os navegadores mais famosos, o aluno aprendera desde
assuntos mais basicos, como fazer pesquisas e downloads, até assuntos mais
especificos, como fazer compras.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: | | Horas

O curso aborda a utilizagao do sistema desde o momento em que ligamos o
computador, e também como aproveita-lo para entretenimento, trabalho e
estudos,com seguranca e praticidade.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10 Horas
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PRESENCIAL

w8 DURACAO: |6 MESES w8 DURACAO: 8 MESES
(® CARGA HORARIA: 132 HORAS | (B CARGA HORARIA: 86 HORAS

A/ CURSOS
9l PROFISSIONALIZANTES




O curso tem como obijetivo capacitar profissionais para exercer com competéncia a
funcao de administrador, estruturando e impulsionando o funcionamento em diversos
setores das organizacoes, proporcionando uma rapida adaptacao ao mercado de
trabalho.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 Horas

O conteldo oferece conceitos basicos de administracao, além de abranger com detalhes
as areas especificas de empreendedorismo, planejamento estratégico e financeiro,
controle de producao, RH e marketing.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

O curso visa capacitar profissionais para atuar na area de Recursos Humanos. Para
isso, sao abordados temas essenciais ao exercicio da profissao, como a contratagao,
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneracao, férias, rescisao contratual e
gerenciamento de pessoal.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O aluno aprende o conceito e a importancia da area, fungdes e habilidades do gestor,
gestao estratégica, planejamento de metas, motivacao, administracao de conflitos,
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autonomo,
contratos, remuneragoes, eventos do eSocial e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: || Horas

O curso de Matematica Financeira tem como foco abordar os principais contetdos para
a melhor organizacao e controle do dinheiro. Para isso, estudaremos diversos aspectos
da matematica financeira, a saber, Razao, Proporcao, Juros Simples, Juros Compostos,
entre outros.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10 Horas



CURSO LIVRE

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 26 MESES w8 DURACAO: |12 MESES
(® CARGA HORARIA: 212 HORAS | (B CARGA HORARIA: 143 HORAS

CURSOS
38 m/l' PROFISSIONALIZANTES




O contetdo oferece conceitos basicos de
administracao, além de abranger com detalhes as
areas especificas: empreendedorismo,
planejamento estratégico e financeiro, controle de
producao, RH e marketing.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: 23
Horas

O conteldo aborda, entre outros contetdos, o uso
e registro de patriménio empresarial, método de
Partidas Dobradas, Livro Razio, o uso do Excel em
Contabilidade, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: I5
Horas

Os alunos desenvolvem as competéncias
necessarias da area por meio de conceitos como
redacao comercial, gerenciamento de informacoes,
comunicagao, relagoes interpessoais, organizagao
das rotinas administrativas, marketing pessoal,
entre outros.

Carga Horaria| Presencial:18 Horas | EAD: 13
Horas

Serao abordados temas essenciais para o
desenvolvimento do Marketing Pessoal, como o
poder da comunicacao, aparéncia e motivacao, ou
mesmo como conquistar € manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14
Horas

No curso, abordaremos assuntos como a jornada
de trabalho, trabalho auténomo, contratos,
remuneragoes, eventos do eSocial e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: |1
Horas

O curso aborda as técnicas e caracteristicas
necessarias a um bom empreendedor. O segredo
para o sucesso nos negdcios, a constituicio de uma
empresa e de uma equipe, como fazer um bom
plano de negécios, estratégias de Marketing e
vendas.

Carga Horaria | Presencial: 24 Horas | EAD: 17
horas

O curso abrange temas como etapas da analise de
crédito, fatores de sucesso na negociagao,
abordagem a consumidores, modelos de cobrancas,
calculos para vendas a prazo, normas do Cédigo de
Defesa do Consumidor e muito mais.

Carga Horaria | Presencial 18 Horas | EAD: 13
Horas

Para isso, sao abordados temas essenciais ao
exercicio da profissao, como a contratacao, tipos
de contratos, jornada de trabalho, remuneracao,
férias, rescisao contratual e gerenciamento de
pessoal.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14
horas

O curso de Midias Sociais para Negécios tem
como obijetivo fornecer conhecimentos para que o
profissional consiga dominar as funcoes basicas das
ferramentas digitais para alcancar mais vendas para
o seu negbcio.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10
Horas

O aluno aprende o conceito e a importancia da
area, funcoes e habilidades do gestor, gestao
estratégica, planejamento de metas, motivacao,
administracao de conflitos, desenvolvimento
gerencial, relacionamento interpessoal e muito
mais.

Carga Horaria | Presencial 18 Horas | EAD: 13
horas



CURSO LIVRE

PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: |3 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 109 HORAS | (B CARGA HORARIA: 76 HORAS

A/ CURSOS
{4l PROFISSIONALIZANTES




O curso de Empreendedorismo aborda as técnicas e caracteristicas necessarias a um bom
empreendedor. O segredo para o sucesso nos negocios, a constituicao de uma empresa e
de uma equipe, como fazer um bom plano de negécios, estratégias de Marketing e vendas,
conhecimentos basicos sobre o mercado financeiro sao os temas abordados durante o
curso.

Carga Horaria | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 Horas

Serao abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing Pessoal, como o
poder da comunicacao, aparéncia e motivagao, ou mesmo como conquistar € manter um
emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autonomo,
contratos, remuneragoes, eventos do eSocial e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10 Horas

Para isso, sao abordados temas essenciais ao exercicio da profissao, como a contratacao,
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneracao, férias, rescisao contratual e
gerenciamento de pessoal.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 horas

O aluno aprende o conceito e a importancia da area, funcoes e habilidades do gestor,
gestao estratégica, planejamento de metas, motivacao, administracao de conflitos,
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.

Carga Horaria | Presencial 18 Horas | EAD: |3 horas

O curso aborda assuntos sobre definicao, habilidades, tipos e conduta de um lider, os
estilos de lideranca, a importancia da criatividade, a busca pelo sucesso, entre outros.

Carga Horaria | Presencial 12 Horas | EAD: 8 horas



PRESENCIAL

w8 DURACAO: 5 MESES w8 DURACAO: 3 MESES
(® CARGA HORARIA: 47 HORAS (® CARGA HORARIA: 25 HORAS

A/ CURSOS
/¥l PROFISSIONALIZANTES




A matematica financeira utiliza uma série de conceitos matematicos
aplicados a analise de dados financeiros em geral. Os problemas classicos
de matematica financeira sao ligados a questao do valor do dinheiro no
tempo e como isso € aplicado a empréstimos, investimentos e avaliacao
financeira de projetos.

O curso tem como objetivo capacitar profissionais para exercer com
competéncia a funcao de administrador, estruturando e impulsionando o
funcionamento em diversos setores das organizacoes, proporcionando uma
rapida adaptacao ao mercado de trabalho. Para isso, o curso oferece
conteuldo sobre uso do contrato social, notas fiscais, impostos, uso do
Excel em Contabilidade, uso de calculo de tributos, fraude contabil, além
de abranger com detalhes areas especificas, como empreendedorismo,
planejamento estratégico e financeiro, controle de producao, RH e
marketing.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas | EAD: |5 Horas

Este curso apresenta os principais conceitos da matematica necessarios
para o mercado financeiro, a matematica envolvida no mundo dos
investimentos e ferramentas chaves de finangas para melhorar seu negécio.
Amplie seu entendimento em investimentos através da matematica de
maneira clara e facil.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10 Horas



PRESENCIAL EAD

& DURAGAO: 14 MESES LANCAMENTO EM BREVE
(® CARGA HORARIA: | 18 HORAS

A/ CURSOS
9l PROFISSIONALIZANTES



O mercado de trabalho para a area petrolifera estd em plena expansao.
Estima-se a abertura de milhares de vagas devido a descoberta de um
grande volume de petroleo e gas natural na camada pré-sal, que se
estende por mais de 800 km de extensao, do Espirito Santo até Santa Catarina.

O curso se destina a formar profissionais capacitados a atuar no setor de refino
de petréleo e petroquimico em empresas que desenvolvem atividades
relacionadas a extracao, producao ou ao refino de petréleo e gas.

Na industria, a cana pode ter dois
destinos: producao de aglcar ou de
alcool. Serao abordados temas como a
producao e plantio da cana-de-agucar,
fabricacao do alcool e do agucar, os
tratamentos quimicos, entre outros.
Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

O curso tem como obijetivo capacitar
profissionais para exercer com a
competéncia a funcao de administrador,
estruturando e impulsionando o
funcionamento em diversos setores das
organizacoes.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas

O curso aborda o conceito e a
importancia da area, funcoes e
habilidades do gestor, gestao
estratégica, planejamento de metas,
motivacao, administracao de conflitos,
desenvolvimento gerencial,
relacionamento interpessoal e muito
mais.

Carga Horaria | Presencial: |8 Horas

Neste curso, o aluno ira aprender a
editar e formatar células, criar graficos,
inserir imagens, usar formulas simples
como SE e SOMA, organizar dados,
exibir graficos em planilhas, etc.,
aprendendo a utilizar alguns recursos
avancados do Excel para agilizar e
tornar mais profissional o trabalho com
dados e planilhas.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas

O curso de Atendimento ao Cliente
visa capacitar profissionais para
efetuar atendimentos de um modo
geral, por telefone, pela internet e
em areas especificas da salde.
Também sera possivel conhecer os
elementos da comunicacao, a fim de
recepcionar o cliente da melhor
forma e saber trabalhar com
insatisfacoes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: | | MESES w8 DURACAO: 3 MESES
(® CARGA HORARIA: 88 HORAS (® CARGA HORARIA: 41 HORAS

A/ CURSOS
9l PROFISSIONALIZANTES



O curso de Operador de Caixa tem como objetivo ensinar ao aluno como atender
o cliente com mais agilidade e eficiéncia, proporcionando um atendimento
diferencial. O estudo traz também nocoes de contabilidade, técnicas de venda e
marketing pessoal. A operacao de caixa esta presente na maioria dos
estabelecimentos comerciais, sendo que o profissional tem como
responsabilidade receber valores, controlar nimeros, atender o publico e
produzir relatérios. Ha diversas oportunidades no mercado de trabalho para este
profissional, principalmente em supermercados, farmacias e comércio.

Serao abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal,
como o poder da comunicagao, aparéncia e motivagao, ou mesmo como
conquistar e manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O aluno aprendera a fazer o atendimento de um modo geral. Sera possivel
conhecer os elementos da comunicagao a fim de recepcionar o cliente da melhor
forma.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

O aluno recebera treinamento sobre como operar com dinheiro, cheques e
cartoes, aprendera a reconhecer dinheiro falso, atender clientes, trabalhar sua
postura e a conhecer diferentes maquinas registradoras.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

O curso Empresarial aborda as mais diversas funcionalidades do sistema
operacional Windows 10, além de garantir o uso de documentos de texto e
planilhas com praticidade para o ambiente corporativo, por meio do Word e do
Excel.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas | Ndo disponivel em EAD



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 9 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 76 HORAS (® CARGA HORARIA: 53 HORAS

A/ CURSOS
{4l PROFISSIONALIZANTES



O curso de Porteiro tem como
objetivo fornecer conhecimentos
para que o profissional consiga
dominar as fungoes basicas exigidas
pela profissao escolhida e
desempenhar esse papel de
fundamental importancia dentro de
um clube de campo, condominio
residencial, hotéis ou empresas.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas |
EAD: 10 Horas

O curso de Atendimento ao Cliente
visa capacitar profissionais para
efetuar atendimentos de um modo
geral, por telefone, pela internet e
em areas especificas da saude.
Também sera possivel conhecer os
elementos da comunicacao, a fim de
recepcionar o cliente da melhor
forma e saber trabalhar com
insatisfacoes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |13 Horas

Neste curso, o aluno aprendera as
técnicas do marketing pessoal. Serao
abordados temas essenciais para o
desenvolvimento do Marketing
pessoal, como o poder da
comunicacao, aparéncia e motivagao
Ou mesmo como conquistar e
manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

O obijetivo do curso é fornecer
informacoes basicas para o bom uso
do microcomputador e promover a
familiarizacao com equipamentos,
programas e termos.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas |
EAD: 4 Horas

Ajuda o aluno a conhecer todo o
ambiente Windows de modo mais
simples para que aprenda a usar seus
recursos mais importantes, como
salvar arquivos, criar pastas, guardar
fotos, personalizar o Windows Media
Player, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 8 Horas |
EAD: 6 Horas

Neste curso interativo Internet, o
aluno aprendera, de forma rapida e
facilitada, a navegar pela internet, a
fazer pesquisas, a acessar jogos e
musicas, a criar e a usar o e-mail.

Carga Horaria | Presencial: 9 Horas |
EAD: 6 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 14 MESES w8 DURACAO: 7 MESES
(® CARGA HORARIA: |14 HORAS | (B CARGA HORARIA: 79 HORAS

A/ CURSOS
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Neste mddulo o aluno aprende os

conceitos iniciais do programa, como

a estrutura de planilhas e pastas,
selecao e edicao de dados,
localizacao e correcao, bem como
formatacao e criacao de graficos.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas |
EAD: 20 Horas

O curso de Atendimento ao Cliente
visa capacitar profissionais para
efetuar atendimentos de um modo
geral, por telefone, pela internet e
em areas especificas da saude.
Também sera possivel conhecer os
elementos da comunicacao, a fim de
recepcionar o cliente da melhor
forma e saber trabalhar com
insatisfacoes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |3 Horas

Neste curso interativo de Marketing
Pessoal, o aluno aprendera as
técnicas do marketing pessoal. Serao
abordados temas essenciais para o
desenvolvimento do Marketing
pessoal, como por exemplo, o poder
da comunicacao, aparéncia e
motivacao ou mesmo como
conquistar e manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

O curso aborda assuntos sobre
definicao, habilidades, tipos e
conduta de um lider, os estilos de
lideranca, a importancia da
criatividade, a busca pelo sucesso,
entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas |
EAD: 8 Horas

O obijetivo do curso é preparar o
aluno para as responsabilidades de
um operador de caixa e todas as suas
atribuicoes, familiarizando-o com o
ambiente em que ira trabalhar.
Recebera treinamento sobre como
operar com dinheiro, cheques e
cartoes, aprendera a reconhecer
dinheiro falso, atender clientes,
trabalhar sua postura e a conhecer
diferentes maquinas registradoras.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

O curso de Profissional de
Supermercado fornece
conhecimentos sobre as funcoes e
atividades desempenhadas no setor
supermercadista, para que o
profissional possa desempenhar suas
tarefas com eficacia.

Carga Horaria | Presencial: 14 Horas |
EAD: 10 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: |3 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 109 HORAS | (B CARGA HORARIA: 77 HORAS
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O aluno aprende o conceito e a importancia da area, fungoes e habilidades do
gestor, gestao estratégica, planejamento de metas, motivacao, administracao de
conflitos, desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

O curso de Lideranca aborda assuntos sobre definicao, habilidades, tipos e
conduta de um lider, os estilos de lideranca, a importancia da criatividade, a busca
pelo sucesso, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas

O segredo para o sucesso nos negocios, a constituicio de uma empresa e de uma
equipe, como fazer um bom plano de negdcios, estratégias de Marketing e vendas
e conhecimentos basicos sobre o mercado financeiro sao os temas abordados
durante o curso.

Carga Horaria | Presencial: 24 Horas | EAD: |7 Horas

Serao abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing Pessoal,
como o poder da comunicacgao, aparéncia e motivagao, ou mesmo como
conquistar e manter um emprego.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

Sao abordados temas essenciais ao exercicio da profissao, como a contratacao,
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneracao, férias, rescisao contratual e
gerenciamento de pessoal.

Carga Horaria | Presencial 20 Horas | EAD: 14 Horas

No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho auténomo,
contratos, remuneragoes, eventos do eSocial e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: | | Horas



PRESENCIAL

w8 DURACAO: 7 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 91 HORAS (® CARGA HORARIA: 63 HORAS
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O curso propicia condi¢oes para que os alunos desenvolvam as competéncias
necessarias da area por meio de conceitos como redacao comercial,
gerenciamento de informacoes, comunicacao, relagoes interpessoais, organizacao
das rotinas administrativas, marketing pessoal, entre outros, reunindo, assim, as
habilidades exigidas pelo mercado de trabalho.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

O curso abrange as diversas modalidades da correspondéncia comercial, as técnicas
para escrever com objetividade, clareza e concisao, a gramatica do dia a dia e,
inclusive, as novas regras ortograficas. Ensinara ao aluno como elaborar um texto
comercial de forma clara, coerente e organizada, com uma linguagem simples e
obijetiva.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

Serao apresentadas as ferramentas de funcionalidades mais avancadas, como criar
macros, criar documentos web, enviar malas diretas, além de funcionalidades mais
avancadas, como criar sumarios, controlar alteragoes e inserir graficos.

Carga Horaria | Presencial: 25 Horas | EAD: |7 Horas

Curso interativo de Excel auxilia o aluno a utilizar de maneira pratica este editor de
planilha eletrénica que faz parte do pacote Microsoft Office 2016. O programa
possui todos os recursos necessarios para calcular, analisar, resumir e apresentar os
dados em relatérios numéricos. E, com grande vantagem, o aplicativo de planilha
eletrénica mais utilizado do mercado.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas | EAD: 20 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: |12 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 101 HORAS | (B CARGA HORARIA: 58 HORAS
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Serao ensinadas diversas atividades
essenciais ao trabalho com
computadores: a manipulacao e a
pesquisa de arquivos, o trabalho de
imagens e sons, a utilizacao de

multimidia, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: 10 Horas

O curso apresenta o editor de textos
mais usado no mundo, demonstrando
COMO usar os principais recursos para a
criacao de textos variados, desde os mais
simples até materiais profissionais. Serao
apresentadas

as ferramentas de criacao, edicao,
formatacao, correcao, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: 10 Horas

Serao apresentadas as ferramentas de
criacao, edicao, formatacao, correcao,
entre outros, além de funcionalidades
mais avancadas, como criar Macros, criar
documentos Web e enviar malas diretas.

Carga Horaria | Presencial: 10 Horas |
EAD: 7 Horas

O curso de PowerPoint possui o
objetivo de capacitar o aluno a utilizar
este software da Microsoft destinado a
criacao, edicao e exibicao de
apresentacoes em ambiente virtual.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas |
EAD: 10 Horas

O curso de Internet tem o objetivo de
preparar o aluno para entender e
familiarizar-se com a Internet.
Utilizando os navegadores mais famosos,
o aluno aprendera desde assuntos mais
basicos, como fazer pesquisas e
downloads, até assuntos mais especificos,
como fazer compras e como utilizar o
aplicativo WhatsApp para o computador.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: || Horas

Neste curso interativo, o aluno ira
aprender iniciar a poderosa ferramenta
das planilhas eletronicas, bem como
editar, formatar células, criar graficos,
inserir imagens, utilizar a formatacao
predefinida e férmulas simples, tais como
estatisticas e SE.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: 10 Horas

O aluno aprendera a aplicar as técnicas
para desenvolver trabalhos
académicos e cientificos, tais como
fichamento, resumo e resenhas, teses e
dissertacoes, monografias e TCCs,
artigos cientificos, citagcoes, referéncias,
etc.

Carga Horaria | Presencial: 16 Horas



PRESENCIAL
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O curso Empresarial aborda as mais
diversas funcionalidades do sistema
operacional Windows, além de garantir
o uso de documentos de texto e
planilhas com praticidade para o
ambiente corporativo, por meio do
Word e do Excel.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas |
EAD: Ndo disponivel em EAD

O conteuldo oferece conceitos basicos
de administracao, além de abranger com
detalhes as areas especificas de
empreendedorismo, planejamento
estratégico e financeiro, controle de
producao, RH e marketing.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas |
EAD: 23 Horas

Sera ensinado como executar servicos
administrativos em agéncias de viagens,
acoes de marketing e comercializacao,
sistema de reservas e e-commerce,
servicos de apoio, servicos receptivos,
considerando técnicas de atendimento e
procedimentos especificos da area.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |3 Horas

Serao apresentadas nocoes historicas de
Hotelaria, conceitos de Administracao
Hoteleira, Hospedagem, RH, Gestao de
Ambiente e Recursos, procedimentos
especificos da area, habilidade de
comunicagao e interagao com os
clientes.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |3 Horas

Sao abordados temas essenciais ao
exercicio da profissao, como a
contratacao, tipos de contratos, jornada
de trabalho, remuneracao, férias,
rescisao contratual e gerenciamento de
pessoal.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

O curso de Lideranga aborda assuntos
sobre definicao, habilidades, tipos e
conduta de um lider, os estilos de
lideranca, a importancia da criatividade,
a busca pelo sucesso, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas |
EAD: 8 Horas

O curso de Midias Sociais para Negocios
tem como objetivo fornecer
conhecimentos para que o profissional
consiga dominar as fungdes basicas das
ferramentas digitais para alcangar mais
vendas para o seu negocio.

Carga Horaria | Presencial: |15 Horas |
EAD: 10 Horas



PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 20 MESES w8 DURACAO: 10 MESES
(® CARGA HORARIA: 166 HORAS | (B CARGA HORARIA: |19 HORAS
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O curso tem o objetivo de ensinar o aluno a
criar um canal e trabalhar desde a estrutura
de roteiro, a pré-producao, até as estratégias
criativas e de conteldo, além de
conhecimentos técnicos de producao de
audio e video para ampliar e conquistar um
bom publico.

Carga Horaria | Presencial: 16 Horas |
AD: || Horas

O aluno aprendera a explorar ao maximo as
ferramentas do Photoshop, adquirindo
habilidades necessarias para corrigir, retocar e
alterar fotografias, aplicar filtros e efeitos
especiais.

Carga Horaria: | Presencial: 25 Horas |
EAD: 18 Horas

O curso visa capacitar o profissional para
comercializar os seus produtos e servicos de
maneira bem-sucedida. Para isso, aborda o
que se deve colocar no site e em quais
mecanismos de busca cadastra-lo, como
expandir sua presenca com as Midias Sociais e
levar visitantes ao site, destacando os termos
empregados na area.

Carga Horaria | Presencial: |15 Horas |

EADg: | I Horas

Aprenda neste curso interativo a trabalhar
com animacoes 2D e 3D, aplicar desfoque,
recursos de iluminacao e muito mais
utilizando o AfterEfFects, o software que
oferece recursos interessantes para pos-
producao de videos.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |13 Horas

Os dois médulos desse curso possuem o
objetivo de capacitar os interessados quanto
aos diversos recursos que facilitam a edicao

de videos, como os cortes, efeitos e muito
mais.

CaBga Horaria | Presencial 30 Horas |
EAD: 22 Horas

O aluno aprende desde o inicio das primeiras
redes de relacionamento, passando por
randes sucessos como Facebook, Google
lus, Twitter e Youtube, e ainda introduz
nocoes de uso de smartphones.

CaInga Horaria | Presencial: 14 Horas |
EAD: 10 Horas

O curso inclui os conceitos de publicidade e
propaganda, como tirar proveito da
criatividade, estratégias alternativas,
estratégias de midia, selecao do publico-alvo,
o papel das emocdes na propaganda e muito
mais.

CaE)ga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |3 Horas

O curso de Publicidade Online visa capacitar
o profissional para elaborar uma estratégia de
Marketing Digital para alavancar os seus
negocios. Para isso, aborda as Técnicas de
Publicidade mais valiosas, as formas mais
eficazes de empregar o compartilhamento de
contetldo multimidia nos Canais de Midias
Digitais, entre outros.

Caerga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: | | horas

O curso de Midias Sociais para Negécios tem
como objetivo fornecer conhecimentos para

que o profissional consiga dominar as fungoes
basicas das ferramentas digitais para alcancar

mais vendas para o seu negécio.

Calt:')ga Horaria | Presencial: |5 Horas |
EAD: 10 horas
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CURSOS DE INGLES

Inglés para o Mercado de Trabalho
Inglés para Viagens

Inglés Teens e Adults



INGLES PARA O
MERCADO DE TRABALHO

PRESENCIAL

& DURACAO: 7 MESES LANCAMENTO EM BREVE
(® CARGA HORARIA: 92 HORAS

CURSOS DE

X n
~ INGLES




INGLES PARA O
MERCADO DE TRABALHO

Se vocé procura um curso rapido para se comunicar com clientes de outras
nacionalidades que visitam nosso pais, o curso de Inglés para Mercado de
Trabalho é ideal para suas necessidades.

INGLES PARA O MERCADO DE TRABALHO

Em sintonia com a grande demanda por profissionais que falem inglés, o curso de
Inglés para Mercado de Trabalho prop6e uma maneira inovadora de aprender
inglés. Este curso tem como foco principal atividades praticas e dialogos do
cotidiano, os quais sao realizados no atendimento ao publico estrangeiro.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas

INGLES BASICO |

Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodoldégica, o Inglés Basico |
traz as licoes iniciais da lingua inglesa, abordando todas as 4 habilidades do idioma:
listening, speaking, reading e writing, sempre com aulas dinamicas objetivando
manter o aluno motivado e atento ao curso.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

INGLES BASICO 2

O curso de Inglés Basico 2 traz as licdes complementares para o nivel basico da
lingua inglesa. Serao abordadas todas as habilidades do idioma — listening,
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinamicas com objeto de manter
a motivagao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

INGLES BASICO 3

O curso de Inglés Basico 3 traz as licoes complementares para o nivel basico da
lingua inglesa. Serao abordadas todas as habilidades do idioma — listening,
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinamicas com objeto de manter
a motivacao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas
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INGLES PARA VIAGENS

INGLES PARA VIAGENS

O curso de Inglés para Viagens é destinado a todos que queiram aprender inglés para
futuras viagens, sejam elas a passeio ou a negécios, de modo que se sintam mais
confortaveis e confiantes ao se depararem com situacoes simples, como fazer
check-in em um hotel, fazer compras e localizar-se, além de saber identificar horas,
datas, eventos e servicos, utilizando expressoes cotidianas, de agradecimento e de
desculpas.

Carga Horaria | Presencial: 22 Horas

INGLES BASICO |

Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodoldgica, o Inglés Basico |
traz as licoes iniciais da lingua inglesa, abordando todas as 4 habilidades do idioma:
listening, speaking, reading e writing, sempre com aulas dinamicas objetivando
manter o aluno motivado e atento ao curso.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

INGLES BASICO 2

O curso de Inglés Basico 2 traz as licoes complementares para o nivel basico da
lingua inglesa. Serao abordadas todas as habilidades do idioma — listening,
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinamicas com objeto de manter
a motivacao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

INGLES BASICO 3

O curso de Inglés Basico 3 traz as licodes complementares para o nivel basico da
lingua inglesa. Serao abordadas todas as habilidades do idioma — listening,
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinamicas com objeto de manter
a motivacao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas
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INGLES TEENS E ADULTS

INGLES BASICO |

Desenvolvido com base em uma grande
pesquisa metodoldgica, o Inglés Basico |
traz as licoes iniciais da lingua inglesa,
abordando todas as 4 habilidades do
idioma: listening, speaking, reading e
writing, sempre com aulas dinamicas
objetivando manter o aluno motivado e
atento ao curso.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD:

14 Horas

INGLES BASICO 2

O curso de Inglés Basico 2 traz as licoes
complementares para o nivel basico da
lingua inglesa. Serao abordadas todas as
habilidades do idioma — listening,
speaking, reading e writing, sempre
com aulas dinamicas com objeto de
manter a motivacao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

INGLES BASICO 3

O curso de Inglés Basico 3 traz as licoes
complementares para o nivel basico da
lingua inglesa. Serao abordadas todas as
habilidades do idioma — listening,
speaking, reading e writing, sempre
com aulas dinamicas com objeto de
manter a motivacao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

INGLES INTERMEDIARIO |

Pontos gramaticais de nivel
intermediario, como Present Perfect,
Past Continuous, Phrasal Verbs,
Gerund, Infinitive e Passive Voice.
Além disso, amplia seu vocabulario e
compreensao com atividades de leitura e

pratica sua audicao com exercicios
selecionados de listening.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas |
EAD: 22 Horas

INGLES INTERMEDIARIO 2

Pontos gramaticais de nivel
intermediario, tais como Tag Questions,
Indirect Speech, Adjective Clauses e
Past Unreal Conditionals. Além disso,
amplia seu vocabulario e compreensao
com atividades de leitura e pratica sua
audicao com exercicios selecionados de
listening.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas |
EAD: 22 Horas

INGLES AVANCADO |

Através de explicagoes e exercicios

dinamicos e divertidos, o aluno aprende a
Passive Voice with Modals, Past
Unreal Conditionals e Gerund and
Infinitive, além de muito vocabulario e
leitura por meio de diversos textos e
didlogos para aprimorar sua capacidade
de compreensao e interpretacao.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas |
EAD: 22 Horas

INGLES AVANCADO 2

O curso de Inglés Avancado 2 trata de
varios assuntos, como o Subjunctive,
Adjective Clauses e Phrasal Verb
Separability, além de apresentar muito
vocabulario e leitura de diversos textos e
didlogos, contando sempre com uma
revisao que consolida os conhecimentos
adquiridos durante o curso.

Carga Horaria | Presencial: 32 Horas |
EAD: 22 Horas
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O curso de Espanhol tem o objetivo de preparar o aluno para entender e falar
alingua espanhola. O curso abrange as classes gramaticais, os tempos e modos
verbais, extenso vocabulario pratico, além de varios textos para
interpretacao.

Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodolodgica, o Espanhol
Modulo | traz as ligoes iniciais da lingua espanhola, abordando todas 4
habilidades do idioma: a escuta, a fala, a leitura e a escrita, sempre com aulas
dinamicas objetivando manter o aluno motivado e atento ao curso.

Carga Horaria | Presencial: 16 Horas | EAD: | | Horas

O curso de Espanhol Médulo 2 traz as licoes complementares para o nivel
basico da lingua espanhola. Serao abordadas todas as habilidades do idioma: a
fala, a escuta, a leitura e a escrita, sempre com aulas dinamicas com objeto de
manter a motivacao e atencao do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 16 Horas | EAD: | | Horas

O Médulo 3 do curso de Espanhol expande ainda mais o estudo do idioma,
apresentando o vocabulario relacionado a sentimentos, estados de animo,
geografia e outros, bem como o estudo de tempos verbais no futuro e suas
diversas conjugacoes.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas
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PACOTES DE CURSOS
DE INFORMATICA

AUTOCAD com énfase em 3D MAX

BR Office

Criacao e Edicao Visual

Editor de Video Profissional

Excel Completo

GAMES

Gerenciamentos de Projetos

Informatica Office

Manutencao de Computadores

Melhor Idade Conectada com énfase em Redes Sociais
Power B

Projetista Grafico e Digital

Web Designer com énfase em PHP e JAVA



AUTOCAD COM
ENFASE EM 3D MAX

PRESENCIAL EAD
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AUTOCAD COM
ENFASE EM 3D MAX

AUTOCAD MODULOS | E2

O curso prepara o aluno para utilizar comandos basicos, modos de visualizacao e
selecao, além de iniciacao a formas para a criacao, edicao e modificacao de objetos,
criacao de modelos tridimensionais amplamente utilizados em arquitetura e
engenharia. Conta também com a projecao de uma estrutura em alvenaria,
insercao de blocos e aplicacao de hachuras, plantas elétricas e desenho mecanico,

além de criacao em pecas 3D.

Carga Horaria | Presencial: 31 Horas | EAD: 22 Horas

GRADES DO CURSO

Aula | - Introducao ao AutoCAD

Aula 2 - Configuracao do Programa
Aula 3 - Formas de Acesso

Aula 4 - Comandos Basicos

Aula 5 - Movimentacao e Visualizacao
Aula 6 - Métodos de Selecao

Aula 7 - Coordenadas e Medidas

Aula 8 - Comandos de Desenho - Partel
Aula 9 - Comandos de Desenho - Parte 2
Aula 10 - Desenho com Precisao

Aula | | - Alteracoes Basicas

Aula 12 - Edicao de Objetos

Aula |3 - Modificar Objetos

Aula 14 - Unir e Separar

Aula 15 - Plotagem

3DS MAX

Aula | - Estruturando um Projeto
Aula 2 - Configuracao do Programa
Aula 3 - Janelas

Aula 4 - Portas

Aula 5 - Identificacao

Aula 6 - Blocos

Aula 7 - Hachuras

Aula 8 - Niveis

Aula 9 - Planta de Cobertura

Aula 10 - Dimensionamento

Aula I'l - Planta Elétrica - Forca
Aula 12 - Planta Elétrica - lluminacao
Aula |3 - Plotagem de Projetos
Aula 14 - Desenho Mecanico

Aula 15 - Desenho 3D - Projecao
Aula 16 - Desenho 3D — Materiais

Esse curso tem como objetivo fornecer o conhecimento necessario para entender o
funcionamento do 3DS Max, uma poderosa ferramenta para modelagem 3D,
criacao de imagens fotorrealistas e animagoes com altissima qualidade. Com este
curso, o aluno adquire uma base sélida para a realizacao de trabalhos profissionais.

Carga Horaria | Presencial: 22 Horas | EAD: 15 Horas
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PRESENCIAL

& DURACAO: 6 MESES LANCAMENTO EM BREVE
(® CARGA HORARIA: 72 HORAS

CURSOS DE ,
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BR Office

BR OFFICE BASE

Este curso interativo visa preparar o aluno para inserir, alterar, excluir, classificar,
selecionar e imprimir informagoes armazenadas no banco de dados. Ele aprendera a
criar e editar tabelas, trabalhar com registros, editar relagcoes, criar e editar
formularios e relatérios.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas

BR OFFICE CALC

No decorrer deste curso interativo de Br Office Calc, o aluno sera preparado a
utilizar todos os recursos necessarios para calcular, analisar, resumir e apresentar os
dados em relatérios numéricos, podendo ser ilustrados com graficos. Trabalhara
ainda com fungoes que facilitam os calculos.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas

BR OFFICE WRITTER

O curso interativo de Br Office Writer prepara o aluno para desenvolver trabalhos
neste editor de texto. Ao longo do curso interativo, ele aprendera desde a criacao
de documentos, passando pelos recursos e ferramentas disponiveis, insercao de
figuras, trabalho com tabelas, com versoes, até a criacao de uma Macro.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas

BR OFFICE IMPRESS

O curso interativo de Br Office Impress tem como obijetivo fornecer o
conhecimento necessario para a criagao e organizacao de apresentacoes
multimidia. Por meio dos recursos disponiveis, os alunos irao aprender a
produzir apresentacoes de destaque com efeitos e animagodes, podendo
personaliza-las, cuidando de sua aparéncia, inserindo sons, filmes e

imagens.
Carga Horaria | Presencial: 18 Horas
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@ CRIACAO E EDICAO VISUAL

PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 14 MESES
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CRIACAO E EDICAO VISUAL

CANVA

O curso de CANVA fornece conhecimento na criagao de uma variedade de materiais visuais,
como graficos, apresentacoes, cartazes, midias sociais, convites e outros conteldos visuais.
Carga Horaria | Presencial: |15 Horas

CorelDRAW

O curso de CorelDRAW apresenta ao aluno o que é e como elaborar vetores e layouts de
paginas. Ensina a manipulacao e criacao de desenhos artisticos, publicitarios, logotipos e capas de
livros e folhetos. Para isso, abrange o ensino sobre Ferramentas de Rastreio, Preenchimento de
Objetos, Ajuste de Texto, uso de ndés e segmentos, entre outras coisas.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas

PHOTOSHOP

Este curso objetiva fornecer as técnicas de criacao, composicao e tratamento de imagem, como
por exemplo, retoque de imagens. O aluno aprendera a explorar ao maximo as ferramentas do
Photoshop, adquirindo as habilidades necessarias para corrigir, retocar e alterar fotografias,
aplicar filtros e efeitos especiais, gerir e editar cores, camadas, textos e canais.

Carga Horaria | Presencial: 25 Horas

PREMIERE MODULOS | E 2

O aluno aprendera conceitos como cortes de audio e video e efeitos, além de conhecer a
integracao do Premiere com outros softwares da Adobe, como Photoshop.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas

MARKETING DIGITAL

O curso de Marketing Digital visa capacitar o profissional para comercializar os seus produtos e
servicos de maneira bem-sucedida. Para isso, aborda o que se deve colocar no site e em quais
Mecanismos de Busca cadastra-lo, como expandir sua presenca com as Midias Sociais e levar
visitantes ao site, destacando os termos empregados na area.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas

MIDIAS SOCIAIS PARA NEGOCIOS

O curso de Midias Sociais para Negécios tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o
profissional consiga dominar as fun¢des basicas das ferramentas digitais para alcangar mais
vendas para o seu negdcio.

Carga Horaria | Presencial: |15 Horas
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EDITOR DE
VIDEO PROFISSIONAL

PRESENCIAL

w8 DURACAO: | | MESES w8 DURACAO: 5 MESES
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EDITOR DE VIDEO
PROFISSIONAL

O aluno aprendera conceitos como cortes de audio e video e efeitos, além de
conhecer a integracao do Premiere com outros softwares da Adobe, como o
Photoshop.

AFTER EFFECTS

O After Effects € um aplicativo para a criacao de animacoes e composicoes de video
muito poderoso, utilizado especialmente na pdés-producao de videos e filmes.
Aprenda neste curso interativo a trabalhar com animacoées 2D e 3D, aplicar
desfoque, recursos de iluminagao e muito mais.

Carga horaria | Presencial: 18 horas | EAD: |3 Horas

3D MAX

Este curso tem como obijetivo fornecer o conhecimento necessario para entender o
funcionamento do 3dsMax, uma poderosa ferramenta para modelagem 3D, criacao
de imagens fotorrealistas e animacoes com altissima qualidade. Com este curso, o
aluno adquire uma base sélida para a realizacao de trabalhos profissionais.

Carga horaria | Presencial: 22 horas | EAD: |5 Horas

PHOTOSHOP

Este curso objetiva fornecer as técnicas de criacao, composicao e tratamento de
imagem, como o retoque de imagens. O aluno aprendera a explorar

ao maximo as ferramentas do Photoshop, adquirindo as habilidades

necessarias para corrigir, retocar e alterar fotografias, aplicar filtros e efeitos
especiais, gerir e editar cores, camadas, textos e canais.

Carga horaria | Presencial: 25 horas | EAD: 18 Horas

PREMIERE PRO MODULOS | e I

O curso de Premiere Pro possui o objetivo de capacitar os interessados quanto aos
diversos recursos que facilitam a edicao de videos, como os cortes, efeitos e muito
mais. Além disso, ainda apresenta as razoes pelas quais ele € um dos mais
importantes e requisitados softwares de montagem de video no mercado.

Carga horaria | Presencial: 30 horas | EAD: 22 Horas
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EXCEL COMPLETO

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 3 MESES w8 DURACAO: 2 MESES
(® CARGA HORARIA: 30 HORAS (® CARGA HORARIA: 20 HORAS

CURSOS DE
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EXCEL COMPLETO

EXCEL MODULOS | E 2

O curso interativo de Microsoft Excel auxilia o aluno a utilizar de maneira
pratica este editor de planilha eletrénica que faz parte do pacote Microsoft
Office. O programa possui todos os recursos necessarios para calcular,
analisar, resumir e apresentar os dados em relatérios numéricos. E, com
grande vantagem, o aplicativo de planilha eletrénica mais utilizado do
mercado.

O QUE YOU APRENDER?

O Excel é uma poderosa ferramenta para a realizacao de calculos, organizacao de
dados, exibicao de graficos e muito mais. O aluno ira aprender a editar e formatar
células, criar graficos, inserir imagens, usar férmulas simples como SE e SOMA,
organizar dados, exibir graficos em planilhas, etc.

MODULO | MODULO 2

Aula | - Introducdo ao Excel Aula Ol — Fungdes — Parte 02

Aula 2 — Estrutura de Planilhas e Pastas Aula 02 — Fungoes — Parte 03

Aula 3 — Selecao e Edigao de Dados Aula 03 - Validagao e Subtotal

Aula 4 — Localizagao e Correcao Aula 04 — Hipdteses e Previsoes

Aula 5 — Calculos e Férmulas Aula 05 — Gréficos Avangados

Aula 6 — Funcoes — Parte | Aula 06 — Filtros Avangados

Aula 7 — Formatagao Aula 07 — Novas Funcoes

Aula 8 — Formatagio Predefinida Aula 08 — Grafico de Mapa e Mapa 3D

Aula 9 — Criagao de Griéficos Aula 09 — Auditoria e Andlise

Aula 10 — Formas e Imagens Aula 10 — Tabelas Dinamicas

Aula || — Impressao e Compartilhamento Aula | | — Tabelas Dinamicas — Outros Recursos
Aula 12 — Filtros e Classificacao Aula |2 — Macros e Importacao de Dados
Aula 13 — Recursos de Protecio Aula 13 — Programagao em VBA

Aula 14 — Tabela e Grafico Dinamicos Aula 14 — VBA — Funcionamento e Finalizacao
Aula |5 — Recursos Web e Modelos do Excel Aula |5 — Recursos Power View e Power Pivot
Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: 10 Horas EAD: 10 Horas
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GAMES

EM DESENVOLVIMENTO

T
UNITY

Conhecida como uma das mais famosas ferramentas de desenvolvimento de
jogos, Unity € um motor grafico de desenvolvimentos de jogos que possui uma
série de rotinas de programacao, permitindo o projeto, a criacao e a operacao
de um ambiente interativo, experiéncia digital ou filme/animacao.

EM DESENVOLVIMENTO

PROGRAMACAO SCRATCH

No curso interativo de Programagao em Scratch, o aluno ira aprender a criar
histdrias, jogos e animacoes, e outros programas interativos por meio de sua
interface grafica simplificada em blocos, o que permite inclusive que criancas e
adolescentes possam iniciar seus estudos no campo de animagao e

programacao e compartilhar com pessoas do mundo todo.
Carga Horaria | Presencial: 18 Horas

HTML 5 COM CSS

Neste curso interativo de HTML5 com CSS, o aluno aprendera todos os passos
necessarios para a criacao de uma Pagina na Web, utilizando uma linguagem
mundialmente conhecida e padronizada. O curso abrange desde a introducgao a
linguagem HTMLS5 com CSS, passando pela formatacgao, trabalho com links,

frames, sons, videos e efeitos especiais até a sua publicacao na Web.
Carga Horaria | Presencial: 22 Horas

3DS MAX
O aluno ira aprender a desenvolver animacoes, criar objetos e a explorar os

recursos existentes no programa.
Carga Horaria | Presencial: 22 Horas| EAD: |5 Horas

ILLUSTRATOR

O aluno podera produzir desde logotipos e embalagens até ilustracoes e
desenhos de grande porte.
Carga Horaria | Presencial: 16 Horas | EAD: | | Horas
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GERENCIAMENTO
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PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: 3 MESES
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GERENCIAMENTO DE PROJETOS

O curso de Gerenciamento de Projetos tem o objetivo de capacitar os
profissionais quanto a utilizacao do programa Project Pro para acompanhar
qualquer tipo de projeto. Para isso, expoe os seus principais recursos e
ferramentas, tendo como base exemplos de diferentes tipos de projetos.

O QUE YOU APRENDER?

Gestao de Projetos, criacao e configuracao de um novo projeto, configuracao de
uma tarefa, Planilha de Recursos, Uso de Filtros, Gestao de Recursos, Pool de
Recursos, Tipos de Tabela, Apresentacao de Relatérios, dentre outros.

MODULO |
GRADE DO CURSO

Aula | - Gestao de Projetos

Aula 2 - Introducao ao Project
Aula 3 - Novo Projeto

Aula 4 - Configuracées do Projeto
Aula 5 - Guia Tarefa

Aula 6 - Configuracao das Tarefas
Aula 7 - Alteracoes e Adicoes
Aula 8 - Ajustes nas Tarefas

Aula 9 - Guia Formato

Aula 10 - Configuracoes da Guia
Formato

Aula 1| - Planilha de Recursos
Aula 12 - Tipos de Recursos

Aula |13 - Atribuicao de Recursos as
Tarefas

Aula 14 - Uso de Filtros

Aula 15 - Horas Extras

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas

MODULO II

GRADE DO CURSO

Aula | - Custos

Aula 2 - Gestao de Recursos

Aula 3 - Pool de Recursos

Aula 4 - Tipos de Tabela - Parte |
Aula 5 - Tipos de Tabela - Parte 2
Aula 6 - Apresentacao de Resultados
Aula 7 - Tipos de Relatérios

Aula 8 - Impressao do Plano

Aula 9 - Linha do Tempo

Aula 10 - Ajuda do Projeto

Aula || - Outros Efeitos - Parte 3
Aula 12 - Outros Efeitos - Parte 4
Aula 13 - Efeitos de Transi¢oes
Aula 14 - Exportacao

Aula 15 - Premiere para Youtubers

Carga Horaria | Presencial: 10 Horas
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INFORMATICA OFFICE

INTRODUCAO A INFORMATICA

Serao ensinados os componentes do
computador, tanto de sua parte fisica
(hardware), como também do sistema
operacional (software).

Carga Horaria | Presencial: 10 Horas |
EAD: 7 Horas

WINDOWS

O curso aborda a utilizagao do sistema
desde o momento em que ligamos o
computador, e também como aproveita-lo
para entretenimento, trabalho e estudos,

com seguranca e praticidade.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: 10 Horas

WORD MODULOS | E2

Serao apresentadas as ferramentas de
funcionalidades mais avancadas, como criar
macros, criar documentos web, enviar
malas diretas, além de funcionalidades mais
avancadas, como criar sumarios, controlar
alteracoes e inserir graficos.

Carga Horaria | Presencial: 25 Horas |
EAD: |17 Horas

POWERPOINT

O curso de PowerPoint possui o objetivo
de capacitar o aluno a utilizar este
software da Microsoft destinado a criagao,
edicao e exibicao de apresentacoes em
ambiente virtual.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: 10 Horas

EXCEL MODULOS | E2

Neste curso, o aluno ird aprender a editar

e formatar células, criar graficos, inserir
imagens, usar férmulas simples como SE e
SOMA organizar de dados, exibir graficos
em planilhas, etc.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas |
EAD: 20 Horas

REDES SOCIAIS

No curso de Redes Sociais o aluno aprende
sobre os sites de relacionamento de
grande sucesso, como o Facebook, Google
Plus, Twitter e Youtube, introduzindo
nocoes de uso de smartphones, de modo
que seja possivel utilizar todas essas redes
por meio de celulares ou tablets
compativeis.

Carga Horaria | Presencial: 14 Horas |
EAD: 10 Horas

INTERNET

O curso tem o objetivo de preparar o
aluno para entender e familiarizar-se com a
Internet. Utilizando os navegadores mais
famosos, o aluno aprendera desde
assuntos mais basicos, como fazer
pesquisas e downloads, até assuntos mais
especificos, como fazer compras.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: || Horas

ACCESS

O curso oferece instrucoes basicas para
criar e editar tabelas, trabalhar com
registros, editar relagcoes, criar e editar
formularios e relatérios, e ensina como
criar e manipular um banco de dados.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: || Horas
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MANUTENCAO
DE COMPUTADORES

HARDWARE

O hardware é basicamente utilizado por computadores e elementos
eletrénicos. Qualquer equipamento fisico, como chaves, fechaduras, correntes
e pecas do préprio computador € chamado de hardware.

O que vou aprender?

Ao longo deste curso interativo, o aluno ira se aprofundara sobre todos os
componentes do computador, estudando cada uma de suas fungoes. O curso
ensina o sistema binario, sistemas de arquivos, montagem de um PC, configuracao
de setup, drivers, pragas virtuais, etc.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

REDES

O curso de Redes apresenta conceitos e arquiteturas basicas das redes de
computadores, que permitem uma troca de informacoes eficiente e
aumentam a produtividade, sendo um componente importante para as
empresas.

O que vou aprender?

O curso aborda o funcionamento e a configuracao de equipamentos de redes,
desde os fundamentos e protocolos de transferéncias até roteadores, switches e
meios de seguranca.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

WINDOWS AVANCADO

O curso de Windows Avancado aprofunda os conhecimentos sobre o Sistema
Operacional Windows.

Diversos recursos disponiveis no sistema operacional mais usado em
computadores do mundo, tratando da formatacao, instalacao, atualizacao do
Windows, dentre outros.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: | | Horas
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MELHOR IDADE CONECTADA
COM ENFASE EM REDES SOCIAIS

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 9 MESES w8 DURACAO: 4 MESES
(™ CARGA HORARIA: 78 HORAS (® CARGA HORARIA: 26 HORAS
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MELHOR IDADE CONECTADA
COM ENFASE EM REDES SOCIAIS

INTRODUCAO LITE

O obijetivo do curso é fornecer
informagoes basicas para o bom uso
do microcomputador e promover a
familiarizacao com equipamentos,
programas e termos.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas |
EAD: 4 Horas

REDES SOCIAIS

O aluno aprende desde o inicio das

primeiras redes de relacionamento,
passando por grandes sucessos, como
o Facebook, Twitter e Youtube, e
ainda introduz nocoes de uso de
smartphones.

Carga Horaria | Presencial: 14 Horas |
EAD: 10 Horas

WINDOWS LITE

Ajuda o aluno a conhecer todo o
ambiente Windows de modo mais
simples para que aprenda a usar seus
recursos mais importantes, como
salvar arquivos, criar pastas, guardar
fotos, personalizar o Windows Media
Player, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 8 Horas |
EAD: 6 Horas

WORD LITE

O curso interativo de Word Lite visa

apresentar, de forma rapida e eficaz,

as ferramentas basicas do Word para
que o aluno aprenda a criar, salvar,

abrir e fechar documentos, selecionar
e movimentar, copiar, colar, recortar,
apagar, utilizar o corretor ortografico,
alterar a aparéncia do texto, inserir
objetos e imagens, fazer desenhos e
imprimir documentos.

Carga Horaria | Presencial: 9 Horas |
Nao disponivel em EAD

INTERNET LITE

Neste curso interativo Internet, o
aluno aprendera, de forma rapida e
facilitada, a navegar pela internet, a
fazer pesquisas, a acessar jogos e
musicas, a criar e a usar o e-mail.

Carga Horaria | Presencial: 9 Horas |
EAD: 6 Horas

DIGITACAO

Por meio do curso interativo de
digitacao, o aluno adquirira
habilidades para dominar o
teclado de forma eficaz, rapida,
divertida e interativa.

Carga Horaria: 32 Horas | Nao
disponivel em EAD
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PRESENCIAL

w8 DURACAO: 5 MESES w8 DURACAO: 3 MESES
(® CARGA HORARIA: 45 HORAS (® CARGA HORARIA: 30 HORAS
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POWER Bl

POWER BI

O curso de Power Bl tem como obijetivo fornecer conhecimento sobre suas
diversas funcionalidades e recursos para criar dashboards e relatérios
dinamicos, e também para a analise de milhares de informagdes de maneira
simples, para que o aluno possa utilizar o programa com eficacia.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10 Horas

EXCEL MODULOS | E?2

Neste curso, o aluno ira aprender a editar e formatar células, criar graficos,
inserir imagens, usar formulas simples como SE e SOMA, organizar de dados,
exibir graficos em planilhas, etc.

Carga Horaria | Presencial: 30 Horas | EAD: 20 Horas

MODULO | MODULO 2

Aula | - Introducio ao Excel Aula 01 — Fungbes — Parte 02

Aula 2 — Estrutura de Planilhas e Pastas Aula 02 — Funcées — Parte 03

Aula 3 - Sele¢io e Edicao de Dados Aula 03 — Validagao e Subtotal

Aula 4 — Localizacdo e Correcao Aula 04 — Hipoteses e Previsoes

Aula 5 — Calculos e Férmulas Aula 05 — Graficos Avancados

Aula 6 — Funcoes — Parte | Aula 06 — Filtros Avancados

Aula 7 — Formatagao Aula 07 — Novas Fungbes

Aula 8 — Formatacio Predefinida Aula 08 — Grafico de Mapa e Mapa 3D

Aula 9 — Criagao de Griéficos Aula 09 — Auditoria e Analise

Aula 10 — Formas e Imagens Aula 10 — Tabelas Dinamicas

Aula || — Impressao e Compartilhamento Aula | | — Tabelas Dinamicas — Outros Recursos
Aula 12 - Filtros e Classificacao Aula 12 — Macros e Importagao de Dados
Aula |3 — Recursos de Protecio Aula |3 — Programagdo em VBA

Aula 14 — Tabela e Gréfico Dindmicos Aula 14 — VBA — Funcionamento e Finalizacao
Aula 15 — Recursos Web e Modelos do Excel Aula |5 — Recursos Power View e Power Pivot
Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | Carga Horaria | Presencial: |5 Horas |
EAD: 10 Horas EAD: 10 Horas
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PROJETISTA
GRAFICO E DIGITAL

PRESENCIAL

w8 DURACAO: |3 MESES w8 DURACAO: 6 MESES
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PROJETISTA GRAFICO E DIGITAL

INDESIGN

O aluno sera preparado para atuar
no ramo da editoracao eletronica
(diagramar revistas, jornais, livros e
todo o tipo de publicacoes).

Carga Horaria | Presencial: 13
Horas | EAD: 9 Horas

ILLUSTRATOR

O aluno podera produzir desde
logotipos e embalagens até
ilustracoes e desenhos de grande
porte.

Carga Horaria | Presencial: 13
Horas | EAD: 9 Horas

PHOTOSHOP

O aluno aprendera a explorar ao
maximo as ferramentas do
Photoshop, adquirindo as
habilidades necessarias para
corrigir, retocar e alterar
fotografias, aplicar filtros e efeitos
especiais, gerir e editar cores,
camadas, textos e canais.

Carga Horaria | Presencial: 25
Horas | EAD: 18 Horas

COREL DRAW

No decorrer do curso sera
ensinado como desenhar imagens
vetoriais, formar e moldar objetos,

configurar layouts de paginas, criar
efeitos, trabalhar com tabelas,
exportar, imprimir e publicar
ilustracoes.

Carga Horaria | Presencial: 15
Horas | EAD: 10 Horas

HTML 5 COM CSS

O curso abrange desde a
introducao a linguagem HTML5
com CSS, passando pela
formatacao, trabalho com links,
frames, sons, videos e efeitos
especiais, até a sua publicacao na
Web.

Carga Horaria | Presencial: 22
Horas | EAD: |5 Horas

DREAMWEAVER

Sera ensinado a trabalhar com
textos, adicionar e modificar
imagens, criar links, criar paginas
interativas, criar formularios,
trabalhar com Multimidia e fazer
publicacoes para a Web.

Carga Horaria | Presencial: 17
Horas | EAD: |12 Horas
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WEB DESIGNER COM
ENFASE EM PHP E JAVA

PRESENCIAL EAD

w8 DURACAO: |8 MESES w8 DURACAO: 5 MESES
(® CARGA HORARIA: 150 HORAS | (B CARGA HORARIA: 77 HORAS
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WEB DESIGNER COM
ENFASE EM PHP E JAVA

LOGICA DE PROGRAMACAO

O aluno aprendera regras que devem
ser respeitadas para a construcao de
uma sequéncia légica e verdadeira em
um programa, o que evitara erros no
desenvolvimento do sistema e
possibilitara a criacao de um programa
facil e inteligivel.

Carga Horaria | Presencial: 24 Horas |
EAD: 17 Horas

HTML 5 COM CSS

O curso abrange desde a introducao a
linguagem HTML5 com CSS,
passando pela formatacao, trabalho
com links, frames, sons, videos e

efeitos especiais até a sua publicacao
na Web.

Carga Horaria | Presencial:22 Horas |
EAD: |5 Horas

DREAMWEAVER

Sera ensinado, entre outras coisas, a
trabalhar com textos, adicionar e
modificar imagens, criar links, criar
paginas interativas, criar formularios,
trabalhar com Multimidia e fazer
publicacoes para a Web.

Carga Horaria | Presencial: 17 Horas |
EAD: |12 Horas

PHP 5

O curso de PHP 5 tem por obijetivo
ensinar o uso dos recursos basicos da
linguagem PHP, muito utilizada para a
criacao de paginas web dinamicas.
Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
Nao disponivel em EAD

LINGUAGUEM SQL

O curso aborda os diferentes tipos de
dados, variados comandos para inserir,
atualizar e apagar dados, como
padronizar e alterar tabelas, além de
outros recursos disponiveis.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
Nao disponivel em EAD

JAVASCRIPT

Java é uma linguagem de programacao
que permite a criacao de aplicagoes
desktop, isto é, programas que serao
executados em plataformas como
Windows ou Linux, entre outras.

Carga Horaria | Presencial: 22 Horas |
EAD: |15 Horas

PHOTOSHOP

O aluno aprendera a explorar ao
maximo as ferramentas do
Photoshop, adquirindo as habilidades
necessarias para corrigir, retocar e
alterar fotografias, aplicar filtros e
efeitos especiais, gerir e editar cores,
camadas, textos e canais.

Carga Horaria | Presencial: 25 Horas |
EAD: 18 Horas
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PACOTES DE CURSOS
PREPARATORIOS PARA ENEM

Prepatorio para o Enem



PREPARATORIO
PARA O ENEM

PRESENCIAL

(™ CARGA HORARIA: 167 HORAS (® CARGA HORARIA: |17 HORAS
+ 4 HORAS DE SIMULADO + 4 HORAS DE SIMULADO

CURSOS )
L. !J PREPARATORIOS
:ENEM



PREPARATORIO PARA O ENEM

O Enem (Exame Nacional do Ensino Médio), assim como qualquer concurso, exige
muita dedicacao e estudo para que se alcance uma aprovacao. Sendo assim, o curso
preparatério da Smart Machine tem como objetivo preparar o aluno para o sucesso

por meio de diversos modulos.

BIOLOGIA

O presente curso tem o objetivo de preparar o
aluno para realizar a prova de Biologia do ENEM
com seguranca.

Carga Horaria | Presencial: |3 Horas | EAD: 9 Horas

GEOGRAFIA

O curso de Geografia tem o objetivo de preparar o
aluno para realizar a prova do ENEM com muito
mais confianca.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

HISTORIA

Aborda questoes pré-historicas, da ldade Média,
Idade Moderna e Idade Contemporanea enquanto
Histéria Geral.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

FILOSOFIA E SOCIOLOGIA

A primeira parte apresenta um contetdo amplo
que abrange os conceitos basicos de filosofia e seus
filésofos.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

QUIMICA

O curso aborda as transformagdes quimicas e suas
relacées com o cotidiano.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

FiSICA

Com uma cuidadosa selecao de matérias da area de
Fisica, este curso foi desenvolvido para facilitar o
aprendizado do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

PORTUGUES E REDACAO

Apresenta um conteldo amplo, que abrange desde
os conceitos basicos de gramatica até complexas
questoes de interpretacao de texto.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

LITERATURA

Com uma selecao de assuntos da disciplina
Literatura, este curso foi desenvolvido para facilitar
o aprendizado.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9
Horas

INGLES

Esse curso foi desenvolvido para dar ao aluno a
base de gramatica, vocabulario e o treinamento que
ele precisa.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

ESPANHOL

Este curso foi desenvolvido para dar o treinamento
que o aluno precisa para melhorar a habilidade de
interpretacao de textos em Espanhol.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

MATEMATICA |

O curso apresenta um contetdo selecionado
especialmente para familiariza-lo com os
conhecimentos avaliados no ENEM.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

MATEMATICA II

Este curso tem o objetivo de preparar o aluno para
realizar a prova de Matematica do ENEM.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

SIMULADORES EXERCICIOS

Carga Horaria | Presencial: 4 Horas | EAD: 4 Horas
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PACOTES DE CURSOS
PREPARATORIOS PARA ENCCEJA

Preparatério para ENCCEJA



PREPARATORIO
PARA O ENCCEJA

PRESENCIAL

(® CARGA HORARIA: 149 HORAS | (® CARGA HORARIA: 103 HORAS
+ 4 HORAS DE SIMULADO + 4 HORAS DE SIMULADO

CURSOS

= Efeceia




PREPARATORIO PARA O ENCCEJA

O Exame Nacional para Certificacao de Competéncias de Jovens e Adultos (Encceja)
foi realizado pela primeira vez em 2002 para aferir competéncias, habilidades e saberes
de jovens e adultos que nao concluiram o Ensino Fundamental ou Ensino Médio na

idade adequada.
BIOLOGIA

O presente curso aborda os principais temas
da area, como ecologia, evolucao, genética,
citologia, etc. O curso treinara
profundamente o aluno para a hora da
prova.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10
Horas

FILOSOFIA E SOCIOLOGIA

Este curso tem o objetivo de apresentar os
conceitos basicos de filosofia e abordar os
principais topicos filésofos além dos tépicos
fundamentais da sociologia.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9
Horas

FiSICA

Com uma cuidadosa selecao de matérias da
area de Fisica, este curso foi desenvolvido
para facilitar o aprendizado do aluno.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10
Horas

GEOGRAFIA

O curso de Geografia tem o objetivo de
preparar o aluno para realizar a prova do
ENEM com muito mais confianca.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9
Horas

HISTORIA

Este curso aborda questoes pré-historicas,
da |ldade Média, |dade Moderna e Idade
Contemporanea enquanto Histéria Geral.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10
Horas

LITERATURA

Com uma selecao de assuntos da disciplina
Literatura, este curso foi desenvolvido para
facilitar o aprendizado.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9
Horas

MATEMATICA |

O curso apresenta um conteddo selecionado
especialmente para familiariza-lo com os
conhecimentos avaliados.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9
Horas

MATEMATICA Il

Este curso tem o objetivo de preparar o
aluno para realizar a prova de Matematica
do.

Carga Horaria | Presencial: 13 Horas | EAD: 9
Horas

PORTUGUES E REDACAO

Apresenta um conteddo amplo, que abrange
desde os conceitos basicos de gramatica até
complexas questoes de interpretacao de
texto.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14
Horas

QUIMICA

O curso aborda as transformacoes quimicas
e suas relacées com o cotidiano.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10
Horas

SIMULADORES EXERCICIOS

Carga Horaria | Presencial: 4 Horas | EAD: 4 Horas
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PACOTES DE CURSOS
PREPARATORIOS PARA
CONCURSOS PUBLICOS

Preparatorio para Concursos Publicos



PREPARATORIO PARA
CONCURSO PUBLICO

PRESENCIAL

w8 DURACAO: |3 MESES w8 DURACAO: 10 MESES
(® CARGA HORARIA: 159 HORAS | (B CARGA HORARIA: | 10 HORAS

CURSOS )
PREPARATORIQOS PARA
CONCURSOS PUBLICOS



PREPARATORIO PARA
CONCURSO PUBLICO

PORTUGUES PARA CONCURSOS

O conteldo deste curso interativo de
Portugués para Concursos abrange o estudo da
gramatica em geral, abordando mais
especificamente os temas que frequentemente
aparecem nos concursos publicos atuais.

Carga Horaria | Presencial: 16 Horas | EAD: | |
Horas

MATEMATICA PARA CONCURSOS

Este curso interativo de Matematica visa
prepara-lo para realizar as operacoes basicas da
matematica, ou seja, todos os contetidos
necessarios nos concursos publicos atuais.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas | EAD: 14
Horas

RACIOCINIO LOGICO

Voltado especialmente para os concursos
publicos, este curso abrange areas como
argumentacao, condicoes légicas, l6gica da
argumentacao e diagramas logicos.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas | EAD: 8
Horas

ADMINISTRACAO PUBLICA

O curso Administragao Publica foi criado para
preparar o aluno ensinando todo o
conhecimento de base para entender leis
especificas exigidas em cada concurso na area
de Administracao Publica, além de
conhecimentos essenciais exigidos na grande
maioria dos concursos.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13
Horas

DIREITO ADMINISTRATIVO

O curso de Direito Administrativo foi criado
para preparar o aluno ensinando todo o
conhecimento necessario para entender as leis
especificas exigidas em cada concurso na area
de Direito Administrativo.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: 13
Horas

WINDOWS

O curso aborda a utilizagao do sistema desde o
momento em que ligamos o computador, e
também como aproveita-lo para
entretenimento, trabalho e estudos, com
seguranca e praticidade.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10
Horas

WORD MODULO |

Serao apresentadas as ferramentas de
funcionalidades mais avancadas, como criar
macros, criar documentos web, enviar malas
diretas, além de funcionalidades mais
avancadas, como criar sumarios, controlar
alteracoes e inserir graficos.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10
Horas

EXCEL MODULO |

Neste curso, o aluno ira aprender a editar e
formatar células, criar graficos, inserir imagens,
usar férmulas simples como SE e SOMA,
organizar de dados, exibir graficos em planilhas,
etc.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas | EAD: 10
Horas

POWERPOINT

O curso de PowerPoint possui o objetivo de
capacitar o aluno a utilizar este software da
Microsoft destinado a criacao, edicao e
exibicao de apresentacdes em ambiente

virtual.
Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: 10
Horas

INTERNET

O curso tem o objetivo de preparar o aluno
para entender e familiarizar-se com a Internet.
Utilizando os navegadores mais famosos, o
aluno aprendera desde assuntos mais basicos,
como fazer pesquisas e downloads, até
assuntos mais especificos, como fazer compras.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas | EAD: | |
Horas
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PACOTES DE CURSOS DE
FUNDAMENTOS DE SAUDE BUCAL

Fundamentos de Saude Bucal



FUNDAMENTOS DE
SAUDE BUCAL

PRESENCIAL

& DURAGAO: | | MESES LANCAMENTO EM BREVE
(® CARGA HORARIA: 135 HORAS

CURSOS DE

.rL
N\ FUNDAMENTOS DE

SAUDE BUCAL




FUNDAMENTOS DE SAUDE BUCAL

EQUIPAMENTOS
ODONTOLOGICOS

Durante o curso o aluno vai aprender
mais sobre os equipamentos utilizados
na odontologia, desde os aparelhos
basicos como cadeira, mocho, refletor,
compressor de ar, estufa, raio-x, como
também equipamentos periféricos.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas

MATERIAIS
ODONTOLOGICOS

Durante o curso o aluno vai aprender
as caracteristicas dos materiais
odontolégicos e também entendera
mais sobre os recursos de verniz e
cimento de hidréxido de calcio,
materiais restauradores, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

CONTROLE DE DOENCAS
BUCAIS

Durante o curso o aluno vai estudar o
controle de doencas. Além disso,
aprendera sobre algumas doencas, tais
como gengivite, placa bacteriana, carie,
doenca periodontal, entre outras.
Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

PREVENgAO DE DOENCAS
BUCAIS

Durante o curso o aluno vai aprender
sobre a odontologia preventiva, placa

bacteriana, métodos preventivos, o
cuidado com a mastigacao, higiene
bucal, entre outros.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

GESTAO DE CLINICAS
ODONTOLOGICAS

O aluno entendera sobre a importancia
da responsabilidade social, seguranca
no trabalho, terceirizacao, entre
outros.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

APARELHOS
ORTODONTICOS

MOVEIS

O aluno se tornara habilitado a
reconhecer os aparelhos e associa-los
biomecanicamente com suas diferentes
funcoes, e também se tornara
capacitado a confeccionar varios tipos
de dispositivos, adquirindo um grande
diferencial profissional.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas

PROTESES DENTARIAS

Durante o curso o aluno vai aprender
sobre moldagem, prétese proviséria,
proteses fixas, implante, entre outras
coisas.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas
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PACOTES DE CURSOS DE PET SHOP

Pet Shop



PET SHOP

PRESENCIAL

w8 DURACAO: |12 MESES w8 DURACAO: 5 MESES
(® CARGA HORARIA: 96 HORAS (® CARGA HORARIA: 68 HORAS

‘ CURSOS DE
& PET SHOP



PET SHOP

PET SHOP MODULOS | E?2

O curso interativo de Auxiliar Veterinario possui o objetivo de capacitar os
profissionais para que possa auxiliar o Médico Veterinario na execucao das
principais funcoes relacionadas ao trabalho em clinicas especializadas em Caes e
Gatos. Para isso, o conteldo apresentado visa fornecer conhecimentos para
que saiba lidar com situacoes emergenciais dentro e fora do ambiente
profissional.

Carga Horaria | Presencial: 48 Horas | EAD: 34 Horas

PRIMEIROS SOCORROS CAO E GATO

O curso interativo de Primeiros Socorros possui o objetivo de capacitar os
profissionais da area de Veterinaria quanto aos principais cuidados envolvidos
com as situagoes de urgéncias e emergéncias com caes e gatos. Para isso,
abrange casos como atropelamentos, convulsées, envenenamentos, picadas de
cobra e outras ocorréncias inesperadas.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

BANHO E TOSA

O curso interativo de Banho e Tosa possui o objetivo de capacitar os
profissionais quanto as principais funcoes relacionadas ao trabalho de Tosa,
Higiene e Cuidados de Caes e Gatos. Para isso, abrange as técnicas e os
equipamentos empregados, as orientacoes para todas as etapas do processo,
além de destacar dicas especiais para cada tipo de pelagem de acordo com o
perfil da raca do cao.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas | EAD: |3 Horas

TOSAS ESPECIAIS

O curso interativo de Tosas Especiais possui o objetivo de capacitar os
profissionais quanto aos cuidados especificos para cada tipo de pelagem de
acordo com o perfil da raga do cao.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas
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PACOTES DE CURSOS DE BELEZA
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PROFISSIONAL
DE BELEZA

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 7 MESES w8 DURACAO: 4 MESES
(® CARGA HORARIA: 62 HORAS (® CARGA HORARIA: 43 HORAS

I CURSOSDE #

mll ESTETICA




PROFISSIONAL DE BELEZA

O aluno aprendera técnicas de beleza, estando apto, ao final do curso, a
ingressar na concorrida area da Beleza.

DEPILACAO

O curso de Depilagao tem o objetivo de fornecer conhecimentos fundamentais
relacionados ao setor de estética, especialmente para o profissional Depilador,
abrangendo temas técnicos e tedricos, que contribuem para que o profissional
possa exercer as atividades com qualidade.

Carga horaria | Presencial: 12 horas | EAD: 8 Horas

DESIGN DE SOBRANCELHAS

Estudaremos sobre como funciona a estrutura da pele e dos pelos, aprendendo
sobre os formatos de rosto e de sobrancelhas. Além disso, conheceremos os
métodos de modelagem de sobrancelhas com pinga, cera e linha, estudando
sobre as medidas e o uso do lapis e do paquimetro, com conhecimento em
tingimento dos fios e henna, além de aprender a lidar com os clientes.

Carga horaria | Presencial: 10 horas | EAD: 7 Horas

MANICURE E PEDICURE

Nesse curso, o aluno aprendera sobre postura e ética profissional, mercado de
trabalho, dia a dia da profissao e, é claro, conhecera os modos de cuidar das
unhas, como remover esmalte, esmaltar, cortar, retirar a cuticula e muito mais.

Carga horaria | Presencial: 20 horas | EAD: 14 Horas

TECNICAS DE MAQUIAGEM

O aluno aprendera a utilizar os principais tipos de pincéis e aplicadores, além de
conhecer sobre os tipos de bases, corretivos, blush, mascaras de cilios, pos,
sombras, lapis, iluminadores e demais produtos importantes para a producao da
maquiagem. Com isso, estara apto a desenvolver boas producoes se treinar
bastante.

Carga horaria | Presencial: 20 horas | EAD: 14 Horas
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DE GASTRONOMIA

Gastronomia



GASTRONOMIA

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 6MESES w8 DURACAO: 6 MESES
(® CARGA HORARIA: 48 HORAS (® CARGA HORARIA: 33 HORAS

({  cursos DE

4 GASTRONOMIA




GASTRONOMIA

COZINHA FRIA

O curso de Cozinha Fria possui o
objetivo de capacitar os profissionais
para atuarem em Sservicos
gastronomicos. Para isso, aborda temas
de fundamental importancia do setor,
desde a ornamentacao até a execucao
do cardapio.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas |
EAD: 4 Horas

COZINHA QUENTE

O curso de Cozinha Quente visa
capacitar o profissional para atuar em
servicos gastronémicos. Para isso,
aborda temas como relevancia do
trabalho harmoénico em cozinha,
conceitos de Mise en place, tipos de
cortes, técnicas de cocgao, pratos da
culinaria brasileira e da gastronomia
internacional, receitas basicas e muito
mais!

Carga Horaria | Presencial: 8 Horas |
EAD: 6 Horas

GARCOM

O curso de Garcom possui o objetivo
de capacitar os profissionais quanto ao
atendimento em restaurantes, bares e
pubs, lanchonetes, quiosques e
cafeterias. Além disso, ainda apresenta
instrucoes para a organizacao do
trabalho como autonomo em
recepcoes e eventos de pequeno e
médio porte.

Carga Horaria | Presencial: 12 Horas |
EAD: 8 Horas

GASTRONOMIA

O curso de Gastronomia visa
capacitar o profissional para atuar no
setor de hospitalidade e lazer, que
esta em grande crescimento no Brasil.
Para isso, aborda os principais temas
associados a area gastronomica, desde
a sua evolucao até as praticas e
técnicas mais adotadas atualmente.

Carga Horaria | Presencial: 10 Horas |
EAD: 7 Horas

TECNICAS DE CONFEITARIA

O curso de Técnicas de Confeitaria
visa capacitar o profissional para atuar
em Servicos Gastronomicos. Para isso,
aborda os principais Ingredientes,
Utensilios e Equipamentos
empregados na area, apresenta varios
estilos e métodos de preparo de
Receitas Basicas e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas |
EAD: 4 Horas

TECNICAS DE
PANIFICACAO

O curso de Técnicas de Panificacao
visa capacitar o profissional para atuar
em Servicos Gastronémicos. Para isso,
aborda os principais ingredientes,
utensilios e equipamentos
empregados na area, apresenta varios
tipos de paes ao redor do mundo e
diversas receitas basicas.

Carga Horaria | Presencial: 6 Horas |
EAD: 4 Horas
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PACOTES DE CURSOS
PARA CRIANCAS

Informatica KIDS

Inglés KIDS



INFORMATICA KIDS

PRESENCIAL

w8 DURACAO: 10 MESES w8 DURACAO: 5 MESES
(® CARGA HORARIA: 83 HORAS (® CARGA HORARIA: 59 HORAS

CURSOS DE

INFORMATICA




INFORMATICA KIDS

WINDOWS KIDS

O Windows Kids visa a pratica e ao
aprendizado das funcionalidades do
sistema, de modo que a crianca
aprenda a salvar arquivos, criar pastas,
guardar fotos, guardar musicas, videos,
acessar jogos no computador e a
desenvolver seu lado artistico na
ferramenta de desenhos Paint.

Carga Horaria | Presencial: 20 Horas |
EAD: 14 Horas

WORD KIDS

Aprenda a criar, salvar, abrir e fechar
documentos, utilizar o corretor
ortografico, alterar a aparéncia do
texto, inserir objetos e imagens, editar
um pequeno jornal, criar calendarios,
etiquetas para cadernos, convites de
aniversario e muito mais.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: || Horas

POWERPOINT KIDS

O obijetivo deste curso é fornecer a
crianca os meios para que possa criar
e organizar apresentacoes dos
seus trabalhos escolares, incluir
desenhos e figuras, inserir filmes, sons
e outras animacoes.

Carga Horaria | Presencial: 15 Horas |
EAD: || Horas

INTERNET KIDS

Tem como objetivo ensinar, de forma
interativa e segura, a navegar pela
internet, fazer pesquisas, acessar jogos
e musicas, criar e usar o e-mail e o
Skype, divertir-se no Facebook,
instalar e usar os programas de
mensagem instantanea.

Carga Horaria | Presencial: |5 Horas |
EAD: 10 Horas

PROGRAMACAO COM
SCRATCH

O aluno ird aprender a criar historias,
jogos e animacoes, e outros
programas interativos por meio de sua
interface grafica simplificada em
blocos, o que permite inclusive que
criancas e adolescentes possam
iniciar seus estudos no campo de
animacao e programacao.

Carga Horaria | Presencial: 18 Horas |
EAD: |13 Horas
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PRESENCIAL

w8 DURACAO: 5 MESES w8 DURACAO: 4 MESES
(™ CARGA HORARIA: 40 HORAS (® CARGA HORARIA: 29 HORAS

CURSOS DE

134 INGLES




INGLES KIDS

O curso de Inglés Kids tem o objetivo de preparar o aluno para entender e
falar a lingua inglesa desde pequeno abordando de maneira simples, o
primeiro contato com o idioma inglés, ensinando o alfabeto, os niumeros,
desenvolvendo o vocabulario relacionado ao corpo e coisas comuns ao
ambiente infantil.

INGLES KIDS |

O curso funciona como uma apresentagao divertida do idioma para os
alunos, se focando na base do Inglés ao mesmo tempo que introduz novo
vocabulario e ensina a pronuncia correta do mesmo.

Carga Horaria | Presencial: 8Horas | EAD: 6 Horas

INGLES KIDS 2

No segundo médulo do curso de Inglés Kids o aluno aprimorara seu
vocabulario, que inclui celebragoes, familia, brinquedos e outros. O aluno
ainda tera atividades que envolvem o listening e o writing, o que o ajudara a
desenvolver sua capacidade de entendimento.

Carga Horaria | Presencial: 10 Horas | EAD: 7 Horas

INGLES KIDS 3

No terceiro médulo do curso de Inglés Kids o aluno continuara ampliando
seu vocabulario com temas que variam entre niumeros, verbos, meses do
ano, horas, dentre outros. As atividades de pratica da audicao e escrita
ainda se fazem presentes e ajudam o aluno a desenvolver sua capacidade de
entendimento.

Carga Horaria | Presencial: || Horas | EAD: 8 Horas

INGLES KIDS 4

O quarto médulo do curso de Inglés Kids traz para o aluno novo
vocabulario sobre os sentidos, animais, contos de fadas e varios outros
assuntos que prendem a atencao das criancas. Os alunos também terao a
oportunidade de praticar a fala, leitura e escrita para um melhor
entendimento do idioma.

Carga Horaria | Presencial: || Horas | EAD: 8 Horas
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MINI CURSOS

Acesso Remoto

Conquiste seu Emprego



MINI CURSOS

Os Mini Cursos foram desenvolvidos para que vocé possa, além de oferecer
conhecimento rapido sobre um tépico, também poder ter uma amostra de
como o sistema de ensino funciona e, assim, criar o interesse por outros pacotes
de cursos mais longos.

MINI
CURSOS




MINI CURSOS

ACESSO REMOTO

Acesso remoto é a capacidade de um computador, smartfone ou tablet de acessar, a
distancia, um outro computador, smartfone ou tablet e, assim, visualizar arquivos,
fazer configuragoes, controlar os programas, apps e as funcionalidades dos
dispositivos acessados e até mesmo permitir a manutencao desses dispositivos on-
line.

Neste curso vocé aprendera a utilizar os aplicativos AnyDesk e TeamViewer, os
melhores programas quando se trata de acesso remoto. Também aprendera a
utilizar suas ferramentas e a escolher qual o aplicativo que mais se encaixa em suas
necessidades.

Carga Horaria | Presencial: 3 Horas | EAD: 2Horas

ARMAZENAMENTO EM NUVEM

O armazenamento em nuvem esta ganhando muito espaco, e é importante saber como
utilizar as principais plataformas disponiveis. Com este curso, seus alunos aprenderao
desde o que é, como instalar, como configurar e como manipular seus arquivos e
documentos em nuvem em um ambiente seguro e pratico de utilizar.

Carga Horaria | Presencial: 3 Horas | EAD: 2 Horas

CONQUISTE SEU NOVO EMPREGO

Conseguir um novo emprego, trocar de cargo e ser contratado pela primeira vez
sao situagoes que deixam algumas pessoas apreensivas por nao estarem preparadas
para as etapas que esses objetivos requerem. E exatamente para ajudar nessa
preparacao que o mini curso Conquiste seu Emprego foi criado.

Este curso tem como objetivo apresentar no¢coes de como falar em publico,
elaborar um bom curriculo e oferecer dicas de como se sair bem em entrevistas de
emprego.

Carga Horaria | Presencial: 3 Horas | EAD: 2 Horas
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QUER MAIS
NAS SUAS MENSALIDADES?

CONHECA NOSSO

NO PLANO FIDELIDADE, O
ALUNO TEM MAIS VANTAGENS:
PODE FAZER MAIS AULAS NA
SEMANA, E AINDA TEM MAIS
DESCONTO NAS MENSALIDADES.

BASTA EFETUAR O PAGAMENTO
DE 6 PARCELAS OU O VALOR
TOTAL DO CURSO COM
CARTAO DE CREDITO

OU PIX.
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