
METODOLOGIA DE ENSINO

O método de ensino de informática utilizado pela Smart Machine baseia-
se em uma tecnologia americana conhecida como CBT (Computer Based 
Training). Esse método consiste em utilizar um software de ensino 
interativo que apresenta uma série de lições e explicações.

É de fundamental importância ressaltar que, durante todo o treinamento 
no computador, o programa de ensino exige a interação do aluno para que 
o curso tenha continuidade, proporcionando um treinamento didático, 
eciente e agradável.

Todos os nossos cursos são desenvolvidos por prossionais 
focados em proporcionar instrução aliada à prática e ao 
dinamismo, de modo agradável ao seu aluno, dando a ele a 
capacitação desejada sem que se torne cansativo ou 
desestimulante. As explicações são de fácil compreensão, o 
conteúdo é plenamente orientado e os recursos utilizados 
permitem a interação do aluno durante todo o tempo de sua aula.

Com essa tecnologia, o aluno precisa interagir a todo momento no curso 
para avançar seu aprendizado. A Smart Machine transforma o 
computador em um verdadeiro professor virtual.

Além das aulas interativas, a Smart Machine desenvolveu um material 
didático para cada um dos cursos. Nosso material didático propõe 
exercícios e atividades para aprimorar os conteúdos aprendidos, além de 
servir como material para consulta futura.
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Início Imediato: curso sem formação de turma. Inicie suas aulas assim que realizar a Ÿmatrícula.

Aulas 100% práticas: você utilizará o computador em todas as aulas.Ÿ
Flexibilidade total de horários de aula.Ÿ
Atendimento individualizado: em caso de dúvidas, você perguntará ao seu professor Ÿ individualmente, semelhante a uma aula particular.

Respeito ao seu ritmo de aprendizado: como as aulas são individuais, o conteúdo Ÿ apresentado em cada aula será de acordo com o seu desempenho.

Curso personalizado: você poderá escolher o pacote de cursos que possui mais Ÿ compatibilidade com você e seus dons prossionais.

Um aluno por computador, sempre.Ÿ
Aulas dinâmicas, com exercícios de xação.Ÿ
Cursos atualizados: sempre oferecemos a você as últimas versões dos programas.Ÿ
Livre reposição de aula: se precisar faltar, você não perderá conteúdo. Basta reiniciar a Ÿ aula exatamente onde parou.

Processo de aprendizado interativo: mantém você sempre interessado no curso.Ÿ
Liberdade para modicar seu curso de acordo com a sua vida, bastando combinar na Ÿ secretaria da escola para adiantar seu curso e nalizá-lo o quanto antes.

Você pode refazer uma aula quantas vezes quiser.Ÿ
Você pode fazer o curso mais rapidamente se já tiver conhecimento do conteúdo que Ÿ está sendo apresentado.

Certicado de conclusão dos cursos estudados.Ÿ
Você pode montar o seu próprio pacote de cursos e realizá-lo na duração que Ÿ desejar.

Garantia de 100% de aprendizado.Ÿ

VANTAGENS DE NOSSOS CURSOS

3



CURSOS

PROFISSIONALIZANTES

CURSOS DE

INGLÊS

CURSOS DE

ESPANHOLINFORMÁTICA
CURSOS DE

CURSOS

CONCURSOS PÚBLICOS
PREPARATÓRIOS PARA

CURSOS DE

SAÚDE BUCAL
FUNDAMENTOS DE

CURSOS DE

PET SHOP

CURSOS DE

BELEZA

CURSOS 

ENEM
PREPARATÓRIOS

P
A

R
A

O CURSO QUE

VOCÊ ENCONTRA AQUI!
VOCÊ QUER

2

CURSOS 

ENCCEJA
PREPARATÓRIOS PARA

CURSOS DE

GASTRONOMIA

Início Imediato: curso sem formação de turma. Inicie suas aulas assim que realizar a Ÿmatrícula.

Aulas 100% práticas: você utilizará o computador em todas as aulas.Ÿ
Flexibilidade total de horários de aula.Ÿ
Atendimento individualizado: em caso de dúvidas, você perguntará ao seu professor Ÿ individualmente, semelhante a uma aula particular.

Respeito ao seu ritmo de aprendizado: como as aulas são individuais, o conteúdo Ÿ apresentado em cada aula será de acordo com o seu desempenho.

Curso personalizado: você poderá escolher o pacote de cursos que possui mais Ÿ compatibilidade com você e seus dons prossionais.

Um aluno por computador, sempre.Ÿ
Aulas dinâmicas, com exercícios de xação.Ÿ
Cursos atualizados: sempre oferecemos a você as últimas versões dos programas.Ÿ
Livre reposição de aula: se precisar faltar, você não perderá conteúdo. Basta reiniciar a Ÿ aula exatamente onde parou.

Processo de aprendizado interativo: mantém você sempre interessado no curso.Ÿ
Liberdade para modicar seu curso de acordo com a sua vida, bastando combinar na Ÿ secretaria da escola para adiantar seu curso e nalizá-lo o quanto antes.

Você pode refazer uma aula quantas vezes quiser.Ÿ
Você pode fazer o curso mais rapidamente se já tiver conhecimento do conteúdo que Ÿ está sendo apresentado.

Certicado de conclusão dos cursos estudados.Ÿ
Você pode montar o seu próprio pacote de cursos e realizá-lo na duração que Ÿ desejar.

Garantia de 100% de aprendizado.Ÿ

VANTAGENS DE NOSSOS CURSOS

3



5

Criação e Edição Visual........................................................................................................76
Editor de Vídeo Prossional.................................................................................................78
Excel Completo...................................................................................................................80
GAMES...............................................................................................................................82
Gerenciamentos de Projetos................................................................................................84
Informática Ofce...............................................................................................................86
Manutenção de Computadores...........................................................................................88
Melhor Idade Conectada com ênfase em Redes Sociais........................................................90
Power BI.............................................................................................................................92
Projetista Gráco e Digital...................................................................................................94
Web Designer com ênfase em PHP e JAVA...........................................................................96

ENEM
Prepatório para o Enem.....................................................................................................100

ENCCEJA
Preparatório para ENCCEJA...............................................................................................104

CONCURSO PÚBLICO
Preparatório para Concurso Público...................................................................................108

SAÚDE BUCAL
Fundamentos de Saúde Bucal............................................................................................112

PET SHOP
Pet Shop...........................................................................................................................116

BELEZA
Prossional de Beleza........................................................................................................120

GASTRONOMIA
Gastronomia.....................................................................................................................124

PARA CRIANÇAS (KIDS)
Informática KIDS...............................................................................................................128
Inglês KIDS........................................................................................................................130

MINI CURSOS
Mini Cursos.......................................................................................................................134

PROFISSIONALIZANTES
Assistente de Logística Empresarial.....................................................................................08
Atendente de Farmácia......................................................................................................10
Atendimento ao Cliente.....................................................................................................12
Bartender...........................................................................................................................14
Churrasqueiro....................................................................................................................16
Coaching...........................................................................................................................18
Como ter uma Loja Virtual ................................................................................................20
Cuidador de Idosos............................................................................................................22
Design de Interiores...........................................................................................................24
Digital Inuencer................................................................................................................26
Frentista.............................................................................................................................28
Fundamentos de Segurança do Trabalho e NR....................................................................30
Garçom..............................................................................................................................32
Gestão Contábil.................................................................................................................34
Gestão Empresarial............................................................................................................36
Matemática Financeira ......................................................................................................38
Minas e Energia.................................................................................................................40
Operador de Caixa Prossional...........................................................................................42
Porteiro .............................................................................................................................44
Prossional de Supermercado.............................................................................................46
Recursos Humanos e Liderança ..........................................................................................48
Secretariado.......................................................................................................................50
Trabalhos Acadêmicos........................................................................................................52
Turismo e Hotelaria............................................................................................................54
Youtuber e Publicidade.......................................................................................................56

INGLÊS
Inglês para o Mercado de Trabalho.....................................................................................60
Inglês para Viagens............................................................................................................62
Inglês Teens e Adults......................................................................................................... 64

ESPANHOL
Espanhol............................................................................................................................68

INFORMÁTICA
AUTOCAD com ênfase em 3D MAX ...................................................................................72
BR Ofce............................................................................................................................74

ÍNDICE DOS CURSOS

4



5

Criação e Edição Visual........................................................................................................76
Editor de Vídeo Prossional.................................................................................................78
Excel Completo...................................................................................................................80
GAMES...............................................................................................................................82
Gerenciamentos de Projetos................................................................................................84
Informática Ofce...............................................................................................................86
Manutenção de Computadores...........................................................................................88
Melhor Idade Conectada com ênfase em Redes Sociais........................................................90
Power BI.............................................................................................................................92
Projetista Gráco e Digital...................................................................................................94
Web Designer com ênfase em PHP e JAVA...........................................................................96

ENEM
Prepatório para o Enem.....................................................................................................100

ENCCEJA
Preparatório para ENCCEJA...............................................................................................104

CONCURSO PÚBLICO
Preparatório para Concurso Público...................................................................................108

SAÚDE BUCAL
Fundamentos de Saúde Bucal............................................................................................112

PET SHOP
Pet Shop...........................................................................................................................116

BELEZA
Prossional de Beleza........................................................................................................120

GASTRONOMIA
Gastronomia.....................................................................................................................124

PARA CRIANÇAS (KIDS)
Informática KIDS...............................................................................................................128
Inglês KIDS........................................................................................................................130

MINI CURSOS
Mini Cursos.......................................................................................................................134

PROFISSIONALIZANTES
Assistente de Logística Empresarial.....................................................................................08
Atendente de Farmácia......................................................................................................10
Atendimento ao Cliente.....................................................................................................12
Bartender...........................................................................................................................14
Churrasqueiro....................................................................................................................16
Coaching...........................................................................................................................18
Como ter uma Loja Virtual ................................................................................................20
Cuidador de Idosos............................................................................................................22
Design de Interiores...........................................................................................................24
Digital Inuencer................................................................................................................26
Frentista.............................................................................................................................28
Fundamentos de Segurança do Trabalho e NR....................................................................30
Garçom..............................................................................................................................32
Gestão Contábil.................................................................................................................34
Gestão Empresarial............................................................................................................36
Matemática Financeira ......................................................................................................38
Minas e Energia.................................................................................................................40
Operador de Caixa Prossional...........................................................................................42
Porteiro .............................................................................................................................44
Prossional de Supermercado.............................................................................................46
Recursos Humanos e Liderança ..........................................................................................48
Secretariado.......................................................................................................................50
Trabalhos Acadêmicos........................................................................................................52
Turismo e Hotelaria............................................................................................................54
Youtuber e Publicidade.......................................................................................................56

INGLÊS
Inglês para o Mercado de Trabalho.....................................................................................60
Inglês para Viagens............................................................................................................62
Inglês Teens e Adults......................................................................................................... 64

ESPANHOL
Espanhol............................................................................................................................68

INFORMÁTICA
AUTOCAD com ênfase em 3D MAX ...................................................................................72
BR Ofce............................................................................................................................74

ÍNDICE DOS CURSOS

4



PROFISSIONALIZANTES

Assistente de Logística Empresarial

Atendente de Farmácia

Atendimento ao Cliente

Bartender

Churrasqueiro

Coaching

Como ter uma Loja Virtual

Cuidador de Idosos

Design de Interiores

Digital Inuencer

Frentista

Fundamentos de Segurança do Trabalho e NR

Garçom

Gestão Contábil

Gestão Empresarial

Matemática Financeira

Minas e Energia

Operador de Caixa Prossional

Porteiro

Prossional de Supermercado

Recursos Humanos e Liderança

Secretariado

Trabalhos Acadêmicos

Turismo e Hotelaria

Youtuber e Publicidade

PACOTES DE CURSOS
PROFISSIONALIZANTES



PROFISSIONALIZANTES

Assistente de Logística Empresarial

Atendente de Farmácia

Atendimento ao Cliente

Bartender

Churrasqueiro

Coaching

Como ter uma Loja Virtual

Cuidador de Idosos

Design de Interiores

Digital Inuencer

Frentista

Fundamentos de Segurança do Trabalho e NR

Garçom

Gestão Contábil

Gestão Empresarial

Matemática Financeira

Minas e Energia

Operador de Caixa Prossional

Porteiro

Prossional de Supermercado

Recursos Humanos e Liderança

Secretariado

Trabalhos Acadêmicos

Turismo e Hotelaria

Youtuber e Publicidade

PACOTES DE CURSOS
PROFISSIONALIZANTES



LOGÍSTICA DE PRODUÇÃO
Os cursos de Logística têm o objetivo de capacitar os prossionais quanto aos 
principais conceitos atuais relacionados aos serviços logísticos na área de 
Produção. Abrange temas como Planejamento e Sistemas de Produção, 
Desenvolvimento de Produtos, Custos e Processos
Logísticos.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 4 Horas

LOGÍSTICA EM TRANSPORTE
Os cursos de Logística têm o objetivo de capacitar os prossionais quanto aos 
principais conceitos atuais relacionados aos serviços logísticos na área de 
Transporte.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
São abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MÓDULOS 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos de administração, além de abranger com 
detalhes as áreas especícas de empreendedorismo, planejamento estratégico e 
nanceiro, controle de produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

EMPRESARIAL
O curso Empresarial aborda as mais diversas funcionalidades do sistema  
operacional Windows 10, além de garantir o uso de documentos de texto e 
planilhas com praticidade para o ambiente corporativo, por meio do Word e do 
Excel.
Carga Horária | Precencial: 30 Horas | Não disponível em EAD

ASSISTENTE DE 
LOGÍSTICA EMPRESARIAL

9
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O curso Auxiliar de Farmácia foi desenvolvido para qualicar o aluno, por meio de 
conceitos técnicos, exemplos e atividades práticas, a desempenhar as principais 
funções exigidas para a prossão de Auxiliar de Farmácia, como a dispensação e 
organização dos medicamentos, classicação dos medicamentos por patologias, 
entre outras.

ATENDENTE DE FARMÁCIA MÓDULOS 1 E 2
O curso tem o objetivo de capacitar prossionais para atuarem na prestação de 
assistência ao farmacêutico, abrangendo conceitos fundamentais sobre atendimento, 
medicamentos, procedimentos e serviços farmacêuticos, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 39 Horas | EAD: 28 Horas

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MÓDULOS 1 E 2
O curso tem como objetivo capacitar prossionais para exercer com competência a 
função de administrador, estruturando e impulsionando o funcionamento em 
diversos setores das organizações.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

OPERADOR DE CAIXA
Receberá treinamento sobre como operar com dinheiro, cheques e cartões, 
aprenderá a reconhecer dinheiro falso, atender clientes, trabalhar sua postura e a 
conhecer diferentes máquinas registradoras.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

EMPRESARIAL
O curso Empresarial aborda as mais diversas funcionalidades do sistema  operacional 
Windows 10, além de garantir o uso de documentos de texto e planilhas com 
praticidade para o ambiente corporativo, por meio do Word e do Excel.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | Não disponível em EAD

GESTÃO DE PESSOAS
O curso aborda o conceito e a importância da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas
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O curso de Atendimento ao Cliente pela Smart Machine possibilita ao aluno 
destacar-se no mercado de trabalho, identicar aspectos que contribuem com 
a satisfação do cliente e planejar ações que possibilitem resultados positivos na 
satisfação de sua clientela. Prossionalismo e esforço em entender o que o 
cliente precisa são essenciais para um atendimento excelente.

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing 
pessoal, como o poder da comunicação, aparência e motivação ou mesmo 
como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

TÉCNICAS DE VENDAS
O aluno será preparado para atuar com dinamismo, criatividade e motivação, 
garantindo o seu sucesso prossional e elevando os resultados da empresa.
Carga Horária |Presencial: 24 Horas | EAD: 17 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O aluno aprenderá a fazer o atendimento de um modo geral. Será possível 
conhecer os elementos da comunicação, a m de recepcionar o cliente da 
melhor forma.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

TELEMARKETING
O conteúdo do curso interativo de Telemarketing abrange inteligência 
interpessoal e intrapessoal, colocar a voz de forma adequada, técnicas de 
venda, padrões de atendimento por meio de utilização de scripts e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 horas

CRÉDITO E COBRANÇA
O curso abrange temas como: etapas da análise de crédito, fatores de sucesso 
na negociação, abordagem a consumidores, modelos de cobranças, cálculos 
para vendas a prazo, normas do Código de Defesa do Consumidor, entre 
outros assuntos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
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interpessoal e intrapessoal, colocar a voz de forma adequada, técnicas de 
venda, padrões de atendimento por meio de utilização de scripts e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 horas

CRÉDITO E COBRANÇA
O curso abrange temas como: etapas da análise de crédito, fatores de sucesso 
na negociação, abordagem a consumidores, modelos de cobranças, cálculos 
para vendas a prazo, normas do Código de Defesa do Consumidor, entre 
outros assuntos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
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BARTENDER

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente é destinado àqueles que gostariam de 
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em vários setores 
prossionais, promover reexão crítica sobre o atendimento ao cliente, 
identicar aspectos que contribuem com a satisfação do cliente e planejar 
ações que possibilitem resultados positivos na satisfação de sua clientela.

O curso visa capacitar prossionais para efetuar atendimentos de um modo 
geral, por telefone, pela internet e em áreas especícas da saúde. Também 
será possível conhecer os elementos da comunicação, a m de recepcionar o 
cliente da melhor forma e saber trabalhar com insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| EAD: 13 Horas

BARTENDER
Um bartender é um prossional especializado na preparação e serviço de 
bebidas em estabelecimentos como bares, restaurantes, casas noturnas e 
eventos. As responsabilidades de um bartender vão além de simplesmente 
misturar e servir bebidas; incluem interação com clientes, criação de 
coquetéis, gerenciamento de estoque de bebidas e manutenção da área de 
bar.

O curso de Bartender fornece conhecimento na preparação e serviço de 
bebidas em estabelecimentos como bares, restaurantes, casas noturnas e 
eventos.
Carga Horária| Presencial 12 Horas| Lançamento em Breve
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BARTENDER

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente é destinado àqueles que gostariam de 
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em vários setores 
prossionais, promover reexão crítica sobre o atendimento ao cliente, 
identicar aspectos que contribuem com a satisfação do cliente e planejar 
ações que possibilitem resultados positivos na satisfação de sua clientela.

O curso visa capacitar prossionais para efetuar atendimentos de um modo 
geral, por telefone, pela internet e em áreas especícas da saúde. Também 
será possível conhecer os elementos da comunicação, a m de recepcionar o 
cliente da melhor forma e saber trabalhar com insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| EAD: 13 Horas

BARTENDER
Um bartender é um prossional especializado na preparação e serviço de 
bebidas em estabelecimentos como bares, restaurantes, casas noturnas e 
eventos. As responsabilidades de um bartender vão além de simplesmente 
misturar e servir bebidas; incluem interação com clientes, criação de 
coquetéis, gerenciamento de estoque de bebidas e manutenção da área de 
bar.

O curso de Bartender fornece conhecimento na preparação e serviço de 
bebidas em estabelecimentos como bares, restaurantes, casas noturnas e 
eventos.
Carga Horária| Presencial 12 Horas| Lançamento em Breve
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CHURRASQUEIRO

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente é destinado àqueles que gostariam de 
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em vários setores 
prossionais, promover reexão crítica sobre o atendimento ao cliente, 
identicar aspectos que contribuem com a satisfação do cliente e planejar 
ações que possibilitem resultados positivos na satisfação de sua clientela.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber 
trabalhar com insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| EAD: 13 Horas

CHURRASQUEIRO
Churrasqueiro é um prossional especializado em preparar churrascos. Sua 
principal responsabilidade é dominar técnicas de preparação da carne, desde a 
escolha dos cortes até o ponto ideal de cocção. O churrasqueiro 
normalmente trabalha em eventos, como festas, confraternizações ou 
restaurantes especializados em churrasco.

O curso de Churrasqueiro tem como objetivo fornecer conhecimentos para 
que o prossional consiga dominar as funções envolvidas para realizar o 
churrasco perfeito para eventos.
Carga Horária| Presencial 15 Horas| EAD: 10 Horas

LIDERANÇA
O curso de Liderança possui o objetivo de habilitar os prossionais quanto aos 
principais conceitos atuais relacionados à competência de liderar. Este 
mercado de trabalho oferece diversas possibilidades. Dentre elas, poderá 
trabalhar em escritórios, lojas, fábricas e empresas.

O curso aborda assuntos sobre denição, habilidades, tipos e conduta de um 
líder, os estilos de liderança, a importância da criatividade, a busca pelo 
sucesso, entre outros.
Carga Horária| Presencial 12 Horas| EAD: 8 Horas
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CHURRASQUEIRO

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente é destinado àqueles que gostariam de 
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em vários setores 
prossionais, promover reexão crítica sobre o atendimento ao cliente, 
identicar aspectos que contribuem com a satisfação do cliente e planejar 
ações que possibilitem resultados positivos na satisfação de sua clientela.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber 
trabalhar com insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| EAD: 13 Horas

CHURRASQUEIRO
Churrasqueiro é um prossional especializado em preparar churrascos. Sua 
principal responsabilidade é dominar técnicas de preparação da carne, desde a 
escolha dos cortes até o ponto ideal de cocção. O churrasqueiro 
normalmente trabalha em eventos, como festas, confraternizações ou 
restaurantes especializados em churrasco.

O curso de Churrasqueiro tem como objetivo fornecer conhecimentos para 
que o prossional consiga dominar as funções envolvidas para realizar o 
churrasco perfeito para eventos.
Carga Horária| Presencial 15 Horas| EAD: 10 Horas

LIDERANÇA
O curso de Liderança possui o objetivo de habilitar os prossionais quanto aos 
principais conceitos atuais relacionados à competência de liderar. Este 
mercado de trabalho oferece diversas possibilidades. Dentre elas, poderá 
trabalhar em escritórios, lojas, fábricas e empresas.

O curso aborda assuntos sobre denição, habilidades, tipos e conduta de um 
líder, os estilos de liderança, a importância da criatividade, a busca pelo 
sucesso, entre outros.
Carga Horária| Presencial 12 Horas| EAD: 8 Horas

17
CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

CHURRASQUEIRO

16

DURAÇÃO: 5 MESES

CARGA HORÁRIA: 45 HORAS

DURAÇÃO: 3 MESES

CARGA HORÁRIA: 31 HORAS

PRESENCIAL EAD



COACHING

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente é destinado àqueles que gostariam de 
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em vários setores 
prossionais, promover reexão crítica sobre o atendimento ao cliente, 
identicar aspectos que contribuem com a satisfação do cliente e planejar 
ações que possibilitem resultados positivos na satisfação de sua clientela.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber 
trabalhar com insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| Lançamento em Breve

COACHING
Um coach, no contexto prossional e de desenvolvimento pessoal, é um 
prossional treinado que trabalha com indivíduos ou grupos para ajudá-los a 
denir metas, identicar obstáculos, desenvolver habilidades e criar planos de 
ação para alcançar o sucesso em diversas áreas da vida. O objetivo do 
coaching é facilitar o crescimento pessoal e prossional, promovendo a 
autodescoberta, a autorreexão e a responsabilidade.

O curso de Coaching tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas exigidas pela prossão 
escolhida e desempenhe esse papel de fundamental importância.
Carga Horária| Presencial 15 Horas| Lançamento em Breve

MARKETING PESSOAL
Marketing Pessoal é o conjunto de estratégias que têm como objetivo 
principal melhor a própria imagem e, consequentemente, a avaliação das 
outras pessoas sobre o indivíduo. Envolve aprender a usar o poder da 
comunicação de maneira correta, como conquistar um novo emprego e 
mantê-lo.

Neste curso interativo de Marketing Pessoal, o aluno aprenderá as técnicas do 
marketing pessoal. Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento 
do Marketing pessoal, como por exemplo, o poder da comunicação, aparência 
e motivação ou mesmo como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária| Presencial 20 Horas| Lançamento em Breve
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COACHING

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente é destinado àqueles que gostariam de 
desenvolver e aprimorar técnicas de atendimento a clientes em vários setores 
prossionais, promover reexão crítica sobre o atendimento ao cliente, 
identicar aspectos que contribuem com a satisfação do cliente e planejar 
ações que possibilitem resultados positivos na satisfação de sua clientela.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber 
trabalhar com insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| Lançamento em Breve

COACHING
Um coach, no contexto prossional e de desenvolvimento pessoal, é um 
prossional treinado que trabalha com indivíduos ou grupos para ajudá-los a 
denir metas, identicar obstáculos, desenvolver habilidades e criar planos de 
ação para alcançar o sucesso em diversas áreas da vida. O objetivo do 
coaching é facilitar o crescimento pessoal e prossional, promovendo a 
autodescoberta, a autorreexão e a responsabilidade.

O curso de Coaching tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas exigidas pela prossão 
escolhida e desempenhe esse papel de fundamental importância.
Carga Horária| Presencial 15 Horas| Lançamento em Breve

MARKETING PESSOAL
Marketing Pessoal é o conjunto de estratégias que têm como objetivo 
principal melhor a própria imagem e, consequentemente, a avaliação das 
outras pessoas sobre o indivíduo. Envolve aprender a usar o poder da 
comunicação de maneira correta, como conquistar um novo emprego e 
mantê-lo.

Neste curso interativo de Marketing Pessoal, o aluno aprenderá as técnicas do 
marketing pessoal. Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento 
do Marketing pessoal, como por exemplo, o poder da comunicação, aparência 
e motivação ou mesmo como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária| Presencial 20 Horas| Lançamento em Breve
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COMO TER UMA LOJA VIRTUAL

Em um mundo onde cada vez mais pessoas têm acesso a smartfones, tablets e 
computadores, o e-commerce ou comércio eletrônico, conquista mais e mais 
consumidores. É através dele que a compra e a venda online de produtos e 
serviços são realizadas totalmente pela internet. Nesse tipo de transação, 
empresas vendem seus produtos por meio de lojas virtuais próprias ou em 
outras plataformas, como marketplaces ou a página da marca nas redes 
sociais.

COMO TER UMA LOJA VIRTUAL
O curso tem o objetivo de fornecer conhecimentos fundamentais 
relacionados ao setor de comércio eletrônico e a criação de lojas virtuais, 
abrangendo temas técnicos e teóricos, que contribuem para que o prossional 
possa exercer as atividades com qualidade.
Carga Horária| Presencial 12 Horas| EAD: 8 Horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios tem como objetivo fornecer 
conhecimentos para que o prossional consiga dominar as funções básicas das 
ferramentas digitais para alcançar mais vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 horas

PUBLICIDADE ONLINE
O curso de Publicidade Online visa capacitar o prossional para elaborar uma 
estratégia de Marketing Digital para alavancar os seus negócios. Para isso, 
aborda as Técnicas de Publicidade mais valiosas, as formas mais ecazes de 
empregar o compartilhamento de conteúdo multimídia nos Canais de Mídias 
Digitais, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 horas

CRÉDITO E COBRANÇA
O curso abrange temas como: etapas da análise de crédito, fatores de sucesso 
na negociação, abordagem a consumidores, modelos de cobranças, cálculos 
para vendas a prazo, normas do Código de Defesa do Consumidor, entre 
outros assuntos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas
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COMO TER UMA LOJA VIRTUAL

Em um mundo onde cada vez mais pessoas têm acesso a smartfones, tablets e 
computadores, o e-commerce ou comércio eletrônico, conquista mais e mais 
consumidores. É através dele que a compra e a venda online de produtos e 
serviços são realizadas totalmente pela internet. Nesse tipo de transação, 
empresas vendem seus produtos por meio de lojas virtuais próprias ou em 
outras plataformas, como marketplaces ou a página da marca nas redes 
sociais.

COMO TER UMA LOJA VIRTUAL
O curso tem o objetivo de fornecer conhecimentos fundamentais 
relacionados ao setor de comércio eletrônico e a criação de lojas virtuais, 
abrangendo temas técnicos e teóricos, que contribuem para que o prossional 
possa exercer as atividades com qualidade.
Carga Horária| Presencial 12 Horas| EAD: 8 Horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios tem como objetivo fornecer 
conhecimentos para que o prossional consiga dominar as funções básicas das 
ferramentas digitais para alcançar mais vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 horas

PUBLICIDADE ONLINE
O curso de Publicidade Online visa capacitar o prossional para elaborar uma 
estratégia de Marketing Digital para alavancar os seus negócios. Para isso, 
aborda as Técnicas de Publicidade mais valiosas, as formas mais ecazes de 
empregar o compartilhamento de conteúdo multimídia nos Canais de Mídias 
Digitais, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 horas

CRÉDITO E COBRANÇA
O curso abrange temas como: etapas da análise de crédito, fatores de sucesso 
na negociação, abordagem a consumidores, modelos de cobranças, cálculos 
para vendas a prazo, normas do Código de Defesa do Consumidor, entre 
outros assuntos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas
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CUIDADOR DE CRIANÇAS

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais 
para efetuar atendimentos de um modo geral, por telefone, 
pela internet e em áreas especícas da saúde. Também será 
possível conhecer os elementos da comunicação, a m de 
recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar com 
insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| Lançamento em Breve

CUIDADOR DE CRIANÇAS
O curso de Cuidador de Crianças fornece conhecimentos para 
garantir o bem-estar, segurança e desenvolvimento saudável 
das crianças sob sua supervisão, enquanto também 
proporciona um ambiente divertido e educativo.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | Lançamento em Breve

MARKETING PESSOAL
Neste curso interativo de Marketing Pessoal, o aluno 
aprenderá as técnicas do marketing pessoal. Serão abordados 
temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal, 
como por exemplo, o poder da comunicação, aparência e 
motivação ou mesmo como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | Lançamento em Breve
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CUIDADOR DE CRIANÇAS

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais 
para efetuar atendimentos de um modo geral, por telefone, 
pela internet e em áreas especícas da saúde. Também será 
possível conhecer os elementos da comunicação, a m de 
recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar com 
insatisfações.
Carga Horária| Presencial 18 Horas| Lançamento em Breve

CUIDADOR DE CRIANÇAS
O curso de Cuidador de Crianças fornece conhecimentos para 
garantir o bem-estar, segurança e desenvolvimento saudável 
das crianças sob sua supervisão, enquanto também 
proporciona um ambiente divertido e educativo.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | Lançamento em Breve

MARKETING PESSOAL
Neste curso interativo de Marketing Pessoal, o aluno 
aprenderá as técnicas do marketing pessoal. Serão abordados 
temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal, 
como por exemplo, o poder da comunicação, aparência e 
motivação ou mesmo como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | Lançamento em Breve
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CUIDADOR DE IDOSOS MÓDULOS 1 E 2
O curso interativo de cuidador de idosos prepara seus alunos para 
desempenhar as principais rotinas para atuar nessa área, e, acima de tudo, os 
ensina que cuidar de um idoso é muito mais que um trabalho, é um ato de 
respeito com o próximo.

O curso possui o objetivo de capacitar os prossionais quanto aos principais 
conceitos atuais relacionados a esse trabalho. Para isso, abrange temas como 
Alterações Físicas, Psicológicas e Sociais causadas pelo Envelhecimento, 
Qualidade de Vida, Cuidados e Nutrição do Idoso, Funções do Cuidador, além 
de oferecer uma visão geral do Estatuto do Idoso.
Carga Horária | Presencial: 33 Horas | EAD: 23 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
Não basta tratar bem os clientes. Prossionalismo e esforço em compreender o 
que ele precisa são fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar 
com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

MARKETING PESSOAL
Sua obra de vida precisa ser divulgada para que as pessoas possam conhecer 
quem você é de fato, quais suas ideias e de que maneira você pensa em 
impactá-las.

Neste curso, o aluno aprenderá as técnicas do marketing pessoal. Serão 
abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal, 
como o poder da comunicação, aparência e motivação ou mesmo como 
conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

CUIDADOR DE IDOSOS
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CUIDADOR DE IDOSOS MÓDULOS 1 E 2
O curso interativo de cuidador de idosos prepara seus alunos para 
desempenhar as principais rotinas para atuar nessa área, e, acima de tudo, os 
ensina que cuidar de um idoso é muito mais que um trabalho, é um ato de 
respeito com o próximo.

O curso possui o objetivo de capacitar os prossionais quanto aos principais 
conceitos atuais relacionados a esse trabalho. Para isso, abrange temas como 
Alterações Físicas, Psicológicas e Sociais causadas pelo Envelhecimento, 
Qualidade de Vida, Cuidados e Nutrição do Idoso, Funções do Cuidador, além 
de oferecer uma visão geral do Estatuto do Idoso.
Carga Horária | Presencial: 33 Horas | EAD: 23 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
Não basta tratar bem os clientes. Prossionalismo e esforço em compreender o 
que ele precisa são fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar 
com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

MARKETING PESSOAL
Sua obra de vida precisa ser divulgada para que as pessoas possam conhecer 
quem você é de fato, quais suas ideias e de que maneira você pensa em 
impactá-las.

Neste curso, o aluno aprenderá as técnicas do marketing pessoal. Serão 
abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal, 
como o poder da comunicação, aparência e motivação ou mesmo como 
conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

CUIDADOR DE IDOSOS
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CUIDADOR DE IDOSOS

24

DURAÇÃO: 8 MESES

CARGA HORÁRIA: 71 HORAS

DURAÇÃO: 4 MESES

CARGA HORÁRIA: 50 HORAS

PRESENCIAL EAD



ATENDIMENTO AO CLIENTE
Não basta tratar bem os clientes. Prossionalismo e esforço em compreender 
o que ele precisa são fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber 
trabalhar com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

AUTOCAD MÓDULOS 1 E 2
O curso prepara o aluno para utilizar comandos básicos, modos de 
visualização e seleção, além de iniciação a formas para a criação, edição e 
modicação de objetos, criação de modelos tridimensionais amplamente 
utilizados em arquitetura e engenharia. Conta também com a projeção de 
uma estrutura em alvenaria, inserção de blocos e aplicação de hachuras, 
plantas elétricas e desenho mecânico, além de criação em peças 3D.
Carga Horária | Presencial: 31 Horas | EAD: 22 Horas

DESIGN DE INTERIORES
Este curso é para aqueles que desejam se tornar um Designer de Interiores e 
aprender sobre vários conceitos importantes da área de Design de Interiores, 
além de dicas valiosas. O aluno terá a noção inicial de como exercer sua 
prossão, conhecendo estilos de decoração e pontos fundamentais na hora da 
concepção de um projeto.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

PROJECT PRO MÓDULO 1 E 2
Serão apresentadas as ferramentas de criação, edição, formatação, correção, 
entre outros, além de funcionalidades mais avançadas, como criar Macros, 
criar documentos Web e enviar malas diretas.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas Não disponível em EAD| 

DESIGN DE INTERIORES

27
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DESIGN DE INTERIORES

26

DURAÇÃO: 11 MESES

CARGA HORÁRIA: 89 HORAS

DURAÇÃO: 4 MESES

CARGA HORÁRIA: 45 HORAS

PRESENCIAL EAD



ATENDIMENTO AO CLIENTE
Não basta tratar bem os clientes. Prossionalismo e esforço em compreender 
o que ele precisa são fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber 
trabalhar com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

AUTOCAD MÓDULOS 1 E 2
O curso prepara o aluno para utilizar comandos básicos, modos de 
visualização e seleção, além de iniciação a formas para a criação, edição e 
modicação de objetos, criação de modelos tridimensionais amplamente 
utilizados em arquitetura e engenharia. Conta também com a projeção de 
uma estrutura em alvenaria, inserção de blocos e aplicação de hachuras, 
plantas elétricas e desenho mecânico, além de criação em peças 3D.
Carga Horária | Presencial: 31 Horas | EAD: 22 Horas

DESIGN DE INTERIORES
Este curso é para aqueles que desejam se tornar um Designer de Interiores e 
aprender sobre vários conceitos importantes da área de Design de Interiores, 
além de dicas valiosas. O aluno terá a noção inicial de como exercer sua 
prossão, conhecendo estilos de decoração e pontos fundamentais na hora da 
concepção de um projeto.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

PROJECT PRO MÓDULO 1 E 2
Serão apresentadas as ferramentas de criação, edição, formatação, correção, 
entre outros, além de funcionalidades mais avançadas, como criar Macros, 
criar documentos Web e enviar malas diretas.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas Não disponível em EAD| 

DESIGN DE INTERIORES

27
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DESIGN DE INTERIORES

26

DURAÇÃO: 11 MESES

CARGA HORÁRIA: 89 HORAS

DURAÇÃO: 4 MESES

CARGA HORÁRIA: 45 HORAS

PRESENCIAL EAD



DIGITAL INFLUENCER

DIGITAL INFLUENCER
O curso de Digital Inuencer foi criado 
para oferecer o conhecimento necessário 
para quem busca uma forma de se 
comunicar com seu público-alvo, ser 
referência em seu segmento e abordar 
de maneira correta o conteúdo no meio 
digital.
Carga Horária: | Presencial: 15 Horas 
| EAD: 10 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao máximo 
as ferramentas do Photoshop, adquirindo 
habilidades necessárias para corrigir, 
retocar e alterar fotograas, aplicar ltros 
e efeitos especiais.
Carga Horária: | Presencial: 25 Horas 
| EAD: 18 Horas

MARKETING DIGITAL
O curso visa capacitar o prossional para 
comercializar os seus produtos e serviços 
de maneira bem-sucedida. Para isso, 
aborda o que se deve colocar no site e 
em quais mecanismos de busca cadastrá-
lo, como expandir sua presença com as 
Mídias Sociais e levar visitantes ao site, 
destacando os termos empregados na 
área.
Carga Horária | Presencial:15 Horas | 
EAD: 11 Horas

AFTER EFFECTS
Aprenda neste curso interativo a 
trabalhar com animações 2D e 3D, 
aplicar desfoque, recursos de iluminação 
e muito mais utilizando o AfterEffects, o 
software que oferece recursos 
interessantes para pós-produção de 
vídeos.
Carga Horária | Presencial:18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PREMIERE I E II
Os dois módulos desse curso possuem o 
objetivo de capacitar os interessados 
quanto aos diversos recursos que 
facilitam a edição de vídeos, como os 
cortes, efeitos e muito mais. 
Carga Horária | Presencial 30 Horas | 
EAD: 22 Horas

REDES SOCIAIS
O aluno aprende desde o início das 
primeiras redes de relacionamento, 
passando por grandes sucessos como 
Facebook, Twitter e Youtube, e ainda 
introduz noções de uso de smartphones.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

PUBLICIDADE E PROPAGANDA
O curso inclui os conceitos de 
publicidade e propaganda, como tirar 
proveito da criatividade, estratégias 
alternativas, estratégias de mídia, seleção 
do público-alvo, o papel das emoções na 
propaganda e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PUBLICIDADE ONLINE
O curso de Publicidade Online visa 
capacitar o prossional para elaborar 
uma estratégia de Marketing Digital para 
alavancar os seus negócios. Para isso, 
aborda as Técnicas de Publicidade mais 
valiosas, as formas mais ecazes de 
empregar o compartilhamento de 
conteúdo multimídia nos Canais de 
Mídias Digitais, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 horas
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DIGITAL INFLUENCER

28

DURAÇÃO: 18 MESES

CARGA HORÁRIA: 150 HORAS

DURAÇÃO: 9 MESES

CARGA HORÁRIA: 108 HORAS

PRESENCIAL EAD



DIGITAL INFLUENCER

DIGITAL INFLUENCER
O curso de Digital Inuencer foi criado 
para oferecer o conhecimento necessário 
para quem busca uma forma de se 
comunicar com seu público-alvo, ser 
referência em seu segmento e abordar 
de maneira correta o conteúdo no meio 
digital.
Carga Horária: | Presencial: 15 Horas 
| EAD: 10 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao máximo 
as ferramentas do Photoshop, adquirindo 
habilidades necessárias para corrigir, 
retocar e alterar fotograas, aplicar ltros 
e efeitos especiais.
Carga Horária: | Presencial: 25 Horas 
| EAD: 18 Horas

MARKETING DIGITAL
O curso visa capacitar o prossional para 
comercializar os seus produtos e serviços 
de maneira bem-sucedida. Para isso, 
aborda o que se deve colocar no site e 
em quais mecanismos de busca cadastrá-
lo, como expandir sua presença com as 
Mídias Sociais e levar visitantes ao site, 
destacando os termos empregados na 
área.
Carga Horária | Presencial:15 Horas | 
EAD: 11 Horas

AFTER EFFECTS
Aprenda neste curso interativo a 
trabalhar com animações 2D e 3D, 
aplicar desfoque, recursos de iluminação 
e muito mais utilizando o AfterEffects, o 
software que oferece recursos 
interessantes para pós-produção de 
vídeos.
Carga Horária | Presencial:18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PREMIERE I E II
Os dois módulos desse curso possuem o 
objetivo de capacitar os interessados 
quanto aos diversos recursos que 
facilitam a edição de vídeos, como os 
cortes, efeitos e muito mais. 
Carga Horária | Presencial 30 Horas | 
EAD: 22 Horas

REDES SOCIAIS
O aluno aprende desde o início das 
primeiras redes de relacionamento, 
passando por grandes sucessos como 
Facebook, Twitter e Youtube, e ainda 
introduz noções de uso de smartphones.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

PUBLICIDADE E PROPAGANDA
O curso inclui os conceitos de 
publicidade e propaganda, como tirar 
proveito da criatividade, estratégias 
alternativas, estratégias de mídia, seleção 
do público-alvo, o papel das emoções na 
propaganda e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PUBLICIDADE ONLINE
O curso de Publicidade Online visa 
capacitar o prossional para elaborar 
uma estratégia de Marketing Digital para 
alavancar os seus negócios. Para isso, 
aborda as Técnicas de Publicidade mais 
valiosas, as formas mais ecazes de 
empregar o compartilhamento de 
conteúdo multimídia nos Canais de 
Mídias Digitais, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 horas
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DIGITAL INFLUENCER

28

DURAÇÃO: 18 MESES

CARGA HORÁRIA: 150 HORAS

DURAÇÃO: 9 MESES

CARGA HORÁRIA: 108 HORAS

PRESENCIAL EAD



CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

FRENTISTA

30

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 77 HORAS

DURAÇÃO: 5 MESES

CARGA HORÁRIA: 54 HORAS

PRESENCIAL EAD

FRENTISTA

31

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar 
com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

FRENTISTA
O curso de Frentista tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas exigidas pela prossão escolhida 
e desempenhe esse papel de fundamental importância.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

NR 05 CIPA
O aluno aprenderá como é a organização da CIPA, a constituição, entenderá 
melhor como funciona o mandato dos membros, as atribuições e 
funcionamento, treinamento de eleições e responsabilidades nais.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 4 Horas

OPERADOR DE CAIXA
O objetivo do curso é preparar o aluno para as responsabilidades de um 
operador de caixa e todas as suas atribuições, familiarizando-o com o ambiente 
em que irá trabalhar. Receberá treinamento sobre como operar com dinheiro, 
cheques e cartões, aprenderá a reconhecer dinheiro falso, atender clientes, 
trabalhar sua postura e a conhecer diferentes máquinas registradoras.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

SEGURANÇA DO TRABALHO
O curso é alinhado com o mercado de trabalho, atendendo às exigências 
especícas da ocupação, que abordam História da Segurança do Trabalho, 
Acidente de Trabalho, Sinalização de Segurança, Equipamentos de Proteção, 
Combate a Incêndio, Primeiros Socorros e Normas Regulamentadoras, entre 
outras.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas



CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

FRENTISTA

30

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 77 HORAS

DURAÇÃO: 5 MESES

CARGA HORÁRIA: 54 HORAS

PRESENCIAL EAD

FRENTISTA

31

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas 
especícas da saúde. Também será possível conhecer os elementos da 
comunicação, a m de recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar 
com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

FRENTISTA
O curso de Frentista tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas exigidas pela prossão escolhida 
e desempenhe esse papel de fundamental importância.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

NR 05 CIPA
O aluno aprenderá como é a organização da CIPA, a constituição, entenderá 
melhor como funciona o mandato dos membros, as atribuições e 
funcionamento, treinamento de eleições e responsabilidades nais.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 4 Horas

OPERADOR DE CAIXA
O objetivo do curso é preparar o aluno para as responsabilidades de um 
operador de caixa e todas as suas atribuições, familiarizando-o com o ambiente 
em que irá trabalhar. Receberá treinamento sobre como operar com dinheiro, 
cheques e cartões, aprenderá a reconhecer dinheiro falso, atender clientes, 
trabalhar sua postura e a conhecer diferentes máquinas registradoras.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

SEGURANÇA DO TRABALHO
O curso é alinhado com o mercado de trabalho, atendendo às exigências 
especícas da ocupação, que abordam História da Segurança do Trabalho, 
Acidente de Trabalho, Sinalização de Segurança, Equipamentos de Proteção, 
Combate a Incêndio, Primeiros Socorros e Normas Regulamentadoras, entre 
outras.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas



SEGURANÇA NO TRABALHO
O curso é alinhado com o mercado de 
trabalho, atendendo as exigências 
especícas da ocupação, que abordam 
história da segurança do trabalho, 
acidente de trabalho, sinalização de 
segurança, equipamentos de proteção, 
combate a incêndio, primeiros socorros 
e normas regulamentadoras.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O curso aborda o conceito e a importância 
da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, 
motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento 
interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 
13 Horas

MINERAÇÃO
O curso aborda conceitos básicos de 
geologia, classicação de rochas e minerais, 
todos os processos de perfuração, 
detonação e escavação até as Normas de 
Segurança e os impactos no meio ambiente.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | Não 
disponível em EAD

PETRÓLEO E GÁS
O curso tem o objetivo de capacitar 
prossionais para atuar no setor de reno 
de petróleo e petroquímico, e foi 
desenvolvido para atender a atual demanda 
de prossionais na área. Serão abordados 
temas como processo de extração de 
petróleo, renaria e tratamento, a indústria 
do gás natural, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | Não 
disponível em EAD

NR 17
O aluno aprenderá questões importantes 
acerca do levantamento, transporte e 
descarga individual de materiais, mobiliário 
e equipamentos nos postos de trabalho, 
condições como ruídos, temperatura e 
iluminação dos ambientes, tratando ainda 
da organização do trabalho.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 
4 Horas

NR 10
O aluno aprenderá sobre as medidas de 
controle, a proteção e projetos tanto 
individual como coletivo, entenderá 
também mais sobre a segurança em 
ambientes elétricos, capacitação e 
incêndios, sinalização e responsabilidades.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 
4 Horas

NR 35
O aluno aprenderá o objetivo e campo de 
aplicação, responsabilidade de acidente de 
trabalho, capacitação, treinamentos, 
planejamento e execução do trabalhador e 
a proteção de sistema de equipamentos e 
fatores de segurança.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 
4 Horas

NR 5 CIPA
O aluno aprenderá como é a organização 
da CIPA, a constituição, entenderá melhor 
como funciona o mandato dos membros, as 
atribuições e funcionamento, treinamento 
de eleições e responsabilidades nais.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas  | EAD: 
4 Horas

FUNDAMENTOS DE SEGURANÇA
DO TRABALHO E NR
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FUNDAMENTOS DE SEGURANÇA
DO TRABALHO E NR
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DURAÇÃO: 13 MESES

CARGA HORÁRIA: 104 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 42 HORAS

PRESENCIAL EAD



SEGURANÇA NO TRABALHO
O curso é alinhado com o mercado de 
trabalho, atendendo as exigências 
especícas da ocupação, que abordam 
história da segurança do trabalho, 
acidente de trabalho, sinalização de 
segurança, equipamentos de proteção, 
combate a incêndio, primeiros socorros 
e normas regulamentadoras.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O curso aborda o conceito e a importância 
da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, 
motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento 
interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 
13 Horas

MINERAÇÃO
O curso aborda conceitos básicos de 
geologia, classicação de rochas e minerais, 
todos os processos de perfuração, 
detonação e escavação até as Normas de 
Segurança e os impactos no meio ambiente.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | Não 
disponível em EAD

PETRÓLEO E GÁS
O curso tem o objetivo de capacitar 
prossionais para atuar no setor de reno 
de petróleo e petroquímico, e foi 
desenvolvido para atender a atual demanda 
de prossionais na área. Serão abordados 
temas como processo de extração de 
petróleo, renaria e tratamento, a indústria 
do gás natural, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | Não 
disponível em EAD

NR 17
O aluno aprenderá questões importantes 
acerca do levantamento, transporte e 
descarga individual de materiais, mobiliário 
e equipamentos nos postos de trabalho, 
condições como ruídos, temperatura e 
iluminação dos ambientes, tratando ainda 
da organização do trabalho.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 
4 Horas

NR 10
O aluno aprenderá sobre as medidas de 
controle, a proteção e projetos tanto 
individual como coletivo, entenderá 
também mais sobre a segurança em 
ambientes elétricos, capacitação e 
incêndios, sinalização e responsabilidades.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 
4 Horas

NR 35
O aluno aprenderá o objetivo e campo de 
aplicação, responsabilidade de acidente de 
trabalho, capacitação, treinamentos, 
planejamento e execução do trabalhador e 
a proteção de sistema de equipamentos e 
fatores de segurança.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | EAD: 
4 Horas

NR 5 CIPA
O aluno aprenderá como é a organização 
da CIPA, a constituição, entenderá melhor 
como funciona o mandato dos membros, as 
atribuições e funcionamento, treinamento 
de eleições e responsabilidades nais.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas  | EAD: 
4 Horas

FUNDAMENTOS DE SEGURANÇA
DO TRABALHO E NR
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FUNDAMENTOS DE SEGURANÇA
DO TRABALHO E NR
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DURAÇÃO: 13 MESES

CARGA HORÁRIA: 104 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 42 HORAS

PRESENCIAL EAD



GARÇOM
O curso de Garçom possui o objetivo de capacitar os prossionais quanto ao 
atendimento em restaurantes, bares e pubs, lanchonetes, quiosques e 
cafeterias. Além disso, ainda apresenta instruções para a organização do 
trabalho como autônomo em recepções e eventos de pequeno e médio porte.

O aluno aprenderá a higiene e segurança no ambiente de trabalho, material de 
trabalho, tipos de serviços, eventos, preparação à mesa do cliente, serviço de 
bebidas dentre outros assuntos.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
Não basta tratar bem os clientes. Prossionalismo e esforço em compreender o 
que ele precisa são fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas especícas
da saúde. Também será possível conhecer os elementos da comunicação, a m de
recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

INTERNET
O curso tem o objetivo de preparar o aluno para entender e familiarizar-se com 
a Internet. Utilizando os navegadores mais famosos, o aluno aprenderá desde 
assuntos mais básicos, como fazer pesquisas e downloads, até assuntos mais 
especícos, como fazer compras.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas

WINDOWS
O curso aborda a utilização do sistema desde o momento em que ligamos o 
computador, e também como aproveitá-lo para entretenimento, trabalho e 
estudos,com segurança e praticidade.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

GARÇOM

35
CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

GARÇOM

34

DURAÇÃO: 7 MESES

CARGA HORÁRIA: 60 HORAS

DURAÇÃO: 4 MESES

CARGA HORÁRIA: 42 HORAS

PRESENCIAL EAD



GARÇOM
O curso de Garçom possui o objetivo de capacitar os prossionais quanto ao 
atendimento em restaurantes, bares e pubs, lanchonetes, quiosques e 
cafeterias. Além disso, ainda apresenta instruções para a organização do 
trabalho como autônomo em recepções e eventos de pequeno e médio porte.

O aluno aprenderá a higiene e segurança no ambiente de trabalho, material de 
trabalho, tipos de serviços, eventos, preparação à mesa do cliente, serviço de 
bebidas dentre outros assuntos.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
Não basta tratar bem os clientes. Prossionalismo e esforço em compreender o 
que ele precisa são fundamentais para um atendimento excelente.

O curso de Atendimento ao Cliente visa capacitar prossionais para efetuar 
atendimentos de um modo geral, por telefone, pela internet e em áreas especícas
da saúde. Também será possível conhecer os elementos da comunicação, a m de
recepcionar o cliente da melhor forma e saber trabalhar com insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

INTERNET
O curso tem o objetivo de preparar o aluno para entender e familiarizar-se com 
a Internet. Utilizando os navegadores mais famosos, o aluno aprenderá desde 
assuntos mais básicos, como fazer pesquisas e downloads, até assuntos mais 
especícos, como fazer compras.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas

WINDOWS
O curso aborda a utilização do sistema desde o momento em que ligamos o 
computador, e também como aproveitá-lo para entretenimento, trabalho e 
estudos,com segurança e praticidade.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

GARÇOM

35
CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

GARÇOM

34

DURAÇÃO: 7 MESES

CARGA HORÁRIA: 60 HORAS

DURAÇÃO: 4 MESES

CARGA HORÁRIA: 42 HORAS

PRESENCIAL EAD



CONTABILIDADE MÓDULOS I, II E III
O curso tem como objetivo capacitar prossionais para exercer com competência a 
função de administrador, estruturando e impulsionando o funcionamento em diversos 
setores das organizações, proporcionando uma rápida adaptação ao mercado de 
trabalho.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 Horas

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MÓDULO 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos de administração, além de abranger com detalhes 
as áreas especícas de empreendedorismo, planejamento estratégico e nanceiro, 
controle de produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

FUNDAMENTOS DE RH
O curso visa capacitar prossionais para atuar na área de Recursos Humanos. Para 
isso, são abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autônomo, 
contratos, remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas

MATEMÁTICA FINANCEIRA E HP
O curso de Matemática Financeira tem como foco abordar os principais conteúdos para 
a melhor organização e controle do dinheiro. Para isso, estudaremos diversos aspectos 
da matemática nanceira, a saber, Razão, Proporção, Juros Simples, Juros Compostos, 
entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

37

GESTÃO CONTÁBIL

CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES36

GESTÃO CONTÁBIL

DURAÇÃO: 16 MESES

CARGA HORÁRIA: 132 HORAS

DURAÇÃO: 8 MESES

CARGA HORÁRIA: 86 HORAS

PRESENCIAL EAD



CONTABILIDADE MÓDULOS I, II E III
O curso tem como objetivo capacitar prossionais para exercer com competência a 
função de administrador, estruturando e impulsionando o funcionamento em diversos 
setores das organizações, proporcionando uma rápida adaptação ao mercado de 
trabalho.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 Horas

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MÓDULO 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos de administração, além de abranger com detalhes 
as áreas especícas de empreendedorismo, planejamento estratégico e nanceiro, 
controle de produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 Horas

FUNDAMENTOS DE RH
O curso visa capacitar prossionais para atuar na área de Recursos Humanos. Para 
isso, são abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autônomo, 
contratos, remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas

MATEMÁTICA FINANCEIRA E HP
O curso de Matemática Financeira tem como foco abordar os principais conteúdos para 
a melhor organização e controle do dinheiro. Para isso, estudaremos diversos aspectos 
da matemática nanceira, a saber, Razão, Proporção, Juros Simples, Juros Compostos, 
entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

37
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GESTÃO CONTÁBIL

DURAÇÃO: 16 MESES

CARGA HORÁRIA: 132 HORAS

DURAÇÃO: 8 MESES

CARGA HORÁRIA: 86 HORAS

PRESENCIAL EAD



GESTÃO EMPRESARIAL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MÓD. 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos de 
administração, além de abranger com detalhes as 
áreas especicas: empreendedorismo, 
planejamento estratégico e nanceiro, controle de 
produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 
Horas

CONTABILIDADE MÓD. 1, 2 E 3
O conteúdo aborda, entre outros conteúdos, o uso 
e registro de patrimônio empresarial, método de 
Partidas Dobradas, Livro Razão, o uso do Excel em 
Contabilidade, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 
Horas

SECRETARIADO
Os alunos desenvolvem as competências 
necessárias da área por meio de conceitos como 
redação comercial, gerenciamento de informações, 
comunicação, relações interpessoais, organização 
das rotinas administrativas, marketing pessoal, 
entre outros.
Carga Horária| Presencial:18 Horas | EAD: 13 
Horas

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o 
desenvolvimento do Marketing Pessoal, como o 
poder da comunicação, aparência e motivação, ou 
mesmo como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada 
de trabalho, trabalho autônomo, contratos, 
remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 
Horas

EMPREENDEDORISMO
O curso aborda as técnicas e características 
necessárias a um bom empreendedor. O segredo 
para o sucesso nos negócios, a constituição de uma 
empresa e de uma equipe, como fazer um bom 
plano de negócios, estratégias de Marketing e 
vendas.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 
horas

CRÉDITO E COBRANÇA
O curso abrange temas como etapas da análise de 
crédito, fatores de sucesso na negociação, 
abordagem a consumidores, modelos de cobranças, 
cálculos para vendas a prazo, normas do Código de 
Defesa do Consumidor e muito mais.
Carga Horária | Presencial 18 Horas | EAD: 13 
Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
Para isso, são abordados temas essenciais ao 
exercício da prossão, como a contratação, tipos 
de contratos, jornada de trabalho, remuneração, 
férias, rescisão contratual e gerenciamento de 
pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
 O curso de Mídias Sociais para Negócios tem 
como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas das 
ferramentas digitais para alcançar mais vendas para 
o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da 
área, funções e habilidades do gestor, gestão 
estratégica, planejamento de metas, motivação, 
administração de conitos, desenvolvimento 
gerencial, relacionamento interpessoal e muito 
mais.
Carga Horária | Presencial 18 Horas | EAD: 13 
horas

39
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GESTÃO EMPRESARIAL

DURAÇÃO: 26 MESES

CARGA HORÁRIA: 212 HORAS

DURAÇÃO: 12 MESES

CARGA HORÁRIA: 143 HORAS

PRESENCIAL EAD

CURSO LIVRE



GESTÃO EMPRESARIAL

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO MÓD. 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos de 
administração, além de abranger com detalhes as 
áreas especicas: empreendedorismo, 
planejamento estratégico e nanceiro, controle de 
produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 23 
Horas

CONTABILIDADE MÓD. 1, 2 E 3
O conteúdo aborda, entre outros conteúdos, o uso 
e registro de patrimônio empresarial, método de 
Partidas Dobradas, Livro Razão, o uso do Excel em 
Contabilidade, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 
Horas

SECRETARIADO
Os alunos desenvolvem as competências 
necessárias da área por meio de conceitos como 
redação comercial, gerenciamento de informações, 
comunicação, relações interpessoais, organização 
das rotinas administrativas, marketing pessoal, 
entre outros.
Carga Horária| Presencial:18 Horas | EAD: 13 
Horas

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o 
desenvolvimento do Marketing Pessoal, como o 
poder da comunicação, aparência e motivação, ou 
mesmo como conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada 
de trabalho, trabalho autônomo, contratos, 
remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 
Horas

EMPREENDEDORISMO
O curso aborda as técnicas e características 
necessárias a um bom empreendedor. O segredo 
para o sucesso nos negócios, a constituição de uma 
empresa e de uma equipe, como fazer um bom 
plano de negócios, estratégias de Marketing e 
vendas.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 
horas

CRÉDITO E COBRANÇA
O curso abrange temas como etapas da análise de 
crédito, fatores de sucesso na negociação, 
abordagem a consumidores, modelos de cobranças, 
cálculos para vendas a prazo, normas do Código de 
Defesa do Consumidor e muito mais.
Carga Horária | Presencial 18 Horas | EAD: 13 
Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
Para isso, são abordados temas essenciais ao 
exercício da prossão, como a contratação, tipos 
de contratos, jornada de trabalho, remuneração, 
férias, rescisão contratual e gerenciamento de 
pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
 O curso de Mídias Sociais para Negócios tem 
como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas das 
ferramentas digitais para alcançar mais vendas para 
o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da 
área, funções e habilidades do gestor, gestão 
estratégica, planejamento de metas, motivação, 
administração de conitos, desenvolvimento 
gerencial, relacionamento interpessoal e muito 
mais.
Carga Horária | Presencial 18 Horas | EAD: 13 
horas
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CURSOS 
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LIDERANÇA E GESTÃO
DE PESSOAS

DURAÇÃO: 13 MESES

CARGA HORÁRIA: 109 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 76 HORAS

PRESENCIAL EAD

CURSO LIVRE

LIDERANÇA E GESTÃO
DE PESSOAS

41

EMPREENDEDORISMO
O curso de Empreendedorismo aborda as técnicas e características necessárias a um bom 
empreendedor. O segredo para o sucesso nos negócios, a constituição de uma empresa e 
de uma equipe, como fazer um bom plano de negócios, estratégias de Marketing e vendas, 
conhecimentos básicos sobre o mercado nanceiro são os temas abordados durante o 
curso.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 Horas

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing Pessoal, como o 
poder da comunicação, aparência e motivação, ou mesmo como conquistar e manter um 
emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autônomo, 
contratos, remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
Para isso, são abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 horas

GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial 18 Horas | EAD: 13 horas

LIDERANÇA
O curso aborda assuntos sobre denição, habilidades, tipos e conduta de um líder, os 
estilos de liderança, a importância da criatividade, a busca pelo sucesso, entre outros.
Carga Horária | Presencial 12 Horas | EAD: 8 horas
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LIDERANÇA E GESTÃO
DE PESSOAS

41

EMPREENDEDORISMO
O curso de Empreendedorismo aborda as técnicas e características necessárias a um bom 
empreendedor. O segredo para o sucesso nos negócios, a constituição de uma empresa e 
de uma equipe, como fazer um bom plano de negócios, estratégias de Marketing e vendas, 
conhecimentos básicos sobre o mercado nanceiro são os temas abordados durante o 
curso.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 Horas

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing Pessoal, como o 
poder da comunicação, aparência e motivação, ou mesmo como conquistar e manter um 
emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autônomo, 
contratos, remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
Para isso, são abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 horas

GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da área, funções e habilidades do gestor, 
gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial 18 Horas | EAD: 13 horas

LIDERANÇA
O curso aborda assuntos sobre denição, habilidades, tipos e conduta de um líder, os 
estilos de liderança, a importância da criatividade, a busca pelo sucesso, entre outros.
Carga Horária | Presencial 12 Horas | EAD: 8 horas



MATEMÁTICA
FINANCEIRA E HP

CONTABILIDADE MÓDULOS I, II E III
O curso tem como objetivo capacitar prossionais para exercer com 
competência a função de administrador, estruturando e impulsionando o 
funcionamento em diversos setores das organizações, proporcionando uma 
rápida adaptação ao mercado de trabalho. Para isso, o curso oferece 
conteúdo sobre uso do contrato social, notas scais, impostos, uso do 
Excel em Contabilidade, uso de cálculo de tributos, fraude contábil, além 
de abranger com detalhes áreas especicas, como empreendedorismo, 
planejamento estratégico e nanceiro, controle de produção, RH e 
marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 Horas

MATEMÁTICA FINANCEIRA E HP
Este curso apresenta os principais conceitos da matemática necessários 
para o mercado nanceiro, a matemática envolvida no mundo dos 
investimentos e ferramentas chaves de nanças para melhorar seu negócio. 
Amplie seu entendimento em investimentos através da matemática de 
maneira clara e fácil.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

A matemática nanceira utiliza uma série de conceitos matemáticos 
aplicados à análise de dados nanceiros em geral. Os problemas clássicos 
de matemática nanceira são ligados a questão do valor do dinheiro no 
tempo e como isso é aplicado a empréstimos, investimentos e avaliação 
nanceira de projetos.

43
CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

MATEMÁTICA
FINANCEIRA E HP

42

DURAÇÃO: 5 MESES

CARGA HORÁRIA: 47 HORAS

DURAÇÃO: 3 MESES

CARGA HORÁRIA: 25 HORAS

PRESENCIAL EAD



MATEMÁTICA
FINANCEIRA E HP

CONTABILIDADE MÓDULOS I, II E III
O curso tem como objetivo capacitar prossionais para exercer com 
competência a função de administrador, estruturando e impulsionando o 
funcionamento em diversos setores das organizações, proporcionando uma 
rápida adaptação ao mercado de trabalho. Para isso, o curso oferece 
conteúdo sobre uso do contrato social, notas scais, impostos, uso do 
Excel em Contabilidade, uso de cálculo de tributos, fraude contábil, além 
de abranger com detalhes áreas especicas, como empreendedorismo, 
planejamento estratégico e nanceiro, controle de produção, RH e 
marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | EAD: 15 Horas

MATEMÁTICA FINANCEIRA E HP
Este curso apresenta os principais conceitos da matemática necessários 
para o mercado nanceiro, a matemática envolvida no mundo dos 
investimentos e ferramentas chaves de nanças para melhorar seu negócio. 
Amplie seu entendimento em investimentos através da matemática de 
maneira clara e fácil.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

A matemática nanceira utiliza uma série de conceitos matemáticos 
aplicados à análise de dados nanceiros em geral. Os problemas clássicos 
de matemática nanceira são ligados a questão do valor do dinheiro no 
tempo e como isso é aplicado a empréstimos, investimentos e avaliação 
nanceira de projetos.
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AÇÚCAR E ÁLCOOL
Na indústria, a cana pode ter dois 
destinos: produção de açúcar ou de 
álcool. Serão abordados temas como a 
produção e plantio da cana-de-açúcar, 
fabricação do álcool e do açúcar, os 
tratamentos químicos, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

ASSISTENTE 
ADMINISTRATIVO MÓD. 1 E 2
O curso tem como objetivo capacitar 
prossionais para exercer com a 
competência a função de administrador, 
estruturando e impulsionando o 
funcionamento em diversos setores das 
organizações.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas

GESTÃO DE PESSOAS
O curso aborda o conceito e a 
importância da área, funções e 
habilidades do gestor, gestão 
estratégica, planejamento de metas, 
motivação, administração de conitos, 
desenvolvimento gerencial, 
relacionamento interpessoal e muito 
mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas

EXCEL MÓDULOS 1 E 2
Neste curso, o aluno irá aprender a 
editar e formatar células, criar grácos, 
inserir imagens, usar fórmulas simples 
como SE e SOMA, organizar dados, 
exibir grácos em planilhas, etc., 
aprendendo a utilizar alguns recursos 
avançados do Excel para agilizar e 
tornar mais prossional o trabalho com 
dados e planilhas.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas

ATENDIMENTEO AO 
CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente 
visa capacitar prossionais para 
efetuar atendimentos de um modo 
geral, por telefone, pela internet e 
em áreas especícas da saúde. 
Também será possível conhecer os 
elementos da comunicação, a m de 
recepcionar o cliente da melhor 
forma e saber trabalhar com 
insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas

MINAS E ENERGIA

O mercado de trabalho para a área petrolífera está em plena expansão. 
Estima-se a abertura de milhares de vagas devido à descoberta de um 
grande volume de petróleo e gás natural na camada pré-sal, que se 
estende por mais de 800 km de extensão, do Espírito Santo até Santa Catarina.
O curso se destina a formar prossionais capacitados a atuar no setor de reno 
de petróleo e petroquímico em empresas que desenvolvem atividades 
relacionadas à extração, produção ou ao reno de petróleo e gás.
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MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing pessoal, 
como o poder da comunicação, aparência e motivação, ou mesmo como 
conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O aluno aprenderá a fazer o atendimento de um modo geral. Será possível 
conhecer os elementos da comunicação a m de recepcionar o cliente da melhor 
forma.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

OPERADOR DE CAIXA
O aluno receberá treinamento sobre como operar com dinheiro, cheques e 
cartões, aprenderá a reconhecer dinheiro falso, atender clientes, trabalhar sua 
postura e a conhecer diferentes máquinas registradoras.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

EMPRESARIAL
O curso Empresarial aborda as mais diversas funcionalidades do sistema  
operacional Windows 10, além de garantir o uso de documentos de texto e 
planilhas com praticidade para o ambiente corporativo, por meio do Word e do 
Excel.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | Não disponível em EAD

OPERADOR DE CAIXA

O curso de Operador de Caixa tem como objetivo ensinar ao aluno como atender 
o cliente com mais agilidade e eciência, proporcionando um atendimento 
diferencial. O estudo traz também noções de contabilidade, técnicas de venda e 
marketing pessoal. A operação de caixa está presente na maioria dos 
estabelecimentos comerciais, sendo que o prossional tem como 
responsabilidade receber valores, controlar números, atender o público e 
produzir relatórios. Há diversas oportunidades no mercado de trabalho para este 
prossional, principalmente em supermercados, farmácias e comércio.
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PORTEIRO
O curso de Porteiro tem como 
objetivo fornecer conhecimentos 
para que o prossional consiga 
dominar as funções básicas exigidas 
pela prossão escolhida e 
desempenhar esse papel de 
fundamental importância dentro de 
um clube de campo, condomínio 
residencial, hotéis ou empresas.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente 
visa capacitar prossionais para 
efetuar atendimentos de um modo 
geral, por telefone, pela internet e 
em áreas especícas da saúde. 
Também será possível conhecer os 
elementos da comunicação, a m de 
recepcionar o cliente da melhor 
forma e saber trabalhar com 
insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

MARKETING PESSOAL
Neste curso, o aluno aprenderá as 
técnicas do marketing pessoal. Serão 
abordados temas essenciais para o 
desenvolvimento do Marketing 
pessoal, como o poder da 
comunicação, aparência e motivação 
ou mesmo como conquistar e 
manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

INTRODUÇÃO LITE
O objetivo do curso é fornecer 
informações básicas para o bom uso 
do microcomputador e promover a 
familiarização com equipamentos, 
programas e termos.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | 
EAD: 4 Horas

WINDOWS LITE
Ajuda o aluno a conhecer todo o 
ambiente Windows de modo mais 
simples para que aprenda a usar seus 
recursos mais importantes, como 
salvar arquivos, criar pastas, guardar 
fotos, personalizar o Windows Media 
Player, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 8 Horas | 
EAD: 6 Horas

INTERNET LITE
Neste curso interativo Internet, o 
aluno aprenderá, de forma rápida e 
facilitada, a navegar pela internet, a 
fazer pesquisas, a acessar jogos e 
músicas, a criar e a usar o e-mail.
Carga Horária | Presencial: 9 Horas | 
EAD: 6 Horas

PORTEIRO
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EXCEL MÓDULO 1 E 2
Neste módulo o aluno aprende os 
conceitos iniciais do programa, como 
a estrutura de planilhas e pastas, 
seleção e edição de dados, 
localização e correção, bem como 
formatação e criação de grácos.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | 
EAD: 20 Horas

ATENDIMENTO AO CLIENTE
O curso de Atendimento ao Cliente 
visa capacitar prossionais para 
efetuar atendimentos de um modo 
geral, por telefone, pela internet e 
em áreas especícas da saúde. 
Também será possível conhecer os 
elementos da comunicação, a m de 
recepcionar o cliente da melhor 
forma e saber trabalhar com 
insatisfações.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

MARKETING PESSOAL
Neste curso interativo de Marketing 
Pessoal, o aluno aprenderá as 
técnicas do marketing pessoal. Serão 
abordados temas essenciais para o 
desenvolvimento do Marketing 
pessoal, como por exemplo, o poder 
da comunicação, aparência e 
motivação ou mesmo como 
conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

LIDERANÇA
O curso aborda assuntos sobre 
denição, habilidades, tipos e 
conduta de um líder, os estilos de 
liderança, a importância da 
criatividade, a busca pelo sucesso, 
entre outros.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | 
EAD: 8 Horas

OPERADOR DE CAIXA
O objetivo do curso é preparar o 
aluno para as responsabilidades de 
um operador de caixa e todas as suas 
atribuições, familiarizando-o com o 
ambiente em que irá trabalhar. 
Receberá treinamento sobre como 
operar com dinheiro, cheques e 
cartões, aprenderá a reconhecer 
dinheiro falso, atender clientes, 
trabalhar sua postura e a conhecer 
diferentes máquinas registradoras.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

PROFISSIONAL DE 
SUPERMERCADO
O curso de Prossional de 
Supermercado fornece 
conhecimentos sobre as funções e 
atividades desempenhadas no setor 
supermercadista, para que o 
prossional possa desempenhar suas 
tarefas com ecácia.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

PROFISSIONAL DE
SUPERMERCADO
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GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da área, funções e habilidades do 
gestor, gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de 
conitos, desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

LIDERANÇA
O curso de Liderança aborda assuntos sobre denição, habilidades, tipos e 
conduta de um líder, os estilos de liderança, a importância da criatividade, a busca 
pelo sucesso, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas

EMPREENDEDORISMO
O segredo para o sucesso nos negócios, a constituição de uma empresa e de uma 
equipe, como fazer um bom plano de negócios, estratégias de Marketing e vendas 
e conhecimentos básicos sobre o mercado nanceiro são os temas abordados 
durante o curso.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 Horas

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing Pessoal, 
como o poder da comunicação, aparência e motivação, ou mesmo como 
conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
São abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial 20 Horas | EAD: 14 Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autônomo, 
contratos, remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas

RECURSOS HUMANOS 
E LIDERANÇA

53
CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES52

RECURSOS HUMANOS
E LIDERANÇA

DURAÇÃO: 13 MESES

CARGA HORÁRIA: 109 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 77 HORAS

PRESENCIAL EAD



GESTÃO DE PESSOAS
O aluno aprende o conceito e a importância da área, funções e habilidades do 
gestor, gestão estratégica, planejamento de metas, motivação, administração de 
conitos, desenvolvimento gerencial, relacionamento interpessoal e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

LIDERANÇA
O curso de Liderança aborda assuntos sobre denição, habilidades, tipos e 
conduta de um líder, os estilos de liderança, a importância da criatividade, a busca 
pelo sucesso, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas

EMPREENDEDORISMO
O segredo para o sucesso nos negócios, a constituição de uma empresa e de uma 
equipe, como fazer um bom plano de negócios, estratégias de Marketing e vendas 
e conhecimentos básicos sobre o mercado nanceiro são os temas abordados 
durante o curso.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | EAD: 17 Horas

MARKETING PESSOAL
Serão abordados temas essenciais para o desenvolvimento do Marketing Pessoal, 
como o poder da comunicação, aparência e motivação, ou mesmo como 
conquistar e manter um emprego.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS HUMANOS
São abordados temas essenciais ao exercício da prossão, como a contratação, 
tipos de contratos, jornada de trabalho, remuneração, férias, rescisão contratual e 
gerenciamento de pessoal.
Carga Horária | Presencial 20 Horas | EAD: 14 Horas

REFORMA TRABALHISTA E ESOCIAL
No curso, abordaremos assuntos como a jornada de trabalho, trabalho autônomo, 
contratos, remunerações, eventos do eSocial e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas

RECURSOS HUMANOS 
E LIDERANÇA
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RECURSOS HUMANOS
E LIDERANÇA

DURAÇÃO: 13 MESES

CARGA HORÁRIA: 109 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 77 HORAS

PRESENCIAL EAD



SECRETARIADO
O curso propicia condições para que os alunos desenvolvam as competências 
necessárias da área por meio de conceitos como redação comercial, 
gerenciamento de informações, comunicação, relações interpessoais, organização 
das rotinas administrativas, marketing pessoal, entre outros, reunindo, assim, as 
habilidades exigidas pelo mercado de trabalho.
Carga Horária | Presencial:18 Horas | EAD: 13 Horas

REDAÇÃO COMERCIAL
O curso abrange as diversas modalidades da correspondência comercial, as técnicas 
para escrever com objetividade, clareza e concisão, a gramática do dia a dia e, 
inclusive, as novas regras ortográcas. Ensinará ao aluno como elaborar um texto 
comercial de forma clara, coerente e organizada, com uma linguagem simples e 
objetiva.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

WORD MÓDULOS 1 E 2
Serão apresentadas as ferramentas de funcionalidades mais avançadas, como criar 
macros, criar documentos web, enviar malas diretas, além de funcionalidades mais 
avançadas, como criar sumários, controlar alterações e inserir grácos.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas | EAD: 17 Horas

EXCEL MÓDULOS I E 2
Curso interativo de Excel auxilia o aluno a utilizar de maneira prática este editor de 
planilha eletrônica que faz parte do pacote Microsoft Ofce 2016. O programa 
possui todos os recursos necessários para calcular, analisar, resumir e apresentar os 
dados em relatórios numéricos. É, com grande vantagem, o aplicativo de planilha 
eletrônica mais utilizado do mercado.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | EAD: 20 Horas

SECRETARIADO
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DURAÇÃO: 7 MESES

CARGA HORÁRIA: 91 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 63 HORAS

PRESENCIAL EAD



SECRETARIADO
O curso propicia condições para que os alunos desenvolvam as competências 
necessárias da área por meio de conceitos como redação comercial, 
gerenciamento de informações, comunicação, relações interpessoais, organização 
das rotinas administrativas, marketing pessoal, entre outros, reunindo, assim, as 
habilidades exigidas pelo mercado de trabalho.
Carga Horária | Presencial:18 Horas | EAD: 13 Horas

REDAÇÃO COMERCIAL
O curso abrange as diversas modalidades da correspondência comercial, as técnicas 
para escrever com objetividade, clareza e concisão, a gramática do dia a dia e, 
inclusive, as novas regras ortográcas. Ensinará ao aluno como elaborar um texto 
comercial de forma clara, coerente e organizada, com uma linguagem simples e 
objetiva.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

WORD MÓDULOS 1 E 2
Serão apresentadas as ferramentas de funcionalidades mais avançadas, como criar 
macros, criar documentos web, enviar malas diretas, além de funcionalidades mais 
avançadas, como criar sumários, controlar alterações e inserir grácos.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas | EAD: 17 Horas

EXCEL MÓDULOS I E 2
Curso interativo de Excel auxilia o aluno a utilizar de maneira prática este editor de 
planilha eletrônica que faz parte do pacote Microsoft Ofce 2016. O programa 
possui todos os recursos necessários para calcular, analisar, resumir e apresentar os 
dados em relatórios numéricos. É, com grande vantagem, o aplicativo de planilha 
eletrônica mais utilizado do mercado.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | EAD: 20 Horas

SECRETARIADO
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DURAÇÃO: 7 MESES

CARGA HORÁRIA: 91 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 63 HORAS

PRESENCIAL EAD



WINDOWS
Serão ensinadas diversas atividades 
essenciais ao trabalho com 
computadores: a manipulação e a 
pesquisa de arquivos, o trabalho de 
imagens e sons, a utilização de
multimídia, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

WORD MÓDULO 1
O curso apresenta o editor de textos 
mais usado no mundo, demonstrando 
como usar os principais recursos para a 
criação de textos variados, desde os mais 
simples até materiais prossionais. Serão 
apresentadas
as ferramentas de criação, edição, 
formatação, correção, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

WORD MÓDULO 2
Serão apresentadas as ferramentas de 
criação, edição, formatação, correção, 
entre outros, além de funcionalidades 
mais avançadas, como criar Macros, criar 
documentos Web e enviar malas diretas.
Carga Horária | Presencial: 10 Horas | 
EAD: 7 Horas

POWER POINT
O curso de PowerPoint possui o 
objetivo de capacitar o aluno a utilizar 
este software da Microsoft destinado à 
criação, edição e exibição de 
apresentações em ambiente virtual.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

INTERNET
O curso de Internet tem o objetivo de 
preparar o aluno para entender e 
familiarizar-se com a Internet. 
Utilizando os navegadores mais famosos, 
o aluno aprenderá desde assuntos mais 
básicos, como fazer pesquisas e 
downloads, até assuntos mais especícos, 
como fazer compras e como utilizar o 
aplicativo WhatsApp para o computador.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 Horas

EXCEL MÓDULO I
Neste curso interativo, o aluno irá 
aprender iniciar a poderosa ferramenta 
das planilhas eletrônicas, bem como 
editar, formatar células, criar grácos, 
inserir imagens, utilizar a formatação 
predenida e fórmulas simples, tais como 
estatísticas e SE.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

TRABALHOS ACADÊMICOS
O aluno aprenderá a aplicar as técnicas 
para desenvolver trabalhos 
acadêmicos e cientícos, tais como 
chamento, resumo e resenhas, teses e 
dissertações, monograas e TCCs, 
artigos cientícos, citações, referências, 
etc.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas

TRABALHOS ACADÊMICOS
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DURAÇÃO: 12 MESES

CARGA HORÁRIA: 101 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES

CARGA HORÁRIA: 58 HORAS
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WINDOWS
Serão ensinadas diversas atividades 
essenciais ao trabalho com 
computadores: a manipulação e a 
pesquisa de arquivos, o trabalho de 
imagens e sons, a utilização de
multimídia, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

WORD MÓDULO 1
O curso apresenta o editor de textos 
mais usado no mundo, demonstrando 
como usar os principais recursos para a 
criação de textos variados, desde os mais 
simples até materiais prossionais. Serão 
apresentadas
as ferramentas de criação, edição, 
formatação, correção, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

WORD MÓDULO 2
Serão apresentadas as ferramentas de 
criação, edição, formatação, correção, 
entre outros, além de funcionalidades 
mais avançadas, como criar Macros, criar 
documentos Web e enviar malas diretas.
Carga Horária | Presencial: 10 Horas | 
EAD: 7 Horas

POWER POINT
O curso de PowerPoint possui o 
objetivo de capacitar o aluno a utilizar 
este software da Microsoft destinado à 
criação, edição e exibição de 
apresentações em ambiente virtual.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

INTERNET
O curso de Internet tem o objetivo de 
preparar o aluno para entender e 
familiarizar-se com a Internet. 
Utilizando os navegadores mais famosos, 
o aluno aprenderá desde assuntos mais 
básicos, como fazer pesquisas e 
downloads, até assuntos mais especícos, 
como fazer compras e como utilizar o 
aplicativo WhatsApp para o computador.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 Horas

EXCEL MÓDULO I
Neste curso interativo, o aluno irá 
aprender iniciar a poderosa ferramenta 
das planilhas eletrônicas, bem como 
editar, formatar células, criar grácos, 
inserir imagens, utilizar a formatação 
predenida e fórmulas simples, tais como 
estatísticas e SE.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

TRABALHOS ACADÊMICOS
O aluno aprenderá a aplicar as técnicas 
para desenvolver trabalhos 
acadêmicos e cientícos, tais como 
chamento, resumo e resenhas, teses e 
dissertações, monograas e TCCs, 
artigos cientícos, citações, referências, 
etc.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas

TRABALHOS ACADÊMICOS
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DURAÇÃO: 12 MESES

CARGA HORÁRIA: 101 HORAS

DURAÇÃO: 6 MESES
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EMPRESARIAL
O curso Empresarial aborda as mais 
diversas funcionalidades do sistema 
operacional Windows, além de garantir 
o uso de documentos de texto e 
planilhas com praticidade para o 
ambiente corporativo, por meio do 
Word e do Excel.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | 
EAD: Não disponível em EAD

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
MÓD. 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos 
de administração, além de abranger com 
detalhes as áreas especicas de 
empreendedorismo, planejamento 
estratégico e nanceiro, controle de 
produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 23 Horas

AGENTE DE TURISMO
Será ensinado como executar serviços 
administrativos em agências de viagens, 
ações de marketing e comercialização, 
sistema de reservas e e-commerce, 
serviços de apoio, serviços receptivos, 
considerando técnicas de atendimento e 
procedimentos especícos da área.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

HOTELARIA
Serão apresentadas noções históricas de 
Hotelaria, conceitos de Administração 
Hoteleira, Hospedagem, RH, Gestão de 
Ambiente e Recursos, procedimentos 
especícos da área, habilidade de 
comunicação e interação com os 
clientes.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS 
HUMANOS
São abordados temas essenciais ao 
exercício da prossão, como a 
contratação, tipos de contratos, jornada 
de trabalho, remuneração, férias, 
rescisão contratual e gerenciamento de 
pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

LIDERANÇA
O curso de Liderança aborda assuntos 
sobre denição, habilidades, tipos e 
conduta de um líder, os estilos de 
liderança, a importância da criatividade, 
a busca pelo sucesso, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | 
EAD: 8 Horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA 
NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios 
tem como objetivo fornecer 
conhecimentos para que o prossional 
consiga dominar as funções básicas das 
ferramentas digitais para alcançar mais 
vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

TURISMO E HOTELARIA

59
CURSOS 
PROFISSIONALIZANTES

TURISMO E HOTELARIA

58

DURAÇÃO: 18 MESES

CARGA HORÁRIA: 145 HORAS

DURAÇÃO: 7 MESES

CARGA HORÁRIA: 81 HORAS
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EMPRESARIAL
O curso Empresarial aborda as mais 
diversas funcionalidades do sistema 
operacional Windows, além de garantir 
o uso de documentos de texto e 
planilhas com praticidade para o 
ambiente corporativo, por meio do 
Word e do Excel.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | 
EAD: Não disponível em EAD

ASSISTENTE ADMINISTRATIVO 
MÓD. 1 E 2
O conteúdo oferece conceitos básicos 
de administração, além de abranger com 
detalhes as áreas especicas de 
empreendedorismo, planejamento 
estratégico e nanceiro, controle de 
produção, RH e marketing.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 23 Horas

AGENTE DE TURISMO
Será ensinado como executar serviços 
administrativos em agências de viagens, 
ações de marketing e comercialização, 
sistema de reservas e e-commerce, 
serviços de apoio, serviços receptivos, 
considerando técnicas de atendimento e 
procedimentos especícos da área.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

HOTELARIA
Serão apresentadas noções históricas de 
Hotelaria, conceitos de Administração 
Hoteleira, Hospedagem, RH, Gestão de 
Ambiente e Recursos, procedimentos 
especícos da área, habilidade de 
comunicação e interação com os 
clientes.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

FUNDAMENTOS DE RECURSOS 
HUMANOS
São abordados temas essenciais ao 
exercício da prossão, como a 
contratação, tipos de contratos, jornada 
de trabalho, remuneração, férias, 
rescisão contratual e gerenciamento de 
pessoal.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

LIDERANÇA
O curso de Liderança aborda assuntos 
sobre denição, habilidades, tipos e 
conduta de um líder, os estilos de 
liderança, a importância da criatividade, 
a busca pelo sucesso, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | 
EAD: 8 Horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA 
NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios 
tem como objetivo fornecer 
conhecimentos para que o prossional 
consiga dominar as funções básicas das 
ferramentas digitais para alcançar mais 
vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

TURISMO E HOTELARIA
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DURAÇÃO: 18 MESES
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YOUTUBER E PUBLICIDADE

COMO SER YOUTUBER
O curso tem o objetivo de ensinar o aluno a 
criar um canal e trabalhar desde a estrutura 
de roteiro, a pré-produção, até as estratégias 
criativas e de conteúdo, além de 
conhecimentos técnicos de produção de 
áudio e vídeo para ampliar e conquistar um 
bom público.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | 
EAD: 11 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao máximo as 
ferramentas do Photoshop, adquirindo 
habilidades necessárias para corrigir, retocar e 
alterar fotograas, aplicar ltros e efeitos 
especiais.
Carga Horária: | Presencial: 25 Horas | 
EAD: 18 Horas

MARKETING DIGITAL
O curso visa capacitar o prossional para 
comercializar os seus produtos e serviços de 
maneira bem-sucedida. Para isso, aborda o 
que se deve colocar no site e em quais 
mecanismos de busca cadastrá-lo, como 
expandir sua presença com as Mídias Sociais e 
levar visitantes ao site, destacando os termos 
empregados na área.
Carga Horária | Presencial:15 Horas | 
EAD: 11 Horas

AFTER EFFECTS
Aprenda neste curso interativo a trabalhar 
com animações 2D e 3D, aplicar desfoque, 
recursos de iluminação e muito mais 
utilizando o AfterEffects, o software que 
oferece recursos interessantes para pós-
produção de vídeos.
Carga Horária | Presencial:18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PREMIERE I E II
Os dois módulos desse curso possuem o 
objetivo de capacitar os interessados quanto 
aos diversos recursos que facilitam a edição 

de vídeos, como os cortes, efeitos e muito 
mais. 
Carga Horária | Presencial 30 Horas | 
EAD: 22 Horas

REDES SOCIAIS
O aluno aprende desde o início das primeiras 
redes de relacionamento, passando por 
grandes sucessos como Facebook, Google 
Plus, Twitter e Youtube, e ainda introduz 
noções de uso de smartphones.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

PUBLICIDADE E PROPAGANDA
O curso inclui os conceitos de publicidade e 
propaganda, como tirar proveito da 
criatividade, estratégias alternativas, 
estratégias de mídia, seleção do público-alvo, 
o papel das emoções na propaganda e muito 
mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PUBLICIDADE ONLINE
O curso de Publicidade Online visa capacitar 
o prossional para elaborar uma estratégia de 
Marketing Digital para alavancar os seus 
negócios. Para isso, aborda as Técnicas de 
Publicidade mais valiosas, as formas mais 
ecazes de empregar o compartilhamento de 
conteúdo multimídia nos Canais de Mídias 
Digitais, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios tem 
como objetivo fornecer conhecimentos para 
que o prossional consiga dominar as funções 
básicas das ferramentas digitais para alcançar 
mais vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 horas
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YOUTUBER E PUBLICIDADE

COMO SER YOUTUBER
O curso tem o objetivo de ensinar o aluno a 
criar um canal e trabalhar desde a estrutura 
de roteiro, a pré-produção, até as estratégias 
criativas e de conteúdo, além de 
conhecimentos técnicos de produção de 
áudio e vídeo para ampliar e conquistar um 
bom público.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | 
EAD: 11 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao máximo as 
ferramentas do Photoshop, adquirindo 
habilidades necessárias para corrigir, retocar e 
alterar fotograas, aplicar ltros e efeitos 
especiais.
Carga Horária: | Presencial: 25 Horas | 
EAD: 18 Horas

MARKETING DIGITAL
O curso visa capacitar o prossional para 
comercializar os seus produtos e serviços de 
maneira bem-sucedida. Para isso, aborda o 
que se deve colocar no site e em quais 
mecanismos de busca cadastrá-lo, como 
expandir sua presença com as Mídias Sociais e 
levar visitantes ao site, destacando os termos 
empregados na área.
Carga Horária | Presencial:15 Horas | 
EAD: 11 Horas

AFTER EFFECTS
Aprenda neste curso interativo a trabalhar 
com animações 2D e 3D, aplicar desfoque, 
recursos de iluminação e muito mais 
utilizando o AfterEffects, o software que 
oferece recursos interessantes para pós-
produção de vídeos.
Carga Horária | Presencial:18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PREMIERE I E II
Os dois módulos desse curso possuem o 
objetivo de capacitar os interessados quanto 
aos diversos recursos que facilitam a edição 

de vídeos, como os cortes, efeitos e muito 
mais. 
Carga Horária | Presencial 30 Horas | 
EAD: 22 Horas

REDES SOCIAIS
O aluno aprende desde o início das primeiras 
redes de relacionamento, passando por 
grandes sucessos como Facebook, Google 
Plus, Twitter e Youtube, e ainda introduz 
noções de uso de smartphones.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

PUBLICIDADE E PROPAGANDA
O curso inclui os conceitos de publicidade e 
propaganda, como tirar proveito da 
criatividade, estratégias alternativas, 
estratégias de mídia, seleção do público-alvo, 
o papel das emoções na propaganda e muito 
mais.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas

PUBLICIDADE ONLINE
O curso de Publicidade Online visa capacitar 
o prossional para elaborar uma estratégia de 
Marketing Digital para alavancar os seus 
negócios. Para isso, aborda as Técnicas de 
Publicidade mais valiosas, as formas mais 
ecazes de empregar o compartilhamento de 
conteúdo multimídia nos Canais de Mídias 
Digitais, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios tem 
como objetivo fornecer conhecimentos para 
que o prossional consiga dominar as funções 
básicas das ferramentas digitais para alcançar 
mais vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 horas
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INGLÊS PARA O 
MERCADO DE TRABALHO

Se você procura um curso rápido para se comunicar com clientes de outras 
nacionalidades que visitam nosso país, o curso de Inglês para Mercado de 
Trabalho é ideal para suas necessidades.

INGLÊS PARA O MERCADO DE TRABALHO
Em sintonia com a grande demanda por prossionais que falem inglês, o curso de 
Inglês para Mercado de Trabalho propõe uma maneira inovadora de aprender 
inglês. Este curso tem como foco principal atividades práticas e diálogos do 
cotidiano, os quais são realizados no atendimento ao público estrangeiro.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas

INGLÊS BÁSICO 1
Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodológica, o Inglês Básico 1 
traz as lições iniciais da língua inglesa, abordando todas as 4 habilidades do idioma: 
listening, speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas objetivando 
manter o aluno motivado e atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 2
O curso de Inglês Básico 2 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 3
O curso de Inglês Básico 3 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas
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INGLÊS PARA O 
MERCADO DE TRABALHO

Se você procura um curso rápido para se comunicar com clientes de outras 
nacionalidades que visitam nosso país, o curso de Inglês para Mercado de 
Trabalho é ideal para suas necessidades.

INGLÊS PARA O MERCADO DE TRABALHO
Em sintonia com a grande demanda por prossionais que falem inglês, o curso de 
Inglês para Mercado de Trabalho propõe uma maneira inovadora de aprender 
inglês. Este curso tem como foco principal atividades práticas e diálogos do 
cotidiano, os quais são realizados no atendimento ao público estrangeiro.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas

INGLÊS BÁSICO 1
Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodológica, o Inglês Básico 1 
traz as lições iniciais da língua inglesa, abordando todas as 4 habilidades do idioma: 
listening, speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas objetivando 
manter o aluno motivado e atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 2
O curso de Inglês Básico 2 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 3
O curso de Inglês Básico 3 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas
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INGLÊS PARA VIAGENS
O curso de Inglês para Viagens é destinado a todos que queiram aprender inglês para 
futuras viagens, sejam elas a passeio ou a negócios, de modo que se sintam mais 
confortáveis e conantes ao se depararem com situações simples, como fazer 
check-in em um hotel, fazer compras e localizar-se, além de saber identicar horas, 
datas, eventos e serviços, utilizando expressões cotidianas, de agradecimento e de 
desculpas.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas

INGLÊS BÁSICO 1
Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodológica, o Inglês Básico 1 
traz as lições iniciais da língua inglesa, abordando todas as 4 habilidades do idioma: 
listening, speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas objetivando 
manter o aluno motivado e atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 2
O curso de Inglês Básico 2 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 3
O curso de Inglês Básico 3 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas
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INGLÊS PARA VIAGENS
O curso de Inglês para Viagens é destinado a todos que queiram aprender inglês para 
futuras viagens, sejam elas a passeio ou a negócios, de modo que se sintam mais 
confortáveis e conantes ao se depararem com situações simples, como fazer 
check-in em um hotel, fazer compras e localizar-se, além de saber identicar horas, 
datas, eventos e serviços, utilizando expressões cotidianas, de agradecimento e de 
desculpas.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas

INGLÊS BÁSICO 1
Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodológica, o Inglês Básico 1 
traz as lições iniciais da língua inglesa, abordando todas as 4 habilidades do idioma: 
listening, speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas objetivando 
manter o aluno motivado e atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 2
O curso de Inglês Básico 2 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

INGLÊS BÁSICO 3
O curso de Inglês Básico 3 traz as lições complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre com aulas dinâmicas com objeto de manter 
a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas
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INGLÊS BÁSICO 1
Desenvolvido com base em uma grande 
pesquisa metodológica, o Inglês Básico 1 
traz as lições iniciais da língua inglesa, 
abordando todas as 4 habilidades do 
idioma: listening, speaking, reading e 
writing, sempre com aulas dinâmicas 
objetivando manter o aluno motivado e 
atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 
14 Horas

INGLÊS BÁSICO 2
O curso de Inglês Básico 2 traz as lições 
complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as 
habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre 
com aulas dinâmicas com objeto de 
manter a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

INGLÊS BÁSICO 3
O curso de Inglês Básico 3 traz as lições 
complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as 
habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre 
com aulas dinâmicas com objeto de 
manter a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

INGLÊS INTERMEDIÁRIO 1
Pontos gramaticais de nível 
intermediário, como Present Perfect, 
Past Continuous, Phrasal Verbs, 
Gerund, Innitive e Passive Voice. 
Além disso, amplia seu vocabulário e 
compreensão com atividades de leitura e 

pratica sua audição com exercícios 
selecionados de listening.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas

INGLÊS INTERMEDIÁRIO 2
Pontos gramaticais de nível 
intermediário, tais como Tag Questions, 
Indirect Speech, Adjective Clauses e 
Past Unreal Conditionals. Além disso, 
amplia seu vocabulário e compreensão 
com atividades de leitura e pratica sua 
audição com exercícios selecionados de 
listening.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas

INGLÊS AVANÇADO 1
Através de explicações e exercícios
dinâmicos e divertidos, o aluno aprende a 
Passive Voice with Modals, Past 
Unreal Conditionals e Gerund and 
Innitive, além de muito vocabulário e 
leitura por meio de diversos textos e 
diálogos para aprimorar sua capacidade 
de compreensão e interpretação.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas

INGLÊS AVANÇADO 2
O curso de Inglês Avançado 2 trata de 
vários assuntos, como o Subjunctive, 
Adjective Clauses e Phrasal Verb 
Separability, além de apresentar muito 
vocabulário e leitura de diversos textos e 
diálogos, contando sempre com uma 
revisão que consolida os conhecimentos 
adquiridos durante o curso.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas
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INGLÊS BÁSICO 1
Desenvolvido com base em uma grande 
pesquisa metodológica, o Inglês Básico 1 
traz as lições iniciais da língua inglesa, 
abordando todas as 4 habilidades do 
idioma: listening, speaking, reading e 
writing, sempre com aulas dinâmicas 
objetivando manter o aluno motivado e 
atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 
14 Horas

INGLÊS BÁSICO 2
O curso de Inglês Básico 2 traz as lições 
complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as 
habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre 
com aulas dinâmicas com objeto de 
manter a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

INGLÊS BÁSICO 3
O curso de Inglês Básico 3 traz as lições 
complementares para o nível básico da 
língua inglesa. Serão abordadas todas as 
habilidades do idioma – listening, 
speaking, reading e writing, sempre 
com aulas dinâmicas com objeto de 
manter a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

INGLÊS INTERMEDIÁRIO 1
Pontos gramaticais de nível 
intermediário, como Present Perfect, 
Past Continuous, Phrasal Verbs, 
Gerund, Innitive e Passive Voice. 
Além disso, amplia seu vocabulário e 
compreensão com atividades de leitura e 

pratica sua audição com exercícios 
selecionados de listening.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas

INGLÊS INTERMEDIÁRIO 2
Pontos gramaticais de nível 
intermediário, tais como Tag Questions, 
Indirect Speech, Adjective Clauses e 
Past Unreal Conditionals. Além disso, 
amplia seu vocabulário e compreensão 
com atividades de leitura e pratica sua 
audição com exercícios selecionados de 
listening.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas

INGLÊS AVANÇADO 1
Através de explicações e exercícios
dinâmicos e divertidos, o aluno aprende a 
Passive Voice with Modals, Past 
Unreal Conditionals e Gerund and 
Innitive, além de muito vocabulário e 
leitura por meio de diversos textos e 
diálogos para aprimorar sua capacidade 
de compreensão e interpretação.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas

INGLÊS AVANÇADO 2
O curso de Inglês Avançado 2 trata de 
vários assuntos, como o Subjunctive, 
Adjective Clauses e Phrasal Verb 
Separability, além de apresentar muito 
vocabulário e leitura de diversos textos e 
diálogos, contando sempre com uma 
revisão que consolida os conhecimentos 
adquiridos durante o curso.
Carga Horária | Presencial: 32 Horas | 
EAD: 22 Horas
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ESPANHOL

O curso de Espanhol tem o objetivo de preparar o aluno para entender e falar 
a língua espanhola. O curso abrange as classes gramaticais, os tempos e modos 
verbais, extenso vocabulário prático, além de vários textos para 
interpretação.

ESPANHOL MÓDULO 1
Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodológica, o Espanhol 
Módulo 1 traz as lições iniciais da língua espanhola, abordando todas 4 
habilidades do idioma: a escuta, a fala, a leitura e a escrita, sempre com aulas 
dinâmicas objetivando manter o aluno motivado e atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 Horas

ESPANHOL MÓDULO 2
O curso de Espanhol Módulo 2 traz as lições complementares para o nível 
básico da língua espanhola. Serão abordadas todas as habilidades do idioma: a 
fala, a escuta, a leitura e a escrita, sempre com aulas dinâmicas com objeto de 
manter a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 Horas

ESPANHOL MÓDULO 3
O Módulo 3 do curso de Espanhol expande ainda mais o estudo do idioma, 
apresentando o vocabulário relacionado a sentimentos, estados de ânimo, 
geograa e outros, bem como o estudo de tempos verbais no futuro e suas 
diversas conjugações.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas
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ESPANHOL

O curso de Espanhol tem o objetivo de preparar o aluno para entender e falar 
a língua espanhola. O curso abrange as classes gramaticais, os tempos e modos 
verbais, extenso vocabulário prático, além de vários textos para 
interpretação.

ESPANHOL MÓDULO 1
Desenvolvido com base em uma grande pesquisa metodológica, o Espanhol 
Módulo 1 traz as lições iniciais da língua espanhola, abordando todas 4 
habilidades do idioma: a escuta, a fala, a leitura e a escrita, sempre com aulas 
dinâmicas objetivando manter o aluno motivado e atento ao curso.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 Horas

ESPANHOL MÓDULO 2
O curso de Espanhol Módulo 2 traz as lições complementares para o nível 
básico da língua espanhola. Serão abordadas todas as habilidades do idioma: a 
fala, a escuta, a leitura e a escrita, sempre com aulas dinâmicas com objeto de 
manter a motivação e atenção do aluno.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 Horas

ESPANHOL MÓDULO 3
O Módulo 3 do curso de Espanhol expande ainda mais o estudo do idioma, 
apresentando o vocabulário relacionado a sentimentos, estados de ânimo, 
geograa e outros, bem como o estudo de tempos verbais no futuro e suas 
diversas conjugações.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas
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Projetista Gráco e Digital

Web Designer com ênfase em PHP e JAVA

PACOTES DE CURSOS
DE INFORMÁTICA

INFORMÁTICA



AUTOCAD COM 
ÊNFASE EM 3D MAX

AUTOCAD MÓDULOS 1 E 2
O curso prepara o aluno para utilizar comandos básicos, modos de visualização e 
seleção, além de iniciação a formas para a criação, edição e modicação de objetos, 
criação de modelos tridimensionais amplamente utilizados em arquitetura e 
engenharia. Conta também com a projeção de uma estrutura em alvenaria, 
inserção de blocos e aplicação de hachuras, plantas elétricas e desenho mecânico, 
além de criação em peças 3D.
Carga Horária | Presencial: 31 Horas | EAD: 22 Horas

GRADES DO CURSO
Aula 1 - Introdução ao AutoCAD
Aula 2 - Conguração do Programa
Aula 3 - Formas de Acesso
Aula 4 - Comandos Básicos
Aula 5 - Movimentação e Visualização
Aula 6 - Métodos de Seleção
Aula 7 - Coordenadas e Medidas
Aula 8 - Comandos de Desenho - Parte1
Aula 9 - Comandos de Desenho - Parte 2
Aula 10 - Desenho com Precisão
Aula 11 - Alterações Básicas
Aula 12 - Edição de Objetos
Aula 13 - Modicar Objetos
Aula 14 - Unir e Separar
Aula 15 - Plotagem

3DS MAX
Esse curso tem como objetivo fornecer o conhecimento necessário para entender o 
funcionamento do 3DS Max, uma poderosa ferramenta para modelagem 3D, 
criação de imagens fotorrealistas e animações com altíssima qualidade. Com este 
curso, o aluno adquire uma base sólida para a realização de trabalhos prossionais.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | EAD: 15 Horas

Aula 1 - Estruturando um Projeto
Aula 2 - Conguração do Programa
Aula 3 - Janelas
Aula 4 - Portas
Aula 5 - Identicação
Aula 6 - Blocos
Aula 7 - Hachuras
Aula 8 - Níveis
Aula 9 - Planta de Cobertura
Aula 10 - Dimensionamento
Aula 11 - Planta Elétrica - Força
Aula 12 - Planta Elétrica - Iluminação
Aula 13 - Plotagem de Projetos
Aula 14 - Desenho Mecânico
Aula 15 - Desenho 3D - Projeção
Aula 16 - Desenho 3D – Materiais
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AUTOCAD COM 
ÊNFASE EM 3D MAX

AUTOCAD MÓDULOS 1 E 2
O curso prepara o aluno para utilizar comandos básicos, modos de visualização e 
seleção, além de iniciação a formas para a criação, edição e modicação de objetos, 
criação de modelos tridimensionais amplamente utilizados em arquitetura e 
engenharia. Conta também com a projeção de uma estrutura em alvenaria, 
inserção de blocos e aplicação de hachuras, plantas elétricas e desenho mecânico, 
além de criação em peças 3D.
Carga Horária | Presencial: 31 Horas | EAD: 22 Horas

GRADES DO CURSO
Aula 1 - Introdução ao AutoCAD
Aula 2 - Conguração do Programa
Aula 3 - Formas de Acesso
Aula 4 - Comandos Básicos
Aula 5 - Movimentação e Visualização
Aula 6 - Métodos de Seleção
Aula 7 - Coordenadas e Medidas
Aula 8 - Comandos de Desenho - Parte1
Aula 9 - Comandos de Desenho - Parte 2
Aula 10 - Desenho com Precisão
Aula 11 - Alterações Básicas
Aula 12 - Edição de Objetos
Aula 13 - Modicar Objetos
Aula 14 - Unir e Separar
Aula 15 - Plotagem

3DS MAX
Esse curso tem como objetivo fornecer o conhecimento necessário para entender o 
funcionamento do 3DS Max, uma poderosa ferramenta para modelagem 3D, 
criação de imagens fotorrealistas e animações com altíssima qualidade. Com este 
curso, o aluno adquire uma base sólida para a realização de trabalhos prossionais.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | EAD: 15 Horas

Aula 1 - Estruturando um Projeto
Aula 2 - Conguração do Programa
Aula 3 - Janelas
Aula 4 - Portas
Aula 5 - Identicação
Aula 6 - Blocos
Aula 7 - Hachuras
Aula 8 - Níveis
Aula 9 - Planta de Cobertura
Aula 10 - Dimensionamento
Aula 11 - Planta Elétrica - Força
Aula 12 - Planta Elétrica - Iluminação
Aula 13 - Plotagem de Projetos
Aula 14 - Desenho Mecânico
Aula 15 - Desenho 3D - Projeção
Aula 16 - Desenho 3D – Materiais
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BR Ofce

BR OFFICE BASE
Este curso interativo visa preparar o aluno para inserir, alterar, excluir, classicar, 
selecionar e imprimir informações armazenadas no banco de dados. Ele aprenderá a 
criar e editar tabelas, trabalhar com registros, editar relações, criar e editar 
formulários e relatórios.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas

BR OFFICE CALC
No decorrer deste curso interativo de Br Ofce Calc, o aluno será preparado a 
utilizar todos os recursos necessários para calcular, analisar, resumir e apresentar os 
dados em relatórios numéricos, podendo ser ilustrados com grácos. Trabalhará 
ainda com funções que facilitam os cálculos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas

BR OFFICE WRITTER
O curso interativo de Br Ofce Writer prepara o aluno para desenvolver trabalhos 
neste editor de texto. Ao longo do curso interativo, ele aprenderá desde a criação 
de documentos, passando pelos recursos e ferramentas disponíveis, inserção de 
guras, trabalho com tabelas, com versões, até a criação de uma Macro.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas

BR OFFICE IMPRESS
O curso interativo de Br Ofce Impress tem como objetivo fornecer o 
conhecimento necessário para a criação e organização de apresentações 
multimídia. Por meio dos recursos disponíveis, os alunos irão aprender a 
produzir apresentações de destaque com efeitos e animações, podendo 
personalizá-las, cuidando de sua aparência, inserindo sons, lmes e 
imagens.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas
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BR Ofce
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CRIAÇÃO E EDIÇÃO VISUAL

CANVA
O curso de CANVA fornece conhecimento na criação de uma variedade de materiais visuais, 
como grácos, apresentações, cartazes, mídias sociais, convites e outros conteúdos visuais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas

CorelDRAW
O curso de CorelDRAW apresenta ao aluno o que é e como elaborar vetores e layouts de 
páginas. Ensina a manipulação e criação de desenhos artísticos, publicitários, logotipos e capas de 
livros e folhetos. Para isso, abrange o ensino sobre Ferramentas de Rastreio, Preenchimento de 
Objetos, Ajuste de Texto, uso de nós e segmentos, entre outras coisas.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas

PHOTOSHOP
Este curso objetiva fornecer as técnicas de criação, composição e tratamento de imagem, como 
por exemplo, retoque de imagens. O aluno aprenderá a explorar ao máximo as ferramentas do 
Photoshop, adquirindo as habilidades necessárias para corrigir, retocar e alterar fotograas, 
aplicar ltros e efeitos especiais, gerir e editar cores, camadas, textos e canais.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas

PREMIERE MÓDULOS 1 E 2
O aluno aprenderá conceitos como cortes de áudio e vídeo e efeitos, além de conhecer a 
integração do Premiere com outros softwares da Adobe, como Photoshop.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas

MARKETING DIGITAL
O curso de Marketing Digital visa capacitar o prossional para comercializar os seus produtos e 
serviços de maneira bem-sucedida. Para isso, aborda o que se deve colocar no site e em quais 
Mecanismos de Busca cadastrá-lo, como expandir sua presença com as Mídias Sociais e levar 
visitantes ao site, destacando os termos empregados na área.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas

MÍDIAS SOCIAIS PARA NEGÓCIOS
O curso de Mídias Sociais para Negócios tem como objetivo fornecer conhecimentos para que o 
prossional consiga dominar as funções básicas das ferramentas digitais para alcançar mais 
vendas para o seu negócio.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas
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AFTER EFFECTS
O After Effects é um aplicativo para a criação de animações e composições de vídeo 
muito poderoso, utilizado especialmente na pós-produção de vídeos e lmes.
Aprenda neste curso interativo a trabalhar com animações 2D e 3D, aplicar 
desfoque, recursos de iluminação e muito mais.
Carga horária | Presencial: 18 horas | EAD: 13 Horas

3D MAX
Este curso tem como objetivo fornecer o conhecimento necessário para entender o 
funcionamento do 3dsMax, uma poderosa ferramenta para modelagem 3D, criação 
de imagens fotorrealistas e animações com altíssima qualidade. Com este curso, o
aluno adquire uma base sólida para a realização de trabalhos prossionais.
Carga horária | Presencial: 22 horas | EAD: 15 Horas

PHOTOSHOP
Este curso objetiva fornecer as técnicas de criação, composição e tratamento de 
imagem, como o retoque de imagens. O aluno aprenderá a explorar
ao máximo as ferramentas do Photoshop, adquirindo as habilidades
necessárias para corrigir, retocar e alterar fotograas, aplicar ltros e efeitos 
especiais, gerir e editar cores, camadas, textos e canais.
Carga horária | Presencial: 25 horas | EAD: 18 Horas

PREMIERE PRO MÓDULOS 1 e II
O curso de Premiere Pro possui o objetivo de capacitar os interessados quanto aos 
diversos recursos que facilitam a edição de vídeos, como os cortes, efeitos e muito 
mais. Além disso, ainda apresenta as razões pelas quais ele é um dos mais 
importantes e requisitados softwares de montagem de vídeo no mercado.
Carga horária | Presencial: 30 horas | EAD: 22 Horas

EDITOR DE VÍDEO
PROFISSIONAL

O aluno aprenderá conceitos como cortes de áudio e vídeo e efeitos, além de 
conhecer a integração do Premiere com outros softwares da Adobe, como o 
Photoshop.
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EXCEL COMPLETO

EXCEL MÓDULOS 1 E 2
O curso interativo de Microsoft Excel auxilia o aluno a utilizar de maneira 
prática este editor de planilha eletrônica que faz parte do pacote Microsoft 
Ofce. O programa possui todos os recursos necessários para calcular, 
analisar, resumir e apresentar os dados em relatórios numéricos. É, com 
grande vantagem, o aplicativo de planilha eletrônica mais utilizado do 
mercado.

O QUE VOU APRENDER?
O Excel é uma poderosa ferramenta para a realização de cálculos, organização de 
dados, exibição de grácos e muito mais.  O aluno irá aprender a editar e formatar 
células, criar grácos, inserir imagens, usar fórmulas simples como SE e SOMA, 
organizar dados, exibir grácos em planilhas, etc.

MÓDULO 1

Aula 1 – Introdução ao Excel
Aula 2 – Estrutura de Planilhas e Pastas
Aula 3 – Seleção e Edição de Dados
Aula 4 – Localização e Correção
Aula 5 – Cálculos e Fórmulas
Aula 6 – Funções – Parte 1
Aula 7 – Formatação
Aula 8 – Formatação Predenida
Aula 9 – Criação de Grácos
Aula 10 – Formas e Imagens
Aula 11 – Impressão e Compartilhamento
Aula 12 – Filtros e Classicação
Aula 13 – Recursos de Proteção
Aula 14 – Tabela e Gráco Dinâmicos
Aula 15 – Recursos Web e Modelos do Excel

Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

MÓDULO 2

Aula 01 – Funções – Parte 02
Aula 02 – Funções – Parte 03
Aula 03 – Validação e Subtotal
Aula 04 – Hipóteses e Previsões
Aula 05 – Grácos Avançados
Aula 06 – Filtros Avançados
Aula 07 – Novas Funções
Aula 08 – Gráco de Mapa e Mapa 3D
Aula 09 – Auditoria e Análise
Aula 10 – Tabelas Dinâmicas
Aula 11 – Tabelas Dinâmicas – Outros Recursos
Aula 12 – Macros e Importação de Dados
Aula 13 – Programação em VBA
Aula 14 – VBA – Funcionamento e Finalização
Aula 15 – Recursos Power View e Power Pivot

Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas
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GAMES

UNITY
Conhecida como uma das mais famosas ferramentas de desenvolvimento de 
jogos, Unity é um motor gráco de desenvolvimentos de jogos que possui uma 
série de rotinas de programação, permitindo o projeto, a criação e a operação 
de um ambiente interativo, experiência digital ou lme/animação.

EM DESENVOLVIMENTO

PROGRAMAÇÃO SCRATCH
No curso interativo de Programação em Scratch, o aluno irá aprender a criar 
histórias, jogos e animações, e outros programas interativos por meio de sua 
interface gráca simplicada em blocos, o que permite inclusive que crianças e 
adolescentes possam iniciar seus estudos no campo de animação e 
programação e compartilhar com pessoas do mundo todo.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas

HTML 5 COM CSS
Neste curso interativo de HTML5 com CSS, o aluno aprenderá todos os passos 
necessários para a criação de uma Página na Web, utilizando uma linguagem 
mundialmente conhecida e padronizada. O curso abrange desde a introdução à 
linguagem HTML5 com CSS, passando pela formatação, trabalho com links, 
frames, sons, vídeos e efeitos especiais até a sua publicação na Web.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas

3DS MAX
O aluno irá aprender a desenvolver animações, criar objetos e a explorar os 
recursos existentes no programa.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas| EAD: 15 Horas

ILLUSTRATOR
O aluno poderá produzir desde logotipos e embalagens até ilustrações e 
desenhos de grande porte.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 Horas
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GERENCIAMENTO DE PROJETOS

O curso de Gerenciamento de Projetos tem o objetivo de capacitar os 
prossionais quanto à utilização do programa Project Pro para acompanhar 
qualquer tipo de projeto. Para isso, expõe os seus principais recursos e 
ferramentas, tendo como base exemplos de diferentes tipos de projetos.

O QUE VOU APRENDER?
Gestão de Projetos, criação e conguração de um novo projeto, conguração de 
uma tarefa, Planilha de Recursos, Uso de Filtros, Gestão de Recursos, Pool de 
Recursos, Tipos de Tabela, Apresentação de Relatórios, dentre outros.

MÓDULO I
GRADE DO CURSO
Aula 1 - Gestão de Projetos
Aula 2 - Introdução ao Project
Aula 3 - Novo Projeto
Aula 4 - Congurações do Projeto
Aula 5 - Guia Tarefa
Aula 6 - Conguração das Tarefas
Aula 7 - Alterações e Adições
Aula 8 - Ajustes nas Tarefas
Aula 9 - Guia Formato
Aula 10 - Congurações da Guia 
Formato
Aula 11 - Planilha de Recursos
Aula 12 - Tipos de Recursos
Aula 13 - Atribuição de Recursos às 
Tarefas
Aula 14 - Uso de Filtros
Aula 15 - Horas Extras

Carga Horária | Presencial: 15 Horas

MÓDULO II
GRADE DO CURSO
Aula 1 - Custos
Aula 2 - Gestão de Recursos
Aula 3 - Pool de Recursos
Aula 4 - Tipos de Tabela - Parte 1
Aula 5 - Tipos de Tabela - Parte 2
Aula 6 - Apresentação de Resultados
Aula 7 - Tipos de Relatórios
Aula 8 - Impressão do Plano
Aula 9 - Linha do Tempo
Aula 10 - Ajuda do Projeto
Aula 11 - Outros Efeitos - Parte 3
Aula 12 - Outros Efeitos - Parte 4
Aula 13 - Efeitos de Transições
Aula 14 - Exportação
Aula 15 - Premiere para Youtubers

Carga Horária | Presencial: 10 Horas
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Tarefas
Aula 14 - Uso de Filtros
Aula 15 - Horas Extras

Carga Horária | Presencial: 15 Horas

MÓDULO II
GRADE DO CURSO
Aula 1 - Custos
Aula 2 - Gestão de Recursos
Aula 3 - Pool de Recursos
Aula 4 - Tipos de Tabela - Parte 1
Aula 5 - Tipos de Tabela - Parte 2
Aula 6 - Apresentação de Resultados
Aula 7 - Tipos de Relatórios
Aula 8 - Impressão do Plano
Aula 9 - Linha do Tempo
Aula 10 - Ajuda do Projeto
Aula 11 - Outros Efeitos - Parte 3
Aula 12 - Outros Efeitos - Parte 4
Aula 13 - Efeitos de Transições
Aula 14 - Exportação
Aula 15 - Premiere para Youtubers

Carga Horária | Presencial: 10 Horas
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INFORMÁTICA OFFICE

INTRODUÇÃO À INFORMÁTICA
Serão ensinados os componentes do 
computador, tanto de sua parte física 
(hardware), como também do sistema 
operacional (software).
Carga Horária | Presencial: 10 Horas | 
EAD: 7 Horas

WINDOWS
O curso aborda a utilização do sistema 
desde o momento em que ligamos o 
computador, e também como aproveitá-lo 
para entretenimento, trabalho e estudos,
com segurança e praticidade.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

WORD MÓDULOS 1 E 2
Serão apresentadas as ferramentas de 
funcionalidades mais avançadas, como criar 
macros, criar documentos web, enviar 
malas diretas, além de funcionalidades mais 
avançadas, como criar sumários, controlar 
alterações e inserir grácos.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas | 
EAD: 17 Horas

POWERPOINT
O curso de PowerPoint possui o objetivo 
de capacitar o aluno a utilizar este
software da Microsoft destinado à criação, 
edição e exibição de apresentações em
ambiente virtual.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

EXCEL MÓDULOS 1 E 2
Neste curso, o aluno irá aprender a editar 

e formatar células, criar grácos, inserir 
imagens, usar fórmulas simples como SE e 
SOMA, organizar de dados, exibir grácos 
em planilhas, etc.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | 
EAD: 20 Horas

REDES SOCIAIS
No curso de Redes Sociais o aluno aprende 
sobre os sites de relacionamento de 
grande sucesso, como o Facebook, Google 
Plus, Twitter e Youtube, introduzindo 
noções de uso de smartphones, de modo 
que seja possível utilizar todas essas redes 
por meio de celulares ou tablets 
compatíveis.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

INTERNET
O curso tem o objetivo de preparar o 
aluno para entender e familiarizar-se com a 
Internet. Utilizando os navegadores mais 
famosos, o aluno aprenderá desde 
assuntos mais básicos, como fazer 
pesquisas e downloads, até assuntos mais 
especícos, como fazer compras.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 Horas

ACCESS
O curso oferece instruções básicas para 
criar e editar tabelas, trabalhar com 
registros, editar relações, criar e editar 
formulários e relatórios, e ensina como 
criar e manipular um banco de dados.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 Horas
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MANUTENÇÃO
DE COMPUTADORES

HARDWARE
O hardware é basicamente utilizado por computadores e elementos 
eletrônicos. Qualquer equipamento físico, como chaves, fechaduras, correntes 
e peças do próprio computador é chamado de hardware.

O que vou aprender?
Ao longo deste curso interativo, o aluno irá se aprofundará sobre todos os 
componentes do computador, estudando cada uma de suas funções. O curso 
ensina o sistema binário, sistemas de arquivos, montagem de um PC, conguração 
de setup, drivers, pragas virtuais, etc.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

REDES
O curso de Redes apresenta conceitos e arquiteturas básicas das redes de 
computadores, que permitem uma troca de informações eciente e 
aumentam a produtividade, sendo um componente importante para as 
empresas.

O que vou aprender?
O curso aborda o funcionamento e a conguração de equipamentos de redes, 
desde os fundamentos e protocolos de transferências até roteadores, switches e 
meios de segurança.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

WINDOWS AVANÇADO
O curso de Windows Avançado aprofunda os conhecimentos sobre o Sistema 
Operacional Windows.

Diversos recursos disponíveis no sistema operacional mais usado em 
computadores do mundo, tratando da formatação, instalação, atualização do 
Windows, dentre outros.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 Horas
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MELHOR IDADE CONECTADA
COM ÊNFASE EM REDES SOCIAIS

INTRODUÇÃO LITE
O objetivo do curso é fornecer 
informações básicas para o bom uso 
do microcomputador e promover a 
familiarização com equipamentos, 
programas e termos.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | 
EAD: 4 Horas

REDES SOCIAIS
O aluno aprende desde o início das
primeiras redes de relacionamento, 
passando por grandes sucessos, como 
o Facebook, Twitter e Youtube, e 
ainda introduz noções de uso de 
smartphones.
Carga Horária | Presencial: 14 Horas | 
EAD: 10 Horas

WINDOWS LITE
Ajuda o aluno a conhecer todo o 
ambiente Windows de modo mais 
simples para que aprenda a usar seus 
recursos mais importantes, como 
salvar arquivos, criar pastas, guardar 
fotos, personalizar o Windows Media 
Player, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 8 Horas | 
EAD: 6 Horas

WORD LITE
O curso interativo de Word Lite visa 
apresentar, de forma rápida e ecaz, 
as ferramentas básicas do Word para 
que o aluno aprenda a criar, salvar, 

abrir e fechar documentos, selecionar 
e movimentar, copiar, colar, recortar, 
apagar, utilizar o corretor ortográco, 
alterar a aparência do texto, inserir 
objetos e imagens, fazer desenhos e 
imprimir documentos.
Carga Horária | Presencial: 9 Horas | 
Não disponível em EAD

INTERNET LITE
Neste curso interativo Internet, o 
aluno aprenderá, de forma rápida e 
facilitada, a navegar pela internet, a 
fazer pesquisas, a acessar jogos e 
músicas, a criar e a usar o e-mail.
Carga Horária | Presencial: 9 Horas | 
EAD: 6 Horas

DIGITAÇÃO
Por meio do curso interativo de 
digitação, o aluno adquirirá 
habilidades para dominar o 
teclado de forma ecaz, rápida, 
divertida e interativa.
Carga Horária: 32 Horas | Não 
disponível em EAD
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POWER BI

POWER BI
O curso de Power BI tem como objetivo fornecer conhecimento sobre suas 
diversas funcionalidades e recursos para criar dashboards e relatórios 
dinâmicos, e também para a análise de milhares de informações de maneira 
simples, para que o aluno possa utilizar o programa com ecácia.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 Horas

EXCEL MÓDULOS 1 E 2
Neste curso, o aluno irá aprender a editar e formatar células, criar grácos, 
inserir imagens, usar fórmulas simples como SE e SOMA, organizar de dados, 
exibir grácos em planilhas, etc.
Carga Horária | Presencial: 30 Horas | EAD: 20 Horas
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MÓDULO 1

Aula 1 – Introdução ao Excel
Aula 2 – Estrutura de Planilhas e Pastas
Aula 3 – Seleção e Edição de Dados
Aula 4 – Localização e Correção
Aula 5 – Cálculos e Fórmulas
Aula 6 – Funções – Parte 1
Aula 7 – Formatação
Aula 8 – Formatação Predenida
Aula 9 – Criação de Grácos
Aula 10 – Formas e Imagens
Aula 11 – Impressão e Compartilhamento
Aula 12 – Filtros e Classicação
Aula 13 – Recursos de Proteção
Aula 14 – Tabela e Gráco Dinâmicos
Aula 15 – Recursos Web e Modelos do Excel

Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

MÓDULO 2

Aula 01 – Funções – Parte 02
Aula 02 – Funções – Parte 03
Aula 03 – Validação e Subtotal
Aula 04 – Hipóteses e Previsões
Aula 05 – Grácos Avançados
Aula 06 – Filtros Avançados
Aula 07 – Novas Funções
Aula 08 – Gráco de Mapa e Mapa 3D
Aula 09 – Auditoria e Análise
Aula 10 – Tabelas Dinâmicas
Aula 11 – Tabelas Dinâmicas – Outros Recursos
Aula 12 – Macros e Importação de Dados
Aula 13 – Programação em VBA
Aula 14 – VBA – Funcionamento e Finalização
Aula 15 – Recursos Power View e Power Pivot

Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas
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exibir grácos em planilhas, etc.
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PROJETISTA GRÁFICO E DIGITAL

INDESIGN
O aluno será preparado para atuar 
no ramo da editoração eletrônica 
(diagramar revistas, jornais, livros e 
todo o tipo de publicações).
Carga Horária | Presencial: 13 
Horas | EAD: 9 Horas

ILLUSTRATOR
O aluno poderá produzir desde 
logotipos e embalagens até 
ilustrações e desenhos de grande 
porte.
Carga Horária | Presencial: 13 
Horas | EAD: 9 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao 
máximo as ferramentas do 
Photoshop, adquirindo as 
habilidades necessárias para 
corrigir, retocar e alterar 
fotograas, aplicar ltros e efeitos 
especiais, gerir e editar cores, 
camadas, textos e canais.
Carga Horária | Presencial: 25 
Horas | EAD: 18 Horas

COREL DRAW
No decorrer do curso será 
ensinado como desenhar imagens 
vetoriais, formar e moldar objetos, 

congurar layouts de páginas, criar 
efeitos, trabalhar com tabelas, 
exportar, imprimir e publicar 
ilustrações.
Carga Horária | Presencial: 15 
Horas | EAD: 10 Horas

HTML 5 COM CSS
O curso abrange desde a 
introdução à linguagem HTML5 
com CSS, passando pela 
formatação, trabalho com links, 
frames, sons, vídeos e efeitos 
especiais, até a sua publicação na 
Web.
Carga Horária | Presencial: 22 
Horas | EAD: 15 Horas

DREAMWEAVER
Será ensinado a trabalhar com 
textos, adicionar e modicar 
imagens, criar links, criar páginas 
interativas, criar formulários, 
trabalhar com Multimídia e fazer 
publicações para a Web.
Carga Horária | Presencial: 17 
Horas | EAD: 12 Horas
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WEB DESIGNER COM
ÊNFASE EM PHP E JAVA

LÓGICA DE PROGRAMAÇÃO
O aluno aprenderá regras que devem 
ser respeitadas para a construção de 
uma sequência lógica e verdadeira em 
um programa, o que evitará erros no 
desenvolvimento do sistema e 
possibilitará a criação de um programa 
fácil e inteligível.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | 
EAD: 17 Horas

HTML 5 COM CSS
O curso abrange desde a introdução à 
linguagem HTML5 com CSS, 
passando pela formatação, trabalho 
com links, frames, sons, vídeos e 
efeitos especiais até a sua publicação 
na Web.
Carga Horária | Presencial:22 Horas | 
EAD: 15 Horas

DREAMWEAVER
Será ensinado, entre outras coisas, a 
trabalhar com textos, adicionar e 
modicar imagens, criar links, criar 
páginas interativas, criar formulários, 
trabalhar com Multimídia e fazer 
publicações para a Web.
Carga Horária | Presencial: 17 Horas | 
EAD: 12 Horas

PHP 5
O curso de PHP 5 tem por objetivo 
ensinar o uso dos recursos básicos da 
linguagem PHP, muito utilizada para a 
criação de páginas web dinâmicas.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
Não disponível em EAD

LINGUAGUEM SQL
O curso aborda os diferentes tipos de 
dados, variados comandos para inserir, 
atualizar e apagar dados, como 
padronizar e alterar tabelas, além de 
outros recursos disponíveis.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
Não disponível em EAD

JAVASCRIPT
Java é uma linguagem de programação 
que permite a criação de aplicações 
desktop, isto é, programas que serão 
executados em plataformas como 
Windows ou Linux, entre outras.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | 
EAD: 15 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao 
máximo as ferramentas do 
Photoshop, adquirindo as habilidades 
necessárias para corrigir, retocar e 
alterar fotograas, aplicar ltros e 
efeitos especiais, gerir e editar cores, 
camadas, textos e canais.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas | 
EAD: 18 Horas
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WEB DESIGNER COM
ÊNFASE EM PHP E JAVA

LÓGICA DE PROGRAMAÇÃO
O aluno aprenderá regras que devem 
ser respeitadas para a construção de 
uma sequência lógica e verdadeira em 
um programa, o que evitará erros no 
desenvolvimento do sistema e 
possibilitará a criação de um programa 
fácil e inteligível.
Carga Horária | Presencial: 24 Horas | 
EAD: 17 Horas

HTML 5 COM CSS
O curso abrange desde a introdução à 
linguagem HTML5 com CSS, 
passando pela formatação, trabalho 
com links, frames, sons, vídeos e 
efeitos especiais até a sua publicação 
na Web.
Carga Horária | Presencial:22 Horas | 
EAD: 15 Horas

DREAMWEAVER
Será ensinado, entre outras coisas, a 
trabalhar com textos, adicionar e 
modicar imagens, criar links, criar 
páginas interativas, criar formulários, 
trabalhar com Multimídia e fazer 
publicações para a Web.
Carga Horária | Presencial: 17 Horas | 
EAD: 12 Horas

PHP 5
O curso de PHP 5 tem por objetivo 
ensinar o uso dos recursos básicos da 
linguagem PHP, muito utilizada para a 
criação de páginas web dinâmicas.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
Não disponível em EAD

LINGUAGUEM SQL
O curso aborda os diferentes tipos de 
dados, variados comandos para inserir, 
atualizar e apagar dados, como 
padronizar e alterar tabelas, além de 
outros recursos disponíveis.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
Não disponível em EAD

JAVASCRIPT
Java é uma linguagem de programação 
que permite a criação de aplicações 
desktop, isto é, programas que serão 
executados em plataformas como 
Windows ou Linux, entre outras.
Carga Horária | Presencial: 22 Horas | 
EAD: 15 Horas

PHOTOSHOP
O aluno aprenderá a explorar ao 
máximo as ferramentas do 
Photoshop, adquirindo as habilidades 
necessárias para corrigir, retocar e 
alterar fotograas, aplicar ltros e 
efeitos especiais, gerir e editar cores, 
camadas, textos e canais.
Carga Horária | Presencial: 25 Horas | 
EAD: 18 Horas
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Prepatório para o Enem
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BIOLOGIA
O presente curso tem o objetivo de preparar o 
aluno para realizar a prova de Biologia do ENEM 
com segurança.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

GEOGRAFIA
O curso de Geograa tem o objetivo de preparar o 
aluno para realizar a prova do ENEM com muito 
mais conança.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

 

HISTÓRIA
Aborda questões pré-históricas, da Idade Média, 
Idade Moderna e Idade Contemporânea enquanto 
História Geral.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

FILOSOFIA E SOCIOLOGIA
A primeira parte apresenta um conteúdo amplo 
que abrange os conceitos básicos de losoa e seus 
lósofos.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

QUÍMICA
O curso aborda as transformações químicas e suas 
relações com o cotidiano.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

FÍSICA
Com uma cuidadosa seleção de matérias da área de 
Física, este curso foi desenvolvido para facilitar o 
aprendizado do aluno.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

PORTUGUÊS E REDAÇÃO
Apresenta um conteúdo amplo, que abrange desde 
os conceitos básicos de gramática até complexas 
questões de interpretação de texto.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

LITERATURA
Com uma seleção de assuntos da disciplina 
Literatura, este curso foi desenvolvido para facilitar 
o aprendizado.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

INGLÊS
Esse curso foi desenvolvido para dar ao aluno a 
base de gramática, vocabulário e o treinamento que 
ele precisa.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

ESPANHOL
Este curso foi desenvolvido para dar o treinamento 
que o aluno precisa para melhorar a habilidade de 
interpretação de textos em Espanhol.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

MATEMÁTICA I
O curso apresenta um conteúdo selecionado 
especialmente para familiarizá-lo com os 
conhecimentos avaliados no ENEM.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

MATEMÁTICA II
Este curso tem o objetivo de preparar o aluno para 
realizar a prova de Matemática do ENEM.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

SIMULADORES EXERCÍCIOS
Carga Horária | Presencial: 4 Horas | EAD: 4 Horas

O Enem (Exame Nacional do Ensino Médio), assim como qualquer concurso, exige 
muita dedicação e estudo para que se alcance uma aprovação. Sendo assim, o curso 
preparatório da Smart Machine tem como objetivo preparar o aluno para o sucesso 
por meio de diversos módulos.
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BIOLOGIA
O presente curso tem o objetivo de preparar o 
aluno para realizar a prova de Biologia do ENEM 
com segurança.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

GEOGRAFIA
O curso de Geograa tem o objetivo de preparar o 
aluno para realizar a prova do ENEM com muito 
mais conança.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

 

HISTÓRIA
Aborda questões pré-históricas, da Idade Média, 
Idade Moderna e Idade Contemporânea enquanto 
História Geral.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

FILOSOFIA E SOCIOLOGIA
A primeira parte apresenta um conteúdo amplo 
que abrange os conceitos básicos de losoa e seus 
lósofos.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

QUÍMICA
O curso aborda as transformações químicas e suas 
relações com o cotidiano.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

FÍSICA
Com uma cuidadosa seleção de matérias da área de 
Física, este curso foi desenvolvido para facilitar o 
aprendizado do aluno.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

PORTUGUÊS E REDAÇÃO
Apresenta um conteúdo amplo, que abrange desde 
os conceitos básicos de gramática até complexas 
questões de interpretação de texto.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 Horas

LITERATURA
Com uma seleção de assuntos da disciplina 
Literatura, este curso foi desenvolvido para facilitar 
o aprendizado.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

INGLÊS
Esse curso foi desenvolvido para dar ao aluno a 
base de gramática, vocabulário e o treinamento que 
ele precisa.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

ESPANHOL
Este curso foi desenvolvido para dar o treinamento 
que o aluno precisa para melhorar a habilidade de 
interpretação de textos em Espanhol.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

MATEMÁTICA I
O curso apresenta um conteúdo selecionado 
especialmente para familiarizá-lo com os 
conhecimentos avaliados no ENEM.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

MATEMÁTICA II
Este curso tem o objetivo de preparar o aluno para 
realizar a prova de Matemática do ENEM.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 Horas

SIMULADORES EXERCÍCIOS
Carga Horária | Presencial: 4 Horas | EAD: 4 Horas

O Enem (Exame Nacional do Ensino Médio), assim como qualquer concurso, exige 
muita dedicação e estudo para que se alcance uma aprovação. Sendo assim, o curso 
preparatório da Smart Machine tem como objetivo preparar o aluno para o sucesso 
por meio de diversos módulos.
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Preparatório para ENCCEJA

PACOTES DE CURSOS 
PREPARATÓRIOS PARA ENCCEJAENCCEJA

PREPARATÓRIOS PARA



BIOLOGIA
O presente curso aborda os principais temas 
da área, como ecologia, evolução, genética, 
citologia, etc. O curso treinará 
profundamente o aluno para a hora da 
prova.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

FILOSOFIA E SOCIOLOGIA
Este curso tem o objetivo de apresentar os 
conceitos básicos de losoa e abordar os 
principais tópicos lósofos além dos tópicos 
fundamentais da sociologia.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

FÍSICA
Com uma cuidadosa seleção de matérias da 
área de Física, este curso foi desenvolvido 
para facilitar o aprendizado do aluno.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

GEOGRAFIA
O curso de Geograa tem o objetivo de 
preparar o aluno para realizar a prova do 
ENEM com muito mais conança.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

 

HISTÓRIA
Este curso aborda questões pré-históricas, 
da Idade Média, Idade Moderna e Idade 
Contemporânea enquanto História Geral.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

LITERATURA
Com uma seleção de assuntos da disciplina 
Literatura, este curso foi desenvolvido para 
facilitar o aprendizado.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

MATEMÁTICA I
O curso apresenta um conteúdo selecionado 
especialmente para familiarizá-lo com os 
conhecimentos avaliados.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

MATEMÁTICA II
Este curso tem o objetivo de preparar o 
aluno para realizar a prova de Matemática 
do.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

PORTUGUÊS E REDAÇÃO
Apresenta um conteúdo amplo, que abrange 
desde os conceitos básicos de gramática até 
complexas questões de interpretação de 
texto.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
Horas

QUÍMICA
O curso aborda as transformações químicas 
e suas relações com o cotidiano.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

SIMULADORES EXERCÍCIOS
Carga Horária | Presencial: 4 Horas | EAD: 4 Horas

O Exame Nacional para Certicação de Competências de Jovens e Adultos (Encceja) 
foi realizado pela primeira vez em 2002 para aferir competências, habilidades e saberes 
de jovens e adultos que não concluíram o Ensino Fundamental ou Ensino Médio na 
idade adequada.
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BIOLOGIA
O presente curso aborda os principais temas 
da área, como ecologia, evolução, genética, 
citologia, etc. O curso treinará 
profundamente o aluno para a hora da 
prova.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

FILOSOFIA E SOCIOLOGIA
Este curso tem o objetivo de apresentar os 
conceitos básicos de losoa e abordar os 
principais tópicos lósofos além dos tópicos 
fundamentais da sociologia.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

FÍSICA
Com uma cuidadosa seleção de matérias da 
área de Física, este curso foi desenvolvido 
para facilitar o aprendizado do aluno.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

GEOGRAFIA
O curso de Geograa tem o objetivo de 
preparar o aluno para realizar a prova do 
ENEM com muito mais conança.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

 

HISTÓRIA
Este curso aborda questões pré-históricas, 
da Idade Média, Idade Moderna e Idade 
Contemporânea enquanto História Geral.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

LITERATURA
Com uma seleção de assuntos da disciplina 
Literatura, este curso foi desenvolvido para 
facilitar o aprendizado.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

MATEMÁTICA I
O curso apresenta um conteúdo selecionado 
especialmente para familiarizá-lo com os 
conhecimentos avaliados.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

MATEMÁTICA II
Este curso tem o objetivo de preparar o 
aluno para realizar a prova de Matemática 
do.
Carga Horária | Presencial: 13 Horas | EAD: 9 
Horas

PORTUGUÊS E REDAÇÃO
Apresenta um conteúdo amplo, que abrange 
desde os conceitos básicos de gramática até 
complexas questões de interpretação de 
texto.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
Horas

QUÍMICA
O curso aborda as transformações químicas 
e suas relações com o cotidiano.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

SIMULADORES EXERCÍCIOS
Carga Horária | Presencial: 4 Horas | EAD: 4 Horas

O Exame Nacional para Certicação de Competências de Jovens e Adultos (Encceja) 
foi realizado pela primeira vez em 2002 para aferir competências, habilidades e saberes 
de jovens e adultos que não concluíram o Ensino Fundamental ou Ensino Médio na 
idade adequada.
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Preparatório para Concursos Públicos

PACOTES DE CURSOS 
PREPARATÓRIOS PARA
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PREPARATÓRIO PARA
CONCURSO PÚBLICO

PORTUGUÊS PARA CONCURSOS
O conteúdo deste curso interativo de 
Português para Concursos abrange o estudo da 
gramática em geral, abordando mais 
especicamente os temas que frequentemente 
aparecem nos concursos públicos atuais.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 
Horas

MATEMÁTICA PARA CONCURSOS
Este curso interativo de Matemática visa 
prepará-lo para realizar as operações básicas da 
matemática, ou seja, todos os conteúdos 
necessários nos concursos públicos atuais.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
Horas

RACIOCÍNIO LÓGICO
Voltado especialmente para os concursos 
públicos, este curso abrange áreas como 
argumentação, condições lógicas, lógica da 
argumentação e diagramas lógicos.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 
Horas

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA
O curso Administração Pública foi criado para 
preparar o aluno ensinando todo o 
conhecimento de base para entender leis 
especícas exigidas em cada concurso na área 
de Administração Pública, além de 
conhecimentos essenciais exigidos na grande 
maioria dos concursos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 
Horas

DIREITO ADMINISTRATIVO
O curso de Direito Administrativo foi criado 
para preparar o aluno ensinando todo o 
conhecimento necessário para entender as leis 
especícas exigidas em cada concurso na área 
de Direito Administrativo.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 
Horas

WINDOWS
O curso aborda a utilização do sistema desde o 
momento em que ligamos o computador, e 
também como aproveitá-lo para 
entretenimento, trabalho e estudos, com 
segurança e praticidade.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

WORD MÓDULO 1
Serão apresentadas as ferramentas de 
funcionalidades mais avançadas, como criar 
macros, criar documentos web, enviar malas 
diretas, além de funcionalidades mais 
avançadas, como criar sumários, controlar 
alterações e inserir grácos.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

EXCEL MÓDULO 1
Neste curso, o aluno irá aprender a editar e 
formatar células, criar grácos, inserir imagens, 
usar fórmulas simples como SE e SOMA, 
organizar de dados, exibir grácos em planilhas, 
etc.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

POWERPOINT
O curso de PowerPoint possui o objetivo de 
capacitar o aluno a utilizar este software da 
Microsoft destinado à criação, edição e 

exibição de apresentações em ambiente 
virtual.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

INTERNET
O curso tem o objetivo de preparar o aluno 
para entender e familiarizar-se com a Internet. 
Utilizando os navegadores mais famosos, o 
aluno aprenderá desde assuntos mais básicos, 
como fazer pesquisas e downloads, até 
assuntos mais especícos, como fazer compras.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 
Horas
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PREPARATÓRIO PARA
CONCURSO PÚBLICO

PORTUGUÊS PARA CONCURSOS
O conteúdo deste curso interativo de 
Português para Concursos abrange o estudo da 
gramática em geral, abordando mais 
especicamente os temas que frequentemente 
aparecem nos concursos públicos atuais.
Carga Horária | Presencial: 16 Horas | EAD: 11 
Horas

MATEMÁTICA PARA CONCURSOS
Este curso interativo de Matemática visa 
prepará-lo para realizar as operações básicas da 
matemática, ou seja, todos os conteúdos 
necessários nos concursos públicos atuais.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | EAD: 14 
Horas

RACIOCÍNIO LÓGICO
Voltado especialmente para os concursos 
públicos, este curso abrange áreas como 
argumentação, condições lógicas, lógica da 
argumentação e diagramas lógicos.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 
Horas

ADMINISTRAÇÃO PÚBLICA
O curso Administração Pública foi criado para 
preparar o aluno ensinando todo o 
conhecimento de base para entender leis 
especícas exigidas em cada concurso na área 
de Administração Pública, além de 
conhecimentos essenciais exigidos na grande 
maioria dos concursos.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 
Horas

DIREITO ADMINISTRATIVO
O curso de Direito Administrativo foi criado 
para preparar o aluno ensinando todo o 
conhecimento necessário para entender as leis 
especícas exigidas em cada concurso na área 
de Direito Administrativo.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 
Horas

WINDOWS
O curso aborda a utilização do sistema desde o 
momento em que ligamos o computador, e 
também como aproveitá-lo para 
entretenimento, trabalho e estudos, com 
segurança e praticidade.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

WORD MÓDULO 1
Serão apresentadas as ferramentas de 
funcionalidades mais avançadas, como criar 
macros, criar documentos web, enviar malas 
diretas, além de funcionalidades mais 
avançadas, como criar sumários, controlar 
alterações e inserir grácos.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

EXCEL MÓDULO 1
Neste curso, o aluno irá aprender a editar e 
formatar células, criar grácos, inserir imagens, 
usar fórmulas simples como SE e SOMA, 
organizar de dados, exibir grácos em planilhas, 
etc.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

POWERPOINT
O curso de PowerPoint possui o objetivo de 
capacitar o aluno a utilizar este software da 
Microsoft destinado à criação, edição e 

exibição de apresentações em ambiente 
virtual.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 10 
Horas

INTERNET
O curso tem o objetivo de preparar o aluno 
para entender e familiarizar-se com a Internet. 
Utilizando os navegadores mais famosos, o 
aluno aprenderá desde assuntos mais básicos, 
como fazer pesquisas e downloads, até 
assuntos mais especícos, como fazer compras.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | EAD: 11 
Horas
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FUNDAMENTOS DE SAÚDE BUCAL

EQUIPAMENTOS 
ODONTOLÓGICOS
Durante o curso o aluno vai aprender 
mais sobre os equipamentos utilizados 
na odontologia, desde os aparelhos 
básicos como cadeira, mocho, reetor, 
compressor de ar, estufa, raio-x, como 
também equipamentos periféricos.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas

MATERIAIS 
ODONTOLÓGICOS
Durante o curso o aluno vai aprender 
as características dos materiais 
odontológicos e também entenderá 
mais sobre os recursos de verniz e 
cimento de hidróxido de cálcio, 
materiais restauradores, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

CONTROLE DE DOENÇAS 
BUCAIS
Durante o curso o aluno vai estudar o 
controle de doenças. Além disso, 
aprenderá sobre algumas doenças, tais 
como gengivite, placa bacteriana, cárie, 
doença periodontal, entre outras.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

PREVENÇÃO DE DOENÇAS 
BUCAIS
Durante o curso o aluno vai aprender 
sobre a odontologia preventiva, placa
bacteriana, métodos preventivos, o 
cuidado com a mastigação, higiene 
bucal, entre outros.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

GESTÃO DE CLÍNICAS
ODONTOLÓGICAS
O aluno entenderá sobre a importância 
da responsabilidade social, segurança 
no trabalho, terceirização, entre 
outros.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

APARELHOS 
ORTODÔNTICOS
MÓVEIS
O aluno se tornará habilitado a 
reconhecer os aparelhos e associá-los 
biomecanicamente com suas diferentes 
funções, e também se tornará 
capacitado a confeccionar vários tipos 
de dispositivos, adquirindo um grande 
diferencial prossional.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas

PRÓTESES DENTÁRIAS
Durante o curso o aluno vai aprender 
sobre moldagem, prótese provisória, 
próteses xas, implante, entre outras 
coisas.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas
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PET SHOP

PET SHOP MÓDULOS 1 E 2
O curso interativo de Auxiliar Veterinário possui o objetivo de capacitar os 
prossionais para que possa auxiliar o Médico Veterinário na execução das 
principais funções relacionadas ao trabalho em clínicas especializadas em Cães e 
Gatos. Para isso, o conteúdo apresentado visa fornecer conhecimentos para 
que saiba lidar com situações emergenciais dentro e fora do ambiente 
prossional.
Carga Horária | Presencial: 48 Horas | EAD: 34 Horas

PRIMEIROS SOCORROS CÃO E GATO
O curso interativo de Primeiros Socorros possui o objetivo de capacitar os 
prossionais da área de Veterinária quanto aos principais cuidados envolvidos 
com as situações de urgências e emergências com cães e gatos. Para isso, 
abrange casos como atropelamentos, convulsões, envenenamentos, picadas de 
cobra e outras ocorrências inesperadas.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

BANHO E TOSA
O curso interativo de Banho e Tosa possui o objetivo de capacitar os 
prossionais quanto às principais funções relacionadas ao trabalho de Tosa, 
Higiene e Cuidados de Cães e Gatos. Para isso, abrange as técnicas e os 
equipamentos empregados, as orientações para todas as etapas do processo, 
além de destacar dicas especiais para cada tipo de pelagem de acordo com o 
perl da raça do cão.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

TOSAS ESPECIAIS
O curso interativo de Tosas Especiais possui o objetivo de capacitar os 
prossionais quanto aos cuidados especícos para cada tipo de pelagem de 
acordo com o perl da raça do cão.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas
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PET SHOP MÓDULOS 1 E 2
O curso interativo de Auxiliar Veterinário possui o objetivo de capacitar os 
prossionais para que possa auxiliar o Médico Veterinário na execução das 
principais funções relacionadas ao trabalho em clínicas especializadas em Cães e 
Gatos. Para isso, o conteúdo apresentado visa fornecer conhecimentos para 
que saiba lidar com situações emergenciais dentro e fora do ambiente 
prossional.
Carga Horária | Presencial: 48 Horas | EAD: 34 Horas

PRIMEIROS SOCORROS CÃO E GATO
O curso interativo de Primeiros Socorros possui o objetivo de capacitar os 
prossionais da área de Veterinária quanto aos principais cuidados envolvidos 
com as situações de urgências e emergências com cães e gatos. Para isso, 
abrange casos como atropelamentos, convulsões, envenenamentos, picadas de 
cobra e outras ocorrências inesperadas.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

BANHO E TOSA
O curso interativo de Banho e Tosa possui o objetivo de capacitar os 
prossionais quanto às principais funções relacionadas ao trabalho de Tosa, 
Higiene e Cuidados de Cães e Gatos. Para isso, abrange as técnicas e os 
equipamentos empregados, as orientações para todas as etapas do processo, 
além de destacar dicas especiais para cada tipo de pelagem de acordo com o 
perl da raça do cão.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | EAD: 13 Horas

TOSAS ESPECIAIS
O curso interativo de Tosas Especiais possui o objetivo de capacitar os 
prossionais quanto aos cuidados especícos para cada tipo de pelagem de 
acordo com o perl da raça do cão.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | EAD: 8 Horas
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PROFISSIONAL DE BELEZA

O aluno aprenderá técnicas de beleza, estando apto, ao nal do curso, a 
ingressar na concorrida área da Beleza.

DEPILAÇÃO
O curso de Depilação tem o objetivo de fornecer conhecimentos fundamentais 
relacionados ao setor de estética, especialmente para o prossional Depilador, 
abrangendo temas técnicos e teóricos, que contribuem para que o prossional 
possa exercer as atividades com qualidade.
Carga horária | Presencial: 12 horas EAD: 8 Horas| 

DESIGN DE SOBRANCELHAS
Estudaremos sobre como funciona a estrutura da pele e dos pelos, aprendendo 
sobre os formatos de rosto e de sobrancelhas. Além disso, conheceremos os 
métodos de modelagem de sobrancelhas com pinça, cera e linha, estudando 
sobre as medidas e o uso do lápis e do paquímetro, com conhecimento em 
tingimento dos os e henna, além de aprender a lidar com os clientes.
Carga horária | Presencial: 10 horas | EAD: 7 Horas

MANICURE E PEDICURE
Nesse curso, o aluno aprenderá sobre postura e ética prossional, mercado de 
trabalho, dia a dia da prossão e, é claro, conhecerá os modos de cuidar das 
unhas, como remover esmalte, esmaltar, cortar, retirar a cutícula e muito mais.
Carga horária | Presencial: 20 horas | EAD: 14 Horas

TÉCNICAS DE MAQUIAGEM
O aluno aprenderá a utilizar os principais tipos de pincéis e aplicadores, além de 
conhecer sobre os tipos de bases, corretivos, blush, máscaras de cílios, pós, 
sombras, lápis, iluminadores e demais produtos importantes para a produção da 
maquiagem. Com isso, estará apto a desenvolver boas produções se treinar 
bastante.
Carga horária | Presencial: 20 horas | EAD: 14 Horas
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PROFISSIONAL DE BELEZA

O aluno aprenderá técnicas de beleza, estando apto, ao nal do curso, a 
ingressar na concorrida área da Beleza.

DEPILAÇÃO
O curso de Depilação tem o objetivo de fornecer conhecimentos fundamentais 
relacionados ao setor de estética, especialmente para o prossional Depilador, 
abrangendo temas técnicos e teóricos, que contribuem para que o prossional 
possa exercer as atividades com qualidade.
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unhas, como remover esmalte, esmaltar, cortar, retirar a cutícula e muito mais.
Carga horária | Presencial: 20 horas | EAD: 14 Horas

TÉCNICAS DE MAQUIAGEM
O aluno aprenderá a utilizar os principais tipos de pincéis e aplicadores, além de 
conhecer sobre os tipos de bases, corretivos, blush, máscaras de cílios, pós, 
sombras, lápis, iluminadores e demais produtos importantes para a produção da 
maquiagem. Com isso, estará apto a desenvolver boas produções se treinar 
bastante.
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COZINHA FRIA
O curso de Cozinha Fria possui o 
objetivo de capacitar os prossionais 
p a r a  a t u a r e m  e m  s e r v i ç o s 
gastronômicos. Para isso, aborda temas 
de fundamental importância do setor, 
desde a ornamentação até a execução 
do cardápio.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | 
EAD: 4 Horas

COZINHA QUENTE
O curso de Cozinha Quente visa 
capacitar o prossional para atuar em 
serviços gastronômicos. Para isso, 
aborda temas como relevância do 
trabalho harmônico em cozinha, 
conceitos de Mise en place, tipos de 
cortes, técnicas de cocção, pratos da 
culinária brasileira e da gastronomia 
internacional, receitas básicas e muito 
mais!
Carga Horária | Presencial: 8 Horas | 
EAD: 6 Horas

GARÇOM
O curso de Garçom possui o objetivo 
de capacitar os prossionais quanto ao 
atendimento em restaurantes, bares e 
pubs, lanchonetes, quiosques e 
cafeterias. Além disso, ainda apresenta 
instruções para a organização do 
trabalho como autônomo em 
recepções e eventos de pequeno e 
médio porte.
Carga Horária | Presencial: 12 Horas | 
EAD: 8 Horas

GASTRONOMIA
O curso de Gastronomia visa 
capacitar o prossional para atuar no 
setor de hospitalidade e lazer, que 
está em grande crescimento no Brasil. 
Para isso, aborda os principais temas 
associados à área gastronômica, desde 
a sua evolução até as práticas e 
técnicas mais adotadas atualmente.
Carga Horária | Presencial: 10 Horas | 
EAD: 7 Horas

TÉCNICAS DE CONFEITARIA
O curso de Técnicas de Confeitaria 
visa capacitar o prossional para atuar 
em Serviços Gastronômicos. Para isso, 
aborda os principais Ingredientes, 
Utensílios e Equipamentos 
empregados na área, apresenta vários 
estilos e métodos de preparo de 
Receitas Básicas e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | 
EAD: 4 Horas

TÉCNICAS DE 
PANIFICAÇÃO
O curso de Técnicas de Panicação 
visa capacitar o prossional para atuar 
em Serviços Gastronômicos. Para isso, 
aborda os principais ingredientes, 
utensílios e equipamentos 
empregados na área, apresenta vários 
tipos de pães ao redor do mundo e 
diversas receitas básicas.
Carga Horária | Presencial: 6 Horas | 
EAD: 4 Horas
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INFORMÁTICA KIDS

WINDOWS KIDS
O Windows Kids visa à prática e ao 
aprendizado das funcionalidades do 
sistema, de modo que a criança 
aprenda a salvar arquivos, criar pastas, 
guardar fotos, guardar músicas, vídeos, 
acessar jogos no computador e a 
desenvolver seu lado artístico na 
ferramenta de desenhos Paint.
Carga Horária | Presencial: 20 Horas | 
EAD: 14 Horas

WORD KIDS
Aprenda a criar, salvar, abrir e fechar 
documentos, utilizar o corretor 
ortográco, alterar a aparência do 
texto, inserir objetos e imagens, editar 
um pequeno jornal, criar calendários, 
etiquetas para cadernos, convites de 
aniversário e muito mais.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 Horas

POWERPOINT KIDS
O objetivo deste curso é fornecer à 
criança os meios para que possa criar 
e organizar apresentações dos 
seus trabalhos escolares, incluir 
desenhos e guras, inserir lmes, sons 
e outras animações.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 11 Horas

INTERNET KIDS
Tem como objetivo ensinar, de forma 
interativa e segura, a navegar pela 
internet, fazer pesquisas, acessar jogos 
e músicas, criar e usar o e-mail e o 
Skype, divertir-se no Facebook, 
instalar e usar os programas de 
mensagem instantânea.
Carga Horária | Presencial: 15 Horas | 
EAD: 10 Horas

PROGRAMAÇÃO COM 
SCRATCH
O aluno irá aprender a criar histórias, 
jogos e animações, e outros 
programas interativos por meio de sua 
interface gráca simplicada em 
blocos, o que permite inclusive que 
crianças e adolescentes possam 
iniciar seus estudos no campo de 
animação e programação.
Carga Horária | Presencial: 18 Horas | 
EAD: 13 Horas
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INFORMÁTICA KIDS
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INGLÊS KIDS

O curso de Inglês Kids tem o objetivo de preparar o aluno para entender e 
falar a língua inglesa desde pequeno abordando de maneira simples, o 
primeiro contato com o idioma inglês, ensinando o alfabeto, os números, 
desenvolvendo o vocabulário relacionado ao corpo e coisas comuns ao 
ambiente infantil.

INGLÊS KIDS 1
O curso funciona como uma apresentação divertida do idioma para os 
alunos, se focando na base do Inglês ao mesmo tempo que introduz novo 
vocabulário e ensina a pronuncia correta do mesmo.
Carga Horária | Presencial: 8Horas  | EAD: 6 Horas

INGLÊS KIDS 2
No segundo módulo do curso de Inglês Kids o aluno aprimorará seu 
vocabulário, que inclui celebrações, família, brinquedos e outros. O aluno 
ainda terá atividades que envolvem o listening e o writing, o que o ajudará a 
desenvolver sua capacidade de entendimento.
Carga Horária | Presencial: 10 Horas | EAD: 7 Horas

INGLÊS KIDS 3
No terceiro módulo do curso de Inglês Kids o aluno continuará ampliando 
seu vocabulário com temas que variam entre números, verbos, meses do 
ano, horas, dentre outros. As atividades de prática da audição e escrita 
ainda se fazem presentes e ajudam o aluno a desenvolver sua capacidade de 
entendimento.
Carga Horária | Presencial: 11 Horas | EAD: 8 Horas

INGLÊS KIDS 4
O quarto módulo do curso de Inglês Kids traz para o aluno novo 
vocabulário sobre os sentidos, animais, contos de fadas e vários outros 
assuntos que prendem a atenção das crianças. Os alunos também terão a 
oportunidade de praticar a fala, leitura e escrita para um melhor 
entendimento do idioma.
Carga Horária | Presencial: 11 Horas | EAD: 8 Horas
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MINI CURSOS

ACESSO REMOTO
Acesso remoto é a capacidade de um computador, smartfone ou tablet de acessar, à 
distância, um outro computador, smartfone ou tablet e, assim, visualizar arquivos, 
fazer congurações,  controlar os programas, apps e as funcionalidades dos 
dispositivos acessados e até mesmo permitir a manutenção desses dispositivos on-
line.

Neste curso você aprenderá a utilizar os aplicativos AnyDesk e TeamViewer, os 
melhores programas quando se trata de acesso remoto. Também aprenderá a 
utilizar suas ferramentas e a escolher qual o aplicativo que mais se encaixa em suas 
necessidades.

Carga Horária | Presencial: 3 Horas | EAD: 2Horas

ARMAZENAMENTO EM NUVEM
O armazenamento em nuvem está ganhando muito espaço, e é importante saber como 
utilizar as principais plataformas disponíveis. Com este curso, seus alunos aprenderão 
desde o que é, como instalar, como congurar e como manipular seus arquivos e 
documentos em nuvem em um ambiente seguro e prático de utilizar.

Carga Horária | Presencial: 3 Horas | EAD: 2 Horas

CONQUISTE SEU NOVO EMPREGO
Conseguir um novo emprego, trocar de cargo e ser contratado pela primeira vez 
são situações que deixam algumas pessoas apreensivas por não estarem preparadas 
para as etapas que esses objetivos requerem. É exatamente para ajudar nessa 
preparação que o mini curso Conquiste seu Emprego foi criado.

Este curso tem como objetivo apresentar noções de como falar em público, 
elaborar um bom currículo e oferecer dicas de como se sair bem em entrevistas de 
emprego.

Carga Horária | Presencial: 3 Horas | EAD: 2 Horas
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Os Mini Cursos foram desenvolvidos para que você possa, além de oferecer 
conhecimento rápido sobre um tópico, também poder ter uma amostra de 
como o sistema de ensino funciona e, assim, criar o interesse por outros pacotes 
de cursos mais longos.
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QUER MAIS DESCONTOS  
NAS SUAS MENSALIDADES? 

DESCONTO DE  NAS 10%
MENSALIDADES!

CONHEÇA NOSSO

NO PLANO FIDELIDADE, O 
ALUNO TEM MAIS VANTAGENS:
PODE FAZER MAIS AULAS NA 
SEMANA, E AINDA TEM MAIS 
DESCONTO NAS MENSALIDADES. 

PLANO
FIDELIDADE!

BASTA EFETUAR O PAGAMENTO
DE 6 PARCELAS OU O VALOR
TOTAL DO CURSO COM
CARTÃO DE CRÉDITO
OU PIX.
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