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AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOAQUIM INACIO DA CRUZ SOBRAL

REGIMENTO DO LABORATORIO DE EDUCAGAO DIGITAL

Capitulo |

Disposicdes Gerais

Artigo 1.°
Objetivo do Regulamento
Este regulamento visa estabelecer as diretrizes para a instalacao, utilizacao, manutencao e
conservacao dos equipamentos do Laboratério de Educacado Digital (LED) na Escola Basica e
Secundaria Joaquim Inacio da Cruz Sobral, no Agrupamento de Escolas Joaquim Inacio da Cruz
Sobral, com o objetivo de assegurar a utilizacao adequada por professores e alunos, assim como

promover a preservacao dos recursos e garantir um ambiente educacional seguro e produtivo.

Artigo 2.°
Ambito de aplicacéo
O presente regulamento aplica-se a todos os docentes, alunos e demais funcionarios que utilizam o

Laboratorio de Educacao Digital.

Artigo 3.°

Equipa do Laboratério de Educacao Digital (LED)
1.Composicao da Equipa: A equipa do Laboratorio de Educacao Digital € composta por um grupo de
docentes de diferentes grupos disciplinares, com diferentes responsabilidades, competéncias e
funcdes, que colaboram para assegurar o bom funcionamento do espaco, a inovacdo pedagogica e o
apoio continuo aos utilizadores do laboratorio. A equipa é constituida pelo:
a) Coordenador do Laboratoério: Responsavel pela gestdao global do laboratério, incluindo a
implementacao de politicas de uso, coordenacdo das atividades e projetos, gestdao dos recursos
tecnologicos e apoio pedagadgico aos professores e alunos.
b) Técnico de Suporte Informatico: docente dedicado a manutencdo dos equipamentos tecnologicos
e a solucao de problemas técnicos que possam surgir. Também apoia a instalacao de softwares,
assegura a conectividade de redes e ajuda na integracao de novas ferramentas tecnologicas.
c) Formadores e Facilitadores de Educacao Digital: Especialistas em tecnologia educativa,
responsaveis por orientar os professores e alunos na utilizacao eficaz das ferramentas digitais no
processo de ensino e aprendizagem. Oferecem formacoes, workshops e apoio técnico-pedagogico.
2. Funcoes e Responsabilidades da Equipa
a) Coordenador do Laboratério:
I. Planear e coordenar todas as atividades pedagdgicas e operacionais do laboratério.
Il. Promover a integracdao de tecnologias digitais no processo de ensino- aprendizagem.
lll. Gerir a manutencao dos equipamentos e recursos tecnologicos.
IV. Supervisionar e apoiar os membros da equipa e garantir a execucdao do regulamento do

« : PRR_ :Q REPUBLICA Gniccwrss Regimento do Laboratério de Educacao Digital 2

PORTUGUESA [ .. ... EU



<

9 REPUBLICA
%> PORTUGUESA

EDUCACAO, CENCA
£INGVAGD

7P
f

laboratorio.

=

AGRUPAMENTO DE ESCOLAS JOAQUIM INACIO DA CRUZ SOBRAL

b) Técnico de Suporte Informatico:

I. Garantir que os equipamentos funcionam corretamente e estao atualizados.

II. Solucionar problemas técnicos de hardware e software.

[ll. Colaborar com o coordenador na introducao de novos sistemas e ferramentas.

c) Formadores e Facilitadores de Educacao Digital:

I. Realizar formacoes para professores e alunos sobre a utilizacao de ferramentas digitais.

Il. Apoiar o desenvolvimento de praticas pedagogicas inovadoras com a utilizacao das TIC.

Ill. Oferecer suporte durante a realizacao de atividades digitais no laboratério.

3. Colaboracao e Comunicagao: A equipa deve trabalhar de forma colaborativa, assegurando uma
comunicacao eficaz entre todos os membros e os utilizadores do laboratdrio. Deverdo ser
realizadas reunides periodicas para o alinhamento de estratégias, avaliacdo do uso dos recursos e
planeamento de atividades futuras.

4. Desenvolvimento Profissional: A equipa do Laboratério de Educacdo Digital deve estar
comprometida com a atualizacdo continua das suas competéncias tecnoldgicas e pedagogicas,
participando em formacgdes nacionais e internacionais, congressos e eventos relevantes na area da
educacao digital, para garantir que o laboratério funciona como um espaco inovador e adaptado as

exigéncias tecnologicas contemporaneas.

Capitulo ll

Instalacdo dos Equipamentos

Artigo 4.°
Procedimentos de instalacédo
1. A instalacdo dos equipamentos do LED sera realizada pela equipa nomeada para a gestao técnica
e pedagogica sob a supervisao da coordenadora do LED.
2. Todos os equipamentos devem ser instalados de acordo com as normas de seguranca de modo a
garantir a integridade dos dispositivos e a seguranca dos utilizadores.
3. A disposicao dos equipamentos devera considerar a ergonomia e a funcionalidade do espaco,

facilitando o uso adequado por parte dos alunos e professores.

Artigo 5.°
Responsabilidade pela Instalacao
1. A instalacao inicial e eventuais atualizacées de software e hardware dos equipamentos do
LED serao realizadas pela equipa técnica e pedagogica.
2. E estritamente proibido que professores, alunos ou outros funcionarios alterem qualquer

configuracao, desmontem, retirem, desloquem ou desinstalem equipamentos sem autorizacao.
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Capitulo Il

Utilizacao dos Equipamentos

Artigo 6.°
Acesso ao Laboratoério
1. O acesso ao LED é permitido apenas mediante agendamento prévio, organizado pela equipa
pedagogica e pelo Coordenador do laboratorio.
2. Os professores sao responsaveis por supervisionar os alunos durante as aulas e pelo uso adequado

dos equipamentos.

Artigo 7.°
Uso Adequado dos Equipamentos

1. Os equipamentos devem ser utilizados exclusivamente para atividades educativas e formativas,
sendo proibido o uso para fins pessoais, lUdicos, ou para o acesso a contelidos inadequados ou nao
relacionados ao tema de aula.

2. Todo o uso de software e hardware deve seguir a legislacao de direitos autorais e licenciamento,
sendo proibida a instalacdo de programas sem autorizacdao expressa da coordenacdo técnica e
pedagogica.

3. E de responsabilidade dos professores instruir os alunos sobre o uso correto dos equipamentos,

evitando danos acidentais ou ma utilizagao.

Artigo 8.°

Deveres dos Utilizadores
1. Professores e alunos sdo responsaveis pela integridade fisica e técnica dos equipamentos
enquanto os estiverem a utilizar.
2. Em caso de falhas, problemas técnicos ou danos identificados, o professor deve comunicar
através da plataforma suporte informatico- separador LED para que seja realizada a devida
verificacao e manutencao.
3. Todos os utilizadores devem manusear os equipamentos com cuidado, evitando choques, quedas
ou exposicao a liquidos.
4. O uso de alimentos e bebidas no interior do LED é proibido.
5. Cabe aos alunos e professores verificar o desligamento correto dos equipamentos no final de cada

sessao de utilizacao.
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Capitulo IV

Manutencao dos Equipamentos

Artigo 9.°
Manutencao Preventiva
1. A equipa técnica realizara manutencées preventivas periddicas nos equipamentos do LED, incluindo
limpeza, atualizacao de software e verificacao de hardware.
2. Os professores devem colaborar com a equipa técnica, informando com antecedéncia sobre problemas

identificados e zelando pelo uso cuidadoso dos equipamentos.

Artigo 10.°
Manutencéao Corretiva
1. Em caso de falhas ou avarias, a manutencdo corretiva devera ser solicitada imediatamente ao setor
técnico. E proibido a qualquer utilizador tentar consertar equipamentos por conta propria.
2. Equipamentos defeituosos ou em mau estado devem ser retirados do uso até que sejam devidamente

reparados.

Artigo 11.°
Registo de Manutencao
A coordenacado técnica e pedagodgica devera manter um registo atualizado de todas as manutencdes
realizadas, tanto preventivas quanto corretivas, especificando a natureza do problema e as acdes corretivas

tomadas.

Capitulo VI

Conservacao e Seguranca dos Equipamentos

Artigo 12.°
Conservacao dos Equipamentos
1. Os equipamentos do LED devem ser conservados de forma a garantir a sua longevidade, incluindo a
limpeza regular e a protecao contra agentes que possam deteriorar o seu funcionamento.
2. Cabe a coordenacéo técnica e pedagodgica a orientacdo sobre a limpeza adequada dos equipamentos e do

espaco fisico do LED.

Artigo 13.°
Seguranca dos Equipamentos
1. Todos os equipamentos do LED estdao sujeitos a um sistema de controle patrimonial, devendo ser

registados e etiquetados.
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2. Os professores devem assegurar que os alunos cumprem as regras de

utilizacdo e comunicarem qualquer incidente relacionado a seguranca dos equipamentos (roubo, dano
intencional, etc.).

3. E estritamente proibido remover qualquer equipamento do LED sem autorizacdo prévia da direcdo ou
coordenacao técnica.

Artigo 14.°
Sanc¢des por Mau Uso
1. O uso inadequado ou irresponsavel dos equipamentos pode resultar em sancdes disciplinares para os
alunos ou adverténcias para os professores, de acordo com as regras internas da escola.
2. Qualquer dano causado aos equipamentos por negligéncia ou ma conduta sera investigada, podendo

acarretar em reparacao de danos ou outras penalidades.

Capitulo VI

Disposi¢cdes Finais

Artigo 15.°
Revisao do Regimento
Este Regimento podera ser revisto e atualizado periodicamente pela direcdo da escola, em conjunto com a

coordenacao pedagogica e técnica, a fim de se adequar as novas necessidades e tecnologias.

Artigo 16.°
Entrada em Vigor
Este Regimento entra em vigor na data de aprovacao do Regulamento Interno e deve ser amplamente

divulgado entre os professores, alunos e demais utilizadores do LED.
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