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Nz podlagi doloch Zakona o vrtcih (Ur. . RS, §t. 100/05 —uradno prediséeno besedilo, 25/08, 98/09—ZIUZGE,
36/10, 62/10 — ZUPIS, 94/10 — ZIU, 40712 — ZUIF, 14/15 — ZUUIFO in 55/17), Pravilnika o normativih in
kadrovskih pogojih za opravijanje dejavnosti predsolske vzgoje (Ur. |. RS, §t. 75/05, 82/05, 76/08, 77,09,
79/09 - popr., 102/09, 105/10, 92/12 in 27/14), Zakona o varnosti cestnega prometa (Ur. |. RS, &t. 56/2008-
UPBS, 57/2008-ZLDUVCP, 73/2008 Odl.US: U-1-295/05-38, 58/2009, 36/2010, 106/2010-ZMV, 108/2010-
ZCes-1, 109/2010-ZPrCP, 109/2010-ZVoz, 7/2011 Odl.US: U-1-144/09-13, 39/2011-2JZ-E, 47/2011 OdI.US:
U-1-119/10-6), Pravilnika o organizaciji, materialu in opremi za prvo pomot na delovnem mestu (Ur. . RS,
&t. 136/2006, 61/2010-ZRud-1 (62/2010 popr.}, 43/2011-2VZD-1), Zakona o varnosti in zdravja pridelu (Ur.
l. RS, 5t. 43/2011), Zakona o varstvu pred poZarom (Ur. |. RS, §t. 3/2007, 9/2011), Pravilnika o pofarnem
redu (Ur. |. RS, 5t. 52/2007, 34/2011, 101/2011), Zakona o varstvu pred naravnimi in drugimi nesrecami (Ur.
l. RS, 5t. 51/2006, 97/2010), Zakona o preprecevanju nasilja v drufini (Ur. |. RS, 5t 15/2008), Zakon o
spremembah in dopolnitvah Zakona o preprefevanju nasilja v druZini (Ur. |. RS, t. 68/16) in Pravilnika o
obravnavi nasilja v druini za vzgojno-izobraZevalne ustanove (Ur. | RS, &t. 104,/2009) je na podlagi predloga
Pravilnika o varnosti otrok, ki ga je podala ravnateljica Vrica Galjevica Barbara Novinec, Svet zavoda Vrica
Galjevica na svoji seji dne 10. 8. 2020 sprejel posodobljen

PRAVILNIKO VARNOSTIOTROK

I. SPLOSNE DOLOCBE
1. clen

Ravnateljica Vrtca Galjevica (v nadaljevanju besedila: vrtec) s Pravilnikom o varnosti otrok (v nadaljevanju
besedila: pravilnik) doloéa postopke, ukrepe in nacine ravnanj ter aktivnosti, s katerimi se zagotavlja varnost
otrok, varnost njihovega zdravja in Zivljenja ter njihovo pocutje v casu bivanja v vrtcu.

2. tlen

Ta pravilnik doloda:
e delavce vrica, ki so zadolieni za varnost otrok,
ukrepe prisprejemu otrok v vrtec,
ukrepe pri dnevnem prihajanju in odhajanju otrok v/ iz vrica,
ukrepe za varnost otrok v igralnici,
ukrepe za varnost otrok na igriscu,
ukrepe za varnost otrok izven povrsin vrica,
zdravstveno — higienske ukrepe,
= postopke in nacine ravnanja v primeru poikodbe ali nesreée otroka v €asu bivanja otroka v vrteu,
= postopke in nacine ravnanja v primeru bolezenskih znakov pri otroku v £asu bivanja otroka v vrteu,
e dolinosti starfev, skrbnikov, posvojiteljev in rejnikov (v nadaljevanju besedila: starsi) pri
zagotavljanju varnosti otrok.

3. Elen

\si zaposleni vrtca so dolini upostevati doloéila tega pravilnika.

Neposredna odgovornost za varnost otrok na strani strokovnih delaveev preneha po predaji otroka stariu
oz, pooblaifeni osebi, posredna odgovornost zaposlenih preneha po edhodu z delovnega mesta oz. odhodu
otrok v spremstvu stariev oz. poohladéenih oseb iz vrica.

Neupoitevanje doloéb tega pravilnika se smatra kot hujso kriitev delovne obveznosti.
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4. tlen
Vsl delavci v vrtcu (strokovni, tehniéni in upravno-administrativni delavei), morajo biti pred sklenitvijo
delovnega razmerja seznanjeni z dolaéili tega pravilnika. Ob nastopu dela morajo biti zaposleni iz strani
organizacijske vodje enote/ lokacije vrtca seznanjeni z delovnimi mesti oz. obmodji, ki so se posebno
nevarna za otroke.
O vsebini pravilnika so strokovni delavci dolini obvestiti starie najkasneje na prvem roditeljskem sestanku.

5. Elen

Ravnatelj vrtca je dolfan zaposlene obvestiti o spremembah v delovnem okolju, ki bi lahke ogrozale varnost
otrok (npr. gradnja, obnova prostorov, opreme, idr.).

Il. ZAPOSLENI , KI SO ZADOLZENI ZA VARNOST OTROK
6. tlen
Vsak delavec je osebno odgovoren za varnost otrok v vrtcu, Pri opravljanju svojega dela je delavec dolzan
opravljati naloge skladno z opisom delovnega mesta in ob stiku z otroki ravnati tako, da prepreéi vsakrino

tveganje za otrokovo zdravje.

7. Elen

Strokovni delavcl so odgovorni za varnost otrok ves Cas njihovega bivanja v vrtcu. Njihova dolinost je
zagotavljati stalen pregled nad otroki, zato puscanje otrok brez nadzora odrasle osebe ni dovoljeno.

8. Elen

Tehniéni delavci vrica (kuhinjsko osebje, perice-divilje, Cistilke, gospodinji, vedrzevalca) morajo svoje delo
opravljati na naéin, da pri opravljanju svojega dela ne ogroZajo varnosti otrok.

9. élen

Delavec vrtca ne more zavrniti izvréitev nujne naloge, ki mu je z namenom preprecevanja
ogroZenosti otrok in vrtca naloZena. Nujno nalogo mora izvrsiti ne glede na sistematizacijo in opis
delovnega mesta.

I1l. UKREPI OB VSTOPU OTROKA V VRTEC
10, élen

V vrtec sodijo izkljutno zdravi otroci in otroci s kroniénimi beleznimi, ki ne predstavljajo tveganja za zdravje
vklju€enega otroka in vseh ostalih otrok v vrteu.

Pred prvim vstopom v vrtec, najkasneje pa na dan vstopa, morajo starsi prinesti v vrtec zdravnisko potrdilo,
da je otrok sposoben za vkljuéitev v vrtec. ¥ kolikor je bil otrok predhodno Ze vkljufen v drug vrtec, lahko
starsi prinesejo zdravnisko potrdilo iz predhodnega vrica.

Starii so dolini strokovnega delavea, ki skrbi za njihovega otroka, pisno obvestiti o pomembnih posebnosti,
ki veljajo za njihovega otroka na »Evidenénem listu« — Priloga 2 (npr. alergija, nagnjenost k vroginskih kréem,
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epilepsija, astma, idr.) in izrotiti pisna navodila za ravnanje ob posebnih stanjih, vidjuéno z morebitnimi
zdravili,

V kolikor otrok, zaradi kronitne bolezni, potrebuje zdravila v vrtcu, morajo starsi prinesti izjavo sPrivolitev
za dajanje zdravile (Priloga 4), ki jo izpolni otrokov pediater.

11. élen

W primeru prehranskih alergij pri otroku, so starsi dolini prinestiv vrtec Potrdilo 0 medicinsko indicirani dieti
za otroka, ki joizda otrokov pediater ali alergolog. V primeru, da potrdilo nitrajno, ga je potrebno obnavljati.
V kolikor starsi ne prinesejo novega potrdila o medicinsko indicirani dieti se otroku dietna prehrana ukine.

Potrdila, ki jih izdajo izvajalci alternativnih vej medicine se ne Stejejo kot uradni dokument in jih ne moremo
upoitevati kot podlago za pripravo dietnih obraokov.,

W primeru, da pri otroku alergija izzveni, morajo staréi strokovnemu delaveu v oddelku ali organizatorki
PZHR poslati pisno izjave o prekinitvi diete.

12. élen

Strokovni delavec vrtca lahko odda otroka le starsu otroka oz. osebi, ki mu je sodii¢e zaupalo otroka v
varstvo in vzgojo ali mu v sklepu oz. odredbi dolodilo stike za prevzem otroka v vrtcu ter pooblaifeni osebi
s strani starSev. Starsi otroka oz. star$, ki mu je otrok zaupan v vzgojo in varstvo, lahko za prevzem otroka iz
vrtca pooblasti s pisno »izjavo storsg o prevzemu otrokae (Priloga 1) tudi druge osebe, ki so starejie od 10
let (skladno z ZPrCP, 7. odst. 87. clen).

13. Elen

Strokovni delavec s strani starsev pridobi stevilko telefona in druge kontaktne podatke, ki vplivajo na
dosegljivost stariev v ¢asu otrokovega bivanja v vricu ter komunikacijo z »Evidenénim listome« za tekote
solsko leto (Priloga 2). Spremembe podatkov morajo starii dosledno in pravocasno (v roku do 5 dni)
sporocati strokovnemu delaveu v oddelku otroka.

Vsi podatki se uporabljajo v tekotem Solskem letu izkljuéno za potrebe obveifanj starfev in v primeru
nepredvidenih dogodkov v zvezi z otrokom in o dogodkih oz. stanjih za katera je nujno takojinje obvestilo
stariem.

Skladno s pristojno zakonodajo o varovanju osebnih podatkov, strokovni delavei hranijo pridobljene
podatke na ravni oddelka v dnevniku oddelka, evidencni listi so shranjeni v registratorju Dokumenti
oddelka; kontaktni telefoni so shranjeni tudi v Mapi nujnih kontaktov v pedagoski sobi oz. popoldanski zbirni
sobi enote/lokacije, e-naslovi pa v bazi spletne komunikacije vrtca in se konec Salskega leta unicijo oz.
izbrisejo. V arhivu ostajajo samo osebni podatki v dnevniku oddelka.

IV. UKREPI ZA VARNOST OTROKA V PROSTORIH VRTCA
14. Elen
Starsiin pooblaifene osebe dostopajo v vrtec skladno s pisnimi navedili in Hidnim redom. Dnevno prisotnost
otroka je potrebno zabeleZiti v Dnevnik oddelka, najkasneje do 9. ure zjutraj. V ¢asu nujnih ukrepov za

preprecevanje Sirjenja nalezljivih bolezni, morajo obiskovalci in starsi ob vstopu v vrtec dosledno upostevati
vsa navodila vodstva vrica.
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15. élen

Med izvajanjem vzgojno-izobrazevalnega programa v prostorih vrtca morajo strokovni delavci:

»  pozorno spremljati igro in druge dejavnosti otrok v vseh prostorih vrtca (notranjih in zunanjih),

= poskrbeti, da otroci sami ne odpirajo oken,

»  poskrbeti za zavarovanje elektricnih virov,

= vy prostoru kjer se zadriujejo otroci pozorno spremljati uporabo igrac in drugih predmetov,

» izlotati neuporabne in nevarne predmete iz prostorov namenjenim atrokom,

+  tistila, predmete in pripomotke s katerimi bi se otroci lahko poskodovali shranjevati na otrokom
nedosegljivih mestih,

«  pzaveiiati starie oigratah, ki so primerne otrokovi razvojni stopnji in preprefevati vnasanje
neustreznih igrat v oddelek. Ker vrtec razpolaga z zadostnim Stevilom igraé, se le-te lahko prinasa
v vrtee na podlagi dogovora s strokovnimi delavci oddelka. V kolikor otroci prinesejo igrage s
katerimi bi lahko povzrogili podkodbe kot so urezi, vbodi, zaduZitve, opekline in podobne, jih je
patrebno le-te takoj odvzeti in jih z obrazloZitvijo vrniti starSem,

« otrokom, ki imajo okrog vratu obeiene vrvice, veriZice, trakove in druge vezi, le-te odstranitiin jih
z obrazloiitvijo vrniti starSem,

e  poskrbeti, da otroci brez spremstva ne vstopajo v kuhinjo, pralnico in druge tehniéne prostore
vrtca [prostor za Eistila, delavnica, kotlovnica, idr.),

«  poskrbeti, da se ob morebitnih nujnih vzdrievainih delih otroke umakne iz neposredne hlifine
delovnega procesa,

16. élen

Pri prehranjevanju otrok v vrtcu morajo strokovni in kuhinjski delavci:

e prepretevati, da bi se otroci s hrano opekli, oparili ali zadusili,

s vzdrievati ustrezno higieno pri razdeljevanju obrokov v kuhinji, pri transportu in razdeljevanju
hrane v oddelkih,

s otrokom ponuditi jedilni pribor in poskrbeti za spodbudo in varno uporabo le tega,

s poskrbeti za higieno rok in ust {pred in po hranjenju),

e poskrbeti, da gredo otroci na leZalnik s praznimi usti,
poskrbeti, da se neposredno po hranjenju ne izvaja dejavnosti s podrocja gibanja,

» poskrbeti za higieno prostora igralnice (prezracevanje in Ciscenje tal in miz).

17.¢&len

Prehrana v vrtcu mora biti naértovana skladno s Smernicami zdravega prehranjevanja v vricu. Jedilnike pise
organizator prehrane in zdravstveno higienskega reiima (v nadaljevanju besedila: OPZHR), kuhinjsko osebje
je dolino obroke hrane pripravljati skladno z jedilnikom in navodili OPZHR. Strokovni delavci otroke
spodbujajo pri uZivanju pripravijenih obrokov, pri éemer so profesionalni in otrokom kaZejo zgled ter ne
morebitnega osebnega zavraganja posameznih Zivil, Strokovni delavci morajo posebno pozornaost nameniti
otrokom, ki potrebujejo dietno prehrano in preveriti ali prehrana ustreza dietnim potrebam otroka.
Strokovni delavei morajo ves £as hivanja otrok v vrtcu skrbeti za ustrezno hidracijo otrok (voda infali
nesladkani caj).

Vnaganje hrane v vrtec ni dovoljeno brez sledljivosti in morebitnih predhodnih dogovorov z OFZHR oz.
strokovnimi delavci oddelka.

18. clen
Skladno z zdravstveno- higienskimi ukrepi, morajo strokovni delavei:

o skrbetiza osebno higieno in osebno higieno otrok,
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* vsakodnevno ozaveicati otroke in izvajati preventivne ukrepe za preprefevanje firjenja nalezljivih
bolezni (higiensko kihanje, kalljanje, umivanje rok, zragenje prostorov in upostevanje sprotnih
navodil s strani vodstva in OPZHR),

= poskrbeti za vsakodnevno gibanje otrok na svefem zraku,

® upoitevati vsa navodila, ki so navedena v dokumentu »Zdravstveno higienski refim v Vrtcu
Galjevica«, ki se nahaja v Mapi oddelka,

e poskrbeti za ustrezno obleko in obutev otrok ob gibanju na sveiem zraku glede na trenutne
vremenske razmere (vro€ina, zmrzal, nalivi, ipd.),

e poznati zdravstvene posebnosti otrok ter pri ukrepanju dosledno upostevati navodila pediatra,
starfev infali OPZHR,

¢ v primeru, da otrok zbali v vricu ravnati skladno z utegenim protokolom za prepreéevanije irjenja
nalezljive bolezni (klic stariem za prevzem otroka, umik otroka, obvestilo OPZHR in vsem starem
oddelka, idr.),

* v primeru, da ima otrok katerega od bolezenskih znakov navedenih v prilogi 3, se ga pred vstopom
v oddelek prijazno zavrne in prosi starSe, da ga pripeljejo po ozdravitvi,

19. élen

Cas po kosilu je namenjen poditku. Otrokom iz oddelkov |. starostne skupine in posameznim otrokom
starejiih oddelkov, ki Se potrebujejo potitek, pripravimo lezalnike in ustvarimo pogoje, ki jim omogoéajo da
med potitkom zaspijo. Otrokom iz najstarejsih oddelkov in otrokom Il. starostnega obdobja, ki ne
potrebujejo spanja, je potrebno omogoditi vsaj 30 minut pocitka ob poslusanju pravljice ali glasbe, nato pa
otrokom, ki ne zaspijo pripraviti oz. omogociti umirjene dejavnosti znotraj oddelka oz. dejavnosti na
prostem, v kolikor nam to dopuséajo kadrovski pogoji.

Lezalnike se po prostoru namesti po kesilu, v £asu potitka so stoli na tleh in ne na mizah.

Pred namestitvijo na lefalnik si otroci slefejo pulover oz. jopico, potrebno je preveriti, da imajo prazna usta
in poskrbeti, da odlozijo vse igracke z vrvicami, drobnimi deléki ipd.
Ves tas pocitka je v oddelku prisoten vsaj 1 strokovni delavec.

Po koncanem poditku strokovni delavei pospravijo leZalnike v oddelku.

V. UKREPIZA VARNOST OTROKA ZUNAJ VRTCA IN NA IGRISCU VRTCA
20. élen

Pri vodenju dejavnosti in bivanju otrok izven vrica morajo strokovni delavci izvajati naslednje varnostne
ukrepe:
= wvoditi otroke na sprehode le ob spremstvu odraslih oseb (strokovna delavka in ena odrasla oseba).
lzven vrtca morata otroke ene skupine spremljati vsaj dva polnoletna spremljevalca,
= v primeru odhoda na lokacijo izven vrica z avtobusom, morata oddelek otrok poleg strokovnega
delavca (vzgojitel] ali pomocnik vzgojitelja) spremljati Se vsaj dve odrasli osebi (skupaj torej 3
odrasle osebe). Pri tem je potrebno upostevati normativ, da mora na osem otrok biti prisotna ena
odrasla oseba,
= (e je organiziran primestni prevoz oz. mestni prevoz po obvoznici, morajo biti otroci pripeti z
wvarnostnimi pasowvi,
= dosledno upostevati prometne predpise in otroke voditi izklju€no po povriinah urejenih za pesce,
» posvetati posebno skrb preckanju cest, Zelezniskih prehodov in drugih nevarnih prometnih toék,
* poskrbeti za varno gibanje na prostem v primeru visokih in nizkih temperatur ter povecani
koncentraciji skodljivih snovi v zraku,
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« skrbeti, da otrociv asu bivanja na prostem ne pridejo v stik s strupenimi rastlinami in plodovi,

e skrbeti, da so otroci v £asu bivanja na prostem oblefeni primerno vremenskim razmeram,

 organizirati dejavnosti na prostem na nacin, da so le te varne in ragotavljati neprekinjen pregled nad
otroki, ki omogo€ajo obasno preverjanje Stevila otrok,

« skrbeti, da imajo otroci med voinjo s kolesom ali poganjalcem na glavi zasCitno gelado in ostalo
priporogeno zaititno opremo (npr, Scitniki pri rolanju),

» preprefevati, da se otroci med seboj ne obmetavajo 5 kamenjem, peskom, palicami in drugimi
nevarnimi predmeti,

» prepretevati nenadzorovano igranje z Zivalmi izven vrtca.

21. Elen

Ustreznost in varnost otroékega igriica in igral se preverja skladno z natrtom pregledov igrisc. Hisnik je
dolzan vsako jutro preveriti ustreznost igral in vseh povréin v upravijanju vrtca in z vseh povrsin odstraniti
morebitne odpadke in necistofo, Strokovni delavec oddelka morajo ponovno preveriti stanje urejenosti
igrifta pred odhodom otrok na igrisce.

v kolikor zapasieni (tehniéni in strokovni delavci), ki preverjajo stanje urejenosti igriséa in igral, ugotowvijo
kakréne koli potkedbe na igralu, zavarujejo neustrezno igralo in o tem obvestijo OPZHR in hisnika. Uporaba
igral za otroke je dovoljena, ko so odpravijene vse pomanjkljivosti, ki ogrofajo varnost in zdravje otrok.

22. tlen

Pri obiskovanju te¢aja plavanja, drsanja ali drugih podobnih dejavnosti otroke spremlja najman| eden izmed
strokovnih delavcev oddelka,

lzjema velja za program zimovanja s te¢ajem smucanja, kjer mora otroke spremljati najmanj en strokovni
delavec enote/lokacije vrica, ki ga morajo udelefenci programa/ tecaja predhodno spoznati.

V primeru prijave vet kot polovice otrok oddelka na program vrtca v naravi (3 dnevno bivanje na
kmetiji/lokaciji izven vrtca) je potrebna udelezba oz. spremstvo najman] enega oz. oheh strokovnih delavecey
iz oddelka.

VI. ZDRAVSTVENO HIGIENSKI UKREPI
23. &len

Vsi zaposleni so dolini skrbeti za ustrezno osebno higieno ter higieno prostorov in predmetav, ki jih
uporabljajo prisvojem delu in spostovati navodila za prepretevanje Sirjenja nalezljivih bolezni, ki v primeru
slabe epidemioloike situacije v dr#avi, zahtevajo tudi razkuZevanje (na podlagi priporocil NIJZ in dodatnih
navodil OPZHR vrtea). Cidéenje in vzdrievanje opreme poteka skladno z »Nacdrtom tiscenja«.

Ob izbruhu posamezne epidemije se s strani OPZHR in vodstva pripravi »Nacrt kontinuiranego dela v casu
nalezljive bolezni«, ki ga je potrebno dosledno izvajati. Tudi starsi in obiskovalci so zavezani k spostovanju

navodil vrtca.

Strokovni delavel vrtca so dol3ni skrbeti za ustrezno urejenost otrok v vrtcu ter otroke spodbujati k
pravilnemu umivanju rok, higienskemu kihanju in kasljanju.
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24, ¢len

Priizvajanju zdravstveno higienskega refima v vrtcu so zaposleni dol#ni:

¢ preprefevati vstop otrok v prostore vrtca, ki niso namenjeni bivanju otrok (pralnica, zaklonigée,
kotlovnica, kuhinja, idr.},

e onemogotiti dostop otrok do nevarnih snovi (€istila, razkuzila, zdravila),

e poskrbeti, da starsi spostujejo Hisni red in ne postopajo po vrtcu oz. ne vstopajo v prostore, ki so
namenjeni zaposlenim vrtca,

¢ poskrbeti, da starsi v oddelek vstopajo primerno zaiiteni (copati in / ali druga za3éita v Easu
preprecevanja Sirjenja okuzh),

* dosledno upostevati navodila v primeru potrebe po dajanje zdravil otroku v vrtcu (Priloga 4) ,

= navajati otroke na aktivno sodelovanje v skrbi za okolje — locevanje edpadkov.

Vil. POSTOPKI V PRIMERU NENADNEGA OBOLENJA ALl POSKODBE OTROKA
25. clen

V primeru nenadnega obolenja otroka mora strokovni delavec o tem tako] obvestiti starge oz. skrbnike
otroka. Starsi so dolZni priti po otroka v najkrajsem moZnem Casu in ga odpeljati v domaco nego ter se po
potrebi o bolezni posvetovati z otrokovim pediatrom. Obolelemu otroku je potrebno zagotoviti poéitek in
ga umakniti od ostalih otrok v oddelku. Lahko se ga umakne v koti€ek, ob njem naj bo strokovni delavee, ki
skrbi za ustrezno hidracijo in varno poéutje otroka med fakanjem na staria oz. skrbnika.

V primeru, da otrok potrebuje nujno medicinsko pomot ga takoj oskrbi strokovni delavec, ki je v posamezni
enoti zadolZzen za nudenje prve pomodi. Drugi strokovni delavec medtem paoklice $tevilko za nujne primere
112 in takoj zatem tudi starie otroka ter vodstvo vrtca.

Ce starsi otroka niso dosegljivi in otrok potrebuje bolniiniZno opazovanje ali zdravljenje, ga do prihoda
starSev spremlja eden izmed strokovnih delaveev, ki ga otrok pozna.

26. clen

V primeru poikadbe se otroku nudi takojinja prva pomoé. V vsaki enotiflokaciji vrtca so zadolZene osebe,
ki s0 usposobljene za nudenje prve pomodi, ob poskodbi se jih nemudoma poklice. V primeru hujSe
poskodbe (vsaka izguba zavestl, vrotinski krf, epileptiéni napad, anafilaktitni ok, moéna krvavitev, ipd.) je
potrebno poklicati refevalce na Stevilko 112 in obvestiti starie ter vodstvo vrica oz. v odsotnosti OPZHR.

V primeru vsake morebitne potkodbe je potrebno izpolniti obrazec »Nezgoda otrokae, v primeru nezgode
na igriscu je potrebno izpolniti tudi obrazec »Prijava nezgode na igrid€u«. Oba obrazca se nahajata v Mapi
oddelka.

27. Elen

O nezgodi mora strokovni delavec nemudoma obvestiti starfe otrok in vodstvo vrtca (ravnatelja ali
pomoénika ravnatelja}, v odsotnosti vodstva OPZHR.

Strokovni delavec je star3e in vodstvo dolZan seznaniti o vseh okoli§¢inah nezgode in stare pozvati, naj
opazujejo ali se bodo pri otroku pojavile spremembe, ki bi zahtevale obisk pri zdravniku (bruhanje, kréi,
vrtoglavica, glavobol, idr.).

28 élen

V primeru, da se otrok pogresi oziroma izgubi, je potrebno najprej poskrbeti za varnost astalih otrok in nato
nemudoma organizirati iskanje otroka. O pogresanju ali izgubi otroka se nemudoma obvesti ravnatelja oz.
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vodstvo vrica, Ko se preveri vse prostore in koticke kjer bi se otrok lahko zadrfeval in se ga ne najde, je
potrebno o izginotju tako] obvestiti starse in policijo na Stevilko 113,

29. Elen

Ob elementarnih in drugih nesreéah kot so poiar, potres in podobno, morajo delavci ravnati skladno z
vsakoletno evakuacijsko vajo in protokolom, ki je doloéene v navodilih 2a evakuacijo iz objekta. Glavno
vodilo evakuacije je, da otroke mirno in varno odpeljemo iz ogroZenega obmotja In ohranjamo pregled nad
stevilom otrok.

VIIl. UKREPI OB ZAZNAVI NASILUA NAD OTROKOM
30. tlen

Zaposleni, ki je pri otroku opazil spremembe, ki bi lahko bile posledice nasilja, ali mu je otrok zaupal, da je
jrtev nasilja, ali je prejel prijavo o nasilju od tretje osebe ali pa je bil sam prica nasilja, takaj:
« otem obvesti svetovalnega delavca ali v njegovi odsotnosti ravnatelja ali pomoénika ravnatelja,
o sam alis svetovalnim delavcem v primeru poikodbe pri fizitnem ali spolnem nasilju ali hudi psihicni
stiski otroka zaradi nasilja v druZini obvesti pristojni Center za socialno delo (v nadaljnjem besedilu:
CSD), izven poslovnega ¢asa CSD njegovo interventno sluzbo, ali, ce meni, da je to primerno,
policijo;
e sam ali s svetovalnim delaveem naredi zapis dogodka, opaZanj, pridobljenih informacij ali pogovora
z otrokom.
Skladno s kodeksom etiénega ravnanja v vrtcu in Hisnim redom morajo zaposleni tako] prijaviti tudi
morebitno neustrezno ravnanje drugega zaposlenega v odnosu do otrok,

31. &len
V primeru, da strokovni delavec ugotovi, da je otrok ponavijajoe zanemarjen, kar lahko vpliva na
poslabdanje zdravja otroka in drugih otrok, o tem opozori starie in v primeru, da se zanemarjanje kljub
opozorilom nadaljuje, obvesti svetovalno delavko, ki skupaj s strokovno delavke opravi pogovor s starsi.

Svetovalna delavka v nadaljevanju postopka ravna skladno z »Notranjim protokolem ravnanj v primeru
suma nasilja v druini«,

IX. DOLZNOSTI STARSEV

32. &len

Starii otrok so dolini spodtovani doloéila pravilnika in navodila zaposlenih in vodstva vrtca, ki se nanasajo
na varnost otrok v vricu.

33. clen
Staréi so dolini pripeljati v vrtec samo zdravega otroka.

Otroci v vrtec ne smejo prinasati igraé in predmetov, ki bi lahko ogroZale otrokovo varost in zdravje ali
varnost in zdravje ostalih otrok.
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34. clen

V primeru odsotnosti otroka zaradi bolezni, so starii dolini strokovnemu delavcu oddelka, e isti dan,
sporoéiti vzrok odsotnosti njihovega otroka. Po prejemu diagnoze je le to prav tako potrebno sporogiti
strokovnemu delavcu oddelka.

V primeru odsotnosti otroka iz vrtca iz drugih razlogov, so staréi dolini delaveu sporociti vzrok odsotnosti
njihovega otroka najkasneje v roku dveh delovnih dni.

35. Elen

Star3i so dolini skrbeti za otrokovo urejenost, osebno higieno in higieno oblaéil. Otroke je potrebno pred
prihodom v vrtec obledi in obuti skladno z dnevnimi vremenskimi pogoji ter v vrtec prinesti vso oprema, ki
bo otrokom omogotala gibanje na svezem zraku, ne glede na vremenske razmere.

Za otroke starejSe od 3. leta morajo staréi plenice v vrtcu zagotoviti sami.

36. clen
Otrok, ki ima usi in/ali gnide ne sme v vrtec. Dolinost stardev je, da otroku v najkrajséem moinem Gasu z
lasis&a odstranijo vse usi in gnide ter dosledno pregledujejo lasiiée otrok ter izvajajo ukrepe razusevanja.
V primeru glistavosti so starsi dolZni o tem obvestiti strokovnega delavca in ukrepati skladno z navodill
otrokovega pediatra,

37. clen

¥najanje hrane v vrtec ni dovoljeno. Ob predhodnem dogovoru s strokovnimi delavci oddelka in OPZHR
lahko starii prinesejo v vrtec izkljuéno sadje ali zelenjaveo. Zivil, kot so torte, kremne slaiéice, sladoled in
ostala Zivila, ki jih je potrebno hraniti v hladilniku ali zamrzovalni skrinji, v vrtec ni dovoljeno prinagati v
nobenem primeru.

X. PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE
38. clen
Ta pravilnik vstopi v veljavo 28. 8. 2020, na podlagi obravnave in sprejema na Svetu zavoda Vrtca Galjevica

dne 10. 8. 2020 in objavi na oglasnih deskah Vrtca Galjevica ter obravnavi na uvodnem vzgojiteljskem zboru
dne 27, 8. 2020.

Stevilka: 007-1/2020-3
Ljubljana, 10. &. 2020

Barbara Novinec, ravnateljica \,  TomaZlled¢, predsednik sveta zavoda

-
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Priloga 1 (VZOREC)
IZJAVA STARSA O PREVZEMU OTROKA

Skladno z 12. élenem Pravilnika o varnosti otrok v vrtcu lahke delavec vrtca odda otroka zgol] staréu ali drugi
osebi, ki s jo staréi pismo pooblastili za prevzem otroka v wrtcu. V primeru, da doticéne osebe niste zapisali na
EvidenZni list otroka v vrtcu, ki ste ga prejeli v izpolnitev na prvem roditeljskem sestanku, izpolnite Poohblastilo
oz. izjavo staria o prevzemu otroka prejmete v oddelku otroka in ga pddate strokovnim delavkam oddelka
najkasneje Istega dne zjutraj, ke bo popoldan ponj prisla pooblastena oseba, ki je starejsa od 10 let.

POOBLASTILD oz. IZJAVA STARSA O PREVZEMU OTROKA
Spada] podpisani , izjavljam,

da bo otroka , poleg oteta/mame/zakonitega
zastopnika in drugih oseb navedenih v evidencnem listu, v vrtec pripeljala all prevzela naslednja oseba:

1. {osebna fme),
rejen/a :
ki je v odnosu do otroka {novedite razmerjfe),
s stalnim/zacasnim bivaliséem v/na .

dosegljiv/a na telefonski Stevilki
Predviden termin prevzema in predaje:

2. {osebno ime),
rojen/a ;
ki je v odnosu do otroka {navedite rozmerje),
s stalnim/zagasnim bivalistem v/na :
dosegljiv/a na telefonski Stevilki
Predviden termin prevzema in predaje:

3 {osebnao ime),
rojen/a
ki je v odnosu do otroka {navedite razmerje),
5 stalnim/zafasnim bivalisitem v/na
dosegljiv/a na telefonski Stevilki
Predviden termin prevzema in predaje:

Starsi bodo samo v izjemnih primerih tudi pisno ali osebno sporodili vrtcu ime in priimek druge osebe s
kontaktnimi podatki, ki bo prisla po otroka v vrtec.

V primeru, da so stiki oz. prevzem in predaja otroka v vrtcu doloceni s sodno odredbo obema stariema, morata
pooblastilo za prevzem 3. osebam podati sporazumno oba starsa s podpisom spodaj,

Datum: Fodpis:
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Priloga 2 (VZOREC)
EVIDENCNI LIST OTROKA V VRTCU V SOLSKEM LETU ....

I PODATKI O OTROKU:

Priimek in ime:
Rojstni datum: , spol;
Maslov:

Zdravstvene posebnosti otroka:

1. PODATKI O STARSIH OZIROMA ZAKONITEM ZASTOPNIKU:

Priimek in ime matere;

Maslov:

Priimelk in ime oceta:

Maslov:

. V CASU, KO JE OTROK V VRTCU, IE ZA NUJNA SPOROCILA DOSEGLIIV(A):
MATI: GSM:

Telefon doma: Telefon sluiba:

E-naslov za obveitanje/informacije:

OCE: GSM:
Telefon doma: Telefon sluzha:
E-naslov za obveséanje/infarmacije:

DRUGE OSEBE (navedite vsaj 2):

1. Priimek in ime

Naslov:

Telefon: , GSM:

Dovoljenje starSev za prevzem in oddajo otroka v vrtcu (obkroZite): DA MNE
2 Priimek in ime

Naslov:

Telefan: , BSM:

Dovoljenje starSev za prevzem in oddajo otroka v vricu (obkroZite): DA NE

Izjava vrica:

Vsi podatki navedeniv evidengnem listu, se bodo uporabljali izkljuéno za stike, vodenje dokumentacije oddelka vasega
otroka in komuniciranje vrtca z vami v tekofem Solskem letu in se hranili skladno zakonodajo o varovanju osebnih
podatkov. Osebe navedene na evidentnem listu lahko s podpisom starSev prevzemna)o otraka v vrtcu, razen ko gre za
omejevanje stikav z otrokom, ki jih doloéajo sodne odredbe.

lzjava starsa:
Z oznacitvijo spodnjih kategori] dovoljujem, da Vrtec Galjevica moje asebne podathe (ime in priimek, naslov, e-naslov,
telefanske Stevilke) uporablja za prilagojeno komuniciranje in cbveitanje ter jih hrani in obdeluje skladno s politiko
varstva osebnih podatkov. Soglasje lahko kadarkeli pisno preklitete. Vae podatke bamo abdelovali samo za namens,
ki jih boste oznatili spodaj:

Opomnlki in napovedniki dogodkov, akel] in srefan] v vrteu oo

Zbiranje vaiih mnenj v okviry Samoevalvaciie v VITLU v s cossssss s s sseres

Obveitanje o zdravstvenih posebnostii otrok ¥ VrEU e
Obveicanje o delu v oddelku in e-komuniciranje med starfem in vricem

5 podpisom dovoljujem uporabo podatkov za komunikacijo med stardi in vrtcem. V primeru spremenjenih podatkov
bom to sporacil strokovnim delavecem v addelku v raku 5 delovnih dni.

Datum: Podpis oheh starfey:
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Priloga 3 (VZOREC)

OBVESTILO STARSEM O RAVNANJU OB BOLEZENSKIH ZNAKIH OTROK V VRTCU
Spostovani starsi,

na podlagi sklepa Sveta Zavoda Vrtca Galjevica z dne 27.2.2012, 5 5.3.2012 veljajo sledeca navodila o
ravnanju ob bolezenskih znakih otrok v vrtcu, ob sprejemu v vrtec in so usklajena s priporocili NIJZ:

Otrok ne sme v vrtec kadar ima bolezenske znake kot so: bruhanje, driska, gnojni izcedek iz nosu s
kihanjem in kasljanjem, gnojne odi, udl, idr.

Otrok se sme vrniti v vrtec Sele takrat, ko je zdrav in vsaj 48 ur ne bruha in driska in vsaj 24 ur
nima vrocine.

Strokovni delavei imajo pravico in dolZnost zavrniti otroka ali poklicati starSe otroka, ki ima enega
izmed sledecih bolezenskih znakov:

1. povisano telesno temperaturo (pod pazduho 37,2 °C; v usesu 37,5 C),

2. izpuitaj z ali brez vrogine (razen v primeru neinfekcijskih izpuscajev: piki insektov, alergijski
izpusaji, ...)

3. gnojni izcedek iz nosu s kihanjem in kasljanjem,

4. gnojna vnetje koie ali impetigo,

. tefko dihanje,

. Usi,

. driska (odvajanje blata veé kot dvakrat dnevno, blato je vodeno, lahko ima primesi sluzi ali krvi)
. bruhanje (vet kot dvakrat v zadnjih 24 urah),

. v drugih primerih, ko nam ta navodila poda zdravnik (zdravnika poklite OPZHR).

w oo =l moWn

Otrok se sme vrniti v vrtec $ele takrat, ko zdravnik potrdi, da ni kuZen in ne predstavija tveganja
za ostale otroke in zaposlene v vricu,

V pritakovanju vaiega razumevanja, vas lepo pozdravijamo in smo vam na voljo za morebitna dodatna
pojasnila.

Maja Berlic, OFZHR Barbara Novinec, ravnateljica
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Priloga 4 (VZOREC)

PRIVOLITEV ZA DAJANJE ZDRAVIL

Starsi oz. skrbniki otroka {ime in priimek otroka)
dovoljujemo strokovnemu delaveu, ki ga pooblasti vrtec, dajanje predpisanega zdravila med bivanjem
otroka v vrtcu ob pojavu (bolezensko stanje) ter vodenje evidence

o dajanju zdravila.

Ime in priimek otroka: Datum rojstva:
Naslov:

Bolezensko stanje:
Simptomi/znaki, na katere moramo biti pozorni:

Zdravilo: Odmerek zdravila:
Kako damo zdravilo (npr. v usta, nos, érevo, koZo):
Kdaj damo zdravilo:

Mogoti stranski uéinki zdravila:

Ime in priimek zdravnika: Tel. 5t.:
Zdravstveni zavod:

Kraj in datum:
Podpis in Zig:

Ime in priimek enega od starSev oz. skrbnikov:
Tel. st.: Kraj in datum:
Podpis:
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