
Arbeiten wie auf Wolke Sieben 
drexel und weiss ist Produzent und Händler technologisch hochwertiger Gebäudetechnik. Durchdachte Systemlösungen für Heizung, 
Lüftung, Warmwasser und Kühlung sorgen für hohen Komfort, gesundes Raumklima und wirtschaftlichen Betrieb. Die breit angelegte 
Palette an Lüftungs- und Kompaktgeräten wird am Firmensitz in Wolfurt entwickelt und produziert. Wir sind Teil der Energiewende. 
Unsere Produkte und Dienstleistungen helfen dabei, unsere Klimaziele zu erreichen. 

Werde Teil der Energiewende als 

Sachbearbeiter Verkaufsinnendienst, Logistik & Versand (m/w/d) 

Deine Aufgaben 
· Erste Ansprechperson für Kunden bei Bestellungen 
· Erfassung von Kundenaufträgen im System 
· Fakturierung von Kundenaufträgen 
· Disposition und Organisation von Lieferungen zum Kunden 
· Erstellen der erforderlichen Papiere / Zolldokumente 
· Organisation und Koordination von Lager-, Logistik- und Versandprozessen 
· Verwaltung von Kundenstammdaten bzw. Stammdatenpflege 

Dein Profil 
·  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, Lehre, o. Ä.)  
·  Erste Berufserfahrung im Verkaufsinnendienst oder in der Auftragsabwicklung von Vorteil  
·  Erfahrung in den Bereichen Lager, Logistik und Versand von Vorteil 
·  Strukturierte, eigenständige und zuverlässige Arbeitsweise 
·  Ausgeprägte Service- und Kundenorientierung – Du denkst gerne einen Schritt weiter 
·  Kompetentes Auftreten 
·  Sicher im Umgang mit MS-Office und ERP-Systemen 
·  Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, Englischkenntnisse von Vorteil 
·  Organisationstalent, hohes Engagement, Teamfähigkeit und Belastbarkeit  

Deine Perspektiven 
· Gute Erreichbarkeit mit öffentlichen Verkehrsmitteln und/oder kostenlose Parkplätze 
· Geregelte und flexible Arbeitszeiten 
· Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege 
· Eine fundierte Einschulung ist selbstverständlich 
· Dein Gehalt wird das jährliche KV-Mindestentgelt deutlich übersteigen und berufliche Qualifikation, Erfahrungen sowie den 

Vorarlberger Arbeitsmarkt berücksichtigen 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung 
drexel und weiss energieeffiziente Haustechniksysteme GmbH 
Achstrasse 42 · 6922 Wolfurt T +43 5574 47895-0 
z.H. Gerrit Boyer oder per E-Mail an: g.boyer@drexel-weiss.at 
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