(M deltamedica

DELTAMEDICA bietet in Deutschland sowie in vielen anderen Landern sterile und
flissige Arzneimittel und Medizinprodukte an zur Therapie von Patienten in
Krankenhauser. Ein besonderes Anliegen der DELTAMEDICA ist es mit guter
Qualitat Patienten zu helfen und mit stabiler Versorgung eine optimale Therapie fur
alle Patienten zu schaffen.

Zum nachstmdglichen Zeitpunkt suchen wir einen Mitarbeiter (m/w/d) 40 Std./Wo. als

Teamassistenz RA/QA

lhre Aufgaben:
. Koordinative, planerische und administrative Unterstlitzung der Abteilung QA/RA
. Rechnungsablage, Post, Kuriersendungen
. Unterstutzung bei externen und internen Audits

Unterstlitzung bei der Bearbeitung von Retouren (Dokumentation und
Weiterleitung von reklamierten Packungen, Uberwachung von Fristen und
Erinnerungsschreiben an Lieferanten)

. Unterstlitzung im Zulassungsbereich (z.B. Dokumentation und Ablage)

. Fiihren von Ubersichten und Eintragungen in Datenbanken

Das bringen Sie mit:

. Sie verfiigen Uber eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung als PKA, PTA, CTA,
Arzthelferin 0.8. oder kaufmannische Berufsausbildung

Sicherer Umgang mit MS-Office (Word + Excel)

Darlber hinaus haben Sie gute Grundkenntnisse in ERP-Systemen

Teamfahigkeit

Deutsch in Wort und Schrift

Englischkenntnisse

. Konzentriertes, genaues und vorausschauendes Arbeiten

Das bieten wir:

Wir bieten lhnen einen Arbeitsplatz in Vollzeit mit Gestaltungs- und
Entwicklungsmdglichkeiten, sowie eine grundliche Einarbeitung, herausfordernde
und abwechslungsreiche Aufgaben in einem qualifizierten und motivierten Team bei
positivem Arbeitsklima.

Sollten Sie Interesse haben, freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen
unter Angabe lhres frihestmdglichen Eintrittstermins und
Ihrer Gehaltsvorstellung unter folgender Adresse

bewerbung@deltamedica.de
www.deltamedica.de
Deltamedica GmbH
Ernst-Wagner-Weg 1-5
72766 Reutlingen



