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Apresentagao

Sejam bem-vindo aos espacos do Campus Barao da UNIFASE!

Os ambientes institucionais sdo destinados ao desenvolvimento
de atividades académicas, cientificas, culturais, esportivas,
educacionais e de interesse coletivo, podendo ser utilizados pelos
integrantes da proépria instituicdo ou por terceiros, mediante
autorizacao formal.

Este Manual destina-se aos responsaveis e participantes das
atividades pontualmente desenvolvidas nos espacos institucionais,
incluindo auditérios, salas de aula, laboratdrios, quadra esportiva,
halls entre outros.

A utilizagcao destes espacos pressupde 0 COMPromisso com o
uso adequado dos ambientes, em conformidade com a finalidade
para a qual foram disponibilizados, observando os principios e
valores institucionais!, bem como as normas da UNIFASE - Centro
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Universitario Arthur Sa Earp Neto, da Escola Técnica Irma Dulce
Bastos e de sua mantenedora, a Fundagao Octacilio Gualberto.

Por meio deste manual os usuarios dos espacos tém conheci-
mento das regras e orientagées que devem ser observadas, contri-
buindo para a adequada realizacao das atividades, a preservacao do
patrimoénio institucional, a manutengao da infraestrutura e a segu-
ranca de todos os participantes.

Espera-se que o0s responsaveis pelas atividades e seus
participantes colaborem para a boa utilizacao dos ambientes e para
a convivéncia harmoniosa entre todos os usuarios do campus.

Orientagdes complementares poderdao ser fornecidas sempre
que as caracteristicas do espaco ou a natureza da atividade assim
demandarem.

O uso consciente e zeloso dos espacos da UNIFASE é uma
responsabilidade compartilhada!

Desejamos uma jornada produtiva, segura e inspiradora!
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. Boas Praticas e
Responsabilidades

Para que todos possam desfrutar de um ambiente seguro,
organizado e produtivo, apresentamos nossas diretrizes de uso dos
principais espacos cedidos do Campus Barao: auditérios, salas de
aula; laboratdrios; quadra esportiva e hall de acesso aos espacos.

Ao utilizar os espagos Institucionais, vocé concorda com as
seguintes regras:

Finalidade

Os espacos institucionais devem ser utilizados para atividades
gue incentivem o desenvolvimento de atividades académicas, cien-
tificas, culturais, esportivas, educacionais e de interesse coletivo.




Cuidado com o Patrimonio

A preservacao do espaco e dos equipamentos é responsabilida-
de de todos, mas principalmente de quem os utiliza. Ao término da
atividade, o ambiente deve estar nas mesmas condi¢cdes de limpe-
za e organizac¢ao de quando disponibilizado.

Capacidade e Lotacgao

Para o conforto e a seguranca de todos, € fundamental respeitar
o limite maximo de pessoas estabelecido para cada ambiente.

Compromisso com o Horario

A atengao aos horarios de inicio e término das atividades garante
gue 0s espacos sejam utilizados dentro da programacao definida e
sem interferéncia em outras atividades programadas!



Energia e Voltagem

Antes de ligar qualquer aparelho pessoal, verifique a voltagem
das tomadas para evitar danos ao seu equipamento, pelos quais a
UNIFASE nao se responsabiliza.

Sustentabilidade e Inclusao

Valorizamos o respeito a diversidade e ao meio ambiente. Utilize
as lixeiras de coleta seletiva e respeite as normas de acessibilidade
como assentos preferenciais.

Pertences

A UNIFASE e seus prepostos nao podem se responsabilizar por
objetos pessoais (celulares, notebooks, bolsas por exemplo). Mante-
Nnha seus bens sempre com vocé!

Custos Extras

Verifique previamente as condi¢cdes e custos de servicos
oferecidos por terceiros no Campus, tais como estacionamento,
alimentacao, impressao e copias.

Ruidos

Evite volume de som que possa interferir em outras atividades
evitando a sua interrupcao pela Administracao da UNIFASE.
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—— Padroes de

Convivéncia
e Seguranca

Para garantirmos um
ambiente harmonico,

sinalizamos os principais
cuidados recomendados:

Uso de Residuos

Evite o uso de materiais que dificultem a limpeza ou possam
causar incidentes, como confetes, papel picado e espumas.

Instalagdes e Estética

Para manteraconservacao fisicadosespacos, evite fixarqualquer
material em paredes ou mobilidario com colas, pregos ou tachinhas.
Verifigue as formas autorizadas pela UNIFASE.

Alimentagao

Nao consuma alimentos e bebidas nos espacos cedidos, utilize
as areas designadas para esse fim como espacos de alimentagao no
Centro Cultural (5), Cantina Escola (6) e restaurante (12).
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Interferéncia Ambiental

A convivéncia com a natureza deve ser respeitosa evitando-se
interferéncia no ecossistema. Nao alimente os animais e preserve a
vegetacao. Lembre-se, vocé esta no Campus Parque!
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Vestimenta/Calgcados

Utilize a vestimenta adequada para cada ambiente e atividade
desenvolvida.

Alguns locais possuem exigéncias especificas taiscomo a quadra
esportiva em que o solado do ténis deve ser branco; o laboratdrio
em que faz necessario o uso de EPIs !

Atencgao a algumas condutas proibidas no Campus!

Riscos Graves

E proibido portar ou utilizar armas de fogo, fogos de artificio,
sinalizadores, materiais inflamaveis ou qualquer produto ou
equipamento que produza chamas e coloque em risco a vida e o
patrimoénio.

Tabagismo e Alcool
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E proibido fumar em qualquer ambiente interno, em
cumprimento a legislagao vigente. O cigarro eletrénico é proibido
em qualquer local do Campus, assim como o consumo de bebidas
alcodlicas.

Excepcionalmente e mediante autorizacdao prévia e escrita da
UNIFASE, podera ser autorizado o consumo de bebidas alcodlicas,
priorizando o bom senso e a discricao no uso em coquetéis ou
atividades inclusas no evento que proponham o consumo.

Menores desacompanhados

E proibida a permanéncia de menores de idade sem a supervisdo
direta de um responsavel em qualquer espaco do Campus.

O Campus possui diversos ambientes que nao sao adequados
para criangcas desacompanhadas de um responsavel tais como
lagos, terracos, piscina, laboratérios, escadas e vias com circulagao
de veiculos.

A UNIFASE nao assume o dever de vigilancia sobre menores de
idade e exime-se de responsabilidade por incidentes.
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Seguranga e Dados

E proibido o compartilhamento de login e senhas de acesso aos
espacos, equipamentos e sistemas ainda que disponibilizados pela
UNIFASE para uso durante a realizacao de uma atividade.

Também nao é permitida a extracao de conteudos e dados,
inclusivedados pessoais,dossistemaseequipamentosinstitucionais.

A UNIFASE dispbde de um Manual de Boas Praticas da Segurancga
da Informacao e uma Politica de Privacidade.

Direito de Imagem

O registro, por qualquer meio, de pessoas e espacos, somente
pode ser feito com a prévia e expressa concordancia respectiva.

Animais

O ingresso no Campus com animais é restrito as hipodteses
previstas em lei (cao-guia e suporte emocional, acompanhado da
documentacao) ou mediante autorizacao prévia e expressa em
outras situacgoes.
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Publicidade e Marca

E proibida a exposicdo de materiais publicitarios, marcas ou
logomarcas de terceiros no Campus, sem a autorizacao prévia e
escrita do setor administrativo responsavel da UNIFASE.

E proibido omitir a logomarca da UNIFASE afixada no espaco
cedido.



Informagoes importantes

Saidas de Emergéncia

Prédios Principal e Anexo

Ambos os prédios dispdem de saidas e iluminacao de emergén-
cia, detectores de fumaca e para-raios. Atente-se as identificacdes
das saidas de emergéncia, recorrendo a elas se necessario.

Em qualquer situacao de emergéncia, mantenha a calma, siga
as orientacdes e instrucdes da equipe organizadora e dirija-se, de
forma tranquila e segura, as saidas de emergéncia seguindo as ro-
tas de fuga sinalizadas. Lembre-se: ndo corra ou utilize o elevador
ou retorne para buscar objetos!

Auditdrios:
Prédio Anexo, Centro Cultural e a Sala Arthur de S& Earp Neto

Possuem mais de uma saida, extintores de incéndio e placas de
sinalizagcdao com borda fluorescente. Tome conhecimento tao logo
ingresse no local!
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CANAL DE CONTATO:

Caso tenha alguma dudvida ou denuncia referente ao descumprimento
das normas deste Manual ou queira contribuir para a sua melhoria entre
em contato: extensao@unifase-rj.edu.br

18



[EZ)UNIFASE



