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KASOS APARATO AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS
BIBLIOTEKOS NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDRUOSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono savivaldybés viesojoje bibliotekoje (toliau — Biblioteka) Kasos aparaty
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — AprasSas) nustato kasos aparaty jsigijimo, jrengimo,
naudojimo, remonto, techninio aptarnavimo tvarka bei kasos aparato kasos operacijy zurnalo
naudojimo tvarka.

2. Apraso privalo laikytis visi kasos aparatus naudojantys atsakingi asmenys .

3. Aprasas parengtas, vadovaujantis Atsiskaitymy uz prekes ir paslaugas duomeny
fiksavimo tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2002 m. rugpjicio 13
d. nutarimu Nr. 1283 ,,Dél Atsiskaitymy uz prekes ir paslaugas duomeny fiksavimo tvarkos
apraso patvirtinimo® su naujomis redakcijomis bei Valstybinés mokes¢iy inspekcijos prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos virSininko 2003 m. rugséjo 18 d. jsakymu Nr. V-255
D¢l kasos aparaty naudojimo taisykliy patvirtinimo*.

4. Siame tvarkos aprase vartojamos sgvokos: asmuo — paslaugas gaunantis ir paslaugy
suteikimo vietoje uz jas atsiskaitantis asmuo; atsakingas asmuo — tai Bibliotekos direktoriaus
1sakymu paskirtas darbuotojas, uz turimo kasos aparato naudojimo tvarka;

atsiskaitymas — pinigy mokéjimo veiksmas, kurio jvykdomas asmens piniginis

darbo diena — tai tikio subjekto darbo dienos (paros) dalis nuo kasos aparato jjungimo ir
visy parengimo dirbti procediiry atlikimo momento iki kasos aparato i§jungimo, atlikus darbo
kasos aparatu pabaigos jforminimo procediiras (iSspausdinus dienos ataskaitg (,,Z2*), uzpildzius
kasos operacijy zurnalg bei atlikus kasos aparato instrukcijoje nurodytas procediiras);

kasininkas — Bibliotekos darbuotojas, kuris paslaugos suteikimo vietoje kasos aparatu
fiksuoja asmens atsiskaitymg ir iSduoda jam kasos aparato kvita;

kasos aparato kvitas (toliau — kvitas) — kasos aparatu iSspausdintas arba tik suformuotas
ir kontrolingje juostoje uzfiksuotas (atsizvelgiant j kvito pateikimo biidg) paslaugy pardavimo
apskaitos dokumentas, atitinkantis kasos aparaty techninius reikalavimus;

kasos aparato naudotojas — vieSosios bibliotekos darbuotojas;

kasos aparato operacijy atlikimo vieta — patalpa, kurioje jrengtas kasos aparatas ;

sertifikuota kasos aparaty aptarnavimo jmoné (toliau — aptarnaujanti jmoné) —
juridinis asmuo, turintis Valstybinés mokesciy inspekcijos prie Lietuvos Respublikos finansy



ministerijos (toliau — VMI prie FM) nustatyta tvarka iSduotg sertifikata, leidziant] atlikti jame
jraSyty modeliy kasos aparaty ir su jais susijusiy jrenginiy techninés prieziiiros ir remonto darbus;

sertifikuotos kasos aparaty aptarnavimo jmonés specialistas (toliau — aptarnaujancios
imongs specialistas) — aptarnaujancios jmonés darbuotojas, turintis VMI prie FM nustatyta tvarka
iSduota sertifikaty, leidziantj atlikti jame jrasyty modeliy kasos aparaty ir su jais susijusiy
jrenginiy techninés priezitiros ir remonto darbus;

utilizavimas — tai kasos aparato iSardymas ar kitoks veiksmas, kuris uztikrina, kad kasos
aparatas negalés biiti naudojamas pagal savo tiesioging paskirtj.

5. Kasos aparatas naudojamas pajamoms, susijusioms su Bibliotekos veikla, registruoti.

6. Kiekvienas kasos aparatas turi buiti uzregistruotas Valstybinéje mokesciy inspekcijoje
(toliau — VM), kurios aptarnaujamoje teritorijoje jis jrengtas.

7. Draudziama jplauky apskaitai naudoti VMI neuzregistruotus ir nustatyta tvarka
neprizitirimus kasos aparatus.

8. Kasos aparaty jregistravima, iSregistravima, jregistruoty kasos aparaty registravimo
duomenj keitimg VMI, jrengima, techninj aptarnavimg, remontg ir utilizavima atlieka tik
aptarnaujancios jmonés specialistas.

Il SKYRIUS
KASOS APARATO ISIGIJIMAS, IRENGIMAS, IJREGISTRAVIMAS,
JREGISTRUOTU KASOS APARATU DUOMENU KEITIMAS IR
ISREGISTRAVIMAS

9. Kasos aparatus, atitinkancius techninius reikalavimus, Biblioteka gali jsigyti ar gauti
naudotis (nuomos, panaudos ir pan. sutartys) tik i§ juridiniy asmeny, prekiaujanciy kasos
aparatais, arba i§ ty asmeny, kuriy vardu jis uzregistruotas VMI.

10. Draudziama jsigyti i§ Lietuvos Respublikoje leidziamy naudoti kasos aparaty ir
prekybos (paslaugy teikimo) automaty modeliy saraso iSbraukty modeliy kasos aparatus.

11. Bibliotekos padaliniuose jrengtas Kasos aparato kasos operacijy atlikimo vietas
nurodomas aptarnaujancios jmonés specialistui, kuris tinkamai jrengia aparata ir ji
uzprogramuoja pagal jstaigos poreiki.

12. Kasos aparato kasos operacijy atlikimo vietos nustatomos Bibliotekos direktoriaus
jsakymu.

13. Kasos aparatas identifikuojamas pagal tokius poZymius: jmon¢ (firma) gamintoja,
modelj (pavadinimg), gamintojo suteiktg unikaly kasos aparato numerj, kurie nurodomi ant kasos
aparato korpuso ir (ar) prie jo pritvirtintoje etiketéje. Identifikavimo poZymiai biitinai nurodomi
visuose su kasos aparatu susijusiuose dokumentuose: techniniame pase, kasos operacijy Zurnale,
kasos aparato aptarnavimo sutartyje, jsigijimo dokumentuose, vaztaraS¢iuose, aktuose ir
panasiai.

14. D¢l kasos aparato jrengimo, parengimo dirbti, naudojimo sustabdymo, techninés
prieziliros, remonto darby, jsigijimo, pardavimo ar perdavimo reikia kreiptis j aptarnaujancia
jmong. Aptarnaujancios jmonés specialistas atlieka visus bitinus darbus, daro jrasus kasos
aparato techniniame pase, teikia praSymus, kasos aparato techninio paso kopija VMI, kasos



aparatg jregistruoja ar pakeicia jregistruoto kasos aparato jregistravimo duomenis VMI bei
informuoja VMI apie kasos aparato perleidimg kitam kasos aparato naudotojui.

15. Iregistruodamas, keiCiant jregistruoto kasos aparato registravimo duomenims ar
iSregistruodamas kasos aparatg, aptarnaujancios jmonés specialistas laikosi nustatyty VMI
reikalavimy.

16. Kasos operacijy atlikimo vietoje turi buti VMI nustatytos formos kiekvieno kasos
aparato techninis pasas, kuris saugomas kartu su atspausdintu ir aptarnaujancios jmonés
specialisto paraSu patvirtintu prane$imu i§ VMI apie jregistruoto kasos aparato registravimo
duomeny pakeitimg visg $io kasos aparato naudojimo laikg. Aptarnaujanti jmoné neturi teisés
Bibliotekai perduoti VMI nejregistruoto ir (ar) neuzplombuoto kasos aparato.

111 SKYRIUS
KASOS APARATO NAUDOJIMAS

17. Kasos aparato naudojimas negalimas, kol VMI nepateikia praneSimo apie kasos
aparato jregistravima/iSregistravima.

18. Kasos aparatg gali naudoti tik tas Bibliotekos padalinys, kurio vardu jis uzregistruotas
VMI (kasos aparato jrengimo adresas).

19. Draudziama naudoti kasos aparata, kol kasos aparatas nejregistruotas ar néra pranesta
apie pasikeitusius jregistruoto kasos aparato registravimo duomenis VMI, i§skyrus atvejus, kai
Jregistruoto kasos aparato registravimo duomeny keisti nebitina.

20. Draudziama naudoti sugedusj, neplombuotg arba su pazeista plomba, be kontrolinés
juostos kasos aparatg.

21. Kasos aparatu i§spausdinta informacija apie atliktas tikines operacijas privalomuose
kvituose ir kontrolingje juostoje turi buti tapati. Kasos aparatuose, atitinkanc¢iuose VMI prie FM
nustatytus Lietuvos Respublikoje leidziamy naudoti kasos aparaty elektroninés kontrolinés
juostos duomeny kaupimo ir saugojimo elektroninése laikmenose specialius techninius
reikalavimus, gali biiti naudojama elektroniné kontroliné juosta, kurios kaupiami duomenys gali
biiti saugomi elektroninése laikmenose.

22. Kasos aparato kontrolinés juostos naudojimas:

22.1. kai baigiasi ar nutriiksta kontroliné juosta: turi buiti pasiraSoma ant jos nutrikusiy
galy (kai nutriiksta), turi biiti pasiraSoma ant jos pabaigos ir naujos juostos pradzios (kai baigiasi).
Abiem atvejais nurodoma data ir laikas bei kontrolinés juostos eilés numeris;

22.2. nutrukusig juosta klijuoti draudziama,;

22.3. i8spausdinty kontroliniy juosty ritinélius reikia sunumeruoti spausdinimo eilés tvarka
(nurodomi metai ir eilés numeris, pvz., Nr. 2020/1) ir tvarkingai supakuoti. Ant pakuotés
nurodyti metus ir juosty numerius (pvz., 2020 m., Nr.: 1 —7);

22.4. panaudota kontroliné juosta saugoma 2 metus padalinyje, kuriame buvo atliekamos
kasos operacijos;

22.5. pasibaigus nustatytam saugojimo terminui, kontrolinés juostos perduodamos
Bibliotekos atsakingam darbuotojui, kuris atsakingas uz archyvo apskaits.



23. Kasos aparato kasoje — kasos aparato stalCiuje, kasos aparatu atlickamy operacijy
atlikimo vietoje draudziama laikyti kasos aparatu i apskaitg nejtrauktus (taip pat asmeninius)
grynuosius pinigus. Kasos aparatu apskaityty pinigy kiekis turi sutapti su kasos aparato kasoje ir
kasos operacijy atlikimo vietoje laikomy pinigy kiekiu.

23.1. Pildomas ziniarastis (1 priedas).

IV SKYRIUS
KASOS APARATO KASOS OPERACIJU ZURNALO PILDYMAS IR SAUGOJIMAS

24. Iplauky apskaitai registruoti naudojamas kasos aparato kasos operacijy zurnalas (toliau
— zurnalas), kurio puslapiy turi uztekti 12 kalendoriniy ménesiy, pildant vieng eilut¢ per diena.
Kiekvienam naudojamam kasos aparatui turi buti uzpildomas atskiras Zurnalas.

25. Zurnalo forma nustato VMI. Zurnalo puslapiai turi biiti sunumeruoti, perverti virvele,
virvutés galai uzklijuoti popieriaus lapeliu, o jrasas apie zurnalo puslapiy skaiciy patvirtintas
Bibliotekos direktoriaus parasu ir Bibliotekos antspaudu.

26. Zurnalai turi biiti sunumeruoti nepasikartojanéiais numeriais. Zurnaly registracijai
pildomas ir saugomas kompiuteryje ,,Kasos aparato kasos operacijy zurnaly registras®.
Numeracijos skai¢ius susideda i$ 5 arabisky skaitmeny: 1-4 identifikuoja einamyjy mety skaiciy,
pasvirasis bruksnys, penktas identifikuoja einamyjy mety registracijos eilés numer;j.

27. Zurnale turi biti kasos aparato kiekvienos darbo dienos ataskaita (,,Z*). Dienos
ataskaitas pasiraso, jklijuoja ir uZregistruoja zurnalo II skyriuje DIENOS ,,Z“ IR PERIODINES
(MENESIO) ATASKAITOS.

28. Zurnale klijuojama kiekviena darbo dienos ataskaita ir kiekvieno kalendorinio ménesio
ataskaita.

111 SKYRIUS
KASOS OPERACIJU DUOMENYS

29. pagal dienos ,,Z“ ataskaitas jraSomi kasos aparato naudojimo kiekvienos dienos
duomenys apie jplaukas. Paskutin¢je kiekvieno lapo eilutéje jraSomos sumos ,,I$ viso lape®, o
uzpildZius paskutinés ménesio dienos jrasa, pildomos paskutinés to lapo eilutés ,,IS viso lape* ir
IS viso per ménesi“. Kito ménesio duomenys pildomi naujame lape. Turi biti pildomi visi
zurnalo stulpeliai, i§skyrus tuos, kuriuose nurodytos tikinés operacijos nevykdomos ar netaikomi
juose nurodyti PVM tarifai. Keisti pildytinus stulpelius draudziama. Pagal poreikj gali biti
panaudoti atsarginiai Zurnalo stulpeliai.

30. Kiekvienos kasos aparato naudojimo dienos pabaigoje Zurnalas pildomas chronologine
tvarka raSikliu, taisymai turi buti patvirtinti atsakingy darbuotojy parasais. Laikinai nenaudojamo
kasos aparato zurnale daromas jraSas, nurodant priezastj, dél kurios Kkasos aparatas
nenaudojamas.

31. III skyriuje taip pat registruojami aptarnaujancios jmonés specialisto iSkvietimai.
Tokie duomenys pildomi pirmoje tuscioje eilutéje po paskutinés uzpildytos (ar pradétos pildyti)
dienos jraso eilutés.



32. Uz zurnalo tinkamg ir savalaikj pildyma bei saugojimg atsako kasos aparatg naudojantis
Bibliotekos atsakingas asmuo.

33. Zurnalas per darbo dieng laikomas kasos operacijy atlikimo vietoje. Uzpildzius zurnala,
atsakingas asmuo jraso pildymo pabaigos datg. Uzpildytas kasos operacijy zurnalas perduodamas
Bibliotekos atsakingam darbuotojui ir saugomas nustatyta tvarka sarasus suderinus su Akmenés
rajono savivaldybés administracijos darbuotojais, atsakingais uz archyvo tvarkyma.

V SKYRIUS
DARBAS KASOS APARATU IR KASOS OPERACIJU APSKAITYMAS

34. Darbuotojai dirbantys su kasos aparatu privalo:

34.1. pasirasyti ir sunumeruoti j kasos aparatg jJdedamy naujy kontroliniy juosty pradzioje
ir baigty spausdinti kontroliniy juosty pabaigoje;

35. Atsakingi asmenys darbo dienos pradZioje turi jregistruoti kasos aparate ir j Zurnalg
jrasyti dienos pradzioje turima pinigy suma (neinkasuotg praéjusios dienos kasos likutj). Kasos
aparato duomenys apie inkasuoty grynyjy pinigy sumas turi sutapti su zurnale nurodytomis
sumomis.

36. Su kasos aparatu privalo dirbti tik apmokyti darbuotojai, susipazing su to aparato
naudojimo instrukcija ir §iuo Aprasu.

37. Darbo dienos pradzioje atsakingas asmuo privalo patikrinti, ar nepazeistos kasos
aparato plombos. Jsitikings, kad kasos aparatas parengtas dirbti, pradeda darbo dieng.

38. Su kasos aparatu dirbantis atsakingas asmuo privalo:

38.1. darbe vadovautis Siuo ApraSu bei kasos aparato naudojimo instrukcija;

38.2. registruoti kasos aparatu visas paslaugy operacijas, grynyjy pinigy , jdéjimag ir
18émimga 18 kasos aparato kasos, pildyti Ziniarastj( 1 priedas) nurodant paslaugos pavadinimg,
kiekj, kaing, sumg ir subalansavus perduoti centralizuotos apskaitos buhalterijos atsakingam
darbuotojui per DVS;

38.3. uZregistraves visas paslaugy pardavimo operacijas, pagal kasos aparato duomenis
nustatyti visg mokéting suma ir aiSkiai pasakyti ja asmeniui;

38.4. suskaiCiuoti uZ paslaugas gautus pinigus, aiSkiai pasakyti suma, uZregistruoti ja
kasos aparatu, padéti Siuos pinigus atskirai, asmeniui matomoje vietoje;

38.5. kasos aparatu registruoti atsiskaityma, iSspausdinti kvita, teisingai jj nuplésti ir kartu
su graza jteikti asmeniui;

38.6. pateikiamame kvite turi buti:

38.6.1. jstaigos pavadinimas, kodas, kasos aparato jrengimo adresas;

38.6.2. kvito eilés numeris, data;

38.6.3. paslaugos pavadinimas;

38.6.4. operacijos piniginé iSraiska;

38.6.5. unikalus kasos aparato numeris;

38.7. jei iSspausdintas klaidingas kvitas :



38.7.1. suraSyti laisvos formos akta, kuriame nurodyti paslaugos pavadinimg, suma,
klaidos arba grazinimo/paslaugy atsisakymo priezastj. Akta turi pasiraSyti atsakingas asmuo ir
grazinti pirkéjui pinigus;

38.7.2. iSmokant grynuosius pinigus, galima registruoti prekiy grazinimg tik tokiu kasos
aparatu, kuriame yra gamintojo parengta paslaugos grazinimo funkcija, ir tik pagal kasos aparato
instrukcija;

38.7.3. klaidingg kvitg ir pasiraSyta akta jklijuoti zurnale;

38.8. jei kvitas sugadintas (plySo juosta ar panasiai), jforminti jj tokia pat tvarka, kaip
klaidingai iSspausdintg kvitg, iSspausdinti ir asmeniui jteikti naujg kvita.

39. Asmuo turi atsiskaityti pagal kvita, patikrinti kvitg ir gautg graza, saugoti pirkimo kvita
visg buvimo paslaugos suteikimo vietoje laika, turi teis¢ reikalauti ginCytinais atvejais atlikti
kasos inventorizacija.

40. Teisés aktuose nustatytais atvejais asmeniui gali buti iSraSyta saskaita faktira.
Atsakingas asmuo perduoda informacijg biudZetiniy jstaigy centralizuotos apskaitos skyriaus
atsakingai darbuotojai, kad israsyty saskaitg fakttrg .

41. Pasibaigus darbo dienai, turi buti:

41.1. suskaiciuotas dienos jplaukas grynaisiais pinigais. ISimamg i§ kasos aparato kasos
(inkasuojamg) grynyjy pinigy suma jregistruoti kasos aparatu;

41.2. iSspausdinta fiskaling dienos ataskaitg (,,Z*), kurig pasiraso atsakingas asmuo , o
paskuting ménesio dieng atspausdinti fiskaling ménesio suming ataskaita bei Sias ataskaitas
iklijuoti | Zurnala;

41.3. jrasus, jeigu jie yra pildomi, dél inkasavimo, prekiy grazinimo ir klaidy taisymo
parasu turi patvirtinti atsakingas asmuo .

42. Grynieji pinigai i$imti i$ kasos aparato, perduodami pinigus priimti jgaliotam asmeniui
— Bibliotekos darbuotojui, kuris atsakingas uz kasa.

VI SKYRIUS
KASOS APARATU GEDIMAI, DOKUMENTU PRARADIMAI

43. Sugedus kasos aparatui (jtarus gedimg ar kita sutrikimg), jei sutrikimo priezasties
negalima savarankiskai pasalinti (jtarus gedima), atsakingas asmuo turi kreiptis j aptarnaujancia
imong ir ApraSo 46 punkte nustatytu budu iforminti iSkvietimg (iSskyrus nuo tikio subjekto
nepriklausant] ir aptarnaujancios jmonés nesalinamg sutrikima).

44. Iki kasos aparato remonto pabaigos, sutrikusio elektros energijos tiekimo atnaujinimo
ar kito sutrikimo paSalinimo turi biiti atsiskaitoma pagal iSraSomus apskaitos dokumentus —
pinigy priémimo kvitus.

45. Praradus kasos aparatg dél jvykdytos nusikalstamos veikos ar nenugalimos jégos (force
majeure) aplinkybiy, kasos aparato naudotojas privalo informuoti apie tai nedelsdamas (tg pacia
ar 6 artimiausig darbo dieng, jeigu prarandama ne darbo dieng) aptarnaujancia jmong ir jai
pateikti kasos aparato naudotojo pareiSkimo ikiteisminio tyrimo jstaigai dél jvykusios
nusikalstamos veikos (pavyzdziui, del vagystés, pléSimo, turto sunaikinimo ir panaSiai) ar



kreipimosi j kompetentingg institucija dél nenugalimos jégos (force majeure) aplinkybiy
egzistavimo ir dél jy prarasto kasos aparato fakty patvirtinimo kopijas.

46. Visi aptarnaujancios jmongés iSkvietimai chronologine tvarka turi buiti uzregistruoti
sugedusio kasos aparato zurnale, kuriame nurodoma iskvietimo (kreipimosi) data, laikas, kasos
aparatus aptarnaujanc¢ios imon¢és pavadinimas.

47. Praradus kasos aparato techninj pasa, atsakingas asmuo nedelsdamas (ta pacig ar
artimiausig darbo dieng, jeigu prarandama ne darbo dieng) kreipiasi | aptarnaujan¢ig jmone dél
techninio paso dublikato iSdavimo ir pateikia praSyma su nurodytais prarasto techninio paso ir
kasos aparato pagrindiniais duomenimis (surasyti kasos aparato techninio paso titulingje dalyje
nurodytus duomenis). Kasos aparato techninio paso dublikatg pagal pateikta prasyma uzpildo
aptarnaujanti jmoné, kurj techniniame pase jraso kasos aparato skaitikliy rodmenis, kurie buvo
kasos aparato naudotojo vardu jregistruoto kasos aparato jregistravimo metu ir §io techninio paso
jregistravimo metu. Techninio paso titulinio lapo virSutiniame deSiniajame kampe uzrasoma
(dedamas spaudas) ,,IJSDUOTAS VIETOJ PRARASTO TECHNINIO PASO Serija Nr.

, i8duoto® ir nurodoma prarasto techninio paso i§davimo data. Siame punkte nustatyta
tvarka parengus techninio paso dublikata, turi biiti pakeiiami jregistruoto kasos aparato
registravimo duomenys.

48. Praradus zurnalg nefiskalinio kasos aparato zurnalo dublikatas uzpildomas pagal kasos
aparato kontrolinése juostose iSspausdintas dienos (,,Z) ataskaitas (ataskaity kopijy kasos
aparato zurnalo dublikate klijuoti nebiitina).

49. Praradus kontroline juosta, kasos aparato naudotojas ne véeliau kaip kitg darbo dieng po
praradimo fakto paaiSkéjimo apie tai privalo pranesti VMI, praneSimg pateikiant tiesiogiai
atvykus j apskrities VMI, atsiunciant pastu arba elektroniniu pastu vmi@vmi.lt.

VIl SKYRIUS
KASOS APARATU TECHNINIS APTARNAVIMAS IR REMONTAS

50. Kasos aparatus aptarnaujanti jmoné privalo:

50.1. kasos aparato naudotojo nurodytoje ir tinkamai parengtoje kasos operacijy atlikimo
vietoje jrengti kasos aparata;

50.2. kasos aparato naudotojo poreikiams pritaikyti ir tinkamai uZprogramuoti jrengta
kasos aparata;

50.3. VMl jregistruoti naujai jirengtus, perkeltus kitu adresu, perduoty kitam kasos aparato
naudotojui (pasikeitus savininkui, nuomai ir panaSiai) kasos aparatus ir iSregistruoti
nenaudotinus (nepataisomai sugedusius) ir kitus iSregistruotinus kasos aparatus. Kasos aparato
techniniame pase turi biiti nurodyti visi kasos aparato jrengimo, techninés apzitiros, remonto,
naudotojy, jrengimo adreso bei programos pakeitimo ir skaitikliy duomenys;

50.4. priimti kasos aparaty naudotojy iSkvietimus ir registruoti juos Apraso 46 punkte
nustatyta tvarka bei uZtikrinti, kad nustatytu laiku biity suremontuoti ar techniskai aptarnauti
iSkvietime nurodyti kasos aparatai;

50.5. kasos aparato remontg iforminti laisvos formos remonto aktu, kuriame nurodomi
kasos aparato, jo naudotojo ir aptarnaujancios jmonés rekvizitai, trumpai apibiidinami remonto
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darbai. Akt turi pasirasyti kasos aparato naudotojas (atsakingas asmuo) ir aptarnaujancios
imonés specialistas. Vienas akto egzempliorius palickamas kasos aparato naudotojui. Kasos
aparato naudotojui pageidaujant, remonto laikotarpiui gali biiti jrengiamas aptarnaujanciai
imonei priklausantis atsarginis kasos aparatas;

50.6. kasos aparato naudotojo prasymu priimti utilizuoti nepataisomai sugedusius ar dél
kity priezasCiy kasos aparato naudotojo nuraSytus kasos aparatus. Kasos aparatas utilizuoti
(sunaikinti) priimamas pagal utilizavimo akta, kuriame turi buti nurodomi kasos aparato, jo
naudotojo ir priémusios aptarnaujancios jmonés rekvizitai. Pirmasis akto egzempliorius kartu su
kasos aparato techniniu pasu atiduodamas kasos aparato naudotojui, antrasis egzempliorius lieka
utilizuoti priémusioje aptarnaujancioje jmongje, kuri yra atsakinga uz tai, kad utilizuoti perduotas
kasos aparatas nebiity panaudotas atsiskaitymams registruoti. Utilizavimo aktas ir utilizuoto
kasos aparato techninis pasas saugomi 10 mety;

50.7.visas gamintojo nustatytas ir (ar) aptarnaujancios jmonés pagal kasos aparato
naudotojo poreikius suprogramuotas funkcijas aprasyti kasos aparato naudotojo instrukcijoje.
Papildytg ar pakeista instrukcijg aptarnaujanti jmoné turi pateikti VMI tiesiogiai atvykus, pastu
arba elektroniniu pastu;

50.8. ne véliau kaip per 5 darbo dienas pranesti VMI, jei pagal kasos aparato naudotojo
prasyma priémé techniSkai aptarnauti iki tol kitos aptarnaujancios jmonés priziiiréta kasos
aparatg, pranesimg pateikdama tiesiogiai atvykusi j apskrities VMI, pastu arba elektroniniu pastu;

50.9. pranesti VMI apie kasos aparato sutrikimus ar naudotojo neteisétus veiksmus, dél
kuriy buvo pazeisti kasos aparatu uZzregistruoti prekiy pardavimo (paslaugy suteikimo) ir
atsiskaitymo iikiniy operacijy duomenys ne véliau kaip kita darbo dieng po tokiy fakty
suzinojimo, pranesimg pateikdama tiesiogiai atvykusi j apskrities VMI, paStu arba elektroniniu
pastu.

51. Aptarnaujancios jmonés specialistas privalo:

51.1. aptarnaujancios jmonés vadovo ar jo jgalioto asmens pavedimu atlikti veiksmus,
biitinus $io Apraso 50 punkte nurodytoms aptarnaujancios jmonges pareigoms vykdyti;

51.2. jrengti, uZprogramuoti, aptarnauti ir remontuoti kasos aparatus pagal teisés akty bei
aptarnaujancios jmonés vadovo nustatytus reikalavimus;

51.3. profilaktinio aptarnavimo, remonto metu ir jformindamas techninio paso
perregistravimg ar iSregistravima, tikrinti, ar tinkamai suprogramuotas kasos aparatas ir ar
nepazeistos plombos bei kasos aparato konstrukcija;

51.4. tinkamai uzpildyti techninj pasa kasos aparato jrengimo, remonto, profilaktinio
aptarnavimo, perstatymo ar iSregistravimo, naudojimo sustabdymo atvejais (aptarnaujancios
imoneés specialistas pats turi jraSyti kiekvieng jraSa techniniame pase, tvirtinti jj parasu ir
asmeninio plombavimo jrankio atspaudu);

51.5. pranesti VMI ir aptarnaujanciai jimonei ne véliau kaip kitg darbo dieng po tokiy fakty
suzinojimo apie nustatytus kasos aparato fiskaliniy duomeny ar plombos pazeidimus, programy,
programavimo parametry, konstrukcijos pakeitimus ar paZzeidimus ir kitus neteisétai atliktus
veiksmus, visus nustatytus pazeidimus jforminti laisvos formos aktu, kurio vieng egzemplioriy
turi palikti aptarnaujancioje jmonéje, o kitg i$siysti VMI;



51.6. kai kasos aparato suremontuoti jo jrengimo vietoje negalima, kartu su kasos aparatu
paimti ir jo techninj pasa, suraSyti kasos aparato paémimo remontuoti akty, kurio vieng
egzemplioriy turi palikti kasos aparato jrengimo vietoje, o kit kartu su kasos aparatu turi gabenti,
perduoti

51.7. aptarnaujanciai jmonei ir su suremontuotu kasos aparatu grazinti kasos aparato
naudotojui;

51.8. prie§ pradédamas kasos aparato techninj aptarnavimg ar remontg ir po jo,
aptarnaujancios jmonés specialistas tuo metu kasos aparate esancioje juostoje turi uzrasyti savo
varda, pavarde ir pasirasyti.

52. Kiekvienas kasos aparatas turi biiti profilaktiSkai patikrintas ne véliau kaip per 12 mén.
po paskutinio kasos aparato profilaktinio aptarnavimo ar remonto.

53. Biblioteka privalo kreiptis j aptarnaujancig jmone dél metinés techninés kasos aparato
priezitiros ne véliau kaip likus 20 dieny iki 12 ménesiy termino pabaigos.

VIl SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

54. Atsakingas darbuotojas pildo ,,Kasos aparato kasos operacijy Zurnaly registra®,
iSduoda registruotus zurnalus (uzpildo duomenis Zurnalo virSelyje ir tituliniame lape) .

55. Surinkus uzpildytus zurnalus, atsakingas darbuotojas uz archyva, kontrolés tikslais
patikrina Zurnalo duomeny informacijos apie jplaukas atitikimg pateikty ataskaity sumomis.

56. Grynieji pinigai i$ kasos aparato j Bibliotekos kasg priimami vadovaujantis Akmenés
rajono savivaldybeés vieSosios bibliotekos kasos aparaty naudojimo tvarkos aprasu.

57. Atsakingas darbuotojas sudaro ilgalaike kasos aparato techninés priezitiros ir remonto
sutartj, teisés akty nustatyta tvarka.

58. Atsakingi asmenys, vadovaudamiesi Siuo ApraSu, tinkamai organizuoja darba kasos
aparaty savo padaliniuose.

59. Bibliotekos darbuotojai, pazeide Siame Aprase nustatytus kasos aparaty naudojimo
reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

60. Darbuotojai supaZindinami su S§iuo Aprasu pasiraSytinai.
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