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FINANSU KONTROLES TAISYKLES
AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1.Akmenés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos finansy kontrolés taisyklés (toliau —
taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo
(2002 m. Nr. 123-5540) 3 ir 4 straipsniais, Lietuvos Respublikos finansy ministro 2020 m. birzelio
29 d. jsakymu Nr. 1K-195 ,,Dél vidaus kontrolés jgyvendinimo vieSajame juridiniame asmenyje®,
Akmenés rajono savivaldybés tarybos 2021 m. gruodzio 28 d. sprendimu Nr. T-266 ,,D¢l Akmenés
rajono savivaldybés biudzZetiniy jstaigy centralizuoto apskaitos tvarkymo®, Akmenés rajono
savivaldybés biudzetinés jstaigos centralizuoto buhalterinés apskaitos organizavimo sutartimi
patvirtinta 2022m. vasario 25 d. Akmenés rajono savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymu
Nr. A-106.

2.Sios taisyklés reglamentuoja finansy kontrolés organizavima ir vykdyma Akmenés rajono
savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Jstaiga), darbuotojy teises, pareigas bei atsakomybe
finansy kontrolés srityje.

3.Siekdami uZtikrinti patikimg finansy valdyma ir apskaita bei tinkama atskaitomybe, visi
Istaigos darbuotojai privalo laikytis $iy taisykliy.

4 Finansy kontrolé organizuojama ir atlieckama atsiZvelgiant j [staigos strateginius tikslus,
Istaigos nuostatuose numatytas funkcijas, veiklos pobiidj ir ypatumus, veiklos rizikg, organizacing
struktiira, nustatyta apskaitos politika, apskaitos informacing sistema (jei tokia yra), turto apsaugos
bukle ir kitus vidaus tvarkos dokumentus.

5.Sios taisyklés remiasi pareigy atskyrimo, kompetencijos ir atsakomybés principais.

Il SKYRIUS
FINANSU KONTROLES TIKSLAI

6.Finansy kontrolés tikslas — uztikrinti, kad [staigoje:

6.1.buty teisingai sudaromas ir nustatyta tvarka vykdomas Istaigos biudzetas;

6.2.buity efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas ir
apskaitomas turtas;

6.3.buty nuo sukéiavimo, iSSvaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity neteiséty veiky
apsaugotas turtas;

6.4.biity laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima biudzeto vykdymo ir
finansing¢ atskaitomybe¢, programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

6.5.sutartiniai jsipareigojimai tretiesiems asmenims atitikty teisétumo ir patikimo finansy
valdymo principus;

6.6.biity laikomasi teises akty ir sutartiniy jsipareigojimy.



I SKYRIUS
PAGRINDINIAI FINANSU KONTROLES REIKALAVIMAI

7.Finansy kontrolé Istaigoje turi buti organizuojama ir vykdoma taip, kad atitikty Siuos
pagrindinius Kriterijus ir principus:

7.1.funkcionuoty nenutritkstamai — kontrolés procediiros turi buti vykdomos nuolat, kai
atlieckami kontrolés reikalaujantys veiksmai;

7.2.atliekama tinkamai — kontrolé turi baiti vykdoma ten, kur galima didZiausia klaidy rizika;

7.3.atlickama efektyviai, jos atlikimo sgnaudos neturi virSyti teikiamos naudos;

7.4.funkcijy atskyrimo — tikiniy operacijy inicijavimas turi biti atsietas nuo sprendimo jas
vykdyti priémimo ir nuo jy vykdymo;

7.5.rezultatyvumo — turi biiti pasiekti vidaus kontrolés tikslai;,

7.6.prieigos kontrolés — turi biti kontroliuojama prieiga prie apskaitos informaciniy sistemy
naudojant slaptazodzius, skirtingas funkcijas atliekantys asmenys turi turéti skirtingas prieigos prie
apskaitos informaciniy sistemy galimybes;

7.7.periodiniy perzitiry — atlickamos gauty dokumenty, apskaitos registry, ataskaity perziiros,
informacijos tarpusavio sutikrinimai, skirti nustatyti, ar Istaigos funkcijos, susijusios su apskaitos
organizavimu, atliekamos tinkamai;

7.8. procediiry standartizavimo ir skaidrumo — turi biiti nustatytos su apskaitos organizavimu
susijusiy procesy vykdymo tvarkos, su jomis turi biiti supazindinti $iy tvarky turintys laikytis
darbuotojai.

8.Atliekant finansy kontrole, turi biti laikomasi kontrolés nuoseklumo:

8.1.isankstiné finansy kontrolé — kontrolé, atlickama priimant arba atmetant sprendimus,
susijusius su turto panaudojimu ir jsipareigojimais tretiesiems asmenims, pries juos tvirtinant [staigos
vadovui. Kontrolés tikslas — nustatyti, ar ikiné operacija yra teiséta, ar dokumentai, susije su iikinés
operacijos atlikimu, yra tinkamai parengti ir ar jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy. ISankstinés
finansy kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

8.2.einamoji finansy kontrolé — kontrolé, kurios paskirtis — uztikrinti, kad tinkamai ir laiku buty
vykdomi Jstaigos sprendimai dél turto panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims;

8.3.paskesné finansy kontrolé — kontrol¢ po Istaigos sprendimy dél turto panaudojimo ir
jsipareigojimy tretiesiems asmenims vykdymo. Sios kontrolés paskirtis — nustatyti, kaip yra jvykdyti
priimti sprendimai dél turto panaudojimo.

9.Turi buiti uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. turi biiti vengiama interesy konflikty;
vienas darbuotojas negali tuo paciu metu buti atsakingas uz tikinés operacijos arba sprendimo dél
turto panaudojimo arba jsipareigojimy tretiesiems asmenims priémimg, tvirtinimg, vykdymag ir
apskaitg. Kiekvieno darbuotojo uzduotis turi biiti aiski, logiska, o teisés, pareigos ir atsakomybé
nurodytos jo pareigybés aprasyme.

10.Darbuotojas, atsakingas uz iSanksting finansy kontrole, negali atlikti paskesniosios finansy
kontrolés, taciau gali dalyvauti vykdant einamajg finansy kontrole.

11.Priimti sprendimai dél turto panaudojimo arba prisiimamy jsipareigojimy ir ukinés
operacijos turi biiti dokumentuoti taip, kad juos buty galima atsekti nuo priémimo iki vykdymo
pabaigos. Turi biiti laikomasi teisés akty reikalavimy dél turto apsaugos nuo neteiséty veiky. Turtas
turi biiti nustatyta tvarka inventorizuojamas.

12.Turi biiti nustatytos ir patvirtintos priemonés, uztikrinancios informacinés sistemos
sauguma.



IV SKYRIUS .
FINANSU KONTROLES DIEGIMAS IR ATSAKOMYBE

13.]staigos direktorius yra atsakingas uz finansy kontrolés diegimg Istaigoje, uz tinkamy saglygy
sudaryma finansy kontrolei vykdyti ir darbuotojy, atliekanciy Siose taisyklése nurodytas funkcijas,
inicijuoja tam tikry veiklos sri¢iy Jstaigos vidaus auditg.

14. Darbuotojy, atliekanciy finansy kontrolés procediiras, pagrindinés pareigos ir atsakomybe
finansy kontrolés srityje yra aprasomos jy pareigybés aprasymuose ir (ar) jstaigos direktoriaus
1sakyme, taip pat Siose taisyklése. Istaigos direktorius, paskirdamas atsakingus darbuotojus uz finansy
kontrolés funkcijy igyvendinimg pagal atskiras jos riisis (iSankstineg, einamaja, paskesnigja) turi
uztikrinti pareigy atskyrima: iSankstinés kontrolés funkcija turi biiti atskirta nuo sprendimy
inicijavimo ir vykdymo, paskesnés kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz iSankstine
kontrolg.

15.]staigos buhalteriné apskaita perduota tvarkyti Akmenés rajono savivaldybés Biudzetiniy
istaigy centralizuotos apskaitos skyriui (Akmeneés rajono savivaldybés administracijos 2022 m.
vasario 28 d. sutartj ,,Akmenés rajono savivaldybés biudzetinés jstaigos centralizuoto buhalterinés
apskaitos organizavimo®) patvirtinta 2022m. vasario 25 d. Akmenés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu Nr. A-106.

V SKYRIUS
FINANSU KONTROLES PROCEDUROS

16.Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras procediiras, kurios yra:

16.1.ukiniy operacijy ir @ikiniy jvykiy registravimas, prieziura ir kontrolé:

16.1.1. atliktos Tikinés operacijos ir Ukiniai jvykiai turi biiti per nustatytg laikotarp]j teisingai
fiksuojami apskaitos dokumentuose;

16.1.2.visos atlickamos Tikinés operacijos turi biiti patvirtintos atsakingy asmeny;

16.1.3.dokumentuose uZfiksuotos tkinés operacijos ir tkiniai jvykiai turi buti perkelti j
apskaitos registrus ir uzregistruoti tinkamose buhalterinése sgskaitose teisinga verte;

16.1.4. tkinés operacijos ir tkiniai jvykiai ] ta pat] apskaitos registra turi buti jtraukti vieng
karta;

16.1.5. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai turi buti surasomi laiku ir
teisingai, turi biiti patikrintas apskaitos dokumentuose esan¢iy duomeny tikrumas ir tikiniy operacijy
teisétumas;

16.1.6. tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy apskaitos dokumentai buhaltering apskaitg tvarkanciai
BI CAS jstaigai teikiami pagal sutarties 2 prieda, per dokumenty valdymo sistema.

16.1.7.tkiniy operacijy ir tkiniy jvykiy duomenys tinkamai pateikiami finansinéje
atskaitomybegje;

16.2.pinigy ir jy ekvivalenty apskaita, prieziiira ir kontrolé:

16.2.1.Pinigy jplaukos ir i§laidos bei likuciai turi atitikti apskaitos registry likucius;

16.2.2.vis0s pinigy operacijos turi biiti patvirtintos ir uzregistruotos apskaitoje;

16.2.3.uztikrinti, kad i buhaltering apskaita biity jtrauktos visos gautos ir sumokétos sumos;

16.2.4 uztikrinti, kad visos kasos operacijos ir banko saskaity operacijos apskaitos
dokumentuose ir apskaitos registruose biity uzregistruotos teisinga verte tinkamais buhalteriniais
Jrasais;

16.3.ijsipareigojimy apskaita, priezitira ir kontrolé:

16.3.1.visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti apskaitos dokumentais;



16.3.2.jsipareigojimy padid¢jimas ir sumaz¢jimas turi buti patvirtintas apskaitos dokumentais
ir apskaitos registruose uzregistruoti teisinga verte;

16.4.turto apskaita, prieZiiira ir kontrolé:

16.4.1.visas turto jud¢jimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, jvertinimas, tikrosios vertés
nustatymas nurasymas, likvidavimas, nuoma ir kt.) turi buti patvirtintas apskaitos dokumentais ir
registruojamas apskaitoje;

16.4.2.nusidévejes turtas, naudojamas veiklai, turi buti apskaitomas apskaitoje;

16.4.3.turtas apskaitoje turi turéti inventoriaus numerius;

16.4.4.uz nenaudojamg ir perduotg naudoti turtg paskiriami atsakingi darbuotojai;

16.4.5.turi buti aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti sistema;

16.4.6.kitos materialinés vertybés apskaitomos pagal atskaitingus asmenis, vertybiy
pavadinimus, rasis, verte ir kiekj;

16.4.7 turi buti nustatytas ilgalaikio turto naudingo tarnavimo laikas;

16.4.8.turtas turi biiti inventorizuojamas nustatyta tvarka ir terminais;

16.4.9.uztikrinti, kad buty uzkirstas kelias turto praradimui;

16.5.biudZeto sudarymo ir vykdymo teisingumas:

16.5.1.biudZeto projektui parengti teisinga informacija turi biti pateikiama biudzeto rengimo
grafike nustatytais terminais;

16.5.2.biudZeto projektas rengiamas vadovaujantis Istaigos bei jos steigé€jo strateginiu planu,
atsizvelgiant | numatytus prioritetus ir kitus biudzeto rengimo principus;

16.5.3. biudzetas turi biity vykdomas pagal patvirtintas programas, pastoviai uZztikrinant
efektyvy patvirtinty programy asignavimy valdyma.

VI SKYRIUS
UKINIU OPERACIJU FINANSU KONTROLE

17.Ukinés operacijos vykdomos vadovaujantis [staigai patvirtintu biudzetu.

18.Ukinés operacijos sprendimo inicijavimas apima buklés analize, 163y poreikio pagrindima,
ekonominius skai¢iavimus ir reikiamy dokumenty parengima.

19.Uz tkinés operacijos sprendimo inicijavimg yra atsakingi [staigoje paskirti pirkimy
iniciatoriai. Pirkimus atlieka Jstaigoje paskirti pirkimo organizatoriai arba Viesyjy pirkimy komisija.

20.]staiga prisiima jsipareigojimus, sudaro sutartis darbams, prekéms ir paslaugoms pirkti pagal
patvirtintg finansavimo Saltinj, i§laidy samatas bei patikrinus i§ B] CAS gautus apskaitos duomenis,
siekiant nustatyti ar faktiSkai turimy (jvertinus panaudotas 1¢Sas) Istaigos lesy uzteks prekiy, paslaugy
ar darby pirkimui jvykdyti.

21.Prekiy, paslaugy ir darby pirkimai, sprendimo dél jy priémimo bei atitinkamy pirkimy
procediiry vykdymas atliekamas vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu
numatytomis procediiromis, [staigoje patvirtintomis VieSyjy pirkimy organizavimo taisyklémis ir
kitais teisés aktais.

22.Uz isankstine finansy kontrole atsakingas Istaigos darbuotojas pagal gautus apskaitos
duomenis atlieka:

22.1.i8ankstine finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar Gkinés operacijos bus atliekamos
nevirSijant [staigai patvirtinty biudZeto asignavimy, ar ketinamos vykdyti tikinés operacijos atitinka
patvirtintas biudzeto programy sagmatas ar léSas, numatytas i§ kity finansavimo S$altiniy, ar tkinés
operacijos dokumentai yra tinkamai parengti ir ar tikiné operacija yra teiséta;

22.2 jeigu iSankstinés finansy kontrolés metu nustatoma, kad tkiné ar finansiné operacija yra
neteiséta arba kad jai atlikti nepakaks patvirtinty asignavimy, kad tking ar finansing operacija
pagrindziantys dokumentai yra netinkamai parengti, tkinés ar finansinés operacijos dokumentai
grazinami juos rengusiam darbuotojui. Nustates Siuos faktus, privalo atsisakyti pasirasyti tikinés ar



finansinés operacijos dokumentus ir, nurodydami atsisakymo priezastis, apie tai rastu informuoti
direktoriy, kuris gali atsisakyti tvirtinti tking ar finansing operacija.

23. Einamoji finansy kontrolé atliekama po sprendimy priémimo, t. y. 1€y ir materialiniy
vertybiy naudojimo metu. Sios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai
vykdomi geriausiu budu. Patikrinama ar perkamos prekés ir paslaugos atitinka sutartyse nurodytas
salygas ir reikalavimus.

24.Einamosios kontrolés metu nustate neatitik¢iy ar trikumy (pateikti netinkami dokumentai,
patiektos nekokybiskos prekés ar paslaugos, nekokybiskai atlikti darbai, pazeisti prekiy tiekimo,
paslaugy teikimo ar darby atlikimo terminai, neatitinka kiekis, dydis ar kt.), darbuotojas turi imtis
veiksmy Sioms neatitiktims ar trikumams pasalinti. Kai néra galimybés iStaisyti nustatytus trukumus
ar neatitiktis, darbuotojas nedelsdamas informuoja Istaigos direktoriy, pateikdamas paaisSkinimg dél
neatitik¢iy ar trukumy atsiradimo priezasciy bei pasiiilymus dél tolesnio sprendimo vykdymo.

25.]staigos direktorius, gaves informacija dél neatitik¢iy ar trukumy atsiradimo, iSanalizuoja
esamg bikle ir nusprendzia:

25.1.jei sprendimas vykdomas neteisétai, jj sustabdyti;

25.2.jvertinus sprendimo vykdymo sustabdymo pasekmes ar kitas aplinkybes, vykdyti ji
toliau geriausiu budu.

26. Kiti darbuotojai, nesusije¢ su tikinés operacijos atlikimu vykdo pareigybiy apraSymuose
nustatyty funkcijy einamajg finansy kontrole.

21. Paskesnigjg finansy kontrole jstaigoje vykdo iiking operacija inicijavusios jstaigos
direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas.

28. Istaigos direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas atlikdamas tkinés operacijos paskesnigja
finansy kontrole, privalo jsitikinti, ar tkiné operacija buvo atlikta teisétai, ar pagal paskirt]
naudojamos materialiosios, nematerialiosios ir finansinés vertybés.

29. Atlikes paskesniagja finansy kontrole Istaigos direktorius ar jo jgaliotas darbuotojas turi
pasiraSyti dokumentg, susijusi su tos operacijos atlikimu (prekiy jsigijimo, paslaugy suteikimo,
saskaita-fakttira, darby perdavimo-priémimo aktas). Istaigos direktorius turi uztikrinti, kad visi su
tkinés operacijos atlikimu susij¢ dokumentai bty pateikti B] CAS.

VIl SKYRIUS )
MOKEJIMU KONTROLE

30.Istaigos gautiny ir mokéting sumy finansy kontrole vykdo BI CAS ir [staigos vadovas,
vadovaujantis patvirtintomis Finansy kontrolés taisyklémis.

VIII SKYRIUS
TURTO KONTROLE

31.Jstaiga valdo, naudoja Istaigai nuosavybés teise priklausant] finansinj, ilgalaikj ir
trumpalaik] materialyjj ir nematerialyjj turtg bei teisés akty nustatyta tvarka [staigai patikéjimo teise
ar panaudos sutarties pagrindu perduota valstybés ar savivaldybés turtg ir disponuoja juo.

32.Turto apskaitos ir kontrolés funkcijas vykdo ir yra atsakingi:

32.1.B] CAS — uz turto buhaltering apskaitg ir finansy kontrole: turto uzregistravima apskaitos
registruose pagal dokumentus, gautus 1§ Istaigos, turto klasifikavimg apskaitos registruose,
nusidévéjimo skai¢iavima, finansiniy ir statistiniy ataskaity rengima, pateikimg ir kitus buhalterinés
apskaitos veiksmus;

32.2.]staigos direktorius — uz tinkama ir efektyvy turto valdyma, naudojimg ir kontrole: turto
saugojimg nuo praradimo, sugadinimo de¢l netinkamo jo eksploatavimo, nustatant konkreCias



kontrolés ir prieziiiros procediiras, atsakingo asmens uz turto saugojimg, naudojimo kontrole
paskyrimg, su turto valdymu susijusiy turto sandoriy ir kitos informacijos perdavimg B] CAS
jtraukimui j buhaltering apskaitg ir kt. veiksmus.

33.Istaigos darbuotojai yra atsakingi uz tinkama jiems perduoto turto funkcijoms ir pareigoms
vykdyti naudojimg. Darbuotojas, dél savo kaltés prarades jam patikéta turtg (neSiojamaji kompiuterj,
mobilyjj telefong ar kt.), atsiradusig zalg privalo atlyginti teisés akty nustatyta tvarka.

34.Turto inventorizacija atlickama ne reciau kaip karta per metus, o esant butinumui — ir
dazniau, vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais.

IX SKYRIUS
BI CAS VYKDOMA FINANSU KONTROLE

35.B] CAS atsako uz Istaigos apskaitos tvarkyma pagal Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatymg, Lietuvos Respublikos vieSojo sektoriaus atskaitomybés istatyma,
Viesojo sektoriaus apskaitos ir finansinés atskaitomybés standartus, [staigos apskaitos vadova
(nustatytg apskaitos politikq) ir kitus buhaltering apskaita reglamentuojancius teisés aktus.

36.BI CAS, kiek tai susij¢ su apskaitos organizavimu, atsakinga uz:

36.1. 1¢éSy iSmokéjimo ir atsiskaitymy vykdymo kontrolg;

36.2. tinkamg apskaitos tvarkymo kontrolg;

36.3. buhalteriniy jraSy atitikimo tkiniy jvykiy ar tikiniy operacijy turiniui organizavimg ir
kontrolg;

36.4. mokesciy, socialinio draudimo, sveikatos draudimo jmoky ir kity privalomy mokéjimy
apskaiciavimo ir deklaravimo laiku organizavimg ir kontrolg.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

37.Darbuotojai, pastebéje Siy taisykliy pazeidimus, apie tai privalo informuoti Istaigos
direktoriy.

38.Darbuotojai turi teise teikti pasiilymus dél finansy kontrolés ir $iy taisykliy tobulinimo.

39.Darbuotojai  siekdami uztikrinti patikimg Akmenés rajono savivaldybés vieSosios
bibliotekos finansy valdymg ir apskaita bei tinkamg finansinés atskaitomybés sudaryma, visi
darbuotojai privalo laikytis taisykliy.







