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Akmengés rajono savivaldybés
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AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Akmenés rajono savivaldybés vieSosios bibliotekos (toliau — Biblioteka) darbuotojy
asmeniniy daikty naudojimo tvarkos aprasas (toliau — ApraSas) nustato Bibliotekos darbuotojy
asmeniniy daikty naudojimo tvarka.

2. Apraso tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojima darbo vietoje.

IT SKYRIUS BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Bibliotekos darbuotojy asmeniniai daiktai laikomi darbo vietoje (palickami darbo vietoje
nuolatiniam naudojimui) turi biiti jraSyti asmeniniy daikty, naudojamy darbo vietoje, sarase (1
priedas), kurj sudaro pats darbuotojas ir ji pasiraso.

4. Asmeniniy daikty sgraSas turi biiti derinamas su atsakingy VieSosios bibliotekos darbuotojy.

5.Asmeniniy daikty sgrasa darbuotojas laiko darbo vietoje bei sagraso kopija pateikia atsakingam
Viesosios bibliotekos darbuotojui.

III SKYRIUS REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJU DAIKTAMS

6. Asmeniniai darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi biiti tvarkingi, estetiski, saugis,
techniSkai tvarkingi.

7. Darbuotojai negali jnesti | jstaigos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy astriy,
sprogstamy ar kitaip pavojingy daikty.

8. Darbuotojai negali jnesti ] jstaigos patalpas ir naudoti darbo reikméms asmeniniy dideliy
gabarity daikty (baldy, elektriniy biuro ir buitiniy prietaisy ir kt.) be jstaigos direktoriaus sutikimo.

9. Uz sugadintus Bibliotekoje laikomus darbuotojy daiktus Biblioteka neatsako.

IV SKYRIUS DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

10. Tvarkos apraso privalo laikytis kiekvienas Bibliotekos darbuotojas. Atsakingas VieSosios
bibliotekos darbuotojas stebi, kad darbuotojai laikytysi Siame apraSe nustatyty reikalavimy.
11. Darbuotojui, paZeidusiam §j aprasa, taitkoma drausmin¢ ar materialiné atsakomybé.
12. Darbuotojy drausming ar materialing atsakomybe reglamentuoja Lietuvos Respublikos
darbo kodeksas.
IV SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

13. Atliekant Bibliotekos inventorizacija, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi asmeniniy
daikty, privalo inventorizacijos komisijai, prie§ pradedant inventorizacija, pateikti asmeniniy daikty
sarasg.

14. Asmeniniai daiktai, jrasyti ] asmeniniy daikty saraSa, neinventorizuojami ir negali buti
uzpajamuoti.

15. Tvarkos aprasas skelbiamas Bibliotekos interneto svetaingje.




Akmenés rajono savivaldybés
darbuotojy asmeniniy daikty
naudojamy darbo vietoje
tvarkos apraso

1 priedas

AKMENES RAJONO SAVIVALDYBES VIESOSIOS BIBLIOTEKOS DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE, SARASAS

(Darbo vieta)

(Darbuotojo vardas, pavardé)

Eil. Daikto pavadinimas Kiekis | Daikto savininko Daikto savininko
Nr. parasas ir data parasas ir data
atsineSus daikta pasiémus daikta
1 2 3 4 5
Suderinta:

(vardas, pavarde)

(parasas)



