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ANNO SCOLASTICO 2025/2026 
 
REGOLAMENTO DOCENTI 
1. Il docente, nello svolgimento del proprio lavoro, assicura la parità di trattamento e di cura tra gli alunni che gli vengono affidati. 
2. Il docente, nella redazione dei testi scritti e in tutte le comunicazioni con gli alunni e le relative famiglie, adotta un linguaggio chiaro e comprensibile. 
3. Ogni insegnante partecipa attivamente alla vita della scuola in tutte le sue manifestazioni e coopera al buon andamento dell'Istituto.  
4. Nel rispetto del principio della libertà di insegnamento, ciascun docente costruisce percorsi di insegnamento/apprendimento/valutazione coerenti con le linee del POFT, con le scelte elaborate in sede di programmazioni coordinate dei Consigli di Intersezione/Interclasse/Classe. 
5. Ogni docente deve aver cura del materiale affidatogli e vigilare affinché gli alunni lo usino nel modo migliore; eventuali danni devono essere subito segnalati agli uffici di segreteria e di presidenza, per le dovute riparazioni e per la richiesta di eventuali risarcimenti. 
6. I docenti vigilano affinché da parte degli alunni vengano rispettate le fondamentali norme di igiene personale e sicurezza (igiene mani, mascherina e temperatura all'ingresso). Particolare cura sarà posta da tutto il personale per prevenire fenomeni di contagio da CORONA VIRUS nella comunità scolastica. Qualora si verificassero episodi del genere, i docenti devono avvisare la presidenza che provvederà ad avvertire la famiglia e, tramite l’ufficio di segreteria, a contattare l’A.S.L. di competenza. 
7. I docenti in orario alla prima ora si trovano nella sede scolastica almeno cinque minuti prima dell'inizio delle lezioni: accolgono gli alunni nelle classi, segnano sul diario gli assenti e giustificano le assenze.  
8. I docenti - all’interno dei Consigli - sono tenuti a conoscere e seguire, dalla fase di progettazione a quella di verifica e valutazione dei risultati, le attività curricolari ed extracurricolari della classe/degli alunni; tutti i docenti collaborano in modo costante ed efficace con il docente coordinatore durante tutte le fasi dell’anno scolastico. 
9. I C.d.C. per mancanze disciplinari individuano provvedimenti disciplinari finalizzati all'educazione dell'allievo, allo sviluppo del senso di responsabilità, all'acquisizione di abilità sociali e al recupero di relazioni corrette all'interno della comunità scolastica. Il docente opera all’integrazione di tutti e di ciascuno ed allo sviluppo della consapevolezza del binomio diritti-doveri. I docenti segnalano al coordinatore di classe gli eventuali gravi atti di mancanza di disciplina, le assenze frequenti, i ritardi ripetuti e ingiustificati, l'abituale inosservanza dei doveri scolastici. Gli atti di mancanza disciplinare, più o meno gravi, vengono tempestivamente registrati dal docente sul giornale di classe; gli alunni non vengono allontanati dalla classe per ragioni disciplinari; (eventuali problemi di sicurezza vanno tuttavia tempestivamente segnalati al dirigente scolastico o ai suoi collaboratori tramite il personale collaboratore scolastico). Al termine del proprio orario di servizio, il docente, se lo ritiene opportuno, segnala la mancanza agli Uffici di segreteria e presidenza con relazione scritta, per procedere ad eventuale convocazione delle famiglie. In alternativa, il docente può inviare comunicazione scritta alla famiglia in relazione all’accaduto (utilizzando il diario dell’alunno) e il giorno successivo deve verificare che la comunicazione sia stata debitamente firmata (in caso contrario, tramite gli Uffici di segreteria e fuori del suo orario di servizio, convoca il genitore). Gli incontri scuola-famiglia per motivi disciplinari gravi, definiti al di fuori dell’orario di ricevimento dei docenti, si svolgono esclusivamente presso la sede centrale (o in sede succursale con il D.S.)  
10. All’interno dei Consigli di classe i docenti sono tenuti a comunicare tempestivamente al docente coordinatore tutte le eventuali informazioni acquisite durante i propri colloqui settimanali con i genitori. I docenti coordinatori e, in egual misura, tutti i docenti del Consiglio di classe, sono tenuti a garantite che la comunicazione - all’interno del Consiglio di classe e tra docenti del Consiglio e famiglie - sia costante, chiara, serena ed efficace. 
11. I docenti autorizzano gli alunni ad uscire -uno alla volta- per recarsi in bagno, ESCLUSIVAMENTE UNO ALLA VOLTA di norma dalle ore 10.00 fino ad un’ora prima della fine delle lezioni. 
12. Il docente, durante l'intervallo, che si svolge dalle ore 10.24 alle ore 10.40 deve vigilare sul comportamento degli alunni in modo da evitare che arrechino danni alle persone ed alle cose e che venga rispettato il distanziamento o l'uso della mascherina 
13. Durante l’orario di lezione la classe può essere lasciata solo per seri motivi e dopo averla affidata ad un docente in compresenza e/o contemporaneità o ad un collaboratore scolastico. 
14. Il cambio d’ora dei docenti deve avvenire il più rapidamente possibile, in modo da non lasciare incustodita la scolaresca e deve essere sanificata la cattedra e la sedia. 
15. I docenti segnalano tempestivamente al dirigente e agli uffici di segreteria eventuali incidenti che vedano coinvolti gli alunni o altri soggetti. Per qualunque tipo di incidente il docente è tenuto a stendere immediatamente una relazione sull’accaduto che deve essere protocollata, il giorno dell’accaduto, presso gli uffici. 
16. I docenti segnalano tempestivamente eventuali situazioni di pericolo per la propria ed altrui incolumità agli uffici di segreteria e di presidenza. 
17. I diari di classe e i registri devono essere tenuti aggiornati con la massima cura, custoditi nei cassetti in sala professori. È vietato compilarli con segni particolari non chiariti in calce. 
18. È dovere di ogni docente leggere scrupolosamente e firmare le comunicazioni sugli appositi registri. I registri sono sempre a disposizione dei docenti in sala professori. Il registro delle comunicazioni viene portato nelle aule da un collaboratore solo quando si tratta di comunicazioni alle famiglie, che il docente detta agli alunni. In questo caso, i docenti della classe sono tenuti a controllare che i genitori abbiano apposto la firma di presa visione. E’ dovere di ogni docente conoscere le comunica-zioni aggiornandosi costantemente consultando il sito. 
19. I docenti, nel favorire la promozione del successo formativo, si adoperano per sensibilizzare i genitori a partecipare agli incontri scuola-famiglia, affinché ciascuno faccia la propria parte nel rispetto delle diverse funzioni e nell’interesse comune della formazione degli alunni. 
20. I docenti sono tenuti a ricevere i genitori esclusivamente nell’ora a ciò destinata, in sala professori. In casi necessari ed urgenti, con l’assenso del docente interessato, i genitori possono essere ricevuti in orario diverso da quello di ricevimento, non coincidente con quello di lezione, sempre in sala professori. 
21. L’accesso agli uffici di segreteria è limitato al disbrigo delle pratiche ed alle esigenze organizzative connesse alle attività didattiche. I docenti possono recarsi negli uffici alla fine del proprio orario di servizio, comunque non prima delle ore 10.00 e non oltre le ore 12.00 di ogni giorno.  
22. In caso di evacuazione dell’edificio scolastico per motivi di emergenza i docenti in orario curano che gli alunni loro affidati rispettino scrupolosamente le indicazioni del piano previsto dalla scuola a norma del D.L. 81 del 9 aprile 2008. 
23. Il docente, in caso di assenza, deve avvisare tempestivamente gli uffici di segreteria in modo che si possa provvedere in tempo alla sostituzione. L'impegno delle ore di servizio non può subire variazioni, con anticipi o posticipi dell’orario giornaliero del docente. Eventuali cambi di orario, in casi eccezionali e debitamente motivati, vanno concordati con il dirigente. 
24. Non è consentito l’uso del telefono cellulare durante l’orario di lezione e durante le riunioni del collegio docenti e consigli di classe. e dei Dipartimenti. 
25. In tutti i locali scolastici è vietato fumare.  
26. È vietato servirsi dei collaboratori scolastici per esigenze di carattere personale. 27. Per ogni altra norma si farà riferimento al CCNL  
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