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VYKDOMO VAIZDO STEBEJIMO, VAIZDO IRAng PRIEZIUROS IR PATEIKIMO
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis Vykdomo vaizdo stebéjimo, vaizdo jrady prieZiiiros ir pateikimo tvarkos aprasas (toliau —
Aprasas) reglamentuoja praneSimo apie vykdomg vaizdo stebéjimg pateikimo tvarka, vaizdo stebéjimo
apimties, vaizdo jraSy priezitros ir pateikimo tvarkas, prieigos teisiy ir jgaliojimy tvarkyti asmens duomenis
suteikimo, naikinimo ir keitimo tvarka, duomeny saugumo paZeidimy valdymo ir reagavimo ] Siuos
pazeidimus tvarka bei duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo ir praSymy nagrinéjimo tvarkas MB ,,Artoko
grupe” (toliau — Jstaiga).

2. Vaizdo duomeny tvarkymo tikslas — Istaigos teritorijoje bei administracijos ir gamybos pastato
prieigose, patalpose adresu Sodyby g. 2, Kaunas vaizdo stebéjimg vykdyti siekiant uZtikrinti [staigos
darbuotojy bei patalpy ir jose esancio turto bei dokumenty sauguma.

3. Aprasas parengtas vadovaujantis:

3.1. 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR);

3.2. Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu (toliau — ADTAI);

3.3. Kitais Lietuvos Respublikos teisés aktais, reglamentuojaniais saugy asmens duomeny
valdyma ir jy tvarkymo teisétuma.

4. ApraSe vartojamos sagvokos:

4.1. Duomeny valdytojas — vaizdo steb¢jimo priemonémis gaunamy vaizdo duomeny valdytoja
yra MB ,,Artoko grupé* administracija, juridinio asmens kodas 303351705, buveinés adresas: Zarény g. 24,
Kaunas.

4.2. Duomeny tvarkytojas — Istaigos vadovo paskirtas darbuotojas.

4.3. Asmens duomenys — bet kuri informacija, susijusi su fiziniu asmeniu — duomeny subjektu,
kurio tapatybé yra Zinoma arba gali biiti tiesiogiai ar netiesiogiai nustatyta pasinaudojant tokiais
duomenimis, kaip vienas arba keli asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio pobtidZio poZymiai.

4.4. Kitos Siame Aprase vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos BDAR ir
ADTAL

II SKYRIUS
PRANESIMO APIE VYKDOMA VAIZDO STEBEJIMA PATEIKIMO TVARKA

5. Pranesimg apie vykdomg vaizdo stebéjimg ir Duomeny apsaugos priemoniy aprasa, Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai parengia Jstaigos jgaliotas darbuotojas, atsakingas uZ Istaigos asmens
duomeny apsauga (toliau — Saugos jgaliotinis).

6. PraneSimg apie vykdoma vaizdo stebé&jimg ir Duomeny apsaugos priemoniy aprasa pasiras$o
Istaigos direktorius.

7. Pasikeitus Pranesime apie vykdoma vaizdo stebéjimg nurodytai informacijai, Saugos jgaliotinis
ne veliau kaip per 30 dieny nuo informacijos pasikeitimo dienos privalo pateikti Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai atnaujinta pranesima apie vykdomga vaizdo stebéjimga.



III SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TVARKA IR APIMTIS

8. Uz vaizdo stebéjimo sistemos priezitira ir duomeny tvarkymg Istaigos teritorijoje, pastato
prieigose ir patalpose atsakingas Jstaigos direktorius Artiras Kontautas (jo nesant — Jstaigos buhalteré Zana
Kontautiené).

9. Apraso 8 punkte paskirtas darbuotojas pasirtipina, kad [staigos teritorijoje, pastato prieigose,
patalpose, kuriose vykdomas vaizdo stebéjimas, biity aiskiai ir tinkamai pateikiama §i informacija:

9.1. vaizdo steb¢jimo Zenklas su uzrasu ,,Teritorija stebima vaizdo kameromis*®,

9.2. kontaktiné informacija: MB ,,Artoko grupé®, tel. 8 687 88393, elektroninio pasto adresas
info @artoko.lIt.

10. Vaizdo steb¢jimas vykdomas ne didesnéje MB ,,Artoko grupé* administracijos ir gamybos
pastato, esanc¢io Sodyby g. 2, Kaune prieigy ir patalpy dalyje, negu tai yra butina Istaigos darbuotojy bei
patalpy ir jose esancio turto bei dokumenty saugumui uZtikrinti.

11. DraudZiama vykdyti vaizdo stebéjimg Istaigos patalpose, kuriose duomeny subjektas tikisi
privatumo ir kur toks stebéjimas Zeminty Zmogaus oruma (pvz., tualetuose ir pan.).

IV SKYRIUS
TEISIU IR [GALIOJIMU TVARKYTI VAIZDO STEBEJIMO SISTEMOJE ESANCIUS
ASMENS DUOMENIS SUTEIKIMO, NAIKINIMO IR KEITIMO TVARKA

12. Darbuotojai tvarkyti vaizdo kamery uZfiksuotus asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama tokia teise.

13. Teisé dirbti su asmens duomenimis suteikiama tiems darbuotojams, kuriems asmens
duomenys yra reikalingi jy funkcijoms vykdyti.

14. Teisés dirbti su asmens duomenimis suteikiamos, kei¢iamos ir panaikinamos tik Istaigos
direktoriaus jsakymu, kuriame turi biiti nurodoma: darbuotojo vardas, pavardé ir kokios teisés turi buti
suteiktos ar panaikintos.

15. Teisés dirbti su asmens duomenimis darbuotojui gali buti suteiktos pasiraSytinai susipaZinus
su Siuo ApraSu ir informavus, kaip tinkamai laikytis asmens duomeny tvarkymo reikalavimy.

16. Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui teisés dirbti su asmens duomenimis panaikinamos.

V SKYRIUS
VAIZDO JRASU PRIEZIUROS TVARKA

3

17. Vaizdo duomeny skaitmeninése laikmenose saugojimo laikas MB ,,Artoko grupé’
administracijos patalpose — 7 kalendorinés dienos.

18. Apraso 8 punkte nurodyti atsakingi asmenys, pasibaigus vaizdo duomeny saugojimo
terminui, uZtikrina, kad vaizdo duomenys automatiniu buidu biity uZraSomi ant virSaus, taip iStrinant
seniausio laikotarpio duomenis.

19. Istaigos direktorius uZztikrina, kad nejgalioti asmenys neturéty galimybés prieiti prie tvarkomy
asmens vaizdo duomeny: visi vaizdo steb¢jimo valdymo jrenginiai uZrakinti atskirose patalpose, gamintojo
suteikti standartiniai prisijungimo vardai ir slaptazodziai turi biiti pakeisti. Patekti | patalpa, kurioje yra
vaizdo steb&jimo valdymo jranga, turi teise¢ 8 punkte nurodyti asmenys.



VI SKYRIUS
VAIZDO JRASO DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO IR REAGAVIMO |
SIUOS PAZEIDIMUS TVARKA

20. Uz vaizdo stebéjimo sistemos priezitirg ir duomeny tvarkyma atsakingas Istaigos darbuotojas,
Saugos jgaliotinis ar kitas Istaigos darbuotojas, pastebéjes, kad tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami
(késinamasi prie jy prieiti) asmenims, kurie neturi teisés tvarkyti tvarkomy asmens duomeny, turi:
20.1.nedelsdamas imtis visy jmanomy priemoniy neteisétai prieigai prie tvarkomy asmens
duomeny nutraukti;
20.2. nedelsdamas apie tai informuoti [staigos direktoriy.

21. Jeigu paaiskéja, kad tvarkomi asmens duomenys tapo prieinami asmenims, kurie neturi teisés
tvarkyti asmens duomeny, paskirtas duomeny valdytojo darbuotojas turi nedelsdamas apie jvykj informuoti
Saugos jgaliotinj, kuris privalo uZregistruoti jvyki ,,Saugumo incidenty Zurnale*.

22. Praradus asmens duomenis dél force majeure aplinkybiy, asmuo (asmenys), atsakingas
(atsakingi) uz jrangos, kurioje saugomi ir tvarkomi asmens duomenys, prieZitirg ir techninj aptarnavima, turi
imtis priemoniy per kiek jmanoma trumpesnj laika atkurti prarastus asmens duomenis.

VII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTO TEISIU IGY VENDINIMO TVARKA

23. Duomeny subjektai turi Sias BDAR ir ADTALI jtvirtintas teises:

23.1. teis¢ Zinoti (biiti informuoti) apie savo asmens duomeny tvarkyma Jstaigoje;

23.2. teise susipaZinti su savo [staigoje tvarkomais asmens duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi;

23.3. teis¢ reikalauti iStaisyti duomenis;

23.4. teis¢ reikalauti iStrinti duomenis (teisé biiti pamirStam);

23.5. teis¢ apriboti duomeny tvarkyma;

23.6. teis¢ i duomeny perkeliamumag;

23.7. kitas Duomeny subjektui suteiktas teises, jtvirtintas BDAR ir ADTAL

24. Apraso 23 punkte numatyta Duomeny subjekty teis¢ jgyvendinama informacija duomeny
subjektams apie jy asmens duomeny tvarkymga pateikiant:

24.1. Istaigos interneto svetainéje www.artoko.lt;

24.2. uZklijuojant informacinio pobudZio lipdukus apie vaizdo stebéjima [staigos prieigose,
patalpose;

24.3. bendravimo su Duomeny subjektu metu tokiu biidu, kokiu Duomeny subjektas kreipiasi |
MB ,,Artoko grupé®, iSskyrus atvejus, kai Duomeny subjektas tokia informacijg jau turi arba kai jstatymai ir
kiti teisés aktai apibréZia tokiy duomeny rinkimo ir teikimo tvarka bei duomeny gavéjus.

25. Duomeny subjektai, sickdami jgyvendinti savo teises, numatytas ApraSo 23
punkte, turi asmeniskai, pastu, per pasiuntinj ar el. pastu pateikti raSytinj praSymg (toliau —PraSymas)
Istaigai.

26. Vadovaujantis BDAR ir ADTALI bei Siuo Aprasu, duomeny subjektui turi biti suteikta teisé
perzitreéti vaizdo jrasus.

27. Duomeny subjekto PraS§ymu vaizdo jraSo nuotraukos, vaizdo jrasSas gali bati pateikti
duomeny subjekto (t. y. pareiSkéjo) arba Istaigos laikmenoje.

28. Pateikdamas PraSyma, Duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe Siais buidais:

28.1. jei prasymas jteikiamas tiesiogiai atvykus j [staigg — pateikti asmens tapatybe patvirtinantj
dokumentg ar Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtinta kopija;



28.2. jei praSymas pateikiamas paStu ar el. paStu — pateikti Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka patvirtinto asmens tapatybés dokumento kopija;

28.3. jei praSymas jteikiamas per atstovg — pateikti Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
tvarka patvirtinto asmens tapatybés dokumento kopija, pridedant ir atstovavimg patvirtinantj dokumentg (ar
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka patvirtintg jgaliojimo kopija).

29. Gavus Duomeny subjekto PraSyma pateikti vaizdo jrasa ir nustacius, kad vaizdo jrase, be
Duomeny subjekto, uZfiksuoti ir tretieji asmenys, duomeny valdytojas vaizdo jrasa pateikia duomeny
tvarkytojui, kuris, naudodamas programing¢ jrangg, vaizdo jraSe matomus treciuosius asmenis nuasmenina
(uztuSuoja).

30. Siekiant uztikrinti tinkama vaizdo jraSe uZfiksuoty treCiyjy asmeny konfidencialumg ir
duomeny apsauga, duomeny tvarkytojas vaizdo jrasa turi jkelti j Istaigos faily serverio kataloga. Duomeny
tvarkytojui nustatyta tvarka turi biiti suteiktos prieigos prie Sio katalogo teises.

31. Vaizdo jraSus gali buti leidZziama perzitiréti ir, esant butinybei, perduoti teisésaugos
institucijoms. Tokiu vienkartinio teikimo atveju duomeny gavéjo PraSymas turi biiti parengtas vadovaujantis
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

32.  Vaizdo jrasy perzitira turi vykti uzdaroje patalpoje. PerzZitiroje turi teis¢ dalyvauti:

32.1. Duomeny subjektas;

32.2. Istaigos duomeny tvarkytojas;

32.3. Saugos jgaliotinis;

32.4. teisésaugos institucijy atstovai.

VIII SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU PRASYMU NAGRINEJIMO TVARKA

33. Istaiga, gavusi Duomeny subjekto PraSyma dél Apraso 23 punkte nustatytos teisés
igyvendinimo, privalo:

33.1. PraSyma iSnagrinéti ir atsakyma Duomeny subjektui PraSyme nurodytu budu pateikti ne
véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo PraSymo gavimo dienos;

33.2. atsakyme Duomeny subjektui pateikti informacijg, i§ kokiy Saltiniy ir kokie jo asmens
duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi, kokiems duomeny gavéjams teikiami ir buvo teikti per
paskutines 30 kalendoriniy dieny;

33.3. ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo PraSymo gavimo dienos patikrinti pateikusio PraSyma
Duomeny subjekto asmens duomenis ir iStaisyti neteisingus, nei$samius, netikslius asmens duomenis ir
(arba) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkymo veiksmus, i§skyrus saugojima;

33.4. sustabdziusi Duomeny subjekto PraSymu jo asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenis, kuriy tvarkymo veiksmai sustabdyti, saugoti tol, kol jie bus iStaisyti ar sunaikinti (duomeny
subjekto praSymu arba pasibaigus duomeny saugojimo terminui). Kiti tvarkymo veiksmai su tokiais asmens
duomenimis gali biiti atliekami tik turint tikslg jrodyti aplinkybes, dél kuriy duomeny tvarkymo veiksmai
buvo sustabdyti ar Duomeny subjektas duoda sutikima toliau tvarkyti savo asmens duomenis, ar reikia
apsaugoti tre¢iyjy asmeny teises ar teisétus interesus;

33.5. ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo Pra§ymo gavimo dienos PraSyme nurodytu
btidu pranesti Duomeny subjektui apie jo PraSymu atlikta ar neatlikta asmens duomeny iStaisyma,
sunaikinimg ar asmens duomeny tvarkymo veiksmy sustabdyma;

33.6. prasSyma jvykdyti, jeigu Duomeny subjekto nesutikimas yra teisiskai pagrjstas. Tokiu atveju
Istaiga nedelsdama neatlygintinai nutraukia asmens duomeny tvarkymo veiksmus, iSskyrus jstatymy
nustatytais atvejais;

34. PraSymas gali buti netenkinamas jstatymy nustatytais atvejais, kai reikia uZztikrinti:

34.1. valstybés saugumg ar gynyba;



34.2. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg, tyrimg, nustatyma ar baudZiamajj
persekiojima;

34.3. svarbius valstybés ekonominius ar finansinius interesus;

34.4. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

34.5. Duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

35. Istaiga, atsisakydama tenkinti Duomeny subjekto PraSyma jgyvendinti Apraso 23
punkte nustatytas teises, Duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus bei nurodo atsisakymo
pateikti informacija apskundimo tvarka.

36. Duomeny subjektas turi teis¢ skysti Jstaigos veiksmus (neveikimg) administracinémis arba
teisminémis teisiy gynimo priemonémis, taip pat turi teis¢ pateikti praneSimg apie asmens duomeny
saugumo pazeidima prieZilros institucijai BDAR nustatyta tvarka per 3 ménesius nuo atsakymo i§ [staigos
gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Apraso 33 punkte nurodytas terminas
pateikti atsakyma.

37. Istaiga, jgyvendindama Duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad nebiity pazeista kity
asmeny teisé | privataus gyvenimo nelieCiamuma.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

38. Visi Istaigos darbuotojai su $iuo ApraSu privalo susipaZinti pasiraSytinai.

39. Istaigos darbuotojai, paZeid¢ Sio ApraSo nuostatas, atsako BDAR arba ADTAI nustatyta
tvarka.

40. Duomeny subjekty teisés Istaigoje jgyvendinamos neatlygintinai.

41. Duomeny subjektams informacija apie jy asmens duomeny tvarkymg pateikiama MB*“Artoko
grupé® interneto svetainéje www.artoko.lt.




