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e verdeelt de boodschap in drie duidelijke delen: inleiding, midden, slot.

e stelt jezelf voor in de inleiding en je maakt duidelijk waarom je de e-
mail stuurt.

Je geeft in het midden meer uitleg. Je denkt daarbij aan de w-vragen
(wat, wie, wanneer, waar, waarom, hoe).

e formuleert een duidelijke slotzin of slotvraag.

Teksttype

e formuleert in de onderwerpsregel helder en in enkele woorden
waarover de e-mail gaat.

e zorgt voor een gepaste aanspreking.

e zorgt voor een gepaste slotgroet.

e vermeldt je voornaam en je familienaam.

e schrijft bondig, zonder herhaling en te veel details.

e gebruikt taal die gepast is.

e verzorgt je zinsbouw.

e verzorgt je spelling.

Toelichting en tips voor volgende schrijfopdrachten:

Maak de volgende oefeningen bij Taaltips:
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