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1.  OBMOČJE ŠOLE in POVRŠINE, KI SODIJO V ŠOLSKI 

          PROSTOR 
 Šolski prostor je območje šole, kjer se zadržujejo učenci in se uporablja za učno-vzgojni 

proces. Te površine so prostori šole, dohod do nje, šolsko in otroško igrišče, travnik ob 

igrišču ter parkirišče.   

 Urejenost šolskega poslopja in zunanjih šolskih površin je skrb zaposlenih v šoli ter 

učencev. 

 V učilnice, jedilnico, garderobe in hodnike smejo vstopati le učenci, učitelji ter ostali 

zaposleni glede na določen urnik. Vsi morajo upoštevati pravila za nemoten potek pouka. 

Starši in ostali obiskovalci vstopajo na povabilo strokovnih delavcev šole. 

 Telovadnici uporabljajo tudi zunanji uporabniki po vnaprej določenem urniku. 

 Ostale šolske površine uporabljajo učenci, zaposleni in krajani. 

 Učenci se gibljejo v šolski stavbi v skladu z urnikom, ki določa učni predmet, učitelja in 

prostor, kjer poteka pouk. 

 

2.  POSLOVNI ČAS in URADNE URE 
 

POSLOVNI ČAS 

Razporeditev pouka, pouka proste dneve in trajanje ter razporeditev šolskih počitnic v 

šolskem letu določi minister s šolskim koledarjem. 

Pouka prosti dnevi so z zakonom določeni državni prazniki in drugi dela prosti dnevi, šolske 

počitnice in sobote, razen če ni z letnim delovnim načrtom določeno drugače. Za učence v 

oddelkih posameznega razreda je lahko pouka prost dan tudi dan, ko se izvaja redni 

sistematični zdravstveni pregled. 

Poslovni čas v šoli ureja urnik, ki je sprejet z letnim delovnim načrtom za tekoče šolsko leto. 

Z urnikom je določen premakljiv delovni čas za strokovne delavce. 

 

URADNE URE 

Uradne ure so namenjene staršem, učencem in zunanjim obiskovalcem šole. Določene so v 

okviru letnega delovnega načrta za tekoče šolsko leto. 

 

INFORMIRANJE 

 Starši in učenci so z določili hišnega reda seznanjeni preko šolske spletne strani. 

 Pravila šolskega reda so zapisana tudi v publikaciji. 

 Učence se z nujnimi informacijami seznanja preko centralnega ozvočenja in oglasne table 

v predprostoru ter preko spletne strani. Učence in starše obveščajo tudi učitelji in 

svetovalna služba (ustno ali pisno). 

 Na začetku šolskega leta so učenci in njihovi starši v publikaciji seznanjeni z urnikom, s 

pravili šolskega reda, šolskim koledarjem ter z vsemi potrebnimi informacijami. 

 Učitelji prve triade starše o dejavnostih obveščajo tudi pisno. 

 V primeru slabega počutja ali poškodbe učenca razrednik, trenutni učitelj, svetovalna 

delavka ali vodstvo šole o tem obvesti starše. 

 

Prvi vezni člen med domom in šolo je razrednik. Stiki z njim naj bodo pogosti.  

Ko boste reševali morebitne težave, velja postopnost; najprej pokličete ali obiščete 

učitelja, nato razrednika, potem svetovalno službo in nazadnje ravnateljico. 



 

Za vse sestanke in obisk dopoldanskih govorilnih ur se je treba vnaprej dogovoriti po 

telefonu (01/583 92 00 ali 031/617 747), datumi rednih mesečnih govorilnih ur so 

zapisani v publikaciji.  

 
 

3.  UPORABA ŠOLSKEGA PROSTORA 
 

Vzgojno-izobraževalno delo poteka v učilnicah in drugih prostorih ter na zunanjih površinah.  

V času pouka je učencem prepovedano zapuščati učilnico ali šolo. Zadrževanje pred vhodom 

v šolo je po končanih šolskih obveznostih prepovedano. Ko učenci nimajo pouka, se lahko 

gibljejo samo v prostoru, ki jim je določen. 

Vsaka uporaba šolskih prostorov izven urnika mora biti pravočasno najavljena in odobrena s 

strani vodstva šole. 

Jedilnica je namenjena prehranjevanju učencev in učiteljev (malica in kosilo). Odnašanje 

hrane iz jedilnice ali učilnice ni dovoljeno. Dežurni učenci posameznega oddelka sodelujejo 

z osebjem šolske kuhinje pri raznašanju malice in vzdrževanju čistoče.  

Interesne dejavnosti vodijo mentorji in potekajo po določenem urniku, ki je zapisan v letnem 

delovnem načrtu. Pri športnih dejavnostih vstopajo učenci v telovadnico le v spremstvu 

mentorja ali vnaprej določenega učitelja. Med odmori se učenci ne zadržujejo v telovadnici 

in vanjo ne hodijo sami. 

Oddaja šolskih prostorov drugim uporabnikom se sklene s pogodbo o najemu šolskih 

prostorov (telovadnica, učilnice). S pogodbo se določijo termin in namen uporabe šolskih 

prostorov ter cena. Najemnike šolskih prostorov se seznani s hišnim redom šole. 

Zunanje športno igrišče in parkirišče sta namenjeni učencem, zaposlenim ter krajanom. 

 

 

4.  ORGANIZACIJA  NADZORA 
 

NADZOR V ŠOLSKIH PROSTORIH V ČASU POUKA IN DRUGIH 

DEJAVNOSTIH 

 Šolske prostore nadzorujejo šolski strokovni delavci v okviru dežurstev, hišnika in 

čistilke. V popoldanskem času nadzorujejo šolske prostore vodje interesnih dejavnosti, 

sicer pa čistilke, ki so pooblaščene, da obvestijo hišnika in pristojno varnostno službo ali 

policijo, če opazijo, da je ogrožena varnost ljudi v stavbi ali njihova lastnina oziroma je 

ogrožena stavba ali šolska lastnina. Če gre za nevarnost požara, so dolžni poklicati 

gasilsko brigado ali uporabiti klic v sili 112. 

 V času podaljšanega bivanja učitelj tečajev ali  interesne dejavnosti izvaja pouk v skladu z 

urnikom. Učitelj, ki to dejavnost vodi, prevzame učence pri učitelju podaljšanega bivanja 

in jih po končani dejavnosti pripelje nazaj. Učence, ki po končani dejavnosti zaključijo s 

poukom, učitelj pospremi do predprostora, kjer se preobujejo ter zapustijo šolsko stavbo. 

 Svojo garderobo hranijo učenci v omaricah.  

 

 

DEŽURSTVO STROKOVNIH DELAVCEV  
V času pouka, podaljšanega bivanja, fakultativnega pouka, interesnih dejavnosti in med vsemi 

odmori mora imeti učitelj stalen nadzor nad učenci ter je za njihovo varnost odgovoren. 



 Dežurstvo učiteljev je urejeno po razporedu, ki ga objavi  vodstvo šole v letnem delovnem 

načrtu in na oglasnem prostoru v šoli. Dežurstvo vključuje jutranje dežurstvo, dežurstvo 

med odmori in med kosilom.   

 Učitelji dežurajo po razporedu na določenih dežurnih mestih. Pred poukom in med odmori 

dežurni učitelj spremlja dogajanje na hodniku. Ob morebitnih prekrških ukrepa in o tem 

pisno obvesti razrednika. Učitelj, ki je dežuren, izvaja na ta dan dežurstvo med vsemi  

odmori in je odgovoren za red na šoli. 

 Malica za vse učence je ob 10:05 in v tem času učenci malicajo v učilnicah, kjer imajo 

drugo uro pouk. Med malico je prisoten učitelj, ki učence drugo šolsko uro poučuje. 

Učence, ki malicajo v jedilnici, nadzirajo učitelji, ki so učence pripeljali v jedilnico. 

Učitelj, ki je dežuren v jedilnici, je odgovoren za red, veljaven v jedilnici. 

 V času kosila učencev podaljšanega bivanja dežurajo v jedilnici učitelji podaljšanega 

bivanja, ki učence pripeljejo na kosilo. 

 V odmoru za kosilo učencev (od 13:40 do 14:10) dežurajo v jedilnici učitelji po 

razporedu. 

 

NADZOR NAD VHODI V ŠOLO 

 Šola je nadzorovana z videosistemom, ki vključuje kamere pri vhodu v šolo, v avlah in 

računalniški učilnici. Šola je praviloma ves dan zaklenjena. Odhode in prihode 

nadzorujejo informator, poslovna sekretarka in  dežurni učitelji. 

 Učenci, ki so v jutranjem varstvu, lahko prihajajo v šolo od 6:30 do 8:30. Na vratih ob 

domofonu je seznam učilnic, kjer so posamezni oddelki. 

 Učence, ki se vozijo s šolskim kombijem, informator sprejme in pospremi v jutranje 

varstvo, kjer počakajo na začetek pouka. 

 Učenci, ki se jim zaradi organizacije urnika začne pouk kasneje, pridejo v šolo med 

odmorom, in sicer pred uro začetka pouka. 

 Starši oziroma spremljevalci poskrbijo, da se otrok v predprostoru preobuje v 

copate, in ga pospremijo do vhoda v avlo, ne do učilnic.  

 Vhod v šolo je od 8:30 naprej zaklenjen. Vrata zaklene dežurna čistilka.  

 Po končanem pouku morajo učenci od 6. do 9. razreda zapustiti šolo. Zadrževanje v 

šoli po pouku ni dovoljeno. Če ima učenec prekinitev pouka, počaka v vnaprej 

dogovorjeni učilnici z dežurnim učiteljem.  

 Za učence 1. razreda za prihod in odhod iz šole poskrbijo starši. Do 15:15 lahko 

starši prihajajo po otroka ob 12:05, 12:55 ali 14:00. Na svojega otroka počakajo v 

predprostoru. O točni uri odhoda domov in spremstvu starši pisno obvestijo učitelja 

podaljšanega bivanja.  

 Učence, ki se vozijo s šolskim kombijem, informator ob 13:55 oziroma 14:45 počaka v 

predprostoru in jih pospremi do kombija.  

 Starši ne smejo vstopati v učilnice, saj tako motijo pouk. Čas za pogovor z učitelji je v 

času dopoldanskih ali popoldanskih govorilnih ur.  

 Vstop v šolo v popoldanskem času: 

 V popoldanskem času odpira vrata vodja interesne dejavnosti, h kateri je učenec 

namenjen, zato je treba prihajati k dejavnosti točno. Učenec, ki ima interesno 

dejavnost po 15. uri, s seboj vzame vse svoje stvari in se ne vrača v učilnico ali 

garderobo. Vodja interesne dejavnosti pospremi celo skupino učencev tudi po končani 

dejavnosti do izhoda in poskrbi, da učenci zapustijo šolsko stavbo. Učenci, ki 

obiskujejo športne dejavnosti v šoli, v notranjih prostorih šole uporabljajo le šolske ali 

športne copate. 

 



 

5.  UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI 
 

Na osnovi Pravilnika o normativih in standardih za izvajanje programa osnovne šole (Ur. l. 

RS, št. 57/07, 65/08, 99/10, 51/14) se določijo merila za oblikovanje oddelkov, jutranjega 

varstva, podaljšanega bivanja, učnih skupin, izbirnih predmetov in spremstva za izvenšolske 

dejavnosti. 

V skladu s Pravilnikom o varstvu pri delu, sprejetim 13. 5. 1998, se izvajajo ukrepi za 

zagotavljanje varnosti učencev. 

Dežurstvo strokovnih delavcev se razporedi s sprejetim letnim delovnim načrtom za tekoče 

šolsko leto. 

Sprejeti so naslednji ukrepi: 

 prepoved uporabe nedovoljenih naprav in pripomočkov, 

 pravila obnašanja v šolskem prostoru, 

 uporaba zaščitnih in varnostnih pripomočkov v skladu s pravilnikom o osebni 

varovalni opremi, 

 upoštevanje navodila iz požarnega reda, 

 vaja evakuacije učencev za primer nevarnosti v skladu z načrtom evakuacije, 

 zagotavljanje preventivne zdravstvene zaščite, 

 ukrepanje v primeru poškodb ali slabega počutja, 

 upoštevanje načrta varnih poti v šolo, 

 drugi ukrepi. 

 

6.  VZDRŽEVANJE REDA IN ČISTOČE 
 

Šola mora vzdrževati šolski prostor tako, da so zagotovljene: 

 varnost učencev, ki ga uporabljajo, 

 čistoča in urejenost ter 

 namembnost uporabe. 

Učenci skupaj z učitelji skrbijo za urejenost šolskih površin. 

Ob koncu učne ure se v omare ali na določen prostor pospravijo vsi uporabljeni učni 

pripomočki. 

 

Skrb za čisto in urejeno okolje: 

 odpadke ločujemo in jih mečemo v ustrezne koše za smeti, 

 pazimo šolsko lastnino in je ne uničujemo, 

 skrbimo za higieno v sanitarijah, 

 toaletni papir in papirnate brisače, vodo ter milo uporabljamo namensko, 

 posebno skrb namenjamo čistemu in urejenemu šolskemu okolju, 

 ko učenci zapuščajo igrišče ali šolsko dvorišče, dežurni učitelj poskrbi, da učenci 

odvržene odpadke pospravijo, enako velja za dneve dejavnosti. 

 

 

 

 

 

 

 

 



7.   RAZPOLAGANJE S KLJUČI VHODNIH VRAT IN UČILNIC TER 

           ŠIFRAMI ALARMNEGA SISTEMA      
 

Ključ šole se lahko vroči delavcu šole, zunanjemu sodelavcu in pogodbenemu delavcu samo v 

soglasju z ravnateljico in s podpisom izjave. Za prejeti ključ vsak odgovarja osebno. V 

primeru izgube ključa mora vsak prejemnik takoj obvestiti ravnateljico. 

V zbornici imajo učitelji omarico z rezervnimi ključi učilnic, če nadomeščajo odsotnega 

učitelja in uporabljajo njegovo učilnico. Zaradi varnosti je uporaba ključev iz omarice mogoča 

le s ključem, ki ga dobi vsak strokovni delavec in zanj tudi osebno odgovarja. 

Vsi prostori šole morajo biti ves čas, ko niso v uporabi, zaklenjeni. Za zaklepanje in zapiranje 

oken so odgovorni uporabniki učilnice, v popoldanskem času pa čistilke/čistilci. 

Šifro za vključitev in izključitev alarmnega sistema določi ravnateljica vsakemu upravičencu 

posebej.  Za tajnost šifre alarmnega sistema vsak odgovarja osebno. 

Vsaka zloraba šifre alarmnega sistema in ključev je hujša kršitev delovne obveznosti. 

 

8.  PREHODNE IN KONČNE DOLOČBE 
 

Če učenec krši pravila hišnega reda, bo šola kršitev obravnavala v skladu s pravili šolskega 

reda. Če gre za kršitve javnega reda in miru, posreduje policija. 

Hišni red se objavi na oglasni deski šole in šolski spletni strani. 

Hišni red začne veljati 1. oktobra 2016. 

 

 

Ravnateljica 

Nevenka Lamut 


