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Artigo 1.2 Objeto e ambito de aplicagdo
1. Objeto

O presente regimento estabelece as regras essenciais de organiza¢do e funcionamento da

Escola Basica do Sobral da Abelheira.
2. Ambito de aplicacdo
Aplica-se a todos os intervenientes que participam, direta ou indiretamente, na vida escolar:

-coordenador(a) de estabelecimento
-docentes

-criangas e alunos

-pessoal ndo docente

-técnicos especializados

-pais e encarregados de educacdo

-visitantes e demais utilizadores autorizados
3. Articulagdo normativa

O regimento complementa 0 Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de Mafra, o

Projeto Educativo, as orientagfes do Diretor e a legislagdo em vigor.
Artigo 2.° Identificagéo

1. Identificagcdo
Designacdo Escola Basica do Sobral da Abelheira
Morada Rua da Escola Priméria, n.° 13, 2640-629 Sobral da Abelheira
Telefone 261 963 183
Correio eletronico eb.sobral.abelheira@aemafra.edu.pt

2. Valéncias

No estabelecimento de educacgéo e ensino funcionam as valéncias de Educacédo Pré-Escolar e

1.° Ciclo do Ensino Basico.
3. Caraterizagéao geral

Edificio do Plano Centenério, construido em 1961 e requalificado em 2017. O espago exterior é
amplo, envolve o edificio e dispde de zona para jogar a bola, pequeno escorrega e dois baloicos,

com piso amortecedor em cortica na area mais utilizada pelas crian¢as da Educagéo Pré-Escolar.
4. Espagos principais

-sala de Educacao Pré-Escolar



Regimento - Escola Béasica do Sobral da Abelheira

-duas salas do 1.° Ciclo do Ensino Béasico
-refeitorio, cozinha e espacos adjacentes
-sala polivalente, gabinete e arrecadacéo
-instalacdes sanitarias para adultos, criancas/alunos e pessoas com mobilidade condicionada

-espaco exterior de recreio
Artigo 3.° Organizacéo e funcionamento
1. Regime de funcionamento

O estabelecimento funciona em regime normal. O horéario anual é fixado pelo Diretor, nos termos

legais.
2. Educacéo Pré-Escolar

As criangas devem entrar preferencialmente até as 9h15. Entre as 9h15 e as 10h00, a entrega €
feita a assistente operacional; apds as 10h00, a entrada s6 ocorre por motivo excecional e
justificado.

O periodo de almocgo decorre entre as 12:30 e as 14:00 horas. A saida do final da componente
letiva ocorre as 15h30; a partir das 15h45, as criangas inscritas devem integrar a AAAF.

As 15h30, as criangcas que n&o usufruam do servico da AAAF serdo entregues aos pais e

encarregados de educacéo, nas respetivas salas de atividades pelos respetivos docentes.
Apos as 15h30, as criancas serdo entregues no corredor por uma assistente operacional.
A partir das 15h45, as criancas irdo obrigatoriamente para as AAAF.

3. 1.°Ciclo do Ensino Bésico

Os alunos entram no recinto escolar sem acompanhamento dos pais ou encarregados de

educacao, salvo autorizacdo expressa ou necessidade devidamente justificada.

As saidas antes do fim do horario escolar carecem de pedido ou autorizagdo do encarregado de

educacdao, preferencialmente por escrito.
4. Alteragdes de horario

O horario letivo pode ser alterado por atividades previstas no Plano Anual de Atividades ou por

iniciativas autorizadas pelo Diretor ou pelo Conselho Pedagdgico.

As alteracbes devem ser comunicadas aos encarregados de educagdo com antecedéncia

adequada, preferencialmente de 48 horas.
5. Permanéncia no recinto

As criancas e alunos s6 permanecem no estabelecimento durante o horario letivo ou durante

servigcos em que estejam formalmente inscritos.

Pais, encarregados de educacédo e familiares ndo permanecem no recinto sem motivo autorizado.
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6. Comunicacdo com familias

O atendimento realiza-se nos dias e horarios definidos pelos docentes, salvo convocatoéria ou

situagdo imprevista aceite pelo docente.

Durante o horério letivo, os contactos devem ser excecionais e privilegiar o telefone ou o correio

eletrénico, sem interrupcéo das atividades.
7. Saude, objetos pessoais e situagcfes familiares

Os encarregados de educacdo sdo responsaveis pela higiene, material necessario e objetos
pessoais trazidos pelas criangas ou alunos.

Problemas de salde, alergias, medicacao e decisdes relativas a regulacao das responsabilidades

parentais devem ser comunicados por escrito ao docente titular, com documentacado aplicavel.

A administracdo de medicamentos exige indicagcdo escrita e identificagdo do aluno/crianca,
horario e posologia; quando aplicavel, deve ser acompanhada de prescricdo ou informagéo

clinica.

Aniversarios e outras iniciativas ndo podem perturbar as atividades letivas. A entrada de animais

s6 é permitida em situacdes autorizadas e justificadas.
Artigo 4.° Salas de aula/atividades
1. Responsabilidade
A gestéo pedagdgica da sala compete ao docente titular de turma ou de grupo.
2. Utilizacéo

A utilizacdo da sala deve respeitar as regras de seguranca, higiene, conservacdo de materiais e

organizacao do trabalho pedagdgico.
3. Acesso

O acesso de terceiros a sala depende de autorizacdo e ndo pode interromper o normal

funcionamento das atividades.
Artigo 5.° Regras para as criangas e os alunos
1. Principio geral

As regras de convivéncia sao definidas no inicio do ano pelo docente titular, em articulagdo com

0 Regulamento Interno e com a idade dos alunos/criancas.
2. Deveres essenciais

respeitar colegas, adultos e visitantes
cumprir orienta¢des dos docentes, técnicos e assistentes operacionais
usar 0s espacos e materiais com cuidado

evitar comportamentos que ponham em causa a seguranca
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cumprir horérios, regras de entrada e regras de saida

comunicar situacoes de risco, conflito ou dano
3. Incumprimento

O incumprimento é tratado de forma pedagdgica, proporcional e, quando necessario, comunicado
ao encarregado de educacao e a coordenacao.

Artigo 6.° Proibicéo de utilizacdo de dispositivos moveis
1. Regra geral

Durante o horario de funcionamento do estabelecimento de ensino, incluindo nos periodos ndo
letivos, e em todo o espaco escolar, o aluno tem o dever de nado utilizar equipamentos ou
quaisquer outros aparelhos eletronicos de comunicacdo moével com acesso a Internet,
designadamente telemdveis ou tablets, salvo excegdes prevista no Decreto-Lei n.° 95/2025, de

14 de agosto.
2. Responsabilidade

A escola ndo se responsabiliza por perda, dano ou uso indevido de equipamentos pessoais

trazidos.
3. Procedimento

O uso ndo autorizado deve ser interrompido, podendo 0 equipamento ser guardado
temporariamente e a situacdo comunicada ao encarregado de educacéo.

Artigo 7.° Espacos de recursos e apoio pedagoégico
1. Finalidade

Os espacos de apoio pedagdgico existentes sdo utilizados mediante supervisao adequada e

preservacdo dos equipamentos e materiais.
2. Utilizacéo

A requisicdo ou utilizagdo de materiais deve respeitar as orientacdes definidas pelo

estabelecimento e pelo Agrupamento.
3. Conservacgéo

Qualquer anomalia, dano ou perda deve ser comunicada de imediato ao responsavel pelo espago

ou a coordenacao.
Artigo 8.° Espagos comuns
1. Espacos abrangidos

Consideram-se espagos comuns, designadamente, &trios, corredores, recreios, refeitério,

instalagBes sanitarias, sala polivalente, biblioteca e demais zonas de uso partilhado.

2. Regras de utilizagao



Regimento - Escola Béasica do Sobral da Abelheira

-circular de forma ordeira
-respeitar filas e tempos de utilizacdo
-manter limpeza e conservagao

-cumprir instrucdes de docentes e assistentes operacionais
3. Supervisao

A utilizacdo dos espagcos comuns decorre sob supervisdo dos adultos responsaveis, de acordo

com a organizacao diaria.
Artigo 9.° Outros espacgos
1. Acesso condicionado

Cozinha, zona técnica, arrecadacdes, gabinetes e espacos de apoio tém acesso reservado a

pessoas autorizadas.
2. Seguranga

O acesso indevido deve ser impedido por razbdes de seguranca, higiene, protecdo de
equipamentos e confidencialidade.

3. Autorizacéao

A utilizacdo excecional destes espacos carece de autorizagdo do Coordenador, ou do Diretor, ou
da Autarquia.

Artigo 10.° Locais de afixacéo e formas de divulgacéo dainformagéo
1. Meios de divulgacao

A informacéo oficial é divulgada por correio eletrénico institucional, plataformas do Agrupamento,

contactos dos docentes, reunifes e locais de afixagdo autorizados.
2. Afixacéo

A afixacdo de documentos, cartazes ou avisos depende de autorizagdo do Coordenador, ou do

Diretor, ou da Autarquia e deve respeitar a pertinéncia, a atualidade e a protecdo de dados.
3. Responsabilidade

Cabe do Coordenador garantir que a informacéo afixada esta atualizada e que a comunicagéo

chega aos destinatarios adequados.
Artigo 11.° Vigilancia dos recreios
1. Organizacgéo

A vigilancia dos recreios é assegurada por docentes e assistentes operacionais, de acordo com a

distribuicdo definida para cada periodo.
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2. Regras de seguranga

Devem ser prevenidos comportamentos de risco, uso inadequado de equipamentos e

permanéncia em zonas interditas.
3. Ocorréncias

Qualquer incidente deve ser comunicado ao docente titular e registado quando a sua natureza o

justifique.
Artigo 12.° Seguranca
1. Controlo de acessos

As entradas e saidas sdo controladas pela portaria ou por pessoa designada, devendo os

visitantes identificar-se e indicar o motivo da presenca.
2. Condutas proibidas

Nao é permitido trazer objetos perigosos, circular em zonas vedadas, danificar equipamentos ou

comprometer a seguranga de pessoas e bens.
3. Comunicagao de risco

Situagbes de risco, avaria, intrusdo, acidente ou comportamento perigoso devem ser

comunicadas de imediato & coordenacao.
Artigo 13.° Plano de Prevencgado e Emergéncia
1. Conhecimento do plano

Todos os trabalhadores devem conhecer os procedimentos de emergéncia, os percursos de

evacuacao e os pontos de encontro definidos.
2. Simulacros

A participacdo em simulacros € obrigatéria e deve ser encarada como atividade de treino e

prevengao.
3. Medidas permanentes

Saidas, corredores, extintores, sinalética e acessos de emergéncia devem permanecer

desobstruidos e em boas condicées.
Artigo 14.° Inventario
1. Registo
Os equipamentos e materiais relevantes devem constar de inventario atualizado.
2. Atualizagéao
A atualizacéo é feita sempre que haja aquisi¢éo, transferéncia, abate, perda ou dano significativo.

3. Responsabilidade
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Cada utilizador deve zelar pelos bens afetos ao servigo e comunicar anomalias a coordenacao.

Artigo 15.° Registo diario das atividades escolares

1. Registos obrigatorios

Devem ser registadas, nos suportes definidos, as presencas, faltas, ocorréncias, atividades

relevantes e comunicacdes necessarias.

2. Rigor e confidencialidade

Os registos devem ser claros, objetivos, datados e limitados a informacao necessaria.

3. Consulta

A consulta dos registos obedece as regras de acesso, sigilo profissional e protecao de dados.
Artigo 16.° Correspondéncia

1. Rececéo

A correspondéncia recebida por via fisica ou eletronica deve ser encaminhada para o destinatario

ou responsavel competente.
2. Expedicéo

A correspondéncia institucional é emitida pelos canais autorizados e com conhecimento da

coordenagéo quando aplicavel.
3. Arquivo

Documentos relevantes devem ser arquivados de forma organizada, garantindo rastreabilidade e

confidencialidade.
Artigo 17.° Reunides de estabelecimento
1. Convocacéo

As reunifes sdo convocadas pela coordenacdo ou por quem tenha competéncia para o efeito,

com indicacgdo de data, hora, local e ordem de trabalhos.

1.1. Os docentes deste estabelecimento de educacdo e ensino integram o Conselho de
Estabelecimento da Escola Bésica Dr. Sanches de Brito e ficam abrangidos pelo cumprimento

das normas de funcionamento definidas no respetivo regimento.
2. Funcionamento

As reunides destinam-se a articulagdo pedagOlgica, organizacdo de servicos, andlise de

ocorréncias e preparacdo de atividades.

3. Registo
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De cada reunido deve resultar registo ou ata, quando aplicavel, com decisGes e responsaveis
pela sua execucéao.
Artigo 18.° Reunides de Conselho de Docentes de Avaliagdo
1. Enquadramento

As reunides de avaliagdo decorrem nos termos definidos pelo Agrupamento, pela legislagdo em
vigor e pelo calendario aprovado.

Os docentes do 1.° Ciclo do Ensino Bésico deste estabelecimento integram o Conselho de
Docentes da Avaliacdo da Escola Basica Dr. Sanches de Brito e ficam abrangidos pelo

cumprimento das normas de funcionamento definidas no respetivo regimento.
2. Confidencialidade

A informacéo relativa aos alunos é confidencial e deve ser tratada apenas pelos intervenientes

autorizados.
3. Registo de decisdes

As decisdes e propostas sdo registadas nos documentos préprios e comunicadas pelos meios

definidos.
Artigo 19.° Acidentes escolares
1. Atuacgao imediata

Perante acidente, deve ser assegurada assisténcia imediata, protecdo da crianca ou aluno e

contacto com os meios adequados.
2. Comunicacgéo

O encarregado de educacdo, a coordenacdo e 0s servicos competentes devem ser informados

com a maior brevidade possivel.
3. Registo

O acidente deve ser registado nos documentos préprios, incluindo data, hora, local, descricdo

objetiva e medidas tomadas.
Artigo 20.° Disponibilizagdo de leite e fruta
1. Distribuicdo

A distribuicdo de leite, fruta ou outros produtos decorre de programas em vigor e de acordo com

as orientacdes do Agrupamento e da entidade competente.
2. Alergias e restricoes

A informacdo sobre alergias, intolerancias ou restrices alimentares deve ser comunicada por

escrito pelo encarregado de educacéo.

3. Supervisao
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A disponibilizacdo é acompanhada por adulto responsavel, garantindo higiene, seguranca e
adequacédo ao grupo.
Artigo 21.° Horério de atendimento aos pais e encarregados de educagao
1. Definicéo

O horério de atendimento é definido no inicio do ano letivo pelo docente titular e comunicado aos
encarregados de educacéo.

2. Marcacgéo

O atendimento deve ser previamente agendado, salvo convocatdria ou situagdo excecional

devidamente justificada.
3. Condicdes

As reunibes ndo devem prejudicar o tempo letivo nem ocorrer com presenca de criangas ou

alunos, salvo quando tal seja expressamente solicitado.
Artigo 22.° Atividades de Enriquecimento Curricular (AEC)
1. Enquadramento

As AEC destinam-se aos alunos do 1.° Ciclo e decorrem nos termos definidos pelo municipio,

pelo Agrupamento e pelas entidades parceiras.
2. Frequéncia

A inscricdo implica dever de assiduidade, pontualidade e cumprimento das regras aplicaveis ao

espaco escolar.
3. Articulacéo

Ocorréncias relevantes devem ser comunicadas ao docente titular, & coordenacdo e, quando

necessario, ao encarregado de educagao.
Artigo 23.° Atividades de Animacao e de Apoio a Familia e Componente de Apoio a Familia
1. Enquadramento

As AAAF destinam-se as crian¢as da Educacao Pré-Escolar e a CAF aos alunos do 1.° Ciclo, nos
termos definidos pela entidade promotora e pelo Agrupamento.

2. Inscricéo e horarios

A frequéncia depende de inscricdo e do cumprimento dos horérios, locais de entrega e recolha

definidos para cada servico.
3. Regras de funcionamento

As criancas e alunos devem respeitar as regras dos servicos, dos monitores e dos espacos

utilizados.
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Artigo 24.° Protecéo de dados e confidencialidade
1. Principio geral

Os dados pessoais de criangas, alunos, familias e trabalhadores séo tratados apenas para fins

escolares legitimos e necessarios.
2. Dever de sigilo

Docentes, assistentes operacionais, técnicos e colaboradores estdo sujeitos a dever de
confidencialidade.

3. Divulgagéo de informacgéo

A divulgacéo de imagens, dados ou informacdes pessoais depende de enquadramento legal e

das autorizag@es aplicaveis.
Artigo 25.° Revisao do regimento

Qualquer alteragéo legislativa, que modifique o estipulado neste Regimento, entra imediatamente

em vigor, sobrepondo-se a ele.

O Regimento do estabelecimento de ensino deve ser revisto ordinariamente quatro anos apoés a
sua aprovagéao e extraordinariamente a todo o tempo, por decisdo do Diretor, ouvido o Conselho

Pedagdgico.
Qualquer alteracdo carece de aprovacao pelo Conselho Geral.
Artigo 26.° Disposic¢des finais

O conhecimento deste Regimento ndo dispensa a consulta do Regulamento Interno do

agrupamento;

Todas as situagfes omissas neste Regimento serdo resolvidas de acordo com o Regulamento

Interno deste agrupamento de escolas, assim como, de acordo com a legislacdo em vigor;

O presente Regimento entrara em vigor no dia seguinte a sua aprovacao pelo Conselho Geral do

agrupamento.

Proposta aprovada em reuniao de Conselho Pedagdgico de 13 de julho de 2026.

A Diretora
Assinado por: PERPETUA MARIA DA SILVA
FRANCO

O presente regimento foi aprovado, por unanimidade, em reunido de Conselho Geral realizada
no 22 de julho de 2026, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacéo.
A Presidente do Conselho Geral

Assinado por: AIDA MARIA ADRIAO FERREIRA
PAULO
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