AGRUPAMENTO

ESCOLAS de MAFRA

REGIMENTO

JARDIM DE INFANCIA

DO QUINTAL

JUNTOS, INSPIRAMOS O FUTURO.



Regimento do Jardim de Infancia do Quintal

Contents

Artigo 1.0 OBJETO E AMBITO DE APLICAGAOD ....cueeeiieeeiieeeiteeesteeesseeessessssesessesensessnsessnsessnsesenns 3
Artigo 2.2 IDENTIFICACGAOD ..uvtiiiiiittries i iiittee s s ssibtee s s s sbbseesssssbbases s e bbbessssssbbbessssssbbeessssassrensssans 3
Artigo 3.° ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO .cuuvieiuieeieeeiteecsteeesseeesseessseeessessssessssessnsessnns 4
Artigo 4.2 SALAS DE ATIVIDADES.......cceiiteeitiesiteesteeesessssesessessssessssesansessnsessnsessnsessssessnsessnns 6
Artigo 5.° REGRAS A CUMPRIR PELAS CRIANGAS .......uiiiieeieeeiteeesteeesteeesseeessesesseesssessnsesenns 6
Artigo 6.0 ESPACOS COMUNS .....uviiiiieeieeeteesteessesessesasessssesssesssessnsessnsessnsessnsessnsessnsessnns 6
Artigo 7.° LOCAIS DE AFIXACAO E FORMAS DE DIVULGACAO DA INFORMAGCAO ................ 7
Artigo 8.2 VIGILANCIA DOS RECREIOS.....ccitieitieeiteeesteeesteeesteessseeessessssessssessssessasessssessnsessnns 7
Artig0 9.2 SEGURANGCA . ....c.uvtiittee ittt esteeestesesseeesseessseeessesesseseasessasesassesaaseseaseseasessnsessnsessnsesanns 7
Artigo 10.° PLANO DE PREVENCAO E EMERGENCIA ....cceeeiieiiteeccteeesteeesteeesteeesneeesneeennee s 7
Artigo 11.2 INVENTARIO...ccuiiiiiieiieeseeesieeesseeesseeesseessseesssesessessssesessesensessnsessnsessnsessnsessnsesenns 8
Artigo 12.° REGISTO DIARIO DAS ATIVIDADES ESCOLARES ......cocviiieiieeenieeesieeesseeessesenseeens 8
Artigo 13.° CORRESPONDENCIA ......cuuteiteeiteeeieeeiteeesteeesseeesseesssessssesessessssessssessssessssesensesanns 8
Artigo 14.° REUNIOES DE ESTABELECIMENTO ..ccciutiiitieeiteeeiteeesseeessesesseesssesessessssessnsessnsesenns 8
Artigo 15.° ACIDENTES ESCOLARES .....c.uviiitieeiteeeiteeesteeesseeesseesssessssessssessssessssessssessssessnsessnns 9
Artigo 16.° DISPONIBILIZACAO DE LEITE E FRUTA ESCOLAR ....cocoiuiiitiecrieeenteeesieeesreeensee e 9
Artigo 17.°HORARIO DE ATENDIMENTO AOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO .... 10
Artigo 18.° ATIVIDADES DE ANIMACAO E DE APOIO A FAMILIA .......ovveiiieeecreeeeriee e 10
Artigo 19.° PROTECAO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE ........ceciieeitieeieeesneeeseeesnneesnnas 11
Artigo 20.° REVISAO DO REGIMENTO ....uueiiitieeteeeiteeeteeesseeesseeesseessseesssessssessssssssssessnsessanes 11
Artigo 21.2 DISPOSICOES FINAIS.....cccttieieeeiteeeiteeesteeesteeesseeesseeessesessessssesssseessssessssessnsessnnes 11

Pagina 2 de 11



Regimento do Jardim de Infancia do Quintal

Artigo 1.° OBJETO E AMBITO DE APLICACAO
1. O presente regimento define o funcionamento do Jardim de Infancia do Quintal, de acordo
com o Regulamento Interno do Agrupamento de Escolas de Mafra e com a legislagdo em
vigor. S&o aqui definidas as normas que todos os elementos da comunidade educativa
deverdo conhecer e cumprir, para que assim seja possivel a concretizacdo dos objetivos

definidos na Lei, para a Educacédo Pré- Escolar.

2. O presente regimento aplica-se a todos o0s intervenientes que participem, direta ou
indiretamente, na vida escolar deste estabelecimento de educacéo:

¢ Criancgas;

e Docentes;

e Pais e encarregados de educacao;

¢ Pessoal ndo docente;

e Técnicos especializados;

e Visitantes e utentes das instalacdes e espacos escolares.
Artigo 2.° IDENTIFICACAO

1. Este estabelecimento de educacéo tem os seguintes
contactos: Jardim de Infancia do Quintal

Rua dos
Lavadouros 2640-
573 Mafra

Telefone: 261 817 470
E-mail: ji.quintal@aemafra.edu.pt
2. O recinto escolar deste estabelecimento de educagdo compreende 0s seguintes espacos:
e 1 Atrio de entrada;
e 2 Salas de atividades com despensa;
e 1 Sala para atividades da componente de apoio a familia;

1 Refeitério;

e 1 Cozinha
o 1 Despensa de frios, uma dispensa de apoio a cozinha
1 Instalacao sanitaria para criancas

» 3 Instala¢des sanitarias para adultos
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o 1 Despensade material de limpeza,

e 1 Espaco exterior para recreio. Possui boas acessibilidades, assim como rampas e

uma zona coberta.
Artigo 3.° ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO
. Neste estabelecimento de educacao funciona a valéncia da Educacéo Pré-Escolar;

. O horario das atividades educativas na Educacdo Pré-Escolar funciona em regime normal,
abrangendo o horario letivo e as atividades de animacdo e apoio a familia (AAAF),

determinado, anualmente, pelo Diretor, de acordo com a legislacédo em vigor.
O intervalo adequar-se-a a atividade pedagogica diaria do docente com o grupo de criangas.
. O periodo de almoco das criangas decorre entre as 12h00 e as 13h30.

. As criancas que nao beneficiem dos servicos complementares do municipio, s6 podem

permanecer no estabelecimento de educacéo durante o horério letivo.

. Sempre que ocorram faltas simultdneas de pessoal docente e ndo docente que impegam
garantir condicbes de seguranca e acompanhamento das criangas, o funcionamento da sala
pode ser temporariamente suspenso. Os encarregados de educacdo serdo informados com a
maior brevidade possivel.

. Nao é aconselhada a saida de criangcas antes de decorrido todo o tempo letivo, salvo em

casos devidamente solicitados por escrito pelo encarregado de educacéo.

. O horério letivo pode ser alterado em situagdes decorrentes do Plano Anual de Atividades
e ou em atividades extraplano que tenham sido autorizadas pela Diretora ou pelo Conselho

Pedagdgico.

. As alteragcbes do horéario letivo, devidamente autorizadas, devem ser comunicadas,

previamente, pelo docente titular de sala aos pais e encarregados de educacao.

10. Nao é permitida a permanéncia de pais e encarregados de educacao e outros familiares das

criangas dentro do recinto escolar sem motivo que o justifique.

11. Todas as criancas devem ser entregues, pessoalmente, aos docentes ou as assistentes

operacionais deste jardim de infancia.

12. As entradas e saidas das criancas far-se-do nas respetivas salas de atividades, sala das

AAAF ou na entrada.

13. A entrada das criancas deve ocorrer preferencialmente até as 9h15, de forma a garantir o

normal desenvolvimento das atividades letivas.

14. Até as 9h15 os pais e encarregados de educacdo podem acompanhar as criancas até a

respetiva sala de atividades. Apos esta hora, e no maximo até as 10h00, as criancas serao
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entregues a uma assistente operacional no atrio, que as acompanhara até a respetiva sala;

15. Apos as 10h00, a entrada apenas poderd ocorrer em situacfes excecionais devidamente

justificadas pelo encarregado de educacao.

16. As 12h00, as criancas serédo entregues, aos pais e encarregados de educacio, no atrio do

edificio por uma assistente operacional;

17. As 13h30 os pais e encarregados de educacio poderdo entregar as criancas a uma

assistente operacional, no atrio do edificio;

18. As 15h30 as criancas que n&o usufruam do servico da AAAF serdo entregues aos pais e

encarregados de educacao, nas respetivas salas de atividades pelos respetivos docentes.
19. Apds as 15h30, as criancas serdo entregues no corredor por uma assistente operacional.
20. A partir das 15h45, as criancas irdo obrigatoriamente para a AAAF.

21. As criangas que beneficiam das AAAF deverdo cumprir as normas definidas para esta

componente.

22. Devem ser respeitados pelos pais e encarregados de educagcdo os dias e horarios de
atendimento que os docentes tenham definido para os receber, excetuando as seguintes

situacdes pontuais:
a) Quando convocado pelo docente do(a) seu(sua) educando(a);

b) Quando ocorre uma situacao imprevista e apos ter solicitado o contacto com o docente

e com a permissédo deste em atendé-lo.

23. Durante o horario letivo, ndo deverdao ocorrer contactos com 0s pais e encarregados de
educacdo, no entanto e caso seja estritamente necessario, deveré privilegiar-se o contacto

telefénico, em detrimento das autorizagfes de entrada no estabelecimento.

24. A calendarizagdo das reunides de pais e encarregados de educacao sera decidida no inicio

de cada ano letivo pelo docente titular de sala.

25. As criangas ndo devem estar presentes nos momentos de atendimento aos pais e
encarregados de educacéao e outras reunides, sendo responsabilidade dos pais encontrar uma
solucdo que acautele esta situacdo, salvo nas situacdes em que o docente solicite a presenca

da crianca ou em situacdes excecionais devidamente justificadas.

26. Os pais e encarregados de educacdo sao responsaveis por quaisquer objetos pessoais

trazidos para o estabelecimento de educagéo.

27. E da responsabilidade dos pais e encarregados de educacéo a apresentacdo das criancas,
nas devidas condi¢bes de higiene, assim como, assegurar a higiene dos bibes, chapéus e

mudas de roupa.

Pagina 5 de 11



Regimento do Jardim de Infancia do Quintal

28. Os pais e encarregados de educacgdo deverdo informar em documento proprio, o docente
titular de sala sempre que a crianca sofra de problemas especificos de saude, alergias a

alimentos, medicamentos ou outros.

29. Os pais e encarregados de educacdo deverdo comunicar e justificar sempre que a crianga

falte ou precise de faltar, por email.

30. No caso de ser necessario a administracdo de medicamentos, estes deverao ser entregues
ao docente titular de sala ou assistente operacional e terdo de vir acompanhados de receita
médica ou informacado escrita pelos pais/encarregado de educacao, identificando a crianca, o

respetivo horario e posologia;

31. Os pais e encarregados de educacdo deverdo informar o docente titular de sala por escrito,
das situacbes especificas de Regulacdo do Poder Parental, apresentando a respetiva
documentacdao legal.

32. A comemoracao de aniversarios devera ocorrer em periodos que nao perturbem o normal
funcionamento das atividades letivas. O procedimento relativo ao festejo de aniversarios é
gerido por cada docente.

33. Néo é permitida a entrada de animais no recinto escolar, salvo em situacdes devidamente

autorizadas e justificadas.

Artigo 4.° SALAS DE ATIVIDADES

—

. A gestdo da sala de atividades é da responsabilidade do docente titular de grupo. Todo e
qualquer esclarecimento sobre o que ocorre durante a componente letiva devera ser solicitado

a0 mesmo.
Artigo 5.° REGRAS A CUMPRIR PELAS CRIANCAS

1. Cabe a cada docente titular de grupo, no inicio de cada ano letivo, definir as regras de
comportamento e convivéncia social a adotar, de acordo com as caracteristicas do grupo de

criancas e do estabelecimento de educagéo.

2. As criangas que beneficiam das AAAF deverdo cumprir as normas definidas para estas

atividades.
Artigo 6.° ESPACOS COMUNS

1. Todos os utentes sdo responsaveis pelo uso adequado destes espacos, assim como do

material 14 existente.

2. Sempre que durante a sua utilizagdo, o material se danifique, deve ser dado conhecimento aos

docentes titulares de sala que deverdo informar a Direcdo do Agrupamento.

3. A entrada de qualquer veiculo ou pessoa no recinto escolar, deve ser registada pela
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assistente operacional que abrir a porta, devendo ser sempre comunicada essa informacgéo

ao coordenador do estabelecimento e/ou responsavel municipal.
Artigo 7.2 LOCAIS DE AFIXACAO E FORMAS DE DIVULGACAO DA INFORMACAO

1. A divulgacédo de qualquer tipo de informacao, independentemente do suporte utilizado, carece

sempre de autorizacao prévia dos docentes ou do Diretor;

2. A informacéo relativa ao pessoal docente sera veiculada por via eletrénica, para os enderecos

de correio eletrénico institucionais, podendo ser afixada nos placares da Secretaria.

3. A informacdo referente ao pessoal ndo docente sera fornecida ao responsavel

municipal no estabelecimento;

4. A informagdo geral serd afixada nas vitrinas de exterior ou vidros de portas de acesso ao
edificio.
Artigo 8.° VIGILANCIA DOS RECREIOS

1. Os docentes e assistentes operacionais em exercicio de fun¢cdes no estabelecimento de
educacao e de acordo com os horérios da componente letiva e da AAAF, sdo responsaveis
pela vigilancia diaria dos recreios.

Artigo 9.° SEGURANCA

1. Por questdes de seguranga, durante todo o horario de funcionamento do estabelecimento de
educacao, o portdo devera permanecer fechado;

2. Todas as pessoas estranhas ao estabelecimento de educacdo e que nele pretendam entrar

devem ser identificadas;

3. Nenhuma crianca podera sair do estabelecimento de educagdo sem ser acompanhada pelo
respetivo encarregado de educacdo ou pessoas devidamente autorizadas para o efeito.
Podera haver lugar a autorizagbes de outras pessoas, mediante e apresentacdo do cartdo de

cidadao.

4. Para que uma crianga possa sair do estabelecimento de educagdo com um irmao menor, o
encarregado de educagcdo tem de o declarar por escrito, responsabilizando-se pela

autorizacao.
Artigo 10.° PLANO DE PREVENCAO E EMERGENCIA

1. O Plano de Prevencdo e Emergéncia do estabelecimento de educacdo compreende as
normas e procedimentos que devem ser assimilados e executados por toda a comunidade
educativa, destinados a evitar ou minimizar os efeitos de acidentes que possam vir a ocorrer

no estabelecimento.

2. Todas as criancas, pessoal docente, pessoal ndo docente e pessoas externas ao
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estabelecimento devem cumprir as regras e orientagcdes definidas no Plano de Prevencéo e

Emergéncia.

. A partir da experiéncia e avaliacdo da atividade anual no ambito da seguranca deverdo os
docentes proceder a atualizacdo do Plano de Prevencdo e Emergéncia do estabelecimento

de educacao.

. Todos os docentes titulares de turma, ao longo do ano, deverdo divulgar e praticar os
procedimentos de autoprotecdo e evacuacao para as diferentes situacBes de emergéncia

previstas.
Artigo 11.° INVENTARIO

. O estabelecimento de educacao devera possuir uma relagcao dos bens que constituem o seu

acervo;

. No final de cada ano letivo devera ser feita uma verificacdo e atualizacdo do inventario do

estabelecimento de educacéo, devendo ser registadas todas as alteracfes detetadas.
Artigo 12.° REGISTO DIARIO DAS ATIVIDADES ESCOLARES

. Deverédo ser registadas, diariamente, no INOVAR, todas as atividades letivas realizadas
com as criancas designadamente, sumarios e assiduidade, pelos docentes titulares de
grupo.

Artigo 13.° CORRESPONDENCIA

A correspondéncia do estabelecimento de educacdo devera efetuar-se, preferencialmente,

através da conta de correio eletrénico institucional, disponibilizada pelo Agrupamento.

Toda a correspondéncia eletronica, recebida e enviada, devera ficar arquivada digitalmente,

de forma segura e organizada, no servidor do correio eletrénico institucional do Agrupamento.

Toda a correspondéncia em papel, recebida e enviada, devera ficar arquivada, em local

préprio, na sala do coordenador de estabelecimento.

Quando o assunto envolver diretamente os pais e encarregados de educacdo, devem 0s
mesmos ser contactados por escrito, através de correio eletrénico. Também podera ser

enviado via alunos/criancas, em formato papel, informacgdes ou pedidos de autorizagéo.

No inicio de cada ano letivo devera ser disponibilizada, ao Coordenador de
Estabelecimento e ao responsavel municipal informacao relativa a contactos urgentes com os
pais e encarregados de educacdo e a servicos complementares pelos quais as criancas

estejam abrangidas.
Artigo 14.° REUNIOES DE ESTABELECIMENTO

. Os docentes deste estabelecimento de educacao integram o Conselho de Estabelecimento do
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Jardim de Infancia de Mafra;

2. Os docentes deste estabelecimento de educacdo ficam abrangidos pelo cumprimento das

normas de funcionamento definidas no regimento do conselho referido no ponto anterior.
Artigo 15.° ACIDENTES ESCOLARES

1. Todas as criancas estdo abrangidas pelo Seguro Escolar, durante todo o horario de
permanéncia no estabelecimento de educacao, independentemente da atividade que esteja

a decorrer.

2. A ativacdo do Seguro Escolar rege-se pela legislacdo aplicavel, cabendo ao Diretor do

Agrupamentos a apreciacdo das circunstancias do acidente.

3. Em casos de indisposicdo ou acidente ligeiro, os primeiros socorros serdo prestados no
gabinete da responsavel municipal, informando-se o encarregado de educac¢éo do sucedido.

4. Em casos de maior gravidade, sera chamada a ambulancia e contactado, de imediato, o
encarregado de educacéo.

5. Sempre que uma crian¢a seja encaminhada para uma Unidade de Saude devera ser sempre
acompanhado por um adulto que ali permanecera até a chegada do encarregado de

educacao ou outro familiar devidamente identificado.

6. O documento do seguro escolar terd de ser preenchido, no préprio dia, e entregue a

coordenadora de estabelecimento que o encaminhard para os servigos administrativos.
Artigo 16.° DISPONIBILIZACAO DE LEITE E FRUTA ESCOLAR

1. Neste estabelecimento de educacao é aplicavel o Regime Escolar da distribuicdo de fruta e

produtos horticolas e produtos lacteos em contexto escolar.
2. Na distribuigc&o de leite devem ser observados os seguintes procedimentos:

a) Todos os alunos que frequentam a Educacdo Pré-Escolar tém direito a um pacote de

leite, por dia, consumido no estabelecimento de educacéo.

b) A distribuicdo do leite pelas criangcas e o registo diario do leite consumido em mapa

proprio é da responsabilidade do docente titular de grupo/assistente operacional.
c) Areposicdo do leite pelas salas esta a cargo das assistentes operacionais

d) Os mapas mensais de registo do consumo do leite, por sala, sdo entregues no

final do més ao Coordenador de Estabelecimento, devidamente identificados.

3. Na distribuicdo de fruta e produtos horticolas devem ser observados os seguintes

procedimentos:

a) Por iniciativa e compromisso da autarquia, as criancas do pré-escolar tém direito ao
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consumo de pegas de fruta ou produtos horticolas, no estabelecimento de educagéo;

b) As pecas de fruta ou de produtos horticolas séo distribuidas, semanalmente, no

estabelecimento de educacéo, pelas respetivas salas;

4. No ambito do regime escolar da distribuicdo de fruta, produtos horticolas e produtos lacteos
em contexto escolar, o estabelecimento de educacédo deve implementar uma ou mais das
medidas educativas de acompanhamento previstas na lei, designadamente, no ambito da
promocao de habitos alimentares saudaveis, promocéo da atividade fisica, promocédo de

um desenvolvimento ambiental sustentavel e de combate ao desperdicio, entre outros.

5. Direcdo do Agrupamento e/ou Municipio evidéncias da execuc¢do das medidas educativas
de acompanhamento implementadas, acompanhadas do objetivo e descricdo de cada uma
delas.

6. No estabelecimento de educacdo, deverd estar afixado em permanéncia e em local
claramente visivel, localizado na entrada principal do estabelecimento, o cartaz relativo a
implementacao do regime escolar da distribuicdo de fruta, produtos horticolas e produtos

lacteos em contexto escolar.
Artigo 17.°HORARIO DE ATENDIMENTO AOS PAIS E ENCARREGADOS DE EDUCACAO

. O horéario de atendimento aos pais e encarregados de educacdo de cada docente titular de
sala é fixado pelo Diretor aquando da distribuicdo do servigo docente.

. No inicio do ano letivo os docentes titulares de sala deverdo informar os pais e

encarregados de educacéo da respetiva sala do seu horario de atendimento.

. Os horérios de atendimento aos pais e encarregados de educacdo deverdo estar

afixados no estabelecimento de educagéo.
Artigo 18.° ATIVIDADES DE ANIMACAO E DE APOIO A FAMILIA

. Sem prejuizo do definido no Regulamento Interno, este estabelecimento de educacéo e
ensino possui 0 servico de Atividades de Animagdo e Apoio a Familia (AAAF) para a
Educacdo Pré-Escolar, o qual decorre antes e ou depois do periodo diario de atividades

educativas, bem como, a disponibilizacdo do servi¢co de almoco.

. A responsabilidade deste servico € da Camara Municipal de Mafra, mantendo-se todas as

regras previstas no artigo 5.° deste regimento.

. A utilizacdo dos espacos por parte da AAAF, durante o periodo letivo e prolongamento de
horario, ndo podera interferir com o normal funcionamento das atividades letivas e néo letivas

do estabelecimento.

. Nos termos da lei, os docentes titulares de sala, articulam com o responsavel municipal, a

otimizacdo de todos os recursos, fisicos e humanos, partilhados no estabelecimento de
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educacao e ensino.
5. Estes servigos regem-se por regulamento préprio da responsabilidade do municipio.
Artigo 19.° PROTECAO DE DADOS E CONFIDENCIALIDADE

1. O tratamento de dados pessoais no estabelecimento rege-se pela legislacdo em vigor,

designadamente o Regulamento Geral sobre a Protecdo de Dados (RGPD).

2. O acesso a processos individuais dos alunos é restrito aos profissionais que dele necessitem no

exercicio das suas funcoes.

3. A captacao e divulgacdo de imagens ou som no espaco escolar carece de autorizacéo prévia

do encarregado de educacéo.
4. Os dados pessoais sdo conservados apenas pelo periodo legalmente previsto.
Artigo 20.° REVISAO DO REGIMENTO

1. Qualquer alteracdo da legislacdo que modifique o estipulado neste regimento, entra

imediatamente em vigor, sobrepondo-se a ele.

2. O regimento do estabelecimento de educagdo deve ser revisto ordinariamente 4 anos
apés a sua aprovacao e extraordinariamente a todo o tempo, por decisédo do Diretor, ouvido o
Conselho Pedagdgico ou sempre que alteracdes legislativas o justifiquem.

3. Qualquer alteracéo carece de aprovacao pelo Conselho Geral.
Artigo 21.° DISPOSICOES FINAIS

1. O conhecimento deste regimento nado dispensa a consulta do Regulamento Interno do
Agrupamento, nem as Normas de Funcionamento dos Edificios de Educacédo Pré-Escolar e do

1.° Ciclo do Ensino Basico da Rede Publica do Municipio de Mafra.

2. Todas as situacdes omissas neste regimento seréo resolvidas de acordo com o Regulamento

Interno deste Agrupamento de Escolas, assim como, de acordo com a legislagdo em vigor;

3. O presente regimento entrara em vigor depois de aprovado pelo Conselho Geral do

Agrupamento, por proposta do Diretor, ouvido o Conselho Pedagdgico.
Proposta aprovada em reuniao de Conselho Pedagdégico de 13 de julho de 2026.

A Diretora
Assinado por: PERPETUA MARIA DA SILVA

FRANCO
O presente regimento foi aprovado, por unanimidade, em reunido de Conselho Geral realizada no
22 de julho de 2026, entrando em vigor no dia seguinte ao da sua aprovacao.

A Presidente do Conselho Geral

Assinado por: AIDA MARIA ADRIAO FERREIRA
PAULO
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