
 
UNSER BÜRO: 

Wir planen und überwachen seit über 30 Jahren die technische Gebäudeausrüstung für Neubauten und 
Sanierungsmaßnahmen. In unserem Büro decken wir die komplette Haustechnik ab von Sanitär, Heizung und Lüftung über 
Elektro bis hin zur Gebäudeautomation. Wir realisieren mit unserem Team von 22 Mitarbeitern hauptsächlich Gebäude der 
wissenschaftlichen Lehre und Forschung, Schulen, Kindertagesstätten, Verwaltungsgebäude und Sporthallen.  

Ab sofort suchen wir für unsere Niederlassungen in Lorsch und Darmstadt eine:n Werkstudent:in (m/w/d) in Teilzeit (bis zu 20 
Stunden/Woche). Der Einsatz kann flexibel an beiden Standorten erfolgen, zudem besteht die Möglichkeit zum Homeoffice. 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

IHRE AUFGABEN ALS WERKSTUDENT:IN: 

 Kfm. Prüfung von Rechnungen von ausführenden Firmen gemäß 
VOB/B 

 Bearbeitung von VGV-Bewerbungsverfahren 
 Projekt-Controlling 
 Prüfung von Nachträgen 
 Kaufmännische Projektbearbeitung 
 Weitere Tätigkeiten zur Unterstützung 
 Anfertigung von Korrespondenz  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

IHRE VORAUSSETZUNGEN: 

 Laufendes Studium im Bereich Bauwesen, Architektur oder einer vergleichbaren Fachrichtung, z. B. 
Bauingenieurwesen, Architektur, Umweltingenieurwesen, Wirtschaftsingenieurwesen, 
Versorgungstechnik/Gebäudeausrüstung oder verwandte Studiengänge  

 Kaufmännisches Verständnis sowie Interesse an Bauprozessen, Planung und Organisation 
 Routinierter und sicherer Umgang mit den Microsoft Office Diensten (Outlook, Word PowerPoint, Teams, Excel)  
 Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
 Gültiger Führerschein Klasse B 
 Selbstständige, verantwortungsbewusste Arbeitsweise und Flexibilität 
 Hohes Maß an Kommunikationsfähigkeit und Teamfähigkeit 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

WAS WIR BIETEN: 

 Selbstständiges Arbeiten und schnelle Übernahme von Verantwortung 
 Aufgeschlossene und motivierte Kollegen, flache Hierarchien 
 Abwechslungsreiche und herausfordernde Projekte 
 Flexible Arbeitszeiten, gesunde Work-Life-Balance 
 Förderung Ihrer persönlichen Entwicklung 
 Gemeinsame Feiern und Ausflüge 
 Klimatisierte Räumlichkeiten 
 Ergonomische Büromöbel 
 Getränke und Snacks 
 Homeoffice 

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

ITG Ingenieurbüro Technische Gebäudeausrüstung GmbH 
Platanenstraße 1, 64653 Lorsch 

Natascha Vogel, Tel. +49 (0)6251 – 770640 

Bitte richten Sie Ihre Bewerbung im PDF-Format per E-Mail an info@itg-hp.de  

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 

Werkstudent:in (m/w/d) im Fachbereich  
kaufmännische Projektbearbeitung 


