Sociedad Espanola
de Arteriosclerosis

REGLAMENTO DE ORGANIZACION DE CONGRESOS
NACIONALES SEA

Una de las funciones prioritarias de la SEA es la de garantizar la homogeneidad y calidad
cientifica y técnica de los congresos que organiza. Para cumplir estas funciones, la SEA
necesita disponer de herramientas que ademas de garantizar estos apartados aseguren
una fuente de financiacién para el desarrollo de todas sus actividades cientificas y
formativas.

Por todo ello los principios que deben inspirar un modelo organizativo que dé respuesta
a estas demandas deberan estar basados en las siguientes normas:

I NORMAS GENERALES

1) En cumplimiento de sus fines, la S.E.A organizara anualmente un congreso de
ambito nacional.

2) Las fechas de celebracién estaran comprendidas entre el 1 de marzo y el 30 de
junio, salvo impedimentos que el Comité Organizador del Congreso y/o la Junta
Directiva justificaran.

3) La duracion minima del congreso sera de dos jornadas y media.

4) Los miembros de la Junta Directiva de la S.E.A y del Patronato de la F.E.A
seran invitados con cargo a la organizacion del congreso (viaje, alojamiento e
inscripcion) excepto en los casos en que alguna industria participante les haya
ofrecido hacerse cargo de su asistencia al congreso.

5) El comité Organizador, de comun acuerdo con la Junta Directiva, convocara
ayudas o becas para la asistencia al Congreso que, en todo caso, deberan
incluir —minimo- el importe de la inscripcién al mismo, y que iran con cargo al
presupuesto del Congreso. El nUmero de estas ayudas lo determinara el Comité
Organizador, e irdn destinadas a socios jévenes que presenten un trabajo de
investigacion al Congreso.

6) Todos los cursos y actividades de formacién que se celebren con motivo del
congreso deberan estar acreditados en el Plan Nacional de Formacion
Continuada.

7) Dadas las finalidades cientificas y educadoras de la S.E.A en lo que respecta
al tratamiento y prevencion de la arteriosclerosis, durante la celebracion del
congreso se pondra especial atencién en promover los habitos de vida
saludables recomendados por la S.E.A (evitar el consumo de tabaco, comidas
cardiosaludables...) tanto en los actos cientificos como en los sociales.

8) La S.E.A podra disponer de un espacio gratuito para ubicar su stand oficial y
asimismo, podra solicitar la contratacion de una azafata para la asistencia en
dicho stand de acuerdo con lo establecido para la secretaria técnica y de comun
acuerdo con el Comité Organizador y su Presidente.

9) Los miembros de la SEA, que pasen de numerarios a eméritos, seran
invitados con una inscripcién, al préximo congreso que se celebre tras su
jubilacion. Para que esto suceda, los miembros deben avisar a la SEA a
través de secretaria. Para los siguientes congresos, los miembros de la SEA
en condicion de eméritos podran contar con un descuento del 80% en la
inscripcion. Para aplicar este descuento deberan contactar con la secretaria
de la SEA.
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Il PRESENTACION DE UNA CANDIDATURA

1) Las personas interesadas en organizar un congreso deberan solicitarlo mediante
carta certificada o correo electronico dirigido a la Secretaria de la SEA con una
antelaciéon no inferior a tres meses antes de la celebracion de la Asamblea
decisoria. La SEA confirmara la recepcion de la solicitud mediante un acuse de
recibo, por correo electronico en el plazo maximo de 3 dias habiles. Es
responsabilidad del solicitante contactar con la Secretaria en el caso de no haber
recibido dicho acuse.

2) La solicitud debera indicar el ano y fechas propuestas para la celebracion del
congreso: lugar y caracteristicas de la sede (Palacio de Congresos, hotel,
Universidad...) una breve descripcién de las infraestructuras de la poblacion
(capacidad hotelera, vias de comunicacion, aeropuertos cercanos, servicios
generales, clima...)

3) Podra acompafarse de toda la documentacion adicional que los solicitantes
consideren pertinente para resolver favorablemente su solicitud.

4) La solicitud debera estar firmada por el candidato a presidente del Congreso — que
debera ser miembro de la S.E.A con una antigiiedad minima de cinco afos en el
momento de enviar la solicitud — y por otros dos miembros de la S.E.A, futuros
integrantes del Comité Organizador, que recomienden la candidatura y avalen la
documentacion presentada.

5) La Junta Directiva comunicara por escrito la aceptacién o no de la solicitud y, en
caso afirmativo, la presentara a la Asamblea General ordinaria donde debera
aprobarse la candidatura segun se establece en el presente reglamento.

M. APROBACION DE UNA CANDIDATURA

1) La Junta Directiva presentara a los socios la sede y el presidente del Congreso
candidatos en Asamblea General Ordinaria. Los asistentes a dicha Asamblea
deberan aprobar la candidatura, mediante votacién secreta o a mano alzada por
mayoria simple.

2) En el caso de haber recibido mas de una solicitud para el mismo afno, la Junta
Directiva decidira previamente cual presentar a la Asamblea como opcién
recomendada.

3) En la Asamblea General Ordinaria se aprobara la candidatura del congreso a 2
anos vista. Por ello se debe recibir esta candidatura con un periodo no inferior a 3
meses de antelacion al congreso del afio en curso.

Iv. PRESIDENTE DEL CONGRESO Y DEL COMITE ORGANIZADOR

El presidente del congreso sera el responsable maximo de la organizacion del mismo, y
en consecuencia le corresponde:

a. El nombramiento del Comité de Honor

b. La designacion del Comité Organizador que — en todo caso — incluira secretario,
Tesorero y al menos dos Vocales. Todos los miembros del Comité Organizador
deben ser socios de la SEA en el momento de constituirse el mismo. Es
aconsejable que uno de estos sea el presidente del congreso anterior. En el comité
Organizador se integraran dos miembros de la Junta Directiva de la S.E.A,
designados por la misma.

c. Formar parte del Comité Cientifico de la S.E.A desde que finalice el congreso
anteréqé al que él presida y hasta que finalice el congreso posterior al que él haya

residido.

d. Formar parte — si se lo propusieran — del Comité Organizador del siguiente

Congreso aportando su experiencia en la organizacion del evento.
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V. ORGANIZACION DEL CONGRESO

Para todo lo relacionado con la logistica del Congreso, el Comité Organizador contara con
una empresa especializada en la organizacion de eventos que la SEA determine y que —
ademas — ejercera las tareas de Secretaria Técnica del Congreso.

El Comité Organizador y la empresa adjudicataria de este servicio, seran los responsables
de dar la maxima difusion y publicidad del Congreso, tanto de su celebracion como de sus
contenidos y en los medios de comunicacién que se consideren mas apropiados. Para ello,
contara con la colaboracion de la Junta Directiva y, principalmente del vicepresidente o
vocal del area de comunicacion, si lo hubiere o fuese designado a tal efecto.

Las normas que regiran la relacion SEA — empresa organizadora se ajustaran a lo
siguiente:

1) La SEA encargara bajo contrato de servicios a una empresa la organizacion de sus
congresos durante un periodo de dos afnos Eprorrogable or otros dos en virtud de
resultados obtenidos a criterio de la Junta Directiva. La SEA podra rescindir este
contrato el primer afio de este, si la empresa no ha cumplido con los requisitos y
servicios minimos necesarios.

2) La seleccion de la empresa se realizard mediante concurso en el que se valoraran
los servicios y obligaciones econdmicas entre la SEA y la empresa. Para ello la
empresa debe enviar su propuesta, basandose en sus servicios y en el documento
de las bases del concurso con los requisitos minimos establecidos por la SEA.

3) La Junta Directiva firmara un contrato donde se establezcan las condiciones y
términos que relacionan a la S.E.A con la empresa contratada detallando los
servicios y obligaciones economicas que existiran entre ambas entidades.

4) La empresa seguira con esmero todas las directrices que establezca la SEA en lo
referente a la organizacion de los congresos, especialmente lo contemplado en el
presente Reglamento.

5) Laremuneracién de esta empresa sera proporcional a los beneficios obtenidos del
congreso.

6) La SEA debera asegurar con la empresa adjudicataria al menos los siguientes
minimos:

a. Unos servicios minimos que se deberan ofrecer durante el congreso:

l. Medios técnicos (proyectores, megafonia, traduccion
simultanea...etc) necesarios para el desarrollo de todas las
actividades del congreso y recursos humanos (secretaria del
congreso, azafatas, etc)

1. Salas reservadas para las reuniones de la SEA - Junta
Directiva, asamblea de socios...)

M. Stand para la SEA.

b. Un porcentaje sobre los beneficios que se destinaran a la SEA y al comité
organizador local. (Ver punto IX del presente reglamento)

7) Se establecera una fecha de inicio y otra de finalizacién de gestiones con la
industria farmacéutica. Fuera de esos plazos, no se podran realizar reservas de
espacios en el programa y, por tanto, tampoco reservas de stands. Cualquier
solicitud fuera de este espacio de tiempo, debe ser autorizada primero por el comité
organizador.

8) La secretaria técnica no podra, en ningun caso, confirmar espacios, ponentes o
stands, sin revision y visto bueno del comité organizador.

9) La Secretaria técnica debera cumplir con todos los puntos de este reglamento y
con el documento de las bases establecidas, asi como velar por el cumplimiento
del cronograma de congresos SEA junto con el comité organizador.

10) La secretaria técnica se encargara de recibir las comunicaciones, revisar que
cumplan todos los requisitos, numerarlas por orden de llegada, clasificarlas por
temas y enviar un original de cada una a la S.E.A dentro de los plazos establecidos
en este reglamento.



Sociedad Espanola
de Arteriosclerosis

VL. PROGRAMA DEL CONGRESO

El comité cientifico colaborara con el presidente del Congreso y con el Comité
Organizador, en la elaboracion del programa del congreso y todo ello estara supervisado
por la Junta Directiva. En este sentido, se formara un comité cientifico para el congreso
compuesto por los siguientes integrantes: el 50% deberan pertenecer al comité cientifico
de la SEA y el otro 50% deberan ser integrantes del comité organizador. Todo ello estara
supervisado por la Junta Directiva.

1) Programa preliminar

a. El pre-programa sera elaborado por el Comité cientifico del congreso y sera

presentado a la Junta Directiva para su visto bueno.
b. Junto al preprograma cientifico, el presidente del Congreso presentara a la
Junta Directiva un presupuesto que debera incluir una previsién sobre las
cuotas para socios, no socios, residentes, becarios y acompanantes: los
precios de los stands, simposios y todo aquello que de una forma u otra
desc_ri%ell como va a financiarse el congreso y el balance econdémico final
El’eVISI e.

c. Los programas preliminares y el definitivo, deberan enviarse a los socios de
acuerdo con los plazos establecidos en el apartado correspondiente de la
Eresente normativa.

d. Los programas preliminar y definitivo podran divulgarse a través de cualquier

medio que el Comité Organizador, empresa organizadora, y Junta Directiva
crean oportuno, 'X\de forma obligada a través de los medios de comunicacion
propios de la SEA (pagina web, newsletter, etc)

2) Programa cientifico

a. En el programa cientifico se haran constar obligatoriamente todas las
actividades cientificas que se celebren durante el congreso. (sesiones
plenarias, mesas redondas, sesiones de presentacion de comunicaciones (oral
y poster) ...)

b. Opcionalmente podra incluir talleres de trabajo, desayunos con expertos,
simposios satélites, etc...Asimismo, podran celebrarse actividades de
formacion pre y/o post congreso.

c. Las sesiones plenarias constaran de ponencias a cargo de expertos nacionales
e internacionales, pudiéndose incluir la presentacion de 2-3 comunicaciones de
trabajos originales afines al tema de la sesion plenaria, presentados al congreso
y que seran seleccionados por el comité cientifico del congreso de entre los
presentados al congreso y que tendran una duraciéon de 10 min cada una.

d. Los grupos de trabajo de la SEA deberan contar con una mesa redonda. El
Comité Cientifico podra recibir una propuesta de los Coordinadores y
favorecera una adecuada representacion de investigadores basicos y clinicos
en las mismas.

e. Los simposios satélites podran ser pre o post congreso o simultdneos con
actividades congresuales, pero no coincidirdn nunca con sesiones plenarias
oficiales. Los simposios satélites y otras actividades patrocinadas por la
industria quedaran limitadas a la franja horaria que se defina y la composicion
de estos sera sometida a valoracion por el Comité Cientifico del congreso y la
Junta Directiva.

f. Se itntentaré dar el maximo protagonismo a las comunicaciones orales y

osters.

g. El comité cientifico del congreso y el comité organizador, deben velar por la
diversidad de temas, haciendo las propuestas de modificaciones que se
consideren necesarias a los responsables de las mesas 0 simposios.
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Conferencia Grande Covian

Se programara la “Conferencia Grande Covian” de acuerdo con la normativa aprobada por
la l_,lnt? Directiva de fecha 18 de enero de 2018, y cuyos principales aspectos son los
siguientes:

4)

b.

Se celebrara en un tiempo y espacio no compartido y de caracter destacado,
Ereferentemente en la inauguracién del congreso.
| conferenciante debera ser un investigador de prestigio internacional y acreditado
en el campo de la arteriosclerosis.
La conferencia versara sobre un tema general de interés y actualidad en el campo
de la arteriosclerosis, pudiendo estar relacionado con cualquiera de las tematicas
Eue son objetivo fundamental de la F.E.A/ S.E.A.
| conferenciante sera propuesto por el presidente de la SEA consensuado con el
Comité Organizador, e informaran a los miembros del Patronato “Grande Covian”
El presidente de la S.E.A establecera los contactos oportunos con los
conferenciantes proEuestos e informara a la Junta Directiva del resultado. Si el
residente de la SEA lo considera oportuno, podra delegar esta tarea en el
residente del Congreso correspondiente.
La organizacion de la Conferencia Grande Covian, y todo lo relacionado con ella,
estara completamente a cargo del Comité Organizador del Congreso.
!(_,a conferencia Grande Covian sera financiada por la FEA y acorde a los siguientes
érminos:
l. Viaje en Business Class desde el punto de origen al de destino
E\; regreso. En el caso de venir con acompafante, ambos
illetes seran de clase turista.
1. Inscripcidn gratuita al Congreso
M. Alojamiento durante el Congreso
V. Honorarios al conferenciante: 1.500 euros

Ponentes — moderadores/as

Un/a ponente o moderador/a podra tener como maximo, 1 intervenciéon en mesa
financiada y 1 intervencién en mesa no financiada por la industria farmacéutica en
el programa cientifico del congreso.

Remuneracion a ponentes en mesas no financiadas por la industria.

Se establecen unos honorarios de 350€ brutos para ponentes de mesas no financiadas
por la industria farmacéutica, siempre que el presupuesto lo permita. Si un ponente de
mesa no financiada participa también en una mesa financiada, no recibira esta
remuneracion. Solo recibird 1 remuneracion del congreso.

C.
d.

—h

Los/as moderadores/as no recibiran remuneracion.

No se haran excepciones en cuanto al numero de participaciones de
moderadores / ponentes.

Corresponde a la junta directiva cualquier modificacion en este aspecto.

La secretaria técnica no podra confirmar bajo ningun concepto la participacion de
ponentes o moderadores/as sin el visto bueno del comité organizador.
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5) Junta Directiva y Asamblea de socios

a. El Comité Organizador debera prever y organizar durante la celebracion del
congreso, y de acuerdo con las fechas propuestas por el Comité Ejlecutivo de
la SEA, una reunién de la Junta Directiva de la SEA, una reunion del Patronato
de la FEA y una reunién de Asamblea General de los socios. Estas reuniones
deberan constar en el programa del congreso.

b. La Asamblea General debera celebrarse en un horario que permita la maxima
participacién y asistencia posible. No podra coincidir con ninguna de las
sesiones oficiales ni con los simposios satélites.

c. El comité Ejecutivo de la SEA podra solicitar al Comité Organizador que tenga
prevista una sala para otras reuniones (comités becas, elecciones, etc...)

6) Actos sociales

Los actos sociales que pudieran celebrarse (inauguracion, clausura, etc) seran
responsabilidad del Comité Organizador y también se incluiran en el pre-programa y
programa definitivo.

VI. COMUNICACIONES CIENTIFICAS.

1) El plazo para para presentar resumenes de comunicaciones cientificas lo
establecera el Comité Organizador, teniendo en cuenta el proceso posterior de
seleccion y aprobacion de las mismas, y de acuerdo con el presente reglamento.
En todo caso, el fin del plazo para la recepcion de comunicaciones se debera fijar
entre dos y tres meses antes de la celebracién del congreso.

2) La evaluacién de las comunicaciones corresponde al Comité Cientifico de la SEA,
eventualmente con la ayuda de evaluadores externos designados a tal efecto.

3) Una vez evaluadas por el Comité Cientifico, la S.E.A comunicara al Comité
Organizador el resultado de la valoracién para que éste pueda comunicar (a través
de la secretaria técnica) a los participantes la aceptacion o no de su comunicacion,
asi como los otros datos relacionados con su presentacion.

4) En todo lo relativo a la gestion de comunicaciones, el Comité Organizador y el
Comité Cientifico estaran asistidos por la empresa vinculada a la organizacion de
los eventos de la SEA, como Secretaria Técnica.

VIIl. PLAZOS EN LA ORGANIZACION DEL CONGRESO

1) La Junta Directiva y, especialmente sus miembros con responsabilidad en el area
cientifica, prestara su colaboracion en todo momento para una mejor organizacion
del Congreso y velara por que se cumplan estrictamente las fechas de organizacion
de acuerdo a éste reglamento.

2) En el plazo de seis meses tras la designacion definitiva de la sede y del Presidente

del Congreso, el comité Organizador designado, presentara a la Junta Directiva la

Eropues_ a sobre el esquema del congreso, programa provisional, y presupuesto.

3) En el siguiente Congreso Nacional que se celebre (un ano antes de la fecha
sefialada para el Congreso en cuestion) se hara la presentacion inicial a los socios.

4) Nueve meses antes de su celebracién, se hara un primer envio masivo: programa
preliminar, hojas de inscripcidén, hojas para comunicaciones, etc...

5) Seis meses antes de su celebracion, se hara un segundo envio masivo: programa
EI)_reIiminar, hojas de inscripcién, hojas para comunicaciones, etc...

ambién se realizara la solicitud de créditos de actividades del Plan Nacional de
Formacion Continuada.

6) Tres meses antes de la celebracion del congreso, se realizara un tercer envio

masivo: programa definitivo, hojas de inscripcion, etc...
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IX. BALANCE FINAL DEL CONGRESO

1) Transcurridos cuatro meses de la celebracion del congreso, la secretaria técnica
Eresentaré un informe provisional de resultados detallado a la Junta Directiva.

2) Enun plazo no superior a los seis meses, el presidente del Congreso presentara a

la Junta Directiva un dossier ampliamente informativo con estadisticas de

asistencia por grupos (socios, no socios.. ? n° de asistentes a cada uno de los actos

y valoraciones de los mismos, fotos, publicidad y programas entregados, dossier

de prensa, etc...Este dossier estara preparado por la secretaria tecnica, con la

supervision y ace(ftacic’)n del comité organizador.

3) Junto con este dossier informativo, debera presentarse un balance econdémico
detallando tanto las partidas de ingresos como de gastos.

4) Una vez aprobados los resultados cientificos y econémicos del congreso en
reunion de Junta Directiva, el presidente del congreso comunicara a la SEA los
datos de facturacion para que ésta emita una factura cuyo importe bruto sea el 85%
de los beneficios aprobados. El 15% restante de los beneficios sera para el Comité
Organizador y se gestionara directamente con la secretaria técnica.

5) En el caso de producirse un balance negativo, la SEA contribuira hasta un maximo
de 6.000 euros.

6) En cualquier caso, la Junta Directiva podra solicitar al Comité Organizador del
congreso que amplie la informacion facilitada.

X. CRONOGRAMA DEL CONGRESO

a) Se adjunta como ANEXO | al presente reglamento, el cronograma simplificado de
procesos para la celebracién de congresos SEA. Son gestiones minimas que no
deben sobrepasar la fecha establecida, pudiéndose realizar todas las gestiones
que aparecen, con mas antelacion a la establecida. Este cronograma esta basado
en experiencias de congresos anteriores que aseguran un buen funcionamiento de
la logistica integral de este.

b) Las reuniones incluidas en el cronograma son las minimas, después se iran
cerrando todas las reuniones que sean necesarias para el buen funcionamiento de
los procesos.

c) El Comité Organizador de cada congreso, puede proponer afadir algun punto en
base a su experiencia, para facilitar los procesos. Estas propuestas deben ser
aprobadas por la junta directiva.

XI. MODIFICACION DEL PRESENTE REGLAMENTO

Corresponde a la Junta Directiva la modificacion del presente reglamento, o la
interpretacion de cualquiera de las normas que se establecen en este.



