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Orientamento Lavoro Formazione

INFORMATIVA PRIVACY SUL TRATTAMENTO DEI DATI
PERSONALI

DIPENDENTI

TITOLARE DEL TRATTAMENTO: APOLF — Agenzia Provinciale per il Lavoro, I'Orientamento e la Formazione
Sede legale: Via San Giovanni Bosco 23 - Pavia, tel. 0382 47 13 89, privacy@apolfpavia.it

FINALITA E CONDIZIONE CHE RENDE LECITO

PERIODO DI CONSERVAZIONE DEI DATI

IL TRATTAMENTO PERSONALI
Finalita Per le finalita:
a. Gestione complessiva delle attivita dell’agenzia (istituzionali, organizzative, da a) a ¢) 10 anni dall’'ultimo trattamento;
amministrative) da d) ae) pit l): 10 anni dall’ultimo trattamento o
b. Gestione amministrativa, contabile e di rendicontazione dell'agenzia comunque nel rispetto dei tempi stabiliti dagli enti
(adempimento di obblighi fiscali e contabili, rendicontazione attivita finanziatori
formative e progettuali). Adesione ad un sindacato, titolarita di cariche f) fino al termine dell’'anno formativo
pubbliche elettive g) i tempi sono subordinati alla eventuale revoca del
c. Programmazione e gestione operativa dell’attivita formativa ivi compresi i consenso da parte dell’interessato, salvo
tirocini (curriculari ed extracurriculari e le attivita di orientamento) I'impossibilita o la difficolta della rimozione
d. Gestione e conservazione delle pratiche amministrative h) i tempi sono stabiliti dalla normativa vigente
e. Gestione dello storico dell’attivita formativa e progettuale i) 10 anni dall’ultimo trattamento
f.  Gestione delle uscite e delle visite didattiche j) per tutto il periodo di attivazione del registro
g. Promozione delle attivita dell’agenzia tramite il sito internet elettronico e della/e piattaforma/e
(www.apolfpavia.it), canali social e organi di stampa locali e nazionali k) variabile a seconda del tipo di comunicazione.
h. Gestione degli adempimenti in materia di salute e sicurezza sul lavoro m) e n) chiusura del contenzioso/controversia
i.  Gestione e implementazione del sistema qualita dell’agenzia attraverso legale
analisi dati per report qualitativi e monitoraggio attivita anche in funzione
delle richieste dell’ente finanziatore | tempi potrebbero essere ulteriormente prolungati
j.  Implementazione del registro elettronico e della didattica on line in caso di vertenza o controversia legale. In alcuni
k. Gestione della comunicazione in entrata e in uscita (protocollo interno) casi i tempi di cancellazione possono essere
I.  Gestione delle verifiche e delle ispezioni da parte degli organi incaricati e subordinati alle procedure interne di back-up. |
delle forze dell’ordine tempi/criteri di conservazione sono definiti nel
m. Gestione del contenzioso registro dei trattamenti, su richiesta sono
n. Gestione di eventuali controversie lavorative e richiami disciplinari comunicati i tempi specifici.

DATI TRATTATI E MODALITA DI
TRATTAMENTO

Nel trattamento dei dati personali che possono, direttamente o indirettamente, identificarla,

cerchiamo di rispettare un principio di stretta necessita e di assicurare la riservatezza dei dati trattati.

Per questo motivo, raccogliamo i soli dati dell’'interessato necessari per adempiere alle finalita. | dati

personali saranno trattati con modalita cartacee ed informatizzate dagli uffici di APOLF nei modi e nei

limiti necessari per perseguire le predette finalita.

Dati trattati per le finalita:

e per poter instaurare e gestire i rapporti di lavoro

e per la tenuta della contabilita, corresponsione stipendi, assegni, premio di risultato ed altri
emolumenti

e per poter adempiere a specifici compiti previsti da leggi, regolamenti, normative comunitarie,
contratti collettivi in materia di previdenza ed assistenza anche integrativa, di igiene e sicurezza
del lavoro, in materia fiscale, di tutela della salute, dell’ordine e della sicurezza pubblica

e  per far valere o difendere, in sede giudiziaria e/o amministrativa, un legittimo diritto, anche da
parte di un terzo

e per la gestione di specifiche attivita connesse con I'attivita lavorativa svolta

Possono essere raccolti anche dati personali relativi ai suoi familiari.

Modalita di trattamento:

| dati possono essere trattati attraverso strumenti informatici o cartacei

Nel rispetto delle misure minime di sicurezza, i dati potranno essere conservati anche dopo la
cessazione del rapporto di lavoro per I'espletamento di tutti gli eventuali adempimenti connessi o
derivanti dalla conclusione del rapporto stesso.
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OBBLIGATORIETA DEL
CONFERIMENTO DEI DATI

Tutti i dati raccolti sono essenziali per poter adempiere alle finalita; nello specifico per la finalita:

Da a) a f), da h) a n) obbligo del conferimento: il mancato conferimento dei dati a cio finalizzati
rendera impossibile I'instaurazione del rapporto contrattuale o la sua successiva prosecuzione

g) Conferimento facoltativo: il rifiuto a conferire i dati a cio finalizzati non precludera in alcun
I'instaurazione del rapporto contrattuale o la sua successiva prosecuzione.

BASE GIURIDICA DEL
TRATTAMENTO

La base giuridica del trattamento per le finalita:

da a) a f), da h) a I): esecuzione di un compito di interesse pubblico o pubblici poteri del titolare
derivante da normativa nazionale, obbligo legale per il titolare, esecuzione di un contratto con
I'interessato o esecuzione di misure precontrattuali adottate su richiesta dello stesso

g): consenso dell’interessato

m) e n): esecuzione di un compito di interesse pubblico o pubblici poteri del titolare derivante da
normativa nazionale, obbligo legale per il titolare

DESTINATARI E SOGGETTI
AUTORIZZATI AL TRATTAMENTO

Ai dati potra avere accesso il personale di APOLF per attivita amministrative, organizzative e

promozionali.

Inoltre i dati potranno essere comunicati a:

e enti ed organismi pubblici competenti quali Ispettorato del Lavoro, INAIL e INPS, compagnie
assicurative e istituti bancari, soggetti finanziatori (tra cui Regione Lombardia e Unione Europea
attraverso piattaforme da essi predisposte), Ministero dell’Istruzione e del Merito, studi privati
per la gestione delle risorse umane e della contabilita che operano in qualita di responsabili
esterni del trattamento di APOLF e/o amministratori del sistema, ove nominati tali e che
adottano idonee misure per assicurare la riservatezza e la protezione dei dati.

e  soggetti ai quali la facolta di accedere ai dati stessi sia accordata da disposizioni di legge o
regolamenti (quali Guardia di Finanza, forze di Polizia, autorita locali di pubblica sicurezza)

Infine, in ragione dell’esistenza di specifici incarichi a terzi di attivita di gestione e manutenzione dei
sistemi informativi, i dati dell’interessato potranno essere trattati dal personale di tali soggetti terzi
che operano in qualita di responsabili esterni del trattamento di APOLF e/o amministratori del
sistema, ove nominati tali e che adottano idonee misure per assicurare la riservatezza e la protezione
dei dati.

L'elenco dei soggetti esterni che trattano dati per conto del Titolare & disponibile facendo richiesta a
privacy@apolfpavia.it. Laccesso a questi dati e subordinato alla valutazione della legittimita della
richiesta.

SICUREZZA DEI DATI

| suoi dati personali saranno trattati con strumenti automatizzati nel rispetto del principio di
necessita e proporzionalita, evitando di trattare dati personali qualora le operazioni possano essere
realizzate mediante l'uso di dati anonimi o mediante altre modalita. Abbiamo adottato specifiche
misure di sicurezza per prevenire la perdita dei dati personali, usi illeciti o non corretti ed accessi non
autorizzati.

TRASFERIMENTO DEI DATI

Anche se al momento tutti i soggetti che trattano i dati per conto di APOLF come responsabili esterni
del trattamento sono stabiliti all’interno dell’'Unione Europea, nel futuro potrebbe essere necessario
conferire tali dati anche a soggetti che possono essere stabiliti fuori dell'Unione Europea, in paesi che
non garantiscono ai dati personali un livello di protezione adeguato ai sensi del Codice
Privacy/Regolamento Europeo per la Protezione dei dati RE. EU 679/2016 APOLF trasferira,
eventualmente, i dati fuori dell'Unione Europea solo previa adozione delle precauzioni stabilite dal
Codice Privacy e dal Regolamento Europeo e dopo aver ottenuto dai soggetti indicati le necessarie
garanzie e con il consenso degli interessati.
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1 SUOI DIRITTI

Ai sensi dell’art. 7 del D. Lgs. 196/2003 e degli articoli dal 15 al 22 del Regolamento, potranno essere
esercitati i seguenti diritti:

e chiedere la conferma dell’esistenza o meno di propri dati personali;

. ottenere le indicazioni circa le finalita del trattamento, le categorie dei dati personali, i
destinatari o le categorie di destinatari a cui i dati personali sono stati o saranno
comunicati e, quando possibile, il periodo di conservazione;

. ottenere la rettifica e la cancellazione dei dati; ottenere la limitazione del trattamento;

. ottenere la portabilita dei dati, ossia riceverli da un titolare del trattamento, in un formato
strutturato, di uso comune e leggibile da dispositivo automatico, e trasmetterli ad un altro
titolare del trattamento senza impedimenti;

e opporsi al trattamento in qualsiasi momento ed anche nel caso di trattamento per finalita
di marketing diretto;

e opporsi ad un processo decisionale automatizzato relativo alle persone fisiche, compresa
la profilazione

e chiedere al titolare del trattamento I'accesso ai dati personali e la rettifica o la
cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al
loro trattamento, oltre al diritto alla portabilita dei dati;

e revocare il consenso in qualsiasi momento senza pregiudicare la liceita del trattamento
basata sul consenso prestato prima della revoca.

Gli stessi, ove esercitabili potranno essere fatti valere scrivendo a privacy@apolfpavia.it, specificando
I'oggetto della richiesta, il diritto che I'interessato intende esercitare e allegando fotocopia di un
documento di identita che attesti la legittimita della richiesta.

Ha il diritto di proporre reclamo all'Autorita di controllo competente nello Stato membro in cui
risiede abitualmente o dello Stato in cui si & verificata la presunta violazione

RICHIESTA DI CHIARIMENTI

Nel caso di dubbi, richieste di chiarimento o quant’altro possa riguardare il trattamento dei propri
dati personali, I'interessato puo rivolgersi alla funzione referente privacy (0382.471389) o inviando
una mail a privacy@apolfpavia.it

RESPONSABILE DELLA
PROTEZIONE DEI DATI
PERSONALI

APOLF, a tutela degli interessati, ha nominato il Responsabile protezione dati (Data Protection
Officer), con funzioni di supporto e controllo, consultive, formative ed informative, di cooperazione e
contatto con I'Autorita del Garante Privacy per questioni connesse al trattamento dei dati personali. Il
Responsabile della Protezione dei Dati di APOLF e contattabile ai seguenti recapiti:
dpo@apolfpavia.it

VERSIONE DEL DOCUMENTO
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