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	HOJA DE VIDA 
	Código: FO-EE-006

	
	
	Fecha de Vigencia:
15-04-2026

	
	
	Versión: 6



	1. [bookmark: _GoBack]INFORMACIÓN PERSONAL

	Nombres y Apellidos:

	Lugar y Fecha de Nacimiento:

	Número de Cedula: 

	Teléfono:

	Dirección en Barranquilla:

	Correo Electrónico: 

	LinkedIn: 










Foto estudiante
(3X4 fondo blanco o color claro. Para los hombres la presentación se hará en saco y corbata, para las mujeres en blusa tipo camisa con cuello y mangas, accesorios de bisutería pequeños)







	2. PERFIL PROFESIONAL

	
Habilidades específicas para estructurar, apoyar, ejecutar ideas y procesos de las actividades que se derivan de la función de la unidad administrativa de acuerdo al manual de procedimientos atendiendo a los clientes conforme a las políticas de la organización del cual haga parte, logrando asumir cargos como:

· Asistente Administrativo
· Asistente de Planeación Administrativa 
· Auxiliar Contable y Financiero
· Auxiliar de Personal
          Auxiliar de Nomina y Prestaciones




	3. FORMACIÓN ACADÉMICA

	
Técnico Laboral por Competencia
· [Nombre de tu Carrera] |
·  [Nombre de la Institución]
· Estudios realizados Secundarios:
Colegio:
Título Otorgado 
Fecha de Graduación:






	4. FORMACIÓN ACADÉMICOS Y EXPERIENCIAS

	
(curso o taller 1)
(Si aplica/Relacionar los cursos, talleres, seminarios y demás programas de complementación académica, si sólo tiene uno eliminar las filas del segundo curso, si son más, copie y pegue la información para diligenciarlo

Nombre 
Institución 








	5. HABILIDADES TÉCNICAS

	
Idiomas: inglés (Nivel [B1/B2/C1]), [Otro idioma].
Informática: Excel (Nivel [Intermedio/Avanzado] - tablas dinámicas, macros), [Software específico de tu carrera, ej: AutoCAD, Python, SAP].
Certificaciones: [Nombre del curso en Coursera/LinkedIn Learning] - [Institución].






	6. HABILIDADES BLANDAS

	
Comunicación asertiva y efectiva
Resolución de problemas y pensamientos críticos 
Adaptabilidad y rápido aprendizaje





	7. 
REFERENCIAS:

	Nombres y Apellidos
	Cargo, empresa, relación
	Teléfono

	
	
	

	
	
	

	
	
	





NOTA: Declaro que toda la información consignada en esta Hoja de Vida es veraz y corresponde en un todo con mis datos personales, de formación y complementación académica, experiencia y referencias. Así mismo, autorizo a la parte interesada para verificar tal información dentro del proceso de aplicación para una posición o cargo determinado.



Firma del estudiante: _________________________________________
Cédula de ciudadanía:


(NOTA: Señor estudiante, la información que se encuentra entre paréntesis y resaltada de color amarrillo debe ser eliminada, es una guía para el diligenciamiento de la hoja de vida.)
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EDUCACION SIN LIMITES




