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Checklijst & Afspraken formulier feest Clubhuis K.H.C. Strawberries
	Feest / Event
	

	Datum
	

	Begintijd
	

	Eindtijd
	

	Aantal personen
	

	Soort feest
	

	Organiserende Commissie / Team
	 

	Contactpersoon
	

	Telefoonnummer
	

	Mailadres
	

	Kaartverkoop via Lisa?
	

	Externe Beveiliging
	


Horeca
	Mag er alcohol geschonken worden?
	

	Betaalwijze
	Pin

	Afrekenen via de kassa
	Ja

	Producten buiten standaard assortiment?
	Nee

	Wie bemenst de bar?
	

	Wie is er verantwoordelijk (18+) bij een jeugdfeest? (Naam, Telefoonnummer)
	


Techniek
	Opbouw / Afbreken door organiserende Partij?
	

	Opbouw Datum / tijd
	

	Afbreken Datum / tijd
	

	Gebruik PA (geluidsinstallatie / boxen)?
	

	Gebruik Discolichten?
	

	Komt er extra verlichting bij?
	 

	Gebruik Rookmachine?
	 

	Gebruik Microfoon (bedraad)?
	

	Gebruik Podium?
	

	Gebruik DJ boot?
	

	Komt er een DJ?
	

	Neemt de DJ zijn eigen mengtafel mee?
	


Overig gebruik clubhuis ruimtes
	Wordt de kleedkamers gebruikt? Denk aan garderobe.
	

	Wordt de commissie kamer gebruikt?
	

	Wordt de keepersopslag gebruikt?
	


Schoonmaak
	Wie maakt het clubhuis schoon?
	

	Clubhuis moet schoon zijn op:
	


Overige Opmerkingen 

Er zal alleen gebruik gemaakt worden van het tv scherm in de Partou ruimte_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


Afspraken / Regels
· Kasten van de Partou blijven gesloten en spullen Partou worden niet gebruikt
· Bij afbreken door beheercommissie is de eindtijd max 23:00 uur
· Bij gebruik discolichten kan er geen versiering aan de tussen en lampen worden vastgemaakt. Dit i.v.m. brandgevaar en beweging
· De nooddeuren blijven vrij
· De nooddeuren mogen niet openstaan i.v.m. geluidsoverlast
· De ingang Partou (deur parkeerplaats) wordt niet gebruikt voor toegang feest
· Bij vernieling worden er kosten in rekening gebracht voor de vernielde objecten
· Het clubterrein is rookvrij. Roken mag alleen op de parkeerplaats. Peuken worden opgeruimd
· Mankementen / schades worden gemeld (zodat ze zo snel mogelijk verholpen kunnen worden)
· Indien nog aanwezig wordt er gebruik gemaakt van plastic bekers. Deze worden weer ingenomen en apart afgevoerd.
Schoonmaak
· Glaswerk/Bekers zijn schoon en droog opgeruimd
· Aanrecht en afwasmachine zijn leeg (Geen vaat laten staan) 
· Werkbanken in keuken zijn schoon
· Toiletten zijn schoongemaakt
· Prullenbakken geleegd (ook in toilet)
· De ruimtes in het clubhuis worden schoon opgeleverd, o.a.
· Vloer is geveegd en gedweild (keuken, toilet, bar, barruimte en Partou)
· Vensterbanken zijn leeg en schoon gemaakt (barruimte en Partou)
· Bar is leeg en schoon gemaakt
· etc.
· Tafels en banken zijn schoon en teruggezet in standaard opstelling
· Indien kleedkamer, commissiekamer en keeperskluizen zijn gebruikt worden deze ook schoon opgeleverd
· Hand- en theedoeken worden meegenomen, gewassen en binnen week weer terug
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