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CARLOS DRUMMOND DE ANDRADF

TERMO DE REFERENCIA
(CONFORME ARTS. 6° e 40 DA LEI 14133/2021)

1. UNIDADE DEMANDANTE:
Departamento de Administracdo e Financas — DAF

2. DESCRICAO DO OBJETO: (definicdo do objeto, incluidos sua natureza e o0s
guantitativos):
Aquisicdo de materiais de limpeza, géneros alimenticios e outros, em atendimento as
necessidades da FCCDA e reabastecimento do almoxarifado, conforme especificagdes e
guantitativos constantes no Anexo | deste termo.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A contratacdo que aqui se pretende tem o conddo de viabilizar a aquisicdo materiais de limpeza,
géneros alimenticios e outros, cuja demanda é constante e imprescindivel para a manutengéo dos
servigos de copa, higienizagéo e limpeza.

Tais materiais sdo necessarios para que o almoxarifado atenda as solicitagcbes geradas pela
necessidade de execucdo das atividades de higienizacdo dos ambientes, bem como para
atendimento do servigo de copa a funcionarios e visitantes da Fundagéo Cultural Carlos Drummond
de Andrade em sua Sede e Pontos de Cultura.

A inexisténcia de registro de precos e aquisi¢cdo dos materiais solicitados gera o desabastecimento,
de modo que o almoxarifado fica impedido de repor tais itens, prejudicando o andamento das
atividades de copa e limpeza da FCCDA e seus Pontos de Cultura.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO:

(Condic¢bes indispensaveis para atender a pretenséo contratual, tais como a indicagcédo da
natureza do servico (se continuado ou néo), os padrées minimos de qualidade, os critérios
de sustentabilidade, dentre outros, fazendo referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes, quando for o caso)

A contratacdo € considerada de baixa complexidade. Portanto, os elementos constantes na
descricéo dos itens, no anexo | deste termo de referéncia séo suficientes para a sua execucao.

Servico nao continuado, devera efetuar a entrega do objeto com padrbes de qualidade aprovado
pelo fiscal, conforme especificacbes, prazo e local indicados pela contratante.

5. CONDICOES DE EXECUCAO:

Definicao de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, 2. Indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das
regras pararecebimentos provisoério e definitivo, guando for o caso; 3. Especificagao
da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencao e assisténcia técnica, quando for
0 caso)

Os produtos deverao ser entregues no prazo nao superior a 10 (Dez) dias, contados da data do
recebimento da respectiva Nota de Empenho, em dias Uteis, no horario de 08h as 12h e de 14h as
17h, na Avenida Carlos Drummond de Andrade, n° 666, Bairro Centro, Itabira/MG, CEP: 35900-
025, sem custos adicionais, no prédio sede da FCCDA.
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prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e for¢ca maior.

Os produtos deverao ser entregues em perfeitas condicées de utilizacdo, novos, em embalagens
originais e lacradas, sem utilizagdo anterior e em estrita conformidade com as descri¢cdes técnicas
feitas no anexo que integra este Termo de Referéncia.

N&o serdo aceitos na entrega, produtos de qualidade inferior aos constantes na(s) proposta(s)
vencedora(s). Se as especificagdes do produto entregue ndo corresponder as exigidas no
contrato, a remessa do produto apresentado sera devolvida ao fornecedor, para substituicdo no
prazo maximo de 02 (dois) dias, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis.

Os produtos serao recebidos conforme a seguir:

Provisoriamente: Os produtos seréo recebidos para verificagdo de especificagfes, quantidade,
gualidade, prazos, precos, embalagens e outros dados pertinentes e, encontrada alguma
irregularidade, sera fixado prazo para sua correcao;

Definitivamente: Apds recebimento provisdrio, sendo constatado o cumprimento de todos os
requisitos previstos nas especificagdes técnicas e, estando de acordo com a requisi¢cao emitida
pelo CONTRATANTE.

A aquisi¢do podera ser rejeitada, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeito no prazo
de 05 (cinco) dias uteis, a contar da notificagdo da empresa vencedora, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.

A aquisicao sera consolidada definitivamente no prazo de 1 (um) dia, contados do recebimento
provisorio, apoés a verificagcao da qualidade e medidas e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
(Como a execucao do objeto serd acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade)

A execucao do contrato/Nota de Empenho devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal
(is) do contrato/Nota de Empenho, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art.
117, caput). Que serdo designados em tempo proprio pela administragéo.

O fiscal do contrato/Nota de Empenho acompanhara a execucdo do contrato/Nota de Empenho,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato/Nota de Empenho, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administrago.

O fiscal do contrato/Nota de Empenho anotara no histérico de gerenciamento do contrato/Nota de
Empenho todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato/Nota de Empenho, com a
descricdo do que for necessario para a regularizacado das faltas ou dos defeitos observados. (Lei
n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato/Nota de Empenho emitira
notificacdes para a correcado da execucao do contrato/Nota de Empenho, determinando prazo
para a correcéo.

O fiscal do contrato/Nota de Empenho informard ao gestor do contato/Executor, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adog¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
gue adote as medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.
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No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato/Nota de Emps
datas aprazadas, o fiscal do contrato/Nota de Empenho comunicara o fato imediatame
gestor do contrato/Nota de Empenho/Executor.

O fiscal do contrato/Nota de Empenho comunicard ao gestor/executor do contrato/Nota de
Empenho, em tempo hébil, o término do contrato/Nota de Empenho sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacgao contratual.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO
(Critérios de medicdo e de pagamento)

O pagamento sera realizado até o 5° dia util apés a apresentacao formal das notas fiscais
aferidos pelo setor competente e em conformidade com as condi¢cBes e das ordens de servi¢co
emitidas.

Os pagamentos a contratada somente serdo realizados mediante a efetiva prestagdo dos
servicos nas condigdes especificadas neste termo.

O pagamento sera efetuado por meio do Departamento de Administracdo e Financas da
Fundacao até cinco dias Uteis apés entrega do RPA/Nota Fiscal Eletronica.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(Com base em que seré escolhido o vencedor, incluindo apresentacdo de documentos
obrigatdrios para habilitacéo)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

8.1.1. Poderéo participar da presente licitacdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto desta licitacéo.

8.2. Nao poderéo participar do presente certame a empresa:

8.2.1. Empresa suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com o Municipio de
Itabira e com a FCCDA, durante o prazo da san¢éo aplicada;

8.2.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua
reabilitacao;

8.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio de Itabira e com a FCCDA,
durante o prazo da sanc¢éo aplicada;

8.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, §
89, V, da Lei n°® 9.605/1998;

8.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n°®
8.429/1992;

8.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacgdes previstas no art. 92, §1°, da Lei n°
14.133/2021;

8.3. E vedada a participacéo de consércio ou grupo de empresas nacionais ou estrangeiras ou
forma assemelhada.

8.4. A observanciadas vedacOes supra é de inteiraresponsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(}AO

8.5. Previamente a aquisicdo, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigBes para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca,
mediante a consulta das Certiddes Negativas de Débitos Municipais, Estaduais, Federais,
Trabalhistas, Certificado de Regularidade do FGTS e Cartdo de CNPJ.

8.6. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora através de seu
CNPJ.
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8.7. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferet 5@‘.5’ salio
agueles legalmente permitidos. J‘?un
8.8. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, €
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.8.1. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo
do recolhimento dessas contribuigdes.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
(Como devem ser apresentados 0S precos, se serdo exigidas amostra, dentre outros
critérios necessarios)

Serd contratada a empresa que apresentar proposta de menor valor unitario, desde que esteja
devidamente habilitada para contratar com a Administragédo Publica e que atenda aos requisitos
apontados.

As propostas deverdo ser apresentadas conforme solicitacdo com especificacdo de preco
unitario e total, respeitando as medidas e quantidades de cada produto descrito no formulario
de orcamento, que devera ser enviado contendo nome ou razdo social da empresa, CNPJ,
endereco, n° de inscrigdo estadual, e-mail, telefone e indicacdo de nome para contato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
(Que sejam peculiares do objeto em questdo, além das obrigacdes legais)

a) Fornecer os materiais de acordo com as especificacdes, prazos e condicbes estabelecidas
neste termo, observando todas as condigbes de garantia previstas no contrato/Nota de
Empenho a ser estabelecido entre as partes.

b) Substituir, no prazo de 1 (um) dia util, qualquer material que apresente alguma caracteristica
diferente a especificada no termo.

c) Arcar com todos os custos de reposicdo ou reentrega NOs casos em que 0S materiais ndo
atenderem as condicdes do edital.

11. OBRIGAQC)ES DO CONTRATANTE
(Que sejam peculiares do objeto em questdo, além das obrigacdes legais)

a) Fiscalizar a execucdo do Contrato/Nota de Empenho, o que néo fara cessar ou diminuir a
responsabilidade da EMPRESA VENCEDORA pelo perfeito cumprimento das obrigacbes
estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades
constatadas;

b) Indicar os servidores que seréo responsaveis pela fiscalizacdo do termo/Nota de Empenho;
c) Efetuar o pagamento dos servigos, has condi¢des e prazos estabelecidos neste termo, desde
gue ndo haja pendéncias impeditivas por parte da EMPRESA VENCEDORA,;

d) Notificar a EMPRESA VENCEDORA sobre qualquer irregularidade encontrada na execucéo
dos servicgos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

e) A FCCDA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATDA com
terceiros, ainda que vinculados a execug¢do do contrato/Nota de Empenho, bem como por
gualquer dano causado aterceiros em decorréncia de ato da EMPRESA VENCEDORA, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

12. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA

(Acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias de célculo, os
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e célculos, que devem constar de
documento separado)
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R$ 26.666,70 (Vinte e seis mil, seiscentos e sessenta e seis reais e setenta centavos egnforr'rsmréo

pesquisa de preco. Jaun

13. SANCOES
(Que sejam peculiares do objeto em questdo, além das sanc¢des legais)

No caso de descumprimento de qualquer clausula contratual e nos termos dos arts. 155 e 156
da Lei Federal n° 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicacdo das sancfes
estabelecidas na norma vigente.

Data:02/03/2026
Nome:

Matricula:
Assinatura:

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
(Atestado do setor competente sobre a disponibilidade orgcamentaria)

Dotacdo Orcamentaria: Valor R$:
Data:

Nome:

Matricula:

Assinatura:

15. AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Aprovo o presente Termo de Referéncia para prosseguimento. Encaminho ao Setor Competente
para definicdo da modalidade cabivel, bem como do Agente de Contratacdo, se for o caso, nos
termos da Lei 14.133/2021 e demais regulamentos pertinentes.

Data:
Nome:
Matricula:
Assinatura:

16. ANALISE DO AGENTE/COMISSAO DE CONTRATACAO

Certifico que foi efetuada a analise de forma e teor do documento, conforme as exigéncias legais
e regulamentos pertinentes.

Data:
Nome:
Matricula;
Assinatura:
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ANEXO | DO TERMO DE REFERENCIA

Anexo |

Agucar cristal de primeira linha, pacote com 5KG. Com prazo de validade minimo

ni
1 60 U de 12 meses.
Adocgante liquido a base de sucralose (derivado da cana-de-agucar), ndo deixa
residual amargo, comum em outros adogantes, pode ser utilizado por todos,
2 15 Uni |inclusive portadores de diabetes e fenilcetonudricos. Embalagem com 75ml.
Validade de 2 anos a partir da data de fabricagdo. Caracteristicas técnicas
similares ou superiores a marca LINEA
3 50 Uni Agua sanitdria desinfetante e alvejante de uso geral, com teor de cloro ativo
entre 2,0% a 2,5% p/p, a base de hipoclorito de sédio e dgua.
4 5 Uni | Bicarbonato de sédio pacote com 500g
Café torrado e moido, de 12 linha, com selo ABIC de pureza, 1% de impureza
5 240 | Uni cascas e paus, embalagem com 500 gramas. Padrdo de qualidade igual ou
superior a TRES CORACOES, FINO GRAO. Com prazo de validade minimo de 12
meses.
. | Caneca leiteira fervedor em aluminio reforcado com cabo de madeira Cabo De
6 5 Uni . )
Madeira. Tamanho aproximado 2,5 L
Cera liquida incolor de auto brilho para piso de madeira, tacos e tabua corrida,
7 120 | Uni |embalagem de 750ML. Caracteristicas técnicas similares ou superiores a marca
Ingleza Maxx.
Copo descartavel para agua (200 ml) em polietileno leitoso, conforme as normas
8 10 CX |da ABN/NBR, alta resisténcia, de 12 linha. Caixa com 25 pacotes de 100 unidades.
Padrdo de qualidade igual ou superior a marca Copobras.
9 150 | Uni Detergente liquido para lavar loucas e vasilhas em geral. Embalagem 500
ml. Padrdo de qualidade igual ou superior a marca Ypé e Limpol.
Detergente limpa vidros, 500 ml, com alto poder desengordurante para limpeza
10 10 Uni | de sujidades diversas em vidros. Padrdo de qualidade igual ou superior a marca
Uau/Inglesa
Detergente limpador diluivel, indicado para limpeza de varios tipos de pisos para
. | diversos tipos de pisos como ceramica, porcelanato, granito, ardédsia, granito. e
11 10 uni | . . e g . ; -
vidro.Remove até as sujeiras mais dificeis no piso, tais como gordura. Utilizado
na limpeza de cozinhas, banheiros e areas externas.
12 100 | Uni Desirlfeténte de uso geral, acdo germicida, bactericida, embalagem de 2Lts, na
fragrancia Lavanda.
. | Esponja de a¢o, pacotes com 8 unidades e Padrdo de qualidade igual ou superior
13 40 Uni .
a Bombril e Assolan.
. | Esponja multiuso, antibactericida, dupla face sintética, a base de espuma
14 | 150 | Uni : ) o ;
poliuretano, com fibra sintética e abrasiva.
15 80 uni Fla?neI.a Amarela 38x58cm ou superior para limpeza de mdveis. Material de
primeira linha.
Fésforo de seguranga, embalagem contendo 10 caixas com 40 palitos de
16 10 Pct |5 cm. Padrdo de qualidade similar ou superior as marcas Fiat Lux ou
Parana
Pano de limpeza alvejado, 100% algoddo, costurado em toda extensdo lateral,
17 80 Uni | ALTA RESISTENCIA, tamanho minimo 45cm X 68cm.
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Papel higiénico branco, folha simples de alta qualidade, picotado, acabamento
grafado, fabricado com 100% de celulose virgem (ndo reciclado), rolo com 60
18 | 800 | Uni | metros. Pacote com 4 rolos. Referéncia de qualidade: Padrdo de qualidade
similar ou superior a marca Personal Plus Neutro, Bob ou
Paloma.

Papel toalha para banheiro, duas dobras entrefolhadas, na cor branca, medindo
aproximadamente 23x21cm, fabricada com 100% celulose virgem (ndo

19 | 150 | Uni . ~ P .
reciclado), com alta absorgdo e resisténcia a umidade, sem odor. Pacote com
1000 folhas. Padrdo de qualidade igual ou superior a marca Max Clean Extra Luxo
Sabonete liquido, perolado, para higienizagdo de maos, galdo 5 L. Exceto erva
20 20 Uni
doce.
. | Sabdo em p6 de 1,6 kg, com férmula ideal para roupas brancas e coloridas, alto
21 10 Uni
desempenho e performance.
22 30 _ | Sabdo para uso doméstico, em barra, glicerinado e prensado, com minimo de
Uni 160gr. Padrdo de qualidade igual ou superior a marca Minuano e Ypé
Saco para lixo 100 litros REFORCADO, material polietileno, reforcado/grosso,
23 | 1000 cor preta, medidas minimas: 75cm x 105cm. Deve suportar carga minima de

Uni | 15kg a 20kg. Produto deve estar em conformidade com as normas ABNT NBR
9191:2008, com resisténcia a perfuragdes.

Saco para lixo refor¢ado, capacidade 40 litros, polietileno de baixa/alta
24 | 1000 | Uni |densidade, preto. Medidas aproximadas de 50cm x 55cm. Deve atender a norma
ABNT NBR 9191, com fundo soldado reforcado, sem algas.

25 15 Uni | Vassoura Piagava superior a marca Moinho Velho e Noviga.
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