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TERMO DE REFERENCIA
(CONFORME ARTS. 6° e 40 DA LEI 14133/2021)

1. UNIDADE DEMANDANTE

Departamento de Producdo e Promocéao Artistica.

2.DESCRICAO DO OBJETO
(definicdo do objeto, incluidos sua natureza e 0s quantitativos)

2. Constitui objeto do presente Termo a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de locacéo de dnibus e micro-6nibus, conforme as especificacdes aqui estabelecidas,
para atender as demandas de transporte da 112 Semana de Mdsica da Escola Livre de Musica
de Itabira, promovida pela Fundacéo Cultural Carlos Drummond de Andrade, a ser realizada no
periodo de 15 a 21 de setembro de 2025, em viagens de carater intermunicipal.

2.1 ESPECIFICACAO DO OBJETO
(especificacdo do produto, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca)

2.1.1. A contratacdo visa atender as necessidades de transporte da Fundacdo Cultural Carlos
Drummond de Andrade, em viagens intermunicipais, com percursos e horarios a serem
definidos pela FCCDA.

Iltem | Qtde | Unid. Descritivo

contratacdo de empresa para prestacédo de servigcos de transporte
rodoviario intermunicipal (locacdo) em ©6nibus com motorista
habilitados, combustivel, ar-condicionado, sistema de som,
01 02 SV | adequados e confortaveis, reclindveis, toalete, seguro para
acidentes, com capacidade para transportar grupos de 50 pessoas,
veiculo fabricado ha no maximo 10 (dez) anos, conforme condi¢des
e detalhamento dispostos neste termo.

Iltem | Qtde | Unid. Descritivo

contratacdo de empresa para prestacdo de servigcos de transporte
rodoviario intermunicipal (locagdo) em micro-6nibus com motorista
habilitados, combustivel, ar-condicionado, sistema de som,
01 01 SV | adequados e confortaveis, reclinaveis, toalete, seguro para
acidentes, com capacidade para transportar grupos de 15 pessoas,
veiculo fabricado ha no maximo 10 (dez) anos, conforme condi¢des
e detalhamento dispostos neste termo.

2.1.2. DAS VIAGENS:

12 viagem - Onibus

Data: 15/09/2025

Local de saida: Palécio das Artes (Av. Afonso Pena, 1537 - Centro, Belo Horizonte - MG, 30120-
010)

Destino: Escola Livre de Musica de Itabira (R. Guarda-Mor Custédio, 156 Centro - Centro, Itabira
- MG, 35900-003)

Local de retorno: Paléacio das Artes (Av. Afonso Pena, 1537 - Centro, Belo Horizonte - MG,
30120-010)

Horérios de saida e retorno a serem definidos.

22 viagem - Onibus

Data: 16/09/2025

Local de saida: Palécio das Artes (Av. Afonso Pena, 1537 - Centro, Belo Horizonte - MG, 30120-
010)
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Destino: Escola Livre de Musica de Itabira (R. Guarda-Mor Custédio, 156 Centro - Centro, Itabira
- MG, 35900-003)

Local de retorno: Paléacio das Artes (Av. Afonso Pena, 1537 - Centro, Belo Horizonte - MG,
30120-010)

Horarios de saida e retorno a serem definidos.

32 viagem — Micro-6nibus

Data: 17/09/2025

Local de saida: Escola de Musica da UFMG (Av. Pres. Anténio Carlos, 6627 - Pampulha, Belo
Horizonte - MG, 31270-010)

Destino: Escola Livre de Musica de Itabira (R. Guarda-Mor Custédio, 156 Centro - Centro, Itabira
- MG, 35900-003)

Local de retorno: Escola de Muasica da UFMG (Av. Pres. Antonio Carlos, 6627 - Pampulha, Belo
Horizonte - MG, 31270-010)

Horarios de saida e retorno a serem definidos.

2.1.3. Prever no contrato a possibilidade de contratacdo de quilometragem adicional, caso haja
alguma eventualidade.
2.1.4. Os servicos serao solicitados no prazo de 48 de horas.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A 112 Semana de Mdusica da Escola Livre de Musica de Itabira, promovida pela Fundacéo
Cultural Carlos Drummond de Andrade (FCCDA), é uma iniciativa de grande relevancia para a
valorizacdo da educacdo musical, o fortalecimento das expressdes artisticas locais e o
intercambio cultural. Com uma programacéo diversificada, que inclui concertos, oficinas,
workshops e apresentagfes em diferentes localidades, o evento exige uma logistica eficiente
que garanta a mobilidade de alunos, professores, artistas convidados e equipes de apoio.

3.2. A realizacdo das atividades previstas durante a Semana de Mdsica requer um sistema de
transporte confiavel e adequado as necessidades do evento, incluindo deslocamentos
intermunicipais. Essa estrutura é fundamental tanto para a participacdo da equipe da FCCDA e
de seus alunos em apresentacdes externas quanto para o acolhimento de mdusicos e
profissionais de outras localidades, cuja presenga contribui significativamente para o
enriguecimento da programacao.

3.3. Assim, a contratacdo de uma empresa especializada em transporte intermunicipal visa
atender as demandas especificas da 112 Semana de Mdusica da Escola Livre de Mdasica de
Itabira, assegurando pontualidade, seguranca e conforto nos deslocamentos. Trata-se de uma
acao estratégica que contribui diretamente para o sucesso do evento e para a continuidade das
acoes de formacdo, difusdo e democratizacdo do acesso a cultura musical promovidas pela
Fundacdo.

3.4. No que tane a comprovacdo da capacidade técnica das empresas é de fundamental
importancia. 1Isso porque os servigos de transporte publico envolvem o transporte de um grande
namero de pessoas, 0 que exige alto nivel de expertise por parte da empresa contratada. Ao
contratar empresas qualificadas e experientes, a administracdo publica estara assegurando a
prestacdo de servicos de qualidade para a populacdo e promovendo a eficiéncia da gestédo
publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
(condicbes indispensaveis para atender a pretensao contratual, tais como a indicacdo da
natureza do servico (se continuado ou nao), os padrées minimos de qualidade, os
critérios de sustentabilidade, dentre outros, fazendo referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando for o caso)

4.1. Os servicos deverao ser realizados nas datas solicitadas, dentro dos padrdes de qualidade
especificados neste termo.
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4.2. A execucdo do servi¢co devera ocorrer no percurso indicado pela FCCDA, sendo a execu¢ao
de responsabilidade da empresa contratada, devendo a mesma possuir motorista habilitado
para o transporte de pessoas.

4.3. Os veiculos deverdo possuir equipamentos de seguranca, tais como: cinto de seguranca,
extintores de incéndio e outros necessarios e/ou obrigatdrios para o transporte de passageiros,
Licenca de operagao, seguro de responsabilidade civil, e cumprimento das normas de seguranga
e saude vigentes.

4.4. Os veiculos disponibilizados para o servico, devem ter autorizacdo para circulacdo de
acordo com o DETER, revisdes em dia, além de motoristas experientes e com documentacao
adequada para funcdo, bem como atender a todas as normas aplicaveis ao transporte de
pessoas, bem como ao Cdédigo de Transito Brasileiro e as especificacbes técnicas
recomendadas pelas montadoras dos veiculos;

4.5.Devera possuir experiéncia comprovada no fornecimento do objeto, mediante apresentacéo
de Atestado de Capacidade Técnica;

4.6.4.6. A empresa contratada deve assegurar a seguranca e o conforto dos passageiros, além
de garantir a pontualidade e a confiabilidade no transporte.

5. CONDICOES DE EXECUCAO
(1. Definicdo de como o contrato deveré produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, 2. Indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das
regras pararecebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso; 3. Especificagdo da
garantia exigida e das condi¢cdes de manutencdo e assisténciatécnica, quando for o caso)

5.1. As condic¢des de execucao do servigo de transporte para a 112 Semana de Musica da Escola
Livre de Musica de Itabira sdo fundamentais para garantir a eficiéncia, seguranca e qualidade
dos deslocamentos durante a vigéncia do contrato.

5.2. A locacao do 6nibus, para atendimento das viagens, sera realizada conforme as datas e
horarios estabelecidos em contrato, de acordo com as necessidades de utilizacdo por parte da
FCCDA. Quando houver necessidade de locagéo, sera enviado documento formal contendo
informac0des sobre o nimero de passageiros, local, data e horério de inicio e término da viagem,
destino e demais detalhes relacionados ao trecho a ser percorrido.

5.3. A empresa contratada devera apresentar um planejamento detalhado que contemple rotas,
horarios e modalidades de transporte adequadas as necessidades da Fundag&o. O
cumprimento rigoroso desse planejamento sera monitorado, permitindo ajustes rapidos sempre
gue necessario, a fim de garantir a pontualidade e a eficiéncia do servico.

5.4. Os locais de embarque e desembarque serdo previamente estabelecidos e comunicados a
empresa contratada. E importante que haja clareza sobre essas definicdes para evitar qualquer
tipo de contratempos logisticos. Além disso, as regras para 0s recebimentos provisorios e
definitivos dos servigos serdo especificadas, assegurando que todas as etapas do transporte
sejam cumpridas de acordo com os padrdes acordados.

5.5. A empresa deve fornecer garantias quanto a qualidade e seguranca do transporte. Em caso
de falhas, sera responsabilidade da contratada resolver as questfes apresentadas de forma
rapida e eficiente. Além disso, se necessario, a empresa deve oferecer servicos de manutencao
e assisténcia técnica, assegurando que eventuais problemas sejam resolvidos sem
comprometer a continuidade das atividades da Fundagéo.

5.6. A execucao do servigo deve estar em total conformidade com as normas e regulamentacdes
vigentes no setor de transporte. Isso inclui a obtencéo de licencas necessarias e o cumprimento
das normas de seguranca. A empresa contratada devera demonstrar sua conformidade com
essas exigéncias, garantindo a seguranca dos passageiros e a integridade dos bens
transportados.

5.7. A comunicacdo entre a Fundacdo e a empresa deve ser constante e transparente.
Relatérios periodicos sobre a execugdo do servico, incluindo feedback sobre as viagens e
quaisquer ocorréncias, serdo fundamentais para avaliar o desempenho da contratada e
implementar melhorias continuas.

5.8. Durante a execucdo dos servicos objeto da presente licitacdo € vedado o transporte de
pessoas estranhas ao servico (caronas).
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5.9. O servico prestado deve ser de 6tima qualidade. Deve ser executado com eficiéncia e
rapidez e que atenda a necessidade de cada secretaria municipal dentro dos prazos estipulados
sob pena de notificagcdo. As empresas, arrematantes da licitagdo deverdo responsabilizar-se, as
suas expensas, pelos itens compativeis com o objeto da licitacdo solicitado pela secretaria
responsavel, sob pena de penalidade para a empresa caso ndo cumpra o exigido no Edital.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
(como a execucgdo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade)

6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput) designados pela
FCCDA.

6.2. Por se tratar de contratacdo com baixa complexidade a gestdo e fiscalizacdo serdo
exercidas por um unico servidor, de modo que os relatérios circunstanciados e instrumentos de
controle, caso haja, serdo por ele realizados.

6.3. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.4. O fiscal do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execuc¢do, com a descri¢cdo do que for necessario para a regularizacéo das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°)

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato/Nota de Empenho emitira
notificacbes para a correcdo da execucgdo, determinando prazo para a correcao.

6.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente a contratada.

6.6. O fiscal do contrato comunicara ao gestor/executor do contrato, em tempo habil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao
contratual.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO
(critérios de medicdo e de pagamento)

7.1. O pagamento sera efetuado por meio do Departamento de Administracdo e Financas da
Fundacao até cinco dias uteis apds entrega do RPA/Nota Fiscal Eletronica.

7.2. Os pagamentos a contratada somente serdo realizados mediante a efetiva prestagdo dos
servicos nas condi¢cBes especificadas neste Contrato.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(com base em que seré escolhido o vencedor, incluindo apresentacdo de documentos
obrigatérios para habilitacao)

8.1. A escolha da empresa sera feita com base em pesquisa de mercado, priorizando
fornecedores locais ou regionais que apresentem melhor relacdo custo-beneficio e comprovada
capacidade técnica, sempre respeitando o0s principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade, eficiéncia e economicidade.

8.2. O critério de julgamento para selecionar o fornecedor sera 0 menor preco unitario.

8.2.1. Seréd selecionado o fornecedor que apresentar a proposta de menor preco e com as
especificacBes de acordo com este termo de referéncia.

8.3. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificard o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢éo
gue a impec¢a, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os Documentos de habilitacao
elencados na Lei n® 14.133/2021.

8.4.1. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

8.4.2. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
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atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.4.3. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacédo
do recolhimento dessas contribuicdes.

8.5. Apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de Capacidade Técnica de acordo
comprovando prestacao de servigos anteriores, expedido por pessoa juridica, de direito publico
ou privado, em termos de qualidade, compativel com o objeto da presente licitagcdo. Podera ser
exigido na sesséo, que seja apresentada cOpia autenticada de contrato ou notafiscal, que
deram origem ao(s) Atestado(s).

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
(como devem ser apresentados 0s precos, se serdo exigidas amostra, dentre outros
critérios necessarios)

9.1. Nas propostas deverao constar:

a) Preco unitario e total dos servicos em moeda corrente nacional em algarismos. No preco
proposto deverdo estar computadas todas as despesas com méo de obra, fornecimento de
servigos, materiais e ferramentas necessarias, bem como todos os impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transporte, prémio de seguro e
outras despesas que, embora ndo conste expressamente neste Termo de Referéncia, sejam de
responsabilidade da empresa, por serem indispensaveis a perfeita execugdo do objeto
contratual.

b) Especificacdo clara, completa e minuciosas, com detalhes, do servi¢o ofertado, observadas
as especificagdes minimas contidas neste Termo de Referéncia.

d) Prazo de validade da proposta, sendo o minimo aceitavel de 60 (sessenta) dias. Em caso de
omissao, sera considerada valida por 60 (sessenta) dias.

9.2. Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificacdes e exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia, bem como aquelas que apresentarem precos excessivos
ou manifestamente inexequiveis, comparados aos precos de mercado.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
(que sejam peculiares do objeto em questdo, além das obrigacdes legais)

a) Realizar conforme as rotas e horéarios previamente definidos, garantindo pontualidade e
seguranca durante todas as viagens.

b) Assegurar que os veiculos utilizados estejam em perfeitas condigbes de funcionamento e
manutengédo, oferecendo conforto e seguranca aos passageiros.

¢) Cumprir rigorosamente todas as normas e regulamentacdes vigentes relacionadas ao
transporte de passageiros, incluindo as exigéncias de licenciamento e seguranca.

d) Manter a documentagdo necesséria atualizada, incluindo autorizagbes e seguros exigidos
por lei.

e) Garantir que todos os veiculos estejam equipados com dispositivos de seguranca e conforto,
como cintos de seguranca, ar-condicionado, e outros itens que promovam uma viagem
agradavel.

f) Implementar medidas de seguranca durante o transporte, incluindo a capacitagdo dos
motoristas e a realizacdo de treinamentos regulares.

g) Disponibilizar um seguro que cubra eventuais acidentes ou imprevistos durante o transporte.
h) Adaptar-se as demandas e necessidades especificas da Fundacéo, realizando ajustes nos
servigos sempre que solicitado, como mudancas de rotas ou horarios.

i) Prover solucdes rapidas e eficazes para quaisquer problemas que possam surgir durante a
execucédo do contrato.

j) Oferecer garantia para os servigos prestados, assegurando que, em caso de falhas, as
correcBes sejam realizadas de forma rapida e eficiente.

k) Disponibilizar suporte técnico e manutenc¢éo para eventuais problemas que possam impactar
a execucao do servico.
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11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
(que sejam peculiares do objeto em guestdo, além das obrigacdes legais)

a) Na hipétese de alteracéo de horérios e/ou datas, a solicitacdo da prestacao do servico sera
realizada por escrito, por meio de mensagem eletrénica (e-mail), com antecedéncia minima de
72 horas;

b) Designar responsavel por acompanhar e fiscalizar a execuc¢ao do servico em conformidade
com o objeto contratado;

c) Prestar as informacfes e esclarecimentos necessarios ao cumprimento dos servigcos
contratados;

d) Relacionar-se com a CONTRATADA exclusivamente por meio de pessoa credenciada.

12. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA
(acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memoérias de calculo, os
parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e célculos, que devem constar de
documento separado)

O custo estimado total da contratagdo corresponde a Valor estimado: R$7.898,04 (sete mil,
oitocentos e noventa e oito reais e quatro centavos), conforme pesquisa de precos realizada,
anexa ao presente Termo.

13. SANCOES
(que sejam peculiares do objeto em questdo, além das sanc¢des legais)

No caso de descumprimento de qualquer clausula contratual e nos termos dos arts. 155 e 156
da Lei Federal n°® 14.133/2021, a CONTRATADO ficara sujeita a aplicagdo das sancdes
estabelecidas na norma vigente.

Data:
Nome: Cintia Germano Torre Silva - Chefe do Depto de Producdo e Promocao Artistica
Matricula: 691-2

Assinatura:

14. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
(Atestado do setor competente sobre a disponibilidade orcamentaria)

Dotagdo Orgcamentéria: Valor R$:

Data:
Nome: Simone da Silva Nunes - Chefe da Sec¢&o de Financas e Pessoal
Matricula: 701-3

Assinatura:

15. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Aprovo o presente Termo de Referéncia para prosseguimento. Encaminho ao Setor
Competente para definicdo da modalidade cabivel, bem como do Agente de Contratacéo, se
for 0 caso, nos termos da Lei 14.133/2021 e demais regulamentos pertinentes.

Data:
Nome: Vanessa Silva de Faria
Matricula: 693-9

Assinatura:
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16. ANALISE DO AGENTE/COMISSAO DE CONTRATACAO

Certifico que foi efetuada a analise de forma e teor do documento, conforme as exigéncias
legais e regulamentos pertinentes.

Data:
Nome: Glauber Fernandes Lopes - Assistente Técnico Cultural
Matricula: 687-4

Assinatura:
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