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FUNDACAO CULTURAL
CARLOS DRUMMOND DE ANDRADF

TERMO DE REFERENCIA
(CONFORME ARTS. 62 e 40 DA LEI 14133/2021)

1. UNIDADE DEMANDANTE
1.1. Departamento de Administracdo e Finangas
2.DESCRICAO DO OBJETO (defini¢dao do objeto, incluidos sua natureza e os quantitativos)

2. O presente Termo de Referéncia tem como objeto, a contratacdo de empresa para
prestacdo de servicos de apolice de seguro total para veiculo zero km, adquirido pela
Fundacao Cultural Carlos Drummond de Andrade.

2.1. ESPECIFICACAO DO OBIJETO (especificagdo do produto, observados os requisitos de
qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca)

2.1. Este documento tem por finalidade servir como base, esclarecer, estabelecer escopo e
determinar diretrizes para a contratacdo de empresa para prestacao de servicos de apdlice de
seguro total para veiculo zero km, adquirido pela Fundacdo Cultural Carlos Drummond de
Andrade, nas condic¢Oes e exigéncias estabelecidas neste instrumento para o periodo de 12
meses.

Item | Qtde. | Und. Descrigao

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de seguro
veicular pelo periodo de 12 meses, para atender veiculo oficial pertencente a
Fundacdo Cultural Carlos Drummond de Andrade, com franquia obrigatéria e
cobertura total (100%) contra danos resultantes de: sinistros de roubo ou
furto; colisao; incéndio; abalroamento; capotagem; queda de precipicios e de
pontes; queda acidental sobre o veiculo de qualquer objeto ou substancias
gue dele ndo faga parte integrante e nao esteja nele afixado; danificagao por
chuva de granizo; submersdo total ou parcial em agua; cobertura de vidros
01 01 SV (laterais, dianteiros e traseiros), farois e retrovisores; chaveiro, socorro panes
mecanica e elétrica, pane seca, carga de bateria, carro reserva e taxi sem
custo, DMH (despesas médico-hospitalares), DMT (danos materiais a
terceiros), DCT (danos corporais a terceiros); assisténcia 24h e seus
ocupantes com reboque/guincho ilimitado; Prestar assisténcia de
emergéncia 24 (vinte e quatro) horas, completa e em todo territério nacional,
para veiculos, passageiros e motoristas.

Informacgdes sobre o veiculo: Veiculo Zero Km 6nix Plus 1.0, cinco portas, 5
lugares, ano 2025, modelo 2026.

2.2. A cobertura devera ser total, 100% (cem por cento) dos servigos solicitados.

2.3. Especificacao:

a) Casco: Valor de mercado a 115% (cento e quinze por cento) do valor da tabela FIPE;

b) Vidros completa: para-brisa, dianteiros, traseiro, laterais, faréis, lanternas e retrovisores
sem cobranca de franquia em caso de troca ou reparo;
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c) Assisténcia 24 (vinte e quatro) horas completa com reboque, quilometragens livres em
remocao do veiculo, em todo territério nacional; socorro mecanico e elétrico, troca de pneus,
e transporte alternativo ou estadia em caso de sinistro longe da base.

2.4. RESPONSABILIDADE CIVIL FACULTATIVA DE VEICULOS (RCF-V)

2.4.1. Danos Pessoais/Corporais (DPC): Morte, invalidez permanente e parcial e demais
coberturas oferecidas aos usuarios de seguros.

2.4.2. Danos Materiais (DM): Acidentes pessoais passageiros (APP), morte, invalidez
permanente e parcial, demais coberturas oferecidas aos usuarios de seguros.

2.5. TIPOS DE ASSISTENCIAS:

2.5.1. Veiculos avariados sem condicdes de deslocamento deverdo ser removidos para a
garagem da FCCDA, com quilometragem livre sem quaisquer 6nus. Para analise dos fatos,
posteriormente, serd encaminhado para a oficina a ser definida pela FCCDA.

2.5.2. Veiculo reserva para, no minimo, 05 dias, caso haja sinistro do veiculo assegurado,
ficando este, posteriormente a ocorréncia, impossibilitado de rodar ou trafegar. Apds o
comunicado do sinistro, a seguradora deverd providenciar o veiculo reserva no prazo de até
48 (Quarenta e oito) horas.

2.5.2.1. Em caso de aluguel de veiculo reserva a FCCDA ndo aceitara a cobranca de caucao,
devendo o mesmo ter a previsao de cobertura na apélice de seguro.

2.5.3. Cobertura em taxi ou similar, caso o veiculo sofra sinistro, pane elétrica, defeitos
mecanicos e quaisquer danos eventuais que impeca seu deslocamento. O taxi ou veiculo da
CONTRATADA devera conduzir todos os passageiros lotados no veiculo até a da FCCDA, sem
guaisquer 6nus.

2.6. A seguradora deve oferecer um processo de sinistro eficiente e sem complicac¢des,
assegurando que os veiculos possam ser rapidamente reparados ou substituidos e retornar a
operacao.

2.7. Classifica-se o objeto desta licitacdo como bem comum porque sdo aqueles cujos padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo presente Termo, por
meio de especificagdes usuais de mercado.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo do seguro se justifica pela necessidade de assegurar a prote¢do patrimonial
do novo veiculo adquirido pela FCCDA e representa uma abordagem preventiva e estratégica
na gestdo de riscos, de modo a garantir a protecao do veiculo institucional contra possiveis
sinistros que venham a lesar o patriménio publico, bem como, afiancar também a seguranca
dos servidores que nele trafegam.

3.2. Também visa mitigar os impactos financeiros decorrentes de eventuais sinistros, tais
como colisGes, roubos, furtos, cobertura de terceiros e danos causados por fendmenos
naturais. A auséncia de apdlice de seguro pode resultar na indisponibilidade de trafego do
veiculo por longos periodos, comprometendo a prestacdo dos servicos essenciais a FCCDA.
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Além do mais, a contratacdo permitirda a reposicdo ou reparo imediato do veiculo,
assegurando a continuidade das atividades publicas.

3.3. Essa solugdao completa, aliada a um atendimento ao cliente de alta qualidade,
proporcionard a FCCDA a confianga e a tranquilidade de que o veiculo esta protegido e que
qualquer problema sera resolvido de forma rapida e eficiente.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (condigdes indispensaveis para atender a pretensdo
contratual, tais como a indicagao da natureza do servico (se continuado ou nao), os padroes
minimos de qualidade, os critérios de sustentabilidade, dentre outros, fazendo referéncia
aos estudos técnicos preliminares correspondentes, quando for o caso)

4.2. As empresas interessadas em participar da contratacdo poderao vistoriar, in loco, as
condicdes do veiculo para terem conhecimento do estado e situacdo de conservagao,
proporcionando, assim, conhecimento necessario a elaboragado da proposta comercial.

4.2.1. Tendo em vista a faculdade da realiza¢do da vistoria, a empresa interessada ndo podera
alegar o desconhecimento das condicdes e grau de dificuldades existentes como justificativa
para se eximir das obrigacdes assumidas. Nesse caso, a empresa interessada em participar da
contratacdo que nao fizer a vistoria, podera declarar que se abstém de realiza-la, assumindo
completa responsabilidade pelos imprevistos e problemas decorrentes do desconhecimento
da realidade do veiculo e seus implementos.

4.2.3. Avistoria, porventura realizada no veiculo, ocorrera por conta da seguradora, sem 6nus
para o CONTRATANTE.

5. CONDICOES DE EXECUCAO (1. Definigdo de como o contrato devera produzir os resultados
pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, 2. Indicagdao dos locais de entrega
dos produtos e das regras para recebimentos provisério e definitivo, quando for o caso; 3.
Especificacdo da garantia exigida e das condigdes de manuteng¢do e assisténcia técnica,
quando for o caso)

5.1. Ter a melhor proposta que atenda a demanda requerida, dentro dos precos praticados no
mercado e atendendo com eficacia os prazos definidos para as conclusdes do objeto da
presente contratagdo

5.1.1. A(s) empresa(s) vencedora(s) devera(dao) ter pleno conhecimento das condicdes
necessarias para a entrega dos itens dispostos no Tépico 2.1 deste Termo, inclusive quanto a
forma de entrega.

5.2. Apds a assinatura do Contrato e recebimento da Nota de Empenho, a empresa tera o
prazo de até 10 (dez) dias Uteis para emitir a apdlice de seguro do veiculo, e enviad-la a FCCDA
através do e-mail conveniosecontratos10@gmail.com, para que sejam anexadas ao processo.

5.3. A CONTRATADA devera colocar a disposicdo da FCCDA, todos os dias, por 24 (vinte e
quatro) horas, a central de comunicagao para aviso de sinistro. A central podera funcionar por
e-mail, telefone, servico online, com acessibilidade em todo o territério nacional.
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5.4. A CONTRATADA devera informar a FCCDA, as oficinas credenciadas as regidoes mais
préximas para execucdo dos servicos, nos casos quando houver sinistro que ultrapasse o valor
da franquia, para manter a garantia e qualidade dos servigos onde sera reparado o veiculo, ou
em caso de ndo haver oficinas credenciadas, devera providénciar o credenciamento, quando
da necessidade.
5.3.1. O prazo de execugdo dos servigos, em caso de ocorréncia de sinistro ou acidente, é de
no maximo 30 (trinta) dias.
5.3.2. Para garantir a qualidade do servico a CONTRATADA, apds registro de sinistro por um
dos meios elencados no subitem 5.3, ndo podera ultrapassar um prazo maximo de 72 (setenta
e duas) horas corridas para vistoriar o veiculo segurado, em caso de sinistro, e proceder a
liberacdo do servigo/reparo a ser executado.
5.3.3. Havendo a necessidade de reboque, a CONTRATADA deverd atender, no prazo maximo
de 03 (trés) horas, apds o aviso de sinistro ou, nos casos que ndo for possivel atender nesse
prazo, serd facultado ao CONTRATANTE a contratagao direta do servico com outro fornecedor,
e posterior recebimento do reembolso pela CONTRATADA, mediante envio da documentacgao
necessaria.

5.4. CRITERIOS DE ACEITACAO DO PRODUTO

5.4.1. S6 serdo aceitos o fornecimento de servicos que estiverem de acordo com as
especificacdes exigidas, estando sua aceitacdo condicionada a devida fiscalizacdo dos agentes
competentes.

5.5. PRAZO DE VIGENCIA

5.5.1. A vigéncia da Contratacdo referente ao presente processo sera de 12 (doze) meses,
contados a partir de sua assinatura, podendo ser prorrogada por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE, até o limite decenal, conforme previsto nos Arts. 106 e 107 da Lei Federal
N214.133/2021, respeitando o limite da modalidade da contratac3o.

5.5.1.1. Havendo prorrogacao, observando o interregno minimo de um ano, contado da data
do inicio da vigéncia contratual, o Contrato serd reajustado aplicando-se como indice de
majoracido o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA) - acumulado nos ultimos
12 (doze) meses ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, com periodicidade anual, nos
termos da legislacao vigente.

5.5.2. A FCCDA reserva-se o direito unilateral de, a qualquer momento, extinguir o Contrato,
nos casos e formas previstas no Art. 137 da Lei Federal 14.133/2021, e suas alteracGes e
demais legislacdes vigentes.

5.6. E vedada a cessdo ou transferéncia total ou parcial de quaisquer direitos e/ou obrigacdes
inerentes ao presente Contrato, por quaisquer das partes, sem prévia e expressa autorizacao
da outra.

5.7. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cédigo de Defesa do Consumidor) e serd responsavel pelos vicios e danos decorrentes do
produto.
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6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO (como a execugido do objeto serd acompanhada
e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade)

6.1. Devido ao valor e a baixa complexidade do objeto, a fiscalizagdo técnica sera exercida por
um unico servidor, ocasido em que os relatérios circunstanciados e instrumentos de controle,
caso haja, serdo por ele realizados (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.2. O fiscal acompanhard a entrega dos itens, para que sejam cumpridas todas as condi¢des
estabelecidas neste Termo, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.3. O fiscal anotara todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do, com a descri¢cdo do que for
necessario para a regularizacao das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2 14.133, de 2021,
art. 117, §19)

6.4. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal emitird notificacdes para a
corre¢ao da execugao, determinando prazo para a corregao.

6.5. O fiscal informard ao Departamento de Administracdo e Financas, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor do
contrato/executor.

6.8. O fiscal do contrato comunicard ao gestor/executor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a
prorrogagdo contratual.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO (critérios de medigcdo e de pagamento)

7.1. Todo pagamento sera processado através do Departamento de Administracao e Financas,
desta Fundacdo, mediante depdsito em conta bancaria a ser informada pela Contratada, até
05 (cinco) dias a realizacdo dos servicos, sempre mediante a apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura Eletronica e aprovacdo pelo departamento requisitante.

7.2. Se houver erros no documento fiscal, desconsiderar-se-a a data do vencimento previsto,
até que o erro seja sanado. O pagamento serd realizado no 52 (quinto) dia util apds a
apresentac¢do dos documentos corrigidos, sem encargos financeiros.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (com base em que sera escolhido o
vencedor, incluindo apresentagdao de documentos obrigatérios para habilitagao)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021.

8.1.1. Poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto desta licitagdo, comprovado através de Estatuto ou Contrato Social e que atenderem
a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, bem como preencherem as
condicOes de credenciamento constantes deste Edital.

8.2. Ndo poderdo participar do presente certame a empresa:
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8.2.1. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio
de Itabira e com a FCCDA, durante o prazo da sancdo aplicada;
8.2.1.1. O impedimento de que se trata o item 8.2.1 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicdao a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade
da sanc¢do a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que
devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do
licitante.
8.2.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragao Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua
reabilitacao;
8.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio de Itabira e com a FCCDA,
durante o prazo da sangdo aplicada;
8.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, §
89,V, da Lei n29.605/1998;
8.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n?
8.429/1992;
8.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedacdes previstas no art. 92, §19, da Lei n?
14.133/2021;
8.2.6.1. Entende-se por “participac¢do indireta” a que alude o art. 92§19, da Lei n® 14.133/2021
a participacdo no certame de empresa em que uma das pessoas listadas no mencionado
dispositivo legal figure como sécia, pouco importando o seu conhecimento técnico acerca do
objeto da licitacgdo ou mesmo a atuagcdo no  processo licitatdrio.
8.2.7. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;
8.2.8. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto
deste Pregdo;
8.2.9. Empresa que se encontre em processo de dissolucdo ou faléncia;
8.2.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico, assim entendidas aquelas
gue tenham diretores, sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos
materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem
representando interesse econ6mico em comum;
8.2.11. Consodrcio de empresa, qualquer que seja sua forma de constituicao.
8.2.12. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do drgdo ou entidade contratante ou com agente publico
gue desempenhe func¢ao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;
8.3. E vedada a participagdo de consércio ou grupo de empresas nacionais ou estrangeiras ou
forma assemelhada.
8.4. A observancia das vedagdes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.5. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os Documentos de habilitacao
elencados na Lei n2 14.133/2021.
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8.5.1. N3do serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.
8.5.2. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), MEI deverdo anexar em
campo proprio do sistema a documentacado de habilitagao, ainda que haja alguma restricao
de regularidade fiscal e trabalhista, conforme previsto no art. 43 da LC n2123 de 14.12.2006,
LC 147 de 07.08.2014 e LC 155 de 27/10/2016.
8.6. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
8.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo
do recolhimento dessas contribuicdes.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA (como devem ser apresentados os pregos,
se serdo exigidas amostra, dentre outros critérios necessarios)

9.1. O critério de julgamento das propostas serda o de MENOR PRECO.

9.2. A proposta de pregos devera ser apresentada em conformidade as exigéncias abaixo, sob
pena de ser desconsiderada:

a) Constar os dados das empresas interessadas (home empresarial, representante legal, CNPJ,
endereco, CEP, telefone e e-mail);

b) Ser assinada por pessoa que detenha poderes para isso, cujo nome deverd constar
claramente abaixo da assinatura, em carimbo ou datilografado, e ser rubricada nas folhas
anteriores, quando houver;

c) Conter a descricdo detalhada do objeto a ser contratado, do produto a ser adquirido, marca
e modelo, quando for o caso, e quaisquer outras caracteristicas que possam ser averiguadas
guando do recebimento do objeto.

d) O prazo de validade da proposta, ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacdao. Na auséncia de indicacdo expressa do o prazo de validade,
considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 60 dias.

e) Informacdo expressa de que nos precos cotados estdo incluidos todos os custos
necessarios ao fornecimento do produto objeto deste TR, inclusive, todos os impostos (IOF
e outros), tributos, encargos trabalhistas, previdencidrios, comerciais, fiscais e quaisquer
outras despesas que incidam ou venham a sobre ele incidir, incluindo frete, nada mais sendo
licito pleitear a esse titulo.

9.3. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os levantamentos
essenciais para evitar eventuais pretensdes de acréscimos de precos ou modificacdes do
contrato.

9.4. O preco total proposto devera considerar a consecuc¢do do objeto da presente cotacao,
englobando todos os custos incidentes, diretos e indiretos.
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10. OBRIGACOES DA CONTRATADA (que sejam peculiares do objeto em questdo, além das
obrigacoes legais)

a) Fornecer os servigos de acordo com as especificagdes, prazos e condi¢des estabelecidas
neste termo, observando todas as condigbes de garantia previstas no contrato a ser
estabelecido entre as partes.

b) Substituir, arcando com as despesas decorrentes, os servigos, alteragdes, imperfeicdes ou
quaisquer irregularidades discrepantes as exigéncias do instrumento de ajuste pactuado,
ainda que constatados somente apds o recebimento ou pagamento.

c) Prestar os servicos dentro do prazo estabelecido neste Termo de Referéncia.

d) Prestar assisténcia com veiculo reserva, em um prazo de 48 horas, a partir da comunicacao
do sinistro, quando o veiculo assegurado pela CONTRATADA estiver avariado, na ocasidao de
sinistros e quando o mesmo estiver em oficina executando reparo proveniente da cobertura.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (que sejam peculiares do objeto em questdo, além das
obrigacodes legais)

a) Fiscalizar a execugdo deste Contrato, o que ndo fard cessar ou diminuir a responsabilidade
da CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigacGes estipuladas, nem por quaisquer
danos, inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

b) Indicar os servidores que serdo responsaveis pela fiscalizacdo do contrato;

c) Efetuar o pagamento dos servicos, nas condicGes e prazos estabelecidos neste Contrato,
desde que ndo haja pendéncias impeditivas por parte da CONTRATADA;

d) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢do dos
servicos, fixando-lhe, quando ndo pactuado, prazo para corrigi-la;

e) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacao dos servicos,
fixando-lhe, quando ndo pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;

f) A FCCDA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATDA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA (acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das
memgdrias de calculo, os parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e calculos, que
devem constar de documento separado)

12.1. O valor total de referéncia para a contratagdo pretendida é de RS 3.213,00 (trés mil,
duzentos e treze reais).

12.2. Com base Lei Federal n2 14.133 de 21 de abril 2021, especificamente em seu inciso Il do
§12 do art. 23 e no artigo 5 do Decreto Municipal 4.742/2024, a estimativa de preco foi
apurada com base em consulta a processos semelhantes publicados na Licitar Digital e PNCP,
bem como contratos firmados com outros érgaos publicos, procedendo os ajustes necessarios
de acordo com os requisitos deste termo.

13. SANCOES (que sejam peculiares do objeto em questdo, além das san¢des legais)
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13.1. No caso de descumprimento de qualquer clausula contratual e nos termos dos arts. 155
e 156 da Lei Federal n2 14.133/2021, a CONTRATADA ficara sujeita a aplicacdo das sangdes
estabelecidas na norma vigente.




