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FUNDACAO CULTURAL
CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE

TERMO DE REFERENCIA
(CONFORME ARTS. 6° e 40 DA LEI 14133/2021)

1. UNIDADE DEMANDANTE

Departamento de Administracdo e Financas - DAF

2.DESCRICAO DO OBJETO
(defini¢do do objeto, incluidos sua natureza e os quantitativos)

2. Contratagéo do servico de emisséo de certificado digital com token e em nuvem com validade
de 12 e 36 meses para utilizacdo na Fundacdo Cultural Carlos Drummond Andrade (FCCDA),
conforme detalhamento no item 2.2.

2.1. ESPECIFICACAO DO OBJETO
(especificacdo do produto, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca)

ITEM QTDE. | UN ESPECIFICACAO
Certificado digital com token e-CPF tipo A3 com
01 01 Sv | validade de 24 meses, em nome da Superintendente

Vanessa Silva de Faria, CPF 110.984.857-93
Certificado digital e-CNPJ tipo Al com validade
de 12 meses, em nome da Fundagdo Cultural
Carlos Drummond de Andrade, CNPJ n°
21.611.579/0001-07

Certificado digital com token e-CPF tipo A3 com
validade de 24 meses, em nome do Chefe de
Departamento — DPPA Cintia Germano Torres
Silva, CPF 087.846.116-77

02 01 Sv

03 01 Sv

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo justifica-se por ser imprescindivel para 0s servigos administrativos e
bancarios da FCCDA. Seu intuito de otimizar a seguranca e a confiabilidade sdo legitimos, nas
praticas dos atos internos da Administracdo Publica deste érgao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
(condicBes indispenséaveis para atender a pretenséo contratual, tais como a indicagéo da
natureza do servico (se continuado ou nao), os padrées minimos de qualidade, os
critérios de sustentabilidade, dentre outros, fazendo referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando for o caso)

4.1. A contratagdo € considerada de baixa complexidade. Portanto, os elementos constantes na
descricdo dos servicos conforme o Item 2.1 deste termo de referéncia sdo suficientes para a sua
execucéo.

4.2. Servico ndo continuado, deverd efetuar a entrega do objeto com padrdes de qualidade
aprovados pelo fiscal, conforme especificacdes, prazo e local indicados pela contratante

5. CONDICOES DE EXECUCAO
(1. Definicdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, 2. Indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das
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regras pararecebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso; 3. Especificagdo da
garantia exigida e das condi¢des de manutencdo e assisténciatécnica, quando for o caso)

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avangados
e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucéo total ou parcial.

5.2. As comunicaces entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser feitas por escrito
sempre que o ato exigir essa formalidade, podendo-se utilizar mensagens eletrénicas para esse
proposito.

5.3. O CONTRATANTE poderéa convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

5.4. A formalizacdo da contratacdo ocorrerd por meio de termo de contrato ou instrumento
equivalente.

5.5. A entrega do servico devera ocorrer em até (03) cinco dias, a contar da emissdo da
Autorizacdo de Fornecimento:

5.6. A entrega do material/prestacdo do servico devera ocorrer: Até o término da vigéncia
contratual.

5.7. A entrega dos materiais/prestacdo do (s) servico (s) pela CONTRATADA ocorrera, sem
quaisquer dnus adicionais para a FCCDA.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
(como a execucédo do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade)

6.1. A execucdo do contrato/Nota de Empenho devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s)
fiscal (is) do contrato/Nota de Empenho, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021,
art. 117, caput). Que serdo designados em tempo préprio pela administracéo.

6.2. O fiscal do contrato/Nota de Empenho acompanhara a execucdo do contrato/Nota de
Empenho, para que sejam cumpridas todas as condi¢cBes estabelecidas no contrato/Nota de
Empenho, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.3. O fiscal do contrato/Nota de Empenho anotard no histérico de gerenciamento do
contrato/Nota de Empenho todas as ocorréncias relacionadas & execucdo do contrato/Nota de
Empenho, com a descricdo do que for necessario para a regularizacéo das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §19).

6.4. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato/Nota de Empenho
emitird notificacOes para a correcdo da execucdo do contrato/Nota de Empenho, determinando
prazo para a correcao.

6.5. O fiscal do contrato/Nota de Empenho informara ao gestor do contato/Executor, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia,
para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.6. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato/Nota de Empenho
nas datas aprazadas, o fiscal do contrato/Nota de Empenho comunicaré o fato imediatamente ao
gestor do contrato/Nota de Empenho/Executor.

6.7. O fiscal do contrato/Nota de Empenho comunicara ao gestor/executor do contrato/Nota de
Empenho, em tempo habil, o término do contrato/Nota de Empenho sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO
(critérios de medicao e de pagamento)

7.1. O pagamento seré realizado até o 5° dia util apds a apresentacdo formal das notas fiscais
aferidos pelo setor competente e em conformidade com as condicdes e das ordens de servico
emitidas.

7.2. Os pagamentos a contratada somente serdo realizados mediante a efetiva prestagdo dos
servigos nas condicdes especificadas neste termo.

7.3. O pagamento sera efetuado por meio do Departamento de Administracdo e Financas da
Fundacdo até cinco dias Uteis apds entrega do RPA/Nota Fiscal Eletronica.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(com base em que sera escolhido o vencedor, incluindo apresentacdo de documentos
obrigatdérios para habilitacao)

8.1. Procedimento de contratacdo direta, por dispensa de licitacdo (art. 75, Inciso Il, da Lei
n°14.133/21).

8.2. Seré considerada vencedora a proposta contendo: O menor preco global.

8.3. Os servigos/materiais informados neste Termo de Referéncia ndo vinculam a Administragdo
Publica, uma vez que a contratacdo esta condicionada a existéncia de dotagdo orcamentaria.

8.4. A empresa que apresentar a proposta mais vantajosa para a Administracdo Publica devera
apresentar Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas, Prova de Regularidade
junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), Prova de Auséncia de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Prova de Regularidade Fiscal junto a Receita Federal, Prova de
Regularidade Fiscal junto a Receita Estadual e Prova de Regularidade Fiscal junto a Receita
Municipal, salvo no caso de justificativa devidamente explanada nos autos.

8.5. A Administracdo Publica, visando o prestigio a celeridade, fica autorizada a realizar consultas
por meio da rede mundial de computadores dos documentos disponibilizados de maneira online.

8.6. Seré divulgado aviso de contratagdo no sitio eletrénico oficial da Fundacdo Cultural Carlos
Drummond Andrade de Itabira/MG, contendo a especificagdo do objeto pretendido e a
manifestacdo de interesse da Administragcdo em obter propostas de eventuais interessados.

8.7. Nos termos do art. 28, da Resolugao n° 98/2023, eventuais interessados na contratacao
poderdo, dentro do referido prazo, enviar proposta ao e-mail, do setor de compras do Orgéo, ou
apresenta-la diretamente na FCCDA ao servidor responsavel pelo Setor de Compras.
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9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
(como devem ser apresentados 0s precos, se serdo exigidas amostra, dentre outros
critérios necessarios)

9.1. As propostas deverdo ser apresentadas conforme solicitagdo com especificacdo de preco
unitario e total, respeitando as medidas e quantidades de cada produto descrito no formulario de
orcamento, que devera ser enviado contendo nome ou razdo social da empresa, CNPJ, endereco,
n° de inscrigdo estadual, e-mail, telefone e indicacdo de nome para contato.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA
(que sejam peculiares do objeto em guestdo, além das obrigacdes legais)

10.1. Fornecer os servicos/materiais nos termos e condi¢cdes da proposta vencedora, rejeitando
aqueles que néo estiverem em conformidade com o objeto solicitado ou que apresentarem defeitos
ou vicios.

10.2. Substituir no prazo maximo e improrrogavel de 02 (dois) dias Uteis 0s servigos/materiais
que ndo forem recebidos por ndo atenderem as especificacdes exigidas neste termo de referéncia.

10.3. Fazer acompanhar, durante a entrega dos servigos/materiais, a respectiva nota fiscal/fatura,
conforme estabelecido no instrumento convocatorio.

10.4. Pagar os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre 0s
servigos/produtos

10.5. Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a FCCDA em razdo de acdo
ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos prepostos, se for o caso, independentemente de outras
cominacdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

11. OBRIGACOES DO CONTRATANTE
(que sejam peculiares do objeto em guestdo, além das obrigacdes legais)

11.1. Proceder a fiscalizacdo do objeto da contratacdo em relacdo ao aspecto quantitativo e
qualitativo a serem prestados pelo fornecedor.

11.2. Comunicar o CONTRATADO acerca de defeitos, falhas e/ou imperfei¢des verificadas.

11.3. Emitir a nota de empenho e efetuar pagamento ao (s) fornecedor (es) de acordo com a forma
e prazo estabelecido

11.4. Condicdes especificas de execucdo e aceitacdo do objeto ou padrdes minimos de qualidade
para o servico/produto a ser contratado.

12. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA
(acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memoérias de calculo, os
parametros utilizados para a obtencdo dos pregos e célculos, que devem constar de
documento separado)

12.1. O valor total estimado para contratacao é de R$ 639,36. Conforme Anexo | deste Termo de
Referéncia.
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13. SANCOES
(que sejam peculiares do objeto em gquestdo, além das sancdes legais)

No caso de descumprimento de qualquer clausula contratual, e nos termos dos artigos 155 e 156
da Lei Federal n° 14.133/2021 A CONTRATADA ficara sujeito a aplicacdo da Sancdes
estabelecida a norma vigente.
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