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FUNDACAD CULTURAL
LOS DRUAAOND DE ANDRADE

PROCESSO LICITATORIO N2 019/2026 - PREGAO ELETRONICO N2 001/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de custédia, guarda e
manuseio de documentos em caixas de arquivo padrdo, pertencentes ao acervo administrativo da
Fundacdo Cultural Carlos Drummond de Andrade.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: ATE AS 9H DO DIA 12032026
DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 9H05 DO DIA 12/03/2026
INICIO DE DISPUTA: 9H30 DO DIA 12/03/2026

REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia
LOCAL DA SESSAO PUBLICA: PLATAFORMA DE LICITAC@ES LICITAR DIGITAL - www.licitardigital.com.br

PORTARIA N2 017/2025: Pregoeiro(a) Oficial — Hellen Rocha Cruz

TIPO: MENOR PRECO GLOBAL
MODO DE DISPUTA: ABERTO/FECHADO

ESCLARECIMENTOS:
Diretamente pela plataforma de licitagdes <www.licitardigital.com.br> edital PE 019/2026
esclarecimentos.

Telefones: (31) 3835-2105 ou (31) 3835-2119 (WhatsApp)
Horario de funcionamento: 08h00min as 12h00min e de 14h00min as 17h00min.

Observagdo: Com as mudancas aplicadas pela Lei Federal n? 14.133 de 01 de abril de 2021, disciplinadas
pelos Decretos Municipais n® 0597/2021, 3857/2023, 4736/2024, 4.742/2024, 4744/2024, 4973/2024,
além das demais normais aplicdveis, salientamos a necessidade de anexar a plataforma da Licitar Digital
(www.licitardigital.com.br) a DOCUMENTACAO DE HABILITACAO NO ATO DE CADASTRAMENTO DA
PROPOSTA, ou seja, juntos, antes da data e hordrio da abertura da sessGo publica.
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FUNDACAD CULTURAL
LOS DRUAAOND DE ANDRADE

PROCESSO LICITATORIO N2 019/2026 - PREGAO ELETRONICO N2 001/2026
EDITAL
PREAMBULO

FUNDACIT\O CULTURAL CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE, doravante denominada FCCDA, inscrita no
CNPJ sob o n2 21.611.579/0001-07, sediada na Av. Carlos Drummond de Andrade, n2 666, Centro,
Itabira/MG, TORNA PUBLICO que realizara a Licitacdo na Modalidade Pregdo Eletrénico, com critério de
julgamento MENOR PRECO GLOBAL, em sessao publica a ser realizada na Plataforma de Licita¢Oes
Licitar Digital (www.licitardigital.com.br), sob a forma de execucdo indireta, modo de disputa aberto e
fechado, nos termos da a Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021 e alteragdes posteriores, Lei
Complementar n? 123/2006 e suas alteracbes, pelos Decretos Federais n? 10.024/2019 e 11.462/2023,
pelos Decretos Municipais n? 0597/2021, 3857/2023, 4736/2024, 4.742/2024, 4744/2024, 49432024 e pelas
condicOes previstas neste Edital e seus anexos.

LOCAL: Site da Plataforma Licitar Digital <www.licitardigital.com.br>

PREGOEIRO(A): Hellen Rocha Cruz

EQUIPE DE APOIO: Samantha Kellyr Rosa

REFERENCIA DE TEMPO: Para todas as referéncias de tempo mencionadas neste Edital sera observado o
horario de Brasilia (DF).

DATA LIMITE DE ACOLHIMENTO DAS PROPOSTAS: ATE AS 9H DO DIA 12/03/2026
DATA DE ABERTURA DE PROPOSTAS: 9HO5 DO DIA 12/03/2026
INICIO DE DISPUTA: 9H30 DO DIA 12/03/2026

1. OBJETO

1.1. O objeto do presente certame é contratacdo de empresa especializada para a prestacdao de servicos
de custddia, guarda e manuseio de documentos em caixas de arquivo padrdo, pertencentes ao acervo
administrativo da Fundag¢ao Cultural Carlos Drummond de Andrade.

1.2. S3o partes integrantes e inseparaveis deste instrumento convocatério:
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

1.3. Todas e quaisquer altera¢gdes que porventura ocorrerem neste Edital, tais como erratas, adendos,
suspensdao ou revogac¢do, deverdo ser consultadas pelos pretensos licitantes no endereco eletronico
https://licitar.digital/, bem como no site da FCCDA, no endereco eletrdnico https://www.fccda.com.br,
na aba “LicitacGes e Editais”.

1.3.1. A Administragdo ndo se responsabilizard caso o pretenso licitante ndo visualize as alteragdes
publicadas nos enderecos eletronicos supracitados, ndo sendo aceitas, neste sentido, alegacdes de
desconhecimento de seu teor.

1.4. IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

1.4.1. Até 03 (trés) dias uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o Ato Convocatério deste Pregdo, devendo
protocolizar o pedido diretamente pelo site www.licitardigital.com.br, no local especifico dentro do
processo licitatério em analise, cabendo a PREGOEIRA decidir sobre a peticdo no prazo de 03(trés) dias
uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame.

1.4.1.1. Caso seja acolhida a impugnacdo contra o Ato Convocatério, sera designada nova data para a
realiza¢do do Certame.

1.4.2. A peticdo devera indicar a razdo social, nimero do CNPJ e endereco da empresa, além de ser
assinada e estar acompanhada de documento de identificagio e CPF ORIGINAIS do signatdrio. Devera
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ser comprovada a regularidade da representagdo legal, com a apresentacdo do contrato social, se o
signatario for sdcio ou contrato social e procuragao, se procurador, podendo a procuragao ser publica
ou particular com firma reconhecida.

1.4.3. A FCCDA nao se responsabilizard por impugnacdes apresentadas por outro modo, entregues em
locais diversos do mencionado no item 1.4.1, ou protocolizadas fora do prazo previsto, e que, por isso,
sejam consideradas intempestivas.

1.4.4. Decaird do direito de impugnar os termos deste edital, por falhas ou irregularidades, o
proponente/licitante que ndo o fizer até o terceiro dia Gtil que anteceder a data de realizagdo da
sessado licitatdria, hipotese em que tal comunicacdo ndo tera efeito de recurso.

1.4.5. A impugnacdo feita tempestivamente pelo proponente/licitante ndo o impedira de participar do
Certame.

1.4.6. A solicitacao de esclarecimentos ndo serd considerada motivo para prorrogacao da data de entrega
dos Documentos de Habilitagdo e Proposta.

2. CONDICOES DE PARTICIPAGAO

2.1. Somente poderdo participar da presente licitagdo pessoas juridicas do ramo pertinente ao objeto
desta licitagdo, comprovado através de Estatuto ou Contrato Social e que atenderem a todas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos, bem como preencherem as condi¢des de credenciamento
constantes deste Edital.

2.2. Nao poderdo participar do presente certame a empresa:

2.2.1. Empresa suspensa de participar de licitacdo e impedida de contratar com o Municipio de Itabira e
com a FCCDA, durante o prazo da san¢do aplicada;

2.2.1.1. O impedimento de que se trata o item 2.2.1 serd também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sang¢do a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

2.2.2. Empresa declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

2.2.3. Empresa impedida de licitar e contratar com o Municipio de Itabira e com a FCCDA, durante o
prazo da san¢do aplicada;

2.2.4. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, em razdo do disposto no art. 72, § 82, V, da
Lei n.2 9.605/1998;

2.2.5. Empresa proibida de contratar com o Poder Publico, nos termos do art. 12 da Lei n.2 8.429/1992;
2.2.6. Quaisquer interessados enquadrados nas vedagles previstas no art. 92, §12, da Lei n.2
14.13302021;

2.2.7. Sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

2.2.8. Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
Pregao;

2.2.9. Empresa que se encontre em processo de dissolucdo ou faléncia;

2.2.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econOmico, assim entendidas aquelas que tenham
diretores, sdcios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econémico em
comum;

2.3. A observancia das vedacbGes supra é de inteira responsabilidade da licitante que, pelo
descumprimento, se sujeita as penalidades cabiveis.

2.3. Os licitantes deverdo estar previamente cadastrados na plataforma de licita¢gdes, o qual podera ser
realizado através do site www.licitardigital.com.br.

3. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

3.1. O critério de julgamento das propostas serd o de MENOR PRECO GLOBAL, observadas as exigéncias
deste Edital e seus anexos.

3.2. Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o licitante desatender as exigéncias
habilitatérias, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua
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compatibilidade e a habilitacdo do participante, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a
apuracao de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o(a) Pregoeiro(a) devera
negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

3.3. Sera assegurada, como critério de desempate, preferéncia de contratagdo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, MEI, conforme previsto na Lei Complementar n? 123 de 14.12.2006, LC
147 de 07.08.2014 e LC 155 de 27/10/2016.

3.4. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores “a proposta de
menor prec¢o”.

3.5. Para Efeito do disposto no item 3.3 deste edital, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte
forma:

3.5.1. A microempresa ou empresa de pequeno porte melhor classificada poderd, no prazo maximo de
05(cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de preclusdo do direito, apresentar
proposta de preco inferior a primeira classificada do certame;

3.5.2. Ndo ocorrendo interesse da microempresa ou empresa de pequeno porte na forma do subitem
3.5.1, serdo convocadas as remanescentes, para o exercicio do mesmo direito;

3.5.3. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 3.4 deste edital, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta.

3.6. Na hipotese da ndo contratacdo nos termos previstos no item 3.3 deste edital, voltard a condicdo de
primeira classificada, a empresa autora da proposta de menor prego originalmente apresentada.

4. CREDENCIAMENTO
4.1. O Pregdo Eletronico sera realizado em sessdo publica, por meio da internet, mediante condi¢des de
seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases.
4.2. Para acesso ao sistema eletronico, os interessados na participacdo do Pregdo Eletronico deverdo
dispor de chave de identificagdo e senha pessoal (intransferiveis), obtidas através do sitio da Plataforma
de LicitacGes da Licitar Digital (www.licitardigital.com.br).
4.3. E de exclusiva responsabilidade do usuario o sigilo da senha, bem como, seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a FCCDA, ao provedor do
sistema ou ao drgdo promotor da licitagdo, a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso
indevido do acesso.
4.4. O credenciamento do licitante e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungao de capacidade técnica para a realiza¢do das
transagOes inerentes ao pregao eletrdnico.
4.5. A participa¢do no Pregdo Eletronico se dard por meio da digitacdo da senha pessoal do credenciado
e subsequente encaminhamento da proposta de precos e documentos de habilitagdo, exclusivamente
por meio do sistema eletronico, observando data e horario limite estabelecido.
4.6. O encaminhamento de proposta pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacao previstas neste Edital.
4.7. COMO CONDIGAO PARA PARTICIPAGAO NO PREGAO, A LICITANTE ASSINALARA “SIM” OU “NAO” EM
CAMPO PROPRIO DO SISTEMA ELETRONICO, RELATIVO AS SEGUINTES DECLARACOES:
- Declaro que estou ciente e concordo com as condi¢des contidas no edital e seus anexos,
cumpro plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital e que até a presente data
inexistem fatos impeditivos para a minha habilitacdo, ciente da obrigatoriedade de declarar
ocorréncias posteriores;
- Declaro que ndo emprego menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprego menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir dos 14 (quatorze)
anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII, do art. 72, da CF/88;
- Declaro que a proposta apresentada para essa licitacdo estd em conformidade com as
exigéncias do instrumento convocatério;
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- Declaro que ndo possuo, em minha cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou for¢ado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no inciso Ill do art.
59 da CF/8S;
- Declaro para os devidos fins legais, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato
convocatorio, estar enquadrado como ME/EPP/MEI/COOP, conforme a Lei Complementar n2
123/2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apto, portanto, a exercer o direito
de preferéncia.

4.8. A declaracdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condi¢do sujeitara o licitante as sancdes

previstas em lei e neste Edital.

5. APRESENTACAO DA PROPOSTA

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descricao do objeto ofertado e o preco,
até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdao publica, quando, entdo, encerrar-se-3
automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

5.1.1. Quando do langamento da proposta, o licitante devera lancar O VALOR TOTAL DO LOTE SOB
PENA DE DESCLASSIFICACAO.

5.1.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacdo dos servicos, apurados mediante o preenchimento do modelo de Planilha de Itens e Formacao
de Precos, conforme anexo deste Edital;

5.1.3. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegacdo de
erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

5.1.4. Para o envio da proposta de preco, o licitante devera acessar o sistema, realizar o preenchimento
das declarages, do Lote e Itens (aba “MATERIAIS E SERVICOS”) e incluir os Documentos de Habilitacdo
(aba “Documentos”), em campos sucessivos. Conforme orientacdes da Plataforma Licitar Digital.

5.1.4.1. Serd desclassificada a empresa que descumprir o sigilo de identificagdo.

5.2. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta e os
documentos de habilitagdao anteriormente inseridos no sistema;

5.2.1. N3o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificagdo entre as propostas
apresentadas, o que somente ocorrera apos a realizagao dos procedimentos de negociagdo e julgamento
da proposta.

5.3. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagdao do licitante melhor classificado somente
serao disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para acesso publico apds o encerramento do
envio de lances.

6. SESSAO DE DISPUTA DO PREGAO

6.1. A partir do horario previsto em edital, o(a) Pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas,
desclassificando aquelas que ndo estejam em conformidade com as exigéncias do edital.

6.1.1. Na etapa compreendida por este tépico ndo serd analisada, para fins de desclassificacdo, a
observancia aos valores maximos previstos no Termo de Referéncia, tal adequacdo sé deve restar
atestada apds encerradas as tratativas de negociagao.

6.2. A desclassificacdo da proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema.

6.3. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo (a) Pregoeiro (a), sendo que
somente estas participardo da fase de lance.

6.4. Classificadas as propostas, a sessdo publica serd aberta no horario previsto neste Edital, por
comando do (a) Pregoeiro(a) que dard inicio a fase competitiva, quando entdo os licitantes poderdo
encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema eletronico.

6.5. Os representantes dos licitantes deverdao estar conectados ao sistema da Licitar Digital para
participar da sessdao de lances. A cada lance ofertado o licitante serd imediatamente informado de seu
recebimento e respectivos horarios de registro e valor, vedada a identificagao do licitante.

6.6. O licitante podera oferecer lance inferior ao ultimo ofertado por ele préprio, mesmo que superior
ao do licitante que tenha a menor proposta.
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6.6.1. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermedidrios quanto em rela¢do a proposta que cobrir a melhor oferta deverda ser de RS 5,00
(cinco reais), sobre o valor total do lote.

6.7. Os lances enviados em desacordo com o item 6.7 serdo descartados automaticamente pelo sistema.
6.8. Ndo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor (exceto na etapa de lance fechado),
prevalecendo aquele que for recebido e registrado primeiro.

6.9. SERA ADOTADO PARA O ENVIO DE LANCES NO PREGAO ELETRONICO O MODO DE DISPUTA
“ABERTO E FECHADO”, EM QUE OS LICITANTES APRESENTARAO LANCES PUBLICOS E SUCESSIVOS, COM
LANCE FINAL E FECHADO.

6.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duragcdo de 15 (quinze) minutos. Apds esse prazo, o
sistema encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o periodo de
tempo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcgao de lances.

6.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até (10%) DEZ POR CENTO superior aquela,
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.12. Ndo havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢Ges definidas no item acima, poderdo os autores
dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificacdo, até o maximo de trés, oferecer um lance
final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual serd sigiloso até o encerramento deste prazo.

6.13. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.14. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos itens anteriores, havera o
reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até o maximo de trés, na ordem de classificagao,
possam ofertar um lance final e fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

6.15. Podera o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da etapa
fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance fechado atender as exigéncias de
habilitagao.

6.16. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdao publica, o pregoeiro deverd encaminhar, pelo
sistema eletrdénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negocia¢gdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

6.17. A negociagdo serd realizada por meio do sistema, via chat, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.18. Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a especificacdo do objeto ofertado e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo
estipulado para contratacdo neste Edital e em seus anexos.

6.18.1. Caso o licitante nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.19. No caso de desconexdo do(a) Pregoeiro(a), no decorrer da etapa de lances, se o sistema eletronico
permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos
realizados.

6.20. Quando a desconexdo do(a) Pregoeiro(a) persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo
do pregdo na forma eletrGnica poderad ser suspensa e reiniciada somente apds comunica¢do aos
participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgacao.

6.21. O(a) Pregoeiro(a) analisara e decidira acerca da possibilidade de suspender o pregdo, caso verifique
transtornos ou impedimentos ao bom andamento da etapa competitiva do certame.

6.22. A sessao publica podera ser reaberta: Nas hipdteses de provimento de recurso que leve a anulagao
de atos anteriores a realizagdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prdpria sessdo
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

7. HABILITACAO
7.1. Os licitantes encaminhardo a documentacdo exigida, exclusivamente por meio do sistema
https://licitar.digital/, por meio de chave de acesso e senha, até a data e o horario estabelecidos para
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abertura da sessdo publica, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio.

7.1.1. N3o serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacio de documento em substituicdo aos
requeridos neste edital e seus anexos.

7.1.2. Em caso de representante legal constituido para assinar pela empresa, deverd ser apresentado
documento de procuragdo, que habilite o representante a assinar os documentos, juntamente a cépia
do documento de identificagao, nos moldes do item 7.1.10 deste Edital.

7.1.3. E facultado ao(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligencias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao
posterior de documentos ou informacdes que deveriam constar no ato da sessdo publica.

7.1.3.1. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitacdo complementares, necessarios a
confirmacgao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante serd convocado a encaminha-
los, em formato digital, via sistema, no prazo de 4 (quatro) horas.

7.1.3.2. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderao ser os ja
exigidos para fins de habilitacdo no instrumento convocatério, por ndao se tratar de uma segunda
oportunidade para envio de documentos de habilitacdo. A diligéncia em questdao permite, apenas, a
solicitagdo de outros documentos para confirmagao dos ja apresentados.

7.1.4. As microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), MEI deverdo anexar em campo
préprio do sistema a documentacdo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricao de regularidade
fiscal e trabalhista, conforme previsto no art. 43 da LC n2123 de 14.12.2006, LC 147 de 07.08.2014 e LC
155 de 27/10/2016.

7.1.5. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista, a devida
regularizacdo ocorrerd conforme disposto no subitem 7.1.7.

7.1.6. OS DOCUMENTOS DEVEM ESTAR VALIDOS NA DATA DE ABERTURA DA SESSAO DE PREGAO,
ressalvando o disposto nos artigos 42 e 43 da LC 123 de 14.12.2006, LC 147 de 07.08.2014 e LC 155 de
27/10/2016. Considerar-se-4 data da abertura da sessdo publica do Pregdo a data de abertura das
propostas.

7.1.7. Apds a declaragdao do vencedor e havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade
fiscal e trabalhista, sera assegurado a ME, EPP, MEIl o prazo de 05 (cinco) dias uteis, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administragao, para regularizacio da mesma.

7.1.7.1. A prorroga¢ao do prazo para a regularizacao fiscal e trabalhista prevista no subitem 7.1.7
dependera de requerimento pelo interessado, devidamente fundamentado, dirigido ao pregoeiro e
devera ser apresentado dentro do prazo inicial de 05 (cinco) dias Uteis concedidos.

7.1.7.2. A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto acima, implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sangbes previstas nas Leis Federais n? 14.1332024 e n®
10.520/02, sendo facultado a Administragdo convocar os licitantes remanescentes.

7.1.8. Quanto as certidGes solicitadas no rol de documentos exigidos para habilitacdo, ndo havendo
validade expressa, deverdo ser expedidas com data ndo superior a 03 (trés) meses anteriores a data
limite para o recebimento das propostas da presente licitacao.

7.1.9. A falta de quaisquer documentos exigidos no Edital implicara inabilitagdao da licitante, sendo
vedada, sob qualquer pretexto, a concessao de prazo.

7.1.10. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante a
apresentacdo de documentos originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do
documento digital.

7.1.11. Todos os documentos apresentados para habilitacao deverdao conter CNPJ, observado o seguinte:

7.1.11.1. Quando for matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz.

7.1.11.2. Quando for filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que
forem emitidos somente em nome da matriz.

7.1.12. O(a) Pregoeiro(a) reserva-se no direito de solicitar aos licitantes, em qualquer tempo, no curso da
licitagdo, quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para
atendimento, sob pena de desclassificagao.

7.1.13. Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitagdo de documento em substituicdo aos
requeridos neste Edital e seus anexos.
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7.1.14. Em caso de representante legal constituido para assinar pela empresa, deverd ser apresentado
documento de procuragao, que habilite o representante a assinar os documentos, juntamente a cépia
do documento de identificagdo, nos moldes do item 7.1.10 deste Edital.

7.2. HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro Comercial, no caso de empresa individual.

b) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢cdo de
seus administradores.

c) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova de designacdo da
diretoria em exercicio.

d) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

7.3. HABILITAGOES FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.3.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdo do CNPJ;

7.3.2. Certiddo de Inscricdo Cadastral ou outro documento que comprova a inscricdo no cadastro de
contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

7.3.3. Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa ou Certiddo Negativa de Débitos da Fazenda
Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa da Unido e prova de regularizacdo perante o instituto
Nacional de Seguridade Social - INSS, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

7.3.4. Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa ou Certiddo Negativa de Débitos Estadual;
7.3.5. Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa ou Certiddo Negativa de Débitos Municipal do
domicilio ou sede do licitante. No caso da sede no Municipio de ltabira a certiddo deve ser com a
finalidade Concorréncia;

7.3.6. Certificado de regularidade fiscal perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF - FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

7.3.7- Certiddo Conjunta Positiva com efeitos de Negativa ou Certiddo Negativa de Débitos da Justica do
Trabalho, mediante apresentac¢do de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.4. QUALIFICACAO TECNICA:

7.4.1. Atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que
comprove a aptiddo do licitante para desempenho de atividade pertinente e compativel com as
caracteristicas do objeto da licitagdo, através da apresentacdo de no minimo 01 (um) atestado de
desempenho anterior com indicacdo da quantidade fornecida, da qualidade do material, do
atendimento, do cumprimento de prazos e demais condi¢des do fornecimento.

7.5. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA:

7.5.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante até no
maximo 60 (sessenta) dias antes da data prevista para entrega dos envelopes, nos termos do art. 69, I
da Lei n2 14.133/2021.

7.5.2. Nos casos de certiddo positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, para fins de demonstracdo
de sua viabilidade econémica, a empresa licitante deverd comprovar que o pedido de recuperagdo
judicial ja foi aprovado e homologado judicialmente nos termos do artigo 58 da Lei n® 11.101/05, por
meio de certiddo do juizo responsavel pelo acompanhamento da recuperagao judicial.

7.6. O licitante tem a obrigacdo de declarar a superveniéncia de fato impeditivo para habilitagao, se
existente.
7.7. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitagao, seja por ndo apresentar quaisquer
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dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

7.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor.

7.9. Os documentos complementares a serem requisitados e apresentados ndo poderdo ser os jd
exigidos para fins de habilitagdo no instrumento convocatdrio, por ndo se tratar de uma segunda
oportunidade para envio de documentos de habilitagdo. A diligéncia em questdo permite, apenas, a
solicitagdo de outros documentos para confirmagdo dos jd apresentados.

7.9.1. A FALSIDADE DE DECLARACOES E/OU CERTIDOES, CARACTERIZARA CRIME DE QUE TRATA O ART.
299 DO CODIGO PENAL, SEM PREJUIZO DO ENQUADRAMENTO EM OUTRAS FIGURAS PENAIS E DAS
PENALIDADES PREVISTAS NESTE EDITAL

8. DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA FINAL

8.1. A PROPOSTA FINAL do licitante declarado vencedor serd atualizada automaticamente pelo sistema
de pregao eletrénico.

8.1.1. Quando houver mais de um item por lote, o sistema fara a divisdo dos valores entre os itens de
forma proporcional. Excepcionalmente, quando ndo for possivel matematicamente a divisao dos valores
de forma proporcional, deverd o fornecedor atualizar sua proposta no prazo maximo de 02 (duas) horas,
ou, em outro prazo determinado pelo Pregoeiro.

8.1.2. O Pregoeiro podera também liberar a atualizagdo de proposta manual diretamente na plataforma
para que o fornecedor faca o preenchimento do(s) valor(es) do(s) item(s) do(s) lote(s) livremente caso
entenda necessario.

9. RECURSOS

9.1. A sessdo publica compreende, sucessivamente, a abertura das propostas, a etapa de lances e a
declaragdo do vencedor. A declara¢do do vencedor compreende a analise da proposta e o julgamento
de habilitagdo, de acordo com as exigéncias previstas neste edital. Encerrada a etapa de lances, os
LICITANTES deverao consultar regularmente o sistema para verificar se foi declarado o vencedor e se
estd aberta a op¢do para interposicdao de recurso. A partir da liberagdo, existindo a intengdao de
interpor recursos, os LICITANTES deverdo, no prazo maximo de 30 (trinta minutos), manifestar a
intencdo de recorrer, por meio eletronico, em campo préprio do sistema, implicando decadéncia do
direito de recurso, a falta de manifesta¢ao do licitante.

9.2. O licitante interessado em recorrer devera manifestar, motivadamente, a intengdo de interpor
recurso, quando lhe serd concedido o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentar as razdes, ficando os
demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazées em igual prazo,
gue comegara a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

9.2.1. Na hipdtese do licitante vencedor estar em débito com a regularizagdo fiscal e trabalhista prevista
no artigo 43, §12, da Lei Complementar 123/2006, o prazo de 03 (trés) dias para recurso sera contado
apods vencido o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, e eventual prorrogacdo, a partir do resultado do
julgamento, na forma disciplinada pelo Item 7.1.7.

9.3. As razbes e contrarrazoes recursais deverdo ser anexadas em campo préprio do sistema da Licitar
Digital.

9.4. N3o serdo conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos por
representante ndo habilitado legalmente ou ndo identificado no processo para responder pelo
proponente.

9.5. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatério.
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10. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO
10.1. Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
processo licitatério sera encaminhado a autoridade superior para adjudicar o objeto e homologar o
procedimento, observado o disposto no art. 71, da Lei n2 14.133, de 2021.

11. DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO, PAGAMENTO, OBRIGACOES CONTRATUAIS E SANGOES
ADMINISTRATIVAS

11.1. As regras sobre as condi¢cdes de recebimento e entrega do objeto contratado, de pagamento, as
obrigacOes a serem assumidas, bem como, as san¢Ges administrativas a serem aplicadas sdo aquelas
estabelecidas no Anexo I-Termo de Referéncia e no Anexo lI-Minuta do Contrato.

12. FORMALIZAGCAO DO INSTRUMENTO CONTRATUAL

12.1. Homologada a licitagao pela autoridade competente, a FCCDA ira emitir Nota de Empenho e firmar
contrato especifico com o PROPONENTE VENCEDOR, visando a execugdo do objeto desta licitagao.

12.2. O PROPONENTE VENCEDOR tera o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados a partir da
convocacdo, para assinar o contrato. Este prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pelo PROPONENTE VENCEDOR, durante o seu transcurso, e desde que ocorra motivo
justificado, aceito pela FCCDA.

12.3. No ato da contratacdo, o PROPONENTE VENCEDOR devera apresentar documento de procuragao
devidamente reconhecido em cartdrio, que habilite o seu representante a assinar o contrato em nome
da empresa, caso o poder de representacdo ndo esteja expresso no instrumento constitutivo da
empresa.

12.4 O contrato vigorara a partir da data de sua assinatura e encerrara na Ultima data do cronograma de
execucgao dos trabalhos.

12.5. A execucgdo do Contrato serda acompanhada e fiscalizada por servidor(es) da FCCDA, designado(s)
pelo(a) Superintendente, que anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados e atestard as notas fiscais, para fins de pagamento.

12.6. Como condi¢cdo para celebracao do Contrato, o licitante vencedor deverd manter as mesmas
condigBes de habilitacdo exigidas na licitagao.

12.7. Na hipdtese de a adjudicataria nao atender a condigdo acima ou recusar-se a assinar o Contrato e
ndo apresentar justificativa, a Administragdo convocard a segunda empresa classificada e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificagdo.

12.8. O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta do licitante vencedor, fardo parte integrante
do Contrato a ser firmado, independentemente de transcri¢do.

12.9. A recusa injustificada do proponente vencedor em ACUSAR/RETIRAR NOTA DE EMPENHO, sujeitara
o proponente a aplicacdo da(s) penalidade(s) prevista(s) neste Edital.

12.10. A CONTRATADA tera o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis para prestar a garantia exigida neste
Edital (item 12 do Termo de Referéncia), a partir da assinatura do contrato.

13. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

13.1 - O Objeto contratado terd vigéncia de até 90 (noventa) dias, podendo ser prorrogado por meio de
Termo Aditivo conforme art. 105 e segs., da Lei Federal n? 14.13321 e suas sucessivas alteracdes
posteriores.

14. SANCOES E MULTAS APLICAVEIS

14.1. O LICITANTE ou o CONTRATADO sera punido com impedimento de licitar e contratar com a FCCDA
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e das demais cominagdes
legais, garantido o direito a ampla defesa, quando:

14.1.1. Nao mantiver a proposta, lance ou oferta;

14.1.2. Deixar de entregar a documentagao exigida no certame;

14.1.3. Apresentar documentacao falsa;

14.1.4. Causar retardamento da execuc¢do do objeto;
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14.1.5. Comportamento inidoneo;

14.1.6. Declaracdo falsa;

14.2. Para as condutas descritas nos itens 14.1.1, 14.1.2, 14.1.3, 14.1.4, 14.1.5 e 14.1.6 sera aplicada
multa de até 10% do valor da proposta financeira.

14.3. O Licitante estara obrigado ao recolhimento total dos valores resultantes de multas no prazo de 15
(quinze) dias, acrescido de juros de 1% ao més, contado da comunicagao oficial.

14.4. A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢bes previstas neste
Edital e ndo impedirao eventual reparacao da FCCDA pelos danos causados pelo infrator.

14.5. Nenhuma sancao serd aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do
interessado e recurso no prazo definido em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo.

15. DISPOSICOES FINAIS

15.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e desde que ndo comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

15.2. A presente licitacdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a FCCDA, revoga-la,
no todo ou em parte, por razoes de interesse publico, derivada de fato superveniente comprovado, ou
anuld-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdio mediante ato escrito e fundamentado,
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacdo. A FCCDA poder3, ainda,
prorrogar, a qualquer tempo, os prazos para recebimento das propostas ou para sua abertura.

15.3. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacao de suas propostas e a FCCDA
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducdo ou do
resultado do processo licitatdrio.

15.4. O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento
apresentado ou a inverdade das informacdes nele contidas implicard imediata desclassificacdo do
proponente que o tiver apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do
pedido de compra, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis.

15.5. A falsidade de qualquer declaragdao prestada podera caracterizar o crime de que trata o art. 299,
do Cédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em outras figuras penais e das sangles
administrativas previstas na legislacdo pertinente, mediante o devido processo legal, e implicara,
também, a inabilitacdo da licitante se o fato vier a ser constatado durante o tramite da licitagdo.

15.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, observado o art. 183. da Lei Federal 14.133/2021.

15.7. O desatendimento de exigéncias formais ndao essenciais, ndo importard no afastamento do
proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensdo da sua
proposta.

15.8. As decisOes referentes a este processo licitatorio serdo comunicadas aos licitantes por qualquer
meio de comunicacdo que comprove o recebimento e, ainda, mediante publicacdo em jornal do
municipio.

15.9. A participacdo do licitante nesta licitacdo implica a aceitacdo de todos os termos deste Edital.
15.10. N&o serdo acolhidas as impugnagdes apresentadas fora do prazo legal.

15.11. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo serda automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunicagdo
do (a) Pregoeiro (a) em contrario.

15.12. Apds a abertura da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pelo(a) Pregoeiro(a).

15.13. Qualquer pedido de esclarecimento em relagdo a eventuais duvidas na interpretacdo do presente
Edital e seus Anexos, de carater técnico ou legal, devera ser dirigido ao(a) Pregoeiro(a) até 03 (trés) dias
Uteis anteriores a realizacdo da sessdo publica do presente pregdo (art. 20 do Decreto Municipal n2
3.912, de 2023), ndo se responsabilizando o FCCDA pelos pedidos de esclarecimento enviados fora deste
prazo.
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15.13.1. O pregoeiro responderd aos pedidos de esclarecimentos no prazo de 02 (dois) dias uteis,
contado da data de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela
elaboracdo do edital e dos anexos.

15.13.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracdo.

15.14. As despesas decorrentes do presente processo correrdo por conta da(s) dotacgdo(s)
orcamentaria(s): 13.392.0086.2.115.3.3.90.39 (CR997).

15.15. Os casos omissos serdo decididos pelo(a) Pregoeiro(a), em conformidade com as disposi¢cdes
constantes do decreto e leis citados neste Edital.

15.16. As duvidas interpretativas e eventuais omissdes serdo realizadas com plena observancia ao
disposto nas normas previstas na Lei Federal 14.133/2021.

15.17. Os interessados poderdao examinar ou retirar gratuitamente o presente edital no_site
www.licitardigital.com.br ou através do endereco: www.fccda.com.br (Menu: LicitacGes e Editais) ou
ainda podera ser solicitado através do e-mail: licitacao.fccda@gmail.com.

15.18. Para todas as questdes suscitadas na execucdo deste certame, ndo resolvidas
administrativamente, o foro serd o da Comarca de Itabira/MG, com renuncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Itabira, 25 de fevereiro de 2026.

VANESSA SILVA DE FARIA
SUPERINTENDENTE
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

(CONFORME ARTS. 62 e 40 DA LEI 14.133/2021)

1. UNIDADE DEMANDANTE

1.1. Departamento de Administracao e Financgas - DAF

2.DESCRIGAO DO OBJETO
(definicdo do objeto, incluidos sua natureza e os quantitativos)

2. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servicos de Custddia, Guarda e Manuseio de Documentos/Arquivos em caixa box padrio,
pertencentes ao acervo administrativo da Fundacdo Cultural Carlos Drummond de Andrade — FCCDA,
conforme as condi¢Ges e especificacOes estabelecidas neste instrumento.

2.1 ESPECIFICAGAO DO OBJETO
(especificagdo do produto, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca)

2.1.1. A contratacdo refere-se a guarda e custddia de documentos acondicionados em caixas box padrao,
de forma a garantir a integridade, seguranca e conserva¢do do acervo documental administrativo da
FCCDA:

ESTIMATIVA VALOR
ITEM SERVICO UNID. ES;:::I\IASRI\-/A P/ 12 \f:\l:j-:')rR TOTAL
MESES ANUAL.
Transporte do Atual acervo, em custodia
01 da Jdltima contratada, para a nova Y 1 01 38284 RS 3.887,84
localidade (1.198 caixas) B
Transporte do acervo acumulado na
sede da FCCDA. Estimativa de 400 RS
02 Caixa-arquivo padrédo: 350 x 130 x 250 SV ! 01 934,00 R$ 934,00

mm (c x a x I).
Tratamento técnico do acervo e do .
03 . . Caixa 10 120 RS 50,19 RS 6.022,80
crescimento estimado
Guarda terceirizada do acervo ja RS RS
. . Y 1 12
existente (1.598 caixas) 3.731,33 44.775,96
Guarda terceirizada do acervo
acumulado e do crescimento estimado. .
05 . . N Caixa 10
caixa-arquivo padrdo: 350 x 130 x 250 120 RS 2,34 R$ 280,80

mm (c xaxl)

04

06 Atendimentos a consultas Consulta 5 60 RS 4,85 RS 291,00
RS
07 Transporte — 25 KM Frete 3 .
P 36 201,63 RS 7.258,68

2.1.2. Conforme a estimativa levantada sera considerado um acréscimo de 7,5% anual sobre a capacidade
total de armazenamento das caixas padrdo, a fim de atender a necessidades extraordinarias e
temporarias de armazenamento de documentos. Esse ajuste visa garantir flexibilidade operacional sem
impacto imediato nos custos, visto que todos os servicos de armazenagem sao prestados sob demanda.

2.1.2. O servico de custddia deverad incluir, no minimo:
a) Armazenagem em local seguro, apropriado e climatizado, com controle de temperatura, umidade e
livre de agentes nocivos (poeira, insetos, roedores, etc.).
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b) Sistema de prevencdo e combate a incéndios, com detectores de fumaca e extintores adequados.

c) Controle de acesso fisico 24 (vinte e quatro) horas por dia, 7 (sete) dias por semana (24x7), com
vigilancia e monitoramento eletronico (CFTV).

d) Inventdrio e controle de localizagdo individualizados por caixa, preferencialmente por sistema
informatizado ou cédigo de barras/QR Code.

e) Servico de entrega e coleta de caixas/documentos (logistica) sob demanda, com prazo maximo de
atendimento a ser definido na Clausula 4.

2.1.3. O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que o objeto é necessario a constancia
da manutencao adequada da custédia, classificacdo e acesso aos documentos da FCCDA.

2.1.4. BENEFiICIOS ESPERADOS

a) Garantir a seguranca, consisténcia e a integridade dos documentos arquivisticos do acervo da FCCDA,
observando os conceitos de classificacdo, avaliacdo da temporalidade, localizacdo e recuperacao dos
documentos;

b) Garantir a infraestrutura necessaria para o manuseio e guarda dos documentos com seguranca e
agilidade;

¢) Garantir rapida localizagdo e acesso aos documentos, proporcionando agilidade na consulta aos
documentos eletrénicos, digitalizados e também daqueles que estiverem em suporte papel;

d) Possibilitar economia de espaco fisico e de material, com a avaliagdo, descarte e transferéncia dos
documentos ndo correntes para o Arquivo Intermediario ou Permanente;

e) Cumprir e fazer cumprir as normas e procedimentos operacionais e legais sobre arquivamento e
conservagao de documentos;

f) Assegurar a preservacao e custddia dos documentos dos acervos da FCCDA de forma que possa
garantir a sua seguranca para futura recuperagao de informagdes;

g) Custodiar documentos depois de digitalizados, exceto processos administrativos em tramitacao.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratagdao dos servigos de custddia de arquivos é necessaria para garantir a correta gestdo,
organizagdo, segurancga e conservag¢do do vasto acervo documental de cardter administrativo da FCCDA,
que atualmente compreende 1.198 (mil cento e noventa e oito) caixas box padrao. Previsivelmente este
montante pode aumentar em no minimo 25% a qualquer tempo, baseado no comportamento
quantitativo dos ultimos anos. Desta forma, a quantidade estimada de 1.500 (mil e quinhentas) caixas
box padrao reflete a realidade atual.

3.2. A necessidade de contratagdo se impde para garantir a organiza¢do, a preservagao, a seguranga e o
acesso a esse acervo, bem como pela insuficiéncia de espaco fisico adequado nas dependéncias da
FCCDA. A guarda externa dos documentos torna-se essencial para mitigar riscos associados a preservacao
dos acervos documentais, garantindo a manutencdo adequada da custddia, classificagcdo e acesso a esses
documentos. O planejamento responsavel dos servicos de terceirizagdo da guarda externa dos
documentos visa ndo apenas mitigar riscos gerais relacionados a preservacao dos acervos, mas também
atender as normas de gestdo documental e prevenir sinistros, como perda, extravio ou destruicdo
indiscriminada do patrim6nio documental publico. Empresas especializadas garantirdo as melhores
praticas de armazenagem e logistica, contribuindo para a correta gestdo dos documentos.

3.3. O fornecimento deste servigo é essencial e de natureza continuada para o cumprimento das metas
institucionais da FCCDA, conforme os principios previstos no art. 52 e art. 11 da Lei n® 14.133/2021.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
(condigoes indispensaveis para atender a pretensdo contratual, tais como a indica¢do da natureza do
servigo (se continuado ou ndo), os padroes minimos de qualidade, os critérios de sustentabilidade,
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dentre outros, fazendo referéncia aos estudos técnicos preliminares correspondentes, quando for o
caso)

4.1. NATUREZA: A presente contratacdo possui natureza continuada, tendo em vista a necessidade
permanente de guarda do acervo administrativo.

4.2. PADROES MINIMOS DE QUALIDADE E SEGURANCA:

a) O local de custddia (arquivo central) deve ser dotado de condigGes fisicas adequadas para a guarda de
documentos, conforme normas técnicas de arquivamento.

b) A empresa contratada deverd possuir apdlice de seguro contra incéndio, roubo e desastres naturais
cobrindo o acervo sob sua custédia.

c) A empresa deve dispor de equipe técnica treinada e especializada no manuseio e logistica de
documentos.

4.3. PRAZO DE ATENDIMENTO: O servico de entrega e coleta de caixas ou documentos solicitados pela
FCCDA devera ser executado em um prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds a solicitagdo.

4.4. SISTEMA DE CONTROLE: A contratada devera disponibilizar um sistema de gestdao documental que
permita a FCCDA o acompanhamento, a solicitacdo e a rastreabilidade das caixas e documentos em
tempo real.

4.5. LEGISLAGAO: Deverdo ser observadas, no minimo, a legislacdo abaixo e suas atualizacdes para a
prestagdo do servico:

a) Lei Federal n.2 12.682/2012, de 09/072012 — Dispde sobre a elabora¢io e o arquivamento de
documentos em meios eletromagnéticos.

b) Lei Federal n.2 13.874, de 20/9/2019 - Institui a Declaracdo de Direitos de Liberdade EconGmica;
estabelece garantias de livre mercado.

c) Decreto Federal n° 10.278, de 18/3/2020 - Regulamenta o disposto no inciso X do caput do art. 32 da Lei
n2 13.874, de 20 de setembro de 2019, e no art. 22-A da Lei n? 12.682, de 9 de julho de 2012, para
estabelecer a técnica e os requisitos para a digitalizacdo de documentos publicos ou privados, a fim de
gue os documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

d) Lei Federal n.2 8.159, de 8/1/1991 - Dispde sobre a politica nacional de arquivos publicos e privados e
da outras providéncias.

e) Decreto Federal n.2 4.073, de 3/1/2002 - Regulamenta a Lei n.2 8.519, de 8/1/1991, que disp&e sobre a
politica nacional de arquivos publicos e privados.

f) Decreto Federal n2 7.845, de 14/11/2012 - Regulamenta procedimentos para credenciamento de
seguranga e tratamento de informacao classificada em qualquer grau de sigilo, e dispde sobre o Nucleo
de Seguranga e Credenciamento.

g) Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 - Institui a Infra-Estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP-Brasil, transforma o Instituto Nacional de Tecnologia da Informa¢do em autarquia, e da
outras providéncias.

h) Lei Federal n°13.709, de 14/8/2018 - Dispde sobre a Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).

i) Decreto Federal n° 1.799, de 30/1/1996 - Regulamenta a Lei n° 5.433, de 8 de maio de 1968, que regula
a microfilmagem de documentos oficiais, e da outras providéncias.

j) Lei Federal n2 6.546 de 4/7/1978 - Regulamentac&o das profissGes de Arquivista e de Técnico de Arquivo,
e da outras providéncias.

k) Lei Federal n° 5.433, de 8/5/1968 - Regula a microfilmagem de documentos oficiais e da outras
providéncias.

I) Portaria n° 252, de 30/12/2015 - Estabelece os procedimentos para transferéncia ou recolhimento de
acervos arquivisticos publicos, em qualquer suporte, pelos drgaos e entidades do Poder Executivo Federal
para o Arquivo Nacional.

m) Resolugdes: N2 1 do CONARQ (1995); N2 5 do CONARQ (1996); N2 6 do CONARQ (1997); N2 20 do
CONARQ (2004); N2 27 do CONARQ (2008); N2 28 do CONARQ (2009); N2 31 do CONARQ (2010); N2 40
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do CONARQ (2014); N2 48 do CONARQ (2021); N° 50 do CONARQ (2022);
n) Decreto n? 602, de 31032025 - Institui instrumentos de gestdo de documentos no ambito da
Administracao Publica do Poder Executivo do Municipio de Itabira-MG.

4.6. GUARDA/CUSTODIA DE DOCUMENTOS

4.6.1. A empresa contratada executara o servico de custddia do acervo arquivistico da FCCDA, isto é,
guardard em suas dependéncias (local seguro, climatizado e monitorado), todo o Arquivo Administrativo
da FCCDA, independentemente do tipo de suporte.

4.6.2. A contratada deverd dispor de instalacdes para custddia do acervo arquivistico, prioritariamente,
no municipio de Itabira, de tal forma que possa atender a tempo, em horario comercial, as demandas da
FCCDA.

4.6.3. Serdo realizadas movimentacdes e transporte de caixas, sendo recolhidas pela empresa contratada
nas dependéncias da FCCDA, como também, das dependéncias da contratada até a FCCDA.

4.6.3.1 O pedido de coleta deve ser realizado por e-mail ou pelo sistema de chamados, tanto para resgate
de caixas ja incorporadas a custddia, como para novas coletas.

4.6.3.2 A realizacdo do servico devera estar sempre acompanhada pela “solicitagdo de servico”, para
garantir o controle deste.

4.6.3.3. As entradas e saidas de caixas serdo efetuadas através de empregados da CONTRATADA,
devidamente credenciados.

4.6.3.4. As entregas e coletas de documentagdo deverdo ocorrer por demanda. Caso haja documentos a
serem recolhidos ou entregues, ambas as partes se comunicarao.

4.6.3.5. A empresa a ser contratada devera utilizar veiculo em condi¢Ges adequadas para o transporte de
documentos, de volumes de documentos diversificados, com condi¢des de circulacdo e manutencdo em
dia e que esteja segurado caso ocorra algum tipo de dano com o material transportado.

4.6.4. As caixas-arquivo box para acomodar os documentos serao fornecidas pela empresa contratada.

4.6.5. Recomenda-se o acondicionamento dos documentos impressos em caixas-arquivo de tamanho
padrdo: 350 x 130 x 250 mm (C x A x L) ou especial 460 x 250 x 380 mm (C x A x L), produzidas em caixa
de papeldo virgem, com gramatura minima de 420 grs/m?, com orienta¢gdo horizontal a fim de
proporcionar uma melhor acomodagao dos documentos e evitar danos aos mesmos.

4.6.6. Documentos que excedam ao padrdo convencional deverdo ser acondicionados em embalagens
adequadas as suas dimensdes.

4.6.7. As caixas-arquivo box deverdo ser preparadas para acondicionar os documentos administrativos e
outros documentos da FCCDA, depois, fechadas e etiquetadas, incluindo os respectivos dados para sua
posterior recuperacdo, de forma sistémica.

4.6.7.1 A CONTRATADA podera oferecer outra solugdo de caixas que atenda a demanda de montantes. A
CONTRATANTE deverd aprovar a nova opc¢ao de guarda ofertada pela CONTRATADA, com um termo por
escrito e assinado autorizando a mudanca da solucao.

4.7. TRATAMENTO TECNICO DO ACERVO

4.7.1. COLETA DO ACERVO DOCUMENTAL

4.7.1.1. Anteriormente a transferéncia, os documentos deverdo ser armazenados nas caixas de guarda

definitiva, ja devidamente etiquetadas e seu conteldo cadastrado de forma que possam ser atendidas
eventuais consultas da CONTRATANTE dentro dos prazos especificados neste Termo de Referéncia.
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4.7.1.2. A coleta consiste em retirar a massa documental acumulada na FCCDA bem como o transporte
para as instalagbes da CONTRATADA. A coleta serd realizada observando-se os seguintes requisitos
basicos:

a) Serdo formados lotes, de acordo com a capacidade de cada veiculo utilizado pela
CONTRATADA para a realizacdo do transporte;

b) Os veiculos de transporte deverao ser fechados (tipo bau) com seguro e rastreador;

c) As caixas deverdo ser organizadas e empilhadas de forma segura, para ndo danificar a
documentacdo durante o transporte;

d) Os Recibos de Coleta deverdo ser assinados pelo representante da CONTRATADA e
pelo responsavel da FCCDA.

e) A retirada total dos documentos ndo pode exceder o prazo de 30 (trinta) dias corridos
contados a partir da data de assinatura do contrato.

f) Os custos referentes a coleta da documentacdo correrdo por conta da CONTRATADA.

4.7.2. HIGIENIZAGAO BASICA DOS DOCUMENTOS

4.7.2.1. A higienizacdo basica é uma atividade técnico-operacional que tem por objetivo a retirada de
detritos como poeira, insetos, fuligem etc., que provocam a deterioracdo da documentacdo. E realizada
mediante a limpeza dos documentos, folha a folha, com uma trincha, quando necessario.

4.7.3. PREPARACAO DOS DOCUMENTOS

4.7.3.1. Os documentos serdo submetidos a um conjunto de ac¢des destinadas a preparacdo para
armazenagem e cadastramento, seguindo as defini¢des abaixo:

a) Os documentos compostos, dossiés e processos, deverdo ser considerados como unidades
documentais, ndo podendo ser desmembrados;

b) Possiveis materiais especiais (filmes, discos, fitas magnéticas, Cds, etc.) encontrados juntos com o
acervo documental serdo separados para tratamento especifico;

c) Também serdo separados da documentagdo os materiais abaixo relacionados:

e Material bibliografico (livros, periddicos, posters e cartazes);

e Material para descarte (pastas vazias, envelopes vazios, formuldrios em branco, etc.);

e Documentos danificados (documentos ilegiveis, incompletos, sem assinatura);

® (Copias reprograficas (uma vez comprovada a existéncia do original).

d) Estes materiais serdo acondicionados em caixas-arquivo padrdo e devolvidos posteriormente a FCCDA.

4.7.4. RETIRADA DE AGRUPADORES METALICOS

4.7.4.1. Os agrupadores metalicos (clipes, grampos, “bailarinas”, garras, etc) deverdo ser retirados de
todos os documentos e anexos separados para Guarda Permanente, para evitar que a oxidagao desses
materiais seja transferida para o papel.

4.7.4.2. As “bailarinas” e garras metadlicas deverdo ser substituidas por garras pldsticas, fornecidas pela
contratada, em documentos totalmente perfurados. A CONTRATADA devera utilizar as perfuracées ja
existentes nos documentos, sem criar outras perfuracées. As garras plasticas deverdo ser montadas com
a abertura voltada para a parte de cima do documento.

4.7.4.3. Os documentos agrupados por grampos e clipes deverdo ser acondicionados em camisas
confeccionadas em papel branco, tamanho A3, gramatura de 75 g/m?, dobradas ao meio nas seguintes
condigbes:

a) Documentos e anexos submetidos a retirada de grampos, clipes ou espiral metélico contendo mais de
uma folha;

b) Documentos com anexos;

c) Documentos e anexos submetidos a retirada de grampos parcialmente perfurados.
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4.7.4.5. Os documentos e anexos nao serdo acondicionados em camisas nas seguintes condicdes:
a) Estiverem presos por garras plasticas;

b) Encadernados (brochura);

c) Documentos e anexos ndao submetidos a retirada de agrupadores metalicos;

d) Documentos com 1 (uma) Unica folha.

4.7.5. CADASTRAMENTO DOS DOCUMENTOS EM BASE DE DADOS

4.7.5.1. Esta atividade tem por finalidade criar, de forma sistematica, indices que permitam a recuperacao
posterior de informacdes sobre os documentos.

4.7.5.2. Para cada série ou tipo documental deverdo ser criados indices que permitam sua recuperacao.
Estes indices deverdo ser criados de acordo com a necessidade de recuperacdo da FCCDA;

4.7.5.3. As séries ou tipos documentais deverdo ser cadastrados em uma base de dados com os indices
de recuperacao;

4.7.5.4. Os documentos deverdo ser cadastrados um a um na base de dados preenchendo os campos de
indices e indicando a localiza¢do do documento (volume em que se encontra armazenado).

4.7.6. AVALIAGCAO DO PRAZO DE GUARDA DOS DOCUMENTOS

4.7.6.1. A avaliagdo que sera realizada pela CONTRATADA restringe-se apenas a verificacdo dos tempos de
guarda dos documentos, para uma separacao fisica dos documentos que ja cumpriram o tempo de
guarda e devem ser descartados ou recolhidos para compor o acervo permanente.

4.7.6.1.1. Para tanto, deverdo ser utilizadas as legislacdes de referéncia no item 4.5, sobretudo a Tabela
de Temporalidade e Destinacdo do municipio (item 4.5, alinea n).

4.7.6.2. Esta avaliacdo devera ser feita e encaminhada a FCCDA, obrigatoriamente, ao menos uma vez a
cada semestre ou quando solicitado pelo gestor/fiscal do contrato.

4.7.6.3. Os documentos separados deverao ser devolvidos a FCCDA.

4.7.7. CLASSIFICAGAO DOS DOCUMENTOS DE ACORDO COM O SEU PRAZO DE GUARDA

4.7.7.1. Documentagdo de guarda permanente:

a) Documentos com os prazos de guarda para os arquivos corrente e intermediario expirados e com
destinagdo final de guarda permanente;

b) Documentos com os prazos de guarda para o arquivo corrente expirado, intermedidrio vigente, com
destinagdo final de guarda permanente.

4.7.7.2. Documentagao de guarda intermedidria:

a) Documentos com o prazo de guarda para o arquivo corrente expirado e intermediario vigente.

4.7.7.3. Documentacdo para eliminagdo:

a) Documentos com os prazos de guarda para os arquivos corrente e intermedidrio expirados e com
destinacao final de eliminacao.

4.7.8. ACONDICIONAMENTO DOS DOCUMENTOS

4.7.8.1. Uma vez avaliada, a documentacdo devera ser separada fisicamente de acordo com o momento
do seu prazo de guarda;

4.7.8.2. A guarda dos documentos deve acontecer de acordo com o item 4.6 deste Termo de Referéncia.

4.7.9. ELABORAGAO DO INVENTARIO DO ACERVO DOCUMENTAL

4.7.9.1. O inventario do acervo documental deverd ser gerado em arquivo com o formato PDF
pesquisavel e entregue a FCCDA.
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4.7.9.2. O inventdrio deverd ser apresentado na versao sintética e analitica, sendo que na versdo sintética
deverd apresentar uma relagao dos volumes e tipos ou séries documentais constantes de cada volume e
na versao analitica devera apresentar os documentos armazenados em cada volume, descritos de acordo
com seus indices de recuperacdo.

4.8. ARMAZENAGEM

4.8.1. A drea fisica da contratada devera ser perfeitamente adequada a custddia dos documentos, sendo
dotada, tecnicamente, de toda a estrutura fisica e de aparelhagem necessaria a preservacao do acervo
arquivistico da FCCDA, observando, no minimo, os seguintes requisitos:

4.8.1.1. Instalagdes adequadas para o tratamento técnico especializado do acervo, garantindo total
seguranca e integridade fisica do mesmo, desde a sua coleta até a devolu¢do ao Arquivo da FCCDA;
4.8.1.2. Area sem risco de inundacio, cujas dependéncias e instalacdes hidraulicas estejam em perfeitas
condicdes;

4.8.1.3. Espaco organizado com estantes de a¢o, sendo vedada a utilizagdo de estantes de madeira na
area de armazenagem,;

4.8.1.4. O espago deve ser utilizado unicamente para fins de atividades de tratamento técnico
especializado e guarda dos documentos e informagbes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma
outra atividade que possa p6ér em risco a integridade fisica do acervo;

4.8.1.5. Dispor de monitoramento de seguranga patrimonial 24 horas por dia, 07 dias por semana,
incluindo sistema de alarme contra incéndio, dispositivos de deteccdo de fumaca e intrusao;

4.8.1.6. O sistema de prevencdo e combate ao fogo devera estar em conformidade com as especificacoes
exigidas pelo Corpo de Bombeiros de Minas Gerais. A empresa devera possuir, obrigatoriamente, desde a
implantacdo dos servigos, o Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros — AVCB em plena validade;

4.8.1.7. A empresa a ser CONTRATADA devera executar acOes periddicas de conservagao predial em suas
instalacOes, com a realizacdo dos reparos necessarios ao bom andamento dos servicos. A manutencdo da
limpeza e higiene dos ambientes de armazenamento, bem como, das dareas de trabalho devera ser
preocupacao constante da CONTRATADA;

4.8.1.8. Possuir equipamentos especificos, termo higrometros, para medi¢cdo de temperatura interna e
umidade relativa do ar no ambiente de guarda de documentos;

4.8.1.9. Possuir sistema de prevencdo e combate a incéndio e Prote¢ao contra descargas atmosféricas;
4.8.1.10. Possuir equipe de colaboradores capacitados para atuar na prevenc¢do e combate a incéndios.
4.8.1.11.Possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como perdas, danos, roubo sobre a
documentagdo custodiada e também sobre a documentacgao a ser transportada;

4.8.1.12. Possuir protegdo contra raios (para-raios);

4.8.1.13. Possuir registro de controle de visitantes formal para verifica¢do;

4.8.1.14. Possuir armazenamento com zoneamento adequado;

4.8.1.15. Possuir reservatério de dgua com capacidade prevista em projeto aprovado no corpo de
bombeiros;

4.8.1.16. Ambiente de custddia desratizado e dedetizado periodicamente, com comprovacdo da
documentacao do sistema de controle de pragas e roedores;

4.8.1.17. Paredes, teto e piso com construgdo que protejam contra umidade;

4.8.1.18. Possuir atestado técnico assinado por responsavel quanto a resisténcia do piso para carga
pontual das estantes;

4.8.1.19. Sistema de alimentacdo alternativa por gerador, com tempo de alimentacdao da energia
alternativa adequado para eventuais interrupcdes satisfatorio;

4.8.1.20. Todas as instalacOes elétricas devem estar de acordo com as normas técnicas em vigor e os
equipamentos de iluminacdo devem ser adequados a preservacgao;

4.8.1.21. Possuir condi¢gdes adequadas de temperatura e de umidade relativa do ar, que sao elementos
vitais para a sobrevivéncia dos documentos e que impedem o ataque dos insetos.

4.8.1.22. O local de armazenamento dos documentos devera ter capacidade para armazenar pelo menos
3.000 caixas box padrao.
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4.9. SIGILO E SEGURANCA

a) Manter sigilo total de todos os documentos sob sua responsabilidade.

b) Possuir portaria com controle de acesso para entrada e saida de funcionarios e visitantes.

c) Possuir segurancga especializada 24 (vinte e quatro) horas por dia, manter a drea de guarda coberta por
circuito interno de televisdo (CFTV) com sistema de grava¢do continuo e monitoramento remoto.

e) Somente estardo autorizados a realizar pedidos os funcionarios cadastrados pelo CONTRATANTE.

4.10. CAUCAO DE EXECUGCAO DE SERVICO

4.10.1. A garantia de execucao serd exigida para a empresa vencedora do certame e sera executada ser
nos moldes dos arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

4.10.2. A garantia nas modalidades caucdo e fianga bancaria devera ser prestada em até 03 (trés) dias
apos a assinatura do contrato.

4.10.3. No caso de seguro-garantia, sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.10.4. O contrato em anexo, a ser firmado entre as partes, oferece maior detalhamento das regras que
serdo aplicadas em relacdo a garantia da contratacao.

4.11 SUSTENTABILIDADE

4.11.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢es Sustentaveis - indicagdo de
marcas ou modelos (Art. 41, inciso |, da Lei n 14.133, de 2021).

4.11.2. N3o haverd vedacdo de marca ou produto na execugao do servico.

4.12. VISTORIA

4.12.1. O contrato sera assinado somente apds a vistoria do espaco da CONTRATADA destinado ao objeto
deste certame, que serd executada por servidores autorizados, visando conferir se as instalagdes
atendem aos requisitos constantes no Edital.

4.12.2. A CONTRATADA deverd possuir toda adequacao de infraestrutura, para execu¢do do objeto
guanto ao armazenamento de documentos.

4.12.3. Serd solicitada diligéncia as instalagGes (local de execugdo) da CONTRATADA, para conferéncia da
estrutura disponivel e condi¢des de execugdo do servico, pelo apoio técnico de servidores da
CONTRATANTE, a fim de esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e aferir o servigo ofertado
com fulcro no § 22 do art. 59 da Lei 14.133/21. A vistoria sera efetuada no prazo de até 5 dias apds a
publica¢do do resultado.

5. CONDICOES DE EXECUCAO
(1. Defini¢do de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento, 2. Indicagdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisdrio e definitivo, quando for o caso; 3. Especificagdo da garantia exigida e das condigées de
manutencgdo e assisténcia técnica, quando for o caso)

5.1. FORMALIZAGCAO DO CONTRATO E REAJUSTE

5.1.1. O periodo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por até 120
meses, nos termos art. 107 da Lei 14.133/2021, preenchidos os requisitos abaixo de forma simultinea e
autorizado formalmente pela autoridade competente, desde que:

a) O servico tenham sido prestado regularmente;

b) O contratado ndo tenha sofrido qualquer punicdo de natureza pecuniaria;

c) O valor do contrato permaneca economicamente vantajoso para Administracao;

d) A CONTRATADA concorde com a prorrogagao.

5.1.2. Observado o interregno minimo de 1(um) ano, a partir da data da proposta, o valor consignado
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neste instrumento podera ser reajustado, visando a adequagdo aos novos pregos praticados no mercado,
competindo a CONTRATADA solicitar o reajuste para anadlise e posterior aprova¢do da FCCDA..

5.1.3. Os precos propostos serdo reajustados pelo IPCA/IBGE (indice de Pregco ao Consumidor Amplo),
observando-se intervalo ndo inferior a 12(doze) meses.

5.2. O servico sera executado de forma continua e ininterrupta durante toda a vigéncia contratual.
5.2.1. Os servicos serdo executados de segunda a sexta-feira, conforme necessidade da FCCDA e de suas
reparticGes em hordrio comercial, respeitando-se os horarios de funcionamento da CONTRATADA.

5.3. O manuseio do acervo deverd ser feito de forma cuidadosa, sendo a Contratada integralmente
responsavel pela integridade dos documentos.

5.4. A Contratada deverd manter sigilo e confidencialidade sobre todas as informacgées e documentos que
estiverem sob sua custddia, sendo vedada a consulta por terceiros ndo autorizados.

5.5. A contratada deverd dispor de instala¢des para custédia do acervo arquivistico, em local situado num
raio de até 25 (vinte e cinco) km da sede da FCCDA, de tal forma que possa atender a tempo, em horario
comercial, as demandas da FCCDA. Consideramos esta distancia para garantirmos a celeridade na entrega
dos documentos quando solicitados pela contratante.

5.6. Garantia e Responsabilidades da Contratada:

a) A Contratada é a fiel depositdria dos documentos da FCCDA, sendo responsavel por quaisquer danos,
extravios ou prejuizos causados ao acervo sob sua guarda.

b) Em caso de rescisdo ou término do contrato, a Contratada devera proceder a devolugdo integral do
acervo custodiado a FCCDA, ou a novo fornecedor indicado, de forma organizada no prazo maximo de 1
més. O custo de entrega do acervo custodiado é de responsabilidade da Contratada.

6. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
(como a execugao do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgdo ou entidade)

Fiscalizagdo

6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.2. A FCCDA designard servidor para acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato, nos termos do art.
117 da Lei n® 14.133/2021.

6.3. A fiscalizagdo terd livre acesso ao local de custddia, mediante agendamento prévio, para fins de
vistoria e acompanhamento da execugao.

6.4. O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.5. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execuc¢do do contrato, com a descri¢do do que for necessdrio para a regulariza¢do das faltas ou dos defeitos
observados. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, §19)

6.6. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacbGes para a
corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.7. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato/Executor, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢cdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato/Executor.

6.9. O fiscal do contrato comunicard ao gestor/executor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovac¢do ou a prorrogacdo contratual.

6.10. Acordo de Nivel de Servigo (Sla)
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6.10.1 O acordo de nivel do servico (ou o termo utilizado na sigla em inglés, SLA — Service Level
Agreement) define os niveis esperados de qualidade da prestacdo de servico e respectivas adequacgdes
para pagamento do contrato que serd firmado com o licitante vencedor. O acompanhamento do nivel de
servico se dara por servidores indicados pelo Departamento de Administracdo e Finangas visando garantir
a qualidade da prestacao do servico e respectiva adequacao de pagamento.

a) Os indicadores eleitos refletem fatores que estdo sob controle da Contratante no acompanhamento da
execucdo do Contrato e sdo essencialmente relevantes para a obtenc¢do de resultados positivos dos
servigos.

b) A Fiscalizagdo do Contrato acompanhara o desempenho da Contratada por meio desses indicadores,
utilizando planilhas de controle e realizando verificagao dos servigos.

c) A Fiscalizagdo transmitird a Contratada o resultado da avaliacdo mensal dos indicadores até o 102 dia
util do més subsequente, para que a empresa prestadora dos servicos possa emitir a respectiva fatura
mensal de cobranca dos servicos.

6.10.2 Para consultas basicas e normais, as ocorréncias de descumprimento de prazo definido neste
Termo de Referéncia e no Contrato, refletirdo em desconto no faturamento deste servico (Consultas) da
seguinte forma:

a) 1 a 3 ocorréncias de atrasos no periodo de faturamento implicardo desconto de 5%
(cinco por cento) do valor do servico de consulta;
b) Acima de 3 (trés) ocorréncias de atrasos no periodo de faturamento implicard desconto

de 10% (dez por cento) do valor do servigo de consulta.

7. CONDICOES DE PAGAMENTO
(critérios de medicdo e de pagamento)

7.1. As regras sobre as condi¢Ges de recebimento e entrega do objeto contratado, de pagamento, as
obrigagbes a serem assumidas, bem como, as san¢0es administrativas a serem aplicadas s3ao aquelas
estabelecidas na Minuta do Contrato.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(com base em que sera escolhido o vencedor, incluindo apresentacio de documentos obrigatdrios para
habilitagao)

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR
PRECO GLOBAL.

8.2. HABILITACAO JURIDICA, FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

8.2.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com a
proposta com a descri¢gdo do objeto ofertado e o prec¢o, os documentos de habilitagdo exigidos no edital,
conforme disposto no Edital, até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica,
guando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de envio dessa documentagdo.

8.3. ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA:

8.3.1. a Contratada deverd apresentar Atestado ou declaracdo expedidas por pessoa juridica de direito
publico ou privado que comprove ter o Licitante prestado servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e/ou prazos com o objeto da licitacdo.

8.3.2. O atestado deverd conter nome, preferencialmente em conjunto com o CNPJ/CPF, endereco e e-
mail ou telefone de contato do atestador, ou qualquer outro meio com o qual a FCCDA possa valer-se
para manter contato com a pessoa declarante, se for o caso.

8.3.3. Poderdo ser solicitadas todas as informacGes necessdrias a comprovacdo da legitimidade do(s)
atestado(s), devendo o licitante apresentar, se for o caso, dentre outros documentos, copia do contrato (e
aditivos) que deram suporte a contratacdo, endereco, telefone e e-mail atual da contratante e local em
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gue foram prestados os servigos.

8.3.4. Comprovacdo de experiéncia minima de 2 (dois) anos, ininterruptos ou ndo, na prestacdo dos
servicos relativos a Gestdo Integrada e Organizagdao Arquivistica de documentos, através da apresentacdo
atestados de capacidade técnica, sendo que:

a) Os periodos concomitantes serdo computados uma Unica vez.

b) Para a comprovacdo de tempo de experiéncia, poderdao ser aceitos outros documentos idoneos,
mediante diligéncia do Pregoeiro;

c) Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior.

8.4. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA
8.4.1. Os critérios de qualificacdo econdmico-financeira, a serem atendidos pelo fornecedor, se dara de
acordo com a Lei n? 14.133/2021, conforme disciplinado no edital.

8.5. VISTORIA FACULTATIVA

8.5.2. Atestado de Visita Técnica facultativa, ao local da execugao das obras e servigos, a ser emitido pela
FCCDA, comprovando que o representante da licitante visitou o local dos servicos.

8.5.2.1 O licitante que ndo se dispuser a efetuar a visita técnica devera incluir na documentacao de
habilitacdo declaragdo afirmando expressamente “que tem pleno conhecimento das condi¢des de
prestacdao dos servicos e que assume o risco da ndo realizagdo da vistoria, inclusive por eventuais
prejuizos em virtude de sua omissdo na verificacdo dos locais”.

8.5.2.2. A visita destinada a propiciar os esclarecimentos adicionais necessarios para melhor subsidiar a
elaboracdo das propostas deverd ser agendada na FCCDA, pelo telefone (31) 3835-2102 ou 3835-2119
(WhatsApp/apenas mensagem).

8.5.2.3. Nenhum representante, ainda que credenciado, podera representar mais de uma licitante.

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
(como devem ser apresentados os pregos, se serao exigidas amostra, dentre outros critérios
necessarios)

9.1. O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO GLOBAL.

9.1.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os
documentos de habilitacdo exigidos no edital, proposta com a descri¢do do objeto ofertado e o preco,
até a data e o hordrio estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a etapa de envio dessa documentagdo, sob pena de desclassificagao.

9.1.2. A elaboragdo da proposta comercial devera consignar obrigatdria e expressamente o detalhamento
de todos os elementos que formardo o prego final do objeto a ser contratado, conforme a Planilha de
Custos e Formagdo de Pregos deste Termo de Referéncia. (Colocar na proposta).

9.2. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de
sua apresentacdo, podendo ser prorrogado, por igual periodo, salvo se houver justificativa para o prazo
diverso aceita pela Administragao.

9.3. Antes de apresentar a proposta, a empresa devera realizar todos os levantamentos essenciais para
evitar eventuais pretensées de acréscimos de precos ou modificagcdes do contrato.

9.4. O preco total proposto devera considerar a consecucdo do objeto da presente cotacdo, englobando
todos os custos incidentes, diretos e indiretos.

10. OBRIGACGES DA CONTRATADA
(que sejam peculiares do objeto em questdo, além das obrigacoes legais)
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10.1. Além das obrigacBes dispostas na Lei n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, a contratada
devera:

10.1. Executar os servigos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia de sua proposta.

10.2. Utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta.

10.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados.

10.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execuc¢do do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a FCCDA, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integridade,
ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA,
o valor correspondente aos danos sofridos.

10.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos suficientes dos servigos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

10.6. Indicar, formalmente, no inicio da execucao do objeto deste Termo de Referéncia, um representante
(preposto) para recebimento das notificacGes referentes a esta contratacdo, com indicacdo de e-mail e
telefone e com disponibilidade para reunido e com poderes para tomar decisGes necessdrias para a
adequada execucdo do contrato e deverd estar apto a esclarecer as questdes relacionadas aos servicos
prestados.

10.7. O preposto devera ser indicado mediante declaragdo, em que devera constar o seu nome completo,
numero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagdo
profissional. Dentre outras coisas, serd responsdvel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessaria aos executantes dos
servicos. Este representante terd obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel
pelo acompanhamento dos servicos da Administracdo (fiscal da FCCDA) e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

10.8. Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas com a observancia as
recomendacgbes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao.

10.9. Na hipdtese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa CONTRATADA se obriga a
recupera-lo, junto ao usudrio, sob orientagées da FCCDA.

10.11. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seu preposto,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execugdo do objeto.

10.12. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia,
no prazo determinado.

10.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo vigente, cumprindo as
determinacGes dos Poderes Publicos, principalmente com relagdo as condi¢des de seguranca.

10.14. Responsabilizar-se pela permanente manutencdo dos equipamentos, zelando para que a
produtividade nao seja comprometida.

10.15. Responder por todos os Onus e obrigacdes concernentes a legislacdo social, trabalhista,
previdenciaria, tributaria, fiscal, secundaria, comercial, civil e criminal, que se relacionem direta ou
indiretamente com o servico, inclusive no tocante a seus empregados e propostos, que nao terao
nenhum vinculo com a FCCDA.

10.16. Nos Termos do Decreto 10.278/20, art. 82, a CONTRATADA tem responsabilidade integral perante a
administracdo publica e responsabilidade solidaria e ilimitada em relacdo ao terceiro prejudicado por
culpa ou dolo.

10.17. Submeter previamente, por escrito a CONTRATANTE, para andlise e aprovag¢do, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes determinadas.

10.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig¢Ges de habilitagdo exigidas na licitagao.
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10.19. Arcar com Onus decorrente de eventual equivoco do dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

10.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas
de seguranca da CONTRATANTE.

10.21. Apés a assinatura do Contrato, comprovar mediante apresentacdo de apdlice, em 5 (cinco) dias
Uteis, o seguro contra roubo e incéndio.

10.22. N3o veicular publicidade ou qualquer outra informagdo acerca da prestacdo dos servicos do
Contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

10.23. N3do fazer uso das informacgGes prestadas pela CONTRATANTE para fins diversos do estrito e
absoluto cumprimento do contrato em questao.

10.24. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros em
razdo de acdo ou omissdao, dolosa ou culposa, sua ou de prepostos, independentemente de outras
cominacgdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

10.25. Recolher os documentos para custddia e devolver quando solicitado pela FCCDA.

10.26. Realizar toda a importacdo e migracao da base de dados do atual sistema para o sistema de gestao
documental da CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias corridos.

10.27. Manter o sistema ativo pelo prazo de 30 (trinta) dias Uteis durante o periodo de transicdo de um
novo contrato, quando do encerramento contratual.

10.28. Retirar o acervo arquivistico da FCCDA, que atualmente se encontra armazenado na empresa do
contrato vigente, para as instalacbes da nova CONTRATADA, no prazo maximo de 5(cinco) dias Uteis,
contados a partir da assinatura da Ordem de Servico.

10.29. Devolver a FCCDA, a documentacdo sob custédia no prazo a ser estipulado pela FCCDA, quando do
encerramento ou rescisdo do contrato, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no referido
instrumento contratual.

10.30. Na hipdtese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa CONTRATADA se obriga a
recupera-la, junto ao usudrio, sob orientacdo da FCCDA.

10.31. - Manutengdo do Sigilo

10.31.1. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informacgdes contidos em
quaisquer documentos e midia, incluindo seus meios de armazenamento, de que venha a ter
conhecimento durante a execu¢do dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir
ou utilizar, sob pena de lei, independente da classificacdo de sigilo conferida pelo CONTRATANTE a tais
documentos.

10.31.2. Deve-se firmar o termo de confiabilidade contendo as condi¢des especificas para regulamentar
as obrigacGes a serem observadas pela CONTRATADA, no que se diz respeito ao trato de informagdes
sensiveis a ser assinado pelo representante legal da CONTRATADA que se encontra anexo a esse Termo de
Referéncia.

11. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
(que sejam peculiares do objeto em questdo, além das obrigagdes legais)
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a) Fiscalizar a execugdo deste Contrato, o que ndo fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obrigagdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

b) Indicar os servidores que serdao responsaveis pela fiscalizagdo do contrato;

c) Efetuar o pagamento dos servicos, nas condi¢cbes e prazos estabelecidos neste Contrato,
desde que ndo haja pendéncias impeditivas por parte da CONTRATADA;

d) Notificar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade encontrada na execuc¢do dos servicos,
fixando-lhe, quando nao pactuado, prazo para corrigi-la;

e) Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos servicos,
fixando-lhe, quando nao pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;

f) A FCCDA ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

12. ESTIMATIVA ORCAMENTARIA
(acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memoérias de cdlculo, os parametros utilizados
para a obtengdo dos precos e calculos, que devem constar de documento separado)

12.1. O custo anual estimado para a contratacdo é de RS 63.451,08 (sessenta e trés mil, quatrocentos e
cinquenta e um reais, oito centavos).

12.2. A Pesquisa de Precos para definicdo do valor maximo a ser aceito na licitacdo tem por base um
Mapa de Precos elaborado com base no Decreto 47422024, que dispde sobre os procedimentos
administrativos para a realizacdo de pesquisa de precos para a aquisicdo de bens e contratacdo de
servicos em geral, no ambito da Administracdao Publica Municipal.

13. SANCOES
(que sejam peculiares do objeto em questdo, além das san¢oes legais)

13.1. No caso de descumprimento de qualquer clausula contratual e nos termos dos arts. 155 e
156 da Lei Federal n? 14.133/2021, a CONTRATADA ficard sujeita a aplicagdo das sancdes
estabelecidas na norma vigente.

26/34




ANEXO Il - MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICOS N2 XXX/2026

CONTRATO DE FORNECIMENTO DE MATERIAL, QUE
ENTRE SI CELEBRAM A FUNDAGCAO CULTURAL CARLOS
DRUMMOND DE ANDRADE E XXXXXXXXXXXXXX,
CONFORME PROCESSO LICITATORIO N2 019/2026 -
PREGAO ELETRONICO N2 001/2026.

A FUNDACAO CULTURAL CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE - FCCDA, com sede na Avenida Carlos
Drummond de Andrade, n? 666, Centro - Itabira/MG, inscrita no CNPJ sob o n? 21.611.579/0001-07,
neste ato denominada CONTRATANTE, representada por sua Superintendente VANESSA SILVA DE
FARIA, brasileira, historiadora e, de outro lado, a empresa XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°
XXXXXXXXXXXXX, com sede na XXXXXXXXXXXXXXXX, XXX, Bairro XXXXXXX, CEP: XXXXX, na cidade de
XXXX/XX, telefone (XX) XXXXX, e-mail: XXXX@XXX.com, neste ato representado por seu representante
legal XXXXXXXXXX, XXXXXX, doravante denominada CONTRATADA, celebram o presente Contrato, pelas
clausulas adiante dispostas.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1.1. Este contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servicos de custddia, guarda e manuseio de documentos em caixas de arquivo padrao, pertencentes
ao acervo administrativo da Fundacdo Cultural Carlos Drummond de Andrade, conforme
quantidade e especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

1.2. A CONTRATADA sera obrigada, a aceitar nas mesmas condi¢ées contratuais os acréscimos ou
supressdes até o limite fixado no art.125 da Lei n2. 14.133/21.

1.4. Todo e qualquer fornecimento em desacordo com as especificagdes, sera imediatamente notificado
a(s) licitante(s) vencedora(s), que ficara(o) obrigada(s) a substituir prontamente os objetos, correndo
por conta e risco tais substituicdes, sendo-lhes aplicadas, também, as sang¢des previstas no edital.

1.5. O objeto contratado mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo desde que comprovada a
preexisténcia de defeitos, ma-fé do fornecedor ou condi¢cdes inadequadas de transporte que
comprometam a integridade do objeto.

CLAUSULA SEGUNDA — DOS DOCUMENTOS CONTRATUAIS

2.1. Os documentos abaixo relacionados constituem parte integrante deste instrumento contratual:
2.1.1. Edital PREGAO ELETRONICO N2 001/2026 e seus anexos

2.1.2. Anexo lll — Proposta de Precos da Contratada: LOTE 01/01

2.2. As disposicGes deste contrato prevalecem sobre as de seus anexos e, na hipdtese de divergéncia
entre estes, a prevaléncia serd determinada pela ordem acima, edital e seus anexos, e proposta.

2.3. As referéncias neste instrumento a cldusulas, itens e subitens correspondem sempre as do presente
contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PRAZO
3.1. O contrato tera vigéncia a partir de sua assinatura e até o término da garantia do item adquirido.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR

4.1. O valor total do contrato é de RS XXX.XXX,00 (XXXXXXXXXXXXX reais), referente a proposta
comercial homologada em XX/XX/XXXX.

4.2. Pelo fiel e integral cumprimento das obrigacbes contratuais referentes ao fornecimento
determinado e aceito, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA os precos estabelecidos em sua
proposta comercial, em Reais.

27/34



(Y

CARLO DRUNINDND DR AMDRADE

4.3. Nos precos acima referidos estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos da Contratada,
imprevistos, administragdo, impostos e taxas, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, sem a eles
se limitar.

4.4. A Contratada ndao podera pleitear qualquer adicional nos pregos por faltas ou omissdes que
porventura venham a ser verificadas em sua proposta.

CLAUSULA QUINTA - DO FATURAMENTO E PAGAMENTO

5.1. A Nota Fiscal/fatura relativa ao fornecimento dos objetos serda emitida e entregue a fiscalizacdo de
acordo com a Nota de Empenho.

5.2. Todos os pagamentos serdo processados através do Departamento de Administracdo e Finangas,
até 05 (cinco) dias apds a entrega da Nota Fiscal/Fatura e o “aceite”, do cumprimento da obrigaco.

5.3. A CONTRATANTE descontard das faturas os valores de impostos ou tributos que, por forca de lei,
devam ser retidos pela fonte pagadora.

5.4 - Verificadas quaisquer incorrecdes na fatura por parte da CONTRATANTE, a CONTRATADA deverd
substitui-la, ficando o prazo de pagamento suspenso enquanto pendente a regularizacao.

5.5. As despesas referentes a este contrato correrdo por conta da dotacdo orcamentaria:
XXX XXXXXXXXXXXXX CR: XXX.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1. Fiscalizar a execucgdo deste Contrato, o que nao fara cessar ou diminuir a responsabilidade da
CONTRATADA pelo perfeito cumprimento das obriga¢cdes estipuladas, nem por quaisquer danos,
inclusive quanto a terceiros, ou por irregularidades constatadas;

6.2. Efetuar o pagamento, nas condi¢des e prazos estabelecidos neste Contrato, desde que ndo haja
pendéncias impeditivas por parte da CONTRATADA;

6.3. Transmitir 8 CONTRATADA, por meio de sua FISCALIZACAO, as instrucdes eventualmente necessarias
a realizacdo do objeto deste Contrato;

6.4. Comunicar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada no fornecimento do material,
fixando-lhe, quando nao pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-lo;

6.5. Fornecer as informagBGes necessarias a execugao do objeto, efetuando as solicitagdes até
48(quarenta e oito) horas de antecedéncia;

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA

7.1. Cumprir integralmente as disposi¢Ges estabelecidas no Termo de Referéncia, anexo ao Edital, além
das das obrigac&es dispostas na Lei n2 14.133/2021 e demais normas aplicaveis, a contratada devera:

7.2. Utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, na qualidade e
guantidade minimas especificadas no Termo de Referéncia e em sua proposta.

7.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os
servicos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢do ou dos
materiais empregados.

7.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execu¢do do objeto, bem como por todo e
qgualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua
integridade, ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA, o valor correspondente aos danos sofridos.

7.5. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos suficientes dos servicos a serem executados,
em conformidade com as normas e determinagdes em vigor.

7.6. Indicar, formalmente, no inicio da execucdo do objeto determinado no Termo de Referéncia, um
representante (preposto) para recebimento das notificagbes referentes a esta contratagdo, com
indicacdo de e-mail e telefone e com disponibilidade para reunido e com poderes para tomar decisdes
necessarias para a adequada execu¢do do contrato e deverd estar apto a esclarecer as questdes
relacionadas aos servigos prestados.

7.7. O preposto devera ser indicado mediante declaragao, em que deverd constar o seu nome completo,
numero do CPF e do documento de identidade, além dos dados relacionados a sua qualificagao
profissional. Dentre outras coisas, sera responsavel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom
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andamento dos mesmos, fiscalizando e ministrando a orientacdo necessdria aos executantes dos
servicos. Este representante terd obrigacdo de reportar-se, quando houver necessidade, ao responsavel
pelo acompanhamento dos servicos da Administracdo (fiscal da FCCDA) e tomar as providéncias
pertinentes para que sejam corrigidas todas as falhas detectadas.

7.8. Prestar servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas com a observancia as
recomendacbes aceitas pela boa técnica, normas e legislacao.

7.9. Na hipdtese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa CONTRATADA se obriga a
recupera-lo, junto ao usuario, sob orientacdes da CONTRATANTE.

7.10. Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seu preposto,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos
a execucgao do objeto.

7.11. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagbes que integram o Termo de Referéncia,
anexo ao edital, no prazo determinado.

7.12. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo vigente, cumprindo as
determinacgdes dos Poderes Publicos, principalmente com relacdo as condicdes de seguranca.

7.13. Responsabilizar-se pela permanente manutencdo dos servicos prestados, zelando para que a
produtividade ndo seja comprometida.

7.14. Responder por todos os Onus e obrigacdes concernentes a legislagdo social, trabalhista,
previdencidria, tributdria, fiscal, secunddria, comercial, civil e criminal, que se relacionem direta ou
indiretamente com o servico, inclusive no tocante a seus empregados e propostos, que nao terdo
nenhum vinculo com a CONTRATANTE.

7.15. Nos Termos do Decreto 10.278/20, art. 82, a CONTRATADA tem responsabilidade integral perante a
administracdo publica e responsabilidade solidaria e ilimitada em relacdo ao terceiro prejudicado por
culpa ou dolo.

7.16. Submeter previamente, por escrito a CONTRATANTE, para andlise e aprovagdo, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes determinadas.

7.17. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas,
todas as condig¢Ges de habilitagdo exigidas na licitagao.

7.18. Arcar com 6nus decorrente de eventual equivoco do dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos.

7.19. Nao veicular publicidade ou qualquer outra informagao acerca da prestagao dos servicos do
Contrato, sem prévia autorizagdo da CONTRATANTE.

7.20. Nao fazer uso das informagdes prestadas pela CONTRATANTE para fins diversos do estrito e
absoluto cumprimento do contrato em questao.

7.21. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros em
razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, sua ou de prepostos, independentemente de outras
cominag0es contratuais ou legais a que estiver sujeita.

7.22. Recolher os documentos para custédia e devolver quando solicitado pela CONTRATANTE.

7.23. Realizar toda a importacdo e migracdo da base de dados do atual sistema para o sistema de gestdo
documental da CONTRATADA, em até 30 (trinta) dias corridos.

7.24. Manter o sistema ativo pelo prazo de 30 (trinta) dias Uteis durante o periodo de transicdo de um
novo contrato, quando do encerramento contratual.

7.25. Retirar o acervo arquivistico da CONTRATANTE, que atualmente se encontra armazenado na
empresa do contrato vigente, para as instalacdes da nova CONTRATADA, no prazo maximo de 5(cinco)
dias uteis, contados a partir da assinatura da Ordem de Servico.

7.26. Devolver a CONTRATANTE, a documentagao sob custddia, tanto fisico quanto digital, no prazo a ser
estipulado pela FCCDA, quando do encerramento ou rescisdao do contrato, sob pena de aplica¢gdo das
penalidades previstas no referido instrumento contratual.

7.27. O acervo digital devera ser entregue em HD externo ou midia de qualidade superior.

7.28. Na hipdtese de perda ou extravio de qualquer documento, a empresa CONTRATADA se obriga a
recupera-la, junto ao usuario, sob orientagdo da CONTRATANTE.
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7.29. A CONTRATADA devera manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em
quaisquer documentos e midia, incluindo seus meios de armazenamento, de que venha a ter
conhecimento durante a execucdao dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar,
reproduzir ou utilizar, sob pena de lei, independente da classificacdo de sigilo conferida pelo
CONTRATANTE a tais documentos.

7.30. Deve-se firmar o termo de confiabilidade contendo as condi¢des especificas para regulamentar as
obrigacGes a serem observadas pela CONTRATADA, no que se diz respeito ao trato de informacdes
sensiveis a ser assinado pelo representante legal da CONTRATADA que se encontra anexo ao Termo de
Referéncia.

7.31. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracao, inerentes ao objeto da presente
licitacao.

7.32. Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 5 (cinco) dias que antecede a data prevista para
a entrega dos servicos, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

7.33. Ndo transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as obrigacdes
assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que estd obrigada, exceto nas condicOes
autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta de contrato;

7.34. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

7.35. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos (federais, estaduais e municipais), encargos
trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execu¢do do contrato.
7.36. Prestar garantia legal dos servicos realizados.

7.37. A CONTRATADA serd responsavel por efetuar a qualquer tempo, dentro do prazo legal de garantia,
e sem Onus para a CONTRATANTE, a substituicdo dos servigos, quando o mesmo apresentar defeitos ou
divergéncia em relagdo as especificacOes exigidas.

7.38. Na hipdtese de os servicos apresentarem defeitos de qualquer natureza durante o periodo de
garantia, tornando-o inadequado ao uso, a CONTRATADA deverd sana-los no prazo mdaximo de 15
(quinze) dias uteis, a contar da comunicagdo pela CONTRATANTE.

7.39. A CONTRATADA devera possuir apdlice de seguro contra incéndio, roubo e desastres naturais
cobrindo o acervo sob sua custddia, conforme estabelecido no Termo de Referéncia.

CLAUSULA OITAVA — DA GARANTIA CONTRATUAL

8.1 A CONTRATADA devera prestar garantia para a execug¢do do contrato, no percentual de 5% (cinco por
cento) do valor total deste contrato, estabelecido na clausula quarta.

8.2 A garantia contratual devera ser recolhida no prazo de o prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

8.3 Cabera a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

| - Caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica;

Il - Seguro-garantia;

Il - Fianga bancaria.

8.4 A cobertura do seguro-garantia vigorara até a extincdo das obrigacGes da CONTRATADA, devendo
esta efetuar o pagamento do respectivo prémio, por todo o periodo da garantia, independentemente do
prazo de vigéncia indicado na apdlice.

8.5 A CONTRATANTE se utilizard de pleno direito, total ou parcialmente da garantia exigida para
ressarcir-se de multas estabelecidas no contrato.

8.6 Se o valor da garantia for utilizado em pagamento de qualquer obrigagdo, inclusive indenizagdo a
terceiros, a CONTRATADA se obrigara a fazer a respectiva reposi¢do, no prazo maximo e improrrogavel
de 48 (quarenta e oito) horas, contado da data em que for notificada. A garantia somente sera liberada
ou restituida apds a integral execugdao do contrato, desde que ndao haja no plano administrativo,
pendéncia de qualquer reclamacgao a ela relativa, hipdtese em que ficara retida até solugao final.
CLAUSULA NONA — DA RESPONSABILIDADE POR DANOS
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9.1. A CONTRATADA respondera por todo e qualquer dano provocado a CONTRATANTE, seus servidores
ou terceiros, decorrentes de atos ou omissdes de sua responsabilidade, a qual ndo podera ser excluida
ou atenuada em func¢do da fiscalizacdo ou do acompanhamento exercido pela CONTRATANTE,
obrigando-se, a todo e qualquer tempo, a ressarci-los integralmente, sem prejuizo das multas e demais
penalidades previstas no presente contrato.

9.1.1. Para os efeitos desta cldusula, dano significa todo e qualquer 6nus, despesa, custo, obrigacdo ou
prejuizo que venha a ser suportado pela CONTRATANTE, decorrentes do ndo cumprimento, ou do
cumprimento deficiente, pela CONTRATADA, de obrigacdes a ela atribuidas contratualmente ou por
forca de disposicao legal, incluindo, mas nado se limitando, pagamentos ou ressarcimentos efetuados pela
CONTRATANTE a terceiros, multas, penalidades, emolumentos, taxas, tributos, despesas processuais,
honorarios advocaticios e outros.

9.2. Se qualquer reclamacao relacionada ao ressarcimento de danos ou ao cumprimento de obrigacdes
definidas contratualmente como de responsabilidade da CONTRATADA for apresentada ou chegar ao
conhecimento da CONTRATANTE, esta comunicara a CONTRATADA por escrito para que tome as
providéncias necessarias a sua solucdo, diretamente, quando possivel, a qual ficard obrigada a entregar a
CONTRATANTE a devida comprovacdo do acordo, acerto, pagamento ou medida administrativa ou
judicial que entender de direito, conforme o caso, no prazo que lhe for assinalado.

9.3. As providéncias administrativas ou judiciais tomadas pela CONTRATADA ndo a eximem das
responsabilidades assumidas perante a CONTRATANTE, nos termos desta cldusula.

9.4. Fica desde ja entendido que quaisquer prejuizos sofridos ou despesas que venham a ser exigidas da
CONTRATANTE, nos termos desta cldusula, deverdo ser pagas pela CONTRATADA, independentemente
do tempo em que ocorrerem, ou serdo objeto de ressarcimento a CONTRATANTE, mediante a adocdo
das seguintes providéncias: |. deducdo de créditos da CONTRATADA; se for o caso; Il. medida judicial
apropriada, a critério da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS E DADOS PESSOAIS SENSIVEIS

10.1. As PARTES, por si e por seus colaboradores, obrigam-se a atuar no presente contrato em
conformidade com a legislacdo vigente sobre Protecdo de Dados Pessoais e as determinacdes de drgao
reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a Lei Federal n? 13.709, de 2018.

10.2. O tratamento de dados pessoais realizado entre as PARTES sera regido pelo disposto na Lei n?
13.709, de 2018, (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais. LGPD), ficando as PARTES comprometidas a
adequar as atividades profissionais que envolvam o tratamento de dados pessoais a lei, cumprindo suas
respectivas obrigacdes.

10.3. As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais e dados pessoais sensiveis decorrentes
deste contrato, seguindo rigorosamente a finalidade descrita no objeto deste contrato, naquilo que se
fizer imprescindivel a execu¢dao do contrato, observando a legislagdo aplicavel a espécie e as
determinacg@es de 6rgédo reguladores e/ou fiscalizadores sobre a matéria, em especial, a LGPD, sob pena
de aplicacdo das san¢des cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA SUSTENTABILIDADE EM ATENDIMENTO DAS POLITICAS PUBLICAS
11.1. Observar os principios de sustentabilidade contidos na legislacdo, precipuamente no art. 1442 da
Lei 14.133/2021, na Lei 12.305/10 (Politica Nacional de Residuos Sélidos), na Lei Estadual n2 18.031/09
(Politica Estadual de Residuos Sélidos, Decreto Estadual n? 16.105/12 (Desenvolvimento Sustentavel nas
Contratagdes Publicas de Minas Gerais) e demais legislacGes especificas, especialmente quanto a:

a) reducdo de residuos, reaproveitamento e destinacdo adequada dos materiais reciclaveis;

b) utilizacdo de equipamentos com baixo consumo energético, de agua e baixa emissdo de ruido;

c) utilizagdo de produtos atdxicos ou, quando ndo disponiveis no mercado, de menor toxicidade.

11.2. Observagao das normas do INMETRO e da ISO 14000.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS SANGOES APLICAVEIS
12.1. Ficam estabelecidos os seguintes percentuais de multas, aplicaveis quando do descumprimento
contratual:
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I. 0,3% (zero virgula trés por cento) por dia de atraso na execug¢do do objeto, ou por dia de atraso no
cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, até o 302 (trigésimo) dia, calculados sobre o valor do
Contrato, por ocorréncia;

II. 10% (dez por cento) sobre o valor do Contrato, no caso de atraso superior a 30 (trinta) dias na
execucdao do objeto ou no cumprimento de obrigacdo contratual ou legal, com a possivel rescisdao
contratual; e

lll. 20% (vinte por cento) sobre o valor do Contrato, na hipdtese de a CONTRATADA, injustificadamente,
desistir do Contrato ou der causa a sua rescisdao, bem como nos demais casos de descumprimento
contratual, quando a CONTRATANTE, em face da menor gravidade do fato e mediante motivacao da
autoridade superior, podera reduzir o percentual da multa a ser aplicada.

12.2. As multas porventura aplicadas sdo consideradas divida liquida e certa, ficando a CONTRATANTE
autorizada a desconta-las dos pagamentos devidos a CONTRATADA, ou das garantias oferecidas, ou
ainda, a cobra-las judicialmente, servindo, para tanto, o presente instrumento como titulo executivo
extrajudicial.

12.3. Se os valores devidos ndo forem suficientes, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
devera ser recolhida pela CONTRATADA no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis a contar da ciéncia da
aplicacdo da sancao.

12.4. Se a CONTRATADA deixar de entregar documento exigido, apresentar documentacdo falsa,
ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto, ndo manter a proposta, falhar ou fraudar na execucdo
do Contrato, comportando-se de modo inidéneo ou cometendo fraude fiscal, ficara impedida de licitar e
contratar com drgdos e entidades da Administragao.

12.5. A aplicacdo das multas acima dar-se-d4 cumulativamente a medida em que cada obrigacdo
contratual deixar de ser cumprida.

12.6. Os valores correspondentes a multas serdo corrigidos e atualizados monetariamente pelos
mesmos critérios adotados para os precos.

12.7. A CONTRATADA, notificada da multa, podera dela recorrer, em peticdo motivada, dirigida ao(a)
Superintendente da FCCDA (CONTRATANTE), no prazo improrrogavel de 15 (quinze) dias corridos, a
contar do recebimento da notificagdo do Departamento de Administragao e Finangas.

12.8. As sangdes previstas, em face da gravidade da infragdo, poderao ser aplicadas cumulativamente,
apos regular processo administrativo em que se garantird a observancia dos principios do contraditério
e da ampla defesa.

12.9. As multas e penalidades previstas neste Contrato nao tém cardter compensatério, sendo que o seu
pagamento ndo exime a CONTRATADA da responsabilidade pela reparagao de eventuais danos, perdas
ou prejuizos causados a CONTRATANTE por atos comissivos ou omissivos de sua responsabilidade.
12.10. Fica desde ja ajustado que todo e qualquer valor que vier a ser imputado pela CONTRATANTE a
CONTRATADA, a titulo de multa ou penalidade, reveste-se das caracteristicas de liquidez e certeza, para
efeitos de execucdo judicial, nos termos do artigo 586 do CPC. Reveste-se das mesmas caracteristicas
qualquer obrigacdo definida neste Contrato como de responsabilidade da CONTRATADA e que, por
eventual determinagdo judicial ou administrativa, venha a ser paga pela CONTRATANTE.

12.11. Para assegurar o cumprimento de obrigacdes definidas neste Contrato como de responsabilidade
da CONTRATADA, a CONTRATANTE podera reter parcelas de pagamentos contratuais ou eventuais
créditos de sua titularidade, mediante simples comunicacdo escrita a CONTRATADA, bem como
executar a garantia prestada ou interpor medida judicial cabivel.

12.12. Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que prevé defesa prévia do
interessado e recurso no prazo definido em lei, sendo-lhe franqueada vista ao processo e ndo impedirdo
eventual reparacdo pelos danos causados pelo infrator.

12.13. Os valores relativos a multas serdo prioritariamente descontados de qualquer fatura ou crédito
existente na Administragdao Municipal, acrescido de juros de 1% ao més, contado da comunicagao oficial.
12.14. Na inviabilidade do disposto em 9.11, se o valor do pagamento for insuficiente, fica a
CONTRATADA obrigada a quitagdo da importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
comunicacao oficial.

12.15. Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela CONTRATADA, o débito
serd encaminhado para inscrigdo em divida ativa, podendo ser cobrado judicialmente.
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12.16. A pena de multa poderd ser aplicada cumulativamente com as demais sang¢des previstas neste
Contrato.

12.17. As sancgGes previstas neste Contrato ndo impedirdo eventual reparacdo pelos danos causados
pelo infrator.

12.18. Caso a CONTRATADA ndo cumpra os prazos estabelecidos para cada marco contratual, a
fiscalizagdo comunicara por escrito, que esta se encontra em mora, ficando sujeita apds o quinto dia de
atraso, ao pagamento de multa diaria correspondente a 0,1% (um décimo por cento) do valor total
estimado do contrato, desde que comprovada sua responsabilidade pelo atraso.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAO

13.1. O Contrato podera ser rescindido:

a) Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos do art. 137 da Lei n? 14.133, de 2021;

b) Por acordo entre as partes, reduzido a termo;

c) Na forma, pelos motivos e em observancia as demais previsdes contidas nos artigos 137 e seguintes
da Lei 14.133/21

13.2. Os casos de rescisdao contratual deverdo ser formalmente motivados, assegurados o contraditdrio
e a ampla defesa.

13.3. Ocorrendo a rescisdao deste Contrato e ndo sendo devida nenhuma indenizagdo, reparagdo ou
restituicdo por parte da CONTRATADA, a CONTRATANTE respondera pelo preco dos servicos, devido em
face dos trabalhos efetivamente executados pela CONTRATADA, até a data da rescisao.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DAS DISPOSICOES GERAIS

Sao condig¢des gerais deste Contrato:

14.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avengadas e as
normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total
ou parcial.

14.2. Este Contrato, bem como os direitos e obrigacGes dele decorrentes, ndo podera ser subcontratado,
cedido ou transferido, total ou parcialmente, nem ser executado em associacdo da CONTRATADA com
terceiros, sem avaliagdo técnica e autorizagdo prévia da CONTRATANTE, sob pena de aplicagdo de
sancgdo, inclusive rescisdo contratual, permanecendo a responsabilidade integral da CONTRATADA pela
perfeita execugao contratual, em caso de subcontratagdo autorizada pela CONTRATANTE.

14.3. A CONTRATANTE reserva para si o direito de ndo aceitar o fornecimento em desacordo com o
previsto neste Contrato, ou em desconformidade com as normas legais ou técnicas pertinentes ao seu
objeto, podendo rescindi-lo nos termos do previsto nos artigos correspondentes da nova Lei de
Licitagbes n? 14.133/2021, sem prejuizo das garantias fornecidas neste instrumento.

14.4. Qualquer tolerancia por parte da CONTRATANTE, no que tange ao cumprimento das obriga¢cdes ora
assumidas pela CONTRATADA, n3o importara, em hipdtese alguma, em alterag¢do contratual, novacao,
transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as cladusulas deste Contrato e podendo a
CONTRATANTE exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

14.5. Este Contrato ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de responsabilidade
entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA, seus agentes, prepostos, empregados, sendo a CONTRATADA a
Unica responsavel por todas as obrigacGes e encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela e
seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
social, de carater securitario ou qualquer outra.

14.6. A CONTRATADA, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou qualquer encarregado, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, direta ou indiretamente, a
CONTRATANTE, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execugdo do objeto deste
Contrato, ou da omissdo em executd-lo, resguardando-se a CONTRATANTE o direito de regresso na
hipdtese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

14.7. A CONTRATADA guardard sigilo sobre dados, informag¢ées e documentos fornecidos pela
CONTRATANTE ou obtidos em razao da execugdo do objeto contratual, sendo vedada toda e qualquer
reproducdo dos mesmos, durante a vigéncia deste Contrato e mesmo apds o seu término.
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14.8. A CONTRATANTE poderd suspender, quando julgar conveniente, a execucdo total ou parcial dos
servicos, comunicando previamente a CONTRATADA.

14.9. A CONTRATANTE ndo se responsabilizard por quaisquer autuacgbes fiscais, gravames futuros
decorrentes de interpreta¢des erroneas por parte do licitante na aplicagdo de impostos, suas aliquotas,
suspensdes, base de célculo, isengbes, etc.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DO REAJUSTAMENTO

15.1. Conforme o que disp&e a Lei Federal n2 9.069/95 ndo serd permitida a reajustamento monetario do
valor contratual em prazo de vigéncia inferior a 12 (doze) meses.

15.2. Em caso de prorrogacao, o reajuste do contrato sera anual, a partir da data de apresentacdo da
proposta, mediante aplicagdo da varicdo do IPCA (indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo).

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta da dotacdo orcamentdria
XXOXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX (CR n2 XXX).

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA VINCULACAO CONTRATUAL
16.1 Este Contrato estd vinculado de forma total e plena ao PROCESSO LICITATORIO DE N2 019/2026,
PREGAO ELETRONICO N2 001/2026, exigindo-se na execucao, rigorosa obediéncia aos seus termos.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — DA PUBLICACAO
18.1. O extrato deste Contrato serd publicado pela CONTRATANTE no Didrio Oficial do Municipio de
Itabira.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. As partes contratantes elegem o Foro de Itabira/MG com renuncia expressa a qualquer outro, por
mais especial que seja para dirimir quaisquer duvidas decorrentes do presente contrato e sua execugao.
E, por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de
igual teor e para um so efeito, na presenca das testemunhas abaixo.

Itabira, XXXXXXXXXXX.

VANESSA SILVA DE FARIA
FUNDAGCAO CULTURAL CARLOS DRUMMOND DE ANDRADE

CONTRATANTE
XXXXXXXXXXXXXX
XXX XXXXXXXX
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
ASSINATURA: ASSINATURA:
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