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TERMO DE REFERENCIA
(CONFORME ARTS. 6° e 40 DA LEI 14133/2021)

1. UNIDADE DEMANDANTE

Departamento de Producédo e Promogéao Artistica

2.DESCRIGCAO DO OBJETO
(definicdo do objeto, incluidos sua natureza e os quantitativos)

O presente documento versa sobre a escolha e contratagéo de profissional para consultoria de
processos administrativos, pedagoégicos e académicos, com o objetivo de atender as
necessidades da FCCDA no que diz respeito a Escola Livre de Musica de Itabira.

O objeto é classificado como bem/servigo de natureza comum, tendo em vista que seus padrdes
de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos, por meio de especificacdes
usuais de mercado.

2.1 ESPECIFICAGAO DO OBJETO
( especificagdo do produto, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca)

Contratagédo do consultor, Paulo Henrique Pinto Coelho Rodrigues Alves, CPF 058.*** ***-97
para realizagcado de consultoria de processos administrativos, pedagdgicos e académicos, pelo
periodo de 9 meses, com 20 horas semanais, sendo presencial e hibrido.

A contratada devera executar os servigos de:

Elaboracao, execugcdo e acompanhamento de projetos da educacao;

Consultoria técnica para as atividades de apoio a educacao;

Atividades de apoio a gestdo da educagao;

Elaboracado de documentos, visando oferecer o suporte necessario ao eficiente

desempenho das suas atividades e gerencias na area de educacao;

e Elaboracgao de relatérios técnicos mensais e de acompanhamento das agdes
desenvolvidas.

e Elaboracao, revisdo e implementacéo de Planos de Trabalho e Planos Politicos
Pedagodgicos.

e Articulagdo, organizagéo e execugao de eventos educacionais.

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A contratacdo justifica-se em razdo da necessidade de atender a demanda da Escola Livre de
Musica de Itabira para o bom andamento dos trabalhos, notadamente quanto ao oferecimento
de suporte necessario para o desempenho das atividades, agregando valor ao servigo oferecido
a populacgao.

A instituicdo enfrenta desafios relacionados a gestao de processos internos, adaptagcéao as novas
exigéncias pedagédgicas e a busca por melhores praticas académicas, e a expertise de um
consultor € fundamental para implementar solugdes eficazes nessas areas.

A consultoria proporcionard uma andlise detalhada dos processos existentes, identificando
pontos de melhoria, otimizagdo de recursos e maior integracéo entre as areas administrativa e
académica. Além disso, o consultor auxiliarda na implementacdo de novas metodologias
pedagodgicas e na capacitacdo da equipe, garantindo que a instituicao esteja alinhada com as
melhores praticas educacionais e regulamentagdes vigentes.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

(condigcdes indispensaveis para atender a pretensao contratual, tais como a i
natureza do servigo (se continuado ou nao), os padroes minimos de quali
critérios de sustentabilidade, dentre outros, fazendo referéncia aos estudos técnicos
preliminares correspondentes, quando for o caso)

1. Experiéncia e Qualificagao Profissional

e Formacgao Académica: O consultor deve possuir graduagdo em areas relacionadas a
administragdo, pedagogia, gestdo educacional ou afins. Pés-graduagédo ou
especializacbes nas areas de gestdo educacional ou processos pedagogicos serao
considerados diferenciais.

o Experiéncia Profissional: Comprovagao de experiéncia minima de 1 ano, em
consultoria em processos administrativos, pedagdgicos e académicos em instituigées
de ensino, preferencialmente no nivel [especificar, como ensino superior, escolas de
musica,

2. Conhecimento e Habilidades Técnicas

e Gestao Administrativa e Académica: Conhecimento aprofundado das melhores
praticas em gestdo de processos administrativos, académicos e pedagdgicos em
instituicées de ensino.

¢ Tecnologias Educacionais: Familiaridade com plataformas e sistemas de gest&o
académica, ferramentas de ensino a distancia e solugées digitais aplicadas a educacéo.

¢ Metodologias Pedagodgicas Inovadoras: Capacidade de propor e implementar
metodologias de ensino inovadoras que favore¢cam a melhoria do aprendizado e a
qualidade educacional.

3. Capacidade de Diagnostico e Analise
¢ Analise de Processos: Habilidade para realizar diagnéstico detalhado dos processos
administrativos, pedagdgicos e académicos existentes, identificando pontos criticos,
ineficiéncias e oportunidades de melhoria.
e Elaboragao de Plano de Ac¢ao: Capacidade para desenvolver um plano de acao
estratégico e personalizado, com solugdes praticas para otimizacdo dos processos e
melhoria da qualidade educacional.

4. Metodologia de Trabalho
e Plano de Trabalho: O consultor deve apresentar uma proposta detalhada de
metodologia de trabalho, com cronograma de atividades e etapas claras de execugao.
e Acompanhamento e Avaliagao: Capacidade de realizar o acompanhamento continuo
do progresso do projeto, realizando ajustes conforme necessario e oferecendo relatérios
periddicos de resultados.

5. Disponibilidade e Compromisso
e Disponibilidade para Visitas e Reunidées: O consultor devera ter disponibilidade para
visitas periddicas a instituicdo, conforme o cronograma estabelecido, além de se
comprometer a cumprir os prazos definidos.
e Engajamento no Projeto: Expectativa de que o consultor se envolva de forma ativa no
projeto, oferecendo suporte continuo e contribuindo de maneira proativa para a
implementacéo das melhorias propostas.

5. CONDIGOES DE EXECUGCAO
(1. Definigdo de como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu
inicio até o seu encerramento, 2. Indicacdao dos locais de entrega dos produtos e das
regras para recebimentos provisorio e definitivo, quando for o caso; 3. Especificagao da
garantia exigida e das condi¢gdes de manutengao e assisténcia técnica, quando for o caso)
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o Executar os servicos conforme as especificagdes constantes nestes Term

e Executar os servicos conforme necessidades da FCCDA, mediante apres
requisicao assinada, emitida por seu representante legal.

» O servico, mesmo entregue e aceito, fica sujeito a substituicdo, desde que comprovada
a pré-existéncia de defeitos, ma-fé do fornecedor ou condigdes inadequadas de
transporte.

e A empresa fornecedora ficara obrigada a atender todas as solicitagdes dos servicos
efetuados através de Nota de Empenho, desde que as notas sejam emitidas durante a
vigéncia da Ata de Registro de Pregos, mesmo se a entrega delas decorrentes sejam
previstas para data posterior ao vencimento da Ata.

6. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO
(como a execucgio do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo 6rgédo ou entidade)

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

A Administracdo podera convocar representante da empresa para adogado de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pela fiscal de contrato. O fiscal
acompanhara a execugdo do contrato para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

O fiscal comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato, com vistas a
renovagao tempestiva ou a prorrogacgdo contratual, quando for o caso.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugédo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

7. CONDI(}ﬁES DE PAGAMENTO
(critérios de medicdo e de pagamento)

O pagamento sera efetuado por meio do Departamento de Administracdo e Finangas da
Fundacdo, mensalmente, e em conformidade com as condicdes e das ordens de servigo
emitidas.

Os pagamentos a contratada somente serdo realizados mediante a efetiva prestacao dos
servigos nas condigdes especificadas neste Termo de Referéncia.

8. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
(com base em que sera escolhido o vencedor, incluindo apresentagcdo de documentos
obrigatdrios para habilitacéo)

Em se tratando de contratacdo de empresa para prestacdo de consultoria, para atender a
FCCDA, sera critério de afericdo o menor preco ofertado pelo proponente e, se a administracao
julgar necessario, determinara diligéncia sobre a prestacdo de servicos citadas neste Termo de
Referéncia, antes de proceder a contratagao.

A Prestacdo de Servicos de Assessoria e Consultoria Técnica, através desse Termo de
Referéncia devera observar rigorosamente as especificagcbes nele constante e as normas
técnicas aplicaveis a prestacao de servigos, além de apresentar e atender a todas as exigéncias
relativas a documentacgao exigida.

O profissional a ser contrato demonstra, através dos documentos apresentados, capacidade
técnica para realizacio do servicos,

9. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA
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(como devem ser apresentados os pre¢os, se serdo exigidas amostra, d%e_ouﬁso}g-
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critérios necessarios)

O preco devera ser fixo, em reais, equivalente ao de mercado. Dentro do valor propostoy
computados todos os custos necessarios decorrentes da prestacdo dos servicos objeto desta
licitagdo (transporte, hospedagem, alimentagéo, encargos) e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente, exceto as que constarem como responsabilidade da contratante na proposta
comercial.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA
(que sejam peculiares do objeto em questao, além das obrigacdes legais)

a) Prestar os servicos dentro do melhor padrdo de qualidade e confiabilidade e em
conformidade com o Plano de Trabalho aprovado;

b) Submeter os documentos produzidos ao gestor da FCCDA responsavel pelo
acompanhamento dos servigos;

c) Reaplicar os trabalhos quando nao atendidos os requisitos de qualidade do servico, se for
necessario;

d) Propiciar aos técnicos da FCCDA, as condicdes necessarias para assessoramento,
acompanhamento, avaliagéo e fiscalizagado referente a execugéo do proposto no projeto;

e) Manter confidencial a metodologia da pesquisa e os dados originais obtidos, que somente
poderdo ser divulgados e reproduzidos, total ou parcialmente, pela FCCDA ou mediante
autorizacado expressa e prévia;

f) Observar os principios e normas da Lei Geral de Protecéo de Dados;

g) Cumprir os prazos previstos neste Contrato e outros que venham a ser fixados pela FCCDA,
principalmente aqueles referentes a entrega dos servicos;

h) Dirimir qualquer duvida e prestar esclarecimentos acerca da execugdo deste Contrato,
durante toda a sua vigéncia, a pedido da FCCDA;

i) Apresentar relatérios mensais e relatérios conclusivos de cada etapa dos servicos.

11. OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE
(que sejam peculiares do objeto em questdo, além das obrigacdes legais)

a) Acompanhando o processo de execugao, visando a eficacia e qualidade do servico;

b) Permitir acesso do Contratado as instalagdes da FCCDA, sempre que se fizer necessario,
desde que se apresente ao responsavel pela unidade devidamente identificado;

c) Conhecer e aprovar os instrumentais e estratégia para coleta de dados;

d) Estipular prazo para reelaboragao dos instrumentais que se fizerem necessarios conforme
avaliacao;

e) Analisar, facilitar e aprovar, quando justificavel, as solicitagées de acesso as bases de dados
necessarias para a pesquisa dentro unidades da FCCDA,;

f) Solicitar a reaplicagcédo dos trabalhos, quando nao atenderem as especificagdes do objeto;

' g) Examinar e aprovar o Plano de Trabalho, inclusive sua reformulacdo, quando se fizer
necessario, desde que nao implique na alteragao do objeto do contrato;

h) Coordenar, fiscalizar, acompanhar e avaliar a execugdo deste contrato, de acordo com o
Plano de Trabalho apresentado e validar o servigo prestado pelo Contratado, o que nao fara
cessar ou diminuir a responsabilidade do CONTRATADO pelo perfeito cumprimento das
obrigacdes estipuladas, nem por quaisquer danos, inclusive quanto a terceiros, ou por
irregularidades constatadas;

i) Prover os trabalhos da Contratada com as informacgdes disponivel em suas bases de dados
e Transmitir ao CONTRATADO, por meio de sua FISCALIZACAO, as instrugdes eventualmente
necessarias a realizacao dos servigos, complementares a este contrato;

j) Analisar os documentos desenvolvidos e entregues pelo Contratado, fazer sugestées para
sua revisdo e complementacao e aprova-los nos prazos estabelecidos;

k) Examinar e deliberar quanto a aprovagao dos relatérios apresentados pelo Contratado;
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I) Comunicar ao CONTRATADO qualquer irregularidade encontrada na prestacao oh servicos,

fixando-lhe, quando n&o pactuado neste Contrato, prazo para corrigi-la;

m) Comunicar, por escrito e em tempo habil, a Contratada, quaisquer inst

procedimentos a adotar sobre assuntos relacionados com este Contrato;

n) Efetuar os pagamentos nos prazos e condi¢des estabelecidas neste Contrato.
12. ESTIMATIVA ORGAMENTARIA

(acompanhada dos pregos unitarios referenciais, das memédrias de calculo, os parametros

utilizados para a obtengdo dos pregos e calculos, que devem constar de documento

separado)

Valor mensal: R$ 9.000,00 (nove mil)

Valor total: R$ 81.000,00 (oitenta € um mil),

No valor consta todos os custos necessarios para a prestacao dos servigos, inclusive transporte,

hospedagem, alimentagéo e tributos.

O valor da proposta foi analisado com base nos seguintes documentos:

1) Termo de Contrato n° 121/2024 (Prefeitura Municipal de Sdo Gongalo do Rio Abaixo)

2) Contrato de Prestacéo de Servigos n° 153/2024 (Prefeitura Municipal de Itabira)

3) Contrato de Prestacéo de Servigos n° 240/2024 (Fundagéo Cultural Carlos Drummond de
Andrade)

13. SANCOES
(que sejam peculiares do objeto em questio, além das sangées legais)

No caso de descumprimento de qualquer clausula contratual e nos termos dos arts. 155 e 156
da Lei Federal n° 14.133/2021, a CONTRATADO ficara sujeita & aplicacdo das sancdes
estabelecidas na norma vigente.

Data:
Nome: Cintia Germano Torre Silva - Chefe do Depto de Producéo e Promogéo Artistica
Matricula: 691-2 e

\ \)\\\'

“‘\0’“\) ?k

Assinatura: \9 ‘e dO ?go.—"

14. ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

(Atestado do setor competente sobre a disponibilidade orcamentaria)
\
Dotacao Orcamentaria: %R % Valor R$: \R.§ OR ] A .
Q._,S N ate MO0 L, A~ AL M,Mvv‘lo
Data: W
Nome:
Matricula: \ “““i;
S-\\\)O o%¥

Assinatura: : ed%zq\x\’%;ﬁ,\oﬁ

15. AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE
Aprovo o presente Termo de Referéncia para prosseguimento. Encaminho ao Setor
Competente para definicdo da modalidade cabivel, bem como do Agente de Contratacdo, se
for o caso, nos termos da Lei 14.133/2021 e demais regulamentos pertinentes.

Data: & L F J— y\“ ?k?\\?\

Nome:i} caui gy . Al L Crana — D %\\,‘ “\?’

Matricula: 9 3.9 —_— \\\“%%%‘;\\“ﬁ“ @
/ S\)ffi:i‘?“\o
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Assinatura:

VISTO

16. ANALISE DO AGENTE/COMISSAO DE CONTRATAGCAO

Certifico que foi efetuada a analise de forma e teor do documento, conforme as exig&'«@g

legais e regulamentos pertinentes.

Data: /) ) ' x
Nome: (I n cw}t& l/“éiib" @Lﬁ

Matric&l_a: 131-> . Qg?’
Assinatura: m‘@
SR
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