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TITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Capitulo |
Da Caracterizacdo

Artigo 1° - A Escola Técnica "Dr. Gualter Nunes" (ETGN), tendo como sua
mantenedora a Fundacido Educacional “Manoel Guedes” com sede a Rua Rui
Barbosa, n°® 601, Bairro Valinho, nesta cidade de Tatui-SP, CEP 18.276-460,
telefone (15) 3251-4899, inscrita no CNPJ sob n° 50.780.675/0002-50, foi
criada e instalada pela Lei Municipal n® 911 de 10 de junho de 1.970 e
autorizada a funcionar pela Portaria do Departamento de Ensino Técnico de 08
de fevereiro de 1971, da Coordenadoria de Ensino Técnico da Secretaria do
Estado dos Negocios da Educacao, publicada no D.O.E. em 09/02/1971.
Artigo 2° - A Escola Técnica "Dr. Gualter Nunes" rege-se pelo presente
Regimento, pelo Estatuto da Mantenedora e pela legislacdo de ensino, em
especial, da educacéo profissional.

Capitulo Il
Dos Objetivos

Artigo 3° - A Escola Técnica "Dr. Gualter Nunes" tem por objetivo geral,
proporcionar ao educando a formacéo necesséaria ao desenvolvimento de suas
potencialidades como elemento de autor realizacédo, qualificacdo e habilitacdo
para o trabalho e preparo para o exercicio consciente da cidadania.

Artigo 4° — A Escola tem como objetivo especifico, cooperar na execucao das
Diretrizes Curriculares Nacionais, desenvolvendo o processo educacional de tal
forma que favoreca, de modo permanente, a transformacdo do conhecimento
em bens e servicos, em beneficio da sociedade, ministrando ensino técnico,
destinado a proporcionar formacao de profissionais, para os diferentes setores
da economia, capazes de se atualizar e de usar a sua competéncia técnica
com ética e responsabilidade social.

Artigo 5° — Os objetivos da Educacdo Profissional de Nivel Técnico deverao
convergir para os fins mais amplos da Educacao.

Capitulo Il
Da Organizacdo e Funcionamento da Escola

Artigo 6°—- A Escola esta organizada para atender as necessidades
educacionais e de aprendizagem dos alunos, em prédios e salas com
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mobiliario, equipamentos e materiais didatico-pedagdgicos adequados as
atividades profissionais dos cursos ministrados.

8§ 1° — A escola disponibiliza cursos em dois turnos diurnos e um turno noturno.
8§ 2° — Os estagios dos cursos do periodo noturno poderdo ser desenvolvidos
no periodo diurno, caso haja necessidade para viabilizacdo dos mesmos.
Artigo 7° — A carga horaria minima de cada curso da educacédo profissional
sera estabelecida com base no Catalogo Nacional de Cursos Técnicos (CNCT).
Paragrafo unico — Consideram-se de efetivo trabalho escolar, os dias em que
forem desenvolvidas atividades regulares de aula ou outras programacodes
didatico-pedagdgicas, planejadas pela escola, desde que envolva a presenca
de professores e a frequéncia controlada dos alunos.

Artigo 8°— A Escola Técnica "Dr. Gualter Nunes", oferece as seguintes
modalidades de cursos:

|. Habilitacdo Profissional de Técnico em Enfermagem — 1800h
Il. Especializacdo em Enfermagem do Trabalho — 450h
lll. Especializagdo em Enfermagem de Urgéncia e Emergéncia — 450h
IV. Habilitacdo Profissional de Técnico em Saude Bucal — 1320h
V. Habilitacdo Profissional de Técnico em Farmacia — 1320h
VI. Habilitacdo Profissional de Técnico em Seguranca do Trabalho — 1320h
Paragrafo unico — A ETGN podera, eventualmente, oferecer complementacao

de conteudos para atender as legislagcbes do ensino profissional de nivel
médio.

Artigo 9° — A Habilitacdo Profissional sera estruturada em modulos. Em alguns
cursos podera haver um conjunto de componentes curriculares que
correspondem a Qualificacfes Profissionais de Nivel Técnico, identificadas no
mercado de trabalho.

8§ 1° — A Qualificacdo Profissional integra itinerarios da respectiva Habilitacdo
Profissional de Nivel Técnico.

§ 2° - A certificagdo da Qualificacdo Profissional serd obtida ao término da
respectiva Habilitacdo Profissional.

8§ 3° - A carga horaria minima para a Qualificacdo Profissional referente a
ocupacdes regulamentadas por lei e/ou fiscalizadas por 6rgao proprio € de 50%
da carga horaria minima determinada para a respectiva Habilitacdo
Profissional, acrescida de estagio profissional supervisionado.

Artigo 10 — Os cursos deverdo ter autorizacdo para funcionamento expedida
pelo 6rgdo responsavel pela supervisédo escolar.

Artigo 11 — A Escola Técnica “Dr. Gualter Nunes” podera disponibilizar outros
cursos néo regulares, como os de capacitacao, aperfeicoamento e de formacao
livre, com a finalidade de atender aos interesses da comunidade, dentro das
possibilidades da escola, sem prejuizo do atendimento a demanda escolar e
aos objetivos educacionais.
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TITULO Il
DA GESTAO DEMOCRATICA

Capitulo |
Dos Principios

Artigo 12 — A Escola adota o principio da gestdo democrética, que tem por
finalidade possibilitar & mesma maior grau de autonomia, de forma a garantir:

e Pluralismo de ideias;
e Pluralismo de concepcdes pedagdgicas e
e Padrdo adequado de qualidade do ensino ministrado.

Artigo 13 — O processo de construcdo da gestdo democratica na escola sera

fortalecido por meio de medidas e acbBes dos Orgdos centrais e locais

responsaveis pela administracdo e supervisdo da rede estadual de ensino,
mantidos os principios de coeréncia, equidade e corresponsabilidade da
comunidade escolar na organizacao e prestacao dos servicos educacionais.

Artigo 14 — Para melhor consecucdo de sua finalidade, a gestdo democratica

na escola far-se-a mediante a:

|. Participacao dos profissionais da escola;

Il. Autonomia na gestdo pedagdgica, administrativa e financeira, respeitadas
as diretrizes e normas vigentes;

lll. Transparéncia nos procedimentos pedagdgicos, administrativos e
financeiros, garantindo-se a responsabilidade e o zelo comum na
manutencdo e otimizacdo do uso, aplicacédo e distribuicdo adequada dos
recursos publicos;

IV. Valorizacdo da escola enquanto espaco privilegiado de execugdo do
processo educacional.

Artigo 15— A autonomia da escola, em seus aspectos administrativos,

financeiros e pedagdgicos, entendidos como mecanismos de fortalecimento da
gestao a servigo da comunidade, sera assegurada mediante a:

|. Capacidade de a escola formular, implementar e avaliar sua Proposta
Pedagogica e seu Plano Escolar;
II. Admissdo de funcionarios e corpo docente através de concurso publico
e/ou processo seletivo;
lll. Administracé@o dos recursos financeiros, através de elaboracéo, execucéo e
avaliacdo do respectivo plano de aplicacdo, obedecida a legislacéao
especifica para gastos e prestacdo de contas de recursos publicos.
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Capitulo Il
Das Normas de Gestao e Convivéncia

Artigo 16 — As relagdes profissionais e interpessoais na Escola fundamentam-
se em principios de solidariedade, responsabilidade, ética, pluralidade cultural,
autonomia e gestdo democratica.

Artigo 17— A Escola ndo se responsabiliza por danos ou avarias e
desaparecimento de materiais, objetos e bens particulares de seus
funcionarios, corpo docente e discente que permanecam nas suas
dependéncias.

Secao |
Dos Direitos e Deveres da Direcdo, Coordenacdo e Funcionarios

Artigo 18 — Além dos direitos decorrentes da legislacdo trabalhista e/ou do
Estatuto do Funcionario Publico Municipal, sdo assegurados a Direcéo,
Coordenacéo e Funcionarios:
I. O direito a realizacdo humana e profissional;
[I. O direito ao respeito e as condi¢des condignas de trabalho e
[ll. O direito de recurso a autoridade superior.
Artigo 19 — A Direcdo, Coordenacido e Funcionarios cabera, além do que for
previsto na lei trabalhista:
I. Assumir integralmente as responsabilidades e deveres decorrentes de seus
direitos e de suas funcoes;
Il. Desempenhar suas fungdes com eficiéncia,
[ll. Cumprir seu horario de trabalho, reunibes e periodo de permanéncia na
escola;
IV. Manter com seus colegas um espirito de colaboracao e amizade, e
V. Tratar com urbanidade e respeito os alunos e a comunidade em geral.

Secao Il
Dos Direitos e Deveres do Corpo Docente

Artigo 20 — Sdo direitos dos docentes, além dos previstos aos demais

funcionarios e a legislagéo vigente:

I. Ter ao seu alcance informac¢des educacionais, bibliograficas, materiais
didaticos e outros instrumentos, bem como contar com assisténcia técnica
que auxilie e estimule a melhoria do seu desempenho profissional e a
ampliagéo de seu conhecimento;

II. Ter oportunidade de frequentar cursos de formacgédo, atualizacdo e
especializagéo profissional;

[ll. Dispor, no ambiente de trabalho, de instalacbes e materiais técnico-
pedagogicos suficientes e adequados, para que possa exercer com
eficiéncia suas fungoes;
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V.

Opinar sobre a utilizacdo de materiais, os procedimentos didaticos e 0s
instrumentos de avaliagdo do processo ensino aprendizagem dentre as
formas previstas neste Regimento e no Plano de Curso.

Artigo 21 — O docente tem o dever constante de considerar a relevancia social
de suas atribuicbes, mantendo conduta moral e funcional adequada a
dignidade profissional, em razdo da qual, além das obrigacdes previstas na
legislacdo vigente, devera:

VI.

VII.

VIII.

XI.

XII.

XIII.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

XVIII.

XIX.

Conhecer e respeitar as leis;

Zelar pela aprendizagem do aluno, respeitando-o como sujeito do processo
educativo;

Ministrar os dias letivos e horas-aula estabelecidos, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional,

Comparecer ao local de trabalho com assiduidade e pontualidade,
executando suas tarefas com eficiéncia, zelo e presteza,

Participar das reunides pedagodgicas e outras atividades, quando
convocado, podendo ser considerada como falta ao servico o néo
atendimento a convocacao;

Fornecer elementos para a permanente atualizagdo de seus
assentamentos, junto aos 6rgaos da Administracao;

Elaborar avaliagbes e encaminhar ao Responsavel Técnico. Aplicar as
avaliacdes, fornecendo dentro dos prazos fixados, as notas respectivas;
Dar vistas de provas aos alunos, comentando-as, esclarecendo os erros
cometidos e o critério adotado na correcao;

. Assentar as notas no Diario de Classe, elaborar dados estatisticos sobre o

aproveitamento dos alunos na prova e comunicar ao Responsavel Técnico.
Entregar as provas para o Responsavel Técnico ap0s o assentamento das
notas no diario de classe;

Estabelecer estratégias e executar atividades de recuperacdo para 0S
alunos;

Comunicar com urgéncia ao Responséavel Técnico os casos que estdo no
limiar da porcentagem de faltas;

Registrar as faltas coletivas como aulas efetivamente ministradas e
comunicar ao Responsavel Técnico;

Manter a disciplina em sala de aula e colaborar com a ordem e disciplina
geral da Unidade Escolar;

Responsabilizar-se pela utilizacdo e conservacdo de equipamentos e
instrumentos em uso nos laboratorios e salas de aula;

Elaborar Plano de Disciplina encaminhando-o ao Responsavel Técnico
para avaliagdo pelo menos 15 (quinze) dias antes do inicio da mesma,;
Impedir a entrada e/ou permanéncia em sala de aula e laboratérios, de
elementos estranhos a aula, que ndo portarem a devida autorizacao;
Dispensar turmas somente com a devida autorizacdo da Administracédo da
Escola;

Proceder a alteracdes de notas, depois que as mesmas ja tenham sido
entregues a Secretaria, somente com a devida autoriza¢éo do Responsavel
Técnico;
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XX.

XXI.

Entregar ao Responsavel Técnico o diario de classe concluido até, no
méaximo, 5 (cinco) dias Uteis apds o encerramento da disciplina;
Ler e cumprir orientagdes estabelecidas no “Manual do Professor”.

Secao |l
Dos Direitos e Deveres do Corpo Discente

Artigo 22 — Sao direitos dos alunos:

II.
V.

Ter assegurado o respeito aos direitos da pessoa humana e as suas
liberdades fundamentais;

. Ter asseguradas as condicoes de aprendizagem devendo ser-lhes

propiciada assisténcia por parte do docente;

Ter acesso aos recursos materiais e didaticos da Unidade Escolar;
Recorrer dos resultados das avaliacbes de seu desempenho;

Procurar o auxilio do Responsavel Técnico, da Coordenacdo Pedagdgica
e/ou da Direcao, para resolver as dificuldades no ambito escolar.

Artigo 23 — Sdo deveres dos alunos:

V.

V.

VI.

VII.

VIII.

XI.

Contribuir em sua esfera de atuacéo, para o prestigio da Unidade Escolar;
Comparecer, pontualmente e de forma participante, as atividades que |Ihe
forem relacionadas;

Obedecer as normas estabelecidas no Regimento Escolar, no Manual do
Aluno, as Normas de Conduta em Estagios e as determinacdes superiores;
Ter adequado comportamento social, tratando docentes, funcionéarios e
colegas com civilidade e respeito;

Cooperar para a conservacdo do prédio da Unidade Escolar, moveis,
equipamentos e material escolar, concorrendo também para a manutencao
de boas condicdes de asseio das salas de aula e demais dependéncias;
Observar probidade na execucao de qualquer prova ou trabalho escolar;
Submeter a aprovacdo dos superiores a realizacdo de atividades de
iniciativa pessoal ou de grupos, no ambito da Unidade Escolar;

Observar as normas de prevencdo de acidentes, utilizando
obrigatoriamente, quando for o caso, equipamentos de seguranca
previstos;

Efetuar a limpeza dos equipamentos e instrumentos que tenha utilizado,
assim como dos locais onde tenha efetuado o trabalho;

Indenizar o colega e/ou a Unidade Escolar pelos prejuizos que causar,
guando assim o determinarem seus superiores;

Apresentar-se com asseio, decentemente trajado e devidamente
identificado.

Artigo 24 — E vedado ao aluno:

Empenhar-se em luta corporal, praticar atos turbulentos ou perigosos e
participar de algazarras nas dependéncias da Unidade Escolar;

Usar linguagem impropria, praticar atos indecorosos ou ter em seu poder
material considerado nocivo a moral e aos bons costumes;
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[ll. Promover coletas, comercializagdo ou outros tipos de campanhas, na
Unidade escolar ou utilizando-se do nome da mesma;

IV. Dar publicidade ou distribuir boletins sobre assuntos que envolvam a
Unidade Escolar sob qualquer aspecto, sem a devida autorizacao;

V. Ausentar-se das salas de aula e laboratorios ou neles permanecer, apos o
término dos trabalhos normais, sem a devida autorizagao;

VI. Permanecer nas dependéncias da Unidade Escolar sem comparecer as
aulas e laboratorios a que esteja sujeito, sem a devida autorizagao;

VII. Praticar jogos de azar, nas dependéncias da Unidade Escolar;

VIIl. Guardar ou trazer consigo, bebida alcodlica, substancia entorpecente ou
gue determine dependéncia fisica ou psiquica;

IX. Permanecer em ambiente escolar, dentro ou fora da escola (salas de aula,
laboratorios, patio, estagios e atividades fora da escola) sob efeito de
alcool, ou qualquer outra substancia entorpecente;

X. Fumar em sala de aulas, laboratérios, e demais dependéncias da Unidade
Escolar;

XI. Portar ou introduzir nas dependéncias da Unidade Escolar armas, materiais
inflamaveis ou explosivos;

XIl. Portar, nas dependéncias da Unidade Escolar, material que represente
perigo para a saude, seguranga e integridade fisica e moral sua ou de
outrem;

XIll. Entrar com atraso na sala de aula, sem a devida autorizagao;

XIV. Participar de movimentos de indisciplina coletiva, na Unidade Escolar.

Secéo IV
Do Regime Disciplinar Aplicavel ao Corpo Discente

Artigo 25 - Ao aluno que cometer atos de indisciplina, ou que infringir o
estabelecido neste Regimento, depois de exercido o amplo direito de defesa e
ao contraditério, podera ser aplicado, de acordo com a natureza e a gravidade
da infracdo, as seguintes penalidades:

|. Adverténcia verbal;

Il. Adverténcia escrita;

lll. Suspenséo das atividades escolares de 01 a 04 dias letivos;
IV. Eliminagéo.
8§ 1°— A aplicagdo das penalidades acima descritas nao exime o aluno de
proceder a indenizacdo a que o ato der causa.
§ 2°—- As medidas disciplinares n&o seguirdo necessariamente a ordem
mencionada de | a IV deste artigo.
§ 3° — Toda medida disciplinar aplicada sera registrada no prontuario do aluno
e comunicado aos responsaveis, se menor de idade.
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Capitulo IlI
Dos Planos

Secéo |
Do Plano Escolar

Artigo 26 — Plano Escolar é a apresentacdo sistematica e justificada traduzida
num documento que registra 0 que a Escola pretende realizar. Nesse
documento a escola define suas finalidades e objetivos, estabelece um rumo,
um horizonte de trabalho. Portanto, o Plano Escolar € o documento que traca o
perfil da Escola, conferindo-lhe identidade prépria, na medida em que
contempla as intencdbes comuns de todos os envolvidos, norteia o
gerenciamento das acdes intra escolares e operacionaliza a proposta
pedagogica.

§ 1° — Anualmente, serdo incorporados ao Plano Escolar os seguintes anexos:

I. Relacao de professores de cada curso e respectivo RT,;
Il. Relag&o de funcionérios administrativos;
[ll. Matriz curricular por curso;
I\V. Calendario escolar e demais eventos da Escola;
V. Cronograma por curso;
VI. Cronograma de estagio por curso;
VII. Proposta pedagodgica da Escola.
§ 2° — O Plano escolar, elaborado em consonancia com os Planos de Cursos,

constitui documento da escola e do professor, devendo ser mantido a
disposicéo da Direcdo e Supervisao de Ensino.

Artigo 27 - O Plano Escolar serd encaminhado anualmente a Diretoria
Municipal de Ensino, para homologacéao.

Secéo ll
Do Plano de Curso

Artigo 28 — O Plano de Curso é um instrumento de trabalho que possui o
objetivo de referenciar a fundamentacédo legal, os contetudos, as metodologias,
os procedimentos e as técnicas a serem utilizadas no processo ensino-
aprendizagem, garantindo a organicidade e continuidade do curso, e contera:
I. Justificativa e objetivos;
[I. Requisitos de acesso;
lll. Perfil profissional de concluséo;
IV. Organizacao curricular;
V. Critérios de aproveitamento de conhecimentos e experiéncias anteriores;
VI. Critérios de avaliacdo da aprendizagem;
VII. Instalacdes e equipamentos;
VIIl. Pessoal docente e técnico envolvido no curso;
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IX. Certificados e diplomas.

Secéo Il
Do Plano de Disciplina

Artigo 29 - 0O Plano de disciplina é o planejamento feito para cada
componente curricular onde séo descritos os seguintes itens:

I. Nome do componente curricular;
Il. Carga horaria total;
[ll. Nome completo do docente;
IV. Objetivos gerais da disciplina;
V. Data de cada aula;
VI. Objetivos especificos de cada aula;
VII. Metodologia de ensino;
VIIl. Recursos didaticos;
IX. Avaliacdo.
8§1°-0s conteados praticos dos componentes curriculares devem

corresponder a, no minimo, 50% da carga horaria total da disciplina.

8§ 2° — ApOs a elaboracgéo do Plano de Disciplina feita pelo docente responséavel
pelo componente curricular, este deve ser avaliado pelo Responsavel Técnico
do Curso.

8 3° — O docente devera apresentar o Plano de Disciplina ao Responsavel
Técnico do Curso, no minimo, 15 (quinze) dias antes do inicio do componente
curricular.

8 4° — O Plano de Disciplina deve ser do conhecimento dos alunos desde o
inicio do componente curricular.

TITULO 1l )
DO PROCESSO DE AVALIACAO

Capitulo |
Dos Principios

Artigo 30 — A avaliagdo da ETGN, no que concerne a sua estrutura,
organizacdo, funcionamento e impacto sobre a situacdo do ensino e da
aprendizagem, constitui um dos elementos para reflexdo e transformacao da
pratica escolar e terd como principio o aprimoramento da qualidade do ensino.
Artigo 31 — A avaliacdo interna, processo a ser organizado pela escola sera
subsidiado por registros continuos do desempenho dos Responsaveis
Técnicos, dos Professores e dos Alunos nos diferentes momentos do processo
educacional.
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Capitulo Il
Da Supervisdo de Ensino

Artigo 32 — A Supervisdo de Ensino da ETGN seré realizada, através dos
orgaos proprios de Supervisdo da Secretaria Municipal de Educacao de Tatui.
Artigo 33 — Serdo avaliados todos os documentos oficiais necessarios ao
atendimento das legislacfes de ensino relativos ao ensino técnico profissional.
Artigo 34 — Anualmente sera avaliado o Plano Escolar e seus anexos:
Proposta Pedagogica, Matrizes Curriculares e Cronogramas.

Artigo 35 — ApGs a avaliacdo dos documentos, cabe ao 6rgdo de Supervisdo
as providéncias para a homologacao e publicacdo dos mesmos.

Capitulo IlI
Da Avaliacdo do Ensino e da Aprendizagem

Artigo 36 — A avaliacdo seré continua, visando auxilio, ajuda ao aluno e néo
como pressuposto de promocdo ou retengcdo. Devem ser valorizadas todas as
etapas do aprendizado, as discussdes, as opinides divergentes e as
experiéncias dos alunos.

Paragrafo Unico — A avaliacdo do aproveitamento devera incidir sobre o

desempenho do aluno nas diferentes experiéncias de aprendizagem, levando

em consideracao os objetivos visados.

Artigo 37 — A avaliacdo do processo de ensino e da aprendizagem tem por

objetivos:

|. Diagnosticar e registrar os progressos do aluno e suas dificuldades;

Il. Possibilitar que os alunos auto avaliem sua aprendizagem;

lll. Orientar o aluno quanto aos esforcos necessarios para superar as
dificuldades;

IV. Fundamentar as decisbes do Docente, Responsavel Técnico e
Coordenador Pedagodgico quanto a necessidade de procedimentos
paralelos ou intensivos de reforgo.

V. Orientar as atividades de planejamento e replanejamento dos conteudos
curriculares.

Artigo 38 — A verificacdo do rendimento escolar compreendera a avaliacdo do

aproveitamento e a apuragao da assiduidade.
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~ TITULO IV
DA ORGANIZAGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO

Capitulo |
Da caracterizacao

Artigo 39 — A organizacdo e desenvolvimento do ensino compreende o
conjunto de medidas voltadas a consecucdo dos objetivos estabelecidos na
proposta pedagdgica da Escola, abrangendo:

I. Niveis, cursos e modalidades de ensino;
[I. Curriculos;
lll. Projetos especiais;
IV. Estagio profissional.

Capitulo Il
Do Nivel, Cursos e Modalidades de Ensino

Artigo 40 — A Escola, em conformidade com seu modelo de organizagao,

ministrara:

|. Educacdo profissional com cursos de duracdo prevista em normas
especificas, destinados a habilitacdo profissional de técnico em nivel
médio.

Il. Cursos de especializacao de nivel técnico.

Artigo 41 — A escola poderd instalar outros cursos com a finalidade de atender

aos interesses da comunidade local, dentro de suas possibilidades fisicas,

humanas e financeiras ou em regime de parceria:

I. Médulos de cursos de educacdao profissional basica, de organizacgéao livre e
com duracdo prevista na proposta da escola, destinados a qualificacédo
para profissdes de menor complexidade, com ou sem exigéncia de estudos
anteriores ou concomitantes;

II. Cursos de educacédo continuada para treinamento ou capacitacdo de
professores e funcionarios, sem prejuizo para as demais atividades
escolares.

§ 1° — Para cumprimento do disposto neste artigo, a ETGN podera firmar ou

propor termos de cooperacao ou acordos com entidades publicas ou privadas,

desde que mantidos os seus objetivos educacionais.

§ 2° — Os termos de cooperagao ou acordos deverao ser firmados pela Direcéo

da Escola, desde que devidamente autorizados pela Mantenedora, e

submetidos a apreciacdo e aprovacdo do 6rgdo competente do sistema de

ensino, quando for o caso.

Artigo 42 — A instalacdo de novos cursos técnicos esta sujeita a competente

autorizacdo dos orgaos proprios do sistema de ensino.
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Capitulo IlI
Dos Curriculos

Artigo 43 — Os curriculos dos cursos serdo organizados de acordo com as
normas vigentes e supervenientes dos Conselhos Nacional e Estadual de
Educacéao e figurardo no Plano de Curso, a ser aprovado pelos 6rgédos proprios
do sistema de ensino.

Artigo 44 — Os cursos seréo organizados de modo a garantir o relacionamento,
a ordenacao e a sequéncia de contetdos, observando os aspectos qualitativos
no desenvolvimento da aprendizagem.

Capitulo IV
Dos Projetos Especiais

Artigo 45 — A ETGN podera desenvolver projetos especiais abrangendo:
|. Atividades de reforco e recuperacdo da aprendizagem e orientacdo de
estudos;
Il. Organizacéo e utilizacdo de salas de informatica, de leitura e pesquisa, de
multimidia e laboratorios;
[ll. Grupos de estudo e pesquisa;
IV. Outros de interesse da comunidade.
Paragrafo unico — Os projetos especiais, integrados aos objetivos da Escola,

serdo planejados e desenvolvidos por profissionais da ETGN, previstos na
Proposta Pedagdgica e aprovados nos termos das normas vigentes.

Capitulo V
Do Estaqgio Profissional

Artigo 46 — O estagio profissional supervisionado obrigatorio seré realizado em
ambientes especificos, junto a instituicdes de direito publico ou privado, com
profissionais devidamente credenciados e supervisionado por docentes,
visando assegurar ao aluno as condi¢cdes necessérias a sua integragdo ao
mundo do trabalho.

Paragrafo unico — O estagio abrangera atividades de prética profissional
orientada, vivenciadas em situacOes reais de trabalho e de ensino-
aprendizagem com supervisédo de docentes.

Artigo 47 — A carga horaria, sistematica, formas de execucao e procedimentos
avaliatorios do Estagio Supervisionado Obrigatorio serdo definidos nos Planos
de Curso.

Artigo 48 — O total de horas das atividades teérico-praticas nao sera
considerado no cOomputo da carga horaria do Estagio Supervisionado
Obrigatério.
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_ TiTULOV
DA ORGANIZAGAO TECNICO-ADMINISTRATIVA

Capitulo |
Da Caracterizacdo

Artigo 49 — O modelo de organizacdo técnico-administrativo adotado pela
Escola Técnica “Dr. Gualter Nunes” preserva a flexibilidade necessaria para o
seu bom funcionamento e esta adequado as caracteristicas da mesma.
Artigo 50 — A organizacédo técnico-administrativa da Escola abrange:
I. Ndcleo de Direcéo;
Il. Nucleo Técnico-Pedagdgico;
[ll. Nucleo Administrativo;
IV. Nucleo Operacional;
V. Corpo Docente;
VI. Corpo Discente.

Capitulo Il
Do Nucleo de Direcao

Artigo 51 - O Nucleo de Diregdo da ETGN é o centro executivo do
planejamento, organizagdo, coordenagédo, avaliagdo e integragéo de todas as
atividades desenvolvidas no ambito da Escola.
Paragrafo unico — Integra o Nucleo de Direcéo o Diretor da Escola e o Auxiliar
de Direcéo.
Artigo 52 — A Direcéo da Escola exercera suas fun¢des objetivando garantir:

l. A elaboracao e execuc¢ao da proposta pedagdgica;

Il. A administracdo do pessoal e dos recursos materiais e financeiros;
[ll. O cumprimento dos dias letivos e horas de aulas estabelecidas;
IV. A legalidade, a regularidade e a autenticidade da vida escolar dos alunos;
V. Os meios para o reforgo e a recuperacao da aprendizagem de alunos;
VI. A articulacdo e integracdo da escola com a comunidade.
Artigo 53 — Cabe ainda a Direcdo subsidiar os profissionais da escola, em
especial os representantes dos diferentes colegiados, no tocante as normas
vigentes e representar aos 0rgaos superiores da administracdo, sempre que
houver decisédo em desacordo com a legislacao.

Capitulo IlI
Do Nucleo Técnico-Pedagoégico

Artigo 54 — O Nucleo Técnico-Pedagogico tera a funcdo de proporcionar apoio
técnico aos docentes e discentes, relativo a:
|. Elaboracao, desenvolvimento e avaliacdo da proposta pedagogica;
Il. Coordenacado pedagdgica;
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lll. Responsabilidade técnica;
IV. Superviséo do estagio profissional.
Paragrafo Unico — Integram o Nucleo Técnico-Pedagdégico: o Coordenador

Pedagogico e o Responsavel Técnico de cada curso.

Capitulo IV
Do Nucleo Administrativo

Artigo 55 — O Nucleo Administrativo terd a funcdo de dar apoio ao processo
educacional, auxiliando a Direcao nas atividades relativas a:
|. Documentacao e escrituracao escolar e de pessoal;
Il. Organizagéo e atualizag&o de arquivos;
lll. Expedicao, registro e controle de expedientes;
IV. Registro e controle de bens patrimoniais, bem como de sua aquisicdo e
conservacao;
V. Registro e controle de recursos financeiros.
Paragrafo Unico — Integram o Nucleo Administrativo: Secretario da Escola e
seus Auxiliares Administrativos.

Capitulo V
Do Nucleo Operacional

Artigo 56 — O Nucleo Operacional tera a funcdo de proporcionar apoio ao

conjunto de ac¢des complementares de natureza administrativa e curricular,

relativas as atividades de:

l. Vigilancia e atendimento de alunos;

Il. Limpeza, manutencdo e conservacao da area interna e externa do prédio
escolar;

lll. Controle, manutencdo e conservacdo de mobilidrios, equipamentos e
materiais didatico-pedagdgicos.

Paragrafo Unico — Integram o Nucleo Operacional: Auxiliares de Servigos

Gerais, Motorista, Monitores, Inspetor de Alunos e Vigia Patrimonial.

Capitulo VI
Do Corpo Docente

Artigo 57 — Integra o Corpo Docente todos os professores da Escola, que
exercerdo suas fungdes, incumbindo-se de:

|. Participar da elaboracdo da proposta pedagdgica da escola;
II. Elaborar e cumprir plano de trabalho;
lll. Zelar pelo processo ensino-aprendizagem dos alunos;
IV. Estabelecer estratégias de recuperacdo para o0s alunos de menor
rendimento;
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V. Cumprir a carga horaria de efetivo trabalho escolar, além de participar
integralmente dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliacdo e ao
desenvolvimento profissional,

VI. Colaborar com as atividades de articulacdo da escola com as familias e a
comunidade;

VII. Cumprir as orientacfes estabelecidas no Manual do Professor.

Capitulo VI
Do Corpo Discente

Artigo 58 — Integram o Corpo Discente todos os alunos da ETGN a quem se
garantira o livre acesso as informacfes necessarias a sua educacdo, ao seu
desenvolvimento como pessoa, ao seu preparo para o exercicio da cidadania e
a sua habilitagdo para o mundo do trabalho.

Paragrafo Unico — O aluno deverd incumbir-se de cumprir as orientacbes
estabelecidas no Manual do Aluno.

TITULO VI
DA ORGANIZAGAO DA VIDA ESCOLAR

Capitulo |
Da Caracterizacdo

Artigo 59 — A organizacao da vida escolar implica um conjunto de normas que
visam garantir o acesso, a permanéncia e a progressao nos estudos, bem
como a regularidade da vida escolar do aluno, abrangendo, no minimo, os
seguintes aspectos:

I. Formas de ingresso, classificacdo, transferéncia e aproveitamento de

conhecimentos, estudos e experiéncias anteriores;

Il. Avaliacdo da aprendizagem;
lll. Frequéncia e compensacao de auséncias;
IV. Promocao e recuperagao; e

V. Expedicdo de documentos de vida escolar.

Capitulo Il
Das Formas de Ingresso, Classificacdo, Transferéncia e Aproveitamento de

Conhecimentos, Estudos e Experiéncias Anteriores

Artigo 60 — O periodo de matricula sera previamente fixado pela Direcao da
Unidade Escolar.

Artigo 61 — Poderao ingressar nos Cursos oferecidos pela ETGN alunos que ja
tenham concluido o Ensino Médio ou que estejam cursando,
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concomitantemente, o mesmo, dependendo das exigéncias especificas
contidas em cada Plano de Curso.

Paragrafo unico — Para 0s que estejam cursando o ensino médio podera
ingressar, segundo a Resolugdo CNE/CEB n° 06 de 20 de Setembro de 2012,
artigo 7° item Ib, na forma articulada concomitante, ou seja, matriculas distintas
para cada curso, em distintas instituicoes.

Artigo 62 — A matricula do aluno sera efetuada observada as diretrizes para o
atendimento da demanda escolar e a apresentacdo, em coépias reprograficas,
dos seguintes documentos:

I. Requerimento de matricula assinado pelo proprio aluno, se maior e pelo
seu responsavel, se menor de 18 anos;
Il. Certiddo de Nascimento ou Casamento;
lll. Cédula de Identidade;
IV. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
V. Comprovante de endereco;
VI. Carteira de Vacinacao atualizada.
VII. Titulo de Eleitor (quando couber);
VIIl. Comprovante de votacdo na Ultima eleicdo (quando couber);
IX. Certificado de Alistamento Militar/ Reservista (Qquando couber);
X. Histérico Escolar do Ensino Médio, ou comprovante de estar cursando o
mesmo.
Paragrafo Unico — Tais documentos serdo o ponto de partida para a

elaboracdo do prontuario do aluno, onde constara toda a documentacdo
relativa a sua vida escolar.
Artigo 63 — A Escola podera realizar Vestibulinho, quando julgar procedente,
aplicando instrumentos que avaliem as competéncias essenciais ao
desenvolvimento do curso, relativas aos conhecimentos adquiridos no ensino
fundamental ou profissional, conforme o caso.
Artigo 64 — O pedido de transferéncia sera dirigido a Direcdo da Escola, pelo
aluno ou, se menor, pelo seu representante legal, observada a legislacao
vigente.
8§ 1°- O pedido de transferéncia do aluno para outro estabelecimento de
ensino sera deferido independentemente da época, sendo a documentacgéo
correspondente expedida no prazo maximo de 30 dias.
§ 2° — O pedido de transferéncia de aluno vindo de outro estabelecimento sera
deferido ou indeferido, a critério da Dire¢cdo da Escola, apds analise do Nucleo
Técnico-Pedagdgico, tendo considerado o0s estudos realizados e as
competéncias gerais e especificas, objetivado o perfil profissional de
concluséo.
Artigo 65 — Poderdo ser aproveitados o0s conhecimentos e experiéncias
anteriores do estudante, desde que diretamente relacionados com o perfil
profissional de conclusdo da respectiva qualificacdo ou habilitacédo profissional,
gue tenham sido desenvolvidos:

Rua Rui Barbosa, n.° 601 — Bairro Valinho — CEP 18.276-460 — Tatui — S&o Paulo — Fone/Fax (15) 3251.4700 — Inscri¢do

Municipal n.° 000283910 — CNPJ 50.780.675/0001-79 — Utilidade Publica Federal: Portaria 1.934, 25/11/2007 - Utilidade Publica
Estadual — Lei n.° 12.337/2006 — 12/04/06 — Utilidade Publica Municipal — Lei n.° 3.668/2005, de 10/06/2005

18



FUNDAGAO EDUCACIONAL “MANOEL GUEDES”
ESCOLA TECNICA “DR. GUALTER NUNES”

Educacao Profissional Técnica de Nivel Médio

REGIMENTO ESCOLAR

I. Em qualificacbes ou habilitacbes profissionais de nivel técnico
regularmente concluidos no mesmo curso de Educagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio, desde que os componentes atendam ao previsto
na matriz curricular vigente e em seus contetdos programaticos descritos
no Plano de Curso;

Il. Em qualificacdes profissionais e etapas ou modulos de nivel técnico
regularmente concluidos em outros cursos de Educacdo Profissional
Técnica de Nivel Médio;

[ll. 1l — Em cursos destinados a formacéao inicial e continuada ou qualificacéo
profissional de, no minimo, 160 horas de duracdo, mediante avaliacdo do
estudante;

IV. Em outros cursos de Educacdo Profissional e Tecnoldgica, inclusive no
trabalho, por outros meios informais ou até mesmo em cursos superiores
de graduacéo, mediante avaliacdo do estudante;

V. Por reconhecimento, em processos formais de certificagdo profissional,
realizado em instituicdo devidamente credenciada pelo 6rgado normativo do
respectivo sistema de ensino ou no ambito de sistemas nacionais de
certificacao profissional.

8 1° - O requerimento solicitando o aproveitamento de estudos ja concluidos

deverd ser feito por escrito a Dire¢do da Escola, antes do inicio do componente
curricular, em tempo habil para deferimento, desde que o aluno esteja
matriculado no inicio da turma.

§2°- 0O Responsavel Técnico avaliara as competéncias profissionais
apresentadas pelo aluno, emitindo parecer sobre a possibilidade do
aproveitamento e dispensa do aluno cursar determinado componente
curricular.

§ 3° - Os resultados das avaliages e o parecer do Responsavel Técnico serdo
registrados nos documentos devidos e arquivados no prontuéario do aluno.

8§ 4° — A deciséo final cabera a Direcao da Escola.

Capitulo Il
Da Avaliacdo da Aprendizagem

Artigo 66 — Na avaliagdo de cada componente curricular, deverdao ser
utilizados, no minimo, 2 (dois) instrumentos de avaliacdo, de conformidade
com o numero de horas/aulas do Componente Curricular.

§ 1°— A quantidade de avaliacgbes de cada componente curricular sera
mencionada nos Planos de Cursos.

§ 2° - Serdo considerados instrumentos de avaliagdo escolar: prova escrita
dissertativa, questdes objetivas, questdes de multipla escolha, de interpretacdo
de texto, de identificagédo, trabalho escrito, apresentagédo oral de trabalho
avaliado através de ficha individual com itens definidos anteriormente,
mediante conhecimento do aluno.
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§ 3° - Todas as atividades praticas desenvolvidas em laboratério deverdo ser
avaliadas e documentadas através de critérios detalhados que sejam do
conhecimento dos alunos.

Artigo 67 — A avaliacdo final do aproveitamento sera a média aritmética das
notas obtidas durante o desenvolvimento de cada componente curricular.
Artigo 68 — O aproveitamento final (média) sera expressa em notas na escala
de 0O (zero) a 10 (dez), graduados com intervalos decimais (de 0,5 em 0,5).
Artigo 69 — Nao havera prova final.

Artigo 70 — Os estagios de aprendizagem terdo avaliacdo adequada a
natureza do tratamento metodoldgico dispensado, sem direito a recuperacdo
por deficiéncia de aproveitamento e/ou assiduidade.

Capitulo IV
Da Frequéncia e Compensacado de Auséncias

Artigo 71 — A frequéncia minima € de 75% do total de horas do efetivo trabalho
educacional em cada componente curricular tedrico.

Paragrafo Unico — A Frequéncia minima para o Estagio Obrigatorio
Supervisionado € de 100% da carga horaria estabelecida.

Artigo 72 — O aluno podera cumprir atividades para compensar auséncia ao
final de cada componente curricular, exceto estagios, quando registrar
frequéncia inferior a 75% e igual ou superior a 65%.

§ 1° - O aluno devera ser convocado, por escrito, para realizar atividades de
compensacao de auséncias, com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de
antecedéncia. A convocacdo devera mencionar o dia e o horario da
compensacdo e sera feita em 2 (duas) vias, sendo que uma via ficara
arquivada no prontuario do aluno e a outra Ihe sera entregue.

§ 2° - A atividade para compensacao de auséncia deverd obrigatoriamente
realizar-se na propria escola, em horario ndo coincidente com o horario regular
de aulas do aluno.

8§ 3°- 0O conteudo da atividade de compensacdo de auséncia estara sob a
responsabilidade do Professor e da supervisdo do Responsavel Técnico do
Curso que determinardo sua natureza, efetuardo o controle e o registro de sua
execucao e a remeterdo a Secretaria.

8 4° - No final do periodo de desenvolvimento do componente curricular, a
atividade de compensacgédo de auséncia sera registrada no diario de classe para
o computo final de frequéncia do aluno.

Artigo 73 — Quanto a estagios supervisionados, o aluno devera apresentar
100% de frequéncia, em cada componente curricular, sem o que, 0 mesmo
sera considerado retido por frequéncia.

§ 1° — Para 0s cursos em gque o estagio faz parte do componente curricular:
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1- O aluno que concluir a parte tedrica, mas nao concluir o estagio devera
cursar novamente 0 componente curricular em questdo, em turma
subsequente.

2- O aluno devera apresentar 100% de frequéncia no estagio, sem o que, 0
mesmo sera considerado retido por frequéncia.

§ 2° - Para o0os cursos em que o estagio ocorre no final do curso, como
componente curricular independente:

1- O aluno que néo concluir todos os componentes curriculares tedricos nao
poderé realizar o estagio.

2- O aluno que concluir toda a parte tedrica do curso, mas nao concluir o
estagio, estara retido.

3- O aluno deveréa apresentar 100% de frequéncia sem o que sera considerado
retido por frequéncia.

Artigo 74 — A Escola oferecera condicGes especiais aos alunos impedidos de
frequentar as atividades escolares normais mediante atestado médico e/ou
documento comprobatorio.

8 1° A oferta de condigbes especiais de aprendizagem e avaliagdo ndo se
aplicardo aos componentes curriculares de carater pratico e/ou estagios
supervisionados obrigatorios.

8§ 2° Os procedimentos referentes as condicbes especiais das atividades
escolares de aprendizagem e avaliacao serdo discriminadas no Plano Escolar.

Capitulo V
Da Promocdo, Recuperacdo e Retencao

Artigo 75 — Sera considerado promovido o aluno que obtiver em cada
componente curricular, inclusive no Estagio Supervisionado:

| - Nota igual ou superior a 5,0 (cinco);

Il - Frequéncia minima de 75% do total de horas do efetivo trabalho
educacional em cada componente curricular teorico;

Il - Frequéncia de 100% da carga horaria estabelecida para cada Estagio
Supervisionado.

Artigo 76 — Estudos de recuperacao para os casos de baixo rendimento
escolar serdo realizados de forma paralela e ao final de cada componente
curricular. De acordo com a necessidade, os professores poderdo solicitar a
Coordenacédo Pedagodgica e ao Responsavel Técnico a criacdo de grupos
especiais para solucéo de dificuldades especificas.

Artigo 77 — A recuperacao da aprendizagem sera realizada através de uma
prova escrita, apos o término do componente curricular, sempre que for
detectada dificuldade de aprendizagem, ou seja, média inferior a 5,0 (cinco).
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Paragrafo Unico — A prova de recuperacéo da aprendizagem deve adequar-se
aos conteudos do componente curricular nos quais a nota do aluno foi
insuficiente.

Artigo 78 — O resultado definitivo serd a média aritmética obtida pela soma da
prova de recuperacdo com a média existente antes da avaliagdo de
recuperacado do referido componente curricular.

Artigo 79 — Sera considerado retido o aluno que obtiver em qualquer dos
componentes curriculares, incluindo estagio supervisionado nota inferior a 5,0
(cinco) e frequéncia inferior a 75% do total de horas do efetivo trabalho
educacional de componente curricular tedrico como também frequéncia inferior
a 100% da carga horaria estabelecida para estagio supervisionado.

§ 1° - O aluno que ficar retido por assiduidade e/ou aproveitamento insuficiente
em até 3 (trés) componentes curriculares que ndo se constituam em pré-
requisito, poder& dar continuidade aos estudos, na mesma turma.

§ 2° — O aluno que ficar retido por assiduidade e/ou aproveitamento insuficiente
em mais de 3 (trés) componentes curriculares que ndo se constituem em preé-
requisito e/ou 1 (um) componente curricular considerado pré-requisito ndo
podera dar continuidade aos estudos, na mesma turma.

§ 3°-0Os componentes curriculares que constituem pré-requisito para
continuidade dos estudos estdo mencionados no Plano de Curso.

8 4° — O aluno que ficar retido por aproveitamento insuficiente de nota inferior a
5,0, apGs estudos de recuperacdo, em componentes curriculares que nao se
constituem pré-requisito, podera requerer Regime de Progressdo Parcial de
Estudos.

§ 5° — O aluno em Regime de Progressdo Parcial de Estudos (RPP) podera
cursar concomitantemente em turno oposto ao qual ele se encontra
regularmente matriculado ou em turma subsequente até no maximo 2 anos.

8§ 6° — Estardo dispensados do Vestibulinho a que se refere o artigo 63 do
Capitulo 1l deste Regimento, os alunos que requererem 0 Regime de
Progressdo Parcial de Estudos, podendo ingressar em turma subsequente até
no maximo 2 anos.

Artigo 80 — As normas regimentais e os critérios de avaliagdo, frequéncia,
promocao, recuperagao e retencao, deverao ser de conhecimento de todos os
alunos.

Capitulo VI
Da Expedicdo de Documentos da Vida Escolar

Artigo 81 — Cabe a ETGN expedir histéricos escolares, certificados de
qualificacéo profissional ou diplomas de habilitacdo profissional de técnico, com
especificacdes que assegurem a regularidade e autenticidade da vida escolar
dos alunos, em conformidade com a legislacao vigente.
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8 1° - Os Diplomas de Habilitagdo de Técnico explicitarédo o titulo de técnico na
respectiva habilitacdo profissional, mencionando o eixo tecnoldgico ao qual se
vincula, o perfil profissional de conclusdo e as competéncias profissionais.

§ 2°-0Os Certificados de Qualificacdo Profissional explicitardo o0 eixo
tecnologico ao qual se vincula, a ocupacéao certificada, o correspondente titulo
profissional, o perfil profissional de conclusdo e as competéncias profissionais.
§ 3% - Os Histéricos Escolares acompanhardo os Diplomas e Certificados de
Concluséo e conterdo os componentes curriculares cursados, de acordo com o
correspondente perfil profissional de conclusdo, explicitando as respectivas
cargas horérias, frequéncias e aproveitamento do concluinte.

8§ 4°—-0Os Histéricos Escolares acompanhardo o0s documentos de
transferéncias dos alunos e conterao também as competéncias ja constituidas.

8§ 5°-0Os Diplomas de Formacdo Técnica serdo expedidos mediante a
apresentacao do Historico Escolar e Certificado de conclusdo do Ensino Médio
da Educacéo Basica.

Artigo 82 — Os certificados e diplomas obtidos nos cursos de nivel técnico
terdo efeitos de qualificacdo e habilitacdo profissional para exercicio da
profissdo, sem dar direito a prosseguimento de estudos em nivel superior.

TiTuLO VI
Das Disposicdes Gerais

Artigo 83 — A concordancia expressa do aluno, se maior, do responsavel, se
menor, com os termos do Regimento devera ser condicdo para a matricula.
Artigo 84 — A ETGN mantera a disposicdo do responséavel, se aluno menor e
dos demais alunos copia do Regimento Escolar, aprovado pelo 6rgdo
competente.

Artigo 85 — O prazo para interposicao de recurso € de até 5 (cinco) dias Uteis
contados da data de publicacdo do ato recorrido ou de sua comunicacdo ao
interessado.

Artigo 86 — Todas as peticdes, representagdes ou oficios, dirigidos a qualquer
autoridade, formulados por membros da escola, deverdo ser encaminhados e
devidamente informados, quando for o caso, a Dire¢éo da Escola.

Artigo 87 — O valor total do curso, bem como seu parcelamento, sera
estabelecido antes do inicio das matriculas e sera obedecida a legislagcdo em
vigor sobre as mensalidades escolares.

Artigo 88 — Incorporar-se-80 a este Regimento as determinacgbes
supervenientes, oriundas de disposi¢cdes legais ou de normas emanadas dos
orgaos competentes do Sistema Educacional de Ensino.

Artigo 89 — Qualquer modificacdo no Regimento, pretendida pela Mantenedora
sera submetida a aprovacéao do 6rgao responsavel.
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Artigo 90 — Aplica-se subsidiariamente, no que couber, o Estatuto dos
Funcionarios Publicos do Municipio de Tatui.

Artigo 91 — Os casos omissos e ndo previstos neste Regimento seréo
decididos pela Dire¢do da ETGN, a luz da legislacéo vigente.

Artigo 92 — Este Regimento, ap0s sua aprovacdo pelo érgdo responsavel da
Secretaria Municipal de Educacéo de Tatui, entrard em vigor a partir de 01 de
Janeiro de 2020.

Tatui, 20 de Novembro de 2019.
Renata Loretti Ribeiro
Diretora da Escola
RG 16.794.422 Coren/SP 42.883
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