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Lettrage

Qu’est ce que le lettrage ?

Le lettrage comptable consiste a attribuer une lettre a un ou plusieurs montants au débit pour les faire correspondre
a un ou plusieurs montants au crédit. Traditionnellement, il permet de faire un lien entre une facture et son
réglement.

1. Comprendre le lettrage

Le lettrage est affiché dans la premiére colonne du blogue des factures ainsi que dans le relevé. Le # signifie que
le montant au crédit a été attribué a plusieurs factures.

ﬂ DEMO Compte
Deredinger Béatrice PF -7B5.20 05051208 Aucun Py ras|ras
5 1.21966 us 1'387 45 Aucun Recal Aucun By
Tous ez sous-comptes ]F'] A]
Facture Gr. Date Description Mantant Solde Envaypé
B |FC-1193 FF 27.01.03 Facture créditée F 286.40 -~ []
C Fa000s FF 01.06.04 Tit. 22.6.94 F E5.10 -~ -]
A FAQDOTT FF 11.06.00 Trt. 26.7.94 P 937.70 |0 a
O |FAT247 PF 071.06.05 5J LAUSANME  Trt 26.03 Dr U, Stimarol P 86.80
E |FAZ125 PF 11.08.14 | Trt. 20.3.00 Dr U. Stimoral F 286.40 l:‘
Date Pidce Libellé BB cote B Det Crédit
4102z P
A 22 06 56 Faiement BVR P 1020 21.00
A 305593 Acompte F 1000 120.20 =
A Q10601 FOO17 Foo? F |BO010 937 70 a 6*‘5?
B 5.01.03 |MC1193 Mate de crédit pour F1193 F |BO10 286.40
B Ermaoz  F1193 F1192 P EONO ‘ 28E.40 7]
C j01.06.04 |FOOOS FOoo0s F |BO10 ES.10 a N
D J01.0505 F1247 F1247 - SJ LAUSANNE F 6010 86.60 _—
E [11.0814 |F2125 |T|t. 20.9.00 Dr L. Stimarcl |F’|ED1D | 288.4D| \
# 241022 Paiement P 1020 [2'000.00]
" " " " 7E5.20
& 736.50
E BiE | 2me4n
o B 86.80
_L E5.70
IV Historique complet 14 Eoiitures Salde -FES.20 1662.40 2'427.sn|
i |[3] [
2. Comment faire le lettrage
En principe le lettrage se fait automatique lors de | ‘Sawmionem = N =T T T
). . L. . i 1821989 n P Gs 89670 pucunfecal  AucinFde m“s Yo Iil E [j_;] j
limport des paiements, saisie de paiement au | ey o [m] e e
cabinet, note de crédit, etc.. Il arrive cépedant que frowe & | ose beapen ovrs 5o b _ ﬂﬁ % @ Q b ;:"
R . Fravs 0w |01tz samestazn: Pl mw  mw BE e P
le lettrage doit étre fait manuellement, par exemple e e e
. 1050308 12300 31 0308
pour certains acomptes. 2, Emae
5::;»;2 Pice Lot E!l? e B Dite it @‘I
010622 FAX4E It 530631622 g Assisiant ] F_E010 E550 b
Si la configuration du bouton est faite, un clic Ptz — e =l
suffit pour faire le lettrage. (voir point 4) i
Dans le cas contraire, il faut le faire en sélectionnant
la facture dans le bloc des factures puis le paiement g S D BT
correspondant dans le relevé et cliguer sur -E'E!
il
[ Historique comptet 2 éuier Sclde = X s
Le bouton L permet de supprimer un lettrage. 1 EEEEIE
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3. Vérification du lettrage

Nous vous conseillons de vérifier le lettrage au minimum une fois par mois quand les rappels sont envoyés.

Pour vérifier le lettrage, vous pouvez sortir la liste depuis le menu sélection - recherche sur les comptes puis cochez
Comptes a lettrer.

Cochez la case sous-comptes perméables pour voir les lettrages possible entre sous-comptes (patient-assurance).

Recherche sur les comptes

() Débiteurs
Créanciers
8 Selde nul Etatle |25.70.2022

. Inclure les débiteurs externes
() Dossiers ouverts

Comptes a lettrer
|| Sous-comptes perméables

Un compte & lettrer contient des acomptes qui pourraient Btre attribués & une facture.

() Contréle de solvabilité

Salvahbiité = [Ind\fférent #I

[ Solvabilité périmée depuis plus de 183 jours

() Demande de solvabilité

Fiechercher l Ure demands #]

Périnde demande | Sans importance S

(73 Plans de paiement ouverts

() Débiteurs avec plan de paiement ouvert

Options

(] Seulement les patient avec un RDV agendé

Anuler

Le systeme vous affichera la liste des patients comme ci-dessous,
Il est possible que vous ayez une vue différente, vérifiez dans le menu Accés - Liste Etat de compte.

DEMO Liste Etat des comptes = e ==
Traitements Compte
Patignt Trait. en cours Dem. cons. Prochain Rdv | A fachurer Déhit Awance A recewoir Devis
1 ZECHANTILLON Emil R PF A4 HO1  10.10.22 896 70/ 5 40] B5.90; B9E. 70 EAE. 401
2 Bonnaire Sandine FF @ A2 [4s1] 180316 3410 361 .15] £341.20] 4945595 4'B56 A0
3 Dupont Eric: CMD @ P4 [HD2) 040215 328640 203510 32160 2103800 1'499.75)
4 Dupetuis Ami PF o |P3 /P4 5 Us 268045 440210 525 5m30 205 a0
& Pasca kabelle FF e Us 130800 - dmoo[ 19170 570 -
7 Jacquot Andié St 6Pl HDT 07.0519 13200 44090 10000 47290 56110
9 Durussel Eric: R St @|R3 /R4 HD1 260515 22685 415 40] H03.00] 2035.25 -
Se‘eTD;‘tDaT 2; Tii Defaut Total EI

Vous pouvez accéder au relevé du patient en faisant un double-clic sur le patient puis naviguer d’un patient a I'autre
avec les fleches en bas de I’écran.
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4. Configuration

Il est possible de configurer I'ordre de lettrage du bouton selon les options ci-dessous, si vous souhaitez
modifier cette configuration veuillez nous contacter.

Lettrage du compte

Idn clic sur le bouton “Lettrer”’ effectus dans l'ordre

[] 1) Lettre les couples débit-crédit de méme montant, sauf les factures
[]2) Lettre chagque débit (sauf les factures) compensé exactement par M crédits
[] 3} Lettre chaque facture avec un crédit unique de méme montant

[] 4 Lettre chaque facture avec les crédit disponibles, dans I'ordre chronologique
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