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Création et configuration agenda

A lire attentivement

Lorsqu’un nouveau praticien/hygiéniste commence il ne faut surtout pas utiliser un agenda existant !
Veuillez créer un nouvel agenda, vous pouvez nous contacter si des rendez-vous doivent étre transférés
d’un agenda a l'autre.

1. Création d’'un agenda

Avant de pouvoir créer un agenda il est nécessaire de créer le praticien/hygiéniste (voir manuel nouveau
praticien/hygiéniste).

Pour la création de I'agenda allez dans le menu fichier - configuration - modules agenda.

Livres de rdv Filtres Motifs Options Présentation Apparence Agendas F
Cliquez sur ajouter pour la création d’un nouvel agenda. La

7 |Us  |DrU. Stimoral fenétre ci-dessous s’ouvrira pour la configuration de 'agenda.
HD1 Azsistant

4 HDZ | Huygiéniste
Az Hygiéniste 2
JB J. Baumann

S JFér  |Jours Férigs
S [LAB Laborataire

2. Configuration d’'un agenda

Il 1n-a5 l1n-as . . , . . . . .
1 HyoiEni Configurer Hygiéniste. : Sélectionner l'agenda dans la liste, puis clic droit sur configurer. La
——— | configuration est aussi disponible depuis le module Agenda dans la
Vmemm E2oiio _H aa.nn |..<.rm Conﬁguration.

Onglet données de base

Livie de rdv L’abréviation
Abréviation [15 ] 8 Livre actif S Abréviation du calendrier, maximum de 4 caracteres
Mom  [Dr 0. Stimoral Livre actif
Praticien [0S = Active ou désactive le calendrier
Motif par défaut | Divers 1| Nom

Divisions horaires (IR EETEEET o z Nom qui s’affiche dans I'agenda et sur I'impression du rdv

Utiliser planning de  [JFér Eﬂ Praticien
Infa Choix du praticien définit dans la configuration des praticiens

Motif par défaut
Choix du motif par défaut pour les rendez-vous

Divisions des horaires
Permet de séparer le calendrier en tranche horaire

Utiliser planning
Permet de reprendre un planning existant (par exemple : JFér -> Jours fériés)
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Fappel de RO Planning d’envoi SMS
— Permet de sélectionner I'envoi SMS ou Email
Planning d'envoi des SMS
Expéditeur des SMS  |Dentiste ExDedlteur des SMS

Expéditeur des SMS
Plarning d ervol des Email

Adresze email expéditeur |

Planning d’envoi Email
Permet de sélectionner I'envoi SMS ou Email

Délai de rappel automatique [ Selon patient > ]

Adresse email exp.
Permet de définir une adresse d'expéditeur par calendrier
autre gue I'adresse principale d’envoi

Confirmer immédiatement les RDV non-rappelés

Délai de rappel auto.
Permet de définir un délai d’envoi par calendrier autre que celui définit dans la configuration des rappels général

Couleurs Message
) Couleurs
Livee e rc NN W W Ce bloc permet de définir les couleurs par type de rendez-
R & rappeler [®130"ZECHANTILLON Er] [l [ VOus, ainsi gue les alertes audio (configuré dans la messagerie
Rdv & confirmer |@30|ZEEHANT|LLDN EITII| |i |— /ﬂte/’ﬂe)
Urgence [ ISNZECHANTICCONER] W =
Patient arive L8 ANTILLON Ervil W ] A | =
Patient installe [=30' ZECHANTILLON Emi] [l | | [Inst | %
Rev manqué (130" ZECHANTILLON Eril] [l [
Rdv estompé [30 ZECHANTILLON Emil | [l [
Flanning estompé |— |—
[ Utiliser I'apparence de I'adresse
Seulerment le jour méme
[_] Utiliser la couleur du praticien responsable
Textes pour les modéles de carte et de rappel de RDW
Teste1 | Textes pour les modéles...
Tewe2 | Le texte pour I'impression des rendez-vous et SMS peut étre
définit dans ce bloc.
Tewe 3 |
Teme 4 |

Onglet Planning

Données de base Planning

Flarring
Désle | Jusqiau | Jours Chague Horaires Remarque.
01.01.2011 31122030 -mameov- |1 sem 00:12:0013.00,17.00

Cet onglet permet de définir les jours/heures de travail ou de
congé.

Il est aussi possible de copier un planning existant et de
générer les jours fériés

Recopier un planing existant Générer les jours fériés

+
En cliquant sur il est possible de rajouter une nouvelle
plage de travail/congé.

[Historique complet - Recopier un planing existant Générer les jours fériés
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Type (@) Présence () Absence
Déske (3712021 | mard 8 novemre 2021 Pour pouvoir rajouter une heure il faut aller dans la deuxiéme heure,
Jusqutau [9TT.202T | mardi, 9 novembre 2021 la modifier de 24:00 a 8:00 par exemple puis faire tabulation pour

Chague 1| semainels)

rajouter une heure.

Femarque |

Jours Horaires

Dimanche 0:0

0
Lundi [ &m
I mardi [ Zam)
Mercredi

Jeudi

Vendredi

Samedi

Rdv autorisé
Rdv interdit

" Pauze
Vacances
Urgences
lour féré
Hars Planning
Documentation
Pause sans RDV

Mouvel appareil

Filtre:

[Hars Planning]

o | 4

[Rdv autorisé)

Attention lorsgu’il y a plusieurs plages jours/horaires. Le plus récent

sera utilisé. Il est possible de mettre une information dans le champ
remargue qui apparait sur la liste des plannings.

La liste des filtres peut étre modifiée dans la configuration générale du calendrier.

Hors planning : permet quand méme de fixer des rendez-vous sur cette plage
horaire.
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