SINGULAR AFFAIRS

Lista de Servicos de Administracao de Condominios Singular Affairs

* Manutencdo dos contratos em vigor (nomeadamente: agua, electricidade, elevadores,

seguros, etc);
* Elaboracdo do orcamento e reparticdo de encargos em funcdo da permilagem;
* Representacdo do conjunto dos condéminos perante as autoridades administrativas;

¢ Constituicdo de Fundo de Reserva (obrigatério por lei), caso ainda ndo exista, e

movimentacao das contas bancarias do Condominio;

* Execugdo de obras e acompanhamento, de acordo com o que, previamente, for deliberado

pela Assembleia;

* Tratamento de todas as situacGes de urgéncia que exijam a interveng¢ao da Administracdo do

Condominio;

* Andlise, sem mais qualquer encargo adicional, da exequibilidade da cobranca de dividas
antigas e cobranca, se necessario coerciva, dos valores em atraso legalmente exigiveis (ou

seja, ndo prescritos);

* Execugdo dos actos conservatérios dos direitos relativos aos bens comuns;

* Supervisao periddica do prédio;

* Contratacdao do seguro colectivo, orientacdao e acompanhamento em qualquer sinistro que
ocorra nas partes comuns, ou nas fraccdes abrangidas pela apdlice colectiva. Orientagdo

guanto a anulagao de seguros e outros servicos relacionados;

+ Elaboragdo do Regulamento Interno do condominio, se necessario e/ou deliberado pela
Assembleia;
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*Preparagao de toda a documentacdo necessaria para obtencdo de numero de contribuinte,

se hecessario;

+ Diligéncias junto das Finangas, Conservatdria, Tribunal, CMC, ou outra entidade publica, a fim

de colher informagdes de processos, ou obter documentacao;

+Elaboracdo de escrita que sera apresentada no final de cada ano e que, em qualquer altura,

podera ser consultada pelos Senhores Condéminos;

*Marcagao e realizagao de reunido anual ordinaria de presta¢do de contas ou de assembleias

extraordinarias;

* Atendimento personalizado e fornecimento de informagdes através dos meios de contacto;

* Disponibilizacdo de acesso a plataforma digital online, estando disponivel a consulta de
diversos documentos e informacgGes relacionadas com o condominio (or¢amentos,

reparticdo de encargos, recibos, entre outros).

* Atendimento 24 horas em situagdes de emergéncia.
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