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G\l ¥ CEP - 38.805 — 000 ESTADO - DE MINAS GERAIS
Rua“Dr. Adolfo Portela n.° 202 '
Santa Rosa da Serra - MG

LEI COMPLEMENTAR 874/2012

“CRIA CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO DE
ASSESSOR ESPECIAL NO QUADRO DE SERVIDORES DA
CAMARA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DA SERRA:
DEFINE SUAS ATRIBUICOES; FIXA SEU VENCIMENTO E .
DA OUTRAS PROVIDENCIAS”

A Cémara Municipal de Santa Rosa da Serra aprovou e eu, Prefeita Municipal,

sanciono a seguinte Lei Complementar:
Art. 1°. Fica criado o cargo de provimento em comissdo de Assessor Especial, no quadro de
servidores da Camara Municipal de Santa Rosa da Serra, instituido pela Lei Complementar n°
788/20009.
Art. 2°. O cargo criado por esta lei complementar fica fazendo parte integrante do Quadro IT -
Cargos de Provimento em Comisséo, constante do art. 1° da Lei Complementar n° 788/2009,
com os seguintes requisitos, vencimentos, nimero de vagas e jornada de trabatho:
CARGO Escolaridade | Vencimentos | Numero de | Jornada de

vagas trabalho

semanal

Assessor Ensino médio 622,00 01 40 horas
Especial completo

Art. 3°. Em razo do cargo criado por esta Lei Complementar o Anexo I, da Lei Complementar
n° 788/2009, passa ter a seguinte composi¢io:

2.3 - ASSESSOR ESPECIAL

Descrigio: Assessorar a Mesa Diretora em matéria administrativa de modo a analisar,
permanentemente, a organizag#o € o funcionamento dos servigos e atividades da Camara.
Atribuicdes: :

I - Prestar assessoramento & Mesa Diretora em matéria administrativa e analisar.
permanentemente, a organizag#o e o funcionamento dos servigos e atividades da Camara:

II - Propor adogdo de novos métodos de trabalho e estudar a utilizagdo do espago ¢

ampliag8o das instalagdes da Camara, propondo medidas tendentes a aumentar a eficiénci.; o
a produtividade dos trabalhos legislativos;



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA ROSA DA SERRA
g CEP - 38.805 — 000 ESTADO — DE MINAS GERAIS
Rua Pr. Adolfo Portela n.° 202
Santa Rosa da Serra - MG

IIT - Elaborar e divulgar as sumulas de discursos;

IV - Manter sistemas de armazenamento e recuperagio de informagdes relativas a
pronunciamentos parlamentares e atividades tipicas de registro taquigrafico;

V - Atender demanda do publico que solicite cépia de legislagdo ou dados existentes no
sistema ou no acervo da CAmara Municipal, conforme cada situago;

VI - Elaborar instrumentos de explicagio da legislagdo municipal, ou outros documentos
decorrentes da atividade legislativa, em linguagem técnica ou coloquial;

VII - Organizar informages sobre as atividades legislativas;

VIII - Organizar informagdes sobre a composigdo de bancadas, comissdes € conselhos que
tenham participagdo da Camara;

IX - Preparar convocagBes ou convites, conforme o caso, destinados a autoridades
municipais ou outras pessoas definidas pelo plenario ou por comissdo, para participaren de
evento oficial, bem como de comunicado de alteragdo da data ou hordrio originalmente
marcados para a realizagdo do mesmo, dando-lhes divulgagéo;

X - Controlar os prazos regimentais, no que concerne aos atos legislativos;

XTI - Atender as pessoas que lhe forem encaminhadas para tratar de assunto de interesse
publico, orientando-as ou marcando-lhes audiéncia com os Vereadores;

XTI - Conferir, receber, guardar e utilizar corretamente os equipamentos € materiais de
escritério para serem utilizados no desempenho dos trabalhos legislativos;

XIII - Organizar e manter atualizado cadastro contendo nomes, telefones e enderegos de
autoridades e instituigdes de interesse do Vereador;

XIV - Receber e preparar a correspondéncia do Vereador;

XV - Desempenhar atividades correlatas, em apoio ao desenvolvimento dos trabalhos.

Qualificacdo necessaria:
Possuir ensino médio completo

Carga horiria semanal:
40 horas

Forma de recrutamento:
De livre nomeag#o e exoneragéo

Art. 4°, Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicago.

Art. 5°. Revogam-se as disposi¢8es em contrario.
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