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Familia Administracio i gestio

Aquests estudis capaciten per exercir tasques de suport administratiu en I'ambit laboral,
comptable, comercial, financer i fiscal i tasques de suport a les persones, en empreses

publiques o privades.
S
Durada
P

Dos cursos academics (2000 h) \\ 1r curs Horari mati (8:00h a 14:30h)
@ 2n curs Horari tardes (15.30 a 20.30h)
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Contingut

1r curs

H
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MO0437. Comunicacié empresarial i atencio al
client.

MCO056. Catala professional.

MO0438. Operacions administratives de
compravenda.

MO0440. Tractament informatic de la
informacio.

MO0441. Tecnica comptable.

M1665. Digitalitzacié aplicada als sectors
productius.

MO0442. Operacions administratives de
recursos humans.

Modul professional optatiu.

M1709. Itinerari personal per a I'ocupabilitat
(1).

MO0156. Angles professional.

2n curs

(UMO0448. Operacions auxiliars de gestio
de tresoreria.

MO0443. Tractament de la
documentacio comptable.

M1708. Sostenibilitat aplicada al
sistema productiu.
M1710. Itinerari personal per a

I'ocupabilitat (Il).

(AMO0439. Empresa i administracio.
(AMO0446. Empresa a l'aula.
(AM1713. Projecte intermodular.
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Sortides professionals

e Auxiliar administratiu o
administrativa.

e Ajudant o ajudanta d'oficina.

e Auxiliar administratiu o

administrativa de cobraments i

pagaments, de gestid de personal.

® Administratiu o administrativa

comercial.
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Auxiliar administratiu o administrativa de
les administracions publigues.
Recepcionista.

Empleat o empleada d'atencio al public.
Empleat o empleada de tresoreria, i
Empleat o empleada en mitjans de

pagament.
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Projectes a I'aula, visita a empreses del sector, orientacié academica...

1 PREMI IMPULS FP A LA
EMPRENEDORIA

A LA CATEGORIA GM
I

Pel projecte
ATZAR-LLEVAT
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Participacio en la xarxa d’'empreses simulades, professionals a l'aula...

¥ Primers premi

100.000€ virtuals
Empresa simulada
Catering Mapz
curs 2020/2021
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Valor Afegit

-Institut especialitzat en cicles (6 families professionals)
-Servei d’orientacio i ajuda a I'alumnat
INSTITUT -Servei d'assessorament i reconeixement de competencies
-Institut amb certificacié de qualitat ISO 9001:2015
-Hiperaula (espai multifuncional i innovador, equipat tecnologicament per

i

-Tutories personalitzades i grupals

-Assessorament pla d’estudis personalitzat
-Impuls de la metodologia de ’Aprenentatge basat en projectes
-Proximitat i acompanyament

DOCENTS

DUAL .
2|2 254 -Vincleirelacio amb empreses de I'entorn
-Borsa de treball
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SERVEI D’ORIENTACIO

Normativa: Llei 10/2015, del 19 de juny, de formacié i qualificacié
professionals.

Finalitat:

Promoure 'acompanyament de I'alumnat d’'una manera coordinada des d’una
linia pedagogica competencial i orientadora.

Objectius:
- Prevenir 'abandonament escolar.

- Millorar I'exit educatiu.
- Potenciar la insercio en la vida laboral.
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SERVEI D’ORIENTACIO A LALUMNAT

ORIENTADOR/A EDUCATIU/VA

Avaluar+prevenir+promoure

/

Orientacié social
En les relacions, la
comunicacio, l'empatia, el Orientacié personal
Orientacié académica comportament i la . Orientacié En les emocions, els afectes i
En l'aprenentatge i sociabilitat professional els valors
I'avaluacio En les aptituds,
competencials. interessos i
Inserci6 en el sortides
curriculum | professionals

AFERMA LAUTOESTIMA
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Que és la formacio professional DUAL?

La formacio en dual combina |'aprenentatge en una empresa amb la
formacidé academica a l'Institut.

Quin és el seu objectiu? EDUCATIV

Apropar empresa i escola amb la finalitat de millorar el model educatiu,

afavorir i cobrir les necessitats de les empreses i garantir que la formacié
rebuda pels alumnes cobreix les necessitats del mercat actual.

EMPRESA APRENENT
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Temporitzacid

1r any de la promocio

Totes les hores del curriculum de primer es fan al centre educatiu. Setembre-maig.

Lempresa rep els CV dels alumnes per fer la seleccid.

Al mes de maig/juny lI'alumne comenca l'estada a I'empresa en el centre de treball
per iniciar les practiques DUAL, mitjancant una beca-salari o contracte. D’aquesta
manera I'alumnat compaginara els estudis al centre educatiu amb La formacié DUAL.

Les practiqgues seran avaluades pel tutor d’'empresa.
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2n any de la promocid

'alumne compagina 3 0 4 hores a I'empresa pel mati, i entre 4i5 hores diaries a les
tardes al centre educatiu.

Tutor d’empresa i tutor del centre educatiu fan el seguiment i avaluen el progrés i els
continguts realitzats a 'empresa.

el i Fundesplai @QE

INKATOR: .. @ firmaprofesional DOBLE VIA

COOPERATIVA

TECHNOLOGICAL

CENTER
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Avantatges de la Formacio Professional Dual

*Coneixement directe de les potencialitats de 'alumne com futur treballador.
*Transmissio de la cultura de 'empresa: missio, visio i valors.

*Millora de |la qualificacié professional dels alumnes.

*Incentiu economic pels alumnes.

*Motivacio per 'alumnat i apropament a 'empresa.

Satisfaccio de I'alumnat per ser valorat com treballador.

*Possibilitat d’integracid en el lloc de treball un cop acabat el cicle.

*Formacié més practica i en contacte amb I'ultima tecnologia.
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PRECS | PREGUNTES

Quiestionari de valoracio portes
obertes




