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        Durada               Horari

Aquests estudis capaciten per organitzar i executar les operacions de gestió i 
administració en els processos comercials, laborals, comptables, fiscals i financers d'una 
empresa pública o privada, aplicant la normativa vigent i els protocols de gestió de 
qualitat, gestionar la informació, assegurar la satisfacció del client i/o usuari i actuar 
segons les normes de prevenció de riscos laborals i protecció mediambiental.

Família Administració i gestió

Dos cursos  acadèmics  (2000 h) 1r Horari matí  (8:00h  a 14:30h)
                  2n Horari tarda (15.30h a 20.30):  2 o 4 dies a la setmana

Modalita
t dual 
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1r curs

❑M0652. Gestió de recursos humans.

❑M0649. Ofimàtica i procés de la informació.

❑M0650. Procés integral de l'activitat 
comercial.

❑M0651. Comunicació i atenció al client. 

❑MC076. Català professional.

❑M0179. Anglès professional.

❑M 0647. Gestió de la documentació jurídica 
i empresarial.

❑M0655. Gestió logística i comercial. 

❑Mòdul Professional optatiu. 

❑M1709.Itinerari personal per a 
l’ocupabilitat (I)

2n curs

❑M0653. Comptabilitat i fiscalitat. 

❑M0656. Simulació empresarial. 

❑M0657. Projecte intermodular d’administració. 

❑M00648. Recursos humans i responsabilitat social 
corporativa.

❑M1665. Digitalització aplicada als sectors 
productius. 

❑M1708. Sostenibilitat al sistema productiu.

❑M1710. Itinerari personal per a l’ocupabilitat (II). 

Contingut



•Administratiu o administrativa d'oficina.

•Administratiu o administrativa 

comercial.

•Administratiu financer o administrativa 

financera.

•Administratiu o administrativa 

comptable.

•Administratiu o administrativa de 

logística.
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• Administratiu o administrativa de recursos 

humans.

• Administratiu o administrativa de 

l'administració pública.

• Administratiu o administrativa d'assessories 

jurídiques, comptables, laborals, fiscals o 

gestories.

• Tècnic o tècnica en gestió de cobraments.

• Responsable d'atenció al client.

• Administratiu o administrativa de banca i 

d'assegurances.

Sortides professionals 
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Professionals i activitats a les nostres aules, visita a empreses del sector...
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Simulació i projectes d’empresa, concursos...
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Valor Afegit

 INSTITUT

DOCENTS

DUAL
EMPRESES

-Institut especialitzat en cicles (6 famílies professionals).
-Servei d’orientació i ajuda a l’alumnat.
-Servei d'assessorament i reconeixement de competències.
-Institut amb certificació de qualitat ISO 9001:2015.
-Hiperaula (espai multifuncional i  innovador, equipat tecnològicament per 
treballar els projectes).

-Tutories personalitzades i grupals.
-Assessorament pla d’estudis personalitzat.
-Impuls de la metodologia de l’Aprenentatge basat en projectes.
-Proximitat i acompanyament.

-Facilita la incorporació al món laboral.
-Vincle i relació amb empreses de l’entorn.
-Borsa de treball.



Què és la formació professional DUAL?

La formació en dual combina l'aprenentatge en una empresa amb la
formació acadèmica a l’Institut.

Quin és el seu objectiu?

Apropar empresa i escola amb la finalitat de millorar el model educatiu,
afavorir i cobrir les necessitats de les empreses i garantir que la formació
rebuda pels alumnes cobreix les necessitats del mercat actual.
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Temporització

1r any de la promoció

Totes les hores del currículum de primer es fan al centre educatiu. Setembre-maig.

L’empresa rep els CV dels alumnes per fer la selecció.

Al mes de maig/juny l’alumne comença l’estada a l’empresa en el centre de treball 

per iniciar les pràctiques  DUAL, mitjançant una beca-salari o contracte. D’aquesta 

manera l’alumnat compaginarà els estudis al centre educatiu amb la formació DUAL. 

Les pràctiques seran avaluades pel tutor d’empresa.  
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2n any de la promoció

L’alumne compagina 4 hores a l’empresa pel matí i 4 hores diàries a la tarda al centre 
educatiu. (es pot pactar la distribució  setmanal a l’empresa).

Tutor d’empresa i tutor del centre educatiu fan el seguiment i avaluen el progrés i els 
continguts realitzats a l’empresa.
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Avantatges de la Formació Professional Dual

•Coneixement directe de les potencialitats de l’alumne com futur treballador.

•Transmissió de la cultura de l’empresa: missió, visió i valors.

•Millora de la qualificació professional dels alumnes.

•Incentiu econòmic pels alumnes.

•Motivació per l’alumnat i apropament a l’empresa.

•Satisfacció de l’alumnat per ser valorat com treballador.

•Possibilitat d’integració en el lloc de treball un cop acabat el cicle.

•Formació més pràctica i en contacte amb l’última tecnologia.



PRECS I PREGUNTES
Qüestionari de valoració portes 

obertes


