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Aprende a Buscar Alquileres en Matrix

En esta clase, aprenderas a realizar busquedas para tus compradores en Matrix sobre:

e Propiedades en alquiler (a corto/largo plazo, casas de vacaciones y alquiler con opcién a
compra)

e Diferentes caracteristicas solicitadas por tus clientes, como propiedades amuebladas/sin
amueblar, espacio de almacenamiento, lavanderia, restricciones para mascotas, informacién
sobre depdésitos, oficina, garaje/aparcamiento, servicios y mucho mas...

e Personalizar la pagina de resultados para mostrar informacién sobre alquileres

Ser propietario de una vivienda puede ser un objetivo a largo plazo para muchas personas, pero eso
no significa que sea para todo el mundo. El alquiler tiene sus ventajas. A diferencia de los
propietarios, los inquilinos no tienen gastos de mantenimiento ni facturas de reparacién, y no tienen
que pagar impuestos sobre la propiedad. El alquiler ofrece flexibilidad, gastos mensuales predecibles
y alguien que se encarga de las reparaciones. Este curso esta disefiado para proporcionarle
consejos y trucos sobre la busqueda de alquileres en Matrix, y para mostrarle como aprovechar la
informacion adicional que sus clientes pueden necesitar para decidir sobre su nueva propiedad de
alquiler.
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Busqueda de Alquileres en Matrix

Tanto si busca una propiedad para alquiler a corto o largo plazo, alquiler vacacional, alquiler con
opcion a compra, alquiler semanal o alquiler de temporada para sus clientes, podemos ayudarle.

En primer lugar, veamos los tipos de formularios de busqueda que tiene a su disposicion para buscar
propiedades en alquiler.

Formulario de Busqueda Rapida vs. Busqueda Detallada

Cada clasificacion de propiedad que aparece en el MLS tiene dos tipos de formularios de busqueda
disponibles para introducir criterios y obtener resultados. Hay dos tipos de formularios: el formulario
rapido y el formulario detallado. La diferencia entre ambos es sencilla. El formulario detallado ofrece
campos de criterios adicionales que pueden resultar utiles cuando el cliente busca una propiedad
mas especifica.

Para la clasificacion de alquileres, el formulario detallado ofrece campos de criterios que incluyen
permisos y restricciones para mascotas, caracteristicas interiores, exteriores y comunitarias,
caracteristicas del garaje y el estacionamiento, vistas al mar y accesibilidad, y caracteristicas
ecoldgicas y de mitigacidén de desastres.

Como puede ver, el formulario de busqueda detallada es un recurso util cuando se buscan alquileres
en Matrix.

Para el curso, el instructor utilizara el formulario de busqueda detallada.
Campos de Busqueda Especificos para Alquileres

Cuando comience a buscar propiedades en alquiler, observara que la mayoria de los campos de
criterios son similares a los de una busqueda residencial. Sin embargo, hay campos adicionales
especificos para propiedades en alquiler que estan disponibles. A continuacion se destacan esos
campos por columna.

Columna Izquierda

Los campos de criterios especificos de alquiler que encontrara en la columna izquierda del formulario
de busqueda incluyen «Condiciones del contrato de alquiler», donde podra buscar condiciones
especificas, contratos de alquiler a corto plazo, alquileres mensuales y semanales; «El alquiler
incluye», que describe las distintas opciones incluidas en el precio del alquiler. Estas pueden incluir
servicios publicos, mantenimiento de jardines, seguros, control de insectos y muchos otros criterios
entre los que elegir. También puede seleccionar propiedades que utilicen el servicio de seleccidon de
inquilinos en linea RentSpree como forma de filtrar los resultados.
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Campos Geograficos — Columna de en medio

En el centro de los formularios de busqueda, puede buscar por una variedad de campos geograficos,
incluyendo direccién, estado, condado, cddigo postal, ciudad o subdivision. Florida esta seleccionada
por predeterminacion, pero también puede buscar propiedades en alquiler en Georgia, Alabama y
Puerto Rico. Para seleccionar una de estas ubicaciones, seleccione la carpeta de archivos situada a
la derecha del campo de criterios. Esto abrira el menu, permitiéndole seleccionar la ubicacion
deseada que desea buscar. Una vez que haya seleccionado el estado en el que desea buscar,
seleccione el botén Anadir en el centro del menu. Esto llevara el estado seleccionado al lado derecho
de la pantalla. Desde alli, seleccione el botdn Aceptar en la parte inferior izquierda de la ventana.
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Otros campos especificos de alquiler que encontrara incluyen muebles (amueblado, sin amueblar,
llave en mano), alquileres a largo plazo, disponibilidad por semanas y meses.
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Al introducir criterios en la columna derecha del formulario de busqueda de alquileres, querra
asegurarse de que esta aprovechando al maximo los resultados. Para garantizar que asi sea,
siempre debera utilizar un rango al introducir sus criterios. La mayoria de los campos de criterios que
se encuentran en la parte derecha tratan con numeros, lo que puede excluir casi todos los resultados
si es demasiado especifico.
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Por ejemplo, uno de los campos de criterios especificos de alquiler de este lado es el precio del
alquiler. Al introducir el precio de alquiler deseado, es recomendable afiadir un rango. A continuacion
se indican varias formas de afiadir un rango a una busqueda numeérica.

Alquiler a partir de un precio e incluye todo POR DEBAJO DE: 1500- (incluye el -)
Alquiler a partir de un precio e incluye todo POR ENCIMA DE: 1500+ (incluye el +)

Alquiler que se encuentra entre dos precios: 1500-2500

Otros campos especificos del alquiler que encontrara en la columna de la derecha incluyen la
frecuencia del pago del alquiler, la fecha de disponibilidad y la fecha de finalizacién del contrato de
alquiler.
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Anadir Campos Adicionales

En la parte inferior de cada formulario de busqueda, hay una opcion para anadir campos adicionales.
Esto le permite personalizar cualquier formulario de busqueda que esté utilizando para buscar
criterios mas especificos para su cliente. Si hace clic en «Afadir», aparecera una lista de todos los
campos disponibles en Matrix y podra seleccionar los campos que desea afadir a su formulario de
busqueda. Puede seleccionar los campos directamente de la lista o utilizar la barra de busqueda
para buscar un campo por su nombre. Si no encuentra los criterios que busca, puede acceder al
Formulario de entrada de datos de listados de alquileres y utilizar las teclas CTRL+F (PC) o
CMND+F (MAC) para buscar en el formulario los criterios que desea. También puede localizar un
pequefio icono con forma de lupa en la esquina superior derecha de la ventana PDF. Cualquiera de
estas opciones le ayudara a identificar en qué categoria se encuentra el criterio que esta buscando.
Una vez seleccionado, haga clic en el boton «Anadiry» y, a continuacion, haga clic en «Atras» para
volver al formulario de busqueda e introducir sus criterios.
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+ Frequently Used Fields

>~

These are the frequently used search fields; you can add them to your search page to create customized
searches.

‘Available Fields |
Application Fee W

Assoc Fees for Tenants
Association Amenities '
Assaciation Application Fee

Assaociation Approval Fee

Association Approval Required Y/N RS
Association Emall
Association Phone Remove <-
Association Security Deposit for Tenan!
Assaciation URL

Association/Manager Name

Attached Garage Y/N

Search:

Move Up

Move Down

o] —

Por ejemplo:

Puede buscar:

Cuota de solicitud, cuota de solicitud adicional, depdsito de seguridad minimo, condiciones del
contrato de alquiler, garaje, cochera, caracteristicas del garaje/aparcamiento, caracteristicas de la
lavanderia, depdsito por mascotas, habitaciones adicionales y mas.

Nota: Si busca listados con oportunidades de alquiler con opcién a compra, anada el campo

«Comentarios del agente inmobiliario» y utilice el comodin para buscar propiedades *Rent to Own*
(alquiler con opcién a compra).
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También puede anadir el campo «Comentarios publicos» para buscar un comentario especifico
sobre la propiedad en los comentarios publicos. Por ejemplo: electrodomésticos de acero inoxidable
0 mostradores de granito.
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Personalizacién de cuadriculas de resultados/Refinar busquedas

Después de introducir los criterios deseados en el formulario de busqueda, accedera a la pantalla de
resultados. La pantalla de resultados predeterminada es la pantalla de agente de una sola linea.
Como agente, tiene la opcion de personalizar sus pantallas y crear nuevas pantallas relacionadas
con los distintos tipos de propiedades que pueda estar buscando. A continuaciéon se muestra un
ejemplo y los pasos necesarios para crear su propia pantalla personalizada.

Este es un ejemplo de como puede ser una pantalla personalizada. Observara que se han anadido

columnas de criterios adicionales a la pantalla de una sola linea del agente. Esas columnas incluyen
la primera foto de cada anuncio, la tarifa de solicitud y el depdsito de seguridad minimo.
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También puede observar que algunas de las columnas se han reorganizado. Esto se describe en los
pasos siguientes.

Pasos para Crear la Pantalla Personalizada

Paso 1: Este es el paso mas importante y evita que tengas que ajustar la pantalla de linea unica del
agente. Tendras que cambiar el nombre de tu pantalla. Para ello, selecciona el icono Administrar
pantalla (parecido a un bloc de notas y un lapiz) que se encuentra justo debajo de la pestana
Resultados, en la esquina superior derecha de la pantalla. Después de seleccionar el icono, solo
tienes que cambiar el nombre de la pantalla borrando «Linea unica del agente» y escribiendo el
nombre que desees.

LEStelarM S MYMATRIX | SEARCH | STATS | TAX | UNKS | FINANCE | ADD/EDIT | MARKET REPORTS | OMNIMLS

e
o Try Our New Search @
2% Criteria | [I]) Map ﬂ!

ext -1250i2162 Checked  All- Hone - Page Display Agent Single Une v at 25 = per page
- s Status s Couny Rent riceny Address Gty ZipCode Bed FB WB Legal ame  Subdision/Cando Name SGFtW Yy Bul Pool  Fels Allowed  Rental fate Type Date Avalsble  Fropert
t @B BRommns AT e £1500 12 SINERTER ocuk M2 2 2 0 SIVER SPGSSHORESOL 1257 1972 Kome Mo Manshiy 01032025 Singie
: @B SRSz AT Vo €500 1695 WEVBRIDGE ST DELTONA W25 2 2 0 DELTONALAKESUNITSS  Detona Lskes 1270 1967 Nome Mo Monthiy 1272024 Singie
s @ER BB s s vowsis 51500 3MADERA RD UnitsB DpeBany 1T 2 1 0 PLANTATIONS ESTATES UN O None 905 1072 Noms  Pet Daposit,ves Monthly 12202024 Single
. starion 1500 4MENWGANESVIULERD  OCALA was 2 2 0 2225 1000 tonw  No many 1072024 singie
s starion 1500 2115w I0OTHLANERD  OCALA MaBL 2 2 0 OAXRUNMEIGHDS 892 1089 Commurity pet Deposi, Size Honshiy 12122024 Singie
¢ sasce §1500 4527 POOLEST NEWPORTRICHEMESZ 3 1 0 UMIVILE 1240 1867 None  Cats OK, Dogs O Mon 1202024 Singe
7 Oscela SL500 765 LUCAYA DR M 3 2 0 FOINCIANAVILLAGE 1 1250 2002 Nome  Greed Restiction 12052024 Singe
s sk 51500 SouTHERN AVE ;s 3 1 0 woooiawn sua 1077 1963 Nome  Srasd Rastriction Hon Single
° palk 51900 44 GRAND CANAL DR KISSMMEE  M73 2 1 1 SOLNIAPMO3 1071 2008 Community o an Singie
paik 5500 10 MCCARTHY AVE FROSTPROOF 1843 3 2 0  WALLESTATESUB 1040 1941 Nome  Doos 0K ant Singie
oranae 1500 503 E LAKESHORE DR ocoee w761 10 LAKE SHORE GARDENS W21 Mo W Monttiy Singie
arion $1500 2055 56 6UTH ST ocan M0 2 2 0 saBALeARK 1150 2004 None  Bresd Resuiction Monthy single
Volusia 5500 L7ZNNORMANDYEWD  DELTONA w2 o1 0 Dstons Lakas 816 1961 Mows  Gats OK, Dags O Monthiy 10052024 Singte
Osceals 51500 1831 DUMBLETONPLURMSE SAINTCLOUD 34771 1 1 0  LANCASTER PARK EASTPH3 700 2021 Community Sreed Restiction MantHy sia0iz0m single
Oscels S50 940 GATESHEAD CT KISSMMEE  M758 3 2 0 FOINCIANAVILLAGE 2 NBHD L2 1997 Nome  Monthly Pet Fee, Manthy 12062024 Sinie
pasce $1530 7230 PARROTOR PORTRICHEY M668 2 1 0  REGENCY PARK B0 174 Mo Mo Monttiy 120082024 Singie
Marion L5506 PINE TRACK PASS ocae M2 3 2 0 SILVER SPGS SHORES UN 17 L7 06 tose M Monttiy auass s
oua S50 313 HOMEPORT CT ms 3 2 1 1518 2007 os sz singe
paik S350 2420 AVENUE A NW P 1266 1963 None Singie
paik 51550 318 SALMON €T 12 0 1247 2020 hone Singie

IVESR | T WA [ -~ @ . [ I W)

julio 2026




Learn to Research Rentals in Matrix en espaiol # Ste"Or MLS®

Guias en espanol

LEStolar ST MYMATRIX | SEARCH | STATS | TAX | LINKS | FINANCE | ADD/EDIT | MARKET REPORTS | OMNI MLS (7a) @ Working As

_ —

& Try Our New Search

ext -1-25012162 Checkedd Al Cisplay Agent Single Lin
" Status b Coumty Rent Price~l Addross Subdiviion/Condo Name SiFt K VrBull Podl  Pets Allowed  Rantal Rate Tvpe Date Av Propart
1 Marlon 12 SUVER TER ockla . HORES o1 1257 1972 Mo Mo Hontily Single
1 Volusia 1650 WEYBRIDGE 5T DELTONA =4 chang KES UNIT S5 Deltons Lakes 1270 1967 More Mo Moty Single
1 Volusia 3 MADERA RO Urit# oeaary TN 2 1 0 PLANTATIONS ESTATES LN O Home 905 1972 Nere et Desost, ver Momthly Sincle
1) Warien 4346 NW GAINESVILLE RD.  OCALA W 2 2 0 2225 1843 Mene Mo Honthiy singie
1 Warion S2115W INTHLINE RO OCALA WABL T 2 0 OAKRUMNEIGH DS 852 1985 Community fet Desost, Sze Honthiy vz Sige
3 ) as Fasco 4527 POOLE 5T NEWPORTRICHIMGS2 3 1 0  UNIVILE None  Cats OK. Dogs Of Monthly 2wz Side
1 Gscedta 765 LUCAYA DR WISSIMEE 34758 3 2 0 POINCIANAVILLAGE 1 2 Mone  Geeed Resticton Honthly 20502 Singe
1 ol 1047 SOUTHERN AVE LKEAND WIS 3 1 0 WOGDLAWNSUR Nane  reod Restriction Moty / single
1) polkc 44 GRAND CANAL DR asspeEE w2 1 SOLVITA PH 038 Community o Honthiy single
1= polkc 10 MCCARTHY AVE FROSTIROOF 33842 3 2 0 HALLESTATESUB None  DegsOK Honthly sincle
1) Grane 503 & LAKESHORE OR ocoee ML 1 1 0 LAKESHOREGARDENS Nore M Honthiy Sincle
1) Marien Pp—— ocaa W80 2 2 0 SABALPARK None  Ereed Restriction Hanty vz Singe
1) . 1472 N NORMANDYBLYD  DELTONA wms oz o1 o0 Deitons Lakes None  Cats OK. Dogs OF Hanthly wovzoz Singe
1) Gscecta 1851 DUMBLETON PL RSB SAINTCLOUD 34771 1 1 0 LANCASTER PARK EAST P 3 Communly Breed Restiction Honthiy o9/ Single
1) Gscecta 40 GATESHEAD CT 3 3 7 0 POINCIANAVILAGE NEKD Manthly Pet Fes, Honthly 12 Single
1= Pasco 7230 PARROT DR 210 o vnthly s single
1) Warien 8 INE TRACK PRSS P o Honthly olaz0zs  single
-] uval 8313 HOMERORT CT ENENE reed Restriction: Manthly 1342034 Single
1=} Polk FRE Ho Hontily 121272004 Single
19 ol a2 0 1207 00 More e Moty 11147204 Single
- .. e e e e e - et

[rp——— o T T D .
[0 s | e | = o ok | I a | @ ictons | 1. 0: e i k| shovirocan | st s s}

Paso 2: Después de nombrar la pantalla personalizada, ahora puede eliminar cualquier columna que
no desee. Basicamente, la pantalla de linea unica del agente se puede tratar como una hoja de Excel
y se puede manipular de la misma manera. Para eliminar una columna, coloque el cursor en la parte
superior de la columna donde se encuentra el encabezado. Una vez que el cursor cambie a una cruz
con flechas en los extremos, haga clic con el botén izquierdo del mouse y seleccione eliminar la
columna.
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Continuaras repitiendo este proceso hasta que todas las columnas que quieres eliminar ya no formen
parte de la pantalla.

Paso 3: También puedes reorganizar tus columnas para mostrar informacién importante hacia la
parte frontal de la pantalla. Esto te permite evaluar facilmente los detalles de la propiedad de un solo
vistazo en lugar de tener que buscar los detalles que buscas.
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Paso 4: Puede que descubras que parte de la informacién registrada en las columnas se corta o no
se muestra completamente. Puedes ajustar el ancho de pixeles de las celdas y envolver el texto
para asegurarte de que toda la informacion se muestra completamente. Para hacer estos ajustes,
debes hacer clic izquierdo en el encabezado de la columna de las celdas que deseas ajustar.
Encontraras el campo de ancho de pixel en la esquina superior izquierda de la ventana.

Recomendacion: Intenta mantenerte en o por debajo de 175 pixeles. La casilla de marcar el texto de
envolver se encuentra en la esquina inferior derecha de la ventana.
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Paso 5: Para introducir informacion adicional en esta pantalla, puedes anadir columnas adicionales
que correspondan a los campos de criterios que se encuentran en el Formulario de Entrada de Datos
de Listado para cada Clasificacion de Propiedad. Para afiadir columnas adicionales, iras al
encabezado al que quieres que pase la nueva columna después y haz clic izquierdo en el ratén.
Seleccionaras la opcion Insertar columna. Aparecera una ventana emergente que te permitira
desplazarte por las opciones disponibles. Una vez que hayas seleccionado los criterios deseados
que deseas afadir a tu pantalla, seleccionaras el boton Aplicar en la parte inferior de la ventana.
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A continuacion, se muestra un ejemplo de como puede quedar la pantalla una vez que se ha afadido
una nueva columna de criterios. Esta columna también se ha ajustado para envolver la linea y el
ancho de pixeles se ha ajustado a 175.
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Paso 6: Una vez que hayas afiadido todas las columnas de criterios adicionales que quieres en tu

pantalla especifica, querras fijar esos cambios en tu pantalla. Para ello, tendras que seleccionar el
icono de Visualizacion de Gestidn que se encuentra en la pestafia de Resultados y seleccionar
Guardar cambios. Esto bloqueara todos los ajustes que hayas hecho, creando tu pantalla
personalizada. Esta pantalla esta ahora disponible en el menu desplegable de Visualizacion,
permitiéndote seleccionarla para cualquier conjunto de Resultados.
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Escenarios comunes de busqueda de alquileres

Buscando la tasa minima de solicitud y el depdsito de seguridad

A menudo, cuando un cliente busca una propiedad de alquiler, dos de sus principales
preocupaciones son cual es el depdsito de seguridad y la tasa de solicitud de la propiedad. Estos
dos criterios pueden buscarse o reportarse en una pantalla personalizada. A continuacién se
muestra el esquema de este ejemplo y los criterios utilizados en la busqueda.

El cliente busca una vivienda unifamiliar que incluya servicio de jardineria y que permita a su perro
familiar. Buscan una propiedad sin amueblar en el condado de Hillsborough que tenga 3 o mas
dormitorios y 2 0 mas banos. Esperan mantenerse entre 1500 y 2500 ddlares mensuales con un
depdsito de seguridad minimo de 100 dolares o menos y un depdsito de seguridad equivalente a un
mes de alquiler.
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Fijate que antes de afiadir los campos adicionales a nuestro formulario de busqueda, tenemos 33
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Una vez que se afiaden los campos de Depdsito de Seguridad Minima y Tasa de Solicitud y se
colocan criterios en los campos, perdemos 11 propiedades de alquiler segun los criterios
introducidos. Para aprovechar al maximo numero de propiedades posible, quiza quieras plantearte
hacer una pantalla personalizada para el Depdésito de Seguridad Minimo y la Tasa de Solicitud. A
continuaciéon se muestra un ejemplo de cdmo podria ser esa pantalla. Notaras que algunos de los
criterios que pueden haber excluido una propiedad durante la busqueda pueden seguir siendo una
opcién para tu cliente. es decir, la tasa de solicitud puede ser 5 dolares mas de lo que querian.

e StelorMS MY MATRIX | SEARCH | STATS | TAX | LUINKS | FINANCE | ADD/EDIT | MARKET REPORTS | OMNIMLS ) @

st -1:250f33  Check

]
308000000099990800008

&mmmmmmmmmm

Busqueda de condominios

En este ejemplo, tu cliente esta buscando un apartamento o condominio, amueblado o sin amueblar,
en el condado de Sarasota. Busca un contrato de arrendamiento de 12 meses y esta dispuesto a
pagar 3000 dolares o mas de renta. Quiere una propiedad que tenga 2 o mas habitaciones en uno de
los pisos superiores del edificio y que cuente con elevador. Ademas, desea una propiedad que
ofrezca estacionamiento asignado y que permita mascotas.

Una vez mas, hay dos formas de buscar estas propiedades. Puedes optar por agregar los campos
adicionales en la parte inferior del formulario de busqueda o puedes crear una vista personalizada
gue muestre toda la informacion que necesitas para determinar si la propiedad cumple con los
requisitos de tu cliente.

A continuacion se muestran ejemplos de cada una de las formas en que puedes realizar la
busqueda.
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A continuacion se muestra la vista de la pantalla personalizada
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Buscando alquileres por meses/alquileres a corto plazo permitidos

Algunos clientes no buscan alquileres a largo plazo. Es posible que algunos sean nuevos en la zona
y aun no estén seguros de donde quieren vivir exactamente, por lo que buscan la flexibilidad de un
alquiler mes a mes. Este tipo de propiedades ofrecen la flexibilidad que el cliente busca mientras
decide cual sera su solucién mas permanente.

Un alquiler a corto plazo es el alquiler de cualquier vivienda residencial por un periodo breve, de 30
dias o menos. Encontrarlas en el MLS a veces puede ser complicado, pero agregar los criterios
correctos en el formulario de busqueda puede ayudar a eliminar cualquier dificultad para encontrar
estas viviendas. En este ejemplo, el cliente busca un alquiler mes a mes o a corto plazo. Aunque no
tiene preferencias especificas en cuanto a una zona o estilo de propiedad en particular, si desea una
propiedad que ofrezca un complejo residencial cerrado con gimnasio. Su presupuesto oscila entre
$3200 y $4200 al mes. A continuacion se muestra un ejemplo de como podria verse tu formulario de
busqueda:

.........

rrrrr

Notice:

No location information was added because the
customer is not concerned with the particular area
that the property is in. They are more concerned
with it being a short-term rental property.
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Una vez que agreguemos los criterios de busqueda adicionales a nuestro formulario, notaras un
cambio drastico en el numero de propiedades disponibles en tus resultados. Recuerda que, para
evitar esto, puedes crear una visualizacion personalizada, lo que te permitira aprovechar todas las
propiedades que coincidan con el rango de precios y el estilo de propiedad, al tiempo que comparas
las caracteristicas adicionales que ofrecen y le brindas esa opcion al cliente.
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Por otro lado, si estas trabajando con un comprador que busca adquirir una propiedad que pueda
convertir en un alquiler a corto plazo, deberas realizar esta busqueda en la categoria de
«Clasificacion de propiedades residenciales». Una vez que inicies tu busqueda en la seccion
«Residencial», solo tendras que seleccionar el criterio «Se permite el alquiler a corto plazo», que se
encuentra en el campo de criterios «Informacion del agente inmobiliario». A continuacién se muestra
un ejemplo de este tipo de busqueda.
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atus - Date or Range Map Search: No Map Selected "e

NOTE

These types of properties are listing
that are currently for sale. This
indicator shows the ability for the
property to be used as a Short Term
Rental property after purchased.

Trabajando con resultados de busqueda
Debajo de la cuadricula de resultados, hay cuatro menus, cada uno con botones para realizar
diferentes acciones.

Menu de Acciones

LM Refine  Save  Carts

&, Criteria 2> Share Link | I cMA P Export | # Quick CMA | < ShowingCart Custom PDF Reports

El menu de Acciones incluye funciones como enviar correos electronicos, imprimir, ejecutar
indicaciones para conducir, lanzar un asistente CMA, ejecutar estadisticas, exportar los datos,
solicitar visitas masivas y crear informes PDF personalizados.

e Correo electrénico: Envia un correo electrénico unico con los anuncios seleccionados. A los
clientes se les envia un enlace a su OneHome Customer Portal para ver los anuncios. No es
un correo automatico en el que el cliente reciba actualizaciones desde el sistema. Para
configurar un correo automatico, ve al menu de Guardar.

e Imprimir: Imprimir anuncios seleccionados. Puedes elegir una variedad de pantallas para
imprimir y elegir si quieres incluir un encabezado y un pie de pagina. Los listados pueden
imprimirse en papel, PDF o enviarse por correo electronico como archivo adjunto en PDF
desde este boton.

e CMA: Este botdn no produce una CMA para un anuncio individual. En su lugar, si buscas
comparables para tu propiedad en cuestidon, puedes seleccionar varios anuncios comparables
y luego hacer clic en este botdn para abrir un asistente CMA.

¢ Indicaciones: Haz indicaciones para conducir entre anuncios, reordena los anuncios y afiade
puntos de salida o parada personalizados, imprime las indicaciones o envialas por correo
electronico directamente a tu cliente.

e Estadisticas: Haz un resumen de estadisticas en los anuncios de tu busqueda.
e Exportar: Exportar la cuadricula de resultados en .csv formato (valores separados por comas)
para abrirla en otro programa de software como Microsoft Excel.
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e CMA rapido: Al igual que el botén CMA, este botdn requiere que busques comparables para tu
propiedad en cuestion. Si seleccionas las comparaciones y luego haces clic en CMA rapida, se
creara un informe PDF basico que mostrara cada comparacion (ordenada por estado) y que
mostrara estadisticas resumidas por estado.

e ShowingCart: Lanza varios anuncios en ShowingTime para solicitar visitas.

e Informes PDF personalizados: Crea un informe PDF personalizado que incluya las vistas de
Resumen de Corredores y Clientes de los listados

Menu de filtrado

Actions

\UCTUR-T3 Sclect a Contact

El Menu de Refinamiento te permite trabajar con el conjunto de resultados para un cliente especifico.
Puedes descartar propiedades no deseadas antes de enviar un correo electronico al cliente, asi
como hacer selecciones de agente para las propiedades que quieres destacar una vez que el cliente
inicie sesion en sus cuentas de cliente de OneHome. Para seleccionar una Seleccion de Agente,
seleccionaras el nombre del cliente en el menu Ver Como y seleccionaras las estrellas
correspondientes que se encuentran en el extremo izquierdo de cada fila de propiedades. Una vez
seleccionada, la estrella se vuelve de un color dorado oscuro y aparece como una seleccion de
agente cuando el cliente inicia sesidén en sus cuentas de OneHome.

W Try Our New Seat
Search run 10:55 AM

12506293  Checked0 & age  Agent Single L Display

744 WHITE PINE TREE RD Unit: VENICE

Menu Guardar

Actions  Refine Carts

JB New Saved Search | 4g§ New Auto Email

& New Speed Bar Shortcut

El Menu de Guardar ofrece a los agentes la capacidad de guardar las busquedas comunes que
realizan regularmente, y aqui es también donde configuraras los correos automaticos para tus
clientes. Las nuevas busquedas guardadas pueden asociarse a un cliente real o configurarse como
plantilla de busqueda en tu widget de Mis busquedas favoritas en su Panel de Matriz de Matriz. Para
establecer un conjunto de criterios como busqueda guardada, selecciona la opcion Nueva busqueda
guardada, nombra la busqueda, adjunta la busqueda a un cliente si quieres hacerlo, y selecciona
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Activar busqueda favorita en la pestafna de inicio si quieres que la plantilla de busqueda aparezca en
el widget de Mis busquedas favoritas, y selecciona Guardar. La busqueda guardada ahora puede
usarse en cualquier momento que quieras buscar ese conjunto de propiedades.
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Para configurar un correo automatico para tu cliente, deberas seleccionar la opcién Nuevo correo
automatico. Esto se abrira en una nueva pagina donde seleccionaras el nombre del cliente, pondras
un asunto para el correo y elegiras el horario mas adecuado para tu cliente y sus necesidades.
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E Save a New Auto Email
B Aecipients

99 Message
e I | €«<—

Vieicome Email
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You will be notfied when:
+ Proparties that match the search criteria are updated

NOTE
You can choose to have your search criteria Reverse
Prospected from other active agents in the MLS. Select
to have the contact shown in Reverse Prospecting and
your criteria sets for that customer will be visible for
other agents to review and contact you when they have
a property matching those criterion.

£ schedule

Manthy: Emails sre sent on the frs of the menth st midright,

Accuracy refsble but oc. DBA Stelar MLS, © 2023 FMLS, © 023 GEMLS, al rights reserved.
Use,

wecifed. € y
Matiix v12.4, Copyright & 2025 CareLugic. A1 fights reserved, Terms of

Recursos adicionales de alquiler

& StellorMLS’

CoreLogic

Stellar MLS te ofrece acceso a un producto completamente nuevo

Q llamado RentSpree!! Este producto se te proporciona como parte de tu
RentSpree suscripcion y te da acceso a muchas funciones excelentes como la

Rentspree posibilidad de personalizar tu pagina de agente.

seleccién de inquilinos, portal de pagos, centro de mensajes y la

Stellar MLS te ofrece un precio rebajado en My Rental. Con este producto, podras

2N seleccionar a posibles inquilinos de forma rapida y sencilla. Es una solucion de
@ autoservicio para la seleccion de alquileres de agentes y corredores con anuncios de
MyRental alquiler. Puedes hacer informes de antecedentes y buscar la puntuacién de alquiler.
MyRental

Tenant screening

julio 2026



